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I. ERANSKINA

1. GUTUNAZALA: Administrazio agiriak

HONAKO HAU KUDEATZEKO KONTRATUA:

LIZITATZAILEAREN DATUAK:

Izen-abizenak:

NAN:

Jakinarazpenak jasotzeko helbide fisikoa:

Jakinarazpenak egiteko helbide elektronikoa:

Telefonoa:

Faxa:

Hautatu lizitzaileari dagokiona:

◻ Bere izenean ari da

◻ Enpresa honen ordezkari gisa ari da: 

Izena:

NAN:

Jakinarazpenak jasotzeko helbide fisikoa:

Jakinarazpenak egiteko helbide elektronikoa:

Telefonoa:

Faxa:

HONAKO HAU AZALTZEN DU:

- Bide telematikoen bitartez eginen diren jakinarazpenak jasotzeko, honako hau dela helbide elektronikoa, kontratazio publikoari dagokionez erreklamazioak eginez gero:

…………………………………………………………………………………….

- Kontratazioa eraentzen duen agiria ezagutzen duela eta konpromisoa hartzen duela hura gauzatzeko, hari eta aurkeztutako eskaintzari zorrotz jarraituz, eta, horretarako honako gutun-azal hauek aurkezten dituela:

-1. GUTUN-AZALA: Administrazio agiria.

-2. GUTUN-AZALA: Formulen bidez kuantifikagarriak ez diren irizpideekin lotutako dokumentazioa.

-3. GUTUN-AZALA: Formulen bidez kuantifikagarriak diren irizpideekin lotutako dokumentazioa.




...........(e)n, 202... (e)ko ..............aren (e).................. an.

LIZITATZAILEAREN EDO LIZITATZAILEEN SINADURA

II. ERANSKINA
1. GUTUNAZALA: Administrazio agiriak

KONTRATATZEKO BEHARREZKO BALDINTZAK BETETZEAREN ERANTZUKIZUNPEKO ADIERAZPENAREN EREDUA

HONAKO HAU KUDEATZEKO KONTRATUA:

LIZITATZAILEAREN DATUAK:

Izen-abizenak:

NAN:

Jakinarazpenak jasotzeko helbide fisikoa:

Jakinarazpenak egiteko helbide elektronikoa:

Telefonoa:

Faxa:

Hautatu lizitzaileari dagokiona:

◻ Bere izenean ari da

◻ Enpresa honen ordezkari gisa ari da: 

Izena:

NAN:

Jakinarazpenak jasotzeko helbide fisikoa:

Jakinarazpenak egiteko helbide elektronikoa:

Telefonoa:

Faxa:

Honako hau adierazten du bere erantzukizunpean:

- Hark/Nik ordezkatzen dudan erakundeak (adierazi zer dagokion) betetzen dituela kontratatzeko baldintzak eta ez duela bere gainean Kontratu Publikoei buruzko apirilaren 13ko 2/2018 Foru Legearen 22.etik eta 26.era arteko artikuluek zerrendatzen dituzten debekuetako bat bera ere.

- Esleipendun suertatuz gero, konpromisoa hartzen duela frogatzeko agiri honetan eskatzen diren dokumentuak badituela eta baliozkoak direla, gehienez ere zazpi eguneko epean esleipena jakinarazi zenetik.

-Kontratua sinatu baino lehen eskatzen zaizkion dokumentuak aurkezteko konpromisoa hartzen duela, kontratazioa eraentzen duten Klausula Administratibo Partikularretan adierazitakoaren arabera.

- Beraren xedeak edo jarduerak lotura zuzena duela kontratuaren helburuarekin eta badituela kontratua behar bezala gauzatzeko elementu pertsonal eta materialak.

- Indarreko lege xedapenek ezarritako zerga betebeharren ordainketak eta Gizarte Segurantzari egin beharreko ordainketak egunean dituela, baita segurtasunari, lan osasunari eta lan arriskuen prebentzioari dagozkion betebeharrak ere.

- Baduela agiri honek eskatzen duen gaitasun ekonomikoa, finantzarioa, teknikoa eta profesionala.

- Honako dokumentazio hau jotzen duela konfidentzialtzat:

(…)


...........(e)n, 202... (e)ko ..............aren (e).................. an.

LIZITATZAILEAREN EDO LIZITATZAILEEN SINADURA

III. ERANSKINA
3. GUTUNAZALA: Formulen bidez kuantifikagarriak diren irizpideekin lotutako dokumentazioa

HONAKO HAU KUDEATZEKO KONTRATUA:

LIZITATZAILEAREN DATUAK:

Izen-abizenak:

NAN:

Jakinarazpenak jasotzeko helbide fisikoa:

Jakinarazpenak egiteko helbide elektronikoa:

Telefonoa:

Faxa:

Hautatu lizitzaileari dagokiona:

◻ Bere izenean ari da

◻ Enpresa honen ordezkari gisa ari da: 

Izena:

NAN:

Jakinarazpenak jasotzeko helbide fisikoa:

Jakinarazpenak egiteko helbide elektronikoa:

Telefonoa:

Faxa:

ESKAINTZA EKONOMIKOA: 
Kontratua gauzatzeko konpromisoa hartzen du honako eskaintza hauen arabera:

Eskaintza ekonomikoa:............................................. (zenbakiz eta letraz idatzi) -BEZik gabe-

IRIZPIDE SOZIALAK:

Kontratuan parte hartzen duten langileei genero berdintasunaren arloko eskubideei buruzko sentsibilizazio eta prestakuntza ikastaroak edo jardunaldiak emateko konpromisoa hartzen dut honen arabera:  …………………………………….. (zenbakitz eta idatziz ordu).
...................................(e)n, 202…ko......................aren ..............(e)an

LIZITATZAILEAREN EDO LIZITATZAILEEN SINADURA
IV. ERANSKINA
Datu pertsonalen trataera

KOLEKTIBOAK ETA TRATATUTAKO DATUAK

Honako hauek dira TRATAMENDUAREN ARDURA DUEN erakundeak tratatuko dituen datuak dituzten interesdunen kategoriak:
· Herritarrak.

Plegu honen xede den kontratua gauzatzeko, esleipendunak honako datu mota hauek eskura ditzake:
· Identifikazio datuak.
· Ezaugarri pertsonalen datuak.

INFORMAZIO ESKUBIDEA
Erakunde arduradunak, datuak biltzeko unean, eginen diren datu tratamenduei buruzko informazioa eman behar du. Informazioa emateko idazkera eta formatua arduradunarekin adostu behar dira datuak biltzen hasi aitzinetik.

SEGURTASUN NEURRIAK
Erakunde esleipendunak behar bertzeko bermeak eskaini beharko ditu datu pertsonalen tratamendua bermatzeko neurri teknikoak eta antolakuntzakoak aplikatzeko. Mankomunitatearen ardura da datu pertsonalen tratamendua, datuak babesteko araudiko betekizunen arabera, eta pertsona interesdunen eskubideen babesa bermatzen du. Horretarako, segurtasun neurri hauek ezarri beharko ditu gutxienez:

- Erabiltzaileen edo erabiltzaile profilen funtzioak eta betebeharrak definitzea eta dokumentatzea, langileen artean zabaltzea, bai eta horiek ez betetzearen ondorioak ere.
- Datu pertsonalak tratatzeko baimena duten pertsonek datu pertsonalen babesaren arloan behar duten prestakuntza bermatzea.
- Segurtasun intzidentziak eta urraketak jakinarazteko, erregistratzeko eta kudeatzeko prozedura bat izatea, DBEOn aurreikusitakoaren arabera, honako hauek jasoko dituena: intzidentzia/bortxaketa mota, detektatzeko unea, jakinarazpena egiten duen pertsona, ondorioak eta neurri zuzentzaileak. Datu pertsonalen tratamenduaren osotasunari, konfidentzialtasunari, benetakotasunari eta erabilgarritasunari eragiten dion edozein gorabehera, tratamenduaren ardura duen erakundeak gauzatzen badu, berehala jakinaraziko zaio tratamenduaren arduradunari.

- Prozedura bat izatea datuak eskuratzeko, zuzentzeko, ezabatzeko, aurka egiteko eta tratamenduaren arduradun gisa tratamendua mugatzeko eskubideak kudeatzeko. 
- Zifratze eta sasi-anonimizazio metodoak ezartzea, baldin eta euskarriak kudeatzen badira tratamenduaren ardura duen erakundearen edo arduradunaren lokaletatik kanpo. 

- Kategoria berezietako datuak tratatzen dituzten aplikazioetan auditoretza eta erregistro sistemak (sarbide logak) sartzea. Ez du datuak babesteko araudia beteko dela bermatzen ez duen tresnarik erabili behar.
- Erakunde esleipendunak, bertzeak beste, honako neurri hauek ezarriko ditu:
a. Natura, ingurumen edo industria arrazoiengatik kalteak izateko arriskua mugatzen dutenak (ura, sua, hezetasuna, tenperatura desegokia, etab.),
b. hornidura elektrikoaren akatsen aitzinean datuen osotasuna eta erabilgarritasuna babesten dutenak.

c. Informazioa eta sistemak ahalik eta denbora laburrenean eta daturik galdu gabe berreskuratuko ditu.
- Erakunde esleipendunak neurriak ezarriko ditu, tratamenduaren ardura duen erakundearen informazio sistemek segurtasun neurri egokiak izan ditzaten beti, informazioa galtzea, aldatzea edo iragaztea saihesteko, dagozkion eguneratzeak eginda.
Mankomunitateko sistemetara konektatzen diren edo datu pertsonalak tratatzen dituzten ekipo guziek gutxienez honako hauek izan behar dituzte:
a. Birusen kontrakoak, egunero aktibatzen eta eguneratzen direnak.
b. Firewall.

- Sarbide kontrola ezarri behar da, langileei esleitutako eginkizunen arabera, baimendutako datuak edo baliabideak ez eskuratzeko. Datu pertsonalak eskura dituzten kanpoko langileek ere baldintza berberak bete beharko dituzte.
- Sarbide kredentzialek argi eta garbi eta modu pertsonalizatuan identifikatuko dituzte erabiltzaileak. Kanpoko erabiltzaileen kasuan, datu pertsonaletara sartzeko baimena emanen zaie baimen egokiak dituzten erabiltzaileei, Sare Pribatu Birtuala (VPN) edo antzeko konexioen bidez, informazioaren konfidentzialtasuna bermatzeko. Sartzeko baimen horiek baimendutako langileek bakarrik eman ahal izanen dituzte.
- Erakunde arduradunak zerbitzua emateko tratamenduaren ardura duen erakundearen sistemetara urrunetik sartzen denean, espresuki debekatuta dago tratamenduaren ardura duen erakundeak bere sistemetan edo tratamenduaren arduradunarenak ez diren euskarrietan datuak sartzea.
- Tratamenduaz arduratzen den erakundeak identifikazio eta autentifikazio sistema pertsonalizatua izan beharko du. Erabiltzaile izenak eta pasahitzak ezin ulertuzko moduan biltegiratu beharko dira, eta aldizka aldatu beharko dira, urtean behin gutxienez, baimenik gabe sartzeko saiakeren muga errepikatuz.

- Gailu eramangarriek pasahitza izanen dute BIOS mailan.
- Informazio sistemen kokapenera fisikoki sartzeko kontrol sistemak izanen dira, giltza, txartel magnetikoa edo antzekoa, sarbide kodea, bereziki babestutako datuak dituen paperezko dokumentazioa giltzadun armairu, kaxoi eta abarretan gordeta egon beharko da, giltzadun ateen bidez babestutako eremuetan.
- Tratamenduaren ardura duen erakundeak prozedura dokumentatuak izanen ditu, arduradunaren kontura tratatzen dituen datu pertsonalen babes eta berreskurapen kopiak egiteko. Kopia euskarrietarako sarbidea mugatuta egonen da, baimenik gabeko sarbideak saihestuz.
- Sei hilean behin, babeskopien prozesua egiaztatuko da, baldin eta mankomunitatearen ardurapeko informazioa badute.

- Babeskopiak kopia egiteko erabiltzen diren ekipoak ez diren bertze leku batean gordeko dira.
- Paper formatuko dokumentuak baimenik gabeko pertsonak sartzea eragozten duten lekuetan artxibatu behar dira. Armairu, tiradera eta abarretan zainduta egon beharko du, irekitzea eragozten duten mekanismoekin.
- Era berean, dokumentuak izapidetzen edo lekualdatzen diren bitartean, horien ardura duen pertsonak zaindu egin behar du, baimenik gabeko sarbiderik egon ez dadin. Lekualdatzeko, sarbidea edo manipulazioa eragozten duten edo irekitzea oztopatzen duten mekanismoak erabiliko dira. Euskarriek etiketatuta egon behar dute, erakundearen barne mailan soilik ulertzeko moduko sistemen bidez.
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