Anejo n° 2:
PRESENTACION, EDICION Y ENCUADERNACION DEL PROYECTO
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1. FORMATOS ESTANDARIZADOS

1.1. DOCUMENTOS EN SOPORTE PAPEL

1.1.1. Tamano de los documentos

Los documentos en soporte papel se entregaran en formato DIN-A3, horizontal.

1.1.2. Organizacion y caracteristicas de los textos

Indices: en el interior de cada tomo debera figurar el indice del proyecto completo, sefialando los
documentos contenidos en el tomo correspondiente y de acuerdo con el siguiente formato (ejemplo: en este tomo

estan los anejos del 9 al 15)

INDICE
MEMORIA'Y ANEJOS

MEMORIA

ANEJOS

1.  Cartografia y topografia

2. Estudio de Planeamiento

3. Estudio de Tréfico

4. Estudio Geoldgico

5. Estudio Geotécnico

6. Estudio de Canteras, Yacimientos y Suministro de materiales
7. Estudio Climatoldgico, Hidrolégico y de Drenaje

8. Estudio de Trazado

9. Reposicion de carreteras, caminos, cafiadas y otros itinerarios

10. Movimientos de tierras

11. Secciones tipo y firmes

12. Estructuras

13. Expropiaciones y reposiciones

14. Documento de Sintesis del Estudio de Impacto Ambiental
15. Andlisis Multicriterio: seleccién de la alternativa

16. Presupuestos

PLANOS

Cartografia y topografia

Planeamiento

Tréafico

Geologia

Geotecnia

Canteras, Yacimientos y Suministro de materiales
Climatologia, Hidrologia y de Drenaje
Trazado

Reposicion de carreteras, caminos, cafiadas y
otros itinerarios

Movimientos de tierras

Secciones tipo y firmes

Estructuras

Expropiaciones y reposiciones

Impacto Ambiental

Alternativa seleccionada

Encabezado de pagina: en la parte superior derecha del encabezado debera figurar el nombre completo
del Estudio y, debajo, el del documento y capitulo de que se trate.

Pie de pagina: el nimero de pagina (odas las paginas deberan estar numeradas correlativamente, dentro
de cada documento) se colocara centrado en el pie de pagina, y, en la parte inferior derecha del mismo figurara la

referencia del Estudio.

Columnas: los textos se presentaran a doble columna,

Margenes: se utilizaran los siguientes margenes

- Superior: 4,0 cm.
Inferior: 3,0 cm.

- Derecho: 3,5 cm.
- lzquierdo: 2,0 cm.

Espacio interlineado: sera el multiple en 1,2 puntos

con 4,0 cm. de espacio entre ellas

Tipo y tamafio de fuente: ‘Times New Roman’, tamafio 11
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1.1.3. Organizacion y caracteristicas de los planos

Indice: El documento de Planos estara precedido por un indice de los mismos, indicando el nimero de
hojas que los componen y la denominacién del fichero informético correspondiente a cada plano y hoja.

Sello:

1 2

()
% Gobierno de Navarra
Departamento de Obras Publicas,

Transportes y Comunicaciones

SERVICIO DE PROYECTOS, FERROCARRILES Y
OBRAS HIDRAULICAS

Seccién de Proyectos

V°B° EL DIRECTOR DEL PROYECTO

Cristina Presmanes Zatarain
Ing. Caminos, CC. Y PP.

CONSULTOR

Insertar LOGOTIPO de la
empresa consultora

EL AUTOR DEL PROYECTO

Nombre y Apellidos
Ing. Caminos, CC. Y PP.

DESIGNACION:

e

Referencia del Proyecto: NA121A14

ESCALAS DINA1L: 1/
DINA3: 1/

Gréfica:

DESIGNACION DEL PLANO:

NOMBRE DEL FICHERO 10: | pLANO

FECHA

Base cartografica: Todos los planos deberan presentarse sobre la cartografia empleada, debiendo ésta
ocupar la totalidad del marco interior de los mismos.

La informacion cartografica de cada plano sera lo suficientemente completa como para que se identifique
claramente su situacion geografica y los elementos significativos de la zona representada en ellos.

En todos los planos se indicara el norte geogréfico y, al menos, una referencia geografica.

Colores: no se emplearan colores poco visibles sobre fondo blanco.
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1.1.4. Encuadernacion

Tapas de los tomos: el Estudio se encuadernara con tapas COVER-PLAN, tamafio DIN-A3, de lomo
regulable con tornillos

Separacion de tomos: En el caso de que el volumen de la documentacién supere el tomo Unico, los
diferentes tomos se encuadernaran segun los siguientes documentos:

e Memoria (tomo Unico)
e Anejos (tomos necesarios)
e Planos (tomo Unico)

Cajas para los tomos: En el caso de que el volumen de la documentacion supere el tomo uUnico, los
diferentes tomos se entregaran en cajas de cartdn o madera (segun el volumen), no pudiendo excederse, en
ningun caso, el peso de 20 kg. por caja

CARATULA: La caratula debera contener la siguiente informacion:

e Clase de estudio y de obra

e Denominacioén del Estudio/Proyecto

e Director y Autor del Estudio/Proyecto

e Referencia:

e Contenido del tomo

e Fecha

e Ortofoto con la/s planta/s del Estudio/Proyecto superpuestas

La caratula de los tomos de todos los documentos tendra el siguiente formato:

Gobierno de Navarra
Departamento de Obras Publicas, Servicio de Proyectos, Ferrocarriles
Transportes y Comunicaciones y Obras Hidraulicas
Direccién General de Obras Publicas Secci6n de Proyectos

CLASE DE ESTUDIO:

anteproyecto
CLASE DE OBRA:

AUTOVIA
CARRETERA: DESIGNACION:

TITULO

LA DIRECTORA DEL ESTUDIO/P.C.: EL AUTOR DEL ESTUDIO/P.C.:
CRISTINA PRESMANES ZATARAIN
INGENIERO DE CAMINOS, CC Y PP INGENIERO DE CAMINOS, CC Y PP
REFERENCIA :

TOMO V

ANEJOS

(9 al 16)

FECHA
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LOMO: el lomo deberéa contener la siguiente informacioén:

e Denominacion del Estudio/Proyecto
e Referencia:

e Contenido del tomo

e Fecha

El lomo de los tomos de todos los documentos solicitados seguiréd el siguiente formato:

TITULO

YHO34
'VION3Y343Y
(9T 1 6)
SOCaNY
A OWOL

Caratula, lomos e indice general de cajas: en las cajas del Estudio/Proyecto se adoptaran los mismos
formatos que para caratula, lomos e indice general indicados para los tomos. El indice completo debera figurar en
el interior de la tapa superior de las mismas.

Separadores de documentos y capitulos:

o Se pondran separadores con solapa entre cada uno de los documentos y apartados.

o En las solapas de los separadores correspondientes a la Memoria, Anejos, Planos,... se pondra el

nombre en letras mayusculas y en las de los que separen los distintos anejos y planos, se pondra el
nombre en letras mindsculas.

1.2. DOCUMENTOS EN SOPORTE DIGITAL

1.2.1. Organizacion y caracteristicas del CD-Rom
Todo el documento de que se trate ira dentro de una carpeta que se denominara de la siguiente manera:
“Referencia -Documento-Nombre”

Dentro de la carpeta principal, cada Documento se incluira dentro de una carpeta independiente, de
acuerdo con el siguiente esquema:

[ ] PROYECTO DE CONSTRUCCION

[ ] MEMORIA Y ANEJOS

[ ] MEMORIA
[ ] ANEJOS

[ ] PLANOS
[ ] PLANOSDE ...

[ ] PLIEGO DE CONDICIONES

[ ] PRESUPUESTO
[ ] MEDICIONES

[___] CUADROS DE PRECIOS
[ ] PRESUPUESTO GENERAL
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1.2.2. Caratula, lomos e indice general de cada CD-Rom

CARATULAS DEL CD Y SU CAJA: La caratula debera contener la informacion y el formato siguientes:

sy

Casbisne de Novers

CLASE DE ESTUDIO:

CLASE DE OBRA:

LA DIRECTORA DEL
ESTUDIO:

EL AUTOR DEL
ESTUDIO:

CRISTINA
PRESMANES
ZATARAIN

ING. DE CAMINOS, CC Y PP

ING. DE CAMINOS, CC Y PP

REFERENCIA:

CARRETERA:

DESIGNACION:

s

u Gastilmtrin “q:;u{::;:mn. o S e
Trmmapielen v LTS e
[ we o Sawe
CLASE DE ESTUDIO:
CLASE DE OBRA:
CARRETERA: DESIGNACION:
LA DIRECTORA DEL ESTUDIO: EL AUTOR DEL ESTUDIO:

CRISTINA PRESMANES ZATARAIN | NOMBRE Y APELLIDOS

INGENIERO DE CAMINOS, CC Y PP INGENIERO DE CAMINOS, CC Y PP

REFERENCIA DEL ESTUDIO:

FECHA
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LOMO DE LA CAJA DEL CD: el lomo de la caja (se pondra en los 2 lados de la misma) debera tener el
formato siguiente:

CTRA. DENOMINACION DEL PROYECTO FECHA

INDICE DE LA CAJA DEL CD: En el interior de la caja de cada CD-Rom debera figurar la relacion de
documentos que contenga y los archivos correspondientes a los mismos.

1.2.3. Programas informaticos a utilizar o formato de intercambio

Textos: Los documentos de texto del Estudio deberan ser archivos de Microsoft Word o de algin
programa de tratamiento de textos compatible con dicho programa

Presupuesto: el presupuesto se entregara, ademas, en estos formatos:
- archivos de Microsoft Excel (*.xls)

- archivos del programa de utilizado (en el caso de no ser el programa Sispre, se entregara en formato
de intercambio (*.bc3)

Planos: Los planos se entregaran, con la presentacion que figure en el documento en soporte papel, en
dos formatos

- archivos de Autocad (*.dwg), version no superior a Autocad 2002, o en formato de intercambio (*.dxf)

- archivos del programa de trazado de carreteras utilizado (en el caso de no ser el programa Clip, se
entregara en formato de intercambio (*.dxf)

1.2.4. Denominacién de documentos
En textos: los archivos generados correspondientes a documentos de texto tendran la siguiente
denominacion:
Referencia del Proyecto-Fase del Estudio-abreviatura del documento

- Referencia del Estudio:
- Abreviatura del documento: debera tener las siguientes caracteristicas

0 ir en letras mayusculas

o ser lo suficientemente clara como para reconocer el documento de que se trata

0 no superar las 4 letras

A continuacion se indican algunos ejemplos, aunque las abreviaturas a emplear en el Estudio seran
indicadas por la Direccion del Estudio conforme se vayan generando documentos:

DOCUMENTO ABREVIATURA DENOMINACION
MEMORIA MEMO NA701001-FX-MEMO
ANEJOS
Cartografia y topografia TOPO NA701001- FX-TOPO
Geologia GEOL NA701001- FX-GEOL
Geotecnia GEOT NA701001- FX-GEOT
Trazado TRAZ NA701001- FX-TRAZ
PRESUPUESTO
Mediciones MEDI NA701001- FX-MEDI
Cuadro de precios n°® 1 CUAL NA701001- FX-CUA1
Cuadro de precios n° 2 CUA2 NA701001- FX-CUA2
Presupuesto general PRES NA701001- FX-PRES
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En planos: los archivos de planos generados tendran la siguiente denominacion:
Referencia del Estudio-Fase del Estudio-abreviatura del documento-n® de hoja y n°® de hojas

- Referencia del Estudio y Abreviatura del documento: se seguird lo indicado para los documentos de
texto

- n° de hoja y n°® de hojas: se pondran 4 cifras al final que indicaran:
o las 2 primeras, el n°® de hojas del plano

o las 2 dltimas, el n° de la hoja del plano de que se trate

1.2.5. Acceso a planos con referencias externas asociadas
No se dara por valido ningun plano que, teniendo referencias externas asociadas, éstas no se vinculen

automéaticamente al plano en el momento de abrirlo. Para ello, al grabar el CD se debera mantener la estructura de
los directorios de trabajo.

4. PROYECTO EN ADOBE ACROBAT

e Se entregara el Proyecto de Construccién completo en formato Adobe Acrobat (*.pdf):

Dentro de cada documento, cada capitulo, anejo, plano, etc. ser&d un archivo independiente al que se podra
acceder pulsando sobre su situacion en el indice del documento.

5. DOCUMENTACION QUE LA ADMINISTRACION FACILITARA AL CONSULTOR

La Direccién del Estudio y Proyecto entregard al adjudicatario del contrato un CD-Rom con la siguiente
documentacion:

Cartografia a escala 1:5.000

Ortofotografias

Restitucion a escala 1:1.000

Plantillas de los documentos del Estudio y del Proyecto con formato preestablecido:

- Sello de los planos

- Caratula de portada de tomos y cajas
- Lomo de tomos

- indice de documentos

- Caratula de caja de CD-Rom

- Presentacion en Power Point

- Diptico resumen
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