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A. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

A.1. OBJETO DEL CONTRATO

A.1.1. Objeto

Es objeto del presente contrato la mediacién de seguros, asi como la asistencia al tomador, al
asegurado y/o al beneficiario en los términos y condiciones recogidos en la Ley 26/2006 de
mediacién de seguros y reaseguros privados, conforme al alcance y condiciones técnicas
recogidas en el Anexo IV del presente pliego. Los servicios mencionados en el parrafo anterior
se referirdn a los siguientes grupos de riesgo:

o Dafios materiales

e Responsabilidad Civil/patrimonial

e Flota vehiculos

e Accidentes

e Vida
Sin perjuicio de que surjan otros derivados del analisis de riesgos y que, en todo caso, se incluiran
en las acciones que se deriven del contrato que se suscriba.

A.1.2. Duracion

La duracion del contrato sera de 1 afio desde el dia siguiente a la formalizacién del contrato,
prorrogable hasta cuatro afios mas por idénticos periodos de duracién de un afio, salvo renuncia
expresa por cualquiera de las partes con un plazo de antelacidn de quince dias respecto a la
fecha de vencimiento de cada anualidad.

A.1.3. cPv

CPV 66518100-5 Servicios de corretaje de seguros

A.2. TIPO DE CONTRATO

El contrato es de servicios.

A.3. ENTIDAD CONTRATANTE.

Son entidades contratantes Mancomunidad de Montejurra (MM), Servicios de Montejurra, S.A.
(SMSA) y Servicios Técnicos Mancomunados, S.L. (SERTECMA, SL). De conformidad con el
articulo 11 de la Ley Foral 2/2018, de Contratos Publicos de Navarra, SMSA administrara el
procedimiento de licitacidon por cuenta propia y por cuenta de MM y de SERTECMA, S.L.
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A.4. VALOR ESTIMADO E IMPORTE DE LICITACION DEL CONTRATO

Importe estimado de las primas de seguros

El importe anual estimado de las primas netas de los seguros contratados por la Mancomunidad
de Montejurra, Servicios de Montejurra, S.A. y Servicios Técnicos Mancomunados, S.L. asciende
a 260.000 euros.

A los efectos del presente contrato, se entiende por prima neta el importe de la prima del
seguro, excluidos los impuestos, recargos y tasas correspondientes al Consorcio de
Compensacién de Seguros.

Presupuesto de licitacion del servicio de mediacién y asesoramiento

La retribucion del servicio de mediacién y asesoramiento en materia de seguros privados se
determinara mediante la aplicacién de un porcentaje sobre el importe de las primas netas de
los seguros efectivamente contratados.

Se establece un porcentaje maximo de licitacion del 15 %, por lo que el presupuesto anual
estimado de licitacion asciende a 39.000 euros, IVA excluido, conforme al siguiente calculo:

Concepto Importe
Importe anual estimado de las primas netas de seguros 260.000 €
Porcentaje maximo de licitacién 15%

Presupuesto de licitacion 39.000 €

Oferta econdmica y determinacion de la retribucion

La oferta econdmica de los licitadores deberd expresarse exclusivamente mediante un
porcentaje sobre las primas netas de los seguros, que en ningun caso podra superar el 15 %
establecido como maximo de licitacion.

El porcentaje ofertado por el adjudicatario serd fijo durante toda la vigencia del contrato,
incluidas sus posibles prdrrogas, y se aplicard sobre el importe de las primas netas de los seguros
efectivamente contratados en cada anualidad.

En consecuencia, la retribucion anual efectiva del adjudicatario dependera del volumen real de
primas netas contratadas y del porcentaje ofertado, sin que el importe estimado de 39.000
euros anuales constituya una retribucidn fija o garantizada.
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Valor estimado del contrato

El valor estimado del contrato, calculado sobre una duracién maxima de cinco anualidades,
incluidas todas sus posibles prérrogas, asciende a 195.000 euros (CIENTO NOVENTA Y CINCO
MIL EUROS), IVA excluido, conforme al siguiente célculo:

39.000 €/afio x 5 afios = 195.000 euros.

Este valor se establece a efectos de licitacidon, de conformidad con la normativa de contratacion
publica aplicable, y se ha calculado tomando como referencia el importe anual estimado de las
primas netas y el porcentaje maximo de licitacion del 15 %.

Prohibiciones

Queda expresamente prohibido que la empresa adjudicataria perciba de las compafiias
aseguradoras comisiones, incentivos o cualquier otra remuneracion, directa o indirecta,
vinculada a las pélizas de seguro contratadas por la Mancomunidad de Montejurra, Servicios de
Montejurra, S.A. y Servicios Técnicos Mancomunados, S.L. en el marco del presente contrato.

La retribucién de la adjudicataria serd exclusivamente la establecida en el contrato, calculada
conforme al porcentaje ofertado sobre las primas netas de los seguros efectivamente
contratados.

A.5. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

De acuerdo a la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril de Contratos Publicos (LFC) se utilizara el
PROCEDIMIENTO ABIERTO SIN PUBLICIDAD COMUNITARIA, recayendo la adjudicacion en el
licitador que haga la proposicién con mejor relacidn calidad precio de acuerdo a los criterios
establecidos en el punto A.8 del pliego y sin perjuicio del derecho de SERVICIOS DE
MONTEJURRA S.A a declararlo desierto.

A.6. ORGANO DE CONTRATACION, MESA DE CONTRATACION Y RESPONSABLE DEL CONTRATO

El 6rgano de contratacidn es la Presidencia de SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A., de
MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y de SERVICIOS TECNICOS MANCOMUNADOS S.L.

La Mesa de Contratacién estara formada por:
e Presidencia: La Presidenta de SMSA.
e Vocal: Director Gerente de SMSA
e Suplente: Subdirector de SMSA
e Vocal: Director Financiero de SMSA
e Suplente: Técnic@ contable de SMSA
e Secretaria: Secretaria de SMSA

e Suplente: Letrada de SMSA.
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La unidad gestora del contrato es el Departamento de RRHH de SMSA y la persona responsable
del contrato es la Directora del Departamento de RRHH de SMSA, a la que le correspondera
supervisar su ejecucion y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin
de asegurar la correcta realizacion de la prestacion pactada.

A.7. CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y ACREDITACION Y UMBRALES DE SOLVENCIA EXIGIDOS:

A.7.1. Capacidad

Podran concurrir las personas fisicas o juridicas que se encuentren legalmente habilitadas para
ejercer la actividad de corredor o correduria de seguros y cumplan los requisites de capacidad y
solvencia establecidos en el presente pliego

La finalidad o actividad de las personas fisicas o juridicas que concurran a la presente licitacion
debera tener relacién directa con el objeto del contrato, segun resulte de sus respectivos
estatutos o reglas fundacionales y se acredite debidamente y disponer de una organizacién con
elementos personales materiales suficientes para la debida ejecucién del contrato, asi como de
las habilitaciones/requisitos precisos para actuar como corredor o correduria de seguros de
acuerdo con lo previsto en la Ley 26/2006 de 17 de julio, de mediacion de seguros y reaseguros
privados, asi como en el resto de normativa especifica que regula este tipo de actividades.

Los licitadores deberan contar con los siguientes niveles de solvencia econdmica, financiera y
técnica:

A.7.2. Solvencia economica

La solvencia econdmica deberd acreditarse mediante declaracidon responsable emitida por
persona fisica que ostente poder de representacion de la empresa licitadora en la que se
especifique el volumen anual de negocios global de la empresa de los tres ultimos ejercicios
disponibles en funcidn de la fecha de creacidn o de inicio de las actividades de la licitadora y que
debera ser, al menos en uno de los ejercicios, superior a 39.000.- €

A.7.3. Solvencia técnica

La solvencia técnica se acreditara mediante la aportacién de la siguiente documentacion:

A.7.4. Habilitacion empresarial

Acreditacion de la condicién de corredor de seguros o correduria mediante la aportacion de
certificado de que estan inscritos en la Direccidon General de Seguros y Fondos de Pensiones del
Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacidn Digital o, en su caso, el Registro Especial de
Mediadores de Seguros del Departamento de Economia y Hacienda del Gobierno de Navarra.
Los corredores o corredurias residentes o domiciliadas en otros Estados Miembros del Espacio
Econémico Europeo, deberan acreditar la actividad en Espafia en régimen de derecho de
establecimiento o en régimen de libre prestacién del Servicio, de acuerdo con lo establecido en
el Cap. IV del Real Decreto-Ley 3/2020, de 4 de febrero.
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A.7.5. Principales servicios realizados

La persona licitadora deberd haber realizado servicios de mediaciéon en cada uno de los tres
ultimos afos (2023-2024-2025) en, como minimo, dos entidades publicas o privadas de, al
menos 100 trabajadores, con un minimo de pdlizas contratadas de 200.000 euros de prima neta
entre todos los riesgos contemplados en el objeto del contrato.

Medio de acreditacién: declaracidn responsable de los servicios de mediacidn que reldnan dichas
caracteristicas y certificado de buena ejecucién de uno de ellos.

A.7.6. Equipo humano (minimo) adscrito a la ejecucion del contrato

El equipo estard integrado por un conjunto de varias personas gestoras: como minimo habra
una persona directora del Proyecto, una persona gestora de contratos y una persona
tramitadora de siniestros, cada una de ellas con una experiencia minima de cinco afios en los
respectivos puestos.

Medio de acreditacién: declaracién responsable de que se cumplen los requisitos establecidos
para cada perfil. La entidad que resulte adjudicataria deberd aportar, asimismo, nimero de
teléfono y correo electrénico de cada una de las personas que formen el equipo de trabajo
asignado a la ejecucidén del contrato.

A.8. DOCUMENTACION A PRESENTAR Y CRITERIOS DE VALORACION

Cada persona licitadora no podra presentar mas de una proposicion y no se admitira la
presentacién de variantes o alternativas. La infraccion de esta condicidn supondra la exclusion
de todas las ofertas presentadas.

Desde el anuncio de licitacion del Portal de Contratacidén se puede acceder al espacio de la
Plataforma de Licitaciéon Electrénica de Navarra (PLENA) donde cualquier persona interesada en
la licitaciéon puede descargar una aplicacion de escritorio que le permite la preparacién y
presentacion de ofertas mediante sobre digital. Esta aplicacion debe descargarse una Unica vez,
siendo vélida para cualquier licitacidn posterior a través de PLENA por parte de cualquier entidad
sometida a la misma.

Las ofertas son cifradas en el escritorio de quien vaya a licitar utilizando mecanismos estandares
de cifrado, y una vez presentadas, son depositadas en el repositorio seguro.

La oferta deberd ir firmada mediante firma electrénica reconocida, validamente emitida por un
Prestador de Servicios de Certificacidn y que garantice la identidad e integridad del documento,
la oferta y todos los documentos asociados a la misma, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica y demas disposiciones de contratacion
publica electrénica.

PLENA no establece limite alguno en el nimero de archivos que se pueden adjuntar a una oferta.

Los formatos admitidos por PLENA para los documentos que se anexan en la presentacion de la
oferta son los utilizados habitualmente (doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx, rtf, sxw, abw, pdf,
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ipg,bmp,tiff, tif, odt, ods, odp, odi, dwg, zip.), y como medida alternativa, para adjuntar archivos
de otros formatos, se pueden envolver en un archivo comprimido (ZIP).

A.9. PLAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS

El plazo de presentacién de las ofertas se fijard en el anuncio para la licitacion, debiendo ser,
como minimo, de 15 dias naturales contados a partir del dia siguiente a la fecha de envio del
anuncio al Portal de Contratacion de Navarra.

Si al proceder a la apertura de los sobres, se detecta una presentacion fuera de plazo sobre la
cual se ha recibido una huella, ésta se validar3, si la huella coincide, y la fecha de recepcion esta
dentro de las 24 horas extendidas, la oferta se dara por vélida y se abrira.

Si por el contrario la huella no coincide, o bien la oferta se ha recibido fuera del plazo de 24
horas extendidas, la oferta se excluira, no abriéndose nunca su contenido.

En caso de que la oferta hubiera sido presentada fuera de plazo y la entidad licitadora adujera
la existencia de problemas técnicos en la presentacion, se verificara si en el momento de
presentacion de la oferta existieron problemas de indole técnica en la Plataforma. Solamente
en el caso de que hubiera acaecido incidencia técnica en el normal funcionamiento de la
Plataforma, la oferta presentada serd admitida.

A este respecto se informa que es necesario que la hora del equipo desde el que se vaya a
realizar la presentacidn coincida con un margen maximo de desfase de 5 minutos, con la hora
del servidor de Mancomunidad de Montejurra.

El desconocimiento de la entidad licitadora o problemas técnicos ajenos a la Plataforma no
justificaran la extemporaneidad en la presentacion de la oferta y conllevardn la exclusién.

La presentacién de proposiciones por los interesados supone la aceptacion incondicional por
parte de la entidad licitadora de la totalidad de las presentes Condiciones Reguladoras, sin
salvedad o reserva alguna.

A.10. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

La entidad licitadora podra designar como confidencial informacion incluida en su oferta por
formar esta parte de su estrategia empresarial y, en particular, por contener secretos técnicos
o comerciales.

La declaracion de confidencialidad no debe perjudicar el cumplimiento de las obligaciones en
materia de transparencia, publicidad e informacién que debe darse a cada entidad licitadora y,
por tanto, no podra extenderse a toda la propuesta.

En el caso de que en la oferta no se indique nada expresamente al respecto, se entendera que
no contiene informacion de cardcter confidencial.

En caso de discordancia entre los valores objetivos introducidos en los formularios de la
Plataforma y los documentos anexos que dan respaldo a cada criterio prevaleceran los
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documentos y anexos suscritos electrénicamente por la entidad o empresa licitadora o quien

tenga poder de representacion.

Las propuestas se presentaran de acuerdo con la estructura establecida para esta oferta en

PLENA y contendra 3 sobres, identificados como:

A.11.

CONTENIDO DE LOS SOBRES DE LA OFERTA

La oferta contendra 3 sobres:

SOBRE A: DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

SOBRE B: PROPOSICION NO VALORABLE AUTOMATICAMENTE

SOBRE C: PROPOSICION VALORABLE AUTOMATICAMENTE

A.11.1. SOBRE A - DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA.

El Sobre A contendra la siguiente documentacion

Declaracién responsable: Conforme al Anexo | y firmada por persona debidamente
apoderada. Caso de ser empresas que concurran conjuntamente la declaracién
responsable deberd ser por cada una de las empresas.

Declaracién de inexistencia de conflicto de interés conforme al Anexo Il y firmada por
persona debidamente apoderada. Caso de ser empresas que concurran conjuntamente
esta declaracion debera ser por cada una de las empresas.

Cuando se prevea la constitucién de una unién de empresas de caracter temporal, o
cualquier otra forma de participacidn conjunta, se aportara un documento privado en
el que se manifieste esta voluntad, se indique el porcentaje de participacion de cada
uno de ellos y se designe un representante o apoderado Unico con facultades para
ejercer los derechos y cumplir las obligaciones derivadas del contrato hasta la extincion
del mismo. No es necesaria su constitucion hasta que no se haya efectuado la
adjudicacion del contrato a su favor.

En el supuesto de que la solvencia fuese a acreditarse mediante el recurso a terceras
personas, independientemente de la relacion juridica que las vincule, deberd hacerse
constar esta circunstancia en la declaracidn responsable. En este caso dicha declaracion
responsable debera ser aportada igualmente por aquélla o aquellas personas a cuya
solvencia se recurra. Ademas, deberd aportarse un documento que demuestre un
compromiso formal de adscripcién de los medios necesarios para la ejecucién del
contrato.

A.11.2. SOBRE B - PROPOSICION NO VALORABLE AUTOMATICAMENTE.

El sobre B contendra la Memoria Técnica, la cual debera ir firmada, no podrd tener una extension

superior a 30 paginas DIN A4 con tipo de letra “Arial” tamafo 12 y presentada en formato PDF.

Ademas, las paginas deberan estar numeradas en el pie de pagina. En caso de que se supere
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esta extension, solo se tendrdn en cuenta para la valoracién las primeras 30 paginas, no siendo
objeto de consideracidn alguna el resto.

La Memoria Técnica podra obtener una puntuacion maxima de 50 puntos y de deberd venir
referida a todos los criterios sujetos a valoracidon asi como contener toda la informacién
necesaria para acreditar el cumplimiento de las prescripciones técnicas del ANEXO IV.

A.11.1. SOBRE C — PROPOSICION VALORABLE AUTOMATICAMENTE.

El sobre C contendra la propuesta de la oferta valorable automaticamente conforme al Anexo I

A.12. CRITERIOS DE VALORACION

A.12.1. Valoracion del Sobre B. Valoracion mdaxima 50 puntos

Se valorard la calidad técnica de las propuestas presentadas, atendiendo al analisis y
metodologia de trabajo, los procedimientos de actuacidén y la organizacidon de los medios
humanos destinados a la ejecucién del contrato.

Criterios generales de la valoracion:

Se valorara especialmente que la propuesta respete la sistematica de los criterios establecidos
y que no sea indiferenciada o genérica, valorandose su adecuacion a las necesidades de las tres
entidades contratantes (metodologia propuesta, identificacién de riesgos, variables a considerar
para la toma de decisiones, claridad en la definicidn y justificacién de los criterios empleados y
la coherencia de las propuestas con el resultado de andlisis previo.

Asimismo, se valorara en la tramitaciéon de siniestros el grado de desarrollo y detalle en la
descripcién de los diversos procedimientos necesarios para el cumplimiento de las obligaciones
de la persona adjudicataria (seguimiento del estado de la tramitacion de siniestros y su abono,
requerimientos, informes, informes periciales, canales de atencidn, horarios, periodicidad de
reuniones) asi como la existencia de controles que garanticen las obligaciones de las entidades
titulares de las pdlizas. Y respecto a la dedicacidn de la persona o personas afectas a la ejecucidon
del contrato, el porcentaje de dedicacidon respecto a su jornada laboral, los canales de
interlocucidn habilitados con la persona responsable del contrato, asi como el nivel de detalle
en la descripciéon de las medidas disefiadas para el reporte de informacién periddica al
Departamento competente de SMSA.

a. Analisis Metodologia de la prestaciéon del servicio. Maximo 40 puntos
- Analisis y optimizacién de los contratos de seguro vigentes.

i. Metodologia para el diagnéstico y valoracion de las coberturas vy
condiciones de las pdlizas vigentes.

ii. Procedimiento para el estudio individualizado de las pdlizas y la
identificacion de posibles mejoras en coberturas, primas, franquicias y
demas condiciones contractuales.
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iii. Propuesta de cronograma de actuacién sobre las pdlizas vigentes,
incluyendo los criterios para determinar su renovacion, sustitucion,
modificaciéon o ampliacion de coberturas.

Andlisis del mercado asegurador.
i. Metodologia para el estudio y analisis del mercado asegurador.

ii. Procedimientos de comparacion de las condiciones disponibles en el
mercado con las pélizas contratadas por las entidades contratantes

Descripcion de las tareas de control y seguimiento de la siniestralidad.

Descripcidn de los procedimientos y plazos de respuesta ante las demandas de
asesoramiento que en relacidn a las cldusulas de las pdlizas formulen las
entidades contratantes.

Descripcion de la metodologia para la tramitacidon de siniestros y emision de
informes.

Descripcion del alcance del asesoramiento para la elaboracién de pliegos y la
contratacion de las pdlizas de cada grupo de riesgo; para la comprobacién del
cumplimiento de las exigencias del pliego de las ofertas presentadas, asi como
su valoracion.

Metodologia de trabajo para la contratacion de nuevas pélizas

Estructura Organizativa. Maximo 10 puntos

Descripcidon de la estructura organizativa del equipo asignado al contrato.

Procedimientos de ejecucién y seguimiento de los siniestros, indicando las
tareas y responsabilidades.

Dedicacién de la persona o personas que vayan a realizar estas tareas.

Valoracion del Sobre C. Valoracion mdximo 50 puntos.

Conforme al ANEXO IIl. Debera venir firmada por la persona debidamente apoderada. En el caso

de empresas que concurran conjuntamente, la proposicion econémica sera Unica a nombre de

todas las empresas.

a.

Proposicion econdmica. Maximo 40 puntos:

Se aplicaran los siguientes criterios:

Serdn automaticamente excluidas aquellas ofertas que superen el presupuesto
de licitacion euros (IVA excluido).

A cada licitador se le asignard la puntuacion que resulta de aplicar la siguiente
formula en funcién de la baja presentada:
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SiB<Bm: Pe=P-0,25%Bab-B)—0,25*Bm-B)
SiB>Bm: Pe=P—0,25%Bab-B)

Se definen:
Plic: presupuesto de licitacién (IVA excluido) = 39.000 €

O: oferta econdmica = Porcentaje Ofertado x 260.000 €

B: baja de la oferta = 100 * (Plic — O) / Plic

Bm: baja media (media de las bajas de todas las ofertas.
Bab: baja anormalmente baja = 25%.
P: Puntuacidn maxima =40

Pe: Puntuacién oferta econdmica

Oferta anormalmente baja:

En virtud de que los precios con los que se han elaborado los documentos que rigen la
presente licitacion se corresponden con la realidad del mercado actual, tendra la
consideracion de oferta anormalmente baja aquella que sea un 25% inferior del
presupuesto de licitacion.

En estos casos se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 98 de la
Ley Foral de Contratos Publicos.

b. Criterios sociales (hasta 10 puntos):

Se valorara con 10 puntos la incorporacidn por parte de las empresas licitadoras del
compromiso de realizacidon de 10 horas de acciones de sensibilizacion y formacién a la
plantilla que ejecutara el contrato acerca de los derechos en materia de igualdad y
conciliacion.

Con el fin de comprobar el cumplimiento, en su caso, de este compromiso la empresa
adjudicataria deberd aportar un informe detallado con el contenido, los asistentes y el
lugar y fecha de celebracién de la misma. (A efectos del computo de las 10 horas se
considerard la suma de las recibidas individualmente por cada persona trabajadora: Ej.
Si dos personas trabajadoras reciben una formacién de cinco horas, el nimero total de
horas impartidas es de 10y, por tanto, la empresa licitadora obtendria 10 puntos).

La inclusién de informacion referente al sobre C en los sobres A 6 B podra dar lugar a la exclusion
de la empresa de la presente licitacion.
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A.13. PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y CALIFICACION DE LAS OFERTAS

En acto interno, la mesa de contratacidn procedera a la apertura, andlisis y valoracién del Sobre
A, comprobando la presentacidn de la documentacién general y, a continuacién, procediendo a
la calificacidn de los criterios cualitativos. Se dejara constancia documental de todo ello.

Posteriormente, se celebrara el acto interno de apertura del Sobre B con los criterios
cuantificables mediante férmula, dejando constancia de esta sucesién a través de PLENA.

Durante el proceso de calificacidn, en los casos en que la documentacién general sea incompleta
o presente alguna duda, se requerira a la persona afectada para que la complete o subsane. En
el caso de que, en la propuesta presentada para los criterios cualitativos y/o cuantificables
mediante férmula, la mesa de contratacion aprecie oscuridad o inconcrecidn, esta podrd
solicitar las aclaraciones complementarias oportunas.

Los requerimientos de aclaracidon y/o subsanacidon se comunicaran a través del mddulo de
notificaciones de PLENA, otorgando un plazo de respuesta, al menos, cinco dias. La falta de
contestacion transcurrido dicho plazo supondra la exclusidn en el procedimiento.

Criterios Aplicables en Caso de Empate:
En caso de desempate, éste se dirimird segun el siguiente orden de criterios:
1.2 A favor de la licitadora que haya obtenido mayor puntuacién en los criterios cualitativos.

2.2 En caso de persistir el empate, se resolverd mediante sorteo.

A.14. PROPUESTA DE ADJUDICACION Y DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA:

La adjudicacion se realizara a favor de la oferta que presente mejor relacion calidad- precio, de
conformidad con el articulo 64 de la LFC.

En el plazo de 7 dias naturales desde que la Mesa de Contratacidn requiera a la persona o
entidad a cuyo favor vaya recaer la propuesta de adjudicacion, ésta deberd presentar la
siguiente documentacion:

1. Documento o documentos que acrediten la personalidad de la empresa y la
representacion, en su caso, del firmante de la proposicidn, consistentes en:

Sila empresa estd inscrita en el Registro Voluntario de Licitadores de la Comunidad Foral
de Navarra de acuerdo con los articulos 2.1 y 2.2 del Decreto Foral 174/2004 de 19 de
abril (BON 57 de 12 de mayo de 2004) por el que se regula el Registro Voluntario de
Licitadores de la Comunidad Foral de Navarra , serd suficiente para acreditar la
personalidad y representacion de la empresa la presentacién de una copia del
certificado expedido por el Registro, junto con una declaracién responsable del
representante de la empresa en la que se manifieste la vigencia de dicho certificado.

Si la empresa no estd inscrita en el Registro a que se refiere el parrafo anterior, habra
de presentar:

pag. 14



SERVICIOS DE
MONTEJURRA, S.A.

1.1. Escritura de constitucién o de modificacién, en su caso, inscrita en el Registro
Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacidn mercantil que
le sea aplicable. Si no lo fuere, la acreditacién de la capacidad de obrar se realizara
mediante la escritura o documento de constitucién, de modificacidn, estatutos o acto
fundacional en el que constaren las normas por las que se regula su actividad, inscritos,
en su caso, en el correspondiente Registro Oficial.

1.2. En el caso de empresas no espafolas de Estados miembros de la Comunidad
Europea o signatarias del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo en que la
legislacién del Estado respectivo exija la inscripcién en un registro profesional o
comercial, bastard la acreditacidén de la inscripcidn, la presentacidon de una declaracion
jurada o de un certificado de los previstos en los Anexos IX A, IX B o IX C de la Directiva
2004/18, de 31 de marzo, del Parlamento Europeo y del Consejo, sobre coordinaciéon de
los procedimientos de adjudicacién de los contratos publicos de obras, de suministroy
de servicios, con arreglo a las condiciones previstas en el Estado miembro en el que se
encuentren establecidas.

1.3. Las demds empresas extranjeras presentaran:

— Certificacion expedida por la Embajada de Espaiia en el pais correspondiente,
en la que se hard constar que la empresa figura inscrita en el registro local
profesional, comercial o andlogo o, en su defecto, que actian habitualmente en
el trafico local en el dmbito de actividades a las que se extiende el objeto del
contrato.

- Informe de la representacion diplomatica espafiola sefialando que en el Estado
de procedencia de la empresa extranjera se admite a su vez la participacion de
empresas espanolas en la contratacion con la Administracion en forma
substancialmente andloga; si se trata de un Estado signatario del Acuerdo sobre
Contratacién Publica de la Organizacion Mundial del Comercio, el informe de
reciprocidad se sustituird por otro de la representacién diplomatica espafiola
indicando que el Estado de procedencia tiene la condicidon de signatario del
Acuerdo mencionado.

2. Quienes comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otra persona, presentaran
poder bastante al efecto, inscrito, en su caso, en el Registro Mercantil. Igualmente,
quien represente aportarda Documento Nacional de Identidad o el que
reglamentariamente le sustituya. Si quien firma la proposicion es agente de seguros
afecto/a o agente afecto/a representante, tendra que aportar, ademas de su
Documento Nacional de Identidad, el contrato de agencia de seguros y, en el caso
Agente afecta/o, el apoderamiento previsto en el parrafo anterior.

3. Cuando se presente oferta conjunta de licitacidn por parte de empresas que concurran
conjuntamente, cada una de ellas acreditara su personalidad y capacidad de obrar,
debiendo indicar los nombres y circunstancias de quienes la suscriban, su participacién
y designar la persona o entidad que durante la vigencia del contrato ha de ostentar la
plena representacién frente a la Administracién. De igual forma, cada una de las
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empresas que formen parte de la oferta conjunta de licitacidn deberdn presentar los
documentos que se resefian en los puntos 4, 5, 6, 7 y 8. La responsabilidad sera siempre
solidaria; e indivisible el conjunto de obligaciones dimanantes del contrato. Las
empresas que presenten oferta conjunta de licitacidn no podran presentar
proposiciones individuales.

Certificados positivos expedidos por las Haciendas que correspondan (Hacienda Foral
Navarra y/o Hacienda Estatal y/o Haciendas Forales) y por la Tesoreria General de la
Seguridad Social acreditativos, respectivamente, de que la entidad licitadora se halla al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

En todo caso serd obligatoria la presentacidn del certificado tributario de la Hacienda
Foral Navarra, seiialando que la licitadora se halla al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones tributarias ante la misma o bien, en su caso, que la entidad licitadora
no figura como sujeto pasivo por ningln concepto tributario en la Comunidad Foral de
Navarra.

Los certificados deberan haber sido emitidos con una antelacién no superior a seis
meses de la fecha de expiracién del plazo de presentacidn de proposiciones.

Las entidades licitadoras extranjeras, pertenecientes o no a Estados miembros de la
Unidn Europea que no tengan domicilio fiscal en Espafia, deberan presentar certificado
expedido por la autoridad competente del pais de procedencia, por el que se acredite
gue se hallan al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y de
aquellas que se deriven del correspondiente sistema de prevision social.

Declaracién responsable de la entidad licitadora en la que se haga constar que se halla
al corriente en el cumplimiento de las obligaciones de seguridad, salud en el trabajo y
prevencion de riesgos laborales impuestas por las disposiciones vigentes.

Documento acreditativo de alta en el impuesto sobre Actividades Econdmicas /Licencia
Fiscal y ultimo recibo del impuesto, cuando sea exigible.

Las empresas extranjeras presentaran declaracién de someterse a la jurisdiccion de los
Juzgados y Tribunales espaioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de
modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante.

Documentacidn de acreditacion de la solvencia econdmica y financiera, en los términos
establecidos en las presentes Condiciones Reguladoras.

Documentacién de acreditacion de la solvencia técnica o profesional, en los términos
establecidos en las presentes Condiciones Reguladoras.

Documentacién de acreditacion de la habilitacion empresarial o profesional, en los
términos establecidos en el apartado 9 de las presentes Condiciones Reguladoras. Se
incluird certificado de inscripcidn en el correspondiente Registro.
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Si del andlisis de la documentacién acreditativa de la solvencia econdmica y técnica, Condiciones
Reguladoras se deriva la existencia de omisiones en la documentacion o defectos en la
presentacién de la misma, siempre y cuando tengan la consideracion legal de deficiencias
subsanables, la mesa de contratacion requerird al licitante que complete o subsane la
documentacion en el plazo minimo de cinco dias naturales contados desde la notificacion del
requerimiento.

En caso de no presentarse en tiempo y forma la documentacidn correspondiente a la solvencia,
0 no se acreditard la solvencia requerida, se procedera a excluir dicha oferta de la licitacidn,
procediéndose a realizar una nueva asignacién de puntos con aquellas empresas o entidades
licitadoras admitidas en el procedimiento.

La empresa o entidad licitadora en cuyo favor vaya a recaer la nueva propuesta de adjudicacion
debera acreditar la posesién y validez de los requisitos necesarios para contratar conforme a lo
establecido en esta clausula.

A.15. DOCUMENTACION PARA LA FORMALIZACION DEL CONTRATO

A.15.1. Seguro de Responsabilidad Civil

La persona adjudicataria serd responsable de los dafios y perjuicios de cualquier naturaleza que
se puedan causar a terceros, a MM, SMSA y SERTECMA, S.L. como consecuencia de la prestaciéon
del contrato.

La persona adjudicataria contratard y mantendra en vigor una pdliza de responsabilidad Civil
que deberd cubrir todo el territorio del espacio econémico europeo u otra garantia financiera
en los términos que se establezcan reglamentariamente para las responsabilidades que
pudieran surgir por negligencia profesional. Sera, al menos, de 600.000 euros.

A.15.2.  Garantia definitiva

Se constituira una garantia definitiva por importe del 4% del precio de adjudicacién del contrato.

A.16. SUBCONTRATACION

En el caso de que la subcontratacién no se haya anunciado en el momento de acreditar la
solvencia técnica, el contrato debera ser ejecutado directamente por el adjudicatario, sin que
éste pueda concertar con terceros la realizacion parcial del mismo, salvo que SERVICIOS DE
MONTEJURRA S.A, MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOS S.L. lo autorice expresamente con cardcter previo y por escrito, respetando
los requisitos establecidos en el articulo 107 de la LFC.

En este caso, los subcontratistas no podran estar incursos en causa de exclusién para contratar
con la administraciéon y deberdn reunir los requisitos de solvencia econdmica y técnica
adecuados a la prestacion objeto de subcontratacion.
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La persona adjudicataria sera la Unica responsable del correcto cumplimiento del contrato ante
SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A.,, MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA'Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOS S.L., siendo el tnico obligado ante los subcontratistas.

A.17. FACTURACION Y PAGO.

El pago del importe de primas se realizard semestralmente (en junio y en diciembre), previa
presentacién de la correspondiente factura por la entidad adjudicataria y la conformidad al
mismo por parte del Departamento de Contabilidad de SMSA.

A.18. REVISION DE PRECIOS.

El contrato no estara sujeto a revisién de precios.

A.19. INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

El adjudicatario debera respetar todos los aspectos legales e implicaciones relacionados con el
Reglamento 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a
la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personalesy ala
libre circulacién de estos datos y por el que se de roga la Directiva 95/46/CE, Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos P ersonales y garantia de los derechos
digitales, o cualquier otra disposicién que viniera a sustituir o complementar a las anteriores y
que pudiera afectar a los trabajos contratados.

Mediante las presentes clausulas se habilita a la entidad adjudicataria, para tratar por cuenta de
SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A., MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOS S.L., responsable del tratamiento, los datos de cardcter personal necesarios
para prestar el servicio.

A.20. PERSONAL

Corresponde exclusivamente a la empresa contratista la seleccion del personal que, reuniendo
los requisitos de titulacidn y experiencia exigidos en el pliego, formara parte del equipo de
trabajo adscrito a la ejecucién del contrato, sin perjuicio de la verificacién por parte de
SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A., MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOS S.L. del cumplimiento de aquellos requisitos.

La empresa contratista procurard que exista estabilidad en el equipo de trabajo, y que las
variaciones en su composicion sean puntuales y obedezcan a razones justificadas, en orden a no
alterar el buen funcionamiento del servicio, informando en todo momento a SERVICIOS DE
MONTEJURRA S.A., MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOS S.L.
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La empresa contratista asume la obligacion de mantener una plantilla minima y un nimero de
jornadas garantizadas durante toda la duracion del contrato.

La empresa contratista asume la obligacidn de ejercer de modo real, efectivo y continuo, sobre
el personal integrante de su equipo de trabajo encargado de la ejecucidn del contrato, el poder
de direccidn inherente a todo empresario. En particular, asumird las obligaciones legales en
materia de prevencién de riesgos laborales el ejercicio de la potestad disciplinaria, asi como
cuantos derechos y obligaciones se deriven de la relacidn contractual entre empleado y
empleador.

La empresa contratista velard especialmente porque sus trabajadores adscritos a la ejecucion
del contrato desarrollen su actividad sin extralimitarse en las funciones desempefiadas respecto
a la actividad delimitada en el pliego como objeto del contrato.

La empresa contratista estara obligada a ejecutar el contrato en sus propias dependencias o
instalaciones salvo que, excepcionalmente, sea autorizado a prestar sus servicios en las
dependencias de SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A.,, MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y
SERVICIOS TECNICOS MANCOMUNADOS S.L.

A.21. CONDICIONES DE EJECUCION DEL CONTRATO y OBLIGACIONES ESENCIALES

La empresa adjudicataria deberd ejecutar el contrato con criterios de equidad y transparencia
fiscal, de acuerdo con la legislacién fiscal vigente.

B. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

B.1. REGIMEN JURIDICO

Por tratarse de un contrato a celebrar por entidad sefialada en el apartado e) del articulo 4.1.
de la Ley Foral 2/2018, de 17 de abril de Contratos Publicos (LFC), a este contrato le es de
aplicacion dicha ley en lo que se refiere a su preparacién, adjudicacidn, condiciones especiales
de ejecucidn, modificacién y subcontrataciéon siendo sus efectos y extincidn regidos por el
Derecho civil o mercantil.

La participacion en la presente licitacién implica la aceptacién voluntaria de dar transparencia
institucional a todos los datos derivados del proceso de licitacidon, adjudicacién y ejecucidn hasta
la finalizacion.

B.2. REQUERIMIENTOS DE CARACTER SOCIAL

El contrato se halla sujeto al cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y
convencionales vigentes en materia de fiscalidad, de Seguridad Social, proteccion del medio
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ambiente, proteccién del empleo, igualdad de género , de acoso por razdén de sexo o acoso
sexual, condiciones de trabajo, prevencién de riesgos laborales y demds disposiciones en
materia laboral, insercidn sociolaboral de las personas con discapacidad, y a la obligacién de
contratar a un nimero o porcentaje especifico de personas con discapacidad y, en particular, a
las condiciones establecidas por el ultimo convenio colectivo sectorial del ambito mas inferior
existente de aplicacién en el sector en el que se encuadre la actividad a contratar.

Que la oferta econdmica deberd ser adecuada para que el adjudicatario haga frente al coste
derivado de la aplicacién, como minimo, del convenio sectorial que corresponda, sin que en
ningin caso los precios/hora de los salarios contemplados puedan ser inferiores a los
precios/hora, mas las mejoras precio/hora del convenio mas los costes de Seguridad Social.

El incumplimiento de lo dispuesto anteriormente tendra cardcter muy grave, correspondiéndole
una penalizacién de hasta el 20 % del importe de adjudicacion del contrato.

B.3. GARANTIAS

Las garantias que se exijan en el presente procedimiento podrdn constituirse de cualquiera de
las formas previstas en el art. 70 de la Ley Foral de Contratos Publicos de Navarra.

En el caso de que se exija garantia provisional estard afecta a la obligacion de formalizar el
contrato en el plazo establecido.

La garantia definitiva quedara afecta al cumplimiento de las obligaciones del contratista hasta
el momento de finalizacidn del plazo de garantia y, en particular, al pago de las penalidades, asi
como a la reparacion de los posibles dafios y perjuicios ocasionados por el contratista durante
la ejecucidn del contrato.

Las garantias se deberan incautar en los casos de resolucion por incumplimiento con culpa del
contratista.

B.4. RIESGO Y VENTURA. DANOS Y PERJUICIOS

La ejecucion del contrato se realizard a riesgo y ventura del contratista y serdn por cuenta de
éste las pérdidas, averias o perjuicios que experimente durante la ejecucion del contrato, sin
perjuicio de su aseguramiento por el interesado.

Serdn imputables al adjudicatario los dafios y perjuicios que se causen con motivo de la
ejecucién de este contrato, con excepcidn de los que sean consecuencia de una orden inmediata
y directa de SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A., MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA'Y SERVICIOS
TECNICOS MANCOMUNADOS S.L.

B.5. CONFIDENCIALIDAD Y SIGILO

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 54 de la L FC, se informa a las empresas licitadoras que

III

la documentacidn que aporten a la licitacion tendra “caracter de confidencial” en el caso de que

pag. 20



SERVICIOS DE
MONTEJURRA, S.A.

la hayan designado como tal. Esta circunstancia debera reflejarse claramente (sobreimpresa, al
margen o de cualquier otra forma) en el propio documento sefialado como tal, adjuntando un
indice con los apartados de la documentacién que se consideran confidenciales, sin que sean
admisibles declaraciones genéricas que afecten a la totalidad de la oferta.

Igualmente, al amparo del articulo 54, SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A., MANCOMUNIDAD DE
MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS MANCOMUNADOS S.L. exigira a la empresa adjudicataria
obligacidon de guardar sigilo respecto a datos o antecedentes que, no siendo publicos o notorios,
estén relacionados con el objeto del contrato.

B.6. APLICACION DE PENALIDADES

Si el contratista incurriera en el incumplimiento de obligaciones que conlleve la aplicacion de
penalidades, SERVICIOS DE MONTEJURRAS.A.,, MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS
TECNICOS MANCOMUNADOS S.L., previa motivacién en la que conste el incumplimiento
detectado, y una vez ofrecida audiencia al interesado durante un plazo minimo de 10 dias
naturales, podrd imponer las penalizaciones que se hayan indicado en el pliego.

Los importes de las penalidades se haran efectivos mediante deduccidn de los pagos pendientes
al contratista, asi como de las garantias en los casos en que excedieran del importe de aquellos.

La imposicion de estas penalidades no excluye la eventual indemnizacién a SERVICIOS DE
MONTEJURRA S.A, MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOS S.L. como consecuencia de los dafios y perjuicios ocasionados como
consecuencia de la demora culpable del contratista.

B.7. CESION DEL CONTRATO

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato solo podrdn ser cedidos a un tercero,
previa autorizacién de la entidad contratante, cuando concurra alguna de las circunstancias
previstas en el articulo 108 de la Ley Foral de Contratos Publicos, y siempre que ello no implique
otras modificaciones sustanciales del contrato o tenga por objeto eludir la aplicacién de la Ley
Foral o restringir de forma efectiva la competencia en el mercado.

B.8. RESOLUCION DEL CONTRATO

Este contrato podra ser objeto de resolucidon cuando concurra alguna de las siguientes causas:

a. La muerte o incapacidad sobrevenida del contratista individual o la extincién de la
personalidad juridica de la sociedad contratista, salvo que se acuerde la continuacién
del contrato con sus herederos o sucesores. En los casos de fusidon, escision,
aportacién o transmision de empresas o ramas de la empresa se entendera
subrogada en los derechos y deberes del contratista la entidad resultante o
beneficiaria siempre que conserve la solvencia requerida para la formalizacién del
contrato.
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La declaracion de insolvencia en cualquier procedimiento y, en caso de concurso, la
apertura de la fase de liquidacién, salvo que, en este ultimo caso, el contratista
prestare las garantias suficientes a juicio de la Administracion para la ejecucion del
mismo.

El mutuo acuerdo entre la Administracion y el contratista, siempre que no concurra
otra causa de resolucién imputable al contratista y razones de interés publico hagan
innecesaria o inconveniente la permanencia del contrato.

La falta de constitucion de garantias cuando éstas sean obligatorias.
La falta de ejecucidn en plazo cuando este tenga caracter esencial.

Cuando las penalidades aislada o conjuntamente alcancen el 20% del importe de
adjudicacion del contrato.

El incumplimiento de las condiciones especiales de ejecucion del contrato, reguladas
en el articulo 66 de la LFC.

La demora en el pago por parte de SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A.,
MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS MANCOMUNADOS S.L.
durante mas de 8 meses cuando lo solicite el contratista.

El impago, durante la ejecucion del contrato, de los salarios por parte del contratista
a los trabajadores y trabajadoras que estuvieran participando en la misma, o el
incumplimiento grave de las condiciones establecidas en los convenios colectivos en
vigor para estos trabajadores y trabajadoras también durante la ejecucion del
contrato.

El incumplimiento de las restantes obligaciones contractuales esenciales.

El mantenimiento prolongado de conflictos laborales o el ejercicio mantenido del
derecho de huelga por los trabajadores y trabajadoras que p restan el contrato, y
que impidiese la correcta ejecucién contractual.

Las que se establezcan expresamente en el contrato.

. Las demas sefialadas en la LFC para cada tipo de contrato.

B.9. EFECTOS DE LA RESOLUCION DEL CONTRATO

Cuando la resolucién del contrato obedezca a mutuo acuerdo los derechos de las partes se

acomodardn a lo estipulado.

El incumplimiento de las obligaciones del contrato por parte de SERVICIOS DE MONTEJURRA
S.A., MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS MANCOMUNADOS S.L.
determinarad, con cardcter general, el pago de los dafos y perjuicios que por tal causa se irroguen

al contratista.

Cuando el contrato se resuelva por incumplimiento culpable del contratista, este deberd

indemnizar los dafos y perjuicios ocasionados a la entidad contratante, lo que se determinara
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en resolucién motivada atendiendo a la existencia, entre otros factores, de un retraso en la
inversidon proyectada o en la prestacién del servicio a terceros o al publico en general y los
mayores gastos que se imputen a los fondos publicos. Cuando se hayan constituido garantias
para el cumplimiento de obligaciones, éstas seran incautadas en la cuantia necesaria para cubrir
los dafios y perjuicios que se hayan acreditado. Si éstas resultasen insuficientes SERVICIOS DE
MONTEJURRA S.A., MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOS S.L. podra detraer los importes correspondientes de las cantidades de pago
pendientes al contratista. Si la resolucién del contrato se produce por incumplimiento de las
condiciones de ejecucion del contrato dara lugar al inicio del expediente para declarar la
prohibicion de contratar de acuerdo con lo previsto en el articulo 22.1.m) de esta ley foral. En
este caso el plazo de duracidn de la prohibicidn sera de cinco afos.

Acordada la resolucién del contrato, la Administracion correspondiente podra adjudicar lo que
reste del mismo a la empresa o profesional que en la licitacion quedd en segundo lugar, y, en
caso de renuncia de esta, a quienes la siguieron en el orden de clasificacion.

B.10. JURISDICCION Y RECURSOS

Contra los actos que se aprueben en relacidn con la preparacién, adjudicacién y, en su caso, con
la modificacidn, subcontratacidn y condiciones especiales de ejecucién de este contrato podrd
interponerse, la reclamacion en materia de contratacién publica establecida en los articulos 121
y siguientes de la Ley Foral de Contratos Publicos, cuando concurran los requisitos establecidos
en el mismo o el recurso ante el Presidente de la Mancomunidad de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 34.5 de la Ley Foral de Contratos.

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre la ejecucidn y extincidn de este contrato serdn resueltas
por el Organo de Contratacién, cuyos acuerdos podran ser recurridos ante la Presidencia de la
Mancomunidad, mediante el recurso citado en el apartado anterior o, directamente ante la
jurisdiccion civil, de conformidad con las normas procesales de esta jurisdiccion.
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ANEXO I. DECLARACION RESPONSABLE

EXPEDIENTE: “SERVICIOS DE MEDIACION Y ASESORAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS
PRIVADOS”.

PERSONA REPRESENTANTE
(NOMBRE, APELLIDOS, D.N.L.):

TITULO EN VIRTUD DEL CUAL
OSTENTA LA REPRESENTACION:

PERSONA LICITADORA (RAZON
SOCIALY C.L.F.):

DOMICILIO SOCIAL:

TELEFONO DE CONTACTO:

E-MAIL:

D./Diia. , en nombre y representacién de

( )I

Declara bajo su responsabilidad (indiquese seglin proceda en los apartados requeridos):

I. Que la entidad por mi representada reune las condiciones de capacidad y solvencia requeridas
para contratar y no estd incursa en ninguna de las prohibiciones para contratar enumeradas en
los articulos 22 a 26 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos:

O Por si sola, sin necesidad de recurrir a otras empresas.

O La empresa licitadora no alcanza por si misma el umbral de solvencia requerido, por lo
que se basa en la solvencia de otras empresas, conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la
Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos:

EMPRESA TIPO DE SOLVENCIA TIPO DE VINCULO

[ Grupo de sociedades
[ Empresa subcontratista
1 Otros

[0 Econdmica
[ Técnica

L. [ Grupo de sociedades
[J Econdmica .
1 Empresa subcontratista

[ Técnica
O Otros

o 1 Grupo de sociedades
[ Econdmica .
[0 Empresa subcontratista

[ Técnica
[ Otros
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Il. SUBCONTRATACION:

. . L Si No
Que tiene la intencidn de subcontratar alguna parte del

contrato con terceros sin recurrir a su solvencia.

Ill. Que se compromete para el caso de resultar adjudicatario a acreditar la posesién y validez
de los documentos exigidos en el presente pliego en el plazo maximo de siete dias desde la
notificacién de la adjudicacion.

IV. Que se compromete a presentar los documentos exigidos antes de la firma del contrato,
conforme lo estipulado en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares que rige la
contratacion.

V. Que su finalidad o actividad tiene relacién directa con el objeto del contrato y dispone que
elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecucién del contrato.

VI. Que se halla al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias, de la Seguridad
Social y de seguridad, salud en el trabajo y prevencién de riesgos laborales, impuestas por las
disposiciones legales vigentes.

VII. Que acepta voluntariamente dar transparencia institucional a todos los datos derivados de
los procesos de licitacion, adjudicacién y ejecucidn hasta su finalizacion, con exclusion de
aquellos que resulten confidenciales.

VIIl. Que SI/NO (tachese lo que proceda) es una PYME.

IX. Que se somete a la jurisdiccion de los juzgados y tribunales espafioles de cualquier orden,
para todas las incidencias con renuncia, al fuero jurisdiccional que pudiera corresponderle, en
el caso de empresas extranjeras.

X. Que declara como documentacion confidencial la siguiente y por los motivos expuestos:

En ,a de de 2026.

FIRMA DE LA PERSONA LICITADORA.
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Il: DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES (SOBRE A)

EXPEDIENTE: “SERVICIOS DE MEDIACION Y ASESORAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS

PRIVADOS”.

DATOS IDENTIFICATIVOS.

PERSONA REPRESENTANTE (NOMBRE,
APELLIDOS, D.N.l.):

TiTULO EN VIRTUD DEL CUAL OSTENTA
LA REPRESENTACION:

PERSONA
C.I.F.):

LICITADORA (RAZON SOCIAL Y

DOMICILIO SOCIAL:

TELEFONO DE CONTACTO:

E-MAIL:

Formula la

siguiente DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES:

Al objeto de garantizar la imparcialidad en el procedimiento arriba referenciado, la

persona que suscribe declara:

PRIMERO.

Estar informada de lo siguiente:

Que el articulo 52 «Resolucién de conflictos de interés» de la Ley Foral
2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, obliga a adoptar las medidas
adecuadas para prevenir, detectar y solucionar de modo efectivo los
conflictos de intereses que puedan surgir en los procedimientos de
contratacion, con el fin de evitar cualquier distorsiéon de la competencia,
garantizar la transparencia del procedimiento y asegurar la igualdad de trato
a todos los candidatos vy licitadores. A estos efectos, comprende cualquier
situacion en la que el personal al servicio del 6rgano de contratacion, o de un
prestador de servicios que actle en su nombre, que participe en el desarrollo
del procedimiento o pueda influir en su resultado, tenga directa o
indirectamente un interés financiero, econdmico o personal que pudiera
parecer que compromete su imparcialidad e independencia.

Que el articulo 23 «Abstencién» de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, establece que deberan abstenerse de
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intervenir en el procedimiento «las autoridades y el personal al servicio de
las Administraciones en quienes se den algunas de las circunstancias
sefialadas en el apartado siguiente», siendo éstas: a) Tener interés personal
en el asunto de que se trate o en otro en cuya resolucion pudiera influir la de
aquél; ser administrador de sociedad o entidad interesada, o tener cuestion
litigiosa pendiente con algln interesado. b) Tener un vinculo matrimonial o
situacion de hecho asimilable y el parentesco de consanguinidad dentro del
cuarto grado o de afinidad dentro del segundo, con cualquiera de los
interesados, con los administradores de entidades o sociedades interesadas
y también con los asesores, representantes legales o mandatarios que
intervengan en el procedimiento, asi como compartir despacho profesional o
estar asociado con éstos para el asesoramiento, la representacion o el
mandato. c) Tener amistad intima o enemistad manifiesta con alguna de las
personas mencionadas en el apartado anterior. d) Haber intervenido como
perito o como testigo en el procedimiento de que se trate. e) Tener relacién
de servicio con persona natural o juridica interesada directamente en el
asunto, o haberle prestado en los dos Ultimos afos servicios profesionales de
cualquier tipo y en cualquier circunstancia o lugar.

SEGUNDO. Que no se encuentra incursa en ninguna situacidon que pueda calificarse de

«conflicto de intereses» de las indicadas en el articulo 53 de la Ley Foral 2/2018, de 13

de abril, de Contratos Publicos, y que no concurre en su persona ninguna causa de
abstencion del articulo 23.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, que pueda afectar al mencionado procedimiento.

TERCERO. Que se compromete a poner en conocimiento del drgano de contratacion, sin

dilacién, cualquier situacién de conflicto de intereses o causa de abstencidon que dé o

pudiera dar lugar a dicho escenario.

CUARTO. Que conoce que una declaracion de ausencia de conflicto de intereses que se

demuestre que sea falsa acarreara las consecuencias disciplinarias, administrativas o

judiciales que establezca la normativa de aplicacion.
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ANEXO IIl. PROPOSICION EVALUABLE MEDIANTE FORMULA

EXPEDIENTE: “SERVICIOS DE MEDIACION Y ASESORAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS
PRIVADOS”.

Don/Dfia: , NIF:

en representacion de la empresa:

Nombre empresa: , NIF:

Domicilio empresa:

Enterado del pliego regulador para la contrataciéon de la “Asistencia de los Servicios de
Mediacion y Asesoramiento en materia de Seguros Privados”, se compromete a su realizacién
de acuerdo al pliego, a su oferta y a lo establecido en el contrato,

PROPOSICION ECONOMICA:

Concepto Importe

Importe anual estimado de las primas netas de seguros 260.000 €

Porcentaje ofertado (maximo 15%)

Nota: El importe estimado de la oferta = 260.000 x Porcentaje ofertado

CRITERIOS SOCIALES:

COMPROMISO DE FORMACION N. ¢ DE HORAS:

a de de 2026

Firma
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ANEXO IV. PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES

EXPEDIENTE: “SERVICIOS DE MEDIACION Y ASESORAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS
PRIVADOS”.

CONDICIONES GENERALES:

El contrato comprende la prestacién de los servicios de mediacién, gestidon de riesgos para el
desarrollo de los seguros y la asistencia al tomador, al asegurado y/o al beneficiario, en los
términos y condiciones recogidos en la Ley 26/2006, de 17 de julio, de mediacidn de seguros y
reaseguros privados.

Los servicios que se contratan comprenden principalmente los siguientes grupos de riesgo, sin
perjuicio de que surjan otros derivados del analisis de aquéllos y que, en todo caso, se incluirdn
en las acciones que se deriven de este contrato:

a. Riesgos patrimoniales (continente y contenido) de los bienes inmuebles y muebles,
incluidos equipos electrénicos, integrados en el patrimonio de MANCOMUNIDAD DE
MONTEJURRA, SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A. Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOS S.L.,, y que sean indicados por cada una de las empresas
licitadoras.

b. Riesgos derivados de la responsabilidad civil/patrimonial que pueda derivarse para
SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A., MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA'Y SERVICIOS
TECNICOS MANCOMUNADOS S.L. por dafios y perjuicios directamente causados a
terceros por:

— Sus representantes y miembros de sus érganos de gobierno.
- El personal a su servicio en el ejercicio de sus funciones o competencias
- sus bienes, su actividad, o cualquier otra circunstancia

c. Riesgos derivados de los compromisos en materia de previsién social del personal
dependiente de SERVICIOS DE MONTEJURRA S.A,, MANCOMUNIDAD DE
MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS MANCOMUNADOS S.L. y sus organos de
gobierno, tales como vida y accidentes.

d. Riesgos derivados del parque movil, tales como seguro de responsabilidad civil de
suscripcién obligatoria, seguro de responsabilidad civil de suscripcidn voluntaria,
seguro de todo riesgo, incendio, robo, lunas, defensa y reclamaciéon de dafios,
asistencia en viaje, etc.

e. Aquellos otros riesgos cuya contratacion pudiera ser de interés para SERVICIOS DE
MONTEJURRA S.A., MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SERVICIOS TECNICOS
MANCOMUNADOSS.L.
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PRESTACIONES A REALIZAR:

Sin perjuicio de la obligacién, por el adjudicatario, de desarrollar TODAS las funciones vy
atribuciones que la ley 26/2006, de 17 de julio, reguladora de la actividad de Mediacién de

Seguros y Reaseguros Privados establece para el ejercicio de la funcién de correduria de seguros,

son prestaciones esenciales de este contrato las siguientes:

A. SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS PROPUESTAS DE ASEGURAMIENTO Y ASISTENCIA EN
SU CONTRATACION.

1.

Elaboracién y presentacién, antes de que transcurran cuatro meses desde el inicio de la
ejecucién del contrato, de un “INFORME-DIAGNOSTICO RELATIVO A LOS SEGUROS DE
LA MANCOMUNIDAD DE MONTEJURRA Y SUS SOCIEDADES GESTORAS SERVICIOS DE
MONTEJURRA, S.A. Y SERVICIOS TECNICOS MANCOMUNADOS, S.L.”, en el que se
aborden para su planteamiento, como minimo, los siguientes aspectos:

Diagndstico y valoraciéon de las coberturas actualmente concertadas y sus condiciones,
con especial atencidn a la relativa a la Responsabilidad Civil asesorando sobre las
condiciones del contrato o contratos de seguros que, a su juicio, convendrian suscribir
o en su caso modificar.

Evaluaciéon de las necesidades de seguros de las citadas entidades, posibles y nuevos
riesgos no cubiertos, modificaciones y mejoras a introducir en los seguros contratados
actualmente analizando y estudiando aspectos tales como:

- Condicionado de los contratos (proponiendo modificaciones, mejoras para
futuros contratos etc.)

- Mejoras susceptibles de ser introducidas en lo relativo a garantia, prima y
extensiones de cobertura.

- Franquicias que se proponen.

Otros aspectos que segun la situacion del mercado entienda el mediador que pueden
resultar necesarios o convenientes para un adecuado disefio de cobertura de riesgos las
entidades contratantes

Ofrecer informacién veraz y suficiente en la promocién, oferta y suscripcion de las
polizas de seguro que contraten MM, SMSA o SERTECMA, S.L., debiendo informar sobre
las condiciones del contrato que a su juicio conviene suscribir y ofrecer asesoramiento
sobre las coberturas que, de acuerdo a su criterio profesional, mejor se adapten a las
necesidades de cada momento, velando por la concurrencia de los requisitos que hayan
de reunir las pélizas para su eficacia y plenitud de efectos.

Investigacion y analisis permanente de las diferentes alternativas del mercado
asegurador, manteniendo informado de las mismas a las entidades contratantes, asi
como una comparativa de las coberturas, cuantias, franquicias, precios de primas... etc
que las distintas aseguradoras ofrecerian respecto a los tipos de pdlizas a contratar.
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Prestar asesoramiento continuado por técnicos especializados en el seguimiento y
analisis de riesgos al objeto de conseguir mejoras en las condiciones técnicas y
econdmicas contratadas.

Proponer la contratacion de nuevos seguros cuando sea necesario en funcién de las
necesidades de cada una de las entidades contratantes

Asesoramiento en la preparacion de los Pliegos de Condiciones Técnicas que sirvan de
base para la contratacién de pdlizas de seguros y participacidén en los procedimientos de
seleccion de las empresas adjudicatarias de los contratos de seguros a través de la
elaboracion de informes técnicos respecto a las ofertas presentadas en relaciéon a los
criterios objetivos de adjudicacién que se establezcan.

B. SERVICIOS RELACIONADOS CON LOS SEGUROS ACTUALMENTE VIGENTES Y

CON LOS QUE SE CONCIERTEN CON LA INTERMEDIACION DEL/ DE LA ADJUDICATARIA.

1.

Facilitar al tomador, al asegurado y al beneficiario, durante la vigencia de los contratos
de seguro, la informacidon que se reclame sobre cualesquiera de las cldusulas de las
polizas. En caso de siniestro estara asimismo obligado a prestar su asistencia,
asesoramiento y seguimiento hasta la total resolucién del mismo. La informacion o
aclaracion solicitada deberd proporcionarse por escrito, si asi se indicase, y en un plazo
de tiempo no superior a 15 dias naturales, salvo que la complejidad de la consulta u
otras circunstancias excepcionales exijan un plazo superior.

Poner a disposicién de las entidades contratantes, una persona que canalice toda la
informacidn que suponga el plan de seguros.

Seguimiento de la siniestralidad de las diferentes pdlizas de seguro contratadas
presentacién de informe anual que contenga relacion detallada, estadistica y valoracion
motivada de la evolucidn de la siniestralidad en cada una de las pdlizas.

Realizacidon periddica de informes en los que se expresen los resultados de todo el plan
de seguros, asi como de otros documentos requeridos por personas con las que las
entidades contratantes mantengan algun tipo de relacién, sea o no contractual.

Asesoramiento, tratamiento y liquidacidn de los siniestros, disponiendo de los medios
adecuados que permitan su seguimiento por parte del departamento competente de
Servicios de Montejurra, S.A.

Puesta en vigor de todos los contratos que se generen con el plan de seguros aceptado,
con especial asesoramiento sobre la forma de finalizar los contratos de seguro que se
encuentren vigentes y puesta en marcha de los nuevos seguros que se contraten.

Adecuacion de los contratos de seguros a la normativa en vigor en cada momento.

Proponer la actualizacién de los capitales y bienes asegurados cuando se produzcan
modificaciones.
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Facilitar cuantos servicios profesionales de su ramo se estimen necesarios para el
correcto desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato, tales como asistencia a
reuniones de trabajo explicativas, suministro de informaciéon sobre el ramo de seguros,
sesiones formativas, etc.

Emitir y entregar informe, cuando le sea solicitado cualquiera de las entidades
contratantes, sobre cualquier materia de seguros, en el plazo maximo de 15 dias habiles.
En caso de urgencia este plazo se reducira a 10 dias.

Prestar al tomador del seguro, al asegurado y al beneficiario del seguro la asistencia
posterior a la formalizacién del contrato de seguro, mediando en las relaciones con la
entidad aseguradora y realizando las gestiones y trdmites que correspondan como
consecuencia de los siniestros y demads incidencias que se produzcan hasta su total
resolucidn. A este respecto y a titulo meramente enunciativo el adjudicatario debera:

— Recibir, informar y trasladar para su pago los recibos y facturas de las pdlizas de
los seguros.

— Recibir los comunicados de siniestros que se efectien desde los distintos
Servicios y comunicarlos inmediatamente a la entidad aseguradora.

- Encargarse de obtener la informacién que sea necesaria, tanto por parte de los
siniestrados como por parte de la entidad aseguradora, informando de las
gestiones que realice al Departamento Juridico de SMSA.

— Control del expediente del siniestro y gestion del cobro de la indemnizacion.

- Introducir y mantener actualizada la siguiente informacién: numero de
referencia del siniestro abierto por la entidad aseguradora, persona encargada
de la tramitacidon de los siniestros, estado de la tramitacidon y gestiones
realizadas, indicacién de elaboracion o no de informe pericial y perito/s
encargado/s de su realizacién. Para todos los siniestros dispondra de un
programa informdatico adecuado que permita su seguimiento

- Agilizar las devoluciones correspondientes a las bajas de vehiculos (estornos).

- Facilitar debidamente revisadas las pdlizas definitivas de los seguros de
automoviles, dentro de los 20 dias siguientes a la notificacidon de nuevas altas.

- Facilitar debidamente revisadas las pdlizas de seguros en el plazo de 30 dias
siguientes a la fecha de efecto.

- Procurar de las compafiias aseguradoras el detalle de los conceptos y cuantias
que ingresan a cuenta de las entidades contratantes, relativas a la
indemnizacién de siniestros cubiertos por las pélizas.

- Confeccionar informes periddicos (semestralmente) que reflejen en nimero,
cuantia y causa de los siniestros no cubiertos por los contratos de seguro
suscritos.
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Excepcionalmente, cuando asi sea requerido, el mediador adjudicatario debera efectuar
la evaluacidén y peritaje de aquellos siniestros que se encuentren bajo la franquicia
contratada en cada momento vy facilitar el informe o conclusiones alcanzadas en un
plazo no superior a 20 dias naturales salvo que la dificultad del siniestro u otras
circunstancias excepcionales aconsejen un plazo superior.

En el caso de que las compaiiias aseguradoras soliciten la actualizacién del importe de
las primas que se les abonan, la correduria de seguros deberd presentar informe en el
gue quede debidamente justificada la necesidad de esa actualizacién, asi como el
incremento del importe de la prima.
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