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1. OBJETO DE LA LICITACION

Las Sociedades Publicas del Gobierno de Navarra estan interesada en incrementar su

participacion en proyectos europeos para el proximo periodo 2026-2030, para lo que necesitan

capacidades de vigilancia, acceso a redes y consorcios con experiencia, asi como asistencia

técnica para la presentacion de propuestas y, en el caso de concesion de financiacion, soporte

a la gestion del proyecto.

2. ANTECEDENTES DE PARTICIPACION EN PROGRAMAS EUROPEOS

2.1. ACTIVIDAD EN CIFRAS

En el periodo 2022-2026 las sociedades publicas han participado en 67 proyectos,
liderando 15 de ellos, con un retorno obtenido de fondos europeos de entre 35-40
M€ principalmente a través de los programas Horizonte Europa, LIFE, Interreg y
Europa Digital.

Las tematicas principales de los proyectos financiados han sido adaptacion al
cambio climatico y gestién sostenible de recursos naturales; agua, saneamiento y
ciclo integral del agua; innovacion e investigacion en el sector primario; innovacion
tecnolégica, digitalizacion e inteligencia artificial;, urbanismo, desarrollo territorial y
cohesion equilibrado y transfronterizo.

Hay 8 sociedades publicas (OREKAN, INTIA, SODENA, CNAI, NASERTIC, NILSA,
TRACASA y NASUVINSA) que han participado en proyectos europeos entre las
que destacan INTIA, NASERTIC y TRACASA como sociedades con mayor
intensidad de financiacién total recibida, con tasas superiores al 85% en la mayoria
de sus proyectos.

En 14 de los proyectos en los que han participado las sociedades publicas,
participa también Gobierno de Navarra como lider o socio.

En 5 proyectos han participado como socias dos 0 mas sociedades publicas.

Las sociedades publicas que no han participado en proyectos europeos si reciben

financiacién de otros proyectos a través de convocatorias nacionales y regionales.

2.2. RECURSOS ACTUALES

La ejecucion técnica de los proyectos se desarrolla, en general, con personal técnico

interno de cada sociedad capacitado para la participacion en proyectos, teniendo

implantados diferentes sistemas internos para la gestion de estas actuaciones, segin

sociedades:

NILSA certificacion del sistema de gestion de I+D+i segin la norma UNE 166002
NASERTIC sistema de gestiéon en el marco del sistema EFQM 2020
TRACASA: ecosistema de innovacién corporativo, a través del cual se ha

formalizado un comité y una oficina de innovacion.
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e INTIA: proceso interno para el seguimiento de los proyectos, tanto a nivel técnico
como econdmico.

e NASUVINSA: Area de Innovacion y Proyectos de Financiacion.

Las sociedades publicas tienen convenios de colaboraciones habituales con distintas
entidades del ambito de la 1+D+l como son: CSIC Consejo Superior de Investigaciones
Cientificas, Universidad de Zaragoza, CEIT, Universidad Publica de Navarra, Centro
Nacional de Energias Renovables, Asociacién de la Industria Navarra, Tecnalia,
Universidad de Navarra, Sistema Navarro de |+D+i, IRIS European Digital Hub Navarra,
Planeta STEM, etc.

Asimismo, en determinados casos y/o determinadas fases, se recurre al apoyo de
asistencias técnicas externas. En el periodo 2022-2026 se licitd centralizadamente un
acuerdo marco para la contratacion de servicios de asistencia técnica especializada en
gestién de proyectos a través del cual se han contratado 18 asistencias por un importe
total adjudicado de 1,5 M €.

3. OBJETO DEL CONTRATO

3.1. LOTE 1: VIGILANCIA Y CONSULTORIA ESTRATEGICAS

El presente lote incluye los servicios de asistencia técnica integral para la deteccion y
afloramiento de oportunidades de obtencion de ayudas financieras a través de la

participacion en programas europeos.

El lote est4 formado por los siguientes conceptos, a contratar de forma independiente en
funcion de las necesidades de cada sociedad publica:
e Vigilancia estratégica, con dos niveles de intensidad:
o basica: deteccion de convocatorias adaptadas a las caracteristicas y
demandas de cada sociedad,;
o avanzada: posicionamiento y acceso a redes, identificacion de socios y
CONsOorcios;
e Consultoria estratégica: servicio para atender necesidades puntuales, tales como

informes de prospeccion especificos y consultas especializadas.

3.2. LOTE 2: ASISTENCIA TECNICA EN PROYECTOS, DE EXTREMO A EXTREMO

El presente lote incluye la prestacion de servicios bajo demanda en el marco de un
proyecto concreto (existe idea/proyecto, cuantia a financiar, fecha presentacion de
convocatoria, etc.), incluyendo la asistencia técnica para la creacion del
consorcio/candidatura, elaboracion de propuesta y, en caso de concesion, gestion del

proyecto hasta su finalizacion.
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Los servicios se estructuran en paquetes/unidades contratables por cada sociedad publica
en funcién de sus necesidades concretas, adaptadas a cada proyecto y fase en la que se

encuentre.

4. ALCANCE Y NIVELES DE SERVICIO LOTE 1

4.1. VIGILANCIA ESTRATEGICA BASICA

Incluye el servicio de deteccion de convocatorias adaptadas a las caracteristicas y

demandas de cada sociedad, de forma proactiva y totalmente personalizada.

La entidad adjudicataria debera disponer de un alto conocimiento de las actividades y
estrategia de la sociedad solicitante de los servicios, al objeto de poder identificar de la
forma méas precisa los potenciales programas o convocatorias que puedan resultar

exitosos.

Como resultado de dicho conocimiento estratégico y de la informacion disponible por la
entidad adjudicataria sobre los programas de ayudas financieras que en todo momento
estén convocados, se realizara un analisis continuo, seleccién y planificacién de aquellos
programas que puedan resultar de interés y para los que se cumplan los requisitos de
presentacion, incluyendo, como minimo:
e Monitorizacibn continua de convocatorias y oportunidades, incluyendo
publicaciones, preanuncios, eventos, etc.
e Cribado inicial y seleccion de oportunidades potencialmente relevantes para la
sociedad publica, de forma personalizada.
La informacion serd filtrada y convenientemente adecuada para que resulte
plenamente (til y eficaz para el personal de cada sociedad publica, realizando una
propuesta de participacion en aquellos programas de ayudas que se consideren
mas compatibles con su actividad.
e Priorizacion en categorias (alta/media/baja) y propuesta de siguientes acciones.

e Resolucion de consultas y dudas vinculas con cualquier programa.

Entregables/niveles de servicio minimos

e Informe mensual de vigilancia y oportunidades, incluyendo listado priorizado,
novedades y recomendaciones.

e En caso de identificacion de proyecto prioritario, informe especifico del mismo, alineado
con los requisitos de la convocatoria, incluida identificacion de posibles entidades
socias.

¢ Reunion presencial de seguimiento de la vigilancia, duracion minima 60 minutos, a
demanda de la sociedad publica y, en cualquier caso, con una periodicidad minima

trimestral.
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¢ Respuesta a consultas en un plazo maximo de 48 horas.

Precio: El servicio de vigilancia estratégica basica sera retribuido por cada sociedad que lo

solicite (no existe compromiso alguno en el numero total de sociedades que se

incorporaran), en base a un precio fijo mensual.

4.2. VIGILANCIA ESTRATEGICA AVANZADA

Incluye los servicios adicionales necesarios para el posicionamiento y acceso a redes,
identificacién de socios y consorcios de interés y cualquier otra accién dirigida a facilitar y
posibilitar que la sociedad publica participe y se integre en proyectos. En especial, la
entidad adjudicataria asumira la responsabilidad y liderazgo en:

¢ Identificacion de redes, clusters, entidades y consorcios con intereses alineados.

e Preparacién/actualizacion del perfil de socio.

e Facilitacién de contactos y reuniones con coordinadores o socios potenciales.

e Deteccién de eventos, canales o foros que faciliten y refuercen el establecimiento

de contactos adicionales.

Entregables/niveles de servicio minimos

e Informe resumen de actuaciones, con periodicidad minima mensual, incluyendo
registro de contactos y reuniones (socios, consorcios, acuerdos, acciones).

o Perfil de socio actualizado (al menos semestralmente o cuando se requiera para una
oportunidad).

e Reunion presencial de seguimiento de la vigilancia estratégica avanzada, duracion
minima 60 minutos, a demanda de la sociedad publica y, en cualquier caso, con una

periodicidad minima trimestral.

Precio: El servicio de vigilancia estratégica avanzada sera retribuido por cada sociedad

que lo solicite (no existe compromiso alguno en el ndmero total de sociedades que se

incorporaran), en base a un precio fijo mensual.

4.3. CONSULTORIA ESTRATEGICA

La entidad adjudicataria, a solicitud de la sociedad publica, elaborard informes de

prospeccioén especificos, consultas especializadas, etc.

Entregables/niveles de servicio minimos
La entidad adjudicataria debera dar respuesta a consultas en un plazo maximo de 48
horas, sin perjuicio del plazo de entrega que se acuerde especificamente en caso de

elaboracién de informe.

Precio: Se estable un precio €/hora para el servicio de consultas e informes a demanda.
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5. ALCANCE Y NIVELES DE SERVICIO LOTE 2

5.1. PRINCIPIOS GENERALES

Se ejecutara mediante paquetes contratables por la sociedad publica conforme a sus
necesidades.

La entidad adjudicataria debera aportar un enfoque proactivo y orientado a resultados:
priorizacién basada en encaje, elegibilidad, esfuerzo y probabilidad.

Se establecen modalidades en funcién del rol asumido por la sociedad publica en el
CONsorcio:

o Modalidad C (coordinador/jefe de fila): la sociedad publica lidera la
propuesta por lo que se requiere soporte reforzado de coordinacion,
integracion de aportaciones y control de versiones, etc.

o Modalidad S (socio/partner): la sociedad publica aporta contenido vy
documentacion de su dmbito.

Todos los paquetes deberdn entregar documentacién en formato editable (Word/Excel
u otro acordado) y PDF, con control de cambios y/o registro de versiones cuando
proceda, repositorio documental y registro de decisiones

Los idiomas utilizados seran, en general, el espafiol, inglés, francés y/o euskera (segun
programa).

Los entregables se consideraran aceptados cuando:

o cumplan los requisitos del paquete;

o sean coherentes con plantillas y limites formales del programa;

o sean consistentes internamente, a criterio de la sociedad publica.

Los entregables (plantillas, fichas, memorias, matrices, etc.) seran reutilizables por
CPEN para fines internos y futuras convocatorias, sin perjuicio de derechos
preexistentes del adjudicatario sobre metodologias propias.

El adjudicatario guardara confidencialidad sobre informacion estratégica, borradores de

propuestas, socios, presupuestos y cualquier informacién no publica a la que acceda.

5.2. FASES Y PAQUETES

Se establecen las siguientes fases de gestion de un proyecto completo y sus paquetes de

contratacion al objeto de cubrir, de extremo a extremo, las necesidades de gestion:

MODALIDAD C (COORDINADOR)
Fase. Creacion/impulso del consorcio
C.1. Viabilidad del proyecto
C.2. Disefio del consorcio
Fase. Definicion del proyecto
C.3. Plan de trabajo

C.4. Plan financiero
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C.5. Presentacion consorcio

Fase. Redaccién y presentacion de propuesta
C.6. Redaccion integral de memoria

C.7. Formularios y plataforma

C.8. Revision calidad

Fase. Gestién del proyecto tras ayuda concedida

MODALIDAD S (SOCIO)
Fase. Integracion en propuesta
S.1. Incorporacién al consorcio
S.2. Definicién y presupuesto
S.3. Redaccion de memoria

Fase. Gestién proyecto tras ayuda concedida

5.3. DETALLE DEL ALCANCE

Modalidad C (COORDINADOR)

FASE CREACION DE CONSORCIO

C.1. VIABILIDAD PROYECTO

Objetivo
Determinar viabilidad y encaje de la oportunidad de crear un consorcio en donde la

sociedad publica asuma el rol de coordinador.

Alcance minimo
e Revision de convocatoria/topic: objetivos, elegibilidad, criterios formales,
calendario.
e Evaluaciéon de encaje: elegibilidad, encaje, rol probable, esfuerzo estimado,
riesgos, calendario y recomendacion “go/no-go”.
e Conceptualizacion inicial: objetivos, resultados, socios tipo, WPs preliminares y

enfoque.

Entregables
e Ficha de oportunidad (formato acordado) con criterios de cualificacion y/o
Informe GO/NO-GO (2-5 péaginas) con recomendacion motivada y riesgos.
e Concept note (2-5 péaginas) con: objetivo, alcance, socios, WPs preliminares,

cronograma orientativo.
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e Checklist de requisitos (plantilla, anexos, campos criticos).
C.2. DISENO DEL CONSORCIO

Objetivo
Disefiar el consorcio, asegurando la integracién de socios adecuados y coherentes a
las caracteristicas del proyecto y bases de la convocatoria, al objeto de construir una

propuesta exitosa.

Alcance minimo
¢ Disefio de consorcio objetivo (tipologias, roles, cobertura geogréfica/territorial).
e Partner search y gestion de invitaciones/confirmaciones.
e Organizacion de reuniones de consorcio (agenda, acuerdos, tareas).
e Preparacién de calendario de preparacién y sistema de aportaciones (plantillas,

fechas internas).

Entregables
e Mapa de consorcio (socios, rol, estado de confirmacién, huecos).
e Matriz RACI y reparto por WPs (quién aporta qué y cuando).

e Calendario de preparacion (hitos internos, deadlines, control de versiones).

FASE. DEFINICION DEL PROYECTO

C.3. PLAN DE TRABAJO

Objetivo
Construir el plan de trabajo completo y consistente del proyecto cuando la sociedad

publica coordina/jefe de fila.

Alcance minimo
o Disefio integral: objetivos / resultados / WPs / entregables / indicadores.
e Integracion y armonizacion de aportaciones técnicas de socios.
e Disefio de gobernanza (6rganos, toma de decisién, calidad y gestion de
cambios).

e Matriz global de riesgos y plan de mitigacion.

Entregables
e Workplan consolidado completo (WPs, tareas, deliverables, milestones).
e Plan de gobernanzal/gestion (roles, reuniones, calidad, gestion documental).

e Matriz global de riesgos con mitigaciones y responsables.

C.4. PLAN FINANCIERO
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Objetivo
Definir un presupuesto coherente y elegible, alineado con el plan de trabajo y

categorias del programa.

Alcance minimo
e Construccién de presupuesto (costes por categorias y justificacion).
e Coherencia: tareas / recursos / costes / calendario.

e Revision de supuestos y riesgos presupuestarios.

Entregables
e Presupuesto consolidado del proyecto + reparto por socios + coherencias

cruzadas.

C.5. PRESENTACION CONSORCIO

Objetivo
Asegurar documentacion de consorcio completa y lista para presentacién/validacion.

Alcance minimo
e Preparacion/revision de cartas de compromiso, declaraciones y anexos
requeridos.
e Estructura/borrador de acuerdo de consorcio/partenariado (puntos criticos).

e Coordinacion de recogida de firmas y control de versiones.

Entregables
e Pack documental (plantillas + borradores) y checklist de firmas/poderes.
e Borrador/estructura de acuerdo (consortium/partnership agreement) con
clausulas criticas recomendadas.

e Registro de versiones y trazabilidad (quién envié qué y cuando).

FASE. REDACCION Y PRESENTACION DE PROPUESTA

C.6. REDACCION INTEGRAL DE PROPUESTA

Objetivo
Producir la propuesta completa final cuando la sociedad publica coordina, incluyendo la

gestion activa de aportaciones de socios y la edicion central.

Alcance minimo
e Plan de aportaciones: plantillas de inputs por socio, calendario interno y control

de completitud.

10
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e Gestion de aportaciones: solicitud, seguimiento, revision, devoluciones y cierre.

e Redaccidn integral: elaboracién y edicion de todas las secciones de la memoria
(segun plantilla del programa).

¢ Integracion y coherencia: objetivos—WPs—presupuesto—impacto—gobernanza y
consistencia global.

e Control de versiones y “freeze” final antes de submission.

Entregables
e Memoria completa final lista para presentar (PDF + fuente editable).
e Matriz de cumplimiento (requisito «> respuesta < evidencia).
e Registro de aportaciones (inputs recibidos, pendientes, decisiones editoriales).
e Documento de mensajes clave (“key messages” por criterio/objetivo) para

alineamiento del consorcio.

C.7. FORMULARIOS Y PLATAFORMA

Objetivo
Cumplimentar y validar formularios y anexos, y preparar la presentaciéon en plataforma

conforme a requisitos formales.

Alcance minimo
e soporte a formularios/plataforma (y anexos), con verificacion formal previa a
envio, preparacién especifica cuando aplique.

e Coordinacion de datos y validacion final con socios.

Entregables
e Formularios completos (borrador final) + lista de pendientes criticos.
e Paquete de anexos listo para carga (homenclatura y versiones).

e Informe “pre-submission check” (admisibilidad, coherencias, firmas).

C.8. REVISION DE CALIDAD

Objetivo
Asegurar calidad final y consistencia integral, preparar mejoras si hay
feedback/evaluacién asi como cubrir exigencias adicionales en coherencia y conforme

a recursos/guias del programa.

Alcance minimo
e Revision de coherencia interna, cumplimiento de plantilla, consistencia del
presupuesto—workplan, y calidad narrativa.

e Emision de informe de correcciones priorizadas y, si procede, plan de mejora.

11
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Armonizacion y equivalencia de contenido.
Glosario y consistencia terminoldgica.

Preparacion final y verificacion (formatos, cargas, consistencia).

Entregables

Informe QA/QC con hallazgos y acciones.

Version corregida (1 iteracion incluida).

Plan de mejora/nueva presentacion (si procede).

Glosario del proyecto (términos clave).

Acta de consistencia (divergencias detectadas y corregidas).

Paquete listo (segun formato requerido).

FASE. GESTION DEL PROYECTO

Objetivo

Apoyar a la sociedad publica coordinadora del proyecto en el cumplimiento de las

exigencias del programa a través de elaboracion de informes técnicos y econdémicos

precisos para justificar la ayuda, gestion de la documentacidon requerida por el

organismo responsable, acompafamiento en inspecciones, visitas y tramites de

prérrogas o modificaciones, supervisando la calidad y coherencia de todo el proceso.

Alcance minimo

Recopilar toda la informacion técnica y financiera requerida en cada hito, asi
como informar puntualmente sobre plazos, coyunturas especiales, etc.

Elaborar los informes técnicos y econémicos precisos para cobrar la ayuda o
justificar si se ha cobrado por adelantado, presentando dichos informes en los
plazos que prescriba el organismo responsable de la convocatoria.

En caso de que el organismo evaluador visite la empresa para el seguimiento
del proyecto, asistir a la sociedad publica para su preparacion y durante la
propia visita.

Asistir a la sociedad publica en inspecciones del proyecto o cualquier aspecto
relacionado con la gestion de la ayuda del proyecto.

Tramitar cualquier solicitud de prérroga o solicitud de modificacion que sean
necesarias durante el transcurso de la ejecucion del proyecto.

Recopilacion, estructuracion y envio de toda la documentacion administrativa.
Recopilacion de los "entregables” y de la informacion técnica y econémica que
deban aportar los socios para la financiacién del proyecto.

Redaccion de informes técnicos y econdmicos globales e integracion de los

informes de cada uno de los socios hasta el fin del proyecto y la realizacion de

12
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los pagos por parte de la Administracion. Seguimiento del cumplimiento de
hitos de los proyectos por todos los socios del consorcio.

Organizacion y asistencia a reuniones de consorcios: presentaciones del grado
avance técnico y econémico del proyecto.

Apoyo al lider del proyecto en la interlocucion con la Administracion.
Asesoramiento a la empresa en el archivo de la informacién econémica en el
proceso de auditorias econémicas.

Asistencia a todos los socios en caso de Inspeccion. Dar apoyo a los socios en

las declaraciones de gasto y justificaciones financieras.

Entregables

Actas de reuniones de consorcio y presentaciones de progreso técnico y
econdémico.

Informe técnico global del avance del proyecto,. de acuerdo a la perioricidad
requerida por el programa (semestral, anual...)

Informe econdmico consolidado.

Cuadro de mando y herramientas de seguimiento de proyecto

Documentacion administrativa recopilada y enviada al organismo
correspondiente.

Informe de cumplimiento de hitos del proyecto por parte de los socios.
Documentacién para auditorias economicas y archivo de informacion
financiera.

Informe de interlocucién con la Administracion y justificacion de actividades.

Certificados o evidencias de asistencia en caso de inspeccion.

Modalidad S (SOCIO)

FASE INTEGRACION EN PROPUESTA

Se configura un servicio integral de asistencia técnica a la sociedad en la participacion

de un proyecto en el rol de socio no coordinador, hasta la presentacion de la

correspondiente propuesta.

S.1. INCORPORACION AL CONSORCIO

Objetivo

Conseguir incorporar a la sociedad publica como entidad asociada y concretar su rol,

tareas y presupuesto preliminar en el consorcio.

13
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Alcance minimo
e Preparacion/ajuste de partner profile para la oportunidad.
e Gestion de contactos y reuniones con coordinador/consorcio.
¢ Negociacion técnica: tareas, WPs, deliverables, calendario y esfuerzo.

e Negociacién presupuestaria preliminar y coherencia con rol.

Entregables

e Partner profile + capability statement (1-2 paginas) especifico para la

oportunidad.
e Ficha de rol: WPs/tareas/deliverables, esfuerzo y riesgos.
e Minutas y plan de acciones (responsables y plazos).

S.2. DEFINICION Y PRESUPUESTO

Objetivo

Definir con precision la contribucion técnica de la sociedad publica y la definicion del

presupuesto, alineado con el plan de trabajo y categorias del programa en el rol de

socio.

Alcance minimo
o Definicion de objetivos especificos dentro del proyecto.
e Desglose de tareas, metodologia, entregables y cronograma.
e Construccién de presupuesto (costes por categorias y justificacion).
e Coherencia: tareas / recursos / costes / calendario.
¢ Riesgos/mitigaciones y dependencias con otros socios.

e Revision de supuestos y riesgos presupuestarios.

Entregables

e Seccidn técnica para incorporar en memoria/formulario.

e Tabla de recursos/esfuerzo (por perfiles/meses-persona u otro formato del

programa).
e Matriz de riesgos de la contribucién (riesgo—impacto—mitigacion).

e Presupuesto del proyecto como socio.

S.3. REDACCION DE PROPUESTA

Objetivo

Redactar y/o editar la contribucién de la sociedad publica para integrarla en la

propuesta conforme a la plantilla del programa.
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Alcance minimo

¢ Redaccion de la memoria de proyecto para la presentacion de la solicitud, a
partir de la informacién facilitada por la sociedad publica correspondiente, para
lo cual se celebraran las reuniones que sean necesarias al objeto de minimizar
la dedicacion a esta tarea por parte de personal propio de la sociedad.
Redaccién/edicion de secciones (técnicas, impacto, capacidades, etc.).
Alineamiento con plantilla. Coherencia con workplan y presupuesto.

e Recopilacion de toda la documentacién administrativa y financiera requerida en
la convocatoria, completando los formularios que sean necesarios.

e Presentacién del expediente en fecha, debiendo haber aportado la sociedad
publica, con la antelacién suficiente en funcion de las caracteristicas de cada
convocatoria, la informacion necesaria para la elaboracién de la memoria de
proyecto y estando comprobado, al menos cinco dias antes del cierre de la
convocatoria, el funcionamiento correcto de la firma o firmas electronicas
necesarias para presentar la solicitud de ayuda.

e Seguimiento hasta la resolucion (aprobacion o denegacion) o calificacion fiscal.

e Aportacion de documentacién adicional u otro tipo de informacién requerida
durante el proceso de evaluacion.

e En caso de que el organismo evaluador visite la sociedad publica para la
evaluacion del proyecto, asistencia a la sociedad para su preparacion y durante

la propia visita.

Entregables
e Texto final (editable + PDF) listo para integrar.
e Checklist de cumplimiento (secciones, limites y coherencia).

e Resumen ejecutivo (si se requiere por el consorcio).

FASE. GESTION DEL PROYECTO

Objetivo
Apoyar a la sociedad publica en el cumplimiento de las exigencias del programa a
través de elaboracion de informes técnicos y econ6micos y gestion de la

documentacién requerida por el organismo responsable y/o coordinado del proyecto.

Alcance minimo
e Con caracter preliminar, se realizard una reunién inicial para trasladar a la
sociedad publica la forma y pasos a dar para preparar las justificaciones
correspondientes en cada hito, al objeto de prevenir cualquier tipo de

eventualidad.
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¢ Entodo momento, la entidad adjudicataria debera informar puntualmente sobre
plazos, coyunturas especiales, etc. para que la ayuda se cobre en su totalidad.

e Asimismo, la entidad adjudicataria tramitard cualquier solicitud de prérroga o
solicitud de modificacién que sean necesarias durante el transcurso de la
ejecucion del proyecto

e La entidad licitadora deberéa requerir a la sociedad publica y recopilar toda la
informacion técnica y financiera requerida en cada hito, y, en consecuencia,
elaborar los informes técnicos y econémicos precisos para cobrar la ayuda o
justificar si se ha cobrado por adelantado.

e Sera responsabilidad de la entidad adjudicataria presentar dichos informes en
los plazos que prescriba el organismo responsable de la convocatoria,
debiendo haber aportado la sociedad publica, con antelacion suficiente, la
informacion necesaria para la elaboracion de estos informes de justificacién y
estando comprobado, al menos cinco dias antes del cierre del plazo de
justificacion, el funcionamiento correcto de la firma o firmas electrénicas
necesarias para la presentacion de dichos informes.

e En caso de que el organismo evaluador visite la empresa para el seguimiento
del proyecto, la entidad licitadora asistird a la sociedad publica para su
preparacion y durante la propia visita.

e Ademas, la entidad licitadora asistira a la sociedad publica en inspecciones del
proyecto o cualquier aspecto relacionado con la gestion de la ayuda del

proyecto.

En el caso de que la empresa sea lider de un proyecto colaborativo, ademés de las
actividades descritas anteriormente, se realizaran las siguientes tareas para el conjunto
de miembros del consorcio:

e Recopilacién, estructuracion y envio de toda la documentacion administrativa.

e Recopilacion de los "entregables" y de la informacién técnica y econémica que
deban aportar los socios para la financiacién del proyecto.

e Redaccién de informes técnicos y econdmicos globales e integracion de los
informes de cada uno de los socios hasta el fin del proyecto y la realizacion de
los pagos por parte de la Administracion. Seguimiento del cumplimiento de
hitos de los proyectos por todos los socios del consorcio.

e Organizacion y asistencia a reuniones de consorcios: presentaciones del grado
avance técnico y economico del proyecto.

e Apoyo al lider del proyecto en la interlocucion con la Administracion.

e Asesoramiento a la empresa en el archivo de la informaciéon econémica en el
proceso de auditorias econdmicas.

e Asistencia a todos los socios en caso de Inspeccion.

16



cpen -
Condiciones Técnicas

Expediente MA26_0002

o [Esta asistencia abarcara el seguimiento y soporte durante la ejecucion del

proyecto y, tras la finalizacion del mismo, en caso de que no hayan finalizado

los tramites con la Administracién o ante una eventual inspeccion.

Entregables

e Actas de reuniones de consorcio y presentaciones de progreso técnico y

econémico.

e Documentacién administrativa recopilada y enviada al organismo

correspondiente.

e Informe de cumplimiento de hitos del proyecto.

e Documentacién para auditorias econémicas y archivo de informacién

financiera.

6. MEDIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

La entidad adjudicataria empleard la dedicacién que sea necesaria por parte de sus medios

para el cumplimiento del alcance y niveles de servicio establecidos, De forma general, el

horario de atencion por parte del equipo de trabajo asignado a cada contrato basado serd,

como minimo, de lunes a jueves, de 9,00 a 18,00 h y los viernes de 9,00 a 15,00 h.

6.1. EQUIPO DE TRABAJO LOTE 1

El equipo de trabajo deberd cumplir con los niveles de solvencia establecidos en las

condiciones reguladoras y estar formado, al menos por:

1 Director/a

Responsable maximo del asesoramiento, con una dedicacion parcial al mismo,
debera coordinar y supervisar el servicio, siendo interlocutor directo con CPEN.
Actuara como representante maximo, con poderes suficientes para la resolucion
inmediata de cuantas incidencias y/o defectos sean observados.

Podra asumir las funciones de consultor/a.

En su caso, podra delegar el resto de personas del equipo las consultas y
prestacion de determinados servicios concretos solicitados, siempre bajo su
supervision general.

1 Consultor /a

En dependencia del Director/a, se encargarda de cualquiera de las tareas y

actuaciones recogidas en el alcance del servicio (estipulacion 4).

6.2. EQUIPO DE TRABAJO LOTE 2

Para cada contrato basado del acuerdo marco, la entidad adjudicataria incluird en el equipo

el nimero de consultores/as que se especifiquen en atencion a la solicitud de oferta que se

realice en fase de licitacion derivada.

17



cpen

Condiciones Técnicas
Expediente MA26_0002

El equipo de trabajo debera cumplir con los niveles de solvencia establecidos en las
condiciones reguladoras y estar formado, al menos por:
e 1 Director/a
Responsable maximo del asesoramiento, con una dedicacion parcial al mismo,
debera coordinar y supervisar el servicio, siendo interlocutor directo con CPEN.
Actuard como representante maximo, con poderes suficientes para la resolucién
inmediata de cuantas incidencias y/o defectos sean observados.
Podra asumir las funciones de consultor/a.
En su caso, podra delegar el resto de personas del equipo las consultas y
prestacion de determinados servicios concretos solicitados, siempre bajo su
supervision general.
e 3 Consultor /a
En dependencia del Director/a, se encargard de cualquiera de las tareas y

actuaciones recogidas en el alcance del servicio (estipulacion 5).

6.3. MEDIOS MATERIALES ESPECIFICOS (lote 1)

La entidad adjudicataria podra poner a disposicibn una herramienta informética de
asistencia para la busqueda y conocimiento de las caracteristicas de cualquier

convocatoria, de conformidad, en su caso, con la oferta técnica realizada.

7. GESTION DE INCIDENCIAS
El seguimiento de la ejecucién de los trabajos se desarrollara conforme a lo previsto en la

estipulacién 40 de las Condiciones Reguladoras.

En todo caso, dadas las caracteristicas de las actuaciones a realizar en contextos susceptibles

de incidencias y variaciones respecto a lo planificado, se establecen las siguientes previsiones:

Incidencias por cambios tras el grant agreement

En caso de producirse modificaciones en el consorcio tras el grant agreement, como la
salida de un socio, la entidad adjudicataria debera notificarlo inmediatamente a la
sociedad contratante y proponer, en el plazo maximo de cinco dias habiles, un plan de

redistribucion de los gastos futuros y reasignacion de costes entre entidades.

La entidad adjudicataria deberd asumir la reduccién proporcional de honorarios en
funcién del alcance real de los servicios finalmente prestados y de las tareas

efectivamente ejecutadas por la salida del socio.

La sociedad contratante validard o requerira ajustes a dicho plan procediendo, en su
caso, a la correspondiente modificacion contractual, de conformidad con lo previsto en

la estipulacion 39 de las Condiciones Reguladoras.
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Incidencias por perfiles técnicos no coincidentes
En caso de variacion en los perfiles técnicos ofertados respecto de los que finalmente
realicen los trabajos, se procedera de conformidad con lo previsto en la estipulacion ++

de las Condiciones Reguladoras.

Incidencias por ampliacién del plazo de ejecucion

Cuando se produzca una ampliacion del plazo de ejecucion del proyecto respecto al
grant agreement, la entidad adjudicataria podra solicitar la revision de las condiciones
contractuales (precio y plazo de hitos todavia no ejecutados), aportando justificacion

detallada de los impactos en la prestacion del servicio.

La sociedad contratante validara o requerira ajustes a dicho plan procediendo, en su
caso, a la correspondiente modificacién contractual, de conformidad con lo previsto en

la estipulacién 39 de las Condiciones Reguladoras.

Garantia de prestacion tras pago total de honorarios

En el supuesto de que se hubieran abonado el 100% de los honorarios y quedasen
tareas pendientes hasta la finalizacién del proyecto, la entidad adjudicataria vendra
obligada a la completa y correcta ejecucion de todos los trabajos comprometidos. La
sociedad contratante podra ejecutar parcial o totalmente la garantia, de conformidad
con la estipulacion 23 de las Condiciones Reguladoras, en caso de no atender las
obligaciones y compromisos asumidos por la entidad adjudicataria, sin perjuicio de la

exigencia de responsabilidades por incumplimiento.
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