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1.1 Presentación de propuestas 

La presentación de propuestas a los concursos no se realiza desde la Aplicación de Presentación 
de Ofertas, se realiza directamente desde la sede de PLENA. 

Para presentarse al concurso el licitador buscará el anuncio en PCN. Una vez se encuentre en 
el anuncio del concurso publicado en PCN, en el menú lateral derecho deberá pulsar sobre 
“Presentar ofertas a esta licitación”: 
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Se abrirá el anuncio del concurso en PLENA: 
 

 

1.1.1 Información del procedimiento anónimo 

PLENA muestra la siguiente información al usuario sobre el procedimiento anónimo: 
 

 
 

 

1.1.2 Requisitos técnicos 

Para poder presentar su propuesta el usuario deberá cumplir los requisitos técnicos. Puede 
comprobarlo en la propia plataforma: 
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1.1.3 Inscripción en el concurso 

Para inscribirse en el concurso pulsará sobre “Preparar oferta”: 

 

 
Se abrirá una pantalla en la cual se solicitará el lema de la propuesta que va a presentar y un 
correo electrónico: 
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IMPORTANTE: el correo que introduzca el licitador no debe desvelar su identidad puesto que 
es visible en todo momento desde el área del tramitador. Con el correo electrónico que 
introduzcan únicamente podrán inscribirse en un concurso de proyectos, para futuros concursos 
deberán utilizar un correo diferente. 

Rellenará los campos y el captcha y pulsará sobre inscribirse. PLENA generará una cuenta 
privada anónima con códigos de identificación aleatorios y enviará un correo electrónico al 
licitador para poder establecer la contraseña de acceso al área privada anónima: 

 

 
NOTA: estos códigos de identificación son visibles desde el área del tramitador, pero no guardan 
relación con la identidad del licitador, son códigos aleatorios. 

El licitador deberá acceder a la bandeja de entrada del correo electrónico introducido: 
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Y establecer su contraseña: 
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1.1.4 Acceso al área privada como usuario anónimo 

Una vez inscritos en el concurso y generada la contraseña el licitador podrá acceder a su área 
privada anónima de PLENA. Para acceder deberá utilizar el acceso mediante contraseña e 
indicar los dos códigos de identificación generados por PLENA y la contraseña establecida: 
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1.1.5 Presentación de la propuesta 

Tras acceder al área privada mediante el usuario anónimo el licitador verá el concurso de 
proyectos al cual se ha inscrito. Pulsará sobre “Ver detalle”: 

 

 

 
Se abrirá el detalle del concurso y pulsará sobre “Preparar oferta”: 
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Deberá crear una clave personal de cifrado y pulsar sobre siguiente: 
 

 

Y podrá proceder a presentar su propuesta. Adjuntará los archivos solicitados y rellenará los 
campos requeridos: 
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Una vez cumplimentados todos los campos se revisará y cerrará la oferta: 
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PLENA generará la huella que deberá enviarse por otros medios a la entidad contratante dentro 
de plazo en el caso de tener problemas en el envío. Indicará que no es un robot y que ha revisado 
la oferta y pulsará sobre “Presentar”: 

 

PLENA generará el justificante de entrega y lo podrá descargar: 
 

v 
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Justificante: 

 

 

 

 
En el caso de que en lugar de “Presentar” la propuesta se pulse sobre “Modificar propuesta” 
PLENA permitirá modificar la información introducida en los campos, por lo que se deberá cerrar 
la oferta de nuevo tras lo cual se generará una nueva huella. 
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1.2 Presentación de la documentación requerida 

Para presentar la documentación el licitador acudirá a su área privada anónima: 
 

 
A continuación, accederá al concurso: 
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Y pulsará sobre “Acceso a la documentación aportada”: 
 

Pulsará sobre “Añadir”: 
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Seleccionará la documentación a aportar: 
 

Y pulsará sobre “Enviar”: 

 


