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I.- CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS QUE HAN DE REGIR LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASESORIA EN MATERIA
PRESUPUESTARIA Y CONTABLE PARA EL AYUNTAMIENTO DE

FONTELLAS

1.- OBJETO DEL CONTRATO:

Constituye el objeto del contrato al que se refieren las presentes clausulas, la prestacion
del servicio de asesoria contable al Ayuntamiento de Fontellas (79211000-6, 79211000-

7).



2.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION:

La contratacion objeto del presente pliego sera adjudicada, de conformidad con los
dispuesto en la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos (en lo sucesivo,
LFCP) por procedimiento simplificado, rigiéndose, asimismo, por las reglas aplicables a
la tramitacién ordinaria.

De modo que el 6rgano de contratacion solicitard oferta, a través de la Plataforma de
Licitacién Electronica de Navarra (en adelante, PLENA) al menos a 5 empresas o
profesionales que puedan ejecutar el contrato y adjudicara el mismo de forma motivada.
Las invitaciones se enviaran por escrito acompariadas del presente pliego que establece
los criterios en los que se basard la adjudicacion, asi como el plazo de presentacion de
ofertas.

Se garantizara que todas las personas interesadas reciban igual trato. En particular, no se
facilitara de forma discriminatoria informacién que pueda dar ventajas a unas con
respecto al resto.

Si el organo de contratacion no obtuviera al menos 2 de las ofertas solicitadas, debera
intentar obtener una oferta adicional. Si no lo consiguiera o entendiera imposible cursar
una nueva invitacién, deberé justificar los motivos.

3.- ORGANO DE CONTRATACION:

El 6rgano de contratacion del presente contrato de servicios es la Alcaldia del
Ayuntamiento de Fontellas.

La unidad gestora del contrato es la Secretaria municipal del Ayuntamiento de Fontellas.
4.-VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO DE LICITACION:

De acuerdo con el articulo 42 LFCP, el valor estimado del contrato asciende a la cantidad
de 58.000 €, incluidas todas sus posibles prorrogas.

El presupuesto de licitacion del contrato asciende a la cantidad de 14.500 €. Las
proposiciones que superen dicho presupuesto seran desechadas.

Dicho precio se calcula a razén de que han de entenderse incluidos todos los factores de
valoracion, gastos que la persona adjudicataria deba realizar para el normal cumplimiento
de la prestacion contratada (dietas, tasas, desplazamientos, etc.) asi como los tributos, de
cualquier indole, que sean de aplicacidén segun las disposiciones vigentes, excepcion
hecha del IVA.

El presente contrato no esté sujeto a revision de precios.
5.- DURACION DEL CONTRATO:
La contratacion del servicio tendra una duracion de 1 afio, si bien podra ser objeto de tres

prérrogas de idéntico plazo, sin que la duracidn total del contrato, incluidas las prérrogas,
pueda exceder de cuatro afos.



Las prorrogas se acordaran de forma automatica, si en el plazo de dos meses antes del
vencimiento ninguna de las partes manifiesta por escrito lo contrario.

6.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR:

Podran contratar con la Administracion las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia econdmica,
financiera y técnica o profesional en los términos establecidos en el presente
condicionado, y no estén incursas en ninguna de las causas de exclusion para contratar
establecidas en el articulo 22 y ss. de la LFCP.

Cada licitador Unicamente podra presentar una sola proposicion.

Su finalidad o actividad tendra relacion directa con el objeto del contrato, segln resulta
de sus respectivos estatutos o reglas fundacionales o se acrediten debidamente y disponga
de una organizacién con elementos personales y materiales suficientes para la debida
ejecucion del contrato.

7.- SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA:

Se justificard la solvencia econdmica y financiera para la realizacion del contrato
mediante la presentacion de alguno de los siguientes documentos:

a) Declaraciones formuladas por entidades financieras y, en el caso de profesionales, un
justificante de la existencia de un seguro de indemnizacion por riesgos profesionales.

b) Declaracién sobre el volumen de negocios en el &mbito de actividades objeto del
contrato referida como maximo a los ultimos tres ejercicios disponibles en funcién de la
fecha de creacion o de inicio de las actividades de la parte adjudicataria, debiendo tener
un minimo de 7.500 € al afio.

8.- SOLVENCIA TECNICA Y PROFESIONAL:

El licitador debera ser un profesional, persona fisica, que posea la titulacion de, la cual
debera acreditarse mediante certificado colegial, copia compulsada del titulo que habilite
para el desarrollo de la profesion de la actividad (licenciatura o grado en Derecho, ADE
0 ciencias econémico-empresariales); o una persona juridica que cuente entre su personal
como socio o personal laboral fijo, un profesional que posea la titulacion que habilite para
el desarrollo de la profesion de la actividad (licenciatura o grado en Derecho, ADE o
ciencias economico-empresariales).

Para demostrar la capacidad técnica y profesional, el licitador deberd acreditarlo por
alguno de los siguientes medios:

- Acreditar, al menos, cinco afios de experiencia profesional en el &ambito de la actividad
para la que se exige estar en posesion del titulo de licenciatura o grado en Derecho, ADE
0 ciencias econdémico-empresariales.



- Haber ejercido labores de asesoria presupuestaria y contable con caracter continuado en
un municipio durante los Gltimos tres afios. Se acreditara este extremo mediante la entrega
de certificacion expedida por Secretaria de cada una de las entidades locales a las que se
haya asesorado.

En el caso de que la solvencia se acredite mediante la subcontratacion, quien licita debera
aportar un documento que demuestre la existencia de un compromiso formal con la
empresa subcontratada para la ejecucion del contrato, suméandose en este caso la solvencia
de todas ellas. Asimismo, debera acreditar que la parte subcontratista dispone de los
medios necesarios para la ejecucion del contrato.

9.- PRESENTACION DE PROPOSICIONES:

Las personas que hayan sido invitadas a participar en el procedimiento presentaran sus
proposiciones, a través de PLENA, en el plazo indicado en la invitacion.

Cada entidad licitadora no podrad presentar mas de una proposicion. Tampoco podra
suscribir ninguna propuesta en participacién conjunta con otras entidades licitadoras si se
ha presentado proposicion individual, ni figurar en méas de una de esas agrupaciones. La
infraccion de esto, asi como la presentacion simultdnea de ofertas por empresas
vinculadas dara lugar a la inadmision de todas las ofertas suscritas.

La presentacidn de proposiciones supone la aceptacion incondicional del contenido de la
totalidad de las clausulas del pliego que rigen la licitacion, sin salvedad o reserva alguna.
Desde el envio de las invitaciones, las personas invitadas podran descargarse desde
PLENA una aplicacion que les permitira la preparacion y presentacién de ofertas
mediante sobre digital. Esta aplicacion debe descargarse una Unica vez, siendo valida para
cualquier licitaciéon posterior a través de PLENA. En el momento en que la licitadora
cierre su oferta, se generara una huella (resumen criptogréafico) del contenido de la misma,
quedando como constancia de la oferta. Si quien licita tiene problemas con la presentacion
de su oferta a través de PLENA, podra remitir la huella al 6rgano de contratacion (por
correo electronico a la direccion de contacto sefialada en el Portal de Contratacion) dentro
del plazo de presentacion de ofertas. En tal caso, se dispondra de un plazo extendido de
24 horas para la remision de la oferta completa a través de PLENA. Sin cumplir tales
requisitos (coincidencia de la oferta con la huella enviada por email y presentacion en las
24 horas de prérroga), la oferta no sera admitida.

A estos efectos, se advierte de que cuanto mayor sea el peso (medido en MB) de las
ofertas, mayor podra ser el tiempo requerido para completar su presentacion. Ello con
independencia de la concurrencia de otras circunstancias, como una menor velocidad de
subida de datos debida a la calidad de la conexion, etc.

En el caso de que la oferta se presente fuera de plazo y la licitadora alegue problemas
técnicos como causa, se verificara si en el momento de presentacion se produjo alguna
incidencia técnica en el normal funcionamiento de PLENA vy, de ser asi, la oferta se
admitira. El desconocimiento de la licitadora o problemas técnicos ajenos a la Plataforma
de Licitacion no justificaran la extemporaneidad de la oferta y conllevara su inadmision.
Las propuestas se presentaran de acuerdo con la estructura establecida para esta oferta en
PLENA y contendra 2 sobres, identificados como:



- "Sobre n° 1: Documentacién administrativa”.
- "Sobre n° 2: Documentacion relativa a criterios cuantificables mediante formulas”.
Cada uno de los sobres debera contener los siguientes documentos:

Sobre n° 1. "Documentacion administrativa".

Se incluirdn necesariamente los siguientes documentos:

1. Identificacion de la entidad licitadora o licitadoras, que se presentan, pudiendo ser
personas fisicas, participaciones conjuntas, personas juridicas, uniones temporales de
empresas. Asi mismo se presentard una direccion de correo electronico de la entidad
licitadora, conforme al modelo sefialado en el Anexo I.

2. Declaracion responsable de la entidad licitadora o, en su caso, de su representante,
indicando que cumple las condiciones exigidas para contratar. Dicha declaracién se
ajustara al modelo sefialado en el Anexo 1.

3. Si la proposicidn es suscrita por entidades licitadoras que participen conjuntamente o
en union temporal de empresas, cada una de ellas debera suscribir la declaracion
responsable y se incorporara un documento privado en el que se manifieste la voluntad
de concurrir conjuntamente, se indique el porcentaje de participacion que corresponde a
cada una y se designe una persona representante o apoderada Unica con facultades para
ejercer los derechos y cumplir las obligaciones derivadas del contrato hasta la extincién
del mismo. El escrito habra de estar firmado tanto por las diversas empresas concurrentes
como por la citada persona apoderada.

4. En caso de subcontratacion, la entidad licitadora debera presentar una relacién de
subcontratistas y aportar un documento que demuestre la existencia de un compromiso
formal con las mismas para la ejecucion del contrato.

Sobre n° 2. "Documentacion relativa a criterios cuantificables mediante féormulas”.

En este sobre se incluira por la entidad licitadora la oferta econdmica y la relativa a los
criterios sociales.

No seran admitidas aquellas proposiciones cuyo importe sea superior al presupuesto de
licitacion aprobado. Se utilizardn como méaximo dos decimales. Respecto de las
cantidades recogidas en la oferta, prevaleceran las cantidades expresadas en letra respecto
de las expresadas en cifras.

La propuesta se hara de acuerdo con el modelo incluido en el Anexo IlI.
La proposicion debera estar firmada por la entidad licitadora o persona que la represente.

En el caso de licitaciones en participacion conjunta, ird firmada por la totalidad de sus
componentes 0 por su representante.



10.- OFERTA ANORMALMENTE BAJA:

Se podra presumir que una oferta es anormalmente baja cuando sea un 30 por 100 0 més
inferior al presupuesto de licitacion. En este caso se estara a lo dispuesto en el articulo 98
de la LFCP.

En todo caso, se rechazaran las ofertas que se comprueben que son anormalmente bajas
por vulneracion de la normativa sobre subcontratacion o no cumplen las obligaciones en
materia medioambiental, social, laboral, nacional o internacional, incluyendo el
incumplimiento de los convenios colectivos sectoriales vigentes.

11.- ADMISION Y VALORACION DE LAS OFERTAS.

Concluido el plazo de presentacion de proposiciones, en acto interno, la unidad gestora
del contrato procederd a examinar la documentacion administrativa presentada en el
Sobre n° 1, de “documentacion administrativa” por quienes liciten.

En caso de que esta documentacion fuera incompleta y ofreciese alguna duda, se requerira
a la persona afectada para que la subsane, otorgandole un plazo de, al menos, 5 dias
naturales. Si no se atiende dicho requerimiento, se procedera a excluir a la licitadora del
procedimiento dejando constancia documental de ello.

Calificada la documentacion administrativa, la unidad gestora procederd a la apertura del
Sobre n°® 2, de “documentacion relativa a criterios cuantificables mediante formulas”,
presentado por las empresas admitidas y a su valoracion conforme a los criterios de
adjudicacidn gue constan en el presente Pliego, debidamente ponderados.

Finalizada la valoracion de ofertas, la unidad gestora del contrato elevara al érgano
competente una propuesta de adjudicacién, donde se contenga el orden de prelacion de
las licitadoras y su puntuacion. La licitadora a cuyo favor haya recaido la propuesta de
adjudicacion, debera presentar la documentacion sefialada en este pliego con caracter
previo a la adjudicacion del contrato.

12.- CRITERIOS DE ADJUDICACION:

La adjudicacién se realizara a favor de la oferta que presente mejor relacién calidad-
precio, de conformidad con el articulo 64 de la LFCP, entendiendo como tal la oferta que
mayor puntuacién obtenga una vez aplicados los criterios de adjudicacién siguientes:

Criterios cuantificables mediante formulas (Sobre n°2):
1. Oferta econdmica (hasta 100 puntos)

Se atribuye la méaxima puntuacién (100 puntos) a la oferta mas econdmica y al resto en
proporcion directa a la baja sobre el precio maximo de licitacion (100 puntos a la maxima
baja y 0 puntos si no hay baja), conforme a la formula siguiente: Valoracion= (precio base
de licitacion — precio de la oferta a valorar) x 100 / (precio base de licitacion — precio
minimo ofertado).



13.- CRITERIOS DE DESEMPATE:

Cuando exista igualdad en la puntuacién entre dos proposiciones o mas se efectuara
sorteo.

14.- APORTACION DE LA DOCUMENTACION PREVIA A LA
ADJUDICACION:

En el plazo méximo de 7 dias desde que la unidad gestora comunique al licitador a cuyo
favor vaya a recaer la propuesta de adjudicacion dicha circunstancia, el licitador que vaya
a resultar propuesto como adjudicatario debera presentar, a través de PLENA, la siguiente
documentacion:

1. Documento o documentos que acrediten la personalidad de la entidad licitadora y
la representacion, en su caso, quien firma la proposicion, consistentes en:

1.1.- Documento Nacional de Identidad (0 documento que lo sustituya
reglamentariamente) en el caso de personas fisicas o empresas individuales.

1.2.- Si la entidad licitadora es persona juridica, escritura de constitucién o de
modificacion, en su caso, inscrita en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera
exigible conforme a la legislacion mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, la
acreditacion de la capacidad de obrar se realizara mediante la escritura 0 documento de
constitucién, de modificacion, estatutos o acta fundacional en el que constaren las normas
por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro
oficial.

Quienes comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otra persona, poder notarial
bastante que debera figurar inscrito en el registro correspondiente, si tales extremos no
constan en la escritura referida en el parrafo anterior, asi como el Documento Nacional
de Identidad o documento que reglamentariamente lo sustituya de la persona apoderada.
Si la empresa esté inscrita en el Registro Voluntario de Licitadores de la Comunidad Foral
de Navarra, regulado por el Decreto Foral 236/2007, de 5 de noviembre, sera suficiente
para acreditar la personalidad y la representacion de la empresa la presentacion de la copia
del certificado de inscripcion en dicho Registro obtenida electronicamente a través de
Internet, junto con una declaracion responsable de su vigencia.

1.3.- Cuando la oferta se presente por entidades licitadoras que participen conjuntamente,
cada una de ellas acreditara su personalidad y capacidad de obrar, debiendo indicar en
documento privado los nombres y circunstancias de las empresas que la suscriben, la
participacion de cada una de ellas y designar la persona o entidad que durante la vigencia
del contrato ha de ostentar la plena representacion de todas frente a la Administracion. El
citado documento debera estar firmado por cada una de las entidades licitadoras
agrupadas o por sus respectivos representantes.

La responsabilidad sera siempre solidaria, e indivisible el conjunto de obligaciones
dimanantes del contrato.

2. Numero de Identificacion Fiscal de la entidad. Si la oferta se presenta por
empresas.



3. Documentacion acreditativa de la solvencia econdémica y financiera, asi como
técnica y profesional en los términos exigidos en el presente pliego.

4. Declaracion responsable de la entidad licitadora en la que haga constar que se
halla al corriente del cumplimiento de las obligaciones de seguridad, salud en el
trabajo y prevencion de riesgos laborales (incluido el protocolo de actuacion en
caso de acoso sexual 0 acoso por razén de sexo) impuestas por las disposiciones
vigentes, asi como, en su caso, una copia del Plan de lgualdad, si estuviera
obligada a ello en virtud de la Ley 3/2007 para la igualdad efectiva de hombres y
mujeres.

En el caso de ofertas presentadas por uniones de empresas que Sse constituyan
temporalmente al efecto o por entidades licitadoras que participen conjuntamente, cada
una de las integrantes de la agrupacion debera presentar la declaracion sefialada.

5. Certificados positivos expedidos por las Haciendas que correspondan (Hacienda
Foral de Navarra y/o Hacienda Estatal y/o Haciendas Forales) y por la Tesoreria
General de la Seguridad Social acreditativos, respectivamente, de que la entidad
licitadora se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias
y con la Seguridad Social. Dichos certificados deberan estar expedidos con una
antelacion no superior a seis meses desde la fecha de expiraciéon del plazo de
presentacion de proposiciones.

En el caso de ofertas presentadas por uniones de empresas que se constituyan
temporalmente al efecto o por entidades licitadoras que participen conjuntamente, cada
una de las integrantes de la agrupacion debera presentar los certificados sefialados.

6. Si la entidad licitadora pretende subcontratar con Centros Especiales de Empleo
o0 Centros de Insercion Social parte de las prestaciones objeto del contrato, debera
aportar una relacion exhaustiva de las empresas subcontratistas y un documento
original que demuestre la existencia de un compromiso formal con tales empresas
especificando la parte del contrato que va a ser objeto de subcontratacion con cada
empresa.

7. Certificado de estar dado de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas y al
corriente del mismo para entidades licitadoras domiciliadas fuera de Fontellas.

La falta de aportacion de la documentacion necesaria en dicho plazo supondra la
exclusion de la entidad licitadora del procedimiento, con el abono por parte de éste de
una penalidad equivalente al 5% del importe estimado del contrato e indemnizacion
complementaria de dafios y perjuicios en todo lo que exceda dicho porcentaje.

15.- PROPUESTA DE ADJUDICACION:

La unidad gestora una vez que haya comprobado la documentacion presentada, efectuara
la propuesta de adjudicacion al 6rgano de contratacién. La propuesta sefialara el orden de
prelacion de las entidades que hayan formulado una propuesta admisible, con las
puntuaciones obtenidas en aplicacion de los criterios de adjudicacion.



La propuesta de adjudicacion no generard derecho alguno mientras no se apruebe la
resolucion de adjudicacion del contrato.

16.- ADJUDICACION:

1. Adjudicacion: El érgano de contratacion dictara resolucion adjudicando el contrato en
el plazo méaximo de un mes a contar desde la apertura pablica de la oferta cuantificable
con formulas. Dicha resolucion sera motivada y contendra al menos las razones por las
que se han rechazado las ofertas, las caracteristicas y ventajas de la oferta seleccionada.
De no dictarse en plazo el acto de adjudicacion, las empresas admitidas a licitacion
tendran derecho a retirar su proposicion sin penalidad alguna.

2. Perfeccion del contrato: La perfeccion del contrato tendra lugar con la adjudicacion del
mismo. La eficacia del acto de adjudicacion quedaré suspendida durante el plazo de 10
dias naturales contados desde la fecha de remision de la notificacion de la adjudicacion.
El acto de adjudicacion quedara suspendido por la mera interposicion de una reclamacion
en materia de contratacion publica hasta el momento en que se resuelva dicha
reclamacion.

3. Declaracion de desierto: De conformidad con lo establecido en el articulo 101.5 de la
LFCP, el drgano de contratacion podrd de forma motivada declarar desierto el
procedimiento de adjudicacion.

4. Notificacion y publicidad de la adjudicacion: La adjudicacion, una vez acordada, serd
notificada a las entidades participantes en la licitacion y se publicard en el Portal de
Contratacion de Navarra de conformidad con lo establecido en el articulo 102 de la LFCP.
17.- GARANTIAS PARA LA FORMALIZACION

No se exige.

18.- FORMALIZACION DEL CONTRATO:

El contrato se formalizara en documentacion administrativa, en el plazo maximo de 15
dias naturales contados desde la finalizacién del plazo de suspensién de la adjudicacion.

Con cardcter previo, la parte adjudicataria, debera entregar los siguientes documentos en
el plazo méaximo de quince dias naturales desde la notificacion de la adjudicacion:

- En el caso de unién temporal de empresas, las escrituras de constitucion de la misma
cuya duracion sera coincidente con la del contrato hasta su extincion y CIF de dicha
union.

- En caso de tener obligacion por Ley 3/2007 para la igualdad efectiva de hombres y

mujeres, una copia de dicho Plan y su ejecucion en el afio 2017.

Si el contrato no se formalizase en plazo por causas imputables a la empresa contratista,
el organo de contratacion podra optar por resolver el contrato, previa audiencia de la
interesada, con abono por su parte de una penalidad equivalente al 5% del importe



estimado del contrato e indemnizacion complementaria de dafios y perjuicios en todo lo
que exceda dicho porcentaje, o bien conceder un nuevo plazo improrrogable.

19.- RIESGO Y VENTURA:

La ejecucion del presente contrato se realiza a riesgo y ventura del adjudicatario/a, quien
no tendré derecho a indemnizacion por causa de pérdidas o averias sino en los casos de
fuerza mayor.

La parte contratista no podré reclamar bajo ningln pretexto, ni aun de error u omision,
aumento de los precios fijados en su oferta.

20.- MODIFICACIONES DEL CONTRATO:

El presente contrato solo podra modificarse por motivos de interés pablico, sin afectar a
su contenido sustancial, introduciendo las variaciones indispensables para responder a la
causa objetiva que las haga necesaria, conforme a lo establecido en el articulo 114 de la
LFCP. En todo caso, el importe acumulado de todas las modificaciones no podré exceder
en ningun caso del 50% del importe de adjudicacion del contrato.

Las modificaciones requerirdn la instruccion del procedimiento previsto por el articulo
143 de la LFCP.

21.- EJECUCION DEL CONTRATO:

21.1. La ejecucion de este contrato se realizara con sujecion a lo dispuesto en este pliego
de contratacion y la oferta del contratista.

El personal que designe el Ayuntamiento y los/as profesionales que dirigiran el servicio
Ilevarén a cabo las reuniones de informacion y coordinacidén que sean necesarias para
Ilevar a efecto dicho servicio.

21.2. El personal que utilice la empresa adjudicataria en la ejecucion del presente contrato
no adquirira relacion laboral alguna con el Ayuntamiento, por entenderse que el mismo
depende Unica y exclusivamente de aquella.

En consecuencia, la empresa adjudicataria debera cumplir en relacion con su personal las
obligaciones en materia laboral, de Seguridad Social y de Prevencién de Riesgos
Laborales. El incumplimiento de estas obligaciones por su parte, o la infraccion de las
disposiciones sobre seguridad por parte del personal técnico por ella designado, no
implicaran responsabilidad alguna para el Ayuntamiento.

21.3. Condiciones especiales de ejecucion. Al amparo de lo dispuesto en el articulo 66 de
la LFCP, se establecen como condiciones de caracter especificamente social las
siguientes:

12- El contrato se halla sujeto al cumplimiento de las disposiciones legales,
reglamentarias y convencionales vigentes en materia laboral, de Seguridad Social y de
seguridad y salud en el trabajo y, en particular, a las condiciones establecidas por el Gltimo
convenio colectivo sectorial del ambito mas inferior existente en el sector en el que se
encuadre la actividad de la empresa contratista.
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22.- La oferta econdmica debera ser adecuada para que la empresa adjudicataria haga
frente al coste derivado de la aplicacion del convenio sectorial que corresponda, sin que
en ningun caso los precios/hora de los salarios contemplados puedan ser inferiores a los
precios/hora del convenio mas los costes de Seguridad Social.

Igualdad entre mujeres y hombres. - En esta materia deberan guardarse las siguientes
condiciones:

- Si la empresa contratista esta obligada a tener un Plan de Igualdad, debera acreditar el
disefio y aplicacion efectiva del Plan de Igualdad previsto en la Ley Orgéanica 3/2007, de
22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

- En toda la documentacion, publicidad, imagen o material que se genere con motivo de
la ejecucidn del contrato, la empresa o entidad adjudicataria deberd emplear un uso no
sexista del lenguaje, evitar cualquier imagen discriminatoria de las mujeres o estereotipos
sexistas y fomentar una imagen con valores de igualdad, presencia equilibrada,
diversidad, corresponsabilidad y pluralidad de roles e identidades de género.

Discapacidad. - Si la empresa contratista cuenta con 50 0 méas personas trabajadoras en el
total de su plantilla, debera acreditar que estd compuesta al menos por un 2% de personas
con discapacidad igual o superior al 33%.

Proteccion de datos.- Dado que la ejecucién del contrato implica el tratamiento de datos
personales responsabilidad del Ayuntamiento por parte de la adjudicataria, serd condicion
especial de ejecucion, de caracter esencial, el sometimiento de la contratista a la
normativa nacional y de la Unién Europea en materia de proteccién de datos (Reglamento
UE 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se
deroga la Directiva 95/46/CE, en adelante Reglamento General de Proteccion de Datos y
Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales.

La finalidad de los tratamientos de datos que realice la adjudicataria sera el cumplimiento
del objeto del contrato: consultoria y asistencia en materia urbanistica dentro de la
actividad que el ayuntamiento realiza en ejercicio de las competencias que tiene
legalmente atribuidas, y otras que considere necesario en la organizacion y gestion de la
actividad municipal.

Todas las condiciones especiales de ejecucién del contrato seran exigidas a los
subcontratistas que participen en su ejecucion.

22.- ABONO DE LOS TRABAJOS

Los trabajos se facturaran mensualmente en funcion de dividir el precio contratado entre
doce.

El abono de la factura se realizard mediante transferencia bancaria a la cuenta del
adjudicatario, con el visto bueno del servicio municipal correspondiente encargado del
seguimiento del contrato, y en un plazo no superior a los 30 dias naturales siguientes
contados desde la fecha de presentacion de la factura en el Registro municipal.

11



23.- RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA POR LA EJECUCION DEL
CONTRATO:

El contratista sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para
la Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas que se causen como consecuencia de las operaciones que
requiera la ejecucion del contrato, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 231 de la
LFCP.

Asimismo, sera responsable de los dafios y perjuicios que se causen como consecuencia
de las operaciones que requiera la ejecucion del contrato, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 149 de la LFCP.

24.- CESION Y SUBCONTRATACION DEL CONTRATO:

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato podrén ser cedidos a una tercera
entidad u objeto de subcontratacion de acuerdo con lo establecido en los articulos 108 y
107, respectivamente, de la LFCP.

25.- RESOLUCION DEL CONTRATO:

Las causas de resolucion de los contratos seran las generales sefialadas en el articulo 160
de la LFCP, ademas de las especificas establecidas en el articulo 232 de dicha Ley.
Igualmente, constituiran causa de resolucion del contrato:

a) Que la persona adjudicataria no comience la prestacion del servicio o no la
reanude si la hubiera suspendido, sin concurrir causa bastante que justifique tales
hechos.

b) Que la persona adjudicataria no gestione el servicio en la forma debida o no
mantenga los locales y las instalaciones en buen estado de conservacion, policia
y limpieza.

La resolucion del contrato llevard aparejada la pérdida de fianza para la persona
adjudicataria, sin perjuicio de los dafios y perjuicios a que hubiere lugar.

26.- PROPIEDAD Y EXPLOTACION DE LOS TRABAJOS:

Todos los documentos que se elaboren y los trabajos que se realicen para la ejecucion del
presente contrato, seran de la exclusiva propiedad de la Administracion contratante.

La persona o entidad adjudicataria no podra hacer uso de dicho material, ni publicar o
divulgar o proporcionar a terceras personas ningun dato o documento procedente de los
trabajos de no mediar consentimiento expreso de la Administracion propietaria,
obligandose a resarcir a la misma por los perjuicios producidos por incumplimiento de
dicho compromiso.

Igualmente, la Administracion contratante se reserva en exclusiva el derecho de
explotacion de los trabajos encomendados persona o entidad adjudicataria, a la que queda
prohibido cualquier tipo de explotacion.

Unicamente para el supuesto de mediar acuerdo entre ambas partes, podra autorizarse la
explotacion a la persona o entidad adjudicataria y solo en los términos que se convengan.
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27.- REGIMEN JURIDICO Y PRERROGATIVAS:

El presente contrato tiene naturaleza administrativa, rigiéndose por el presente pliego, con
sus clausulas administrativas y especificaciones técnicas y en lo no previsto en éste sera
de aplicacion la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, la Ley Foral
6/1990, de 2 de julio, de Administracion Local de Navarra, y demas normativa aplicable.
El presente pliego, sus Anexos y demas documentos anexos revestiran caracter
contractual. En caso de discordancia entre el pliego y cualquiera del resto de documentos
contractuales, prevalecera este pliego. Asimismo, tendra caracter contractual la oferta del
contratista adjudicatario y el documento de formalizacion del contrato.

El desconocimiento de las clausulas del contrato en cualquiera de sus términos, del resto
de documentos contractuales y de las instrucciones o de la normativa que resulten de
aplicacion en la ejecucion, no exime a la empresa adjudicataria de la obligacion de
cumplirlas.

El érgano de contratacion ostenta la prerrogativa de interpretar el contrato, resolver las
dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlo por razones de interés pablico, acordar
su resolucién y determinar los efectos de ésta; todo ello dentro de los limites y con
sujecion a los requisitos y efectos sefialados en la Ley Foral de Contratos Publicos.

28.- RECURSOS Y RECLAMACIONES:

El presente contrato es de naturaleza administrativa, por lo que cuantas incidencias se
deriven del cumplimiento de las obligaciones y de la interpretacion de estas disposiciones,
seran resueltas en primer término por el érgano de contratacion.

Contra este pliego y las resoluciones que se dicten en ejecucion del mismo podran
interponerse potestativamente, los siguientes recursos:

- Recurso de reposicién ante el 6rgano del Ayuntamiento de Fontellas autor del acto
administrativo, en el plazo de un mes a partir del dia siguiente de la notificacién o, en su
caso, publicacién del acto que se recurra.

- Reclamacion en materia de contratacion pablica ante el Tribunal de Contratos Publicos
conforme a lo dispuesto en los articulos 121 y siguientes de la LFCP para lo que es
requisito imprescindible que las entidades licitadoras faciliten un correo electronico para
la realizacion de notificaciones a través de medios telematicos.

- Recurso de alzada ante el Tribunal Administrativo, en el plazo de un mes siguiente a la
notificacién o publicacion del acto que se recurra.

- Recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo
de Pamplona en el plazo de dos meses, a partir del dia siguiente a la notificacion o
publicacién del acto que se recurra.

29.- PROTECCION DE DATOS:

29.1.- Informacion sobre los datos de las personas licitadoras que recabard el
Ayuntamiento.

El responsable del tratamiento de los datos personales aportados con ocasion de la
participacion en este expediente de contratacion es el Ayuntamiento de Fontellas. La
finalidad del tratamiento es posibilitar la gestién y seguimiento del expediente de
contratacion y la ejecucion posterior del contrato.
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Las personas titulares de los datos podran ejercer el derecho de acceso, supresion,
rectificacion, limitacion, oposicion y portabilidad dirigiéndose a las oficinas del
Ayuntamiento en donde les seran facilitados los modelos para el ejercicio.

29.2.- Estipulaciones como encargada de tratamiento

La ejecucion del contrato implica el tratamiento de datos personales por parte de la
entidad o persona adjudicataria. Ello conlleva que la adjudicataria actuara en calidad de
encargada del tratamiento y sobre el Ayuntamiento recaeran las responsabilidades del
responsable del tratamiento.

Los tratamientos de datos que llevara a cabo la adjudicataria serén los necesarios para el
cumplimiento del servicio. EI Ayuntamiento entregara a la adjudicataria los datos
personales 0 podra recabarlos directamente de las personas que atienda mediante cita
previa.

Para el tratamiento de datos la adjudicataria utilizara los recursos informaticos (hardware
y software) que le proporcione el Ayuntamiento no pudiendo sacar datos fuera de las
oficinas salvo autorizacion expresa del responsable y en supuestos necesarios para el
desarrollo del servicio.

Los datos personales a los que tendra acceso la adjudicataria son los relativos a titulares
catastrales, solicitantes de licencias e interesados o ciudadanos cuyos datos consten en
expedientes urbanisticos.

El tipo de datos que se trataran son: datos identificativos, datos de circunstancias sociales.
De conformidad con lo previsto en el articulo 28 del RGPD la adjudicataria se obliga y
garantiza el cumplimiento de las siguientes obligaciones:

a. Tratar los datos personales conforme a las instrucciones documentadas en el
presente pliego o demas documentos contractuales aplicables a la ejecucion del
contrato y aquellas que, en su caso, reciba del Ayuntamiento por escrito en cada
momento. La adjudicataria informara inmediatamente al Ayuntamiento cuando,
en su opinion, una instruccidn sea contraria a la normativa de proteccion de datos
personales aplicable en cada momento.

b. No utilizar ni aplicar los datos personales con una finalidad distinta a la ejecucion
del objeto del contrato.

c. Tratar los datos personales de conformidad con los criterios de seguridad que le
sean comunicados por el Ayuntamiento de conformidad con su politica de
seguridad.

d. Mantener la mas absoluta confidencialidad sobre los datos personales a los que
tenga acceso para la ejecucion del contrato, asi como sobre los que resulten de su
tratamiento, cualquiera que sea el soporte en el que se hubieren obtenido. Esta
obligacion se extiende a toda persona que pudiera intervenir en cualquier fase del
tratamiento por cuenta de la adjudicataria, siendo deber de la adjudicataria instruir
a las personas que de ella dependan, de este deber de secreto, y del mantenimiento
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de dicho deber ain después de la terminacion de la prestacion del servicio o de su
desvinculacion.

e. Garantizar la formacidn necesaria en materia de proteccién de datos personales de
las personas autorizadas a su tratamiento.

f. Salvo que cuente en cada caso con la autorizacion expresa del responsable del
Tratamiento o sea necesario para la ejecucion y desarrollo del contrato, no
comunicar (ceder) ni difundir los datos personales a terceros, ni siquiera para su
conservacion.

g. Una vez finalizada la prestacion contractual objeto del presente pliego, se
compromete a mantener los datos personales en los sistemas del Ayuntamiento, asi
como a entregar los soportes y documentos en que cualquiera de estos datos conste,
sin conservar copia alguna. La adjudicataria podra, no obstante, conservar los datos
durante el tiempo que puedan derivarse responsabilidades de su relacién con el
responsable del tratamiento. En este ultimo caso, los datos personales se conservaran
blogueados y por el tiempo minimo, destruyéndose de forma segura y definitiva al
final de dicho plazo.

h. Comunicar al Ayuntamiento, de forma inmediata y a mas tardar en el plazo de 24
horas, cualquier violacion de la seguridad de los datos personales a su cargo de la que
tenga conocimiento. La comunicacion se realizard en la direccion de la persona
delegada de proteccién de datos.

i. Cuando una persona ejerza un derecho (de acceso, rectificacion, supresion y
oposicion, limitacion del tratamiento, portabilidad de datos y a no ser objeto de
decisiones individualizadas automatizadas, u otros reconocidos por la normativa
aplicable), ante la adjudicataria, ésta debe comunicarlo al Ayuntamiento con la mayor
prontitud.

J. Colaborar con el Ayuntamiento en el cumplimiento de sus obligaciones en materia
de medidas de seguridad, comunicacion y/o notificacion de brechas y colaborar en la
realizacion de evaluaciones de impacto relativas a la proteccién de datos personales
y consultas previas al respecto a las autoridades competentes; teniendo en cuenta la
naturaleza del tratamiento y la informacion de la que disponga.

k. Asimismo, pondré a disposicion del Ayuntamiento, a requerimiento de este, toda
lainformacidn necesaria para demostrar el cumplimiento de las obligaciones previstas
en este pliego y demas documentos contractuales y colaboraré en la realizacion de
auditorias e inspecciones llevadas a cabo, en su caso, por el Ayuntamiento.

Corresponde al Ayuntamiento facilitar a las personas afectadas la informacidn relativa a
los tratamientos de datos que se van a realizar de conformidad con lo indicado en el art.
13 del RGPD.

La presente clausula y las obligaciones en ella establecidas, constituyen el contrato de
encargo de tratamiento entre el Ayuntamiento y la adjudicataria a que hace referencia el
articulo 28.3 RGPD. Las obligaciones y prestaciones que aqui se contienen no son
retribuibles de forma distinta de lo previsto en el presente pliego y demas documentos
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contractuales y tendran la misma duracion que la prestacion del servicio y su contrato,
prorrogandose en su caso por periodos iguales a éste. No obstante, a la finalizacion del
contrato, el deber de secreto continuara vigente, sin limite de tiempo, para todas las
personas que hayan participado en la ejecucion del contrato.

29.3.- Subcontratacion

A efectos de subcontratacion se estara a lo establecido en la Clausula 25 del pliego y en
la Ley Foral 2/2018 de Contratos.

En el caso de que se pretenda subcontratar con terceras personas la ejecucion del contrato
y el subcontratista, si fuera contratado, deba acceder a datos personales, la adjudicataria
lo pondra en conocimiento previo del Ayuntamiento, identificando qué tratamiento de
datos personales conlleva, para que el Ayuntamiento decida, en su caso, si otorgar 0 no
su autorizacion a dicha subcontratacion.

31.- CONFIDENCIALIDAD:

En cumplimiento de lo establecido en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccidn de datos personales y Garantia de los Derechos Digitales, la adjudicataria se
comprometerd a mantener en secreto todos los datos e informaciones facilitados por el
Ayuntamiento de Fontellas y que sean concernientes a la prestacion del servicio aqui
regulado.

En particular, serd considerada como Informacion Confidencial todo el conocimiento o
saber hacer resultante de la ejecucion de los servicios contratados (los Servicios),
debiendo la adjudicataria mantener dicha informacion en reserva y secreto y no revelarla
de ninguna forma, en todo o en parte, a ninguna persona fisica o juridica que no sea parte
del contrato.

I1.- CLAUSULAS TECNICAS QUE HAN DE REGIR LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE ASESORIA EN MATERIA PRESUPUESTARIA Y CONTABLE
PARA EL AYUNTAMIENTO DE FONTELLAS

1.- OBJETO DEL CONTRATO:

Constituye el objeto de este contrato la prestacion del servicio de asesoramiento,
consultoria y asistencia en materia presupuestaria y contable del Ayuntamiento de
Fontellas dentro de la actividad que esta Entidad Local realiza en ejercicio de las
competencias que tiene legalmente atribuidas, y otras que considere necesario en la
organizacion y gestion de la actividad municipal.

2.- TAREAS Y FUNCIONES:
Las tareas y funciones a realizar por parte del adjudicatario seran las necesarias para el
cumplimiento en el municipio de lo dispuesto en la normativa de Haciendas Locales de

Navarra respecto al sometimiento al régimen de contabilidad publica.

De manera especifica, y sin constituir numerus clausus, los servicios a prestar en
ejecucion del presente contrato son los siguientes:
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-Proceso de elaboracion de los presupuestos.

-Proceso de liquidacion de los presupuestos.

-Proceso de elaboracién y cierre de las cuentas.

-Expedientes de modificaciones presupuestarias.

-Estudio econdmicos para la publificacion de servicios publicos.

-Emitir otros informes y dictamenes en materia econdmico-financiera o presupuestaria.

- Otras materias relacionadas o complementarias a las anteriores.

Ademas, el Ayuntamiento podrd requerir a la persona o empresa adjudicataria la
realizacion de trabajos no referidos anteriormente, siempre que estén relacionados
directamente con el objeto del contrato.

El servicio se prestara de forma continua, principalmente de manera telefonica y
telematica y, cuando sea preciso, presencial. Con todo, se realizara siguiendo el sistema
de "demanda”, pudiendo darse el caso de que haya periodos del afio méas intensos que
otros, por ejemplo, durante el periodo de preparacion de los presupuestos y de la
liquidacién y cuentas anuales.

La Administracion municipal facilitara, para la ejecucion de la asistencia técnica, toda la
documentacién disponible que pudiera ser de interés para el correcto desarrollo de sus
actuaciones.

3.- EJECUCION DEL SERVICIO:

El adjudicatario realizard el servicio cuando sea requerido para ello por parte del
Ayuntamiento de Fontellas.

En todo caso, la persona o entidad contratista esta obligada a garantizar la prestacion
ininterrumpida del servicio en el supuesto de que, habiéndose cumplido el plazo maximo
del actual, no haya entrado un/a nuevo contratista a cubrir las prestaciones objeto del
presente contrato.
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ANEXO | (SOBRE A)

MODELO DE IDENTIFICACION DE LICITADOR O LICITADORES Y DIRECCION
DE CORREO ELECTRONICO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASESORIA EN MATERIA
PRESUPUESTARIA'Y CONTABLE PARA EL AYUNTAMIENTO DE FONTELLAS

Don/Dofia
.............................................................................................. con
DNIL/N.LF.....o con domicilio a efectos de notificacion en
CP. oo, ,localidad ..................... , teléfonos ..o,
fax ..o , en nombre propio o en representacion de (tachese lo que no
proceda) la sociedad ..o
CLF. ...

EXPONE:

- Que la direccién de correo electrénico a efectos de notificaciones a través de medios
telematicos, en el caso de reclamaciones en materia de contratacién puablica es la
ST 1S

- Que conociendo el Pliego que rige la contratacion, se compromete a su realizacion con
estricta sujecion al mismo, a la oferta presentada, adjuntando a tal efecto los siguientes
sobres:

- Sobre/Archivo electronico n°® 1: Documentacion Administrativa.

- Sobre/Archivo electronico n° 2: Documentacion relativa a criterios cuantificables
mediante férmulas.

FIRMA DEL LICITADOR O LICITADORES

Informacion Bésica Proteccion de Datos. Responsable del Tratamiento: Ayuntamiento de
Fontellas. Finalidad: gestion del expediente de contratacion. Derechos: acceso,
rectificacion y supresion y otros derechos como se indica en la informacion ampliada de
la clausula n° 29 del Pliego de contratacion: “PROTECCION DE DATOS
PERSONALES”.
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ANEXO Il (SOBRE A)

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS
CONDICIONES EXIGIDAS PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE ASESORIA EN
MATERIA PRESUPUESTARIA Y CONTABLE PARA EL AYUNTAMIENTO DE
FONTELLAS

I D 2e3174 Do) :
.......................................... DINL/ANLFE. o, con
domicilio a efectos de notificacion en
e CP..
........... Jocalidad.................... teléfonosS.......cccoviiiiiiiii e, €D

Declara bajo su responsabilidad:

- Que reune/que la entidad por mi representada retne (indiquese segin proceda) las
condiciones para contratar y estar incursa en ninguna de las prohibiciones para contratar
enumeradas en los articulos 22 a 26 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos
Publicos.

- Que se compromete para el caso de resultar adjudicatario a acreditar la posesion y
validez de los documentos exigidos en el presente pliego en el plazo maximo de siete dias
desde la notificacion de la adjudicacion.

- Que se compromete a presentar los documentos exigidos antes de la firma del contrato,
conforme lo estipulado en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares que rige la
contratacion.

- Que su finalidad o actividad tiene relacion directa con el objeto del contrato y dispone
que elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecucion del contrato.
- Que se halla al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias, de la
Seguridad Social y de seguridad, salud en el trabajo y prevencion de riesgos laborales,
impuestas por las disposiciones legales vigentes.

- Que redne la solvencia econdmica y financiera, técnica y profesional exigida en el
presente pliego.
- Que  declara  como documentacién confidencial la  siguiente:

FIRMA DEL LICITADOR O LICITADORES

Informacion Basica Proteccion de Datos. Responsable del Tratamiento: Ayuntamiento de
Fontellas. Finalidad: gestion del expediente de contratacion. Derechos: acceso,
rectificacion y supresion y otros derechos como se indica en la informacion ampliada de
la clausula n° 29 del Pliego de contratacién: “PROTECCION DE DATOS
PERSONALES.
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ANEXO Il (SOBRE BC)

MODELO DE OFERTA CUANTIFICABLE MEDIANTE FORMULAS
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASESORIA EN MATERIA
PRESUPUESTARIA'Y CONTABLE PARA EL AYUNTAMIENTO DE FONTELLAS

Don/Dofa
............................................................................................... con
DN.I/NLFE. o, con domicilio a efectos de notificacion en
............ CP.oeeeviiioiiiiiiioy, localidad ..o teléfonos
............................................ , en nombre propio o en representacion de (tachese
lo que no proceda) la
SOCIEAAA. ..t
......... conC.LF............................... se compromete a ejecutar las obras indicadas,

en las condiciones que se detallan a continuacion:

1.- Oferta econdmica: se compromete a asumir la prestacion del mencionado servicio por

el precio alzado de (en letra y en namero)
............................................................................. euros, IVA excluido.
En.oovveeieni, ,a e o de 2025

FIRMA DEL LICITADOR O LICITADORES

Informacion Bésica Proteccion de Datos. Responsable del Tratamiento: Ayuntamiento de
Fontellas. Finalidad: gestion del expediente de contratacion. Derechos: acceso,
rectificacion y supresion y otros derechos como se indica en la informacién ampliada de
la clausula n° 29 del Pliego de contratacion: “PROTECCION DE DATOS
PERSONALES.
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