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ANEXOI1

MODELO DE SOLICITUD

D/D¢ con domicilio a efectos de
notificaciones en Y DINL N e L{=TT=] {o] o Lo RN
(@ X Q— e-maiil por si o en representacion de (segun proceda)

con domicilio en N.LF. teléfono
fax y enterado del Pliego de Cldusulas Administrativas y Técnicas que

ha de regir en la Contratacién del CURSO DE FACILITACION DE GRUPOS NIVEL BASICO
EXPONE:

Que conociendo los Pliegos que rigen la presente contratacion, se compromete a su
realizacién con sujecion estricta a los mismos, a la propuesta técnica y a la oferta econdmica

que se presentan, adjuntando a tal efecto los sobres siguientes:
- SOBRE A: “DOCUMENTACION SOBRE LA PERSONA LICITADORA?”
- SOBRE B: “OFERTA CUALITATIVA”

- SOBRE C: “OFERTA CUANTIFICABLE CON FORMULAS”

Y para que asi conste y surta los efectos oportunos, expido y firmo la presente.

En Pamplona, a de de 2024.

(firma)

PROTECCION DE DATOS: El Ayuntamiento de Pamplona es el responsable de los datos de cardcter personal que van
a ser utilizados para la gestidon del pliego y posterior contratacion en caso de ser la adjudicataria en el ejercicio de los
deberes publicos. Los datos se comunicardn en cumplimiento de la legislacion vigente. Tiene derecho a acceder a los
datos, rectificarlos en el caso de que no sean correctos y suprimirlos dirigiéndose al Registro General (C/Mayor 2, 31001
de Pamplona) o a la sede electrénica. Puede consultar el listado de tratamientos y la informacién adicional en
www.pamplona.es
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ANEXO II. A. DECLARACION RESPONSABLE (SOBRE A) O ARCHIVO ELECTRONICO (1)

D/De con domicilio a efectos de notificaciones en
y DN./C.F. ne

teléfono fax a-mail
por si o en representacién de (segun proceda) con
domicilio en N.LF. teléfono fax

.................................... y enterado del Pliego de Cldusulas Administrativas y Técnicas que ha de regir en

la Contratacion del CURSO DE FACILITACION DE GRUPOS NIVEL BASICO.

DECLARA:

- Que relne/que la entidad por mi representada retne (indiquese segln proceda si la
declaracién se hace en hombre propio o en representacién de otra persona) las condiciones
para contratar y que en caso de resultar licitadora a cuyo favor recaiga la propuesta de
adjudicacion.

- Que su finalidad o actividad tiene relacidén directa con el objeto del contrato y que
dispone de una organizacidon con elementos personales y materiales suficientes para la
debida ejecucién del contrato.

- Que se halla al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias, de Seguridad
Social y de seguridad, salud en el trabajo y prevencidon de riesgos laborales, impuestas por las
disposiciones legales vigentes.

- Que conociendo los pliegos que rigen la presente contratacion, se compromete a su
realizacién con sujecion estricta a éstos, a su propuesta técnica en la prestacién del servicio y
a la oferta econdmica que se presentan.

- Que, de conformidad con el apartado 8 del art. 55 de la Ley Foral 2/2018, de 13 abiril, de
Contratos Publicos de Navarra, se compromete a acreditar la posesién y validez de los
documentos exigidos en el apartado 5 de la cldusula 12 del pliego en el plazo méximo de siete
dias desde que reciba la notificacién de la Mesa de Contratacién del correspondiente
requerimiento.

- Que identifica como direccidn electronica para la realizacién de notificaciones a través
de medios telemdticos, en el caso de reclamaciones en materia de contratacién publica la
siguiente:

- La licitadora acepta voluntariomente dar transparencia institucional a todos los datos
derivados de los procesos de licitacion, adjudicaciéon y ejecucién hasta su finalizacién, con
exclusién de aquellos que resulten confidenciales.
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- Que SI/NO (tdchese lo que proceda) es una PYME.

BERDINTASUNEKO, EKINTZA
KOMUNITARIOKO, AUZOETAKO,
HERRITARREN PARTAIDETZAKO ETA
EUSKARAKO ALORRA

Herritarren Partaidetza

Y para que asi conste y surta los efectos oportunos, expido y firmo la presente.

En Pamplona, a de de 2024.

(firma)

PROTECCION DE DATOS: El Ayuntamiento de Pamplona es el responsable de los datos de cardcter personal que van
a ser utilizados para la gestién del pliego y posterior contrataciéon en caso de ser la adjudicataria en el ejercicio de los
deberes publicos. Los datos se comunicardn en cumplimiento de la legislacién vigente. Tiene derecho a acceder a los
datos, rectificarlos en el caso de que no sean correctos y suprimirlos dirigiéndose al Registro General (C/Mayor 2, 31001
de Pamplona) o a la sede electrénica. Puede consultar el listado de tratamientos y la informacién adicional en

www.pamplona.es
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Anexo Il -B. INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL ANEXO DOCUMENTO UNICO EUROPEO
DE LA CONTRATACION

Para poder cumplimentar el Anexo referido a la declaracién responsable mediante el
modelo normalizado Documento Unico Europeo de Contratacion (DEUC) deberd seguir los
siguientes pasos:

1. Descargar en su equipo el fichero DEUC.xmI que se encuentra disponible en la Plataforma
de Contratacion del Sector Publico - pestana anexos de la presente licitacion, en caso de un
procedimiento abierto o que se adjunta con la presente invitacién, en caso de un
procedimiento negociado.

2. Abrir el siguiente link: https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd
3.Seleccionar el idioma “espanol’”.

4. Seleccionar la opcidn "soy un operador econémico’.

5. Seleccionar la opcién “importar un DEUC".

6. Cargar el fichero DEUC.xmI que previamente se ha descargado a su equipo (paso 1).
7.Seleccione el pais y pinche “siguiente’.

8. Cumplimentar los apartados del DEUC correspondiente (partes II, lll, IV V — en su caso- y
VI).

9. Imprimir y firmar el documento.

10. Este documento debidamente cumplimentado y firmado se deberd presentar junto con
el resto de la documentacion de la licitacion de acuerdo con lo establecido en los pliegos que
rigen la convocatoria y dentro del plazo fijado en la misma.

1. En caso de que se trate de un contrato con varios lotes, deberd cumplimentar una
declaracion por cada lote por el que licite.

12. Cuando concurra a la licitacién agrupado/a en una UTE o licitacién en participacion
conjunta, se deberd cumplimentar un documento por cada una de las empresas que
constituyan la UTE o concurran d la licitacién en participacién conjunta.

13. En caso de que la licitadora acredite la solvencia necesaria para celebrar el contrato
basdndose en la solvencia y medios de otras empresas, independientemente de la naturaleza
juridica que tenga con ellas, se deberd cumplimentar un documento por la empresa licitadora
y otro por la empresa cuyos medios se adscriben
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ANEXO IV. MODELO OFERTA ECONOMICA CUANTIFICABLE CON FORMULAS

D/D¢ con domicilio a efectos de notificaciones en
Y DINLL MO e teléfono fax
email por si o en representacién de (segin proceda)
con domicilio en L — teléfono
fax y enterado del Pliego Regulador de las Condiciones Particulares

del Contrato y Prescripciones Técnicas que han de regir en el la Contratacion del CURSO DE
FACILITACION DE GRUPOS NIVEL BASICO acepta el contenido integro de los mismos y se
compromete/que la entidad por mi representada se compromete (segun procedq) a la
ejecucion de dichos servicios, de acuerdo con las ofertas que se hacen a continuacion:

OFERTA ECONOMICA:

Sin IVA: (en ndmero y letra)

Tipo de IVA: ... (en nimero y letra)

Con IVA (nimero y letra)

CRITERIOS SOCIALES:

Se valorard hasta con 15 puntos el compromiso de la empresa de adoptar alguna o algunas de
las siguientes acciones de mejora en materia de igualdad de mujeres y hombres en la
empresa. Por el compromiso de aplicar o desarrollar cada una de las siguientes acciones se
otorgard 3 puntos:

1. Por el compromiso de impartir al menos 20 horas anuales de formacién en materia de
igualdad a la plantilla que ejecuta el contrato.

2. Por la aprobacion y difusién de un protocolo o medidas especificas para prevenir y hacer
frente al acoso sexual y al acoso por razén de sexo en el trabajo, o para prevenir el acoso
sexual contra las personas beneficiarias o usuarias de la prestacién contractual; y/o para
prevenir las situaciones de violencia machista o por orientaciéon sexual o por identidad de
género.

3. Por la aprobacién y difusion de un protocolo especifico para el empleo de lenguaje de
género en la empresa, de modo que toda la documentacion, publicidad, imagen o material
gue se genere con motivo de la ejecucion del contrato, utilice un uso no sexista del lenguaije,
evite cualquier imagen discriminatoria de las mujeres o estereotipos sexistas y fomente una
imagen con valores de igualdad, presencia equilibrada, diversidad, corresponsabilidad y
pluralidad de roles e identidades de género.

4. Por la cudlificacion y la experiencia en materia de igualdad de oportunidades entre mujeres
y hombres del personal que vaya a ejecutar el contrato:

« 3 puntos por cada persona que se adscriba a la ejecucidon del contrato con una formacién
minima acreditada de 150 horas en materia de igualdad entre mujeres y hombres.
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+ 3 puntos por cada persona que se adscriba a la ejecucién del contrato con una experiencia
laboral acreditada de al menos tres afios en trabajos directamente relacionados con la
igualdad entre mujeres y hombres.

En Pamplona, a de de 2024.
(firma)

OTRAS NOTAS:

1- No se admitird ninguna oferta econémica que supere el presupuesto de licitacion

2- Respecto de las cantidades econdmicas recogidas en esta proposicidon prevalecerdn las cantidades
expresadas en letra respecto de las expresadas en cifras.

3- Sila licitadora esté exenta de IVA deberd hacerlo constar asi en su oferta y acreditarlo.

PROTECCION DE DATOS: El Ayuntamiento de Pamplona es el responsable de los datos de cardcter personal que van
a ser utilizados para la gestidn del pliego y posterior contratacion en caso de ser la adjudicataria en el ejercicio de los
deberes publicos. Los datos se comunicardn en cumplimiento de la legislacion vigente. Tiene derecho a acceder a los
datos, rectificarlos en el caso de que no sean correctos y suprimirlos dirigiéndose al Registro General (C/Mayor 2, 31001
de Pamplona) o a la sede electrénica. Puede consultar el listado de tratamientos y la informacién adicional en
www.pamplona.es
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Anexo V: TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

COLECTIVOS Y DATOS TRATADOS

Las categorias de personas interesadas cuyos datos serdn tratados por la organizacion
ENCARGADA DE TRATAMIENTO son las siguientes:

e Alumnado
Para la ejecucion del contrato objeto de este pliego el Ayuntamiento la adjudicataria
puede acceder a los siguientes tipos de datos:

e Datos identificativos

e Datos de caracteristicas personales

¢ Datos académicos y profesionales

DERECHO DE INFORMACION. Corresponde al Ayuntamiento de Pamplona facilitar el
derecho de informacién en el momento de la recogida de los datos.

MEDIDAS DE SEGURIDAD

La entidad adjudicataria deberd ofrecer las garantias suficientes para aplicar las medidas
técnicas y organizativas que aseguren que el tratamiento de los datos de cardcter
personal del que es responsable el Ayuntamiento de Pamplona es conforme a los
requisitos de la normativa de proteccidon de datos y garantiza la proteccién de los
derechos de las personas interesadas para lo que deberd implementar al menos las
siguientes medidas de seguridad:

e Definir, y documentar, las funciones y obligaciones de las diferentes personas
usuarias, o perfiles de usuarios, difundirlas entre el personal, asi como las
consecuencias de su incumplimiento.

e Garantizar la formacidon necesaria en materia de proteccion de datos
personales de las personas autorizadas para tratar datos personales.

e Disponer de un procedimiento de notificacion, registro y gestién de incidencias y
violaciones de seguridad, conforme a lo previsto en el RGPD que recoja: tipo de
incidencia/violacién, momento de su deteccién, persona que la notifica, efectos
y medidas correctoras. Cualquier incidencia que afecte a la integridad,
confidencialidad, autenticidad y disponibilidad del tratamiento de los datos de
cardcter personal llevada a cabo por la organizacion encargada de tratamiento
serd comunicada de inmediato al responsable del tratamiento.

e Disponer de un procedimiento para la gestion de los derechos de acceso,
rectificacion, supresién, oposiciéon y limitacién del tratamiento como
encargados de tratamiento.
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Establecer

métodos de cifrado y seudoanonimizacion en caso de que gestiéon de soportes
fuera de los locales de la organizacion responsable o encargada de tratamiento.
No debe utilizar herramientas que no ofrezcan garantias del cumplimiento de la
normativa de proteccion de datos.

Todos los equipos que se conecten a sistemas o traten datos personales del
Ayuntamiento deben disponer al menos de:

- antivirus activado y actualizado con periodicidad diaria

- Firewall.

Se debe establecer un control de acceso segun las funciones asignadas a las
personas trabajadoras, que eviten el acceso a datos o recursos distintos de los
autorizados. Las mismas condiciones deberdn existir para el personal ajeno con
acceso datos personales.

Las credenciales de acceso identificardn a los usuarios de manera inequivoca y
personalizada. En caso de usuarios externos, se permitird el acceso a los datos
personales a usuarios con los permisos adecuados mediante conexiones Red
Privad Virtual (VPN) o similares que garanticen la confidencialidad de la
informacién. Dichos permisos de acceso sélo podrdn concederse por personal
autorizado.

Cuando el acceso a los sistemas del responsable del tratamiento para la
prestacion de un servicio por parte de la organizacion encargada se realice en
modo remoto, queda expresamente prohibido que la organizacidon encargada
del tratamiento incorpore datos en sus sistemas o en soportes distintos a los del
responsable del tratamiento.

La organizacion encargada de tratamiento deberd disponer de un sistema de
identificacion y autenticacién personalizada, los usuadrios y contrasefas,
deberdn almacenarse de forma ininteligible y cambiarse periédicamente al
menos de forma anual, disponiendo de un limite de intentos reiterados de
acceso no autorizado.

Los dispositivos portdtiles dispondrdn de una contrasefia a nivel de BIOS.

Se dispondrd de sistemas de control de acceso fisico a la ubicaciéon de los
sistemas de informacién mediante llave, tarjeta magnética o similar, cédigo de
acceso, la documentacion en papel con datos de caracteristicas especiales
deberd estar custodiada en armarios, cajones etc. con llave ubicados en dreas
con acceso protegido mediante puertas con llave.

La organizacidon encargada de tratamiento de tratamiento dispondrd de
procedimientos documentados de copias de respaldo y recuperacion de los
datos personales que trate por cuenta del Responsable. El acceso a los soportes
de copia se encontrard restringido, evitando accesos no autorizados.
Semestralmente se verificard el proceso de copias de seguridad en el caso de
que contengan informacion de la que sea responsable el Ayuntamiento de
Pamplona.
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Las copias de

respaldo se conservardn en lugar diferente del que se encuentren los equipos
sobre los que se hace la copia.

Los documentos en formato papel deben archivarse en lugares que impidan el
acceso a personas no autorizadas. Deberd estar custodiada en armarios,
cajones etc. con mecanismos que impidan su apertura.

Igualmente, durante la tramitacién o traslado de documentos, la persona a
cargo de los mismos debe custodiarla para evitar accesos no autorizados. El
traslado se realizard con mecanismos que impidan el acceso o manipulacién u
obstaculicen su apertura. Los soportes deberdn estar etiquetados mediante
sistemas Unicamente comprensible a nivel interno de la organizacion.
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