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1. LEGISLACION APLICABLE

El presente contrato tiene caracter administrativo, siendo calificado como contrato de mixto
de suministros y servicio, se regird por este Pliego de Condiciones Administrativas
Particulares, la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos (en adelante LFCP) vy,
supletoriamente, por lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y sus normas complementarias.

La empresa o entidad adjudicataria quedara vinculada por los términos de su oferta que sean
aceptadas por el 6érgano de contratacién en el contrato administrativo que se firme entre las
partes.

El contrato se ajustara a los principios de publicidad, concurrencia, objetividad, igualdad,
facultades administrativas de direccién, inspeccién, interpretacion, modificacién y control.
Asimismo, se ajustara a lo previsto en el contenido del presente Pliego y del Condicionado de
Prescripciones Técnicas.

Todos los plazos que se sefialan por dias en este Pliego y en las Prescripciones Técnicas se
entienden referidos a dias naturales, salvo que se exprese lo contrario.

En los contratos mixtos se aplicara el régimen juridico de cada prestacion en la medida que
sea compatible con la prestacion principal, a tenor de lo dispuesto en el articulo 33.3 de la
LFCP.

2. OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto del presente Pliego el establecimiento de los pactos y condiciones definidores de
los derechos y obligaciones de las partes que han de regir en sus aspectos juridicos,
administrativos y econémicos en la contratacion de suministros de pruebas psicotécnicas para
uso del Instituto Navarro de Administracion Publica (en adelante INAP) en los procesos de
selecciéon de personal de las Administraciones Publicas de Navarra, destinadas a medir
distintas competencias y capacidades que se traducen en un mejor ejercicio laboral, asi como
el servicio de soporte necesario para su correccion.

Las condiciones técnicas del objeto del contrato estdn recogidas en el Pliego de
Prescripciones Técnicas que forma parte de este Pliego regulador.

Se trata de un contrato mixto, cuya prestacion principal lo conforma el suministro de las
pruebas psicotécnicas, pruebas que requieren -para la obtenciébn de su resultado vy
evaluacién- un soporte de correccion en los términos descritos en el Pliego de Prescripciones
Técnicas. Por tanto, las prestaciones que los componen se encuentran directamente
vinculadas entre si y exigen su consideracion como una unidad funcional dirigido a la
satisfaccion de una determinada necesidad, ex articulo 33.4 de la LFCP.

La codificacion del objeto del contrato conforme a la nhomenclatura Vocabulario Comun de
Contratos (CPV) del Reglamento CE N° 213/2008 de la Comision de 28 de noviembre de 2007
es:
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33156000-8 - Material para pruebas objetivas psicolégicas (caracter principal).
79635000- Servicios de centros de evaluacion para seleccion de personal.
Esta contratacién no es objeto de reserva de contratos a entidades de caracter social por

cuanto que las prestaciones objeto de la presente contratacibn no se adecuan a las
peculiaridades de tales entidades.

3. PRESUPUESTO DE LICITACION Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

3.1 Presupuesto de licitacion (duracidn inicial del contrato 2 afios)

CONCEPTO Precio Numero | Presupuesto | Presupuesto

maximo por | maximo licitacién maximo con
unidad unidades sin IVA IVA

Cuestionarios 18.000 € 2 36.000 43.560

Manuales técnicos 5.000 € 2 10.000 12.100

Maquetacién y edicion de 8€ | 500 (250 4.000 4.840

cuadernillos uds./afio)

Maquetacion, ediciéon vy 10 € 2800 28.000 33.880

correccion de hojas de (1400

respuesta con un perfil uds./afio)

grafico

TOTAL duracion inicial del 78.000 94.380

contrato

El precio maximo se ha establecido conforme al precio de mercado. En dicho precio han de
entenderse incluidos todos los factores de valoracién, gastos que la entidad adjudicataria deba
realizar para el normal funcionamiento de la prestacion contratada, asi como los tributos, de
cualquier indole, que sean de aplicaciébn segun las disposiciones vigentes, excluido el
Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Segun lo establecido en el articulo 109 de la Ley Foral 2/2018 de Contratos Publicos, la
empresa contratista o profesional no tendra derecho a la revision de precios.

El precio méximo ofertado por las entidades licitadoras deber& ser igual o inferior al importe
maximo de licitacion (IVA excluido), siendo desestimadas las proposiciones econdémicas que
lo superen. No existe compromiso por parte de la Administracién contratante de agotar el
presupuesto del contrato, ni de efectuar pedidos minimos; todo dependera de las necesidades
qgue surjan. En todo caso, el contratista mantendra los precios unitarios ofertados en la
licitacion.
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3.2 Valor estimado del contrato
El valor estimado del contrato, incluida su eventual prérroga y modificaciones al alza, asciende

a la cantidad de 195.000 euros (IVA excluido), conforme al siguiente célculo:

Precio Unidad/ | Desglose Importe
CONCEPTO maximo/ ano ¢ Importe E Total
unidad ‘  Anual 7

CUESTIONARIOS: 18.000 € 18.000 €

Contrato inicial: afios 1, 2. 18.000 € ! | 36.000€

Prérroga afos: 3,4y 5. 18.000 € 54.000 €
MANUALES TECNICOS: 5.000 €

Contrato inicial: afios 1, 2. 5.000 € i g 10.000 €
Prérroga afios: 3,4y 5. 5.000 € . 15.000 €
CUADERNILLOS: 8¢€
Contrato inicial: afios 1, 2. 8 €

Maquetacién/edicién: 150/afio; Maximo
250/afiio.

S
S

Prérroga: 3,4,5.
Maquetaciéon/edicion de 150/afio;
M3aximo 250/afio.

HOJA DE RESPUESTA/USO INFORME 14.000 €
GRAFICO

Contrato inicial: afios 1, 2. 28.000 €
Maquetacion, edicion y correccion-perfil
grafico: 700/afio; Maximo 1400/afio.
42.000 €
Prérroga: 3,4,5.

Maquetacion, edicién y correccién-perfil
grafico: 700/afio; Maximo 1400/afio.

TOTAL VALOR ESTIMADO 195.000
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El valor estimado del contrato que incluye el presupuesto maximo de licitacion y las posibles
prorrogas se ha establecido conforme a lo dispuesto en el articulo 42 de la Ley Foral 2/2018,
de 13 de abiril, de Contratos Publicos. Las cifras resefiadas son estimativas, sin que suponga
un compromiso de gasto. Unicamente generaran obligacion de pago los trabajos
efectivamente realizados por la empresa adjudicataria.

3.3 Financiacion del gasto

El gasto se imputara con cargo a la siguiente partida: F31001 F3600 2267 921300 “Gastos
diversos para la realizacion de pruebas” del presupuesto de gastos de 2025 o la partida que
al efecto se habilite en el correspondiente presupuesto de gastos del ejercicio 2025 y
siguientes para lo que se solicita reservar y autorizar un gasto por importe de 235.950€
(195.000 € + Iva) para un periodo de cinco afos; 47.190€ (39.000+lva) euros anuales con
cargo a la partida citada.

La adjudicacion del contrato y su posible prérroga se someten a la condicion de existencia de
crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el
ejercicio correspondiente.

4. MESA DE CONTRATACION
Se designan como componentes de la Mesa de Contratacion:

Presidencia: Eva Zarranz Alli, Directora del INAP.
Suplente: Puy Diaz Aznéarez, Jefa de la Seccion de Formacién y Desarrollo del INAP.

Vocal técnico numero uno: Ainhoa Castillo Aranguren, Jefa de la Seccion de Psicologia
Aplicada del INAP.

Suplente: Fabio Fernandez Puig, Psicdlogo.
Vocal técnico niumero dos: Marta Doiz Artdzcoz, Psicéloga.
Suplente: Yolanda Arcaya Rodriguez, Psicéloga.

Vocal interventor: José Maria Aldasoro Oyarzabal. Interventor delegado del Departamento
de Economia y Hacienda.

Suplente: La persona que se designe desde el Servicio de Intervencion General del
Departamento de Economia y Hacienda.

Vocal Secretaria: Amaia Ubieto Aranguren, Técnica de Administracion Puablica (rama
juridica) del INAP.

Suplente: otro Letrado/a de la Direccion General de Funcién Publica.
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La Mesa de Contratacion ejercera las funciones especificadas en el articulo 51 de la LFCP y
podra solicitar, antes de formular su propuesta de adjudicacion al 6rgano de contratacion,
cuantos informes considere precisos y se relacionen con el objeto del contrato.

5. LOTES

El presente contrato no es objeto de division en lotes, tanto por el hecho de que la realizacion
independiente de las diversas prestaciones comprendidas en el objeto del contrato pudiese
dificultar su correcta ejecucién, como por la naturaleza del objeto del mismo, que implica la
necesidad de coordinar la ejecucién de las diferentes prestaciones, cuestion que podria verse
imposibilitada por su division en lotes y ejecucién por una pluralidad de empresas diferentes
(articulo 41.4 b) de la LFCP).

6. PLAZO DE DURACION Y PRORROGA

6.1. Plazo de duracioén

El plazo de duracion inicial del contrato sera de dos afios y comenzara a contarse a partir de
su formalizacion o desde la fecha que se indique en el documento contractual.

La entrega del primer suministro se realizara en el mes de enero de 2025.

6.2. Prorroga

El contrato serd prorrogable por una sola vez por un periodo maximo de 3 afios,
permaneciendo invariables las condiciones de adjudicacion, sin que la duracién total del
contrato, incluida su eventual prérroga, pueda exceder de 5 afios.

A efectos de la prérroga mencionada, serd necesaria la existencia de un acuerdo expreso
entre las partes, alcanzado, como minimo, con 2 meses de antelacion a la fecha de finalizacion
de la vigencia del contrato.

7. INFORMACION DEL CONTRATO

En los términos previstos en el articulo 49.3 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de
Contratos Publicos las personas interesadas en la licitacion obtendran, a través del Portal de
Contratacion de Navarra, aquella informacién adicional sobre el pliego y demas
documentacion complementaria en el plazo de 4 dias desde que lo soliciten. Se podra obtener
la misma hasta 3 dias naturales antes de la fecha limite de presentacion de ofertas, siempre
gue se haya solicitado hasta 7 dias naturales antes del Gltimo dia de presentacion de ofertas.
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Las preguntas y las respuestas seran publicadas en el Portal de Contratacién de Navarra.
Una solicitud de informacién formulada dentro de los 4 Gltimos dias del plazo de presentacion
de ofertas no obligara a la ampliacién de dicho plazo.

8. ORGANOS COMPETENTES

El Director General de Funcion Publica del Departamento de Interior, Funcién Publica y
Justicia, es el 6érgano competente para celebrar el presente contrato, en nombre y
representacion de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra, siendo la Unidad
Gestora del mismo el Instituto Navarro de Administracién Publica (INAP).

9. PROCEDIMIENTO Y TRAMITACION

Los trabajos objeto de este pliego seran adjudicados a través de procedimiento abierto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 72 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de
Contratos Publicos.

El presente expediente de contratacion serd de tramitacion anticipada (art. 139 LFCP), por
tanto, la adjudicacién del contrato y su posible prérroga se someten a la condicién de
existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del
contrato en el ejercicio correspondiente.

La adjudicacién se realizard conforme a la oferta con la mejor relacion calidad-precio,
atendiendo a criterios relacionados con el coste-eficacia junto a una pluralidad de criterios ex
articulo 64.3 b) de la LFCP, asi como a criterios de caracter social segun se prevé en los
articulos 2.3y 64.6 de la LFCP.

10. CAPACIDAD PARA CONTRATAR
10.1. Capacidad para contratar

Estan capacitadas para contratar con la Administracién las personas naturales o juridicas, de
naturaleza publica o privada y espafiolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar
y que no estén afectadas por ninguna de las prohibiciones o incompatibilidades para contratar
enumeradas en el articulo 22 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abiril, de Contratos Publicos y
acrediten una solvencia econdémica, y financiera, técnica o profesional suficiente para ejecutar
la prestacion contractual demandada.

Asimismo, quien licite debera contar con la habilitacion empresarial o profesional que, en su
caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacion que constituya el objeto del
contrato. Las personas juridicas solo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas
prestaciones estén comprendidas dentro de los fines, objeto o &mbito de actividad que, a tenor
de sus propios estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.
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10.2. Uniones de empresas y personas licitadoras en participacion:

- Uniones temporales de empresas

Las empresas que concurran agrupadas en uniones temporales quedaran obligadas
solidariamente, y deberan nombrar una persona representante o apoderada Unica de la union
con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato
se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes
mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

A efectos de la licitacidn, las empresas que deseen concurrir integradas en una unién temporal
deberan indicar los nombres y circunstancias de las personas que la constituyan y la
participacién de cada una, asi como que asumen el compromiso de constituirse formalmente
en unién temporal en caso de resultar personas adjudicatarias del contrato.

- Personas Licitadoras en participacion

La Direcciéon General de Funcion Publica podra contratar con personas licitadoras que
participen conjuntamente que guedaran obligadas solidariamente. Dicha participacién se
instrumentard mediante la aportacion de un documento privado en el que debera manifestarse
la voluntad de concurrencia conjunta, la participacion de cada una de ellas asi como la
designacion de una persona representante o apoderada Unica con poderes bastantes para
ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincién
del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar las
empresas para cobros y pagos de cuantia significativa.

11. SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA

Para la ejecucion del contrato debera disponerse de solvencia econémica y financiera
suficiente para que la correcta ejecucion de este contrato no corra peligro de ser alterada por
incidencias de caracter econdmico o financiero.

La solvencia econdmica-financiera se acreditara mediante la presentacion de la siguiente
documentacion:

- Declaracién sobre el volumen de negocios en el ambito de actividad objeto del
contrato, referida a los tres dltimos ejercicios (2023, 2022, 2021). Los licitadores
deberan acreditar un volumen de negocio acumulado en los tres afios de referencia
por importe minimo de 100.000 euros. En el caso de una empresa que no hubiera
cumplido los tres afios de actividad, se considerara el volumen de negocio en el ambito
de las actividades objeto del presente contrato proporcional a la solvencia exigida.

En caso de que el licitador sea una UTE, para determinar la cifra de negocio global, se
considerard la suma del volumen de negocios de cada una de las empresas que la
integran.

10
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12. SOLVENCIA TECNICA O PROFESIONAL

La solvencia técnica o profesional, se acreditard mediante la presentacion de la siguiente
documentacion:

- Relacién de los suministros del mismo tipo o naturaleza que las que son objeto de este
procedimiento de contratacion, realizados los dltimos tres afios (2023, 2022, 2021),
avalados por certificados de buena ejecucion firmados y sellados por las personas que
ostenten la representacion de las entidades o empresas para las que hubiera realizado
el suministro, y en el que debera constar la identificacién del objeto del contrato, los
importes y las fechas de ejecucion.

El requisito minimo considerado sera la aportacién de, al menos, un certificado
correspondiente a la realizacién de un suministro por importe igual o superior a 40.000
euros.

- Declaracion responsable firmada por la persona que ostente la representacion de la
entidad o empresa licitadora en la que se indique que cuenta con un departamento o
servicio de [+D+i con técnicos expertos (titulados en Psicologia, especialistas en
Psicometria y técnicas de investigacion) en la creacién y adaptacion de pruebas de
evaluacién psicolégica y profesionales en los sistemas informaticos de apoyo a las
tareas de evaluacion.

- Documentacion que acredite que al menos 2 profesionales adscritos a la ejecucién del
contrato -titulados en psicologia- cuentan con experiencia probada minima de 5 afios
en el disefio de cuestionarios y en la administracién de pruebas psicotécnicas. Se
deberan aportar las titulaciones y el curriculum vitae. Asi mismo, la experiencia se
acreditard mediante aportacion de certificado emitido por la empresa o entidad para la
gue se haya efectuado el servicio de disefio de cuestionarios y la administracion de
pruebas psicotécnicas.

Esta solvencia, asi como la solvencia econémica y financiera, se acreditaran anicamente por
la persona o entidad que mejor puntuacién haya obtenido tras la valoracion de ofertas, ante
la Mesa de Contratacion a su requerimiento y antes de que eleve la propuesta de adjudicacion,
siendo suficiente inicialmente la presentacion de la declaracion responsable del cumplimiento
de todos los requisitos referida en la clausula 15 punto 2 del presente pliego y que se incluira
dentro del sobre A.

13. PRESENTACION DE PROPOSICIONES
13.1. Cuestiones generales

La presentacion de proposiciones supone la aceptacion incondicional por la persona o entidad
licitadora del contenido de la totalidad de las clausulas o condiciones previstas en el presente
Pliego y el condicionado de Prescripciones Técnicas, sin salvedad o reserva alguna, asi como
la declaracién responsable de la exactitud de todos los datos presentados y de que relne
todas y cada una de las condiciones exigidas para la presente contratacion, y conlleva la
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aceptacion voluntaria de dar transparencia institucional a todos los datos derivados de los
procesos de licitacion, adjudicacion y ejecucién hasta su finalizacion.

La transparencia se articulara a través del Portal de Contratacion de Navarra en los términos
sefalados en el articulo 23 de la Ley Foral 5/2018, de 17 de mayo, de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Buen Gobierno.

Cada empresa licitadora no podra presentar mas de una proposicion, ni suscribir ninguna
proposicion en participacién conjunta con otras licitadoras si lo ha hecho individualmente o
figurar en mas de una de esas agrupaciones. Se prohibe presentar mas de una oferta o
modificar la ya presentada. No se podra retirar la oferta ya presentada. La infraccion de estas
normas dard lugar a la inadmisién de todas las proposiciones suscritas de modo individual o
como integrante de una agrupacion.

Las entidades licitadoras que participen conjuntamente no podran presentar proposiciones a
titulo individual, ni en concurrencia con empresas distintas. El incumplimiento de esta
prohibicion dara lugar a la inadmisién de todas las ofertas suscritas por la entidad licitadora
infractora.

13.2. Lugar y plazo de presentacidon de ofertas

Los documentos que conforman la oferta deberan presentarse exclusivamente a través de la
plataforma electrénica que estard disponible en el anuncio de licitacion del Portal de
Contratacion de Navarra (www.contrataciones.navarra.es), de acuerdo con lo establecido en
los pérrafos siguientes.

Asi mismo, todas las comunicaciones y resto de actuaciones de tramites que procedan con
los interesados, se efectuard a través de la citada plataforma.

Es necesario que la hora del equipo desde el que se vaya a realizar la presentacion coincida
con un margen maximo de desfase de 5 minutos, con la hora del servidor del Gobierno de
Navarra.

Los servidores de Gobierno de Navarra, utilizan con referencia el Tiempo Universal
Coordinado (UTC) que es la escala de tiempo universal mantenida por los laboratorios
internacionales de referencia con una precision: +/- 1 seg. Esta es, por tanto, la hora oficial de
los servicios electrénicos.

- Fuente horaria primaria: hora.roa.es (Real Instituto y Observatorio de la Armada: dos
servidores en San Fernando-Cadiz y un tercero situado en Madrid).

- Fuentes horarias secundarias:
- Canon.inria.fr, INRIA, Paris
- 12t15.i2t.ehu.es, UPV-EHU

12
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El plazo de presentacion de las ofertas se fijara en el anuncio de licitacion, sera de 20
dias naturales contados a partir de su publicacion en el Portal de Contratacion de
Navarra.

En el momento que la empresa licitadora cierre su oferta, se generara el resumen criptogréafico
de su contenido, quedando como constancia de la oferta. En el caso de que un licitador tenga
problemas en la presentacion de su oferta en la plataforma, si la huella es remitida al 6rgano
de contratacién por correo electronico a la direccion de contacto establecida en el Portal de
Contratacion, dentro del plazo de presentacion de ofertas se dispondra de un plazo de 24
horas para la recepcién de la oferta completa y para considerar completada la presentacion.

Sin cumplir tales requisitos no sera admitida la solicitud de participacion en el caso de que se
recibiera fuera del plazo fijado en el anuncio de licitacion.

Si al proceder a la apertura de los sobres se detecta una presentacion fuera de plazo sobre la
cual se ha recibido una huella, esta se validard, si la huella coincide, y la fecha de recepcion
esta dentro de las 24 horas extendidas, la oferta se dara por valida y se abrira.

Si por el contrario la huella no coincide, o bien la oferta se ha recibido fuera del plazo de 24
horas extendidas, la oferta se excluird, no abriéndose nunca su contenido.

En caso de que la oferta hubiera sido presentada fuera de plazo y la empresa o entidad
licitadora adujera la existencia de problemas técnicos en la presentacion, se verificara si en el
momento de presentacion de la oferta existieron problemas de indole técnica en la plataforma.
Solamente en el caso de que hubiera acaecido incidencia técnica en el normal funcionamiento
de la plataforma, la oferta presentada sera admitida. EI desconocimiento del licitador o
problemas técnicos ajenos a la plataforma no justificardn la extemporaneidad en la
presentacion de la oferta y conllevaran la exclusion.

14. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES

Desde el anuncio de licitacion del Portal de Contratacion se puede acceder al espacio de la
Plataforma de Licitacién Electréonica de Navarra donde la empresa licitadora puede descargar
una aplicacion de escritorio que le permite la preparacion y presentacion de ofertas mediante
sobre digital.

Las ofertas son cifradas en el escritorio de la empresa licitadora utilizando mecanismos
estandares de cifrado, y una vez presentadas, depositadas en el repositorio seguro.

La oferta deberd ir firmada mediante firma electronica reconocida, validamente emitida por un
Presentador de Servicios de Certificacion y que garantice la identidad e integridad del
documento, la oferta y todos los documentos asociados a la misma, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica y demas disposiciones
de contratacion publica electrénica.
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El tamafio permitido de cada fichero individual que se anexa en la oferta electrénica es de 50
MB. El tamafio total de la oferta, con todos los documentos que la forman tendra un tamafo
maximo de 100 MB. La plataforma no establece limite alguno en el nimero de archivos que
se pueden adjuntar a una oferta.

Los formatos admitidos por la plataforma para los documentos que se anexan en la
presentacion de la oferta son los utilizados habitualmente (doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx, rtf,
sxw, abw, pdf, jpg, bmp, tiff, tif, odt, ods, odp, odi, dwg, zip.), y como medida alternativa para
adjuntar archivos de otros formatos, se pueden envolver en un archivo comprimido (zip).

En caso de discordancia entre los valores objetivos introducidos en los formularios de la
plataforma y los documentos anexos que dan respaldo a cada criterio prevaleceran los
documentos y anexos suscritos electronicamente por la entidad o empresa licitadora o quien
tenga poder de representacion.

Toda la documentacion se presentard redactada, o traducida oficialmente, en castellano y
debera estar vigente en la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de las propuestas
y posteriormente durante toda la vigencia del contrato. En ningln caso podra aportarse,
finalizado el plazo de presentacion de proposiciones, documentacion complementaria o
aclaratoria que no haya sido solicitada expresamente por la Mesa de contratacion.

15. CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES

Las propuestas de las entidades licitadoras se presentaran de acuerdo con la estructura
establecida para esta oferta en PLENA y contendra tres sobres, identificados como:

- Sobre A: Documentacion administrativa.
- Sobre B: Propuesta de criterios cualitativos sujetos a juicios de valor.

- Sobre C: Propuesta de oferta econdmica y criterios cuantificables mediante formulas
objetivas.

Las empresas licitadoras deberan tomar las medidas oportunas para garantizar el secreto de
las proposiciones, para que de ningin modo pueda conocerse el contenido de los sobres
antes de acceder a los mismos, produciéndose, en caso contrario, la exclusion automatica de
la licitacion.

La empresa licitadora podra designar expresamente como confidencial informacion técnica o
mercantil incluida en su oferta técnica por formar parte de su estrategia empresarial y, en
particular, por contener secretos técnicos o comerciales. En todo caso, la declaracion de
confidencialidad no debe perjudicar el cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia, publicidad e informacién que debe darse a cada participante.

Quien licite no podré extender la declaracién de confidencialidad a toda su propuesta. En caso

de que lo haga, correspondera al 6érgano de contratacién determinar motivadamente aquella
documentacion que no afecta a secretos técnicos o comerciales.
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El 6rgano de contratacién procedera respecto a la confidencialidad y sigilo de las ofertas
presentadas, de conformidad con lo establecido en el articulo 54 de la Ley Foral 2/2018, de
13 de abril, de Contratos Publicos.

No se admite la presentacién de variantes.

El contenido de cada sobre seré el siguiente:

SOBRE A.- Documentacion administrativa:

1. Identificacién de la empresa licitadora o licitadoras, que se presentan, pudiendo
ser personas fisicas, participaciones conjuntas, personas juridicas, uniones
temporales de personas empresarias. Asi mismo se presentara una direccion de
correo electronico de la entidad licitadora, conforme al modelo sefialado en el
Anexo |.

La direccién de correo electrénico que se consigne debera coincidir con la que
se disponga en la Plataforma de Licitacion Electronica de Navarra (PLENA) en
la presentacion de la oferta. En caso de discrepancia entre las direcciones de
correo electrénico, se tendra en cuenta la dispuesta en PLENA.

2. Declaracion responsable de la empresa licitadora o profesional de que cumple
los requisitos para contratar conforme al modelo sefialado en el Anexo |l.

La falta de presentacion de la indicada declaracién, una vez solicitada la
subsanacion de su presentacion, dara lugar a la inadmision del licitador que no
aporte la misma.

Incurrir en falsedad al efectuar la declaracion responsable, serd motivo de
prohibicion para contratar, conforme a lo establecido en el articulo 22.1 i) de la
Ley Foral de Contratos Publicos.

3. En su caso, declaracién expresa de la entidad o persona licitadora en la que
indique qué documentos o parte de los mismos o datos incluidos en sus ofertas
técnicas (sobre B) deben ser considerados a su entender como confidenciales
por formar parte de su estrategia comercial, justificando en su caso, tal
consideracion conforme al Anexo 1l

En el caso de que no se adjunte el Anexo Il referido o se adjunte el mismo sin
completar o sin firmar, se entendera que la oferta no contiene informacion de
caracter confidencial.

4. En el supuesto de que se presenten proposiciones suscritas por Uniones
Temporales de Empresas (constituidas temporalmente al efecto) o por personas
gue participen conjuntamente, se incorporard un escrito en el que conste
expresamente la voluntad de concurrencia conjunta, se indique el porcentaje de
participacion de cada una de las personas licitadoras (cuando se prevea la
constitucion de una union de empresas de caracter temporal se sefialarqd ademas
el compromiso de constituirla en caso de resultar adjudicatario), y se designe
una representacion o apoderamiento Unico con facultades para ejercer los
derechos y cumplir las obligaciones derivadas del contrato hasta la extincion del
mismo. El escrito habra de estar firmado tanto por las diversas empresas o
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personas concurrentes como por el citado representante o apoderado.

5. Solicitud de reutilizacién de la documentacion acreditativa de la capacidad,
representacion, solvencia y habilitacion empresarial o profesional de la que ya
dispusiera el 6rgano de contratacion, porque hubiera sido presentada por el
licitador en el marco de un procedimiento anterior del que hubiera resultado
adjudicatario, siempre y cuando no hubiesen variado las circunstancias
acreditadas y no hubieran transcurrido tres afios desde la adjudicacion del
procedimiento anterior, conforme a lo establecido en el articulo 18. bis de la Ley
Foral de Contratos y de acuerdo con el modelo incluido en el Anexo 1V.

La reutilizacion de documentacién serd aplicable dentro del &mbito de cada
6rgano de contratacion, en este caso, la Direccion General de Funcién Puablica.
Sera solicitada por quien licita en el momento de presentacion de la oferta,
indicando el procedimiento anterior del que hubiera resultado adjudicatario y
cuya documentacién pretenda reutilizar, manifestando que las condiciones
acreditadas siguen vigentes.

Una vez examinada la documentacion a reutilizar, en este caso por parte del
adjudicatario, si se considerase incorrecta o insuficiente, se le requerira para que
la subsane, conforme a lo establecido en el articulo 51.2 de la Ley Foral de
Contratos Publicos.

SOBRE B.- Propuesta de criterios cualitativos sujetos a juicios de valor.

Las empresas licitadoras deberan presentar un proyecto técnico de conformidad con
lo dispuesto en el punto 6 del Pliego de Prescripciones Técnicas, para que se valoren
y puntien los criterios de adjudicacion establecidos en la clausula 16.1 del presente
Pliego.

No se podra incluir en este sobre -ni en el sobre A- referencia alguna de la oferta
econdémica o criterios cuantificables mediante férmulas objetivas. Sera causa de
exclusién de la licitacion incluir en el sobre A o en las ofertas con criterios cualitativos
las ofertas que se calculen con formulas matematicas porque es esencial que quede
asegurada la confidencialidad de las ofertas cuantificables mediante formulas hasta la
apertura prevista en el cuarto parrafo del articulo 97 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos.

SOBRE C.- Propuesta oferta econdémica vy criterios cuantificables mediante
formulas objetivas.

En este sobre se incluira la oferta econémica y demas criterios cuantificables. La
proposicion debera estar firmada por la empresa licitadora o persona que la
represente. En el caso de entidades licitadores en participacion conjunta ir4 firmada
por todos y cada uno de sus componentes 0 por su representante.

No se admitira la presentaciébn de mas de una propuesta referida a los criterios
cuantificables mediante formulas, su infraccion dara lugar a la inadmisién de todas las
proposiciones presentadas por la entidad licitadora.
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La propuesta se har4 de acuerdo con el modelo incluido en el Anexo V, que
comprendera:

1. Oferta econdmica

Sefalara el precio unitario ofertado para cada articulo, con un maximo de 2 decimales.
Los precios se expresaran en euros y se entenderan incluidos todos los impuestos,
tributos y tasas aplicables (excepto el IVA).

Las proposiciones que se presenten superando el precio de licitacibn seran
automaticamente excluidas de la misma.

La oferta econdmica deberéa ser expresada en términos de precio unitario que englobe
todas las tareas complementarias para la satisfactoria ejecucion del contrato.

2. Otros criterios cuantificables mediante féormulas.

3. Medidas de caracter social.

16. CRITERIOS DE ADJUDICACION

La adjudicacion se realizara a favor de la oferta que presente mejor relacion calidad-precio,
de conformidad con el articulo 64 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos,
entendiendo como tal la oferta que mayor puntuacion obtenga una vez aplicados los criterios
de adjudicacion siguientes:

16.1 CRITERIOS CUALITATIVOS SUJETOS A JUICIOS DE VALOR (50%).

Cada licitador presentara en el sobre B una propuesta técnica del trabajo a realizar, en la que,
de forma clara y concisa, se describira la metodologia a seguir en el desarrollo de los
cuestionarios y las prescripciones técnicas, asi como el contenido y desarrollo de los trabajos.

El contenido del proyecto se ajustara a lo establecido en el punto 6 del Pliego de
Prescripciones Técnicas. Se indicaran las mejoras y compromisos técnicos adicionales a los
impuestos en el presente documento, si procede.

La asignacion de esta puntuacion se realizard de acuerdo al valor afiadido aportado en materia
de calidad y consistencia de la propuesta presentada, asi como su adecuacién para alcanzar
los objetivos descritos en el condicionado de Prescripciones Técnicas.

Las paginas que excedan de los limites maximos establecidos en el punto 6 del Pliego de
Prescripciones Técnicas no seran objeto de valoracion.

Aquellas ofertas que no obtengan en el apartado de criterios cualitativos al menos 25
puntos quedaran excluidas.

Descripcién y contenido de la propuesta de acuerdo a los criterios y su adecuacion:
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PUNTUACION CRITERIO

Oferta de Proyecto.

Descripcién general del proceso de elaboracion y estructura: tipo de
escala derivada, criterios de significacion estadistica, nimero de items,
tipo de respuesta. Normas para la valoracion e interpretacion de los
resultados.

Hasta 15 puntos

Oferta de competencias.
Estructura de los cuestionarios. Descripcién de las areas y descripcién de
las facetas contenidas en los 5 cuestionarios. Los cuestionarios evallan
ademas de las facetas necesarias minimas otras de las contempladas en
el punto 2.3 de las prescripciones técnicas (contenido y caracteristicas del
suministro) como opcionales.

Hasta 10 puntos

Oferta descripcion competencias.

Descripcién de las competencias a evaluar: glosario con las definiciones
de areas de forma extensiva y clara en todas las facetas incluyendo la
descripcion de las desviaciones a los polos.

Hasta 10 puntos

Hasta 5 puntos | Oferta de garantia psicometrica.

Fiabilidad por encima de 0,7 en la mayoria de las facetas.

Experiencia técnica de la empresa: publicaciones.

Catdlogo de obras publicadas: areas de valoracion (seleccién de
personal, clinica, etc.). Numero y descripcibn de las pruebas.
Publicaciones propias y/o de terceros. Se valorara especialmente que las
obras publicadas tengan relacion con el objeto del contrato.

Hasta 5 puntos

Otros:

Hasta 5 puntos . . . . .
Aspectos técnicos que la empresa licitadora considere de interés.

16.2 CRITERIOS SOCIALES (10%)

Se valorara el compromiso de aportar cuestionarios que recojan la valoracién en perspectiva
de género y aceptacion de la diversidad. Se aceptara una declaracién responsable de la
empresa licitadora en la que se sefiale los compromisos que adquiere, debiéndose demostrar
por parte de la adjudicataria en el momento de comenzar a ejecutar el contrato mediante la
presentacion del cuestionario correspondiente.
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PUNTUACION

CRITERIO

5 puntos

Oferta de escala de valoracion afiadida 1.
Evaluacion de la actitud discriminatoria por razén de género.
En el caso de que se oferte se daran 5 puntos, en caso contrario 0.

5 puntos

Oferta de escala de valoracion afiadida 2.

Evaluacion de la actitud discriminatoria ante estereotipos sociales y
culturales (raza, etnia, religion, etc.).

En el caso de que se oferte se daran 5 puntos, en caso contrario 0.

16.3PRECIO Y OTROS CRITERIOS OBJETIVABLES (40%).

PUNTUACION

CRITERIO

Hasta

20 puntos

Oferta economica.

Se presentara en euros, la cantidad englobara el coste de la totalidad del
objeto de contrato. La puntuacién correspondiente a la oferta presentada
(Vi) se obtendra aplicando la siguiente férmula:

Bi

vVi= Max (Bs, Bmax)

x Vmax

Donde:

Vi: Puntuacién o valoracién otorgada a cada oferta.

Bi: Baja correspondiente a cada oferta.

Bs: Valor presumido como anormalmente bajo (20%).

Bmax: Baja maxima admitida de entre las presentadas a la
licitacion.

Max (Bs, Bmax): Representa el valor maximo de entre los dos
indicadores.

v Vmax: Puntuacién maxima a otorgar por el criterio precio.

ANENENEN

<\

El resultado se redondeara a 2 decimales.

10 puntos

Oferta en correccion mecanizada.

Capacidad técnica para la correccién mecanizada, en el supuesto de que
se precisara de este servicio. En el caso de que se oferte se dardn 10
puntos, en caso contrario 0

5 puntos

Oferta de informes y archivos de resultados.
Informe individual interpretativo e informes colectivos.
En el caso de que se oferte se daran 5 puntos, en caso contrario 0.
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2,5 puntos Acreditacion de disponer de un sistema de calidad 1ISO 10667.
En el caso de que se acredite se daran 2,5 puntos, en caso contrario 0.

2,5 puntos El equipo adscrito al presente contrato cuenta con algun autor o coautor
de al menos 10 test.
En el caso de que se oferte se daran 2,5 puntos, en caso contrario 0.

17. APERTURA DE PROPOSICIONES
17.1. Apertura del sobre A: admision de personas licitadoras.

En acto interno, la Mesa de Contratacion procedera a la apertura y andlisis del sobre Ay
comprobara que la documentacion ha sido presentada correctamente.

La Mesa de Contratacion calificard previamente la documentacién administrativa presentada
en tiempo y forma por los licitadores en el sobre A, con el fin de comprobar que retnen las
condiciones para ser admitidos, dejando constancia de sus actuaciones en la correspondiente
acta.

Si la documentacion aportada fuera incompleta u ofreciese alguna duda, se requerira a la
empresa licitadora o profesional que la complete o subsane, otorgandole un plazo de cinco
dias, dicho requerimiento se producird por medios telematicos, a través del méddulo de
notificaciones de PLENA. Si transcurrido este plazo no se ha completado la informacion
requerida se procedera a su exclusiéon del procedimiento.

17.2. Apertura del sobre B: propuesta cualitativa sujeta a juicios de valor.

La Mesa de Contratacion, asimismo, en acto interno, valorara los criterios cualitativos sujetos
a juicios de valor.

Si la Mesa de Contratacién considera que alguna oferta presentada adolece de oscuridad o
de inconcrecion, de conformidad con previsto en los articulos 95.3 y 97 de la LFCP podra
solicitar, a través del modulo de notificaciones de la plataforma de licitacion (PLENA),
aclaraciones complementarias respetando en todo caso el principio de igualdad de trato de
quienes hayan licitado, que no podran modificar la oferta presentada. El plazo para realizar la
aclaracion seréa de cinco dias.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 97 de la LFCP, podran desecharse las ofertas
técnicamente inadecuadas o que no garanticen adecuadamente la ejecucion del contrato.

17.3. Apertura del sobre C: oferta de criterios cuantificables mediante férmulas.
Efectuada la valoracion de los criterios cualitativos sujetos a juicio de valor, y quedando

constancia de esta sucesioén en PLENA segun dispone el articulo 97 de la LFCP, se procedera
a la apertura y valoracion de la oferta econdémica y los criterios cuantificables mediante
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férmulas objetivas, constituyéndose a estos efectos la Mesa de Contratacion y dejando
constancia de sus actuaciones en la correspondiente acta.

18. OFERTAS ANORMALMENTE BAJAS

Cuando se presente una oferta anormalmente baja respecto de las prestaciones del contrato
que haga presumir que no va a ser cumplida regularmente, antes de rechazar la oferta, la
Mesa de Contratacién comunicara dicha circunstancia a la persona 0 empresa afectada para
que en el plazo de cinco dias presente la justificacion que considere oportuna, conforme a lo
dispuesto en el articulo 98 de la LFCP.

Se considerara anormalmente baja aquella oferta cuyo valor de baja sea superior al 20% del
presupuesto maximo de licitacion previsto en la clausula 3 del presente Pliego.

19. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 99 de la Ley Foral 2/2018 de Contratos
Publicos, en caso de que se produjera empate en la puntuacién entre dos o mas ofertas, se
aplicaran los siguientes criterios de desempate:

1° La acreditacién de la realizaciébn de buenas practicas en materia de igualdad de
género.

2°. El menor porcentaje de trabajadores eventuales, siempre que éste no sea superior al
10%.

3°. El mayor porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad igual o superior al 33%,
siempre que la empresa o profesional tenga en plantilla un porcentaje superior al 2%
de trabajadores con discapacidad, en el momento de la acreditacion de su solvencia.

A tal efecto, se requerira la documentacion pertinente a las empresas afectadas, otorgandoles
un plazo de cinco dias para su aportacion.

En el caso que tras aplicacion de los criterios anteriores persistiera el empate, éste se
resolvera mediante sorteo.

20. PROPUESTA DE ADJUDICACION

La Mesa de Contratacion formulara la correspondiente propuesta de adjudicacion del contrato
a favor de la licitadora que haya obtenido mayor puntuacion, propuesta que elevara al 6rgano
de contratacion y en la que figurara el orden de prelacién de las personas licitadoras que han
formulado una propuesta admisible con las puntuaciones que han obtenido.

21



Gobierno de Navarra INAP-Instituto Navarro

Nafarroako Gobernua de Administracién Publica
: Nafarroako Administrazio
Eepa.rltan;elrgtlp de IRte;[or, Publikoaren Institutua
uncion Publica y Justicia C/ Navarreria, 39

Barneko, Funtzio Publikoko 31001 PAMPLONA / IRUNA
eta Justiziako Departamentua

Las propuestas de adjudicacion no generan derecho alguno mientras no se apruebe la
resolucion de adjudicacion.

21. DOCUMENTACION A PRESENTAR POR LA EMPRESA O ENTIDAD ADJUDICATARIA

La entidad licitadora a cuyo favor vaya a recaer la propuesta de adjudicacién deber& presentar
en un plazo 7 dias contados a partir del dia siguiente a la notificacién de requerimiento por
parte de la Mesa de Contratacion, y antes de elevar la propuesta de adjudicacion al érgano
de contratacion, la siguiente documentacion:

- Documentacién acreditativa de la personalidad juridica: si la empresa licitadora
fuese persona juridica, debera presentarse la escritura de constitucién y, en su
caso, de modificacion, debidamente inscrita en el Registro Mercantil, cuando este
requisito fuera exigible conforme a la legislacion mercantil que le sea aplicable. Si
no lo fuere, debera aportar la escritura o documento de constitucion, de
modificacion, estatutos o acto fundacional, en el que consten las normas por las
gue se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro
oficial.

Si la empresa licitadora fuera una persona fisica, debera presentar el Documento
Nacional de Identidad.

- Documentacién acreditativa de la representacion: poder a favor de la persona que
firme la proposicion econdémica en nombre de la empresa licitadora y, en su caso,
de la persona (en el supuesto de que sea diferente a la que haya firmado la
proposicion econdémica) que vaya a firmar el contrato junto con su D.N.I. Si la
empresa licitadora fuera persona juridica, el poder debera figurar inscrito en el
Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacién
mercantil que le sea aplicable.

- En el caso de sociedades mercantiles, cooperativas y sociedades laborales que se
encuentren_inscritas _en el Registro Voluntario de Personas licitadoras de la
Comunidad Foral de Navarra creado mediante Decreto Foral 174/2004, de 19 de
abril, la aportacion de la copia del certificado de inscripcién en dicho Registro
obtenida electronicamente a través de Internet, junto con una declaracion
responsable de su vigencia, eximira al licitador de aportar la documentacion relativa
a su personalidad y representacion.

Si la empresa esta inscrita en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico al que se refiere el articulo 96.1 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, sera suficiente para acreditar
la personalidad y representacion de la empresa la certificacion del 6rgano
encargado de dicho Registro, junto con una declaracion responsable de su vigencia.

- Empresas no espafiolas de Estados miembros de la Unién Europea o del Espacio
Econdmico Europeo: si la legislacion del Estado respectivo exige la inscripcion en
un registro profesional o comercial, bastara la acreditacién de la inscripcion, la
presentacion de una declaracion jurada o de un certificado de los previstos el Anexo
XI de la Directiva 2014/24/UE, de 26 de febrero, del Parlamento Europeo y del
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Consejo, con 12 arreglo a las condiciones previstas en el Estado miembro en el que
se encuentren establecidas. Asimismo, deberan aportar el documento que acredite
que quien presenta la proposicién ostenta la representacion legal de la empresa,
asi como el Documento Nacional de Identidad, o documento equivalente, de dicho
representante.

- Empresas de Estados no pertenecientes a la Union Europea o al Espacio
Econdmico Europeo: ademas de acreditar su capacidad de obrar conforme a la
legislacion de su Estado de origen y su solvencia econémica y financiera, técnica o
profesional, deberan justificar mediante informe de la respectiva representacion
diplomatica espafiola, que se acompafara a la documentacién que se presente,
que el Estado de procedencia de la empresa extranjera admite, a su vez, la
participacion de empresas espafiolas en la contratacion con la Administracién, en
forma sustancialmente analoga. Asimismo, deberan aportar el documento que
acredite que quien presenta la proposicién ostenta la representacion legal de la
empresa, asi como el Documento Nacional de Identidad, o documento equivalente,
de dicho representante.

- Certificado del Ayuntamiento en el que la empresa licitadora tribute por el Impuesto
de Actividades Econdmicas, acreditativo de estar al corriente del pago del mismo
(emitido dentro de los tres meses anteriores a la finalizacion del plazo de
presentacibn de proposiciones). Dicho certificado podra sustituirse por el
documento de alta en el citado impuesto y ultimo recibo del mismo. Si la empresa
licitadora esta exenta de pagar dicho impuesto, se aportard Unicamente una
declaracién responsable en tal sentido.

- Si_la empresa licitadora tiene domicilio fiscal en Navarra, certificado del
Departamento de Economia y Hacienda del Gobierno de Navarra, acreditativo de
estar al corriente en sus obligaciones tributarias con la Hacienda Foral o, en su
caso, de que no se mantienen obligaciones tributarias con la misma (se puede
obtener, con el namero PIN, en la direccion
http://www.navarra.es/home_es/Servicios/ficha/1849/Certificados-telematicos-
expedidos-por-la-Hacienda-Tributaria-de-Navarra) (emitido dentro de los tres
meses anteriores a la finalizacion del plazo de presentacion de proposiciones).

- Si la empresa licitadora tiene domicilio fiscal fuera de Navarra, certificado de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria, acreditativo de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias (emitido dentro de los tres meses
anteriores a la finalizacion del plazo de presentacion de proposiciones). Si tiene
domicilio fiscal en la CAV, en lugar de dicho certificado se presentara el emitido por
las Haciendas Forales de Alava, Vizcaya o Guiptizcoa.

- Certificado de la Tesoreria Territorial de la Seguridad Social, acreditativo de estar
al corriente en el pago de las cuotas a que estuviese obligado (emitido dentro de
los tres meses anteriores a la finalizacion del plazo de presentacion de
proposiciones).

- Documentacién acreditativa relativa a la solvencia econémica-financiera y técnica
o profesional, en los términos establecidos en clausula 11 y 12 del presente Pliego.

Se debera aportar la documentacion que acredite el personal que va a ejecutar el
contrato conforme a la clausula 2.5 de Prescripciones Técnicas, se deberan aportar
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las titulaciones y el curriculum vitae. Asi mismo, la experiencia se acreditara
mediante aportacion de certificado emitido por la empresa o entidad para la que se
haya efectuado el servicio de disefio de cuestionarios y la administracién de
pruebas psicotécnicas.

La empresa que no entregue en el plazo inicial de siete dias naturales conferidos al efecto
toda la documentacion solicitada o, en su caso, la aportada tras el requerimiento de
subsanacion sin que la misma resulte correcta o adecuada, conllevara que la persona
licitadora quede excluida del procedimiento.

En ese caso, la Mesa de Contratacién podra proponer como adjudicataria al licitador siguiente
a aquél, por orden de la valoracion obtenida por sus ofertas.

Incurrir en falsedad al efectuar la declaracién responsable, o al facilitar cualesquiera otros
datos relativos a la capacidad y solvencia, econémica, financiera, técnica o profesional, o
haber incumplido, por causa que le sea imputable al licitador, la obligaciéon de comunicar la
informaciéon que limite la validez del certificado acreditativo de la personalidad y
representacion de la empresa inscrita en el Registro Voluntario de Personas licitadoras de
Navarra, conllevara, ademas de la exigencia de las responsabilidad de cualquier tipo a que
hubiere lugar, la aplicacién de lo dispuesto en el articulo 22 la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos.

22. ADJUDICACION DEL CONTRATO

Una vez presentada la documentacion y realizada la propuesta de adjudicacion por la Mesa
de Contratacioén, el 6rgano de contratacién adjudicara el contrato en el plazo maximo de un
mes desde la apertura del sobre C relativo a la oferta econémica y propuesta de criterios
valorables mediante férmula objetiva. La adjudicacién se acomodara a la propuesta formulada
por la Mesa de Contratacion.

La resolucién de adjudicacion serd motivada, debera especificar los motivos por los que se ha
rechazado una oferta, sefialara el plazo de suspension de la eficacia de la adjudicacion y los
medios de impugnacion que procedan, notificAndose a las empresas interesadas.

Antes del acto de la adjudicacion, el 6rgano de contratacion podra renunciar a la adjudicacion
del contrato por razones de interés publico debidamente justificadas o desistir del
procedimiento, en los términos previstos en el articulo 103 de la Ley Foral de Contratos
Publicos.

De no dictarse en plazo el acto de adjudicacion, las empresas admitidas a la licitacién tendran
derecho a retirar su proposicion sin penalidad alguna.

La adjudicacion, una vez acordada, sera notificada a las empresas o profesionales
participantes a través de la Plataforma Electronica de Licitacion de Navarra (PLENA).
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23. FORMALIZACION DEL CONTRATO.

La perfeccion del contrato tendra lugar con su adjudicacion. No obstante, la eficacia de la
adjudicacion quedara suspendida durante un plazo de 10 dias, contados desde de la
notificacion de la adjudicacién por medios electrénicos.

Una vez concluido el plazo anterior, se procederd a la formalizacion del contrato en un
plazo maximo de 15 dias.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando se haya presentado Unicamente una oferta, no se aplicara
el plazo de suspension y, por tanto, se continuara con la tramitacion del procedimiento.
También dara lugar a la finalizacién anticipada del plazo de suspension de la eficacia del
contrato, la renuncia por parte de todas las personas interesadas en el procedimiento a
presentar reclamacion especial ante el Tribunal Administrativo de Contratos Publicos de
Navarra, conforme a lo establecido en el articulo 101.2 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril,
de Contratos Publicos.

Si el contrato no se formalizase por causas imputables al contratista, el 6rgano de contratacion
podra optar por resolver el contrato, previa audiencia del interesado, con abono de una
penalidad equivalente al 5 por 100 del valor estimado del contrato e indemnizacién de dafios
y perjuicios en todo lo que exceda de dicho porcentaje, o bien conceder un nuevo plazo
improrrogable con aplicaciéon del régimen de penalidades previsto en el presente pliego para
la demora en el inicio en la ejecucién del contrato.

La adjudicacion se publicara en el Portal de Contratacion de Navarra en el plazo maximo de
5 dias desde la finalizacion del plazo de suspension de la eficacia de la adjudicacion del
contrato.

No podra iniciarse la ejecucién hasta que no se formalice el contrato.

24. GARANTIAS

Con caracter previo a la formalizacién del contrato, la empresa adjudicataria, depositara a
favor del 6rgano de contratacion una garantia definitiva del 2% del importe de adjudicacién.

La garantia quedara afecta al cumplimiento de las obligaciones de la empresa contratista
hasta la finalizacién del plazo de garantia y, en particular, al pago de las penalidades por
demora, asi como a la reparacion de los posibles dafios y perjuicios ocasionados por la
empresa contratista durante la ejecucién del servicio.

Asimismo, dicha garantia podra ser objeto de incautacion en los casos de resolucion del

contrato por incumplimiento culpable del contratista, en la cuantia necesaria para cubrir los
dafios y perjuicios que se hayan acreditado.
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La garantia se constituird mediante la retencion en el precio de adjudicacién, y se aplicara
integramente dentro del primer pago hasta alcanzar la cantidad necesaria, conforme a lo
dispuesto en el articulo 70.3. d) de la Ley Foral de Contratos Publicos.

La garantia sera devuelta de oficio una vez haya finalizado la prestacién del servicio, previo

informe de la Unidad Gestora de haber cumplido el contrato a satisfaccion del érgano de
contratacion o haberse resuelto sin culpa de la empresa contratista.

25. EJECUCION DEL CONTRATO

25.1. Condiciones generales de ejecucion.

El contrato se ejecutara con estricta sujecion a los compromisos adquiridos por la persona
adjudicataria en su oferta, a lo establecido en el presente que sirve de base al contrato,
conforme a las instrucciones que por escrito sean dadas por el personal encargado,
sometiéndose la persona o entidad contratista a las facultades de interpretacion, modificacién
y resolucion del contrato que la legislacion vigente confiere a la Administracion contratante.

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura de la persona o entidad contratista y
seran por cuenta de ésta las pérdidas o perjuicios que experimente durante su ejecucion, sin
perjuicio de su aseguramiento por la interesada.

El desconocimiento del contrato en cualquiera de sus términos, de los documentos anexos
gue forman parte del mismo o del presente Pliego y normas de toda indole dictadas por la
Administracién que puedan tener incidencia en la ejecucién de lo pactado no eximira a la
persona o entidad contratista de la obligacion de su cumplimiento.

La ejecucion de los contratos se desarrollara bajo la supervision, inspeccion y control de la
unidad gestora del contrato, que velara por la correcta aplicacion de la legislacion de la
contratacion publica y podra dictar las instrucciones precisas para el fiel cumplimiento de lo
convenido.

Cuando la contratista o personas de €l dependientes incurran en actos u omisiones que
comprometan o perturben la buena marcha del contrato, la unidad gestora del contrato podra
exigir la adopcién de medidas concretas para conseguir o restablecer el buen orden en la
ejecucion de lo pactado.

La persona o entidad contratista tendra, en todo momento, la obligacion de obedecer las
6rdenes e instrucciones que, por escrito, les sean dictadas por el personal que tenga
encomendado el seguimiento de los trabajos, tanto en la realizacién de los mismos como en
la forma de ejecucion, siempre que no contravenga la legislacion vigente. El incumplimiento
de las ordenes que, en su caso, sean dictadas implicara la imposicion de las penalidades
establecidas en el presente Pliego.

La persona o entidad contratista no podra reclamar bajo ningan pretexto, ni aun de error u
omision, aumento del precio fijado en su oferta.
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El lugar y plazo de entrega de los suministros se realizara conforme a lo establecido en el
Pliego de Prescripciones Técnicas.

La persona o entidad contratista debera designar una persona que ejerza como interlocutora
Unica ante el érgano de contratacion para todas las cuestiones que puedan surgir durante la
ejecucion del contrato, conforme a lo previsto en la clausula 2.5 del Pliego de Prescripciones
Técnicas.

25.2. Condiciones especiales de ejecuciéon. Requerimientos de caracter social,
medioambiental y de igualdad de género en la ejecucion del contrato.

- Reguerimientos atenor de lo dispuesto en el articulo 66.3 de la LFCP:

El contrato se halla sujeto al cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y
convencionales vigentes en materia de fiscalidad, de Seguridad Social, proteccién del medio
ambiente, proteccion del empleo, igualdad de género, de acoso por razén de sexo 0 acoso
sexual, condiciones de trabajo, prevenciéon de riesgos laborales y demas disposiciones en
materia laboral, insercion socio laboral de las personas con discapacidad, y a la obligacion de
cumplir con las condiciones establecidas por el ultimo convenio sectorial del ambito mas
inferior existente, de aplicacion en el sector en el que se encuadre la actividad a contratar.

La oferta econdémica debera ser adecuada para que la persona o entidad adjudicataria haga
frente al coste derivado de la aplicacion, como minimo, del convenio sectorial que
corresponda, sin que en ningun caso los precios/hora de los salarios contemplados puedan
ser inferiores a los precios/hora, mas las mejoras precio/hora del convenio mas los costes de
Seguridad Social.

Sera condicién especial de ejecucién, de caracter esencial, el sometimiento del contratista a
la normativa nacional y de la Unién Europea en materia de proteccién de datos. En aplicacion
de lo anterior, en particular seré obligacion de la contratista:

- Presentar antes de la formalizacion del contrato una declaracion en la que ponga
de manifiesto dénde van a estar ubicados los servidores desde donde se van a
prestar los servicios asociados a los mismos.

- Indicar antes de la formalizacion del contrato si tienen previsto subcontratar los
servidores o los servicios asociados a los mismos y el nombre del subcontratista,
que debera reunir las condiciones de solvencia necesarias para la ejecucion de esta
parte del contrato.

- Comunicar cualquier cambio que se produzca a lo largo de la vida del contrato, de
la informacion facilitada en la declaracion anterior.

Si la persona contratista incumpliera las clausulas sociales sefialadas, el érgano de
contratacion podré optar por resolver el contrato e inhabilitar para contratar con las entidades
sometidas a la normativa vigente por un periodo de 5 afios o continuar con la ejecuciéon del
contrato con la imposicion de una penalidad del 20% del precio del contrato.
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- Requerimientos en materia de igualdad:

En cumplimiento del articulo 21 de la Ley Foral 17/2019 de Igualdad entre Mujeres y Hombres,
referido a la comunicacién inclusiva y el uso de lenguaje no sexista, en toda la documentacion
y materiales que se generen como consecuencia de la ejecucion del contrato, la empresa
adjudicataria deberd utilizar un lenguaje inclusivo no sexista, asi como emplear una imagen
con valores de igualdad entre mujeres y hombres, roles de género no estereotipados y
corresponsabilidad en los cuidados.

Los informes que se elaboren durante la ejecuciéon del contrato y que contengan datos
referidos a personas fisicas deberan estar desagregados por sexo siempre que sea factible
Su obtencion.

Para garantizar un uso no sexista del lenguaje la empresa adjudicataria debera contar con el
visto bueno de la unidad gestora, antes de realizar la difusion de la documentacion, publicidad,
imagen o material que se haya generado durante la ejecucién del contrato para su difusion
externa. Para ello la adjudicataria facilitara copias o fotografias de lo sefialado anteriormente.

- Condiciones especiales de ejecucidén en materia medioambiental (articulo 106
de la LFCP):

Se debera gestionar el uso del papel de una manera sostenible, mediante el reciclado de los
documentos (papel) que se generen como consecuencia de la ejecuciéon del contrato.

La adjudicataria debera estar en disposicion de acreditar en cualquier momento, durante la
vigencia del contrato, el cumplimiento de las referidas condiciones especiales de ejecucion.

26. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas de lo sefalado a lo largo del presente Pliego, la persona o entidad adjudicataria
estara sujeta al cumplimiento de las siguientes obligaciones:

- Prestar el objeto del contrato de conformidad con lo estipulado en las Prescripciones
Técnicas y a las mejoras propuestas por la entidad adjudicataria en su oferta. Asi
la persona o entidad contratista queda obligada a aportar, para la realizacién de los
trabajos, los medios técnicos, materiales, personales, medios auxiliares, que sean
necesarios para la buena ejecucion del contrato.

- En caso de sustitucién del personal del equipo asignado para la ejecucién del
contrato, dicho nuevo personal debera contar con los requisitos exigidos en la
clausula 2.5 del Pliego de Prescripciones Técnicas (PPT), asi como con los
requisitos indicados en la oferta, siendo en cualquier caso necesaria la aprobacion
previa de la unidad gestora del contrato.

- Indemnizar los dafios que se causen a terceros como consecuencia de las
operaciones que requiera el desarrollo del contrato, excepto cuando los perjuicios
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hayan sido ocasionados como consecuencia directa de una orden dictada por la
Administracion.

- Cumplir las exigencias previstas por la normativa vigente relativa a la proteccion de
datos personales y, en particular, el Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril,
relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de
datos personales y la libre circulacion de esos datos (en adelante RPD), la 23
normativa nacional de Proteccion de Datos de Caracter Personal y demas
disposiciones complementarias

- Asi mismo, seran gastos a satisfacer por la persona o entidad adjudicataria, los
siguientes:

- Los impuestos, derechos, tasas, compensaciones y demas gravamenes y
exacciones que resultan de aplicacion segun las disposiciones vigentes con
ocasion o como consecuencia del contrato o de su ejecucion.

- Los gastos a que hubiera lugar para la realizacion de contrato, tales como
financieros, seguros, transportes, desplazamientos, honorarios,
comunicaciones, material de oficina, etc.

- Los gastos derivados de la entrega y transporte de los suministros en los
lugares de entrega establecidos en el Pliego de Prescripciones Técnicas.

- Cualesquiera otros gastos derivados de la ejecucibn o entrega de los
suministros objeto del contrato.

- En materia de transparencia, la persona o empresa adjudicataria del contrato esta
obligada a suministrar a la unidad gestora del contrato, previo requerimiento y en
un plazo de diez dias, toda la informacion necesaria para el cumplimiento por el
INAP de las obligaciones de transparencia previstas en el Titulo Il de la Ley Foral
5/2018, de 17 de mayo, de Transparencia, acceso a la informacion publica y buen
gobierno.

- Asimismo, la empresa adjudicataria cumplira los principios, las normas y los
canones éticos propios de las actividades, los oficios y las profesiones
correspondientes a las prestaciones objeto del contrato, actuando en todo momento
con imparcialidad, de buena fe y con arreglo al cédigo deontol6gico de su profesion
o gremio. No utilizara la informacién confidencial conocida en cualquier fase del
procedimiento contractual para obtener, directamente o indirectamente, una ventaja
o beneficio de cualquier tipo de interés propio ni en el de terceras personas. Velara
especialmente por el adecuado cumplimiento de las clausulas sociales y
medioambientales que, como condiciones especiales de ejecucién, se hubiesen
incluido en los pliegos y ejecutara el contrato con el compromiso de que su trabajo
contribuya a la satisfaccion del interés general, evitando provocar la modificacién
del contrato, que solo podré llevarse a cabo en los supuestos previstos legalmente
(articulo 44.1.A de la LFCP).
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27. DERECHOS DEL CONTRATISTA

Como derechos reciprocos a las obligaciones anteriormente sefialadas, corresponden a la
empresa adjudicataria los siguientes:

- La contratista tendra derecho al abono del precio de los suministros efectivamente
entregados y formalmente recibidos por la Administracion, con arreglo a las
condiciones establecidas en el contrato.

- El pago del suministro se realizara al precio contratado previa presentacion de la
correspondiente factura y aprobacién del 6rgano competente, en el plazo de treinta
dias naturales desde la recepcion en el registro del 6rgano de contrataciéon
competente de la correspondiente factura que acredite la realizacion total o parcial
del contrato. La factura deberd reunir los requisitos exigidos por las disposiciones
vigentes.

Si se recibe la factura o la solicitud de pago equivalente antes o al mismo tiempo de
la celebracion del acto de recepcién o conformidad, el plazo de abono se empezara
a contar a partir de dicho acto. Si este acto no se celebrase en el plazo establecido
en la clausula 30 del presente pliego por causas imputables al 6rgano de
contratacion, se considerara celebrado el ultimo dia del plazo.

- Transcurridos dichos plazos sin haberse realizado el pago, la cantidad adeudada
devengara automaticamente un interés de demora, sin necesidad de intimaciéon o
requerimiento, equivalente a la suma del tipo de interés aplicado por el Banco
Central Europeo a su mas reciente operacion principal de refinanciacion, efectuada
antes del primer dia natural del semestre del que se trate, mas ocho puntos
porcentuales (articulo 155.3 LFCP).

28. PLAZO DE GARANTIA

El plazo de garantia de las unidades recibidas sera de 3 meses a contar desde el acto formal
de recepcion o conformidad.

Transcurrido el plazo de garantia sin objeciones por parte de la Administracion, quedara
extinguida la responsabilidad del contratista.

Si durante el plazo de garantia se acreditase la existencia de vicios o defectos en el bien
suministrado, la Administracion tendra derecho a reclamar a la empresa o entidad contratista
la reposicion de los que resulten inadecuados o la reparacién de los mismos, si fuese
suficiente.

Durante el plazo de garantia si la Administracion estimase que el bien suministrado no es apto
para el fin pretendido, como consecuencia de vicios o defectos imputables al contratista, y
existe la presuncion de que la reposicién o reparacion de dicho bien no seran bastantes para
lograr aquel fin, podra, antes de expirar dicho plazo, rechazar el mismo, dejandolo de cuenta
del contratista y quedando exenta de la obligacion del pago o teniendo derecho, en su caso,
a la recuperacion del precio satisfecho.
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29. FORMA DE PAGO

La persona o entidad contratista tendra derecho al abono de la prestacion realizada en los
términos establecidos en la LFCP y en el contrato, con arreglo al precio convenido.

El abono de los trabajos se realizara previa presentacion de la factura correspondiente, y
previa la conformidad de la unidad gestora del contrato confirmando que la factura responde
a la ejecucioén del contrato en las condiciones en que se ha concertado y de acuerdo al precio
de adjudicacion.

El contenido de la factura debera ajustarse a lo dispuesto en el Decreto Foral 23/2013, de 10
de abril, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion.

El pago se realizara por transferencia bancaria a la cuenta designada por la adjudicataria en
el plazo establecido en la clausula 27 del presente Pliego.

30. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y RECEPCION

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando éste haya realizado a satisfacciéon
del 6rgano de contratacion la totalidad de su objeto, de acuerdo con lo establecido en el
presente Pliego, en el condicionado de Prescripciones Técnicas y en el documento de
formalizacion del contrato.

La Administracion realizara un acto formal y positivo de recepcién o conformidad en el plazo
méaximo de 15 dias desde la entrega, en particular, en los contratos de suministros sera
suficiente la firma del albaran. Cada entrega debera contener un albaran fechado con el detalle
del material solicitado y entregado.

El contratista estara obligado a entregar los bienes objeto del suministro en el tiempo y lugar
fijados en el contrato y de conformidad con lo dispuesto en el Pliego. La mora del contratista
no precisara intimacion por parte de la Administracion.

Los gastos de la entrega y del transporte de los bienes objeto del suministro al lugar convenido
seran por cuenta del contratista.

El contratista no tendra derecho a indemnizacién por causa de pérdidas, averias o perjuicios
ocasionados en los bienes antes de su entrega a la Administracion, salvo que ésta haya
incurrido en mora al recibirlos.

Cuando el acto formal de la recepcion de los bienes sea posterior a su entrega, la

Administracion sera responsable de la custodia de los mismos durante el tiempo que medie
entre una y otra.
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Si en el momento de la recepcién formal los bienes no se encuentran en estado de ser
recibidos se har& constar asi en el acta de recepcion y se daran las instrucciones precisas al
contratista para que subsane los defectos observados o proceda a un nuevo suministro de
conformidad con lo pactado, sin perjuicio de la imposicion de las penalidades que
correspondan.

El contratista serd responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para la
Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato.

31. MODIFICACION DEL CONTRATO

Una vez perfeccionado el contrato, el 6rgano de contratacion Unicamente podra introducir las
modificaciones que se deban a circunstancias imprevisibles, o cuando el valor de la
modificacion sea inferior al 10 % del importe de la adjudicacion, conforme al articulo 114.3 de
la LFCP, en los términos establecidos en los articulos 114 y 115 de la precitada norma.

En todo caso, a tenor de lo dispuesto en el articulo 114.3 de la LFCP deben concurrir motivos
de interés publico, sin afectar a su contenido sustancial, introduciendo las variaciones
estrictamente indispensables para responder a la causa objetiva que las haga necesarias.

El importe acumulado de las modificaciones no podra exceder en ningun caso del 50% del
valor de adjudicacion del contrato.

El precio del servicio de correccion se ha establecido mediante unidades de ejecucion, en el
caso de que se produzca una variacion en el nUmero de unidades realmente ejecutadas sobre
las previstas en el contrato, siempre que no representen un incremento de gasto superior al
10% del precio del contrato, se podra recoger en la liquidacién del contrato sin necesidad de
tramitar un expediente de modificacion.

Las modificaciones del contrato que no estén debidamente aprobadas por el érgano de
contratacion, de acuerdo con lo previsto en este Pliego, originardn responsabilidad en la

contratista, perdiendo todo derecho al abono de dichas modificaciones ejecutadas sin
autorizacion.

32. SUBCONTRATACION Y CESION DEL CONTRATO

Dada las caracteristicas y naturaleza del objeto del presente contrato, queda prohibida la
subcontratacion.

La adjudicataria no podra ceder o transferir los derechos que le correspondan como
consecuencia de su condicion de contratista, excepto en los supuestos previstos en el articulo
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108.1 b) de la Ley Foral 2/2018 y en las condiciones establecidas en los nimeros 2, 3y 4 del
mismo precepto.

33. REGIMEN DE INCUMPLIMIENTOS Y PENALIDADES

Si el contratista no cumple con algunas de las condiciones y requisitos sefialados en el
presente Pliego, en las Prescripciones Técnicas o0 en la Ley Foral de Contratos Publicos, el
6rgano de contratacién podra imponer las penalizaciones que se sefialan en el apartado
siguiente, de acuerdo con las diferentes causas que los hayan motivado.

Los incumplimientos del contratista se clasificaran atendiendo al tipo de incumplimiento, grado
de negligencia del contratista, su trascendencia o perjuicios causados, reiteracién o
reincidencia en leve, grave o muy grave, de acuerdo con lo siguiente:

33.1. Incumplimientos leves:

a. Incumplimiento parcial de la ejecucién de las prestaciones definidas en el contrato,
que ocasione perjuicios de caracter leve y que no se derive de negligencia en su
ejecucion.

b. Ejecucion defectuosa del contrato que no tenga relevancia econémica apreciable o
ésta sea leve.

c. Incumplimiento leve del compromiso de dedicar o adscribir a la ejecucion del
contrato los medios personales o materiales incluidos en la oferta, que no cause
perjuicio a la Administracion ni interrumpa la prestacion del suministro.

d. Elincumplimiento de cualquier obligacién de las establecidas en los pliegos de este
contrato que no esté calificado con mayor gravedad y produzca perjuicios leves a la
Administracion o a terceros.

33.2. Incumplimientos graves:

a. El incumplimiento de las instrucciones dictadas por la unidad gestora siempre que
no sean constitutivas de una falta muy grave.

b. El incumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridad social del personal
adscrito a la ejecucion del contrato.

c. Incumplimiento parcial grave de la ejecucion de las prestaciones definidas en el
contrato, que sea consecuencia de negligencia en su ejecucion, que ocasione
perjuicios en la calidad de la prestacion.

d. Ejecucion defectuosa del contrato, que ocasione perjuicios a la Administracion, que

afecte a la calidad de la prestacion objeto del contrato o interrumpa la prestacion
del suministro que no sean calificados de muy graves.
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e. La comision de dos incumplimientos leves en el transcurso del contrato.

33.3. Incumplimientos muy graves:

a. No guardar la debida discrecion de los asuntos que se conozcan en razon al
contrato adjudicado.

b. El incumplimiento de los compromisos ofertados y que han servido como criterio de
adjudicacion.

c. Incumplimiento de los plazos de entrega de las pruebas psicotécnicas, asi como de
la correccion y emisiéon de informes de los resultados correspondientes.

d. Cumplimiento defectuoso de las cantidades a suministrar.

e. Entrega del suministro en mal estado, asi como la entrega en lugar y horario distinto
del indicado por la entidad contratante.

f. Lanegativa infundada a realizar actuaciones derivadas de la ejecucion del presente
contrato ordenadas por escrito por los técnicos de la unidad gestora, siempre que
ésta sea una actitud directamente imputable a la empresa o a sus responsables o
personal.

g. Ceder los derechos y obligaciones dimanantes del contrato sin autorizaciéon del
6rgano de contratacion.

h. La subcontratacion de la prestacion objeto de contratacion.

i. El incumplimiento de las condiciones especiales de ejecucion previstas en el
presente condicionado.

j. En general, cualquier incumplimiento o cumplimiento defectuoso que produzca
dafios o perjuicios reiterados 0 muy graves a la Administracion o a terceros, por
afectar a la calidad de la prestacion o por producir la interrupcion de la prestacion.

k. La comisiéon de dos faltas graves cometidas en el transcurso del contrato.

33.4. Penalizaciones por incumplimiento

Los incumplimientos del contratista se penalizaran con arreglo a la siguiente escala:

a. Incumplimientos leves, con hasta el 1% del importe de adjudicacion.
b. Incumplimientos graves, desde el 1% hasta el 5% del importe de adjudicacion.

c. Incumplimientos muy graves, desde el 5% hasta el 10% del importe de adjudicacion.
Esta penalidad podra alcanzar el 20% del importe del contrato en caso de
incumplimiento de las condiciones especiales de ejecucion.
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El limite maximo de la cuantia total de las penalidades que se impondrd a la empresa
contratista sera del 20% del importe de adjudicacion. Cuando las penalidades por
incumplimiento excedan del 10% del importe de adjudicacibn procedera iniciar el
procedimiento para declarar la prohibicién de contratar.

Las penalidades se impondran por acuerdo del érgano de contratacién, adoptado a propuesta
de la unidad gestora del contrato, previa audiencia del contratista, y se haran efectivas
mediante deduccion de las cantidades que, en concepto de pago total o parcial deban
abonarse al contratista o sobre la garantia que, en su caso, se hubiese constituido.

La imposicién de las penalidades no excluye la eventual indemnizacion a la Administracion
como consecuencia de los dafios y perjuicios derivados de la infraccion.

Independientemente de la tipificacion o no de la conducta como infraccién contractual, la
unidad gestora descontara del abono a la empresa, el importe correspondiente a las
prestaciones no satisfechas exigiendo, si se producen, dafios o perjuicios. La correspondiente
indemnizacién y las cantidades que resulten se haran efectivas mediante deduccion de las
cantidades que, en concepto de pago total o parcial deban abonarse a la contratista o sobre
la garantia, en su caso.

Cuando el contratista por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en demora respecto
al cumplimiento del plazo total o de los plazos parciales, la Administracion podra optar,
atendidas las circunstancias del caso, por la resolucion del contrato o por la imposicion de
penalidades diarias en la proporcién de 0,40 euros por cada 1.000 euros del importe de
adjudicacion.

No podran alegarse como causas de fuerza mayor o causa justificada para el incumplimiento
de sus obligaciones, entre otras, las siguientes:

- Condiciones climatoldégicas adversas no excepcionales o de efecto catastrofico.
- Paros laborales internos de la empresa adjudicataria.

- Vacaciones o bajas laborales de su personal o de terceros.

34. EXTINCION DEL CONTRATO

Procederd la extincion del contrato cuando se produzca alguno de los supuestos sefialados
en la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos:

34.1. Por cumplimiento del contrato

Por cumplimiento del contrato en los términos sefialados en la clausula 26 del presente Pliego.

34.2. Por resolucidn del contrato

Por resolucion, conforme a las causas de resoluciéon del contrato enumeradas en el articulo
160 y 224 de la LFCP y el procedimiento sefialado en el articulo 160.3. Ademas de la
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resolucion del contrato, se tramitara el expediente correspondiente para concretar los dafios
y perjuicios que se le hayan producido a la Administracion, con las consecuencias que se
recogen en el articulo 161 de la LFC, entre ellas, la incautacion de la garantia.

Asimismo, seran causa de resolucion del contrato las siguientes:

- La reiteracién o reincidencia en la comisién de incumplimientos calificados como
muy graves, de la misma o distinta naturaleza.

- El retraso en 2 ocasiones a lo largo del contrato en la entrega de los suministros,
salvo causas de fuerza mayor.

- Laentrega en 2 ocasiones a lo largo del contrato de suministros en mal estado.
- La falta de calidad manifiesta en los trabajos presentados.

- En ningan caso, las penalidades por incumpliendo o cumplimiento incorrecto o
inadecuado podran exceder del 20% del presupuesto total del suministro, por lo que
una vez alcanzado este limite maximo se procedera a la resolucién del contrato.

El 6rgano de contratacion podra, excepcionalmente acordar la continuacion de la ejecucion
del contrato, si acredita que la resolucion del contrato puede causar un grave perjuicio al
interés publico.

Ademas de los efectos regulados con caracter general, la resolucion del contrato dard lugar a
la reciproca devolucion de los bienes y del importe pagados y, cuando no fuera posible o
conveniente para la Administracién, se abonara el precio de los suministros recibidos de
conformidad.

Respecto a la invalidez del contrato, se estara a lo establecido en los articulos 116 y 117 de
la mencionada Ley Foral.

35. PRERROGATIVAS DEL ORGANO DE CONTRATACION

En caso de discordancia entre el presente Pliego y cualquiera del resto de documentos
contractuales, prevalecera este Pliego. Asimismo, tendra caracter contractual la oferta técnica
y econdmica que resulte adjudicataria del contrato y en su caso, el documento de
formalizacion del contrato.

El 6rgano de contratacion tiene la facultad de interpretar los contratos administrativos y
resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento. El ejercicio de dicha facultad se documentara
por medio de un expediente con audiencia previa de la persona o entidad contratista en el que
figuraran los pertinentes informes técnicos y juridicos de los servicios del 6rgano de
contratacion sin perjuicio del dictamen del Consejo de Navarra cuando se formule oposicion
del contratista.

El 6érgano de contratacidon ostenta la prerrogativa de modificar el contrato por razones de
interés publico, acordar su resolucion y determinar los efectos de ésta; todo ello dentro de los
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limites y con sujecion a los requisitos y efectos sefialados en la Ley Foral de Contratos
Publicos y en los presentes pliegos.

36. RECURSOS Y JURISDICCION

Las cuestiones litigiosas que se susciten sobre la interpretacién, resoluciéon y efectos del
contrato seran resueltas en primer término por el 6rgano de contratacion, contra cuyas
resoluciones podré interponerse:

- Recurso de alzada ante la Consejera de Interior, Funcién Publica y Justicia, en el
plazo de un mes, desde la notificacion o publicacion del acto impugnado.

- Potestativamente, y con caracter sustitutivo de cualquier otro recurso
administrativo, los interesados en la licitacién podran interponer, contra los actos de
tramite o definitivos que les excluyan de la licitacion o perjudiquen sus expectativas
y contra los demas actos previstos en el articulo 122 de la Ley Foral 2/2018, de 13
de abril, de Contratos Publicos reclamacion especial ante el Tribunal Administrativo
de Contratos Publicos de Navarra, en el plazo de diez dias naturales (10 dias)
contados a partir del dia siguiente al de la notificacién o, en su caso, publicacion del
acto impugnado. Esta reclamacién se presentara telematicamente en el Portal de
Contratacién de Navarra.

Contra la resolucién de los mencionados recursos, podra interponerse recurso contencioso-
administrativo, ante la Jurisdiccion del mismo orden, en el plazo de dos meses. Este plazo se
computara a partir del dia siguiente a la notificacién o publicacién del acto que se recurra.

37. PROTECCION DE DATOS Y CONFIDENCIALIDAD

37.1. La empresa adjudicataria adquiere, el compromiso de la custodia fiel y cuidadosa de la
documentacion que se le entregue para la realizacion del trabajo y, con ello, la obligacién de
gue ni la documentacion ni la informacién que ella contiene o a la que acceda como
consecuencia del trabajo llegue, en ningln caso, a poder de terceras personas.

37.2. El adjudicatario se compromete a cumplir, en el desarrollo de sus funciones, la normativa
vigente relativa a la proteccion de datos personales y, en particular, el Reglamento (UE)
2016/679, de 27 de abril, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y la libre circulacién de esos datos, la Ley Orgénica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

En todo caso, el adjudicatario accedera Unicamente a la informacién minima e imprescindible
para la ejecucion del contrato.

A los datos tendrén acceso, exclusivamente, aquellas personas estrictamente imprescindibles
para el desarrollo de las tareas inherentes a la ejecucion del contrato. Todas ellas seran
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advertidas del caracter confidencial y reservado de la informacién. El adjudicatario garantizara
que ese personal autorizado para realizar el tratamiento se ha comprometido de una forma
expresa y por escrito a respetar la confidencialidad de los datos y que ha recibido la formacién
necesaria para asegurar que no se pondra en riesgo la proteccion de datos personales.

De la misma forma, se compromete a comunicar y hacer cumplir a su personal las
obligaciones establecidas en el presente pliego y, en concreto, las relativas al deber de
secreto. Conforme a la citada normativa, la adjudicataria queda obligada a informar a su
personal del deber de guardar secreto sobre los datos de caracter personal y cualesquiera
informaciones o circunstancias relativas a las personas cuyos datos pudiera conocer por razén
de su trabajo. La adjudicataria seguira, respecto de los datos, las concretas instrucciones que
reciba de la unidad gestora del contrato, no aplicando o utilizando dichos datos con finalidades
distintas a las especificadas y no comunicando a ningun tercero, ni siquiera para su
conservacion, los datos facilitados. Si la adjudicataria considera que alguna de las
instrucciones infringe el RGPD, la LOPDGDD o cualquier otra disposicion en materia de
proteccion de datos de la Unién o los Estados miembros, informara inmediatamente al INAP.

Asimismo, la adjudicataria se compromete a tomar las medidas necesarias para la buena
conservacion de la informacién y del material de cualquier tipo suministrado o perteneciente
al INAP, garantizar su confidencialidad, su integridad y disponibilidad y la resiliencia
permanente de los sistemas de tratamiento en caso de incidencia fisica o técnica.

La empresa adjudicataria esta obligado a mantener la mas absoluta confidencialidad y reserva
sobre todos aquellos datos y documentos relacionados con el contrato que maneje. La
obligacion de secreto y confidencialidad obliga a las partes incluso una vez cumplido,
terminado y resuelto el contrato.

37.3 Las medidas de seguridad con las que se cuente de modo constante, ademas de las ya
citadas referidas al personal, seran:

- Soportes: si se han de producir traslados de soportes entre las instalaciones del
adjudicatario y el INAP o viceversa, se utilizaran sistemas de etiquetado sensible,
cifrado, encriptado o proteccion por contrasefia, usando en el transporte de todo
tipo de soportes mecanismos que obstaculizan la apertura, acceso o manipulacién
por personas no autorizadas.

- Envio de informacion por correo electrénico o similar: la informacion estara
protegida, enviando el cédigo por un medio alternativo.

- El adjudicatario pondra en conocimiento de la unidad gestora del contrato,
inmediatamente después de ser detectada, cualquier sospecha de errores que
eventualmente pudieran producirse en el sistema de seguridad de la informacién,
asi como, en el plazo maximo de 72 horas, cualquier violacién de la seguridad de
los datos, con el contenido minimo establecido en la normativa vigente, salvo que
pueda acreditar que sea improbable que comporte un riesgo para los derechos y
las libertades de las personas fisicas.

- Copias de respaldo: si la prestacion implica que los datos se almacenan en los
sistemas del adjudicatario existir4 un procedimiento normalizado que garantizara la
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realizacion de copias de seguridad, asi como mecanismos de comprobacién de la
calidad de la misma con carécter periodico.

- La adjudicataria podra ser requerida para declarar que cuenta con un sistema que
verifica, evalla y revisa de manera continua las medidas de seguridad
implementadas en su organizacion para una correcta prestacion del servicio al
INAP.

37.4 La adjudicataria que incurra en contravencién de esta obligacion de secreto y
confidencialidad, sera responsable de todos los dafios y perjuicios que su actuacion pueda
ocasionar al INAP o a terceros.

37.5 Como efecto de la adjudicacion, la empresa seleccionada adquiere la condicion de
encargado de tratamiento y como tal quedara obligada al cumplimiento de lo establecido en
el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril, y
normativa complementaria.

37.6 Informacion a los licitadores sobre tratamiento de sus datos: de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 5 LOPD y en el articulo 13 RPD, se comunica a las personas licitadoras:

- Los datos suministrados con ocasiéon de su participacién en la adjudicaciéon del
presente contrato van a ser incorporados para su tratamiento por el Instituto Navarro
de Administracién Puablica (INAP), con la finalidad de gestionar su participacién en
la licitacién, y, en el caso de resultar adjudicatario del mismo, el control y ejecucion
de la relacion juridica que surja entre las partes.

- Pueden contactar con el delegado de proteccion de datos de la Administracién de
la Comunidad Foral de Navarra a través de la Unidad Delegada de Proteccion de
Datos del Gobierno de Navarra adscrita a la Direccion General de Presidencia y
Gobierno Abierto dpd@navarra.es.

- La comunicacién de sus datos personales es requisito legal para ser admitido a la
licitacion, quedando excluido en caso contrario.

- Respecto a los datos de caracter personal recogidos para su tratamiento, tienen la
posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion, limitacién
de tratamiento, oposicion y a la portabilidad de los datos, mediante solicitud dirigida
por escrito al responsable del tratamiento a la direccién antes sefialada en los
términos que sefala la legislacién vigente.

- Que sus datos se conservaran hasta que sea ejecutiva la adjudicacién del contrato
Yy, en el caso de quien resulte adjudicatario, hasta que se reciba el contrato, siempre
que no exista recurso o litigio pendiente, y, en su caso, hasta lo exigido por la
vigente normativa administrativa.

- Tienen derecho a presentar reclamacion respecto a la proteccion de sus datos ante
la Agencia de Proteccion de Datos.
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ANEXO |

MODELO DE IDENTIFICACION DE LA LICITADORA (a incluir en el sobre A)

DI con domicilio a efectos de notificaciones en
............................................................................... y DN e teléfono
..................................... e-mail ... pOr ST 0 en
representacion de (segln proceda)
.......................................................................... con domicilio en
...................................................................... NLF.....cocoienen. teléfono....oy

enterado/a del contenido del Pliego Regulador de Condiciones Particulares y de las
Prescripciones Técnicas que han de regir en la contratacién del suministro de pruebas
Psicotécnicas para uso del INAP y el servicio del soporte de correccion

EXPONE

Que la direccién de correo electréonico a efectos de notificaciones a través de medios
telematicos es la siguiente: ...

Que conociendo el Pliego que rige la contratacion, se compromete a su realizacién con estricta
sujecion al mismo, a la oferta presentada, adjuntando a tal efecto los siguientes sobres:

- Sobre A: “Documentacion administrativa”.
- Sobre B: “Documentacion relativa a criterios cualitativos sujetos a juicios de valor”.

- Sobre C: “Documentacion relativa a criterios cuantificables mediante férmulas
objetivas”.

En oo Y- R de i, de 2024.

(firma de la licitadora o de su representante legal)
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ANEXO 1l

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DELAS
CONDICIONES EXIGIDAS PARACONTRATAR (sobre A)

[ ,con DNI ,en
representacion de .......ccccccccvveeeeiiiiiiieie e ,con CIF o, /
en nombre propio (tachese lo que no proceda),DECLARA, bajo su responsabilidad que

- Reune los requisitos de capacidad juridica y de obrar exigidos en la Ley Foral
2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos y, en su caso, que el firmante
ostenta la debida representacion.

- No presenta a licitacibn mas de una oferta, ni en su nombre ni mediante
empresa. vinculadas, de acuerdo con el articulo 20 de la Ley Foral 2/2018 de
Contratos Publicos.

- Redune los requisitos exigidos de solvencia econdmica y financiera, técnica o
profesional.

- No estad incurso en ninguna causa de prohibicion de contratar con la
Administracion, nipor parte de la empresa ni tampoco sus administradores,
conforme al articulo 22 de laLey Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos
Publicos.

- Se halla al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social
gue le imponen las disposiciones vigentes.

- Relne el resto de requisitos legales para la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, asi como aquellos otros establecidos en el Pliego de contratacion
(condiciones administrativas y prescripciones técnicas).

- Atenor de lo dispuesto en el articulo 18.2 de la Ley Foral 17/2019, de 4 de abril,
de Igualdad entre Hombres y Mujeres, no estd cumpliendo sanciones
administrativasfirmes ni una sentencia firme condenatoria o, en su caso, no estar
pendiente de cumplimento de una sancién o sentencia condenatoria.

- Se somete a la jurisdiccion de los juzgados y tribunales espafioles de cualquier
orden, para todas las incidencias, con renuncia al fuero jurisdiccional que
pudiera corresponderle, en el caso de empresas extranjeras.

- Acepta voluntariamente dar transparencia institucional a todos los datos
derivados de los procesos de licitacion, adjudicacion y ejecucion hasta su
finalizacién, con exclusion de aquellos que resulten confidenciales.

- Declara tener la condicién de PYME (SI/NO). Tachese lo que no proceda.

BN oo ) eereeeaeeaee (o [ de 2024

(firma de la empresa licitadora o de su representante legal)
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ANEXO I

MODELO DE DECLARACION ACERCA DE LA INFORMACION QUE DEBE SER
CONSIDERADA CONFIDENCIAL POR FORMAR PARTE DE LA ESTRATEGIA
COMERCIAL (aincluir en el sobre A)

13 con
D.INL e, por si o en representacibn de (segin proceda)
....................................................................... CIF...........eoeiieiieeeeo..., SUScribe la

presente DECLARACION manifestando:

Que los documentos o datos incluidos en la oferta técnica (sobre B) que deben ser
considerados confidenciales por formar parte de la estrategia comercial de la empresa a la
que represento son los siguientes:

Que los motivos para considerarlos confidenciales son los siguientes:

Que dicha circunstancia quedara reflejada asimismo en los propios documentos que se
consideren confidenciales.

BN ) e de i de 2024

(firma de la empresa licitadora o de su representante legal)
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ANEXO IV

MODELO SOLICITUD DE REUTILIZACION DE LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA
DE LA APTITUD PARA CONTRATAR (a incluir en el sobre A)

3
DNI/NIF.....ccoi, , con domicilio a efectos de notificacion en
......................................................................................... CPe,
localidad .......covvviniiii , teléfonos. ..o, , en nombre
propio o en representacion de (thchese lo que no proceda) la sociedad o la participaciéon
conjunta (tachese lo que no proceda)
....................... CIF......................, SOLICITA, en el caso de ser propuesto como
adjudicatario, la reutilizacion de la siguiente documentacion:

presentada en el ProCeAIMIENTO .........uie it , en

BN e, ) eereereeri (o [ de 2024

(firma de la empresa licitadora o de su representante legal)
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ANEXO V

OFERTA ECONOMICA Y PROPUESTA DE CRITERIOS CUANTIFICABLES MEDIANTE
FORMULAS (a incluir en el sobre C)

D D , titular del DNI ..................... , con domicilio en
.......................... , CP. .............,, localidad ........................, teléfono .........., en nombre
propio o en representacion de (tachese lo que no proceda) ...................... , DNI/CIF
....................... ,condomicilioen..................,C.P.........., localidad ........................, teléfono

.......... , enterado/a de la licitacibn para la contratacion del suministro de pruebas
psicotécnicas y el servicio del soporte de correccion para uso del INAP

DECLARO:

- Que conozco y acepto incondicionalmente el pliego regulador de clausulas administrativas
particulares y prescripciones técnicas, con sus anexos, que ha de regir el contrato sefialado.

- Que me comprometo/ Que la entidad por mi representada se compromete (seguln proceda)
a realizar el servicio conforme a su propuesta técnica (incluida en el sobre B) y al
cumplimiento del contrato en las siguientes condiciones:

1. OFERTA ECONOMICA

PRECIO OFERTADO POR
UNIDAD (expresado en euros
sin incluir IVA)

Precio maximo
por unidad

CONCEPTO

Cuestionario 18.000 CUIOS | o'uveeeieee et e

Manual técnico 5.000 UIOS | .vviriniiiiiiieceiecieaeea e
Maquetaciéon 'y edicibn de

cuadernillos. B BUIDS | oot
Maquetacion, edicion y

correccion de hojas de respuesta

con un perfil gréfico. 10 BUIOS | ottt et e eaeneees

TOTAL PRECIO OFERTADO (suma 32 columna)

Que la cantidad ofertada incluye todos los trabajos ejecutados en este contrato.
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2. OTROS CRITERIOS OBJETIVOS
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Oferta en correccién mecanizada. Marquese lo que proceda:
Capacidad técnica para la correccién mecanizada, en el supuesto de
pacidad eenica p A g s:0 nNo:[
que se precisara de este servicio.
Oferta de informes y archivos de resultados.
L . . . . SI: [] NO: [ ]
Informe individual interpretativo e informes colectivos.
Sistema de calidad de empresa.
o . . . SI: [] NO: []
Acreditacion de disponer de un sistema de calidad ISO 10667.
Experiencia técnica del equipo adscrito al contrato
El equipo adscrito al presente contrato cuenta con algun autor o _ ]
coautor de al menos 10 test. si: L] NO: [

3. MEDIDAS DE CARACTER SOCIAL

Que me comprometo/ Que la entidad por mi representada se compromete (segln proceda) a
realizar y entregar a la unidad gestora en el momento de comenzar a ejecutar el contrato, los

siguientes cuestionarios:

a) Oferta de escala de valoracion afadida 1. Evaluacion de la actitud discriminatoria

por razén de género.
Marquese lo que proceda: SI: [ ]  NO: []

b) Oferta de escala de valoracion afadida 2. Evaluaciéon de la actitud discriminatoria
ante estereotipos sociales y culturales (raza, etnia, religion, etc.).

Marquese lo que proceda: SI: [ ]  NO: []

de 2024

(firma de la empresa licitadora o de su representante legal)
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