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CORPORACION PUBLICA EMPRESARIAL DE NAVARRA, SLU

CONDICIONES TECNICAS

ACUERDO MARCO PARA LA SELECCION DE LOS SERVICIOS JURIDICOS CON
DESTINO A LAS SOCIEDADES PUBLICAS DEL GOBIERNO DE NAVARRA.
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1. OBJETO DEL ACUERDO MARCO

Seleccién de las personas fisicas o juridicas (en adelante, “despachos”) y contrataciéon de los

servicios de asesoria, informacién y representacion juridica en el ambito de las Sociedades

Publicas del Gobierno de Navarra, durante el periodo de vigencia fijado en el Acuerdo.

2. ALCANCE DE LOS TRABAJOS

A efectos de la presente licitacién, a modo enunciativo, no limitativo, los potenciales trabajos a

reguerir se enmarcan en cuatro lotes independientes:

LOTE 1: DERECHO CIVIL

Asesoramiento en contratos de arrendamiento de industria, arrendamiento de
inmuebles u otro tipo de arrendamientos.

Asesoramiento en cualquier tipo de contrato de compraventa de bienes muebles o
inmuebles.

Asesoramiento en contratos de suministro, distribucién, agencia, publicidad,
patrocinio, y, en general, cualquier tipo de contrato.

Asesoramiento en contratos de prestacién de servicios, colaboracion, consorcios,
UTEs, etc.

Asesoramiento en materia de ejecucion, efectos y extincién de contratos.
Asesoramiento en materia de responsabilidad civil contractual y extracontractual
Asesoramiento en materia de propiedad industrial e intelectual

Reclamaciones de cantidad, indemnizaciones, dafios y perjuicios, etc.

Expedientes de dominio y deslinde

Acuerdos de confidencialidad

Liquidacion de bienes

Redaccidn de informes

Representacién y asistencia letrada

Cualquier otro tipo de asesoramiento relacionado con la materia del lote.

LOTE 2: DERECHO MERCANTIL y CONCURSAL

Constitucion y extincion de sociedades, reformas estatutarias, operaciones
societarias, disefio y redaccion de acuerdos especiales de accionistas y socios,
obligaciones y responsabilidades de accionistas, socios, administradores, etc.
Planificacién y ejecucion de operaciones de reestructuracion (fusion, escision, etc.)
Secretaria y funciones de letrado asesor en consejos de administracion y otros
organos sociales.

Asesoramiento en cualquier tipo de contrato financiero: préstamos, créditos,
factoring, avales, confort letter, prendas de naturaleza mobiliaria e inmobiliaria,

hipotecas, depésitos, convenios de colaboracion con entidades financieras, etc.,
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Registro de actos juridicos y llevanza de libros oficiales.

Gestion de tramites de caracter registral y notarial.

Toma de participacién en sociedades y otras entidades, adquisicion y venta de
compafiias y/o participaciones, contratos y acuerdos de asociacién, cooperacion,
etc, (procesos de due diligence, elaboracion, negociacion y cierre de acuerdos de
inversion y cualquiera otros contratos o documentos),

Disefio y desarrollo de entidades de capital riesgo, elaboracion, negociacién y cierre
de documentos.

Asistencia en preparacion y presentacion de concurso de acreedores, asi como
durante todas las fases del procedimiento (incidentes concursales, acuerdos con
acreedores, reestructuracion empresarial, etc.)

Representacién y asistencia letrada

Redaccidn de informes

Cualquier otro tipo de asesoramiento relacionado con la materia del lote.

LOTE 3: DERECHO LABORAL

Asesoramiento en contratacién: Contratos de trabajo, clasificacion, politica salarial,
etc, incluyendo elaboracion de contratos de trabajo de especial complejidad, Alta
Direccion, etc.

Asesoramiento en negociaciones colectivas: Negociacion de convenios, relaciones
con comités de empresa, pactos o acuerdos de empresa, etc.

Asesoramiento en materia de nominas, retenciones y declaraciones de IRPF,
reclamaciones de cantidad, etc.

Procesos de despidos colectivos e individuales

Elaboracion de cartas de despido, cartas de sancién de suspension de empleo y
sueldo, amonestaciones por escrito, cartas de modificaciébn sustancial de las
condiciones de trabajo por reduccion salarial, u otras condiciones, etc.

Asistencia en procedimientos judiciales y en materia de Seguridad Social
Asistencia técnica en expedientes sancionadores abiertos por la inspecciéon de
trabajo.

Seguridad Social: Incapacidad, jubilacion, desempleo, bajas, etc.

Asesoramiento en relacion a las normas administrativas que resultan de aplicacion
en materia de recursos humanos al sector publico empresarial.

Asesoramiento en relacion al cumplimiento normativo de aplicacion.
Asesoramiento, y en su caso, asistencia letrada ante organismos oficiales: Instituto
Nacional de la Seguridad Social, Ministerio de Trabajo, Servicio Publico de Empleo
Estatal, Inspeccién de Trabajo, etc

Notas informativas sobre pertinencia de permisos retribuidos, excedencia,

reducciones de jornada, etc
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Asesoramiento en todos los aspectos relacionados con los accidentes de trabajo y
la prevencion de riesgos laborales

Establecimiento de sistemas de retribucién especial: Bonus, retribucién por objetivos,
retribucion flexible, etc.

Asesoramiento en tramitacion de jubilaciones parciales, anticipadas, u otro tipo de
prestaciones en la Seguridad Social

Asesoramiento en preparacién y presentacién en ERES y ERTES

Asesoramiento y asistencia en su caso, en actos de conciliacidn administrativos
Representacion y asistencia letrada en juicio

Cualquier otro tipo de asesoramiento relacionado con la materia del lote.

LOTE 4: DERECHO ADMINISTRATIVO, URBANISITICO Y MEDIO AMBIENTAL

Tramitacion y autorizacion de licencias administrativas (licencias de apertura,
licencias de actividad, concesiones administrativas, etc.),

Asesoramiento juridico en materia de urbanismo: licencias, infracciones, sanciones,
autorizaciones, Planes y Proyectos Sectoriales de Incidencia Supramunicipal,
planeamiento urbanistico y ejecucion del planeamiento urbanistico. ...
Asesoramiento en materia de medio ambiente: licencias, autorizaciones,
declaraciones de impacto ambiental, emisiones, ruidos, etc.

Asesoramiento en materia de bienes de dominio publico, aguas, costas, comunales.
Asesoramiento en materia de ayudas y subvenciones: solicitud, justificaciéon y cobro;
reintegros

Asesoramiento en materia de fondos europeos: Next Generation, etc.
Asesoramiento en procedimientos ante el Tribunal de Cuentas

Representacion y asistencia letrada

Redaccion de informes.

Cualquier otro tipo de asesoramiento relacionado con la materia del lote

LOTE 5: CONTRATACION PUBLICA

Asesoramiento en recursos y reclamaciones ante Tribunales de Contratacion
Redaccion y revision de pliegos generales y particulares.

Asesoramiento en la seleccidon de procedimientos de adjudicacién y tipologia de
contratos.

Participacion y/o asesoramiento externo en mesas de contratacion.

Asistencia y apoyo técnico en la tramitacion de procedimientos y adjudicacion de
contratos y en ejecucion de los mismos.

Asesoramiento en recursos contencioso-administrativos

Formacion especializada en la materia.

Representacion y asistencia letrada
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Redaccion de informes.

Cualquier otro tipo de asesoramiento relacionado con la materia del lote

LOTE 6: DERECHO FISCAL

Asesoramiento en materia de Sociedades mercantiles, Fundaciones, etc.
Asesoramiento en materia de Fondos de Inversion, Fondos Europeos, etc.
Asesoramiento en el célculo y formulaciéon de impuestos directos (Impuesto de
Sociedades) e indirectos (IVA).

Asesoramiento fiscal integral vinculado a la actividad de las sociedades

Asistencia en actuaciones ante la Administracion Tributaria y Hacienda Foral:
Requerimientos, reclamaciones, etc.

Asistencia en el cumplimiento de las obligaciones tributarias, planificacion fiscal, etc.
Asesoramiento en auditorias tributarias

Asesoramiento en operaciones especiales

Asesoramiento en materia de fiscalidad europea e internacional

Representacion y asistencia letrada

Redaccidn de informes.

Cualquier otro tipo de asesoramiento relacionado con la materia del lote.

LOTE 7: DERECHO PENAL

Asesoramiento juridico en materia penal.
Formacion especializada en la materia.
Representacion y asistencia letrada.
Redaccidn de informes.

Cualquier otro tipo de asesoramiento relacionado con la materia del lote.

3. NIVELES DE SERVICIO

Todo el asesoramiento de desarrollara mediante atencidn personal a las personas designadas

por la sociedad publica, asi como atencién y/o personacién en representacion o como asistencia

a la sociedad frente terceros y/o la entrega de informes y/o dictamenes en funcién de lo asi

requerido por la sociedad publica solicitante del servicio en cada momento.

El servicio se prestara con la intensidad y profundidad necesaria, estableciéndose los siguientes

niveles de atencién minimos:

e Dar contestacion a todas las llamadas y/o correos electrénicos de las sociedades, asi

como redaccion de escritos o documentos sencillos, en un plazo inferior a 24 horas o al

indicado por la sociedad publica.
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e Asistir a cualquier reunién vinculada con el objeto del servicio, siempre que se le haya
comunicado lugar, fecha y hora de dicha reunion con una antelacién razonable y
suficiente.

e Estudio y redaccion de contratos, elaboracion y emisién de informes en un plazo inferior
a 72 horas o al indicado por la sociedad publica en atencion a la complejidad del asunto.

e Operaciones de inversion, desinversion, due diligence, etc. segun plazos de la operacion
o calendario establecido por la sociedad publica.

4. ORGANIZACION Y MEDIOS

4.1.EQUIPO DE TRABAJO
El equipo de trabajo de las entidades seleccionadas deberd cumplir con los niveles de
solvencia establecidos en las condiciones reguladoras y estar formado, al menos por:
e 1 Director/a
A estos efectos, se entiende por director/a la persona responsable maxima del servicio,
quien debe dirigir, coordinar y supervisar los trabajos, asi como ser interlocutor directo
con la sociedad contratante de los servicios y CPEN.

Las entidades adjudicatarias deberan trabajar estrechamente y en linea directa con la
persona responsable de la sociedad demandante del servicio. Esta persona responsable
marcara las directrices e instrucciones oportunas para la correcta ejecucion de los

servicios.

4.2.MEDIOS MATERIALES
La entidad adjudicataria deberéa disponer de un horario de atencién al cliente, como minimo,
de lunes a jueves de 9,00 h a 14,00 hy de 16,00 h a 18,00 h y viernes de 9,00 h a 14,00 h.

De forma general, las comunicaciones se realizardn por teléfono y correo electrénico vy,

periédicamente, con reuniones y visitas presenciales al responsable en cada sociedad.

Los trabajos seran entregados en castellano. En caso de requerir que determinada

documentacién se entregue en otro idioma, resultara de facturacion independiente.




