
 

 
 
 
 

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES 
 

 

Contrato de Servicio para la realización de los trabajos de limpieza de las 
instalaciones municipales y las dependencias escolares de Betelu. 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HAN DE REGIR 
EL CONTRATO DE SERVICIO QUE SE SUSCRIBA PARA LA REALIZACIÓN DE LOS 
TRABAJOS DE LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES MUNICIPALES Y LAS 
DEPENDENCIAS ESCOLARES DE BETELU. 
 
 

1ª.- NATURALEZA Y OBJETO. 
 
Es objeto del presente Pliego el establecimiento de los pactos y condiciones defi-

nidores de los derechos y obligaciones de las partes que han de regir en sus aspectos 
jurídicos, administrativos y económicos la contratación de la asistencia precisa para la 
realización de los trabajos de limpieza de las instalaciones municipales y las dependencias 
escolares de Betelu, cuyo código CPV de conformidad con el anexo de la Ley Foral 
2/2018, de 13 de abril, de Contratos Públicos, (en adelante LFCP), es de 90911200, con 
sujeción a lo dispuesto en el presente pliego de cláusulas administrativas particulares y en 
el de prescripciones técnicas particulares que se apruebe al efecto. 

 
2ª.- IDENTIFICACION DEL ORGANO DE CONTRATACIÓN Y DE LA UNIDAD 

GESTORA DEL CONTRATO. 
 
El órgano de contratación es el Pleno del Ayuntamiento de Betelu y la unidad ges-

tora es el Secretario del Ayuntamiento de Betelu. 
 
3ª.- IMPORTE DEL CONTRATO. 
 
El importe del contrato anual asciende a la cantidad de veinticuatro mil cuatrocien-

tos euros y cero céntimos, 32.400,00 euros, incluido el IVA y cualquier otro impuesto, tasa 
o retención.  

 
 Base Imponible:  26.776,86 euros 
 IVA 21%:    5.623,14 euros 
 TOTAL:  32.400,00 euros 

 
Serán desestimadas las ofertas económicas que superen dicho presupuesto. 
 
4ª. DURACIÓN DEL CONTRATO. 
 

 El plazo de ejecución del contrato se establece en un año prorrogable por períodos 
iguales, sin que la duración del mismo incluidas las prórrogas, pueda exceder de 5 años.  

 

Dicha prórroga será de carácter expresa y de mutuo acuerdo por ambas antes, 
debiendo adoptarse previamente a la finalización del periodo respectivo. 

 
5ª.- ABONO DE LOS TRABAJOS. 

 
 Los trabajos se abonarán a los precios contratados, en la proporción mensual que 
proceda, previa presentación de la correspondiente factura. 
 
 La entidad contratante abonará los precios indicados en el plazo de 30 días natura-
les desde la entrada en el registro de la correspondiente factura. 

 
 
6ª.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y UMBRALES DE SOLVENCIA. 



 

 
Podrán contratar con la Administración las personas naturales o jurídicas, españo-

las o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia económi-
ca, financiera y técnica o profesional y no estén incursas en ninguna de las causas de 
prohibición para contratar establecidas en el artículo 22 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de 
abril, de Contratos Públicos. 

 
La Administración podrá contratar licitadores que participen conjuntamente. En es-

te caso los licitadores agrupados quedarán obligados solidariamente ante la Administra-
ción, indicarán la participación de cada uno de ellos y deberán nombrar un representante 
o apoderado único con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obliga-
ciones que del contrato se deriven hasta la extinción del mismo, sin perjuicio de la exis-
tencia de poderes mancomunados que puedan otorgar las empresas para cobros y pagos 
de cuantía significativa. 

 
En todo caso, han de ser personas naturales o jurídicas. Estas últimas cuando su 

finalidad o actividad tenga relación directa con el objeto del contrato, según resulte de sus 
respectivos Estatutos o reglas fundacionales o se acrediten debidamente y disponga de 
una organización con elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecu-
ción del contrato. 

 
7ª.- UMBRALES DE SOLVENCIA. 
 
Se fijan como umbrales de solvencia económica y financiera, para lo que deberá 

presentarse la documentación acreditativa, alguno de los siguientes: 
  

a) Justificante de la existencia de un seguro de indemnización por riesgos 
profesionales. 

b) Declaración formulada por entidad financiera. 
 

Se fijan como umbrales de solvencia técnica y profesional, para lo que deberá pre-
sentarse la documentación acreditativa, alguno de los siguientes: 
 

a) Indicación del personal técnico u organismos técnicos, estén o no integrados en 
la empresa, y especialmente los responsables del control de la calidad. 

 
b) Relación de los principales servicios de limpieza efectuados durante los tres úl-

timos años en el que se indique el importe, la fecha y el destinatario público o privado, 
avalada por cualquier prueba admitida en derecho. 

 
c) Declaración sobre la maquinaria, el material y el equipo técnico del que dispon-

drá el empresario o profesional para ejecutar el contrato. 
 

 8ª.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN. 
 
El servicio objeto del presente pliego será adjudicada, de conformidad con lo dis-

puesto en la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Públicos, por procedimiento 
abierto inferior al umbral comunitario conforme a los criterios fijados en este pliego para 
determinar la oferta más ventajosa. 

 
9ª.- PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES. 
 
Cada persona licitadora no podrá presentar más de una proposición. Tampoco po-

drá suscribir ninguna propuesta en participación conjunta con otras personas licitadoras si 
se ha presentado proposición individual, ni figurar en más de una de esas agrupaciones. 
La infracción de ello, así como la presentación simultánea de ofertas por empresas vincu-
ladas dará lugar a la inadmisión de todas las ofertas suscritas.  



 

Las ofertas que se presenten deberán ser completas y dar respuesta a todos y ca-
da uno de los requerimientos del presente Pliego. 

 
La presentación de proposiciones supone la aceptación incondicional por la perso-

na licitadora del contenido de la totalidad de las cláusulas del pliego que rigen la licitación, 
sin salvedad o reserva alguna.  

Los documentos que conforman la oferta deberán presentarse exclusivamente a 
través de la Plataforma de Licitación Electrónica de Navarra (PLENA), que estará disponi-
ble en el anuncio de licitación del Portal de Contratación de Navarra 
(www.contrataciones.navarra.es). 

Así mismo, todas las comunicaciones y resto de actuaciones de trámites que pro-
cedan con los interesados, se efectuará a través de PLENA.  

El plazo de presentación de las ofertas se fijará en el anuncio para la licitación, de-
biendo ser, como mínimo, de 15 días naturales contados a partir del día siguiente al de la 
fecha de publicación en el Portal de Contratación de Navarra.  

En el momento en que la empresa licitadora cierre su oferta, se generará una hue-
lla -resumen criptográfico- del contenido de la misma, quedando como constancia de la 
oferta. En el caso de que quien licite tenga problemas* en la presentación de su oferta en 
PLENA, si la huella –resumen criptográfico- es remitida, dentro del plazo de presentación 
de ofertas, al órgano de contratación por correo electrónico a la dirección de contacto es-
tablecida en el Portal de Contratación, se dispondrá de un plazo extendido de 24 horas 
para la recepción de la oferta completa a través de PLENA y para considerar completada 
la presentación. Sin cumplir tales requisitos no será admitida la solicitud de participación 
en el caso de que se recibiera fuera del plazo fijado en el anuncio de licitación.  

* a estos efectos se advierte de que cuanto mayor sea el peso (medido en MB) de 
las ofertas, mayor puede ser el tiempo requerido para completar su presentación. Ello con 
independencia de la concurrencia de otras circunstancias, como una menor velocidad de 
subida de datos debida a la calidad de la conexión, u otras.  

Es necesario que la hora del equipo desde el que se vaya a realizar la presenta-
ción coincida con un margen máximo de desfase de 5 minutos, con la hora del servidor de 
Gobierno de Navarra.  

Los servidores de Gobierno de Navarra, utilizan como referencia el Tiempo Univer-
sal Coordinado (UTC), que es la escala de tiempo universal mantenida por los laboratorios 
internacionales de referencia con una precisión: +/- 1seg. Esta es, por tanto, la hora oficial 
de los servicios electrónicos  

- Fuente horaria primaria: hora.roa.es (Real Instituto y Observatorio de la Armada: 
dos servidores en San Fernando-Cádiz y un tercero situado en Madrid)  

- Fuentes horarias secundarias:  
o canon.inria.fr , INRIA, Paris  
o i2t15.i2t.ehu.es , UPV-EHU  
 
Si al proceder a la apertura de los sobres, se detecta una presentación fuera de 

plazo sobre la cual se ha recibido una huella, ésta se validará, si la huella coincide, y la 
fecha de recepción está dentro de las 24 horas extendidas, la oferta se dará por válida y 
se abrirá.  

 
Si por el contrario la huella no coincide, o bien la oferta se ha recibido fuera del 

plazo de 24 horas extendidas, la oferta se excluirá, no abriéndose nunca su contenido.  
En caso de que la oferta hubiera sido presentada fuera de plazo y la empresa o 

entidad licitadora adujera la existencia de problemas técnicos en la presentación, se verifi-
cará si en el momento de presentación de la oferta existieron problemas de índole técnica 
en la Plataforma. Solamente en el caso de que hubiera acaecido incidencia técnica en el 
normal funcionamiento de la Plataforma, la oferta presentada será admitida. El descono-
cimiento del licitador o problemas técnicos ajenos a la Plataforma no justificarán la extem-
poraneidad en la presentación de la oferta y conllevarán la exclusión.  

 
 
10. DOCUMENTACIÓN  



 

 
Desde el anuncio de licitación del Portal de Contratación se puede acceder al es-

pacio de la Plataforma de Licitación Electrónica de Navarra (PLENA) donde cualquier per-
sona interesada en la licitación puede descargar una aplicación de escritorio que le permi-
te la preparación y presentación de ofertas mediante sobre digital. Esta aplicación debe 
descargarse una única vez, siendo válida para cualquier licitación posterior a través de 
PLENA por parte de cualquier entidad sometida a la misma.  

Las ofertas son cifradas en el escritorio de quien vaya a licitar utilizando mecanis-
mos estándares de cifrado, y una vez presentadas, son depositadas en el repositorio se-
guro.  

La oferta deberá ir firmada mediante firma electrónica reconocida, válidamente 
emitida por un Prestador de Servicios de Certificación y que garantice la identidad e inte-
gridad del documento, la oferta y todos los documentos asociados a la misma, de confor-
midad con lo dispuesto en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica y de-
más disposiciones de contratación pública electrónica.  

El tamaño permitido de cada fichero individual que se anexa en la oferta electróni-
ca es de 50 MB. El tamaño total de la oferta, con todos los documentos que la forman 
tendrá un tamaño máximo de 100 MB. PLENA no establece límite alguno en el número de 
archivos que se pueden adjuntar a una oferta.  

Los formatos admitidos por PLENA para los documentos que se anexan en la pre-
sentación de la oferta son los utilizados habitualmente (doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, rtf, 
sxw, abw, pdf, jpg, bmp, tiff, tif, odt, ods, odp, odi, dwg, zip.), y como medida alternativa, 
para adjuntar archivos de otros formatos, se pueden envolver en un archivo comprimido 
(ZIP).  

 
En caso de discordancia entre los valores objetivos introducidos en los formularios 

de la plataforma y los documentos anexos que dan respaldo a cada criterio prevalecerán 
los documentos y anexos suscritos electrónicamente por la entidad o empresa licitadora o 
quien tenga poder de representación.  

Las propuestas se presentarán de acuerdo con la estructura establecida para esta 
oferta en PLENA y contendrá 3 sobres, identificados como:  

- Sobre 1- Documentación administrativa.  
- Sobre 2- Documentación relativa a criterios cualitativos.  
- Sobre 3- Documentación relativa a criterios cuantitativos.  
 
La persona licitadora deberá tomar las medidas oportunas para garantizar el ca-

rácter secreto de la proposición, de forma que de ningún modo pueda conocerse sin abrir 
los “sobres” el contenido de los mismos, quedando en caso contrario, automáticamente 
excluido de la licitación 

El escrito de solicitud contendrá la identificación de la persona licitadora que se 
presente, haciendo constar expresamente una dirección postal, teléfono, y dirección de 
correo electrónico a efectos de comunicaciones, conforme al Anexo I de este pliego.  

Junto con la solicitud o instancia de admisión debidamente cumplimentada, según 
consta en el Anexo I, en la que se indicará una dirección de correo electrónico para efec-
tuar las notificaciones relacionadas con cualquier fase del procedimiento, las proposicio-
nes se presentarán según las instrucciones del PLENA, debiendo estar todos los sobres 
firmados por el licitador o su representante, identificados como "Sobre n° 1: Documenta-
ción administrativa", "Sobre n° 2: Documentación relativa a criterios cualitativos” y "Sobre 
n° 3: Documentación relativa a criterios cuantitativos”.  

 
Cada uno de los sobres deberá contener los siguientes documentos: 
 
Sobre nº 1: "Documentación administrativa" 
 
Se incluirán necesariamente los siguientes documentos: 
 
-Identificación del licitador o licitadores, que se presentan, pudiendo ser personas 

físicas, participaciones conjuntas, personas jurídicas, uniones temporales de empresarios. 



 

Así mismo se presentará una dirección de correo electrónico del licitador, conforme al 
modelo señalado en el Anexo I. 

 
-Declaración responsable del licitador o, en su caso, de su representante, indican-

do que cumple las condiciones exigidas para contratar. Dicha declaración se ajustará al 
modelo señalado en el Anexo II. 

 
-Si la proposición es suscrita por licitadores que participen conjuntamente o en 

unión temporal de empresas, cada una de ellas deberá suscribir la declaración responsa-
ble y se incorporará un documento privado en el que se manifieste la voluntad de concurrir 
conjuntamente, se indique el porcentaje de participación que corresponde a cada uno y se 
designe un representante o apoderado único con facultades para ejercer los derechos y 
cumplir las obligaciones derivadas del contrato hasta la extinción del mismo. El escrito 
habrá de estar firmado tanto por las diversas empresas concurrentes como por el citado 
apoderado. 

 
-En caso de subcontratación, el licitador deberá presentar una relación de los sub-

contratistas y aportar un documento que demuestre la existencia de un compromiso for-
mal con los mismos para la ejecución del contrato. 

 
 

Sobre nº 2: “Documentación relativa a criterios no cuantificables me-
diante fórmulas” 

 
Incluirá toda la documentación que aporte el licitador para que se valoren y pun-

túen los criterios de adjudicación establecidos en la cláusula 11ª del presente Pliego, ex-
cepto el de la oferta económica. 
 

En relación al criterio social deberá aportarse en su caso, el compromiso de em-
plear en la plantilla que ejecutará el contrato al menos a un 80% de trabajadores y traba-
jadoras con contrato indefinido. Se equiparará a contrato indefinido a los socios y socias 
de cooperativas, sociedades laborales y empresas de trabajo asociado. 
 

No obstante, se incluirá la documentación precisa para resolver el empate en caso 
de que se produzca según lo dispuesto en la cláusula 11ª del presente Pliego. 

 
Sobre nº 3: “Documentación relativa a criterios cuantificables median-

te fórmulas” 
 
Oferta económica, que habrá de presentarse conforme al modelo que figure en el 

anuncio, será única, y en ella se entenderá incluido, en todo caso, el importe del Impuesto 
sobre el Valor Añadido. 

 
No se admitirán las ofertas que superen el presupuesto de licitación. 
 
Los documentos exigidos deberán ser originales o copias autenticadas notarial o 

administrativamente. 
 
La oferta económica deberá ser adecuada para que el adjudicatario haga frente al 

coste derivado de la aplicación del convenio sectorial que corresponda, sin que en ningún 
caso los precios/hora de los salarios contemplados puedan ser inferiores a los pre-
cios/hora del convenio más los costes de Seguridad Social. 

 
11ª.- CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN. 
 
Para la selección del adjudicatario se tendrán en cuenta los siguientes criterios y 

sus correspondientes ponderaciones, teniendo en cuenta, que, en su caso, las valoracio-



 

nes numéricas que resulten de la aplicación de los métodos de ponderación, deberán te-
ner al menos dos cifras decimales. 

 
a) Oferta económica: hasta un máximo de 70 puntos. 
 
A la oferta más baja se le otorgará la máxima puntuación de 70 puntos, procedién-

dose respecto al resto de ofertas conforme a una simple regla del tres: 
 
Oferta más baja--------- 70 puntos. 
Oferta Nº ------------------ X puntos, procediéndose conforme a esta fórmula 

con cada una del resto de las ofertas presentadas. 
  

Cuando se pueda presumir que una oferta es anormalmente baja (cuando sea in-
ferior en treinta puntos porcentuales al importe estimado del contrato), se procederá tal 
como señala el artículo 98 de la Ley Foral 2/2018. 
 

b) Propuesta técnica de la prestación del servicio: hasta un máximo de 20 
puntos. Dicha puntuación se segregará de la siguiente manera: 

 
- Memoria-Proyecto detallada para la prestación del servicio, con amplia 

referencia de la forma de prestarlo, con expresión de la limpieza, perio-
dicidad, frecuencia, materiales utilizados etc. A tal efecto la propuesta 
deberá ajustarse a lo dispuesto en el Pliego de Prescripciones Técni-
cas. 

 

c) Criterios sociales: Hasta 10 puntos. 
 
- Se valorará con hasta 10 puntos a los licitadores que se comprometan a que en 
la plantilla que ejecute el contrato, al menos un 80% de trabajadores y trabajado-
res tengan un contrato indefinido. Se equiparará a contrato indefinido a los socios 
y socias de cooperativas, sociedades laborales y empresas de trabajo asociado. 
 
En el caso de empate en la puntuación total entre dos o más licitadores éste se di-

rimirá a favor de la empresa que tenga el mayor porcentaje de trabajadores fijos con dis-
capacidad igual o superior al 33%, siempre que la empresa o profesional tenga en plantilla 
un porcentaje superior al 2% de trabajadores con discapacidad, en el momento de la 
acreditación de su solvencia; en su defecto o persistiendo el empate, a favor de la empre-
sa con un menor porcentaje de trabajadores eventuales, siempre que éste no sea superior 
al 10 por 100 y, en su defecto o persistiendo empate, a favor de la empresa que acredite 
la realización de buenas prácticas en materia de género, atendiendo en todos los supues-
tos a la concurrencia de las citadas circunstancias en el momento de finalización del plazo 
de presentación de ofertas. 

 
A tal efecto se requerirá a las empresas afectadas la documentación pertinente, 

otorgándoles un plazo de cinco días para su aportación. 
 
En el caso de que en aplicación de los criterios anteriores persistiera el empate, 

éste se resolverá mediante sorteo. 
 
 
12ª.- APERTURA DE PROPOSICIONES. 

  
La Mesa de Contratación estará integrada por las siguientes personas: 

 
 Presidente: D. Lorenzo Zubillaga Goicoechea, Alcalde del Ayuntamiento de Bete-
lu. 
 
 Vocales: 



 

 
Dª Iñaki Elizalde Zubillaga, Concejal del Ayuntamiento. 
D. Nerea Yeregui Balda, Concejala del Ayuntamiento. 

  
Secretario: 
 

 - Secretario del Ayuntamiento de Betelu. 
 
La Mesa de Contratación podrá solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos 

informes técnicos considere precisos. 
 
La Mesa de Contratación, en acto privado, calificará previamente la documentación 

administrativa presentada en tiempo y forma por los licitadores en el sobre n° 1, con el fin 
de comprobar que reúnen las condiciones para ser admitidos. 

 
La Mesa podrá conceder un plazo no inferior a cinco días naturales para subsanar 

los defectos o completar dicha documentación. Si transcurre el plazo de subsanación no 
se ha completado o subsanada la información requerida, se procederá a su exclusión en 
el procedimiento, dejando constancia documental de esta circunstancia. 

 
Calificada la documentación administrativa, la Mesa de Contratación procederá a 

la apertura del Sobre n° 2, "Documentación relativa a criterios cualitativos”, de las empre-
sas admitidas y a su valoración conforme a los criterios de adjudicación debidamente 
ponderados según los criterios que se señalan. 

 
Calificada el sobre número 2, la Mesa de Contratación procederá a la apertura del 

Sobre n° 3, "Documentación relativa a criterios cuantitativos”, de las empresas admitidas. 
 
La Mesa de Contratación dará comunicación al licitador a favor del cual recaiga la 

propuesta de adjudicación. 
 
13ª.- APORTACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN PARA ACREDITAR LA 

CAPACIDAD Y LA SOLVENCIA 
 

En el plazo máximo de siete días desde que la mesa de contratación del contrato 
realice la propuesta de adjudicación, el licitador a cuyo favor vaya a recaer la propuesta de 
adjudicación deberá acreditar la posesión y validez de los siguientes documentos: 

1. Documento o documentos que acrediten la personalidad del licitador y la 
representación, en su caso, del firmante de la proposición, consistentes en: 

1.1.- Documento Nacional de Identidad (o documento que lo sustituya reglamenta-
riamente) en el caso de personas físicas o empresarios individuales. 

1.2.- Si el licitador es persona jurídica, escritura de constitución o de modificación, 
en su caso, inscrita en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme 
a la legislación mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, la acreditación de la capaci-
dad de obrar se realizará mediante la escritura o documento de constitución, de modifica-
ción, estatutos o acto fundacional en el que constaren las normas por las que se regula su 
actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro oficial. 

Quienes comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otra persona, poder 
notarial bastante que deberá figurar inscrito en el registro correspondiente, si tales extre-
mos no constan en la escritura referida en el párrafo anterior, así como el Documento Na-
cional de Identidad o documento que reglamentariamente lo sustituya de la persona apo-
derada. 



 

Si la empresa está inscrita en el Registro Voluntario de Licitadores de la Comuni-
dad Foral de Navarra, regulado por el Decreto Foral 236/2007, de 5 de noviembre, será 
suficiente para acreditar la personalidad y la representación de la empresa la presentación 
de la copia del certificado de inscripción en dicho Registro obtenida electrónicamente a 
través de Internet, junto con una declaración responsable de su vigencia.  

1.3.- Cuando la oferta se presente por licitadores que participen conjuntamente, 
cada uno de ellos acreditará su personalidad y capacidad de obrar, debiendo indicar en 
documento privado los nombres y circunstancias de los empresarios que la suscriben, la 
participación de cada uno de ellos y designar la persona o entidad que durante la vigencia 
del contrato ha de ostentar la plena representación de todos ellos frente a la Administra-
ción. El citado documento deberá estar firmado por cada uno de los licitadores agrupados 
o por sus respectivos representantes. 

La responsabilidad será siempre solidaria, e indivisible el conjunto de obligaciones 
dimanantes del contrato. 

2. Número de Identificación Fiscal de la entidad. Si la oferta se presenta por 
empresarios que participen conjuntamente, el N.I.F. será aportado por cada una de las 
entidades reunidas. 

3. Documentación acreditativa de la solvencia económica y financiera así co-
mo técnica y profesional en los términos exigidos en el presente pliego. 

4. Declaración responsable del licitador en la que haga constar que se halla al 
corriente del cumplimiento de las obligaciones de seguridad, salud en el trabajo y preven-
ción de riesgos laborales impuestas por las disposiciones vigentes. 

En el caso de ofertas presentadas por uniones de empresarios que se constituyan 
temporalmente al efecto o por licitadores que participen conjuntamente, cada uno de los 
integrantes de la agrupación deberá presentar la declaración señalada. 

5. Certificados positivos expedidos por las Haciendas que correspondan  (Ha-
cienda Foral de Navarra y/o Hacienda Estatal y/o Haciendas Forales) y por la Tesorería 
General de la Seguridad Social acreditativos, respectivamente, de que el licitador se halla 
al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. 
Dichos certificados deberán estar expedidos con una antelación no superior a seis meses 
desde la fecha de expiración del plazo de presentación de proposiciones. 

En el caso de ofertas presentadas por uniones de empresarios que se constituyan 
temporalmente al efecto o por licitadores que participen conjuntamente, cada uno de los 
integrantes de la agrupación deberá presentar los certificados señalados. 

6. Certificado de estar dado de alta en el Impuesto de Actividades Económi-
cas. Si la licitadora se halla domiciliada en el Ayuntamiento de Betelu, la comprobación de 
este cumplimiento se realizará de oficio.  

La falta de aportación de la documentación necesaria en dicho plazo supondrá la 
exclusión del licitador del procedimiento, con abono por parte de éste de una penalidad 
equivalente al 5% del valor estimado del contrato e indemnización complementaria de 
daños y perjuicios en todo lo que exceda de dicho porcentaje. 

 
14ª.- ADJUDICACIÓN Y FORMALIZACION DEL CONTRATO. 
 

El órgano de contratación adjudicará el contrato en el plazo máximo de un mes 
desde el acto de apertura pública del precio ofertado. 



 

El contrato se formalizará en documento administrativo dentro del plazo de quince 
días naturales contados desde la terminación del plazo de la suspensión de la adjudica-
ción, esto es, 10 días naturales contados desde la fecha de remisión de la notificación de 
la adjudicación a los licitadores, de conformidad con lo previsto en los artículos 101.2.a) 
de la Ley Foral de Contratos Públicos. 

 
Los licitadores podrán retirar sus proposiciones sin penalidad alguna transcurridos 

tres meses desde el fin del plazo de presentación de proposiciones o transcurrido el plazo 
de tres meses a partir del día siguiente al de la apertura pública de las ofertas sin que el 
órgano de contratación haya adjudicado el contrato. 

 
La adjudicación, una vez acordada, será notificada a los participantes en la licita-

ción y publicada en el Portal de Contratación de Navarra. 
 

Cuando por causas imputables al adjudicatario no pudiera formalizarse el contrato, 
el Órgano de Contratación podrá optar por resolver el contrato, previa audiencia del in-
teresado, con incautación, en su caso, de las garantías constituidas para la licitación o con 
abono por parte del contratista de una penalidad equivalente al 5 por 100 del importe es-
timado del contrato, así como de una indemnización complementaria de daños y perjuicios 
en todo lo que exceda dicho porcentaje, o bien conceder un nuevo plazo improrrogable 
para que se proceda a la formalización. 

 
En caso en que se acuerde la resolución del contrato porque el adjudicatario no 

haya formalizado el contrato en el plazo establecido, la Administración podrá adjudicar el 
contrato conforme a lo dispuesto en el artículo 161.5 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de 
abril, de Contratos Públicos. 

 
El plazo de garantía será de 1 año 
 
15ª.- CESIÓN Y SUBCONTRATACIÓN. 
 
Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato podrán ser cedidos a un ter-

cero u objeto de subcontratación de acuerdo con lo establecido en los artículos 108 y 107, 
respectivamente, de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril de Contratos Públicos. 

 
16ª.- EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
El Contratista tendrá en todo momento la obligación de obedecer las órdenes e 

instrucciones que, por escrito, le sean dictadas por el personal designado para el segui-
miento de los trabajos, tanto en la realización de los mismos como en la forma de ejecu-
ción. 

 
La Administración contratante, por medio del personal que considere oportuno, 

ejercerá el control de los trabajos comprendidos en esta contrata, comprometiéndose el 
contratista a facilitar la práctica del control al personal encargado. 

 
Los trabajos se ejecutarán con estricta sujeción a las presentes cláusulas y al Plie-

go de Prescripciones Técnicas Particulares que sirve de base al contrato, conforme a las 
instrucciones que por escrito sean dadas por el personal encargado, sometiéndose el 
Contratista a las facultades de interpretación, modificación y resolución del contrato que la 
legislación vigente confiere a la Administración contratante. 

 
Podrán imponerse, al adjudicatario, penalidades por incumplimiento de las órdenes 

dadas por la unidad gestora del contrato. 
 
17ª.- RIESGO Y VENTURA. 
 



 

La ejecución del presente contrato se realiza a riesgo y ventura del adjudicatario, 
quien no tendrá derecho a indemnización por causa de pérdidas, averías o perjuicios que 
experimente durante la ejecución del contrato. 

 
El contratista no podrá reclamar bajo ningún pretexto, ni aún de error u omisión, 

aumento de los precios fijados en su oferta. 
  
 18ª.- PROPIEDAD Y EXPLOTACIÓN DE LOS TRABAJOS. 
  
 Todos los documentos que se elaboren y los trabajos que se realicen para la 
ejecución del presente contrato, en cualquiera de sus fases, serán de la exclusiva 
propiedad de la entidad contratante. 
  
 El contratista no podrá utilizar para sí ni proporcionar a terceros dato alguno de los 
trabajos contratados ni publicar, total o parcialmente el contenido de los mismos sin 
autorización escrita de la entidad contratante. 
  
 En todo caso el contratista será responsable de los daños y perjuicios que se 
deriven del incumplimiento de esta obligación. 
  
 Igualmente, la entidad contratante se reserva en exclusiva el derecho de explotación 
de los trabajos encomendados al adjudicatario, al que queda prohibido cualquier tipo de 
explotación. Únicamente para el supuesto de mediar acuerdo entre ambas partes, podrá 
autorizarse la explotación al adjudicatario y sólo en los términos que se convengan. 
 

19ª.- RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. 
 
El contratista será responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle 

y de las prestaciones y servicios realizados, así como de las consecuencias que se de-
duzcan para la Administración o para terceros de las omisiones, errores, métodos inade-
cuados o conclusiones incorrectas en la ejecución del contrato. 
 

 
20ª.- CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCIÓN. 

Al amparo de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley Foral 2/2018 de Contratos 
Públicos, se establecen como condiciones de carácter específicamente social las siguien-
tes: 

1ª.- El contrato se halla sujeto al cumplimiento de las disposiciones legales, regla-
mentarias y convencionales vigentes en materia laboral, de Seguridad Social y de seguri-
dad y salud en el trabajo y, en particular, a las condiciones establecidas por el último con-
venio colectivo sectorial del ámbito más inferior existente en el sector en el que se encua-
dre la actividad de la empresa contratista. 

 
2ª.- La oferta económica deberá ser adecuada para que el adjudicatario haga fren-

te al coste derivado de la aplicación del convenio sectorial que corresponda, sin que en 
ningún caso los precios/hora de los salarios contemplados puedan ser inferiores a los pre-
cios/hora del convenio más los costes de Seguridad Social. 

 
Asimismo, en la ejecución del contrato estará obligado a cumplir los siguientes 

condiciones especiales de ejecución de carácter social y de carácter medioambiental: 
 

- Evitar obstáculos y no molestar a las personas mayores y niños y de-
más personas dependientes durante la ejecución del contrato, evitando 
dichas molestias en el público en general. 

- La eficiencia energética de los productos y servicios, en especial la utili-
zación de maquinaria con eficiencia energética y silenciosa, para evitar 
molestias por ruidos a los vecinos. 



 

- Discapacidad.- Si la empresa contratista cuenta con 50 o más personas 
trabajadoras en el total de su plantilla, deberá acreditar que está com-
puesta al menos por un 2% de personas con discapacidad igual o supe-
rior al 33%. 

 
 

21ª.- JUSTIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS Y 

CONDICIONES DE EJECUCIÓN. 

 

20.1.- Cumplimiento de compromisos. 
 
El Ayuntamiento podrá recabar del adjudicatario cuanta documentación y datos 

considere convenientes para comprobar el cumplimiento de los compromisos formulados 
en su oferta. Podrá igualmente realizar actuaciones de inspección a los mismos efectos. 

 
Para la comprobación de la estabilidad de la plantilla el adjudicatario deberá apor-

tar declaración jurada de la relación nominal y el número de personas adscritas a la eje-
cución del contrato, con indicación de la jornada y la tipología del contrato ( indefinido, 
duración determinada, o socios/as de Economía Social). 

 
20.2.- Cumplimiento de condiciones especiales de ejecución. 

La empresa contratista que cuente con 50 ó más personas trabajadoras en el total 
de su plantilla, deberá acreditar documentalmente, en el plazo de diez días desde la notifi-
cación de la adjudicación, que está compuesta al menos por un 2% de personas con dis-
capacidad igual o superior al 33%. 
 
 

22ª.- GASTOS POR CUENTA DEL CONTRATISTA. 
 
Serán gastos a satisfacer por el Contratista, entre otros, los siguientes: 
- Los que se requieran para la obtención de autorizaciones, licencias, y recogida 

de documentos o cualquier otra información de Organismos o particulares. 
- Los correspondientes a pruebas, ensayos de materiales, envío y recogida de do-

cumentación, y, en general, a cuantos trabajos e informes sean necesarios para el cum-
plimiento de los fines del contrato, así como para su comprobación. 

- Los impuestos, derechos, tasas, compensaciones y demás gravámenes y exac-
ciones que resultan de aplicación según las disposiciones vigentes con ocasión o como 
consecuencia del contrato o de su ejecución. 

- Los gastos a que hubiera lugar para la realización de contrato, como, v.g. finan-
cieros, seguros, transportes, desplazamientos, honorarios, etc. 

 
23ª.- AUTORIZACIONES Y LICENCIAS. 
 
Corresponde al Contratista la obtención de todas las autorizaciones y licencias, 

tanto oficiales como particulares que se requieran para la elaboración de los trabajos. 
 
24ª.- PERSONAL Y MEDIOS INSTRUMENTALES. 
 
Todo el personal que sea necesario para la realización de los trabajos que se con-

tratan, tanto si pertenece fijo al contratista como si su contrata es eventual, tendrá el título 
facultativo o profesional adecuado a su cometido, corriendo exclusivamente a cargo del 
contratista tanto el personal como los medios que sean precisos para la ejecución de la 
contrata. 

 
25ª.- APORTACIÓN DEL EQUIPO. 
 



 

El adjudicatario queda obligado a aportar, para la realización de los trabajos, el 
equipo, materiales, medios auxiliares, local y personal que sean necesarios para la buena 
ejecución de aquél. 

 
Para el caso de subcontratistas se estará a lo señalado en el artículo 107 de Ley 

Foral de Contratos Públicos. 
 
La documentación que aporte, en su caso, la Administración contratante para la 

ejecución del contrato, será devuelta a la recepción de los trabajos y su valor es puramen-
te ilustrativo por lo que su utilización es a riesgo y ventura del adjudicatario. 

 
26ª.- ASISTENCIA A LA ADMINISTRACIÓN CONTRATANTE. 
 
El Contratista facilitará a la Administración contratante, sin coste adicional, cuantos 

servicios profesionales se estimen necesarios por ésta para el correcto desarrollo y cum-
plimiento del objeto del contrato, como asistencia a reuniones explicativas, información al 
público, etc., hasta la extinción del plazo de garantía. 

 
27ª.- MODIFICACIONES DEL CONTRATO. 

  
En materia de modificaciones contractuales se estará a lo dispuesto en los artícu-

los 114, 115, 143 y 144 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril de Contratos Públicos. 
 

28ª.- RÉGIMEN DE INCUMPLIMIENTOS Y PENALIDADES. 
 
28.1.- Aplicación de penalidades. 
 
Si el contratista no cumple con algunas de las condiciones y requisitos señalados 

en el presente Pliego o en la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Públicos, el 
Ayuntamiento, previa audiencia del interesado, podrá imponer las penalidades que se se-
ñalan en los apartados siguientes, de acuerdo con las diferentes causas que los hayan 
motivado. 

 
28.2.- Actuaciones constitutivas de imposición de penalidades. 
 
A efectos contractuales se considerará actuación constitutiva de imposición de pe-

nalidad toda acción u omisión del contratista que suponga un quebranto de las exigencias 
especificadas en el Pliego o en la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Públicos. 

 
Se clasificará tal actuación atendiendo a su trascendencia, proporcionalidad e in-

tencionalidad en: leve, grave o muy grave, de acuerdo con los siguientes criterios: 
 
Leve: Se considerarán leves, aquellas que afectando desfavorablemente al funcio-

namiento y eficiencia del contrato, no sean debidas a actuación realizada maliciosamente, 
ni lleven unido peligros a personas, animales o cosas, ni reduzca la vida económica de los 
trabajos realizados, ni causen molestias a los usuarios. Entre otras serán las siguientes: 

 
a) La inobservancia de la mecánica operativa inicial y normal en los trabajos. 
b) El retraso o interrupción de los trabajos, siempre que sea imputable al adjudica-

tario, por un tiempo inferior a tres días, negligencia o descuido en el cumplimientos de sus 
obligaciones. 

c) Originar molestias innecesarias a los usuarios. 
d) El incumplimiento de cualquier obligación de las establecidas en este pliego que 

no esté calificado con mayor gravedad. 
 
Grave: Son clasificadas como graves aquellas que como consecuencia de realiza-

ción deficiente de las inspecciones o de los distintos trabajos exigidos o de las prestacio-
nes y exigencias contractuales, puedan influir negativamente en la vida económica de los 



 

trabajos realizados o causar molestias y peligros a los usuarios, o causen un grave perjui-
cio al control o a la inspección municipal de los trabajos contratados. 

 
a) La existencia de tres incumplimientos leves durante la ejecución del contrato. 
b) La reiteración de cualquier incumplimiento leve. 
c) La inobservancia de medidas de seguridad y salud en los trabajos. 
d) La no prestación de alguna de las operaciones o servicios contratados. 
e) Incumplimiento de las órdenes recibidas por parte de la unidad gestora del con-

trato en las cuestiones relativas a la ejecución del mismo. 
f) Incumplimiento del compromiso de dedicar o adscribir a la ejecución del contrato 

los medios personales o materiales incluidos en la oferta. 
g) No guardar la debida discreción respecto de los asuntos que se conozcan en 

razón del contrato prestado. 
h) Incumplimiento parcial de la ejecución de las prestaciones definidas en el con-

trato. 
i) El retraso o interrupción de la prestación del contrato igual o superior a tres días 

e inferior a quince días, siempre que sea imputable al contratista, la negligencia o descui-
do continuado. 

j) La no formalización del contrato en plazo por causa imputable al contratista. 
 
Muy grave: 
 
a) La existencia de tres incumplimientos graves durante la ejecución del contrato. 
b) La reiteración de cualquier incumplimiento grave. 
c) El fraude económico al Ayuntamiento, mediante certificación o facturas no acor-

des con la realidad, o a través de cualquier medio, sin que sea necesaria la existencia de 
dolo. 

d) La prestación incorrecta y defectuosa del contrato, tanto en su calidad como en 
la cantidad. 

e) Presentación a la documentación de la convocatoria informes falsos relaciona-
dos con los criterios sociales o medioambientales de adjudicación o ejecución. 

f) Infracción de las condiciones establecidas para la subcontratación. 
g) El retraso o interrupción de la prestación del contrato igual o superior a quince 

días, siempre que sea imputable al contratista. 
h) La inobservancia de la obligación de secreto profesional o incumplimiento de la 

normativa de protección de datos. 
i) La falsedad en los informes. 
j) La actitud deliberada de permitir el deterioro de un elemento o instalación. 
k) Incumplimiento de los criterios sociales y medioambientales presentados. 
l) El incumplimiento de las condiciones especiales de ejecución establecidas en el 

presente pliego. 
m) La cesión de los derechos y obligaciones del contrato sin autorización expresa 

del órgano de contratación. 
 
El incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista, dará 

lugar a la incoación del oportuno expediente, en el que se dará audiencia al mismo con 
carácter previo a su resolución por el Órgano de Contratación, pudiéndose imponer las 
penalizaciones que a continuación se determinan, que serán deducidas de la siguiente 
certificación que se expida en la ejecución del contrato o, en su caso, de la fianza. 

 
La imposición de las penalidades no excluye la eventual indemnización a la Admi-

nistración como consecuencia de la infracción. 
 
28.3.- Cuantía de las penalidades. 
 
Retraso: por cada día de retraso en el inicio de la ejecución del contrato o suspen-

sión de la ejecución del contrato, se impondrá la sanción prevista en el artículo 147 de la 
Ley Foral de Contratos Públicos. 



 

 
Además, se impondrán las siguientes penalidades:  
 
Incumplimientos leves, cada incumplimiento leve, podrá ser sancionado con un im-

porte de hasta el 1% del importe de adjudicación. 
 
Incumplimientos graves, cada incumplimiento grave podrá ser sancionado con un 

importe de entre el 1,01% hasta el 5% del importe de adjudicación. 
 
Incumplimientos muy graves, cada incumplimiento muy grave, podrá ser sanciona-

do, con un importe de entre el 5,01% hasta el 10% del importe de adjudicación.  
 

29ª.- SUPUESTOS DE CONTRADICCIONES. 
 
De existir contradicciones, en cuanto a las determinaciones económico-

administrativas, entre el Pliego de prescripciones técnicas particulares y el Pliego de cláu-
sulas administrativas particulares, prevalecerán las cláusulas contenidas en el presente 
Pliego. 

 
30ª.- RECURSOS Y RECLAMACIONES. 
 
El presente contrato es de naturaleza administrativa, por lo que cuantas inciden-

cias se deriven del cumplimiento de las obligaciones y de la interpretación de estas dispo-
siciones, serán resueltas en primer término por el órgano de contratación. 

 
Contra este pliego y las resoluciones que se dicten en ejecución del mismo podrán 

interponerse potestativamente, los siguientes recursos: 
 
Recurso de reposición ante el órgano del Ayuntamiento de Betelu autor del acto 

administrativo, en el plazo de un mes a partir del día siguiente de la notificación o, en su 
caso, publicación del acto que se recurra. 

 
Reclamación en materia de contratación pública ante el Tribunal de Contratos Pú-

blicos conforme a lo dispuesto en los artículos 121 y siguientes de la ley Foral de Contra-
tos Públicos, para lo que es requisito imprescindible que los licitadores faciliten un correo 
electrónico para la realización de notificaciones a través de medios telemáticos. 

 
Recurso de Alzada ante el Tribunal Administrativos, en el plazo de un mes siguien-

te a la notificación o publicación del acto que se recurra. 
 
Recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-

Administrativo de Pamplona en el plazo de dos meses, a partir del día siguiente a la notifi-
cación o publicación del acto que se recurra. 

  



 

 
DILIGENCIA: 

 
 PARA HACER CONSTAR QUE EL PLIEGO DE CONDICIONES BÁSICAS QUE 
HAN DE REGIR LA ADJUDICACIÓN, MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO ABIERTO 
INFERIOR AL UMBRAL COMUNITARIO, DE LOS TRABAJOS DE “ASISTENCIA 
TÉCNICA PARA LAS TAREAS DE LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES 
MUNICIPALES Y DEPENDENCIAS ESCOLARES DE BETELU”, HA SIDO 
APROBADO POR ACUERDO QUE EL PLENO DEL AYUNTAMIENTO DE BETELU 
CELEBRÓ EN FECHA 29 DE NOVIEMBRE DE 2023. 

 
 El  Alcalde,       El Secretario, 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lorenzo Zubillaga Goicoechea    Joanes Aleman Ollo 
 

 



 

 

ANEXO  I 

 

MODELO DE IDENTIFICACIÓN DE LICITADOR O LICITADORES 

Y DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO A EFECTOS DE 

NOTIFICACIONES 

 

Contratación de los trabajos de limpieza de las instalaciones municipales y las 

dependencias escolares de Betelu 

 

Don/doña...........................................................................................................................

...................... DNI/NIF...................................................................................... con do-

micilio a efectos de notificación en......................................... C.P .................., locali-

dad.................................................. , teléfonos ..........................................................., 

fax…………………………………., en nombre propio o en representación de (táchese 

lo que no proceda) la sociedad ................................................................................................. 

CIF...................................  

EXPONE: 

 Que la dirección de correo electrónico a efectos de notificaciones a través de me-

dios telemáticos , en el caso de reclamaciones en materia de contratación pública 

es la siguiente: 

……………………………………………………… 

 Que conociendo el Pliego que rige la contratación, se compromete a su realiza-

ción con estricta sujeción al mismo, a la oferta presentada, adjuntando a tal efecto 

los siguientes sobres: 

 

- SOBRE Nº 1: ”Documentación administrativa”. 

- SOBRE Nº 2: “Documentación relativa a criterios no cuantificables me-

diante fórmulas”. 

- SOBRE Nº 3: “Documentación relativa a criterios cuantificables mediante 

fórmulas”. 

 

En , a ............................................................. de ........................... de 202 

 

 

 FIRMA DEL LICITADOR O LICITADORES 

 



 

 

 

ANEXO II 

 

MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS 

CONDICIONES EXIGIDAS PARA CONTRATAR 

 

Contratación de los trabajos de limpieza de las instalaciones municipales y las 

dependencias escolares de Betelu 

 

 

Don /Doña  ________________________________________  DNI/NIF  ___________________________  

con domicilio a efectos de notificación en  _______________________________________________________  

C. P . __________________________  , localidad  _________________________________  

teléfonos _____________________________________________________________________ 

 _____________ , en nombre propio o en representación de (táchese lo que no proceda) la sociedad

 _______________________________________________________________________  

CIF  ______________________________________________________________________  

 

Declara bajo su responsabilidad: 

 

 Que reúne/que la entidad por mi representada reúne (indíquese según proceda) las condi-

ciones para contratar y estar incursa en ninguna de las prohibiciones para contratar enumera-

das en los artículos 22 a 26 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Públicos. 

 

 Que se compromete para el caso de resultar adjudicatario a acreditar la posesión y validez 

de los documentos exigidos en el presente pliego en el plazo máximo de siete días desde la 

notificación de la adjudicación.  

 

 Que se compromete a presentar los documentos exigidos antes de la firma del contrato, con-

forme lo estipulado en el Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares que rige la contrata-

ción. 

 

 Que su finalidad o actividad tiene relación directa con el objeto del contrato y dispone que 

elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecución del contrato. 

 

 Que se halla al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias, de la Seguridad 

Social y de seguridad, salud en el trabajo y prevención de riesgos laborales, impuestas por las 

disposiciones legales vigentes. 

 

 Que reúne la solvencia económica y financiera, técnica y profesional exigida en el presente 

pliego. 



 

 

 Que declara como documentación confidencial la siguiente: …………….. 

 

 

 

 

 

En  , a ............................................................. de                          de 202 

 

 

FIRMA DEL LICITADOR O LICITADORES



 
A Y U N T A M I E N T O 
DE LA VILLA DE BETELU 

31890 (NAVARRA) 
BETELUKO UDALA 

 
ANEXO III 

MODELO DE OFERTA CUANTIFICABLE MEDIANTE FÓRMULAS 

 

Contratación de los trabajos de limpieza de las instalaciones municipales y las 

dependencias escolares de Betelu 

 

Don /Doña   DNI/NIF   con domicilio a efectos de notificación en C. P .

  , localidad   teléfono                       , en nombre propio o en repre-

sentación de (táchese lo que no proceda) la sociedad  

CIF  se compromete a ejecutar las obras indicadas de acuerdo con las ofer-

tas que se hacen a continuación: 

 

OFERTA ECONOMICA: Consignar en número, sin IVA y con IVA: 
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