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Secretaria accidental
Fecha Firma: 16/10/2023

ik

AYUNTAMIENTO
DE PERALTA

Expediente n°: 1189/2021

Procedimiento: contratacion

Asunto: Contrato de servicio por procedimiento abierto de un servicio de gestion de
medios de comunicacién municipales

Tipo documento: Pliego Condiciones Particulares.

DILIGENCIA: La extiendo yo, la secretaria para hacer constar que el presente Pliego, ha sido aprobado por
acuerdo de Pleno del Ayuntamiento de Peralta de fechall de octubre de 2023.

En Peralta, 16 de octubre de 2023.

La secretaria accidental, Bertha Sanchez Luna.
A la fecha de firma de la presente diligencia.

CONTRATO DE SERVICIOS
PROCEDIMIENTO ABIERTO

XICon publicidad comunitaria [1Sin publicidad comunitaria

XlTramitacion ordinaria [ Tramitacion urgente [ Tramitacion anticipada

Participacion reservada a entidades de caracter social: [1 SI XINO

CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO DE “SERVICIOS”

| A.- PODER ADJUDICADOR.

1- Administracion contratante: AYUNTAMIENTO DE PERALTA
2- Organo de contratacion: el Pleno

3- Unidad gestora: Medios de comunicacion

4- Responsable del contrato: Alcaldia

5-Direccion del 6rgano de contratacion/teléfono/fax/email: Plaza Principal, 1-
31350 - PERALTA - NAVARRA,;

Tfno: 948 750005; Email: administracion@aytoperalta.com

B. - DEFINICION DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1- Objeto del contrato: servicio de gestion de los medios de comunicacion
municipales, que incluye los siguientes servicios:

Difusion en castellano de las noticias institucionales, actos y eventos
municipales través de un canal de cobertura local de television y de YouTube
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Gestion de la pagina web y aplicacion de informacion a la ciudadania

Gestion de mensajeria instantanea

Redaccion, edicion, maguetacion e impresion del boletin informativo municipal.
Coordinacion y Asesoramiento.

Contrato mixto: [ Si NO

2- Cédigo CPV: 79340000-9,
Descripcion CPV: Servicios de Publicidad y marketing.

CPV complementarios (cédigos y descripcion): 79416000-3 Servicios de
relaciones publicas y 72600000 Servicios de apoyo informatico y consultaria

Categoria del contrato: El contrato sera de servicios segun se desprende de la
definicion de este tipo de contratos en el articulo 30 de la Ley Foral 2/2018, de 13
de abril de Contratos Publicos (en adelante LFCP).

3-Necesidades a satisfacer mediante el contrato:

La contratacion de este servicio tiene como objeto la comunicacion institucional del
Ayuntamiento de Peralta, el asesoramiento en la gestion de los perfiles de redes
sociales oficiales, la cobertura de eventos y asesoramiento a los cargos publicos, asi
como al personal municipal a la hora de realizar cualquier accion comunicativa hacia
la ciudadania.

El asesoramiento abarcara, con caracter general, todo lo referido a la comunicacion
escrita y oral, asi como gestiones comunicativas a la hora de exponer o dar
respuesta a solicitudes ciudadanas o similares, o basicamente, dar a conocer
asuntos institucionales o del Gobierno Municipal.

4- Posibilidad de licitar por lotes: O si
NO

En caso afirmativo: Descripcién de lotes

1) Limitacidon a la participacién: O Si O
NO
2) Limitacién adjudicacion lotes: O Si O
NO
3) Posibilidad de presentar ofertas combinadas: O Si [
NO

5- Variantes y mejoras

a) Admisibilidad de variantes: [ISI NO
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Condiciones para admision y elementos susceptibles de variacion o alternativa.

b) Admisibilidad de mejora: asi NO

Condiciones para admision y elementos susceptibles de mejoras (en su caso):

C. - PRECIO DEL CONTRATO.

1.- Presupuesto de licitacién (IVA excluido): 51.900,83 €
IVA del 21 %: 10.899,17 €
Total (en nimero): 62.800€

En letra: (presupuesto total con IVA incluido, salvo prestaciones exentas de IVA)
SESENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS euros (IVA incluido)

2- Valor estimado: 250.504,15€, IVA excluido.

3- Sistema de determinacion del precio:

XTanto alzado; [ Tanto alzado con precio cerrado (sin variacion aun con
modificaciones)

[IPrecios unitarios; [ITarifas, [1 Otro sistema:
4- Anualidades (IVA incluido, salvo exencion de IVA):
Anualidad corriente (2023): 10.466.67 €
12 Anualidad (2024): 62.800,00 €
22 Anualidad (2025): 62.800,00 €
32 Anualidad (2026):62.800,00 €

42 Anualidad (2027): 62.800,00 € €
Resto (2028): 52.333,33 €

5- Partida Presupuestaria: 49100-2269903 Gestion medios comunicacion local
6- Revision de precios: [1 Sl No
Formula / indice Oficial:

Justificacién de la procedencia de la revision de precios/ de la férmula o sistema
de revision.

7-Financiacion con Fondos externos: % de cofinanciacion:

=

Cad. Validacion: 6PQQXDHQJ2CGYYJC5HCX76MMR

¢ Verificacion: https://peralta.sedelectronica.es/
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sl NO % Inversion auxiliable.

8- Tipo de Fondo:

9-Forma de pago:

- [Pago unico:
- XIPagos parciales:

El Ayuntamiento abonard de forma mensual a la adjudicataria, el importe del
contrato con arreglo al precio ofertado, previa presentacion de factura detallada
por el trabajo realizado. El importe de cada factura ascenderad a la cantidad
resultante de dividir el precio de adjudicacién entre el nimero de meses de
duracion del contrato. Se incluye en esta facturacion la totalidad de los conceptos
exigibles a la contratista y detallados en el pliego de prescripciones técnicas.

Para el pago y conforme sefiala la legislacion vigente, sélo se admitird la
presentacion de facturas en formato electronico, a través del Registro del Punto
General de Entrada de Facturas Electronicas (FACE) o a través de
https://peralta.efacturanavarra.es/.

El formato electrénico obligatorio en que los terceros deberan emitir sus facturas,
asi como el correspondiente procedimiento y requisitos, serd el que en cada
momento se indique en la sede electronica del Ayuntamiento de Peralta,
atendiendo a la normativa que sea de aplicacién en dicha materia.

- Cddigos DIR 3: L01312021

| D- PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION Y PLAZO DE GARANTIA.

1-Plazo de ejecucion:

Duracion total: 12 meses

Plazos parciales: OO SI NO

Detalle de plazos Parciales:

Fecha prevista de inicio: noviembre 2023
Contrato de duracién plurianual: X SI CNO

2-Programa de trabajo: X SI [0 NO

3-Prérroga: SI [ NO N2 de prérrogas y duracion: 1 por ano
hasta un maximo de 5 afios de duracién total

4-Lugar de ejecucion del contrato: Municipio de Peralta
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5- Plazo de Garantia: 1 ano.

[E.- GARANTIA PARA LA LICITACION

JSi NO

Importe:

F. - GARANTIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES

Si O NO
Importe: 4% del importe de adjudicaciéon (IVA excluido)

% de variacién del precio que determine el reajuste de la garantia

|G. - SOLVENCIA ECONOMICA O FINANCIERA.

Niveles y medios de acreditacion de la solvencia econdmica o
financiera:

La acreditacién del nivel de solvencia econdmica y financiera para la
ejecucidon de este contrato se realizara mediante la presentacién de los
siguientes documentos:

-Declaraciones de solvencia economica y financiera formuladas por entidades
financieras, conforme a lo dispuesto en el articulo 16.2.a de la Ley Foral 2/2018,
de 13 de abril, de Contratos Publicos en la que se manifieste que el licitador
cuenta con solvencia econdmica y financiera suficiente para la ejecucion de este
contrato.

-Declaracion sobre el volumen de negocios en el &mbito de actividades objeto
del contrato y referida como maximo a los ultimos tres ejercicios disponibles en
funcioén de la fecha de creacion o de inicio de las actividades de la adjudicataria,
debiendo ser el volumen de negocios de cada afio igual o superior a 65.000,00
euros, IVA excluido.

Unicamente se exigira al licitador a cuyo favor vaya a recaer la propuesta de
adjudicacién la presentacién de los documentos acreditativos de estos niveles
de solvencia
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[H. - SOLVENCIA TECNICA Y PROFESIONAL. |

Niveles y medios de acreditacion de la solvencia técnica y
profesional:

La acreditacién del nivel de solvencia técnica y profesional para la
ejecucion de este contrato se realizard mediante los 2 medios siguientes:

1. Relacién de los principales contratos o servicios que tengan por
objeto servicios de caracteristicas iguales o semejantes al objeto de este
contrato en el dambito de gestion de medios de comunicacién efectuados
por la licitadora o personal profesional vinculado a la misma durante los
tres ultimos afios (2020, 2021, 2022) en la que se indique el servicio o
denominacidén del contrato que se trate, el importe, la fecha y las personas
destinatarias, avalada por justificantes o certificados de dichos contratos o
servicios expedidos por los organismos contratantes.

Nivel de solvencia exigido: Se considera que la licitadora posee solvencia
técnica o profesional para la ejecucién de este contrato cuando acredite,
mediante los justificantes o certificados aportados, haber ejecutado
servicios de caracteristicas iguales o semejantes al del presente contrato
en el ambito de la comunicacién institucional, debiendo sumar el importe
de ellos en cédmputo anual en alguno de los ejercicios a que se hace
referencia en el parrafo anterior, una cifra igual o superior a 65.000 euros
(IVA excluido).

No sera necesario aportar dichos justificantes cuando los servicios hayan
sido realizados para este Ayuntamiento. En este caso, la persona o entidad
licitadora hara constar expresamente esta circunstancia para su aportacion
de oficio por esta entidad.

2. El licitador deberd acreditar la solvencia técnica o profesional
adecuada para la correcta ejecucion del contrato.

Concretamente, debera acreditar que el personal responsable de la
ejecucién del contrato cuenta con la titulacion profesional adecuada para
ello y en concreto debe acreditar que se va a destinar a la ejecucién del
mismo como minimo un equipo formado por, al menos, 1 profesional que
responda al siguiente perfil:

e Licenciado en Ciencias de la Informacién, Graduado en Periodismo,
Graduado en Comunicacién Audiovisual o titulo equivalente.

Ademas, acreditar:

e Ser titular de una licencia privada de televisién digital terrestre que
emita en Peralta

e Contar con los medios necesarios para emitir a través de TIVO y de
YouTube
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Exigencia de declaracién en la que la licitadora manifieste que se
compromete a adscribir a la ejecuciéon del contrato los concretos medios
personales y materiales exigidos por el Pliego de Prescripciones Técnicas y

propuestos en su Memoria: X SI [ NO

Las licitadoras afirmaran que reunen la solvencia exigida en la

declaracion responsable que acompanara a las proposiciones,

debiendo ser acreditada posteriormente unicamente por quien

vava a resultar adjudicataria.

l. - DOCUMENTACION A PRESENTAR POR LAS PERSONAS
LICITADORAS.

1- Sobre A / Archivo electronico a través de PLENA con
documentacion sobre la persona licitadora.

Las empresas licitadoras deberan presentar la siguiente
documentacion:

1.  Solicitud de participaciéon en la licitacién (Anexo I).

2. Declaracion responsable de la persona licitadora conforme al
modelo del Documento Europeo Unico de Contratacién (DEUC),
siguiendo las instrucciones recogidas en el Anexo Il del presente
documento.

Si se trata de personas que licitan en participaciéon conjunta o en Unién
Temporal de Empresas (UTE), cada una de ellas debera presentar la
declaracion responsable conforme al modelo del Documento Europeo
Unico de Contratacién (DEUC).

Las empresas que deseen concurrir integradas en una Unién Temporal
de Empresas deberan especificar, ademas, quienes la van a constituir
y la participacién de cada una, asi como el compromiso de constituirla
formalmente en caso de resultar adjudicatarias del contrato.

Las personas que liciten en participacién conjunta deberan presentar
un documento privado en el que se manifieste la voluntad de
concurrencia conjunta, se indique el porcentaje de participacién que
corresponda a cada persona y se designe una representacion o
apoderamiento Unico con facultades para ejercer los derechos vy
cumplir las obligaciones derivadas del contrato hasta la extincién del
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mismo, firmado por las empresas concurrentes y el representante o
apoderado.

En el caso de que se justifigue la solvencia técnica mediante
subcontratacién, serd necesario presentar una relacién de las
empresas con las que se vaya a subcontratar, los respectivos
compromisos de colaboracién para la ejecucién del contrato en el caso
de que la licitadora resulte adjudicataria, asi como declaracién
responsable conforme al modelo del Documento Europeo Unico de
Contratacién (DEUC) suscrito por cada uno de los subcontratistas
incluidos en la relacién presentada.

2- Sobre B / Archivo electronico a través de PLENA con la oferta
cualitativa.

Los licitadores deberan presentar en este sobre un documento técnico
que debera ajustarse a lo siguiente:

- Dossier con el plan de trabajo estructurado conforme al criterio de
adjudicacién 1.

La propuesta técnica tendra una extension maxima de 20 paginas en
conjunto y debera presentarse en tamaio A4, con un margen minimo
de 1,5 cm en los cuatro lados de la hoja, tipo de letra times new
roman, tamano 12 e interlineado sencillo

En el supuesto de que un licitador supere la extensién maxima, el
exceso se tendrd por no puesto. Asimismo, en caso de que no se
cumpla con los requisitos establecidos sobre tamano de la hoja,
margenes, tipo y tamafo de letra, el formato presentado se
transformard a las especificaciones indicadas y no se valorard lo que
exceda de los limites anteriores.

Dentro de la propuesta técnica los licitadores podran declarar como
confidencial informacién incluida en su oferta por formar parte de su
estrategia empresarial y, en particular, por contener secretos técnicos
0 comerciales

Para ello, deberan incluir en la propuesta técnica una declaracién de
confidencialidad, que no se tendrd en cuenta a efectos de la
contabilizacién del numero de paginas de la propuesta, en la que de
manera expresa se indiquen los puntos que se consideran
confidenciales y el motivo de ello. No obstante, la declaracion de
confidencialidad no podra extenderse a toda la propuesta. En el caso
de que el licitador no incluya de manera expresa dicha declaracién, se
entenderd que su propuesta no contiene informacién de caracter
confidencial.
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NOTA IMPORTANTE: Podrd ser motivo de exclusién de la licitaciéon la
inclusién de la oferta econdmica en este sobre o de cualquier otro dato
recogido en el Anexo lll de este pliego "Modelo de oferta cuantificable
mediante féormulas", asi como la inclusién de cualquier referencia que
pudiera dar a conocer dicha oferta o datos.

3- Sobre C / Archivo electronico a través de PLENA con criterios
cuantificables mediante formulas.

En este sobre se incluira la documentacién relativa a los criterios
cuantificables mediante férmulas, criterios de adjudicacién del apartado
L.1.2

Se adjuntard un documento en formato PDF siguiendo el modelo del
Anexo lll. En caso de discrepancia entre el documento con el modelo
del Anexo Ill en formato PDF y los datos introducidos en PLENA
prevalecera lo indicado en el primero.

Quedaran excluidos de la licitacidon del contrato aquellos licitadores que
desvelen en los Sobres A y/o B su oferta sobre estos criterios objetivos
o incluyan en dichos sobres cualquier referencia que pudiera dar a
conocer su oferta.

|J.- PLAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS. |

El que se indique en el Portal de Contratacién de Navarra que
respetara un minimo de 15 dias a partir de la fecha de publicacion del
anuncio de licitacion (en los contratos de valor estimado inferior al
umbral europeo) y un minimo de 30 dias a partir de la fecha de envio
del anuncio (en los contratos de valor estimado superior al umbral
europeo) al DOUE.

[K.- MESA DE CONTRATACION. K SI O NO |

- Presidente / Suplente: Juan Carlos Castillo Ezpeleta / Juan Antonio
Careaga Ramos
Vocales (Titulares/Suplente):

- Carlos Balduz Ezpeleta / Angel Castillejo Aranda

- Maria Pilar Ordufia Osés / M2 Dolores Armendariz Lopetegui
Técnicos (Titulares/Suplentes):

- Javier Solano Marzo, Secretario general del CNP/NKE / Patxi Pérez
Fernandez, Vicedecano primero del CNP/NKE

- Intervencion (Titular/Suplente): Jose Maria Gainza Ordoqui /
Jennifer Moya Gazquez

- Secretario (Titular/Suplente): Eva Maria Lépez Soto / Bertha
Sanchez Luna

=

Cad. Validacion: 6PQQXDHQJ2CGYYJC5HCX76MMR
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[L.- CRITERIOS DE ADJUDICACION.

1- Criterios de adjudicacion:
El contrato se adjudicara a la oferta con la mejor relacién calidad-
precio, de acuerdo con los siguientes criterios:

1.Propuesta técnica: 50 puntos
2.1.0ferta econdmica: 35 puntos
2.2.Criterios sociales: 10 puntos
2.3.Campanfas audiovisuales: 5 Puntos

1. CRITERIOS CUALITATIVOS (SOBRE B) - 50 PUNTOS-:

Criterio 1:- La valoracién de la propuesta técnica se realizara segun el
grado de estudio y calidad de las soluciones propuestas que se
observen en las ofertas sobre los distintos apartados recogidos en el
apartado 1.2) de este cuadro. Ello desglosado del siguiente modo

e Proyecto de ejecuciéon del servicio: Propuesta de trabajo en la que
se definira el objeto, los objetivos, el funcionamiento, el sistema de
evaluacién, la manera de difundir la informacién y la metodologia

de trabajo. ... 20 puntos

e Metodologia para la gestidn y mantenimiento de la pagina web
www.aytoperalta.com: Se valorard el grado de definicion de la
propuesta y conocimiento de la arquitectura wordpress sobre la que

se basa la paginade la Web.........cooooiiiiiiin, 10 puntos

e Proyecto para la mejora de la comunicacién institucional en los
perfiles de redes sociales y mensajeria, objetivos y funciones del

servicio, asesoramiento y formaciéon comunicativa ................ 10 puntos

e Definicion del plan de comunicacién municipal: que aborde la
coordinacién de las diferentes areas municipales desde el punto de
vista comunicativo general tanto entre las diferentes areas y/o
servicios municipales y hacia la ciudadania. Se valorara en la
elaboracion del plan el grado de definicién en la propuesta, el
conocimiento de la actividad que lleva a cabo el Ayuntamiento de
Peralta en sus diferentes areas y la difusién del trabajo de las

mismas mediante notas de prensa o comunicaciones............. 10 puntos

Quedaran eliminadas aquellas propuestas que no obtengan la mitad de los

puntos (25 puntos) asignados a la propuesta técnica. Si ninguna de las
ofertas presentadas obtuviese tal puntuacion, la licitacion se declarara
desierta.

2. CRITERIOS CUANTIFICABLES MEDIANTE FORMULA (SOBRE C) - 50
PUNTOS-:

10

=
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Criterio 2.1:- Oferta econédmica. Maximo 35 puntos
A los solos efectos de obtener la puntuacién por este criterio se tomara la
oferta realizada sin IVA.

La valoraciéon de la oferta econdmica se obtendra de la aplicacién de la
siguiente férmula:

Oferta mas econdmica x Puntos
Puntos maximos (35) obtenidos=

Oferta presentada

Criterio 2.2:- Criterio social. Mdximo 10 puntos

Se otorgardn hasta 10 puntos por el compromiso de formacion
especifica en lenguaje inclusivo y comunicacién con perspectiva de
género o dirigida a la tercera edad del equipo humano que prestard el
servicio, a realizar en el primer semestre de ejecucion del contrato. Se
otorgardn 5 puntos por cada 10 horas de formacién.

Se presentard Declaraciéon Responsable de previsién de los cursos a
realizar en el caso de que la licitadora pretenda optar por los puntos de
este criterio. A la finalizacién del primer semestre, se presentara un
justificante de la formacidn recibida. Sera prueba vélida la presentaciéon de
documentos que acrediten la imparticién (diplomas de asistencia y/o
aprovechamiento) de los cursos correspondientes, indicando el nUmero de
horas, entidad o persona que lo ha impartido y persona/s que lo ha/n
recibido y en su caso el curriculum del curso.

Criterio 2.3:- Campanas audiovisuales: Madximo 5 puntos

Se valorara con 5 puntos al licitador que oferte la realizacion de dos
campanas institucionales audiovisuales al afo para difundir en los
distintos medios sobre los temas que proponga el ayuntamiento

2.- Criterios de desempate:

En caso de empate en la puntuaciéon conforme a los criterios citados, se
resolvera a favor del licitador que cuente con un menor porcentaje de
trabajadores eventuales, siempre que no sea superior al 10%. Si
persistiera el empate, se resolverd por sorteo.
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3- Criterios para la consideracion de ofertas anormalmente
bajas:

30 % de baja sobre el precio de licitacion

4-Umbral minimo de puntuacion exigido a la persona licitadora
para continuar el proceso selectivo:

Procede X SI CONO

En caso afirmativo, especificar las fases en que se aplicard, criterios en
gue operara y umbral minimo de puntuacién exigido:

No continuard en el procedimiento de licitaciéon y, por tanto, no se
procedera a la apertura del sobre C del licitador que no obtenga una
puntuacién minima de 25 puntos en la valoraciéon del sobre B (oferta
relativa a los criterios cualitativos).

5 - Apertura publica de la oferta cuantitativa
asi NO

|M.- CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL CONTRATO. |
XSl [INO

Las publicaciones gue se realicen tanto en el canal local de televisién,
como el sistema de mensajeria instantanea y en el “Pregonero” deberan
fomentar la utilizacién de un lenguaje no sexista y una imagen con valores
de igualdad, diversidad, pluralidad de roles y corresponsabilidad entre
mujeres y hombres. También deberan realizarse atendiendo a criterios
periodisticos de calidad y teniendo en cuenta los cdédigos deontolégicos de
la profesién.

Sera condicién especial de ejecucidn, de caracter esencial, el sometimiento
del contratista a la normativa nacional y de la Unién Europea en materia de
proteccién de datos.

| N.- PENALIDADES ESPECIFICAS

0 sl NO

N.- SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL A PRESENTAR POR LA
PERSONA ADJUDICATARIA

XISI O NO
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El adjudicatario deberd justificar que cuenta con una pdliza de seguros
en vigor con cobertura de dafios y perjuicios de cualquier indole
derivados de la ejecuciéon del servicio que se contrata y que cubra por
lo menos el valor estimado de la contratacién. Para ello deberd
presentar copia de la pdliza de seguro y justificante del pago de la
misma en el plazo de diez dias naturales a contar desde la adjudicacién
del contrato.

| 0.-POSIBILIDAD DE SUBCONTRATACION. |
XSl CONO

% maximo de subcontratacién en fase de licitacion (sobre n2 A) -
cumplimentar sélo si hay limitacién -:

% maximo de subcontratacién en fase de ejecucién: 25%
Comprobacién de pagos a subcontratistas:
LISl CINO

| P.- SEGURIDAD Y SALUD.

Exigencia de Plan de Seguridad y Salud: [ Sl NO

| Q.- CAUSAS ESPECIFICAS DE RESOLUCION. |

XS 0 NO

El incumplimiento de las condiciones especiales de ejecucién del contrato y
de lo ofertado como criterios sociales y como campanfas institucionales.

| R.- SUBROGACION. |

O Sl NO

El marcado de la casilla S| conlleva la obligacién de la licitadora, por ley o
convenio colectivo, de subrogar al personal que se encuentre prestando el
servicio en el momento del cese de la adjudicataria en la presentacién del
contrato.

| S.- PREVISION DE MODIFICACION DEL CONTRATO. |

0 Sl X NO
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- Previsiéon, por art. 114.3.b de la LFC, modificacién contrato
(circunstancia concreta, alcance, limites, % del precio del contrato al
gue pueden afectar, procedimiento de modificacién):

- Posibilidad, por art. 144 Y 171 de la LFC, de alteraciéon del precio
por variacién del nimero de unidades - que no precisa de tramitacién
de expediente de modificacién, y que se contempla en el valor
estimado, maximo 10% del precio de adjudicacién del contrato O Sl
NO

[T.- OTRAS CONSIDERACIONES. |

Las imagenes grabadas tanto en video como las fotografias y las noticias
difundidas deberan emplearse por el adjudicatario Unicamente en los
medios de comunicacién del Ayuntamiento de Peralta y las cedera al
Ayuntamiento de Peralta, quien podra utilizarlas para la difusién de sus
actividades en otras ocasiones.

Una selecciéon de los videos y fotografias tomadas de cada evento y los
publicados en las redes se iran pasando cada trimestre al area de
Alcaldia a una direccion de mail o buzén establecido a tal fin v,
posteriormente, deberan entregarse en el Area de Alcaldia todas juntas,
en una memoria externa.

Una vez concluido el trabajo, se entregard al Area de Alcaldia una
memoria que contenga el nimero de publicaciones realizadas y un
analisis de seguimiento de visitas, usuarios, likes, comentarios, etc. de
cada uno de los medios (TDT, TIVO, web, Youtube, Whatsapp,...) durante
este periodo de tiempo.

La toma de imagenes o grabacién audiovisual de cada actividad o evento
debera realizarse conforme a la Ley Orgdanica 1/1982, de 5 de mayo, de
proteccién civil del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a
la propia imagen. Por tanto, sera la empresa la responsable de solicitar los
permisos oportunos y obtener las autorizaciones necesarias previas a las

grabaciones, conforme a lo que establece la ley.

| U.- INDICE DE ANEXOS. |

RESPONSABLE (SOBRE A)

X ANEXO 1 MODELO DE SOLICITUD (SOBRE
A)
XANEXO Il MODELO DE DECLARACION

XIANEXO IiI MODELO OFERTA CUANTIFICABLE
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CON FORMULAS (SOBRE C)

LOANEXO IV

PERSONAL A SUBROGAR

XAANEXO V

DEBERES Y OBLIGACIONES DE LA
PERSONA ADJUDICATARIA COMO
ENCARGADA DE TRATAMIENTO

ANEXOS
COMPLEMENTARIOS

1.- Pliego de prescripciones
técnicas particulares
2.- Pliego de
generales

condiciones
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