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1. OBIJETO DEL SERVICIO

La realizacion de acciones formativas para el sector audiovisual, financiado a cargo de los fondos del Plan
de Recuperacidn, Transformacién y Resiliencia (Next Generation EU), enmarcado en el componente 20.
En concreto:

Se constituyen 4 lotes independientes con sus correspondientes acciones formativas. Se realizara una
edicion de cada uno de los lotes.

2. ALCANCE

Por cada accién formativa, el servicio a prestar incluird los trabajos necesarios para la captacion y seleccidn
del alumnado, organizacién e imparticidon de la accidon formativa establecida y la evaluacién final del
aprendizaje, hasta la entrega a CNAI de la memoria final de ejecucién, todo ello en los términos
establecidos en las presentes Condiciones Técnicas.

Las acciones formativas incluidas en cada lote son las siguientes:
LOTE 1. IMAGEN Y SONIDO (600 HORAS)

Determinacion de los recursos de la obra cinematografica y audiovisual 60 horas.

Disefio del plan de trabajo para la produccién de obras cinematograficas y audiovisuales 60.
Elaboracidon de presupuestos y obras audiovisuales 60 horas

Recursos humanos y materiales para la produccion audiovisual 60 horas)

Recursos econémicos y técnicos para la produccidn cinematografica y audiovisual 60 horas
Organizacion y control del rodaje y la grabacién 60 horas

Recursos necesarios para el montaje y la posproduccién 60 horas

Plan de montaje y trabajo de la posproduccién 60 horas

Produccion y posproduccién cinematografica y audiovisual 60 horas

Procesos finales del montaje y la posproduccion 60 horas
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LOTE 2. CAMARA ILUMINACION Y ESCENA (720 HORAS)

1.  Promocidn y explotacion de la obra cinematografica y audiovisual. Control de la normativa 60
horas

Recursos necesarios para captacion y registro de camara 60 horas
Planificacion de captacidn de registro de cdmara 60 horas

Medios técnicos de camara 60 horas

Recursos para iluminacion de proyectos audiovisuales 60 horas

Disefio de proyectos de iluminacién audiovisual 60 horas

Control de la iluminacién de proyectos audiovisuales 60 horas
Operaciones de cdmara 60 horas

Proyecto cinematografico y/o audiovisual 60 horas)

Recursos escénicos y humanos 60 horas

Elaboracion del Plan de Rodaje. Recursos Humanos. 60 horas

Recursos técnicos y materiales necesarios para el Plan de Rodaje 60 horas
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LOTE 3: CARACTERIZACION DE PERSONAIJES (840 HORAS)

Elaboracion de documentacion técnica para caracterizacion de personajes 60 horas
Proyectos técnicos de caracterizacidn para el espectaculo en vivo 60 horas
Planificacion y gestion de proyectos de caracterizacion. 60 horas

Técnicas de maquillaje para medios escénicos y producciones audiovisuales 60 horas
Técnicas de maquillaje de fantasia facial y corporal 60 horas

Elaboracidon de moldes para prétesis de caracterizacion 60 horas
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Elaboracidn de protesis faciales y corporales 60 horas

Elaboracidn de calotas de caracterizacion 60 horas

Elaboracién de armaduras y crepés para postizos 60 horas

Técnicas de elaboracion de proétesis pilosas 60 horas

Peluqueria para caracterizacion 60 horas

Preparacién de medios técnicos y proteccion de intérpretes 60 horas

Aplicacion y adaptacion de los elementos de caracterizacién y maquillaje 60 horas

Retirada, conservacion de los elementos de caracterizacién. Coordinacidn en trabajos de
caracterizacion 60 horas

LOTE 4. VESTUARIO (540 HORAS)

1.

2.
3.
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Como adaptar el vestuario para espectaculos en vivo y giras 60 horas
Procesos de trabajo en sastreria durante los ensayos 60 horas
Planificacion y gestion de los recursos para proyectos de vestuario en los espectaculos 60 horas
Trasformacion de materiales aplicados al vestuario: tintes estampacion y envejecimiento para
espectdaculos 60 horas

Toma de medidas y creacién de los patrones para la realizacion de vestuario del espectaculo
60 horas
Aplicacion de técnicas de modelaje para vestuario del espectaculo en vivo. 60 horas
Técnicas de marcado y corte aplicadas a la realizacién de vestuario del espectdculo. 60 horas.
Obtencidn de estructuras para vestuario del espectaculo. 60 horas
Tintura, estampacion, envejecimiento y otros efectos para vestuario del espectaculo. 60 horas

En todas las acciones formativas durante su desarrollo y ejecucidn se tendran en cuenta los principios
universales de sostenibilidad, asi como las obligaciones derivadas de la Ley 26/2007 de 23 de octubre de
Responsabilidad medioambiental y su normativa de desarrollo.

3. CONTENIDO Y DURACION DE CADA ACCION FORMATIVA

El contenido de las acciones formativas sera como sigue:

LOTE 1: IMAGEN Y SONIDO (600 HORAS)

1.

Determinacion de los recursos de la obra cinematografica y audiovisual 60 horas.

Industria cinematografica y audiovisual.

Procesos de produccién cinematografica y audiovisual.

Financiacion de obras cinematograficas y audiovisuales.

Analisis del lenguaje y la narrativa en producciones audiovisuales.

Procesos de registro, grabacidn y proyeccién de imagen.

Procesos de registro y grabacién sonora.

Sistemas de iluminaciéon de programas audiovisuales Disefio del plan de trabajo para la

produccion de obras cinematograficas.
Disefio del plan de trabajo para la produccion de obras cinematograficas y audiovisuales 60
horas

Ordenacion de los recursos necesarios para la produccién —
Realizacidn del plan de trabajo para obras cinematograficas
Resolucion de imprevistos

Elaboracion de presupuestos y obras audiovisuales 60 horas
Presupuesto de obras cinematograficas y audiovisuales
Aplicacion de técnicas y modelos para la elaboracion de presupuestos -
Documentacion presupuestaria y herramientas informaticas

Recursos humanos y materiales para la produccion audiovisual 60 horas
Regulacion de las relaciones laborales en el sector audiovisual
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Proceso de seleccion de personal
Contratacion de personal
Compraventa y alquiler de bienes o servicios en la produccién audiovisual
Gestion de los elementos logisticos de la produccién de obras cinematograficas y audiovisuales
Recursos econdémicos y técnicos para la produccion cinematografica y audiovisual 60 horas
Gestion de los elementos escénicos y artisticos en la produccion de obras cinematograficas y
audiovisuales
Gestidn financiera de obras cinematograficas/audiovisuales
Obligaciones fiscales —
Gestion administrativa de obras cinematograficas y audiovisuales.
Organizacidn y control del rodaje y la grabacion 60 horas
Teoria y técnica de la direccion.
Técnicas de rodaje
Comunicacion en la empresa cinematografica y audiovisual y la motivacién en el entorno laboral
Negociacidn de conflictos y toma de decisiones en la asistencia a la direccion
Recursos necesarios para el montaje y la posproduccion 60 horas
Industrias del cine, video y television
Lenguaje y narrativa audiovisual - Elementos de representacion visual y su articulacion.
Montaje audiovisual
Bases tecnoldgicas del cine, el video y la television
Bases tecnoldgicas del sonido.
Materiales y equipos técnicos utilizados en la postproduccion
Formatos y sistemas
Anadlisis de la documentacién técnica
Plan de montaje y trabajo de la posproduccién 60 horas
Equipos y salas de montaje
Planificacion del montaje.
Produccion y posproduccion cinematografica y audiovisual 60 horas
Montaje y Edicion
Configuracion de sistemas analdgicos y digitales
Gestion del flujo de sefales y datos
Operaciones en sistemas de edicidn no lineal.
Seleccidn y clasificacién de materiales.
Configuracion y optimizacion de las salas de montaje cinematografico y videografico
Estructura y proceso de montaje
Operaciones con equipos de montaje
Técnicas de montaje
Montaje musical.
Generacién de efectos en el montaje
Procesos finales de montaje y posproduccién 60 horas
Procesos de acabado y presentacién del producto
Almacenamiento y gestidn del producto final
Control de calidad del producto
Distribucién del producto y condicionamientos técnicos

LOTE 2: CAMARA, ILUMINACION Y ESCENA (720 HORAS)

1.

Promocidn y explotacion de la obra cinematografica 60 horas
Fases de la promocién.
Criterios para la promocion.
Instrumentos promocionales utilizados en el sector.
“Trailer”, “Teaser”, “Making off”.
Publicidad grafica.

Spots y cuiias.
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Internet.
Marketing directo.
- Otros medios.
Ciclo comercial de la produccion cinematografica y de obras audiovisuales.
Mercado nacional e internacional. Estructuras de venta.
Plan de recuperacion y amortizacién de la inversion publicitaria.
Solicitud de ayudas para la promocion, distribucion y exhibicién.
Empresas de distribucidn y exhibicién de obras cinematograficas y audiovisuales.
Ventanas de explotacion de obras cinematograficas y audiovisuales.
Salas de exhibicién.
Television
Festivales.
Otros medios.
Recursos necesarios para la captacion y registro de cdmara 60 horas
Industria audiovisual y proceso de produccién
Analisis de la documentacidn técnica de un proyecto audiovisual
Tecnologia cinematografica
Tecnologia videografica y televisiva
Sistemas de captacion y registro de sonido
Formacion de la imagen cinematograficay de TV
Emulsiones sensibles
Lenguaje y narrativa de la imagen audiovisual
Planificacion de captacion de registro de camara. 60 horas
Plan de captacién/registro
Funciones del equipo de cdmara
Criterios para evaluar el plan de captacidn.
Medios técnicos de camara 60 horas
Comprobacion y puesta a punto del sistema mecdanico de las camaras de cine
Comprobacion y puesta a punto del sistema electronico de las camaras de cine, video y
television
Comprobacion y puesta a punto del sistema dptico en las cdmaras de cine, video y television
Recursos para iluminacion de proyectos audiovisuales 60 horas
Fisica y percepcion de la luz en producciones audiovisuales
Efectos de iluminacion y tecnologia
Fuentes de iluminacién en producciones audiovisuales
Fundamentos de electricidad.
Diseiio de proyectos de iluminacién audiovisual 60 horas
Aplicaciones de la iluminacidn
Planificacion de los recursos en producciones audiovisuales
Control de la iluminacién de proyectos audiovisuales 60 horas
Control de la exposicidn en producciones audiovisuales
Control del color en producciones audiovisuales
Operaciones de camara 60 horas
Técnicas de operacion de cdmara
Narrativa y normas de composicion de la imagen
Toma en television
El desmontaje del equipo de camara
Proyecto cinematografico y/o audiovisual 60 horas
Proceso de produccidn de una obra cinematografica o audiovisual.
Técnicas de expresion visual aplicadas a la intencionalidad estética de la obra
Recursos del lenguaje audiovisual: caracteristicas y aportaciones a la intencionalidad de la obra
Aportacion expresiva del sonido a la obra
Narracién audiovisual




- A Financiado por
Plan de Recuperacién, * * la Unién E
cna Transformacién ',' ': a union Europea
W v Resiliencia ks NextGenerationEU

Condiciones Reguladoras
Expediente: PL23_003

e Analisis conceptual y estético del guion
e Identificacion de recursos a partir del analisis del guion
10. Recursos escénicos y humanos 60 horas
e Procedimientos de localizacién.
e Proceso de seleccidn del personal artistico.
11. Elaboracion del plan de rodaje Recursos humanos. 60 horas.
Elaboracion del plan de rodaje
Planificacion del rodaje
Estudio del presupuesto de la obra audiovisual en el area de direccidon
Coordinacidn de los recursos humanos.
12.  Recursos técnicos y materiales necesarios para el Plan de Rodaje. 60 horas.
e Procesos y medios técnicos cinematograficos: cinematografia fotoquimica y digital
e Procesos y medios técnicos de video
e  Procesos y medios técnicos de audio
e  Procesos y medios técnicos de iluminacidon

LOTE 3: CARACTERIZACION DE PERSONAJES (840 HORAS)
1. Elaboracion de documentacion técnica para caracterizacion de personajes 60 horas
e Sector de las artes escénicas: elaboracidn, tipos y caracteristicas
e  Proceso de produccion de un espectdaculo en vivo. Organizacién de una produccion.
e Medios audiovisuales: definicion, tipos y caracteristicas
e Bulsqueda y organizacion de la informacidon y documentacién para la caracterizacion de
personajes
e Elaboracion de documentacidn técnica para un proyecto de caracterizacion
2. Proyectos técnicos de caracterizacion para el espectaculo en vivo 60 horas.
e Técnicas de creacién de bocetos de efectos especiales de maquillaje y caracterizacion
e Disefo digital de personajes mediante medios informaticos y audiovisuales
e Seleccidon y preparacion de materiales y medios de caracterizacion
e Técnicas de elaboracion y proyectos de caracterizacion
e Control de calidad de proyectos de caracterizacidon
3. Planificacidn y gestion de proyectos de caracterizacién. 60 horas
e Planificacidn de los servicios de caracterizacion en los medios audiovisuales y escénicos
e Organizacion y gestion de recursos humanos
e Equipos y materiales en proyectos de caracterizacion
e Planificacidn y gestidn de materiales, Utiles y elementos de caracterizacidn
e Elaboracion de protocolos de trabajo de los procesos de caracterizacion
4, Técnicas de maquillaje para medios escénicos y producciones audiovisuales 60 horas
e Protocolizacién del maquillaje para medios audiovisuales y actividades y artes escénicas
e Analisis de las caracteristicas fisicas para la realizaciéon de maquillaje
e Cosmeéticos decorativos, materiales y Utiles
e Técnicas de realizacion de estilos de maquillaje para los medios
e Técnicas de aplicacion de cosméticos decorativos para el maquillaje de los medios
e (Calidad en los procesos de maquillaje de los medios audiovisuales y producciones escénicas
5. Técnicas de maquillaje de fantasia facial y corporal 60 horas
e Protocolizacién del maquillaje de fantasia facial y corporal
e Estudio morfoldgico facial y corporal
e Elaboracion de bocetos para la realizacion de maquillajes de fantasia
e Técnicas de realizacion de maquillajes fantasia facial y corporal
e Calidad en los procesos de maquillaje de los medios
6. Elaboracion de moldes para protesis de caracterizacion 60 horas
e Métodos de analisis del personaje y del intérprete
e Cosmeéticos, productos, materiales y Utiles para la obtencién de moldes
e Preparacion del intérprete
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10.

11.

12

13

14.

Técnicas de obtencion de moldes
Métodos de higiene y desinfeccion de Utiles y materiales para la obtencion de moldes
Elaboracidon de protesis faciales y corporales 60 horas
Métodos de andlisis del personaje y del intérprete
Cosméticos, productos, materiales y Utiles para la obtencion de prétesis
Preparacion del intérprete
Elaboracion de protesis faciales, corporales, ungueales, dentales y oculares
Métodos de higiene y desinfeccion de utiles y materiales para la obtencidn de protesis
Control de calidad en los procesos de fabricacion de protesis
Elaboracidn de calotas de caracterizacion 60 horas
Métodos de andlisis del personaje y del intérprete
Cosméticos, productos, materiales y Utiles para la obtencidn de proétesis
Preparacion del intérprete
Elaboracidn de calotas
Métodos de higiene y desinfeccion de utiles y materiales para la obtencion de calotas
Control de calidad en los procesos de elaboracion de calotas
Elaboracién de armaduras y crepés para postizos 60 horas
Estudio del personaje y del intérprete para la obtencién de postizos y pelucas
Materiales, utiles y productos especificos para postizos y pelucas
Técnica de elaboracién de patrones y armaduras
Técnica de elaboracién de crepé
Control de calidad en los procesos de confeccidn de crepés.
Técnicas de elaboracion de prétesis pilosas 60 horas
Materiales y productos especificos para la fabricacién de productos y proétesis pilosas
Técnicas de elaboracion de postizos y pelucas
Técnica de fijacion de pelo directo sobre la piel para simulacion de vello facial
Pruebas y correcciéon de posticeria
Seguridad e higiene aplicadas a la manipulacidn y conservacién de Utiles, materiales y productos
Control de calidad en los procesos de elaboraciéon de postizos y pelucas
Peluqueria para caracterizacion 60 horas
Estudio de la morfologia del cuerpo humano y su relacion con el peinado en caracterizacion
Procesos técnicos de transformaciones del cabello para caracterizacion
Cambios de forma temporales para crear bases de peinados para la caracterizacion de
personajes
Peinados, acabados y recogidos para la caracterizacion de personajes
Preparacién y aplicacion de extensiones
Cambios de longitud del cabello en pelucas y postizos
Técnicas de cambio de color en el cabello
Seguridad e higiene aplicadas a la peluqueria para caracterizacion
Control de calidad en los procesos de cambios de forma temporales
Preparacion de medios técnicos y proteccion de intérpretes 60 horas
Preparacién de materiales y medios de caracterizacidon
Preparacion del intérprete
Aplicacién y adaptacion de los elementos de caracterizacion y maquillaje 60 horas
Técnicas de aplicacion de prétesis cutaneas
Técnicas de aplicacion de calotas o calvas
Técnicas de cambios rapidos de aplicacién de pelucas, postizos, y extensiones para la
caracterizacion de personajes
Técnicas de aplicacion de maquillaje de efectos para la caracterizacién de
Personajes
Procesos técnicos de retoques de caracterizacion
Retirada, conservacion de los elementos de caracterizacion. Coordinacion en trabajos de
caracterizacion 60 horas
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Métodos para retirar, limpiar y almacenar los elementos, productos y cosméticos de
caracterizacién

El edificio teatral y los espacios efimeros

Organigrama y usos profesionales en el espectaculo en vivo

Interpretacion y actualizacién de la documentacion escrita de la representacion en vivo

Ensayo técnico de la representacion en vivo

Aplicaciones de la caracterizacion en relacion a diferentes espectaculos de

artes escénicas

Adaptacion de un espectaculo a un nuevo espacio

LOTE 4: VESTUARIO (540 HORAS)

1.

Como adaptar el vestuario para espectaculos en vivo y giras 60 horas
Analisis de la documentacién de un proyecto para su adaptacién a gira
Técnicas de adaptacion de proyectos de vestuario a nuevas circunstancias de explotacion.
Procesos de trabajo en sastreria durante los ensayos 60 horas
Obtencidn y elaboracion de documentacion para el proyecto de sastreria de un espectaculo
Seleccidn, preparaciéon y mantenimiento de la ropa de ensayos.
Elaboracion de documentos y plantillas para el servicio a funcién
Peculiaridades del trabajo de sastreria en funcién del tipo de espectaculo.
Planificacion y gestion de los recursos para proyectos de vestuario en los espectaculos 60 horas
Analisis de proyectos artisticos de exhibicion de espectaculos en vivo.
El proyecto de vestuario y su relacion con el proyecto artistico del espectaculo y los
condicionantes de produccion.
Analisis de proyectos de figurines y planificacion de la realizacion de vestuario para el
espectaculo
Elaboracidn del cuaderno de realizacién de vestuario.
Magquinaria, utiles, herramientas y materiales de uso en el taller de realizacién de vestuario.
Aprovisionamiento de materiales y disposicion de maquinas y equipamiento para un proyecto
de vestuario.
Trasformacion de materiales aplicados al vestuario: tintes estampacion y envejecimiento para
espectaculos 60 horas
Teoria del color aplicada a la tintura y estampacidn textil para espectaculos
Equipos y herramientas de tintura y estampacién
Técnicas y materiales de tintura aplicadas a la realizacion de vestuario del espectaculo
Técnicas y materiales de pintura y estampacién aplicadas a la realizacion de vestuario del
espectaculo
Técnicas de utileria aplicadas al traje escénico
Técnicas de envejecimiento aplicadas al vestuario escénico
Toma de medidas y creacion de los patrones para la realizacion de vestuario del espectaculo 60
horas
Toma de medidas y creacion y de los patrones para realizacion del vestuario del espectaculo
Creacidn de patrones bases, a la medida, para realizar prendas para el espectaculo
Transformaciones de patrones bases para su aplicacion en vestuario del espectaculo
Caracteristicas del patronaje historico.
Adaptacidon del patronaje histérico a la obtencidn de patrones para trajes de espectaculo
Técnicas de reproduccion de prendas o piezas de las mismas a partir de la obtencion de patrones
Aplicacion de técnicas de modelaje para vestuario del espectaculo en vivo. 60 horas
Técnicas de obtencidn de patrones por modelaje
Técnicas de obtencidn de plegados, drapeados, y otros volimenes, por modelaje
Aplicacion de técnicas de modelaje en la elaboracidon de botargas y elementos emballenados
Técnicas de marcado y corte aplicadas a la realizacion de vestuario del espectaculo. 60 horas
Técnicas de marcado de patrones de vestuario de espectaculo
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Técnicas de corte de patrones de vestuario de espectaculo
8. Obtencidn de estructuras para vestuario del espectaculo 60 horas
Planificacion y organizacién de los procesos de obtencién de estructuras y elementos armados
para vestuario del espectaculo
e Técnicas aplicadas a la obtencidon de estructuras y rellenos armados de vestuario para el
espectaculo
9. Tintura, estampacion, envejecimiento y otros efectos para vestuario del espectaculo 60 horas
e Teoria del color aplicada a la tintura y estampacion textil para espectaculos
e Equiposy herramientas de tintura y estampacién
e Técnicas y materiales de tintura aplicadas a la realizacion de vestuario del espectaculo
e Técnicas y materiales de pintura y estampacidn aplicadas a la realizacidon de vestuario del
espectdculo
e Técnicas de utileria aplicadas al traje escénico
e Técnicas de envejecimiento aplicadas al vestuario escénico.

Todas las acciones formativas deberan ser presenciales.

4. ALUMNADO

4.1. CAPTACION Y SELECCION

La entidad adjudicataria sera la responsable de la publicidad, captacidn y seleccién del alumnado, de
conformidad con las bases de los fondos Next Generation EU en las que se marca la iniciativa.

La entidad adjudicataria debera informar, asi como atender cualquier requerimiento en relacién con las
acciones realizadas, niumero de inscritos, etc., llevando a cabo las actuaciones con la intensidad necesaria
(publicitarias y/o de difusion a través de canales de la entidad adjudicataria) para alcanzar el mayor
numero de alumnado inscrito.

En cualquier caso, CNAI podra colaborar activamente con la entidad adjudicataria en las tareas de
captacion y seleccién del alumnado. En este sentido, sera responsabilidad de la entidad adjudicataria
liderar la coordinacion necesaria con CNAI, para compartir y disponer con suficiente antelacion toda la
informacion relacionada con estas actuaciones, al objeto de integrarse en el proceso y evitar posible
duplicidades o interferencias.

4.2. PERFIL DEL ALUMNADO

Se requiere competencia lingiistica en castellano.
No se exige ninguin requisito adicional (situacion laboral, nivel de estudios, lugar de procedencia, etc).

4.3. NUMERO DE ALUMNADO POR ACCION FORMATIVA

La entidad adjudicataria estara obligada a impartir la accién formativa a partir de 8 alumnos, sin perjuicio
de impartirla con un niumero inferior.

El nimero maximo de alumnos por accidon formativa serd de 20. En el caso, de que la entidad adjudicataria
supere este numero de inscritos, deberd organizar una nueva edicion.

4.4. ASISTENCIA MINIMA OBLIGATORIA

Para considerar que la persona ha finalizado la accion formativa se requerira una asistencia minima del
80%.

5. CELEBRACION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

Se establece como periodo para la realizacion de las acciones, tras la formalizacion del contrato y hasta el
5 de diciembre de 2023.
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Durante este periodo, la entidad adjudicataria organizard y programara cada accion formativa en funcién
del avance del proceso de inscripcion, calendario, ocupacion de las instalaciones, etc.

La entidad adjudicataria estara obligada a comunicar a CNAI la programacion de estas acciones con una
antelacién minima de 2 semanas respecto de su inicio, indicando fechas, lugar de imparticion, relaciéon
preliminar de alumnos inscritos y personal formador, como minimo.

6. EQUIPO FORMADOR

Cada accion formativa requerira la presencia de una persona formadora

En cualquier caso, la entidad adjudicataria de cada lota deberd poner a disposicién un equipo docente
formado, como minimo, por dos personas. Este equipo podrd estar compuesto por personal adicional,
segun la oferta de la entidad licitadora.

Todo el profesorado incluido en el equipo formador deberd estar en posesién de los siguientes requisitos
minimos:

Formacion:
Paraellote 1y 2:

e Titulo universitario, bien sea diplomatura, licenciatura, grado o similar o titulo de técnico
Superior en Imagen y sonido.

Para el lote 3y 4:

e Titulo universitario, bien sea diplomatura, licenciatura, grado o similar o titulo de técnico
superior en artes escénicas o peluqueria.

Experiencia:

En caso de disponer de la titulacién académica, 1 afio de experiencia laboral desempefiando funciones
relacionadas con el objeto de la licitacién.

En caso de no disponer de la titulacién académica, 3 afios de experiencia laboral desempefiando funciones
relacionadas con el objeto de la licitacidn.

7. MEDIOS PARA LA PRESTACION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

7.1. INSTALACIONES

Para el lote 1y 2 se requiere:

Una instalacidon con espacio suficiente para impartir formacién a un grupo de hasta 20 personas vy el
siguiente equipamiento minimo:

1. Aula polivalente
- Equipos audiovisuales
- PCs instalados en red, cafién de proyeccién e internet
- Software especifico de la especialidad (Houdini sidefx; Blender, Cinema 4d, AutodeskMaya;
RealFlow; ThinkingParticles; Nuke; BlackMagic, Natron; OpenColorlO; Autodesk; Flare; Flint;
Smoke; ArcStudio, Celtx, FILMORA, VEGAS PRO u otros como StudioBinder; Storyboarder;
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AudobeAudition; EverNote o cualquier otro con caracteristicas y prestaciones similares a las de
los programas indicados)

- Pizarras

- Rotafolios

- Material de aula

- Mesa y silla para formador

- Mesas y sillas para alumnos.

2. Taller de direccion de obras audiovisuales

- Platé con equipamiento para cine y video

- Cédmaras.

- Generador de caracteres y tituladoras.

- Crondémetros analdgicos y digitales.

- Monitores.

- Mezclador de video.

- Estacidén de edicién de imagen y de sonido con «software off line»

Para los lotes 3 y 4 se requiere:

Una instalacion con espacio suficiente para impartir formacién a un grupo de hasta 20 personas vy el
siguiente equipamiento minimo

1. Aula polivalente
- Equipos audiovisuales
- Ordenadores
- Pizarras
- Rotafolios
- Material de aula
- Mesa y silla para formador
- Mesas y sillas para alumnos.

2. Taller de practicas para asesoria integral de imagen personal
- Sillones.
- Taburetes.
- Espejo
- Equipo de utiles, herramientas y materiales de peluqueria.
- Cosméticos capilares: higiene, preparacién, mantenimiento,
- Cosmeéticos, perfumes y muestrarios de cosméticos de color.
- Equiposy programas informaticos.
- Material de entrenamiento de habilidades sociales y en técnicas de comunicacidn.
- Material de costura: muestrario de hilos, agujas, telas.

7.2. EMPLAZAMIENTO DE LAS INSTALACIONES

Dado que la contratacién se enmarca, segiin Resolucién 157/2002 del Director General de Formacién
Profesional del Gobierno de Navarra, en la Resolucién del Ministerio de Educaciéon y Formacion
Profesional por la que se concede, a la Comunidad Foral de Navarra, un importe para la financiacion de
la Formacion modular destinada al reskilling y upskilling de ocupados y desempleados; se requiere que
las instalaciones se localicen dentro de la Comarca de Pamplona, al objeto de posibilitar un
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desplazamiento medio por carretera de duracidn aproximada inferior a 90 minutos para cualquier
persona (alumno) que vaya a recibir la formacidén, independientemente del lugar de procedencia en la
Comunidad Foral.

No obstante, lo anterior, en fase de ejecucion, la entidad adjudicataria podra organizar la accion formativa
en otro emplazamiento siempre que garantice que las instalaciones cumplen con las caracteristicas de la
estipulacion 7.1., y, ademas, se localizan en un emplazamiento que posibilita un desplazamiento medio
por carretera de duracién aproximada inferior a 30 minutos para cualquier alumno que se haya inscrito
en dicha accidn. Se requerira, en todo caso, autorizacidn previa y expresa de CNAI a dicho cambio.

8. MATERIAL DIDACTICO

La entidad adjudicataria sera la responsable de elaborar y entregar, con caracter previo a su inicio, el
manual técnico correspondiente a la accidn formativa.

Se entregara un manual en formato pdf a cada alumno.

El manual debera incluir todos los contenidos y cumplir con las exigencias y requisitos establecidos en la
normativa y regulacidon que le resulte de aplicacion.

Adicionalmente, la entidad adjudicataria asumird el compromiso de:

e Incluir el emblema de la Unién Europea;

e Junto con el emblema de la Unidn, incluir el texto: «Financiado por la Unién Europea — Next
Generation EU»;

e Tener en cuenta las normas graficas y los colores normalizados establecidos en el Anexo Il del
Reglamento de Ejecucion 821/2014, por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) n.2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo que se refiere a las
modalidades concretas de transferencia y gestion de las contribuciones del programa, la
presentacion de informacion sobre los instrumentos financieros, las caracteristicas técnicas de
las medidas de informacion y comunicacién de las operaciones, y el sistema para el registro y el
almacenamiento de datos. También se puede consultar la siguiente pagina web:
http://publications.europa.eu/code/es/es-5000100.htm y descargar distintos ejemplos del
emblema en: https://europa.eu/european-union/abouteu/symbols/flag_es#

9. MEMORIA DE EJECUCION DE LA ACCION FORMATIVA

La entidad adjudicataria debera entregar, tras la finalizacién de cada accién formativa, una memoria con
los siguientes contenidos:

1. Datos de identificacién del contrato
1.1 Datos de la entidad adjudicataria:
- Razon social, NIF, domicilio fiscal, nimero de teléfono y correo electrénico.
- En caso de agrupaciones de empresas/entidades, razén social de cada una de las
empresas que la integran.
1.2 Datos de la persona representante:
- -Nombrey apellidos y DNI/NIE/NIF.
1.3 Datos del lote objeto de contrato:
- Nombre del lote, nimero de horas y nimero de personas alumnas/as.
- Fechas de ejecucién del contrato.
- Fechas de inicio y fin de cada accion formativa.

2 Desarrollo de las acciones formativas
2.1 Formulacién de objetivos para la ejecucién del presente contrato

- Objetivo o competencia generales y relacién de contenidos formativos.
2.2 Programacién didactica e imparticion de la accion formativa:
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- Breve informe descriptivo del contenido.
- Breve descripcion de la programacion didactica: estrategias metodoldgicas
- procedimientos, temporalizacion, recursos didacticos, evaluacion, etc.
- Control de asistencia y tratamiento.
2.3 Evaluacién del aprendizaje
- Breve informe descriptivo del contenido aportado con relacion a la evaluacion del
aprendizaje.
- Hitos de evaluacién y metodologia.
- Descripciéon de la programacion y sistematizacion de la evaluacion utilizada,
actividades e instrumentos, evaluacién.
2.4 Valoracién del desarrollo de las acciones formativas.

3 Recursos humanos
3.1 Personal formador-personal tutor
- Relacion del personal formador: Nombre y apellidos, DNI, centro(s) de formacion
accion formativa.
- Breve historial profesional de cada persona formadora.
- Principales funciones desarrolladas.
- Resultados obtenidos.
4 Publicidad, captacion y seleccion del alumnado
4.1 Plan de difusion y captacion del alumnado
En el caso que no haya habido un plan general, por cada accién formativa:
- Breve descripcion del plan de difusion y captacion
- Evidencias documentales y graficas.
4.2 Plan de seleccidén del alumnado.
- Breve descripcion del plan de seleccidn del alumnado.
- Acciones grupales realizadas (sesiones informativas, cuestionarios, pruebas de
nivel, etc.) y/o acciones individuales.

5. Alumnado

- ldentificacién del perfil, edad y nimero de alumnos del curso (todo desagregado
por sexo).

- Control de firmas diarias de las personas asistentes a la accién formativa.

- Numero de alumnado detallando cada uno de los motivos: aptos y no aptos,
excluidos, bajas y altas, renuncias al proceso formativo, abandonos (todo
desagregado por sexo).

- Resultados y valoracién.

6 Recursos para la formacién.
6.1 Instalaciones y equipamiento
6.1.1 Datos y relacién de cada centro de formacién y sus instalaciones:

- Por cada uno de los centros de formacion: nombre del centro, Localidad,
horas de imparticion, nBimero de personas alumnas que han participado
en las acciones formativas objeto de contrato.

- Por cada uno de los centros de formacidn, relacién de espacios formativos.

6.1.2 Equipamiento:

- Descripcién de la disposicidon, mejoras y actualizacion realizadas del

equipamiento para la formacion.
6.2 Medios didacticos y materiales
6.2.1 Medios di didacticos
Por cada accion formativa:

- Descripcién de los medios didacticos utilizados: manuales, libros,
documentacion, guias, plataformas online, aplicaciones informaticas,
simuladores, etc.

- Resultados didacticos.
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6.2.2 Materiales
Por cada accién formativa:
- Descripcidn de la disposicidon de los materiales mds relevantes utilizados:
duraderos, fungibles, didacticos.

7. Valoracion Global.
De todos los resultados y valoraciones realizadas en la presente memoria, se requiere una
valoracién integral en las que se han de poner en juego los siguientes aspectos:
- Actuaciones realizadas en el dmbito de ejecucidn del presente contrato.
- Cuestionarios realizados para la mejora de la calidad de la formacién y otros de
satisfaccion del alumnado y del personal docente.
- Incidencias detectadas y gestion o resolucidon de estas mediante analisis de causas,
acciones correctoras y acciones correctivas.
- Otras.

8 Propuestas de mejora.

9. Conclusiones y recomendaciones.
Aclaraciones, conclusiones y recomendaciones que la entidad adjudicataria desee afiadir a la
presente Memoria.

Sera responsabilidad de la entidad adjudicataria requerir a CNAI la informacion complementaria necesaria
para la elaboracidn integra de la memoria, al objeto de garantizar la inclusién de todos los contenidos
anteriormente resefiados en el documento final que se entregara a CNAI.
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