CONDICIONES REGULADORAS PARA LA CONTRATACION DE LA
TRANSCRIPCION DE MANUSCRITOS DEL ARCHIVO DE LA
FUNDACION MUSEO JORGE OTEIZA
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IA) CONDICIONES JURIDICAS Y ECONOMICAS

1. Naturaleza y objeto del contrato

El presente condicionado regula las condiciones juridicas, administrativas y econémicas
que han de regir el contrato de transcripcion de 4.000 (cuatro mil) manuscritos del
archivo personal de Jorge Oteiza, que pertenece a la Fundacion Museo Jorge Oteiza
Fundazio Museoa, asi como de las tareas documentales asociadas.

Las prestaciones del contrato corresponden a la categoria 90911200 de la nomenclatura
CPV.

2. Valor estimado del contrato

El valor estimado del contrato es de 33.180 € (treinta y tres mil ciento ochenta euros), sin
incluir el IVA.

Las ofertas de los licitadores deberan ser, en todo caso, iguales o inferiores a este valor
estimado del contrato, no pudiendo ser, caso contrario, admitidas a la licitacién.

A todos los efectos, se entendera que las ofertas presentadas comprenden los tributos
gue sean de aplicacién segun las disposiciones vigentes, a excepcion del I.V.A. que
figurara en cuantia aparte.

3. Presupuesto paralaprimera anualidad

El presupuesto maximo para la presente contrataciéon es de 33.180 € (treinta y tres mil
ciento ochenta euros), sin incluir el IVA.

4. Plazo de ejecucion

La ejecucion del contrato se desarrollarad desde el 1 de febrero al 31 de diciembre de
2022.

5. Entidad contratante

Fundacién Museo Jorge Oteiza Fundazio Museoa, situada en la calle La Cuesta, n°
24 de Alzuza (Navarra) (en adelante, la Fundacion).

El 6rgano de contratacion sera la Direccion del Museo Oteiza, y en concreto su director,

Gregorio Diaz Erefio.
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6. Procedimiento y tramitacion

El contrato objeto del presente condicionado se adjudicara mediante Procedimiento
Abierto, de acuerdo a la Ley Foral 2/2018, de Contratos Publicos.

7. Requisitos de los licitadores

7.1. Podran presentar propuestas las personas naturales o juridicas, de naturaleza
publica o privada, espafiolas o extranjeras, con plena capacidad de obrar, con la
debida solvencia econ6mica y técnica para acometer el contrato, y que no se
encuentren incursas en causa de prohibicién para contratar.

7. 2. Los licitadores deberan tener la solvencia economica y financiera necesaria
para la ejecucion del contrato, entendiendo por ella la adecuada situacion econdémica y
financiera de la empresa para que su ejecucion no corra peligro de ser alterada por
incidencias de caracter econdmico o financiero.

7. 3. Los licitadores deberan tener la solvencia técnica o profesional necesaria para la
ejecucion del contrato, entendiendo por ella la capacitacion técnica o profesional para
su adecuada ejecucion:

- Bien porque dispongan de experiencia anterior en transcripcion de textos manuscritos.
- Bien porgue dispongan de una plantilla media de trabajadores y medios materiales

suficientes para acometer este contrato.

8. Normas para la presentacién de propuestas

8.1. Las propuestas se presentaran en la Fundacién en el plazo establecido en el
anuncio de licitacién publicado en el Portal de Contratacién de Navarra.

8.2. Las propuestas se presentaran en un sobre cerrado, que contendréa la leyenda

"PROPUESTA PARA LA CONTRATACION DE LA TRANSCRIPCION DE
MANUSCRITOS DEL ARCHIVO PERSONAL DE JORGE OTEIZA",

en el que consten el nombre del licitador y la firma de su representante.
Dentro del citado sobre, se incluirdn otros tres, también cerrados y firmados, los
cuales contendran las siguientes leyendas:

- Sobre n° 1 (documentacién general).
- Sobre n° 2 (propuesta técnica).
- Sobre n° 3 (propuesta econdmica).

El contenido de cada uno de estos sobres sera el siguiente:
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Sobre numero 1 (documentacion general):

Deber& contener los siguientes documentos:

a) ANEXO | debidamente cumplimentado.

b) Documentacion (certificados de buena ejecucion, contratos y facturas, etc.) que
acredite la realizacion de los principales servicios efectuados durante los tres dltimos
afos, sefalados en el ANEXO I. No sera necesaria la presentacion de dicha
documentacion respecto a los servicios anteriormente realizados para la Fundacion.

c) Declaraciones formuladas por entidades financieras y, en el caso de profesionales,
un justificante de la existencia de un seguro de indemnizacion por riesgos
profesionales.

d) Balances y Cuentas Anuales de los ultimos dos ejercicios, en el supuesto de que la
publicacion de los mismos sea obligatoria en la legislacion del pais en el que el
candidato o licitador esté establecido.

e) Documentacion (original o copia autentificada notarial o administrativamente)
acreditativa de la personalidad del licitador y de la representacion del firmante de las
propuestas (*), salvo que ya obre en poder de la Fundacion.

(*) Notas:

* Personas fisicas: DNI.

* Sociedades mercantiles: Escrituras de constitucién y en su caso de modificacion, as|
como de apoderamiento, inscritas en el Registro Mercantil.

* Otro tipo de sociedades u otras personas juridicas: Escritura o documento de
constitucién, modificacion, estatutos o acto fundacional, en el que constaren las
normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en e
correspondiente Registro Oficial.

* Licitadores que participen conjuntamente: Documento privado en el que sq
manifieste la voluntad de concurrencia conjunta y, en el caso de Unién Temporal dg
Empresas el compromiso de constituirla si resultare adjudicataria, se indique e
porcentaje de participacion de cada uno de ellos y se designe un representante @
apoderado Unico con facultades para ejercer los derechos y cumplir las obligaciones
derivadas del contrato hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de
facultades mancomunadas para los cobros y pagos de cuantia significativa. Ademas
cada uno de los participes debera aportar tanto el ANEXO | como sus escrituras (0 er
su caso DNI).

* Los licitadores inscritos en el Registro Voluntario de Licitadores de la Comunidac
Foral de Navarra creado mediante Decreto Foral 174/2004, de 19 de abril, ng
deberan presentar la documentacion acreditativa de la personalidad
representacion, siempre que incluyan en el sobre copia del certificado de inscripcion er
dicho Registro obtenida a través de Internet, junto con una declaracion responsable
de su vigencia.

Pagina 4



Sobre numero 2 (propuesta técnica):

Contendra una propuesta técnica, redactada de manera que permita su valoracion
conforme a todos y cada uno de los criterios sefialados en la clausula 10 del
presente Condicionado, excluido el econémico.

Sobre niumero 3 (propuesta econdémica):

Habra de presentarse una uUnica propuesta econdémica conforme al modelo que se
acompafia como ANEXO Il a este Condicionado (*), la cual no podra superar el
presupuesto del contrato sefialado en la clausula 3 del presente Condicionado, y no
incluird IVA.

(*) Notas:

* En caso de discordancia entre la cantidad consignada en cifras y la consignada er
letras, prevalecera ésta ultima.

* La inclusién en el sobre 1 (documentacion general), o en el sobre 2 (propuestg
técnica), de cualquier dato econdémico, propio de la propuesta econdmica
determinara la inadmision o exclusién de la proposicion.

9. Mesa de contrataciéon

La Mesa de contratacion estara formada por:
- Presidente: responsable del Centro de Estudios.
Vocal: responsable de Comunicacion.

- Vocal: responsable de Finanzas o en su defecto de Conservacion.
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10. Criterios para la adjudicacion

Los criterios que se tendran en cuenta para la adjudicacion seran los siguientes:

Sobre numero 2 (propuesta técnica):

Descripcion de la metodologia a emplear a la hora de acometer el presente servicio
(medios humanos y materiales, tiempos previstos...) . 40 puntos

Extension maxima de la propuesta: 10 paginas A4 tamafio minimo de letra 10.

Aquellas propuestas que no superen los 20 puntos seran automaticamente descartadas.

Sobre numero 3 (propuesta econémica):

a) El precio ofertado 30 puntos.

La valoracion de las ofertas econdémicas se hara a través de la formula siguiente:

Férmula =1 - (Px—Pe)

Pe
Px = precio de la oferta a valorar
Pe = precio mas bajo presentado

b) Acreditacién de trabajos de transcripcion de manuscritos realizados por el licitador con

anterioridad a la convocatoria de este concurso_________ 20 puntos.
Transcripciones realizadas durante menosde 2afios___ 0 puntos.
Transcripciones realizadas durante mas de 2 afios______ 10 puntos.
Transcripciones realizadas durante mas de 5afios_____ 20 puntos.
c) Criterios de igualdad de género___..... 10 puntos.

Aquel licitador que se comprometa a ejecutar el servicio con un porcentaje de mujeres
mayor sobre el total de la plantilla adscrita, sera merecedora de la totalidad de los
puntos. El resto de las ofertas recibiran puntuaciones proporcionales, recibiendo 0
puntos aquella oferta que dedique el 0%

11. Desarrollo del procedimiento y adjudicacion

11.1. En primer lugar, la Mesa de contratacibn procedera, en acto interno, a la
apertura y analisis del sobre n°® 1 (documentacion general), comprobard que la
documentacion ha sido presentada correctamente, y que los interesados tienen la
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solvencia econdémica y técnica necesaria para acometer el contrato.

Si la documentacion aportada en el sobre n°l fuera incompleta u ofreciese alguna
duda, se requerira al licitador que la complete o subsane, otorgdndole un plazo,
segun las circunstancias, de entre cinco y diez dias naturales.

No se admitirdn las propuestas presentadas por licitadores que carezcan de la
debida solvencia econdmica y técnica, aquellas que hayan sido presentadas fuera de
plazo, asi como aquellas que no hayan sido subsanadas en tiempo y forma.

11.2. En segundo lugar, la Mesa procedera, en acto interno, a la apertura y estudio de
los sobres n° 2 (propuesta técnica) de las empresas admitidas, y puntuardn las
propuestas conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en el apartado 10.b del
presente Condicionado, con excepcion del criterio economico. A tales efectos la Mesa,
si lo considera oportuno, podra solicitar cuantos informes considere precisos y se
relacionen con el objeto del contrato.

11.3. En tercer lugar, y en acto publico que se celebrard en el lugar, fecha y hora
seflalados con al menos 72 horas de antelacion en el Portal de Contratacion de
Navarra, la Mesa abrird los sobres n® 3 (propuesta econémica), y puntuara las
propuestas conforme a la férmula sefialada en el apartado 10.a del presente
Condicionado.

En el caso de proposiciones econdmicas anormalmente bajas, se procedera de la
forma descrita en el articulo 98 de la Ley 2/2018, de Contratos Publicos.

A estos efectos, se considerara en principio, que las ofertas son anormales, cuando su
porcentaje de baja supere en 12 puntos porcentuales la media aritmética de los
porcentajes de baja de todas las proposiciones presentadas en la licitacion.

En caso de que se produjera empate en la puntuacién entre dos o mas licitadores,
éste se dirimird en favor de la empresa con mayor porcentaje de trabajadores fijos
con discapacidad igual o superior al 33%, siempre que la empresa tenga en plantilla un
porcentaje superior al 2% de trabajadores con discapacidad, en el momento de acreditar
la solvencia, menor indice de eventualidad siempre que el porcentaje de eventuales no
sea superior al 10%, y realizacion de buenas practicas en materia de género, conforme
a lo dispuesto en el articulo 99 de la Ley Foral 2/2018, de Contratos Publicos.

11.4. Una vez efectuadas las actuaciones descritas, la Mesa propondra la
adjudicacion en favor del licitador con mayor puntuacion total

12. Documentacién a presentar por el adjudicatario

Una vez notificada la Resolucion de adjudicacion, el adjudicatario debera presentar, en
un plazo de 7 dias naturales, la siguiente documentacion: (*)

a) Certificado del Ayuntamiento en el que el licitador tribute por el Impuesto de
Actividades Econdmicas, acreditativo de estar al corriente del pago del mismo (emitido
dentro de los seis meses anteriores a la finalizacion del plazo de presentacion de
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proposiciones). Dicho certificado podra sustituirse por el documento de Alta en el citado
impuesto y ultimo recibo del mismo. Si el licitador esta exento de pagar dicho impuesto,
se aportard unicamente una declaracion responsable en tal sentido.

b) Si_el licitador tiene domicilio fiscal en Navarra, certificado del Departamento de
Economia y Hacienda del Gobierno de Navarra, acreditativo de estar al corriente en sus
obligaciones tributarias con la Hacienda Foral o, en su caso, de que no se mantienen
obligaciones tributarias (emitido dentro de los tres meses anteriores a la finalizacion del
plazo de presentacion de proposiciones).

c) Si_el licitador tiene domicilio fiscal fuera de Navarra, certificado de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria, acreditativo de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias (emitido dentro de los seis meses
anteriores a la finalizacion del plazo de presentacion de proposiciones). Si tiene
domicilio fiscal en la CAV, en lugar de dicho certificado se presentara el emitido por las
Haciendas Forales de Alava, Vizcaya o Guiptizcoa.

d) Certificado de la Tesoreria Territorial de la Seguridad Social, acreditativo de estar al
corriente en el pago de las cuotas a que estuviese obligado (emitido dentro de los seis
meses anteriores a la finalizacion del plazo de presentacion de proposiciones).

(*) Notas:

* Estos documentos también pueden ser aportados, con caracter voluntario, en el
momento de presentar las propuestas, en sobre n® 1(documentacién general).

* Todos los documentos deberan ser originales, o bien copias autentificadas notarial o
administrativamente.

* En el caso de licitadores que participen conjuntamente, cada uno de ellos debera
aportar los documentos sefalados.

13. Formalizacién del contrato

Una vez aportada la documentacion sefialada en la cldusula 12 del presente
Condicionado, el contratista debera firmar y entregar a la Fundacion, en un plazo de 15
dias naturales, el contrato del que se le hara entrega, por duplicado ejemplar.

No podra iniciarse la ejecucion hasta que no se formalice el contrato.

14. Forma de pago

Los trabajos se abonaran mensualmente, a la entrega de cada una de las once
remesas de paginas transcritas, y de la correspondiente factura, al finalizar el mes
siguiente al de su fecha de emision.
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15. Cesion del contrato

La cesion del contrato a terceros sélo sera admisible en los casos y con los requisitos
previstos en el articulo 108 de la Ley Foral 2/2018, de Contratos Publicos.

16. Invalidez del contrato

Seran causas de invalidez del contrato las establecidas en el Derecho Civil o Mercantil.

Ademas de dichas causas, el contrato sera invalido cuando lo sea alguno de sus
actos preparatorios o el de adjudicacion por concurrir en ellos alguna de las siguientes
causas:

a) Encontrarse incurso el adjudicatario en alguna de las circunstancias de prohibicion
de contratar sefialadas en la Ley Foral 6/2006, de Contratos Publicos.

b) La falta de solvencia econémica y financiera, técnica o profesional del contratista,
debidamente acreditada.

c¢) El incumplimiento de las normas de publicidad, concurrencia y transparencia en la
licitacion o adjudicacién del contrato.
17. Régimen juridico y reclamaciones. Jurisdiccién competente

17.1. En defecto de lo dispuesto en el presente condicionado, seran de aplicacion:

- En lo relativo a la preparacién y adjudicacion del contrato, lo dispuesto en el articulo
34.2.a) de la Ley Foral 2/2018, de Contratos Publicos.

- En lo relativo a los efectos y extincion del contrato, lo dispuesto en la misma Ley Foral;
esto es: seran de aplicacion las Normas de Derecho Privado, salvo lo establecido en la
Ley Foral citada sobre condiciones especiales de ejecucidon, subcontratacion y
modificacion contractual.

17.2. Sin perjuicio del derecho a las reclamaciones especiales en materia de
contratacion previsto en el articulo 129 y siguientes de la Ley Foral 2/2018, ejercitables
ante el Tribunal Administrativo de Contratos Publicos de Navarra, el acceso a la via
jurisdiccional se regira por lo dispuesto en el articulo 35 de dicha Ley Foral.
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ANEXO |

(Do) 074 o] 2 F- , con DNI v, , en
rePreSentacion de ............eeeiiiiiiiiieiie e e e e e e e e e e e e e e ,CONCIF ...,

, 1 en nombre propio (tAchese lo que no proceda),

- Declara, bajo su responsabilidad, que el licitador:

1°) No se halla incurso en ninguna de las circunstancias de prohibicion para
contratar contempladas en el articulo 22 de la Ley Foral 2/2018, de Contratos
Publicos.

2°) Se halla al corriente en el cumplimiento de la normativa referente a Seguridad y
Prevencion de Riesgos Laborales.

3°) Se halla al corriente en todas sus obligaciones tributarias.
4°) Se halla al corriente en todas sus obligaciones en materia de Seguridad Social.

59 Que su volumen de negocios en el &mbito de actividades objeto del contrato, en
los tres ultimos ejercicios disponibles, ha sido el siguiente:

ANO CUANTIA

20...... L e, euros
20...... L euros
20...... L euros

6°) Que sus principales servicios efectuados durante los tres ultimos afios han sido
los siguientes:

ANO SERVICIO IMPORTE FECHA DESTINATARIO
v
20..... a....l...
v
20..... a..l..l...
VT ST A
20..... a..l..l.....
VT ST A
20..... a..l..l.....

7°) Que durante los tres ultimos afios su plantilla ha sido la siguiente:
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ANO MEDIA DE DESCRIPCION DEL PERSONAL DIRECTIVO
EMPLEADOS

- Sefala los siguientes medios, a efectos de notificaciones y requerimientos de
subsanacion:

DB M. oot e e ——————

Corre0 ClECHIONICO: . ee e
TeIEIONO: e

- Sefala la siguiente direccion de correo electronico, para la realizacion de
notificaciones a través de medios telematicos, en el caso de reclamacion en materia
de contratacion publica: ............coeviiiiiiiiinini s

(firma del licitador o de su representante legal)
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ANEXO I

(Do) 074 o] 2 F- TR , con DNI. oo , en
representacion de .......ccccocceveeiieiiiie e, ,CONCIF ...
, | en nombre propio (thchese lo que no proceda), enterado del procedimiento
tramitado para adjudicar el contrato de
........................................................................................ , y de las Condiciones
Reguladoras que lo rigen,

1) Me comprometo a ejecutar dichos trabajos con sujecion estricta a los indicados
documentos, por la cantidad de

(en namero y letra) euros, IVA excluido.

2) Tengo la siguiente experiencia en realizar los servicios solicitados:
0 Menos de 2 afios

O Mas de 2 afios
O Mas de 5 afos

3) Me comprometo a realizar el servicio solicitado con un ........ % de mujeres sobre
el total de la plantilla adscrita.

(firma del licitador o de su representante legal)
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C) CONDICIONES TECNICAS

Las tareas de transcripcion se llevaran a cabo en las instalaciones de la Fundacion, a partir
de imagenes jpeg de los documentos originales escaneados a tamario natural con 200 ppp
de resolucion, y su entrega se haréd en formato pdf o doc de texto interrogable, esto es,
susceptible de efectuar busqueda por palabra en el documento.

La empresa o persona adjudicataria complementara el trabajo de transcripcion con las
tareas documentales previas y posteriores a la transcripcion propiamente dicha, y que

consistiran, entre otras, en la localizacion en base de datos y subsiguiente descarga de
imagenes, y de su ordenacion y volcado en la red.

El adjudicatario detallara en lo posible el procedimiento técnico para la realizacién del
trabajo. Los programas informaticos y técnicos especificos necesarios para la realizacion del
trabajo correran por cuenta del adjudicatario.

La transcripcion sera literal, sin necesidad de completar palabras abreviadas, pero se
deberan corregir erratas morfolégicas del original que se juzguen evidentes. Se afiadiran
anotaciones indicativas de la existencia de dibujos, asi como uso de corchetes para palabras
de dudosa lectura o abreviaturas de uso corriente.

Se establece la cantidad de 400 (cuatrocientas) paginas para diez entregas desde fines de
marzo a fines de diciembre de 2022.

Una vez transcritas las paginas de cada remesa, y entregados los documentos interrogables,
se emitira la correspondiente factura que sera abonada conforme a lo establecido en el
apartado 14.
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