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AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR
BERRIOZARKO UDALA

DILIGENCIA: La extiendo yo, la secretaria para hacer constar que el presente
Pliego Regulador de la Contratacién, que consta de 40 paginas, ha sido
aprobado por acuerdo de la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento de
Berriozar de fecha 26 de mayo de 2021

PLIEGO REGULADOR DE LA CONTRATACION PARA LA ADJUDICACION DEL
CONTRATO DE SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA DE LOS ESPECTACULOS
ESCENICOS, TAQUILLA, LIMPIEZA Y SERVICIOS AUXILIARES DE LA ACTIVIDAD
CULTURAL DEL AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR

1.- ENTIDAD CONVOCANTE, OBJETO Y NATURALEZA.

El Ayuntamiento de Berriozar convoca y tramita el presente procedimiento abierto con el
fin de adjudicar el contrato administrativo de servicios DE ASISTENCIA TECNICA DE
LOS ESPECTACULOS ESCENICOS, TAQUILLA Y SERVICIOS AUXILIARES DE LA
ACTIVIDAD CULTURAL DEL AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR, conforme a las
especificaciones juridicas y técnicas que se recogen en este pliego regulador.

Las prestaciones a contratar por la persona o entidad que resulte adjudicataria del
contrato se integran dentro del ambito del contrato de servicios regulado en la Ley Foral
2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, y comprende con caracter general los
servicios de asistencia técnica de los espectaculos escénicos, taquilla, acomodacién y
los servicios complementarios de la actividad cultural del Ayuntamiento de Berriozar.

El procedimiento se ajustara a las bases recogidas en el presente pliego regulador de la
contratacion.

Se realiza la division por lotes de acuerdo con el articulo 41 de la Ley Foral 2/2018, de
13 de abril, de Contratos Publicos.

Los conceptos que integran esta contratacion pueden ser ofertados por separado, de
forma independiente para cada uno de los lotes La adjudicacién de los lotes sera
independiente.

Lote 1: Prestacion del servicio técnico de sala para los eventos que se desarrollen en el
Auditorio de Berriozar y en otros espacios en que el ayuntamiento pueda realizar
actividad.

Cddigo CPV 92000000-1 Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos.

Lote 2: Prestacion de los servicios de taquilla, acomodacién, limpieza y servicios
auxiliares de la actividad cultural.
Cddigo CPV 92000000-1 Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos.
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2.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

El presente contrato, de conformidad con el articulo 72 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos, se adjudicard mediante procedimiento abierto y tramitacion
ordinaria a la entidad ofertante que efectle la oferta mas ventajosa, y con la tramitacion
prevista en la citada Ley.

3.- ORGANO DE CONTRATACION, UNIDAD GESTORA Y MESA DE
CONTRATACION.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 226 de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la
Administracion Local de Navarra, en la Disposicion Adicional segunda de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, y la Resolucién 282/2019 de 4 de
julio, y en virtud de la delegacién conferida por Resolucién de Alcaldia 20190370, de 27
de junio de 2019, el 6rgano de contratacion es la Junta de Gobierno Local del
Ayuntamiento de Berriozar.

La unidad gestora del contrato esta constituida por el personal técnico de las areas de
cultura y secretaria del Ayuntamiento de Berriozar.

En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 50.1 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos y 228.1 de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la
Administracion Local de Navarra, se constituye mesa de contratacibn para la
adjudicacién del presente contrato, que conforme a lo dispuesto en el articulo 228.2 de
la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la Administracion Local de Navarra, tendra la
siguiente composicion:

Presidenta:
e Sagrario Ortigosa Lekunberri, Concejala del Ayuntamiento de Berriozar.

Vocales:
e Mirari Aranguren Irigoyen interventora del Ayuntamiento de Berriozar.
e Fermin Irigoien Diez, Técnico de Cultura del Ayuntamiento de Berriozar.

e |osu Bayo Ochoa, Técnico de Bienestar Social del Ayuntamiento de
Berriozar.

Vocal Secretaria:
e Natalia Rodriguez Aguado, Secretaria del Ayuntamiento de Berriozar.

4.- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRECIO DE LICITACION. EXISTENCIA
DE CREDITO E IMPUESTOS.

LOTE I: 12.125 €.
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Para el célculo del presupuesto de licitacion se han tenido en cuenta los siguientes
nameros de horas anuales a prestar:

- 400 horas de personal técnico de sala.

- 50 horas de auxiliar de personal técnico.
La estimacion de horas anuales es de 450 horas.

En atencidn a las caracteristicas del servicio, se establece un precio por hora de
atencion efectiva de 27,5 €/hora, sobre el que se aplicara en porcentaje de baja en el
caso de que las prestaciones objeto de licitacion excedan finalmente del horario
regulado en la clausula primera. Auxiliar: 22,5 €/hora

LOTE Il: 9.517,50 €.
Para el célculo del presupuesto de licitacion se han tenido en cuenta los siguientes
nameros de horas anuales a prestar:
- 423 horas de personal.
40 x 3=120 horas taquilla
40 x 3= 120 horas acomodacién
15 x 1= 15 horas limpieza
12 x 2= 24 dias x 7 horas= 168 horas servicios auxiliares en eventos fuera del espacio
esceénico
La estimacion de horas anuales es de 423 horas.

En atencién a las caracteristicas del servicio, se establece un precio por hora de
atencién efectiva de 22,5 €/hora, sobre el que se aplicara en porcentaje de baja en el
caso de que las prestaciones objeto de licitacion excedan finalmente del horario
regulado en la clausula primera.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 42 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de
Contratos Publicos, el valor estimado del contrato asciende a la cantidad total de 95.227
€ (IVA no incluido).

Se ha incluido en el valor estimado del contrato la posible modificacion contractual del
10% del importe del presupuesto de licitacion causada por el aumento de horas para la
realizacion del servicio.

Seran desestimadas las proposiciones econdémicas que superen el presupuesto de
licitacion.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril,
de Contratos Publicos, la oferta econémica debera ser adecuada para que en su caso la
adjudicataria haga frente al coste derivado de la aplicaciéon, como minimo, del convenio
sectorial que corresponda, sin que en ningun caso los precios/hora de los salarios
contemplados puedan ser inferiores a los precios/hora, mas las mejoras precio/hora del
convenio mas los costes de Seguridad Social.

Plaza de Euskal Herria, 1 - 31013 Berriozar (Navarra) Euskal Herria plaza, 1 - 31013 Berriozar (Nafarroa)

Tfno(a) 948 300 005 - Fax(a) 948 301 034 - www.berriozar.es - berriozar@berriozar.es



Dado el caracter anual del contrato, el hecho de que en alguna anualidad las
prestaciones realizadas excedan de la consignacion prevista, no dara derecho a la
adjudicataria a exigir el pago de dicho exceso hasta que exista crédito presupuestario
vigente.

Las facturas detallaran separadamente el coste de cada servicio, desglosandose los
servicios con sus precios unitarios por hora. La prestacion se abonara mensualmente al
precio contratado y mediante liquidacion efectuada por el servicio correspondiente. El
importe se correspondera con los servicios efectivamente prestados durante el tiempo al
que se refieran.

Las personas licitadoras podran presentar ofertas separadas a uno, a otro o a los dos
lotes. Todos los requisitos técnicos exigidos en este pliego para cada lote seran de
obligado cumplimiento para cada lote. No se contemplan ofertas integradoras, sino
ofertas individuales a los dos lotes.

5.- DURACION DEL CONTRATO.
El contrato se ejecutara por periodo de un afio, a contar desde del dia 1 de agosto de
2021, o desde la fecha en la que pueda procederse a su inicio si es posterior.

No obstante lo anterior, el contrato podra prorrogarse por anualidades sucesivas hasta
un maximo de tres adicionales, permaneciendo invariables las condiciones de la
adjudicacién, por mutuo acuerdo entre las partes y previo acuerdo del 6rgano de
contratacion.

Dichas prérrogas deberan ser expresas, sin que pueda llevarse a efecto por
consentimiento tacito de las partes, debiendo ser autorizadas por el 6rgano de
contratacion, previa aprobacion y fiscalizacion del gasto correspondiente, condicionadas
a la existencia de crédito presupuestario en las partidas destinadas al efecto, y con
antelacion a la finalizacion del contrato. La prorroga se efectuara en las mismas
condiciones que el contrato inicial.

En el supuesto de que cualquiera de las partes decida no prorrogar el contrato debera
poner dicho extremo en conocimiento de la otra parte, con una antelacion minima de dos
meses respecto a la fecha de finalizacion del periodo correspondiente; y ello sin perjuicio
de la obligacion de la entidad adjudicataria de continuar prestando el servicio en las
mismas condiciones durante el periodo necesario para la tramitacion, adjudicacion,
formalizacién e inicio de la ejecucién del contrato que resulte de la nueva licitacion que al
efecto se convoque, aun en el supuesto de haberse cumplido las prorrogas acordadas y
si el organo de contratacion asi lo acuerda.

6.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR; UMBRALES DE SOLVENCIA DE LA
ADJUDICATARIA.

Podran contratar con la administracion personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y no estén incursas en ninguna de las
causas de exclusion para contratar establecidas en el articulo 22 de la Ley Foral 2/2018,
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de 13 de abril, de Contratos Publicos; figuren dadas de alta en el Impuesto de
Actividades Econdmicas en los epigrafes que correspondan al objeto del contrato y se
hallen al corriente en el pago de sus obligaciones tributarias, de Seguridad Social, de
Seguridad y Salud en el trabajo y en materia de Prevencion de Riesgos laborales
conforme a las disposiciones vigentes.

La Administracibn podra contratar con personas licitadoras que participen
conjuntamente. En este caso las personas naturales y/o juridicas licitadoras agrupadas
quedaran obligadas solidariamente ante la administracion, indicaran la participacion de
cada una de ellas y deberdn nombrar una persona representante o apoderada Unica con
poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato
se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes
mancomunados que puedan otorgar las empresas para cobros y pagos de cuantia
significativa.

Las personas licitadoras en participacion responderan solidariamente del cumplimiento
de las obligaciones dimanantes del contrato.

En todo caso, han de ser personas naturales o juridicas, estas ultimas cuando su
finalidad o actividad tenga relacion directa con el objeto del contrato, segun resulte de
sus respectivos estatutos o reglas fundacionales o se acrediten debidamente y disponga
de una organizacién con elementos personales y materiales suficientes para la debida
ejecucion del contrato.

Para la ejecucién del contrato debera disponerse de la solvencia econémica y financiera
suficiente para que la correcta ejecucion de este contrato no corra peligro de ser alterada
por incidencias de caracter econémico o financiero, y de la capacitacién técnica o
profesional para su adecuada ejecucion a la vista de la experiencia anterior en contratos
similares de la disposicion del personal y los medios técnicos suficientes.

La acreditacion de la solvencia econdmica y financiera se efectuara por alguno de los
siguientes medios:
e Declaraciones de solvencia economica y financiera formuladas por entidades
financieras y en el caso de profesionales, un justificante de la existencia de un
seguro de indemnizacion por riesgos profesionales.

La solvencia técnica o profesional para la ejecucion del contrato se acreditara por los
siguientes medios que se sefalan a continuacion:

e Relacién de los principales servicios efectuados durante los tres ultimos
afos (en funcion de la fecha de creacion e inicio de las actividades) en
la que se indique el importe, la fecha y la persona o entidad destinataria,
publica o privada, avalada por cualquier prueba admisible en derecho,
con certificados de buena ejecucion. Se considerara que la licitadora
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posee solvencia técnica o profesional suficiente para la ejecucion de
este contrato cuando acredite, mediante los justificantes o certificados
aportados, haber ejecutado algun servicio de caracteristicas iguales o
semejantes al del presente contrato.

e Declaracion del equipo de que disponga la entidad licitadora para la realizacion
del contrato.

e Exigencia de declaracién en la que la licitadora manifieste que se compromete
a adscribir a la ejecucién del contrato los concretos medios personales y
materiales exigidos en el apartado de prescripciones técnicas; asi como que el
personal tiene los requisitos de titulacion y linguisticos exigidos.

Cuando se trate de personas o entidades licitadoras que participen conjuntamente, los
requisitos de capacidad y solvencia del presente pliego seran exigibles solamente a
una de ellas, en cuyo caso su porcentaje de participacién no podra ser inferior al 60 %.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de
Contratos Publicos, las entidades licitadoras podran acreditar su solvencia basandose
en la de otras empresas, independientemente de la naturaleza juridica de los vinculos
que tengan con ellas. En este caso las entidades interesadas en la licitacion deben
demostrar que para la ejecucion del contrato disponen efectivamente de esos medios,
sin que sea suficiente a estos efectos una mera declaracion al respecto.

7.- DOCUMENTACION A PRESENTAR. CRITERIOS DE VALORACION.

7.1.- Documentacién a presentar.

Las proposiciones seran secretas y su presentacion presume la aceptacion
incondicionada por la licitadora de la totalidad del presente pliego regulador.

En las licitaciones cada entidad licitadora no podra presentar mas de una proposicion, ni
tampoco podra suscribir ninguna propuesta en union temporal con otras si lo ha hecho
individualmente o figurar en mas de una union temporal.

La infraccién de estas normas, asi como la presentacion simultanea de ofertas por parte
de empresas vinculadas, dara lugar a la no admisién de todas las propuestas asi
suscritas.

A través de la Plataforma de Licitacion Electronica de Navarra se presentara dentro del
plazo conferido la totalidad de la documentacion requerida para concurrir a la licitacion,
gue se integrara en tres sobres A, B y C con el contenido que se indica a continuacion:

SOBRE A. “Documentacion Previa”.
Al amparo de lo dispuesto en el articulo 55 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de
Contratos Publicos, el sobre A contendra:
e Declaracion responsable suscrita por la licitadora (Anexo 1.A o 1.B)
de que cumple los requisitos sefialado en las letras a) a f) del punto
1, que deberan concurrir en la fecha final de presentacion de ofertas
y subsistir en el momento de perfeccién del contrato.
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Se adjuntara un anexo en cada lote al que se presente oferta.

e En el caso de personas o empresas que expresen la voluntad de
constituirse en Unién Temporal de Empresas, compromiso formal de
constitucién en caso de resultar adjudicatarias. Si se trata de dos o
mas personas fisicas o juridicas que participen de forma conjunta, se
aportard un documento privado en el gque se manifieste esta
voluntad, se indique el porcentaje de participacion de cada una de
ellas y se designe un o0 una representante o apoderada Unica con
facultades para ejercer los derechos y cumplir las obligaciones
derivadas del contrato hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de
la existencia de facultades mancomunadas para cobros y pagos.

En este Ultimo caso, para el cumplimiento de la obligacién sefialada,
y antes de la adjudicacion del contrato, se concedera un plazo
especifico de 15 dias. Si transcurrido el plazo no se aporta la
documentacion requerida, la presentacion de la factura correra a
cargo de la entidad o persona que tenga un mayor porcentaje de
participacion en la Agrupacion, o en su caso al que figure en primer
lugar en el escrito de presentacion.

SOBRE B. “Documentacion técnica, criterios no cuantificables con formulas”.
Incluira toda la documentacion que aporten las entidades que concurran a la licitacion
para que se valoren y puntlen los criterios cualitativos recogidos en el presente pliego
cuya valoracidbn no se realiza a través de formulas, y para ello la oferta debera
diferenciar cada uno de los criterios de valoracion y describir por separado cada uno de
los lotes por los que se opte.

La documentacion técnica que se presente al concurso serd la necesaria para cumplir
las clausulas establecidas en el presente pliego regulador. Podra incluir tanto
documentacion escrita como grafica.

La documentacion escrita se presentara un maximo de 20 hojas DIN-A4 y en formato
PDF o similar, escritas por una cara, en letra Arial, tamafio 11, a espacio y medio,
o similar. Esta limitacion afecta exclusivamente a la parte expositiva de la oferta, por lo
que no se refiere a listados, relacion de medios materiales y/o personales que se
presenten a efectos de su valoracion, y comprende la totalidad de los servicios objeto de
licitacion, por lo que la descripcion de cada uno de ellos debera ajustarse de forma que
el total de la oferta no supere el nUmero de paginas establecido.

El incumplimiento de esta limitacion implica la no consideracion de las paginas de
exceso a efectos de valoracion de la oferta presentada.
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Los criterios de valoracién no cuantificables con formulas. Hasta 40 puntos son
los siguientes:

LOTE |

1.1.Propuesta para la ejecucion del servicio: hasta 40 puntos

1.1.a. Memoria con la propuesta técnica de gestion del servicio, hasta 33 puntos,
valorandose:

* La coordinacion con el personal municipal de Cultura y Fiestas. Hasta 20
puntos.
- Plan de coordinacion de los trabajos. Hasta 8 puntos.
- Fichas de partes de trabajo (adjuntar modelo). Hasta 4 puntos
- Fichas de seguimiento de la actividad (adjuntar modelo). Hasta 4 puntos.
- Informes mensuales (adjuntar modelo), incidencias, control de tareas y
personal. Hasta 4 puntos.

* Gestiones a realizar con las compairiias 0 entidades que vayan a hacer uso de
las instalaciones. Hasta 10 puntos, valorandose:

- Informar del equipamiento. Hasta 4 puntos.

- Gestiodn de fichas técnicas y necesidades. Hasta 4 puntos.

- Antelacién o con la que se hace el contacto. Hasta 2 puntos.

* Descripcion del material, relacionado con el objeto del contrato. Una
declaracion del material, instalaciones y equipo técnico de que disponga la
licitadora para la realizacion del contrato. Hasta 3 puntos.

1.1.b.- Materiales propios que ponen a disposicion del servicio en el caso que
hiciera falta sin cargo alguno: material técnico, suelos técnicos, mantenimientos y
reparaciones y otros elementos: hasta 7 puntos.

2 micréfonos inalambricos de solapa 2
Pack de microfonia ambiente (a partir de tres) 1
Pack de microfonia solistas (a partir de tres) 1
Gestionar reparaciones de material de auditorio estropeado (llevar

los equipos a reparar, traerlos de nuevo, solicitud de presupuesto 3
reparacion)

TOTAL 7

LOTE
2.1. Propuesta para la ejecucion del servicio: hasta 48 puntos

2.1.a. Proyecto técnico de taquilla y acomodacion: hasta 22 puntos.

* Calidad de la oferta presentada. Hasta 14 puntos.
- Organizacion del trabajo. Hasta 8 puntos.
- Justificacion de los trabajos, en base a mediciones reales. Hasta 4 puntos.
- Necesidades, recogidas en fichas. Hasta 2 puntos.
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*Conocimiento y adaptacién al municipio, asi como la claridad y coherencia de la
oferta con aportacion de datos. Hasta 4 puntos.

*Personal adscrito al contrato, valorando el personal con més cualificacion en los
trabajos objetos del pliego. Hasta 4 puntos.

2.1.b. Proyecto técnico de limpieza: hasta 6 puntos.

* Calidad de la oferta presentada en la que se valoraran:
- Organizacién del trabajo, justificacion de los trabajos, en base a
mediciones reales, necesidades, recogidas en fichas. Hasta 4 puntos.
- Personal adscrito al contrato, valorando el personal con mas cualificacion en
los trabajos objetos del pliego. Hasta 2 puntos.

2.1.c. Proyecto técnico de labores auxiliares en eventos externos: hasta 20 puntos.

* Calidad de la oferta presentada en la que se valoraran:
- Organizacion del trabajo, justificacidén de los trabajos, en base a mediciones
reales, necesidades, recogidas en fichas. Hasta 7 puntos.
- Conocimiento y adaptacién al municipio, asi como la claridad y coherencia
de la oferta con aportacion de datos. Hasta 6 puntos.
- Personal adscrito al contrato, valorando el personal con mas cualificacion en
los trabajos objetos del pliego. Hasta 7 puntos.

SOBRE C. “Documentacion técnica, criterios de valoracion evaluables mediante
formulas objetivas”.

Incluira la parte de la oferta para que se valoren y puntien los criterios cualitativos o
relacionados con la relacion coste-eficacia recogidos en el presente pliego cuya
valoracion se realice a través de formulas objetivas.

En caso de existir contradicciones o discrepancias entre los valores expresados en
namero, letra o porcentaje, el valor que prevalecera sobre todos los demas, y por tanto
tendra cardcter contractual, sera el de la cantidad expresada en letra.

LOTE |

Los criterios de valoracion evaluables mediante formulas objetivas para la
seleccion de la oferta mas ventajosa, con una puntuacion total maxima de 60 puntos

son los siguientes:

1. Proposicion econOmica. Hasta 40 puntos.

a.  Precio/hora jefatura personal técnico de la sala: precio maximo de
licitacion, IVA excluido, 27,50 euros/hora.
Se valorara con un maximo de 35,56 puntos.

b.  Precio/hora personal auxiliar técnico: precio maximo de licitacion, IVA
excluido, 22,50 euros/hora.
Se valorara con un maximo de 4,44 puntos.
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La valoracién de cada oferta econdmica se hara de acuerdo a la siguiente

formula:
Pec — PM [ 1 (Importe mejor oferta +[ve ofer D ( B(i) )])]
ec = MHax" Iy Ofertas Importe oferta (i) fertas BMax
Donde:

- Pec: puntuacion econémica. Es la variable dependiente que se calcula a partir de
la formula propuesta. La cantidad resultante del calculo de la formula es el
namero de puntos que obtiene el licitador (i) para el criterio de valoracion de cada
oferta econdmica

- Pmax: puntuacion maxima dada en el pliego al criterio de valoracién de cada
oferta econdémica (precio, importe o baja). Su unidad es nimero de puntos

- Ne°de ofertas: niumero de ofertas presentadas

- Importe menor oferta: importe de la mejor oferta en euros

- Importe oferta (i): importe de la oferta del licitador (i) en euros

- B (i): baja de la oferta del licitador (i)

- Bmax: baja méxima realizada por la mejor oferta

2. Criterios de caracter social. Hasta 10 puntos.

a.- Criterios de igualdad (3 puntos)

Se valorara con un maximo de 3 puntos la incorporacion por parte de las
empresas licitadoras de la siguiente medida especifica de igualdad de género
en relacion con el personal adscrito a la ejecucion del contrato:

Por cursos en igualdad de género programados por la empresa para el
personal que va a desempefar su trabajo en la casa de cultura
realizados en el plazo maximo de 4 meses desde la adjudicacion del
contrato, 1 punto por cada 10 horas con un maximo de 3 puntos.

La empresa debera presentar certificado de haber realizado el curso o calendario
previsto para su realizacion, indicando el numero de horas, entidad o persona
gue lo ha impartido o lo va a impartir y en su caso el curriculum del curso.

b.-Criterios sociales (Hasta 2 puntos)

e Por cada persona adscrita al contrato con porcentaje de discapacidad igual o
superior al 33%: 0,25 puntos, con un maximo de 0,50 puntos.

e Por cada persona adscrita al contrato mayor de 45 afios y/o menores de 30 afios,
0,5 puntos con un maximo de 1 punto.

e Por cada persona adscrita al contrato con contrato indefinido 0,25 puntos, con
un maximo de 0,50 puntos.

c.- Criterios de calidad en el empleo (Hasta 5 puntos)

Formacion general y especifica relacionada con el puesto de trabajo al personal que
ejecute el contrato: hasta 4 puntos, 1 punto por cada 20 horas.

Formacion general y especifica relacionada con primeros auxilios al personal que
ejecute el contrato: hasta 1 punto. 1 punto por cada 20 horas.

3. Idiomas de las personas adscritas al contrato: maximo de 10 puntos:
- A) Por conocimiento de euskera de al menos una de las personas adscritas:
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hasta 8 puntos.
» Niveles C1 (Titulo EGA o equivalente): 8 puntos.
- B) Por conocimiento de otros idiomas: hasta 2 puntos. 0,5 puntos por
cada idioma certificado por una escuela oficial de idiomas, con un
nivel minimo de B1.

LOTE Il

Los criterios de valoracion evaluables mediante férmulas objetivas para la
seleccion de la oferta mas ventajosa, con una puntuacion total maxima de 52 puntos
son los siguientes:

1. Proposicién econdmica sobre el total del contrato. Hasta 40 puntos.

Los precios maximos de licitacion seran los siguientes, entendiéndose que el
precio hora es unico, teniendo todas las horas trabajadas la misma
consideracion:

a. Precio/hora personal: 22,50 euros/hora.

La valoracion de la oferta econdmica se hara de acuerdo a la siguiente férmula:

Importe mejor oferta

Pec = PMax- [NQ O;ertas . ( Importe Oferta (l) * (NQ Ofertas B 1) . (B?‘;gx)])]

Donde:

- Pec: puntuacion econdmica. Es la variable dependiente que se calcula a partir de
la férmula propuesta. La cantidad resultante del calculo de la formula es el
namero de puntos que obtiene el licitador (i) para el criterio de valoraciéon de la
oferta econdémica

- Pmax: puntuacion méaxima dada en el pliego al criterio de valoracion de la oferta
econdmica (precio, importe o baja). Su unidad es niumero de puntos.

- Ne°de ofertas: nUmero de ofertas presentadas

- Importe menor oferta: importe de la mejor oferta en euros

- Importe oferta (i): importe de la oferta del licitador (i) en euros

- B (i): baja de la oferta del licitador (i)

- Bmax: baja méaxima realizada por la mejor oferta

2. Criterios de caracter social. Hasta 10 puntos.

a.- Criterios de igualdad (4 puntos)

Se valorara con 2 puntos la incorporacion por parte de las empresas
licitadoras de la siguiente medida especifica de igualdad de género en relaciéon
con el personal adscrito a la ejecucion del contrato:

Por cursos en igualdad de género programados por la empresa para el
personal que va a desempefiar su trabajo en la casa de cultura: 1 punto
por cada 10 h.

La entidad licitadora debera presentar certificado de haber realizado el
curso o calendario previsto para su realizacion, en un plazo no superior a
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4 meses desde la adjudicacion del contrato, indicando el nimero de
horas, entidad o persona que lo ha impartido o lo va a impartir y en su
caso el curriculum del curso.

b.- Criterios sociales (hasta 2 puntos)
e Por cada persona adscrita al contrato con porcentaje de discapacidad igual o
superior al 33%: 0,25 puntos, con un maximo de 0,50 puntos.
e Por cada persona adscrita al contrato mayor de 45 afios y/o menores de 30
afios, 0,5 puntos con un maximo de 1 punto.

e Por cada persona adscrita al contrato con contrato indefinido 0,25 puntos,
con un méaximo de 0,50 puntos.

c.-Criterios de calidad en el empleo (Hasta 4 puntos)

- Formacion general y especifica relacionada con primeros auxilios al personal
gue ejecute el contrato de gestidon: hasta 2 puntos. 1 punto por cada 20 horas.
- Formacion en habilidades sociales: 2 puntos. 1 punto por cada 20 horas.

3. Idiomas de las personas adscritas al contrato: maximo de 2 puntos:
- A) Por conocimiento de otros idiomas: hasta 2 puntos. 0,5 puntos
por cada idioma certificado por una escuela oficial de idiomas, con
un nivel minimo de B1.

8.- PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

8.1.Plazo.

El plazo de presentacion de las ofertas se fijara en el anuncio para la licitacién, debiendo
ser, como minimo, de 15 dias naturales a partir de la fecha de publicacién del anuncio
de licitacion.

Durante el plazo de presentacion de ofertas, las entidades interesadas en la licitacion
podran solicitar a través de las direcciones de correo electronico cultura@berriozar.es
las aclaraciones sobre el contenido del contrato que estimen pertinentes, que seran
contestadas en un plazo de tres dias desde que se soliciten y notificadas a través del
correo electronico y de la Plataforma de Licitacion Electronica de Navarra. Se establece
como plazo limite para la solicitud de informacién el de cinco dias antes de la finalizacién
del plazo de presentacion de ofertas.

No se contestaran consultas que no se formulen por ese medio u otro que permita tener
constancia del contenido de la consulta, asi como la fecha de ésta y la identidad de la
persona interesada.

8.2. Lugar de presentacion.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 95 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril,
de Contratos Publicos, las ofertas se presentaran Unicamente a traves de la Plataforma
de Licitacion Electronica de Navarra, siendo rechazadas todas aquellas que se
presenten a través de otros procedimientos, incluido el fisico a través del Registro de
entrada del Ayuntamiento.
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En los términos de lo dispuesto en el punto 3 del citado articulo 95, se tramitaran a
través de la Plataforma de Licitacion las solicitudes de subsanacion y aclaracion de la
oferta; la apertura del SOBRE C y en general todas las actuaciones para las que la
Plataforma esté habilitada en el momento de la licitacion.

9.- PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA ADJUDICATARIA.

Al 6rgano de contratacion corresponde la adjudicacion del contrato, y a tal fin resolvera a
favor de la proposicion que por sus servicios técnicos se considere mas ventajosa para
los fines del mismo, que necesariamente coincidira con la oferta que presente la mejor
relacion calidad-precio conforme a los criterios de valoracion recogidos en el presente
pliego regulador.

La mesa de contratacién procedera a la apertura de los sobres A, DOCUMENTACION
PREVIA, y comprobara la existencia y contenido de la misma conforme a la clausula
anterior.

Si se observaran defectos en la documentacién presentada o su contenido no se
ajustase al contenido de la declaraciébn responsable que figura en los anexos, se
concedera un plazo maximo de 5 dias naturales para que las personas licitadoras
subsanen los errores advertidos, mediante comunicacion por correo electronico en la
direccion facilitada.

Se resolvera la exclusion de aquellas personas licitadoras de las que exista constancia
de que no cumplen los requisitos necesarios para contratar con la Administracién, previa
audiencia durante un plazo de cinco dias.

Tras la apertura del SOBRE A seguira la apertura de las propuestas incluidas en el
SOBRE B de las personas licitadoras admitidas.

Efectuada la valoracion de la parte de la oferta incluida en el sobre B, se publicara en el
Portal de Contratacion, con al menos 3 dias de antelacion, el lugar, fecha y hora de la
apertura de la parte de la oferta que figura en el sobre C, referida a criterios de
cuantificables mediante formulas.

A continuacion se hara publica mediante la plataforma PLENA el resultado de la
apertura, junto con la de la parte de la oferta no valorada mediante férmulas objetivas.

Seran automaticamente excluidas aquellas ofertas que superen el precio de licitacion.

A efectos de lo dispuesto en el articulo 98 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de
Contratos Publicos, se consideraran ofertas anormalmente bajas aquellas que superen
el 20 % con relacion al precio de licitacion.

Si del tramite seguido se concluye que la oferta se puede cumplir y resulta la mejor
valorada conforme a los criterios de valoracion, se elevara propuesta de adjudicacion a
favor de la misma, que quedara supeditada a que de conformidad con el articulo 230 de
la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de Administraciéon Local de Navarra, la persona
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licitadora, con caracter previo a la formalizacion del contrato, presente una fianza por un
importe del 50 por 100 del precio de adjudicacion, sin perjuicio de su devolucién o
cancelacion parcial antes de la recepcion del contrato, previo informe de la unidad
gestora del contrato.

En caso de empate en la puntuacion total entre dos o més licitadoras, el contrato se
dirimira por aplicacion sucesiva de los siguientes criterios:
a) La acreditacion de la realizacion de buenas practicas en materia de
igualdad de género.

b) EI mayor porcentaje de trabajadores y trabajadoras fijas con
discapacidad igual o superior al 33%, siempre que la empresa o
profesional tenga en plantilla un porcentaje superior al 2% de personas
trabajadoras con discapacidad, en el momento de la acreditacién de su
solvencia.

c) El menor porcentaje de personal eventual, siempre que éste no sea
superior al 10%.

A tal efecto se requerird a las licitadoras afectadas la documentacion pertinente,
otorgandoles un plazo de cinco dias para su aportacion, transcurrido cual sin atender el
requerimiento sus ofertas no seran tenidas en cuenta para dirimir el desempate, y de
persistir la igualdad, la adjudicacion se resolvera mediante sorteo.

Una vez determinado cual de las ofertas ha obtenido mejor puntuacién tras la aplicacion
de todos los criterios de valoracién, y con caracter previo a la elevacion de la propuesta
de seleccion al 6rgano de contrataciéon, se procedera a comprobar la capacidad de obrar
de la licitadora que haya obtenido mejor puntuacion, y la inexistencia de causas de
incompatibilidad o de prohibicién para contratar, comprobandose igualmente el poder, la
inscripciébn de este en el registro correspondiente y la personalidad del o la
representante legal de la empresa.

A los efectos anteriores se requerird a quien ostente la representacion legal de las
empresas o las licitadoras, en el caso de que estas sean personas fisicas, que hayan
obtenido la mejor puntuacion para que en el plazo maximo de 7 dias naturales desde
la recepcién del requerimiento, con advertencia de no elevarse la propuesta de seleccién
al 6rgano competente presenten el original o copia compulsada ante notaria o
administracion de la documentacion que a continuacién se sefiala:

1.- Documentacion acreditativa de la personalidad.
Si la licitadora fuera una persona fisica, debera presentar copia del Documento Nacional
de Identidad.

Si fuera persona juridica debera presentar copia de la escritura de constitucion, y en su
caso, modificacion, debidamente inscritas en el registro correspondiente, de
conformidad con la norma que la regule.
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Copia del poder a favor de la persona que firme la proposicion en nombre de la entidad
licitadora y del DNI de la persona apoderada. Si aquella fuera persona juridica, el poder
debera figurar inscrito en el Registro correspondiente, cuando este requisito fuera
exigible conforme a la legislacion que le sea aplicable.

De conformidad con el Decreto Foral 174/2004, por el que se regula el Registro de
Licitadores de la Comunidad Foral, podra sustituirse la documentacion del punto 1 por el
certificado de inscripcion en el registro expedido por la persona encargada de este,
debiendo acompafarse en todo caso copia auténtica del DNI de la persona fisica que
haya suscrito la proposicion.

En el caso de las empresas no espafiolas de estados miembros de la Unién Europea o
de los estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, deberan
acreditar que, con arreglo a la legislacion del estado en que estén establecidas, se
encuentran habilitadas para realizar la prestacion de que se trate.

Cuando la legislacion del estado en que se encuentren establecidas estas empresas
exija una autorizacion especial o la pertenencia a una determinada organizacién para
poder llevar a cabo en él la prestacion del contrato, deberan acreditar que cumplen este
requisito.

Las empresas de estados no pertenecientes a la Unién Europea o al Espacio Econémico
Europeo, salvo en el caso de empresas de estados signatarios del Acuerdo sobre
Contratacion Publica de la Organizacion Mundial del Comercio, ademas de acreditar su
capacidad de obrar conforme a la legislacion de su estado de origen y su solvencia
econOmica y financiera, técnica o profesional, deberan justificar mediante informe de la
respectiva representacion diplomatica espafiola, que se acompafiara a la documentacion
gue se presente, que el estado de procedencia de la empresa extranjera admite, a su
vez, la participacion de empresas espafiolas en la contratacion con la administracion, en
forma sustancialmente analoga.

2.- Obligaciones Tributarias, de Seguridad Social y en materia de Seguridad y
Salud, y de prevencién de riesgos laborales.
e Acreditacion de estar dada de alta en el Impuesto sobre Actividades
Econdmicas, en los epigrafes correspondientes al objeto del contrato, y
que le habiliten para trabajar en Berriozar.

Dicha acreditacidon se efectuara mediante la presentacion del alta, en el caso de
haberse producido en el ejercicio corriente. Si el alta se ha efectuado en
ejercicios anteriores, la acreditacion se realizara mediante la presentacion del
ultimo recibo del impuesto. En ambos casos, se acompafara una declaracion
responsable de no haberse dado de baja en el citado impuesto.

e Certificado del Departamento de Economia y Hacienda de la
administracion de la Comunidad Foral de Navarra acreditativo de que la
entidad se halla al corriente de las obligaciones tributarias con la
hacienda foral de Navarra, expedido con una antelaciéon no superior a
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tres meses desde la fecha de expiracion del plazo de presentacion de
proposiciones.
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e Certificado de los Organos competentes de otras administraciones
publicas respecto de las cuales la entidad tenga obligaciones tributarias,
acreditativo de hallarse al corriente de las mismas, expedido con una
antelacion no superior a tres meses de la fecha de expiracion del plazo
de presentacion de proposiciones.

Los servicios de gestion tributaria del Ayuntamiento de Berriozar
comprobaran de oficio el hecho de estar al corriente en el pago de las
obligaciones tributarias con el Ayuntamiento, suponiendo la presentacion
a la licitacién autorizacion suficiente para hacer esta comprobacion.

e Certificado expedido por la Seguridad Social acreditativo de que la
entidad se halla al corriente en el pago de las obligaciones de la
Seguridad Social que le imponen las disposiciones vigentes, expedido
con una antelacion no superior a tres meses de la fecha de expiracion
del plazo de presentacion de proposiciones.

e Declaracibn de la entidad o, en su caso, de su apoderado o
representante en la que se afirme, bajo su responsabilidad, hallarse al
corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de
seguridad, salud en el trabajo y prevencion de riesgos laborales
impuestas por las disposiciones vigentes.

Las empresas no espafiolas deberan acreditar su capacidad para contratar mediante la
presentacion de certificados expedidos por las administraciones competentes de sus
respectivos estados, que deberdn estar traducidos al castellano por procedimientos
oficiales.

Todos los documentos acreditativos de la personalidad y capacidad que presente la
entidad a favor de la cual haya recaido la propuesta de adjudicacion deberan referirse al
momento previo al de finalizacidn del plazo para presentar las ofertas de licitacion.

Quienes hubiesen concurrido a anteriores y recientes licitaciones convocadas por el
Ayuntamiento de Berriozar quedaran exoneradas de presentar la documentacion
administrativa exigida en el presente pliego, por obrar ésta en los expedientes, siempre
gue no hubiese sido retirada dicha documentacion, no hayan transcurrido mas de seis
meses desde su presentacion y permanezcan invariables las circunstancias
empresariales, debiendo en este caso la entidad interesada cumplimentar una
declaracion sobre tal extremo en la que hard referencia al concreto expediente y
declarando bajo su responsabilidad la vigencia de las circunstancias obrantes en el
mismo, conforme a los Anexos del presente Pliego.
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En el caso de que la persona seleccionada para ser adjudicataria no presente esta
documentacion o no acredite la capacidad de obrar, la capacidad técnica, econdémica, se
compruebe que esta incursa en prohibicion o incompatibilidad para contratar o no se
acredite la representacion asi como la personalidad del representante, la mesa de
contratacion propondra, previa audiencia, la imposicion de una penalidad equivalente al
2 por 100 del presupuesto de este contrato y formulard una nueva propuesta a favor de
la persona oferente con la mejor siguiente puntuacion, propuesta que se hara con
advertencia de no elevar propuesta de adjudicacion si no se aporta en el plazo conferido
la documentacion que se sefiala en los parrafos anteriores a favor de la siguiente
licitadora que haya obtenido la mejor puntuacion, sin perjuicio de las indemnizaciones a
qgue hubiera lugar por dafos y perjuicios.

La mesa de contratacidon procederd de esta manera hasta que se compruebe la
capacidad, y la inexistencia de causas de exclusion para ser adjudicataria del contrato
de la persona a cuyo favor se eleve a definitiva la propuesta de adjudicacion, asi como la
suficiencia del poder y la personalidad de su representante legal, todo ello sin perjuicio
de la facultad del érgano de contratacion de dar por finalizado el expediente sin resolver
la adjudicacién cuando asi lo considere en atencion al interés publico.

3.- Documentacion Acreditativa de solvencia econdmica y financiera y técnica y
profesional exigida en para concurrir a esta licitacion, segun lo determinado en la
clausula 6 del Pliego regulador.

Todos los documentos acreditativos de la personalidad, capacidad y solvencia deberan
referirse al momento previo al de finalizacion del plazo para presentar las ofertas de
licitacion.

10.- ADJUDICACION, SUSPENSION, Y FORMALIZACION DEL CONTRATO.

10.1.- Adjudicacion.

Una vez tramitado el expediente, a la vista la propuesta de la mesa de contratacion, y en
el plazo maximo de dos meses desde la apertura de las proposiciones presentadas, el
organo de contratacién adjudicara el contrato a aquella que contenga la oferta mas
ventajosa teniendo en cuenta los criterios establecidos en el presente Pliego.
Transcurrido ese plazo las entidades licitadoras podran retirar sus proposiciones sin
penalidad alguna.

La propuesta de adjudicacion formulada por la mesa de contratacion no generara
derecho alguno mientras no se dicte la resolucion de adjudicacién por el 6rgano de
contratacion.

En todo caso, y conforme a lo dispuesto en el articulo 139 de la Ley Foral 2/2018, de 13
de abril, de Contratos Publicos, la adjudicacién del contrato queda sometida a la
condicion de existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones
derivadas del contrato en los ejercicios correspondientes a las anualidades de 2022-
2025.

Plaza de Euskal Herria, 1 - 31013 Berriozar (Navarra) Euskal Herria plaza, 1 - 31013 Berriozar (Nafarroa)
Tfno(a) 948 300 005 - Fax(a) 948 301 034 - www.berriozar.es - berriozar@berriozar.es

18



Las licitadoras podran retirar sus proposiciones sin penalidad alguna transcurrido el
plazo sefialado para la adjudicacion sin que ésta haya tenido lugar.

10.2.- Suspension.

Conforme a lo dispuesto en los articulos 101.2.a y 101.3 de la Ley Foral 2/2018, de 13
de abril, de Contratos Publicos, la eficacia de la adjudicacion queda suspendida durante
el plazo de diez dias naturales desde la remision del acuerdo de adjudicacion, o en caso
de interposicion de reclamacion en materia de contratacion, hasta que ésta se resuelva.

10.3.- Formalizacion.

El contrato se formalizara en documento administrativo dentro del plazo de quince dias
naturales a contar desde el dia siguiente a la terminacion del plazo de suspensién
previsto en el articulo 101.2.b de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos
Publicos.

La entidad que haya resultado adjudicataria debera presentar como reguisito previo e
indispensable para la formalizacion del contrato la siguiente documentacion:

A.- Garantia definitiva, correspondiente al 4% del importe de adjudicacion,
excluido el IVA, expedida a favor del Ayuntamiento de Berriozar, que
podra ser constituida en metalico, mediante aval o por contrato de seguro
de caucidn, en la forma y condiciones establecidas en el articulo 70 de la
Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos.

B.- Pdliza de seguro en los términos de lo regulado en la clausula 23 del
pliego.

Dicha garantia quedara afectada al cumplimiento de las obligaciones de la adjudicataria
hasta el momento de finalizacidon del contrato y, en particular, al pago de las penalidades
por demora, asi como a la reparacién de los posibles dafios y perjuicios ocasionados por
la contratista durante la ejecucion del contrato, pudiendo ser objeto de incautacion en los
casos de resolucion del contrato por incumplimiento culpable de la adjudicataria.

En caso en que se acuerde la resolucion del contrato, la Administracion podra adjudicar
el contrato conforme a lo dispuesto en el articulo 161.5 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos.

11.- CESION Y SUBCONTRATACION.
La cesién del contrato sélo sera admisible en los casos y con los requisitos previstos en
el articulo 108 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos.

En los términos de la oferta seleccionada y lo dispuesto en el articulo 107 de la Ley
Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, la posibilidad de subcontratacion
s6lo se admitira de conformidad con lo establecido en el articulo 107.1
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12.- EJECUCION DEL CONTRATO. RESPONSABILIDAD DE LA PERSONA
ADJUDICATARIA.

El contrato se ejecutara con estricta sujeciébn a los compromisos adquiridos por la
adjudicataria en su oferta, las clausulas técnicas que rigen el presente contrato, y de
acuerdo con las instrucciones que les sean dictadas por el responsable del Area de
Cultura del Ayuntamiento de Berriozar y el personal que éste pueda designar para el
seguimiento del contrato.

Asimismo, y sin perjuicio de las funciones de la entidad mediadora, facilitara a la
Administracion contratante y dentro del precio ofertado, cuantos servicios profesionales
se estimen necesarios por ésta para el correcto desarrollo y cumplimiento del objeto del
contrato, como asistencia a reuniones explicativas, o informacion al publico.

Queda ademas sometida la adjudicataria a las facultades de interpretacion, modificacién
y resolucion del contrato que la legislacion vigente confiere a la Administracion
contratante.

Los servicios resultantes de las mejoras ofertadas no incrementaran bajo ningun
concepto el importe de adjudicacion.

La entidad adjudicataria debera velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones
vigentes en materia de Proteccion de Datos Personales.

Sera asimismo responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan
para la Administracion o para terceras personas.

13.- ABONO DE LOS TRABAJOS.

Tomando como base la oferta de la adjudicataria, se presentara por la parte contratista
mensualmente factura, en formato digital y por el sistema FACe, la cual, una vez
recabada la conformidad de los responsables de las areas interesadas, debera ser
abonada segun las determinaciones de los articulos 152 a 156 de la Ley Foral 2/2018,
de 13 de abril, de Contratos Publicos.

El importe se correspondera con los servicios efectivamente prestados durante el tiempo
al que se refieran.

14.- MODIFICACION DEL CONTRATO.
El régimen de modificaciones del contrato se somete a lo dispuesto en los articulos 114
y 115 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos.

Durante la vigencia del contrato el Ayuntamiento de Berriozar podra ampliar los
servicios ya existentes 0 incorporar nuevos servicios a los que ya existen.
Especialmente en la ampliacion de las horas en los servicios que ofrece.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 144 de la Ley Foral 2/2018 y teniendo
en cuenta que se ha computado en el valor estimado del contrato, cuando se produzca
un aumento en el numero de horas realizadas sobre las previstas en el contrato inicial,
siempre que el incremento del gasto no sea superior al 10% del importe de adjudicacion
del contrato, se incluiran en la liquidacion efectuada por el servicio correspondiente sin
mas tramite.

15.- RIESGO Y VENTURA.

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura de la persona adjudicataria y
seran por cuenta de ésta las pérdidas, averias o perjuicios que experimente durante la
ejecucion del contrato sin perjuicio de su aseguramiento por la persona interesada.

La contratista no podré reclamar bajo ningun pretexto, ni aun de error u omision de los
precios fijados en su oferta.

16.- OBLIGACIONES DE CARACTER LABORAL, SOCIAL Y MEDIO AMBIENTAL.

El personal que por su cuenta aporte o utilice la adjudicataria para el servicio no
adquirird relacion laboral alguna con el Ayuntamiento de Berriozar, por entenderse que
el mismo depende Unica y exclusivamente de aquella, la cual tendra todos los derechos
y obligaciones nacidas entre la adjudicataria y su personal, aun cuando los despidos y
medidas que adopte sean como consecuencia directa o indirecta del cumplimiento,
incumplimiento, rescision o interpretacion del contrato.

La entidad adjudicataria estd obligada al cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes en materia laboral, de Seguridad Social y de Seguridad e Higiene en el trabajo,
quedando el Ayuntamiento de Berriozar exonerado de responsabilidad por este
incumplimiento.

En consecuencia, la entidad adjudicataria debera cumplir en relacién con su personal las
obligaciones que exijan las disposiciones vigentes en materia laboral, conforme al
convenio colectivo vigente aplicable, asi como las obligaciones de Seguridad y Social y
de prevencioén de riesgos laborales que establezca la normativa vigente.

En particular, la adjudicataria viene obligada a lo siguiente:

1. Cumplir con las disposiciones de la normativa laboral y convenio colectivo
correspondiente cuando las prestaciones a desarrollar estén sujetas a ello.

2. A adoptar cuantas medidas en el trabajo fueren de pertinente obligacién o
necesarias en orden a la prevencion de los riesgos laborales. Cumplira asi
mismo las obligaciones en materia de prevencion de riesgos laborales
establecidas por la normativa vigente y antes del inicio de la actividad
contratada debera acreditar el cumplimiento de las siguientes:

- Laevaluacion de riesgos y planificacién de la actividad
preventiva correspondiente a la actividad contratada.

- Laformacién e informacion en materia preventiva al personal
trabajador que va a emplear en la ejecucién del contrato.
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- Justificante de la entrega de equipos de proteccién individual,
gue en su caso, fueran necesarios.

Como condicion especial de ejecucion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
106 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, la adjudicataria debe
comprometerse expresamente al cumplimiento de medidas que favorezcan la mayor
participacion de la mujer en el mercado laboral y la conciliacién del trabajo y la vida
familiar. ElI incumplimiento de esta obligacion constituye causa de sancion en los
términos de lo previsto en el pliego.

17.- EQUIPO Y ORGANIZACION.

La entidad adjudicataria queda obligada a aportar el personal técnico, equipo y medios
auxiliares precisos para la buena ejecucion de los servicios contratados. Todo el
personal que sea necesario para cumplir las obligaciones que se deriven del contrato,
tanto fijo como eventual, tendrd el titulo facultativo o profesional adecuado a su
cometido, y dependera exclusivamente de la empresa contratista que tendra todos los
derechos y deberes inherentes a su condicidon de patrén.

Es responsabilidad de la adjudicataria que todo el personal adscrito en cada momento al
cumplimiento del contrato cuente con certificacion negativa del Registro Central de
Delincuentes Sexuales en vigor.

18.- CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA RESPECTO AL SUMINISTRO DE
DOCUMENTACION. PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

18.1 CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA

El Ayuntamiento de Berriozar se reserva el derecho de suministrar a la adjudicataria toda
la documentacion que juzgue conveniente. En todo momento la persona adjudicataria
vendra obligada a guardar el sigilo exigido por el articulo 54 de la Ley Foral 2/2018, de
13 de abril, de Contratos Publicos se comprometera a mantener en secreto todos
los datos e informaciones facilitados por el Ayuntamiento y que sean concernientes a la
prestacion del servicio aqui regulado y asimismo, el Ayuntamiento de Berriozar guardara
el deber de confidencialidad exigido en el articulo 54.1 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos, en los términos de lo expresado por la empresa en su
oferta.

18.2 PROTECCION DE DATOS PERSONALES

18.2.1. Condiciones especiales de ejecucion de caracter esencial.

Dado que la ejecucién del contrato implica el tratamiento de datos personales por parte
de la entidad contratante, sera condicion especial de ejecucion, de caracter esencial, el
sometimiento del contratista a la normativa nacional y de la Union Europea en materia
de proteccion de datos (Reglamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 27 de abril de 2016 relativo al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacién de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE, en adelante
Reglamento General de Proteccién de Datos y Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre
de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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La finalidad de los tratamientos de datos que realice la entidad contratante sera el
cumplimiento del objeto del contrato: servicio de asesoramiento juridico.

18.2.2.- Informacion sobre los datos de las personas licitadoras que recabara el
Ayuntamiento

De conformidad con lo indicado en el art. 13 del Reglamento General de Proteccion de
Datos, se informa a las entidades y personas licitadoras que el responsable de los
tratamientos de los datos personales aportados con ocasion de la participacion en este
expediente de contratacion, es el Ayuntamiento de Berriozar.

La finalidad del tratamiento es posibilitar la gestién y seguimiento del expediente de
contratacion y la ejecucion posterior del contrato.

Las cesiones de datos previstas son las que vienen determinadas por la Ley Foral
5/2018 de 17 de mayo de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Buen
Gobierno y Ley Foral 2/2018 de 13 de abril de Contratos Publicos.

La base legitima del tratamiento de los datos es el cumplimiento de un interés publico o
ejercicio de poderes publicos amparado en la Ley Foral 2/2018 de 13 de abril de
Contratos Publicos y el desarrollo del contrato, en relacidon con los tratamientos de datos
correspondientes a la adjudicataria.

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para
la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran
derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Una vez finalizado el plazo de
supresion sera de aplicacion la normativa de archivos y documentos, Ley Foral 12/2007,
de 4 de abril, de Archivos y Documentos.

Las personas titulares de los datos podran ejercer el derecho de acceso, supresion,
rectificacion y limitacién en los supuestos legalmente previstos. También podran ejercer
el derecho de oposicion si se dan determinadas circunstancias y por motivos
relacionados con su situacién particular. Todo ello podran hacerlo dirigiéndose al
Ayuntamiento en donde les seran facilitados los modelos para el ejercicio o a través de
la direccion de correo electronico dpd@berriozar.es habilitada al efecto.

Asi mismo tienen derecho a presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de
Proteccion de Datos (www.aepd.es) si consideran que el tratamiento no se ajusta a la
normativa vigente o hacerlo ante la persona Delegada de Proteccién de Datos en cuyo
caso ésta le trasladara su decision en un plazo maximo de dos meses.

Para acreditar la solvencia técnica o profesional en la ejecucion del contrato, las
entidades licitadoras y el contratista deberan proporcionar al Ayuntamiento datos
personales de sus empleados, empleadas o personas colaboradoras. Las empresas
licitadoras deberan facilitar a su personal o personas colaboradoras la informacion
recogida en la tabla del Anexo 4 que deberé ser firmada por las personas trabajadoras o
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colaboradoras afectadas y adjuntada junto con la documentacion que sobre estas
personas deba proporcionarse al Ayuntamiento.

18.2.3 Acceso a datos personales por parte de |la adjudicataria

La ejecucion del contrato implica el tratamiento de datos personales por parte de la
entidad o persona adjudicataria. Ello conlleva que la adjudicataria actia en calidad de
encargada del tratamiento y sobre el Ayuntamiento recaen las responsabilidades del
responsable del tratamiento.

Los tratamientos de datos que llevara a cabo la adjudicataria seran los necesarios para
el cumplimiento del servicio. En concreto, la adjudicataria procedera a la recogida de
datos de las personas que vayan a ser atendidas en el servicio y debera facilitarles la
informacién que le sea proporcionada por el Ayuntamiento en cumplimiento de lo
establecido en el art. 13 del Reglamento General de Proteccion de Datos. Podra
registrar los mismos en sistemas de informacion automatizados, alojarlos vy
estructurarlos utilizando los medios que le sean proporcionados por el Ayuntamiento.

Dada la especial sensibilidad de los datos que se tratardn en el servicio y su
catalogaciéon como de categoria especial, la adjudicataria se abstendrd de sacarlos
fuera de las oficinas municipales y transportarlos. La salida de datos debera ser
autorizada por el Ayuntamiento.

Los datos personales a los que tendra acceso la adjudicataria son los datos de las
personas usuarias del servicio de atencion juridica.

El tipo de datos que se trataran de las personas interesadas son: Datos identificativos,
datos de caracteristicas personales, datos de salud, datos de circunstancias sociales,
datos econdémicos, financieros y de seguros.

En caso de que como consecuencia de la ejecucion del contrato resultara necesario en
algiin momento el tratamiento de nuevos datos personales u operaciones de tratamiento,
la adjudicataria lo requerira razonadamente y sefialara los cambios que solicita y el
Ayuntamiento podra decidir si lo admite o no y en qué condiciones deba llevarse a la
practica.

18.2.4.- Estipulaciones como encargada del tratamiento

De conformidad con lo previsto en el articulo 28 del Reglamento General de Proteccion
de datos, la adjudicataria se obliga y garantiza el cumplimiento de las siguientes
obligaciones:

a. Tratar los datos personales conforme a las instrucciones documentadas en el
presente pliego o demas documentos contractuales aplicables a la ejecucion del
contrato y aquellas que, en su caso, reciba del Ayuntamiento por escrito en cada
momento.
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La adjudicataria informara inmediatamente al Ayuntamiento cuando, en su
opinidn, una instruccidon sea contraria a la normativa de proteccion de datos
personales aplicable en cada momento.

b. No utilizar ni aplicar los datos personales con una finalidad distinta a la
ejecucion del objeto del Contrato.

c. Tratar los datos personales de conformidad con los criterios de seguridad y el
contenido previsto en el articulo 32 del RGPD, asi como observar y adoptar las
medidas técnicas y organizativas de seguridad que le sean comunicadas por el
Ayuntamiento dado que los tratamientos se realizaran en las instalaciones y con
los recursos del Ayuntamiento.

d. Mantener la mas absoluta confidencialidad sobre los datos personales a los que
tenga acceso para la ejecucion del contrato, asi como sobre los que resulten de
su tratamiento, cualquiera que sea el soporte en el que se hubieren obtenido.
Esta obligacion se extiende a toda persona que pudiera intervenir en cualquier
fase del tratamiento por cuenta de la adjudicataria, siendo deber de la
adjudicataria instruir a las personas que de ella dependan, de este deber de
secreto, y del mantenimiento de dicho deber aln después de la terminacion de
la prestacién del servicio o de su desvinculacion.

e. Llevar un listado de personas autorizadas para tratar los datos personales
objeto de este pliego y garantizar que las mismas se comprometen, de forma
expresa y por escrito, a respetar la confidencialidad, y a cumplir con las medidas
de seguridad correspondientes, de las que les debe informar convenientemente.
Y mantener a disposicién del Ayuntamiento dicha documentacion acreditativa.

f. Garantizar la formacién necesaria en materia de proteccion de datos personales
de las personas autorizadas a su tratamiento.

g. Salvo que cuente en cada caso con la autorizacién expresa del responsable del
Tratamiento, no comunicar (ceder) ni difundir los datos personales a terceras
personas o entidades, ni siquiera para su conservacion. Podrdn comunicarse
datos personales a otras administraciones que lo requieran, siempre en el
marco de colaboracién necesario para conseguir los fines de atencion integral
coordinada de las personas usuarias. Si los fines perseguidos pueden cumplirse
sin necesidad de proporcionar informacion que identifique a la persona usuaria,
se aplicara este criterio.

h. Una vez finalizada la prestacion contractual objeto del presente pliego, se
compromete a devolver los datos personales a los que haya tenido acceso, los
generados por la adjudicataria por causa del tratamiento y los soportes y
documentos en que cualquiera de estos datos consten, sin conservar copia
alguna; salvo que se permita o requiera por ley o por norma de derecho
comunitario su conservacion, en cuyo caso no procedera la destrucciéon. La
adjudicataria podra, no obstante, conservar los datos durante el tiempo que
puedan derivarse responsabilidades de su relacion con el responsable del
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tratamiento. En este dltimo caso, los datos personales se conservaran
blogueados y por el tiempo minimo, destruyéndose de forma segura y definitiva
al final de dicho plazo.

I. A llevar a cabo el tratamiento de los datos personales en los
sistemas/dispositivos de tratamiento, manuales y automatizados, y en las
ubicaciones y equipamiento del Ayuntamiento, que podra estar bajo el control
del Ayuntamiento y bajo el control de la adjudicataria, y Unicamente por las
personas usuarias o perfiles de usuarias asignados a la ejecucion del objeto de
este pliego.

j-  Comunicar al Ayuntamiento, de forma inmediata y a mas tardar en el plazo de
72 horas, cualquier violacion de la seguridad de los datos personales a su cargo
de la que tenga conocimiento, juntamente con toda la informacion relevante
para la documentacién y comunicacion de la incidencia o cualquier fallo en su
sistema de tratamiento y gestion de la informacién que haya tenido o pueda
tener que ponga en peligro la seguridad de los datos personales, su integridad o
su disponibilidad, asi como cualquier posible vulneracion de la confidencialidad
como consecuencia de la puesta en conocimiento de terceros o terceras
personas de los datos e informaciones obtenidos durante la ejecucion del
contrato. Comunicara con diligencia informacion detallada al respecto, incluso
concretando qué personas interesadas sufrieron una pérdida de
confidencialidad.

k. Cuando una persona ejerza un derecho (de acceso, rectificacion, supresion y
oposicion, limitacion del tratamiento, portabilidad de datos y a no ser objeto de
decisiones individualizadas automatizadas, u otros reconocidos por la
normativa aplicable), ante la adjudicataria, ésta debe comunicarlo al
ayuntamiento con la mayor prontitud. La comunicacién debe hacerse de forma
inmediata y en ninglin caso mas alla del dia laborable siguiente al de la
recepcion del ejercicio de derecho, juntamente, en su caso, con la
documentacion y otras informaciones que puedan ser relevantes para resolver
la solicitud que obre en su poder, e incluyendo la identificacion fehaciente de
quien ejerce el derecho. Asistird al Ayuntamiento, siempre que sea posible,
para que ésta pueda cumplir y dar respuesta a los ejercicios de derechos.

|. Colaborar con el Ayuntamiento en el cumplimiento de sus obligaciones en
materia de medidas de seguridad, comunicacion y/o notificacion de brechas y
colaborar en la realizacion de evaluaciones de impacto relativas a la proteccion
de datos personales y consultas previas al respecto a las autoridades
competentes; teniendo en cuenta la naturaleza del tratamiento y la informacion
de la que disponga.

Asimismo, pondra a disposicion del Ayuntamiento, a requerimiento de este, toda
la informacion necesaria para demostrar el cumplimiento de las obligaciones
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previstas en este pliego y demas documentos contractuales y colaborara en la
realizacion de auditoras e inspecciones llevadas a cabo, en su caso, por el
Ayuntamiento.

m. Derecho de informacién: La encargada del tratamiento, en el momento de la
recogida de los datos, debe facilitar la informacion relativa a los tratamientos de
datos que se van a realizar. La redaccion y el formato en que se facilitara la
informacion se debe consensuar con el Ayuntamiento antes del inicio de la
recogida de los datos.

La presente clausula y las obligaciones en ella establecidas, constituyen el contrato de
encargo de tratamiento entre el Ayuntamiento y la adjudicataria a que hace referencia el
articulo 28.3 RGPD. Las obligaciones y prestaciones que aqui se contienen no son
retribuibles de forma distinta de lo previsto en el presente pliego y demas documentos
contractuales y tendran la misma duracién que la prestacion del servicio objeto de este
pliego y su contrato, prorrogandose en su caso por periodos iguales a éste. No obstante,
a la finalizacién del contrato, el deber de secreto continuara vigente, sin limite de tiempo,
para todas las personas involucradas en la ejecucién del contrato.

18.2.5- Subcontratacion
A efectos de subcontratacion se estara a lo establecido en el pliego y en la Ley Foral
2/2018 de Contratos.

No obstante cuando el pliego permita la subcontratacién de actividades objeto del pliego,
y en caso de que la adjudicataria pretenda subcontratar con terceras personas la
ejecucion del contrato y el subcontratista, si fuera contratado, deba acceder a datos
personales, la adjudicataria lo pondra en conocimiento previo del Ayuntamiento,
identificando qué tratamiento de datos personales conlleva, para que el Ayuntamiento
decida, en su caso, si otorgar 0 no su autorizacion a dicha subcontratacion.

19.- PENALIDADES POR INCUMPLIMIENTO.
Se impondran penalidades a la adjudicataria en los siguientes supuestos:
a) Incumplimiento parcial de la ejecucion de las prestaciones definidas en
el contrato.
b) La ejecucidon defectuosa del contrato.
c) Elincumplimiento de las condiciones especiales de ejecucion.
d) Lainfraccién de las condiciones establecidas para la subcontratacion.
e) El incumplimiento del compromiso de dedicar o adscribir a la ejecucion
del contrato los medios personales o materiales incluidos en la oferta.
f) El incumplimiento de las o6rdenes recibidas por parte de la unidad
gestora del contrato en las cuestiones relativas a la ejecucion del mismo.
g) El incumplimiento de las obligaciones laborales o sociales en relacion
con su personal.
h) El incumplimiento de la normativa en materia de igualdad.
i) En general, cualquier incumplimiento o cumplimiento defectuoso que
produzca perjuicios a la Administracion o terceras personas o entidades.
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Con el fin de determinar la existencia o no de infraccion, habra de valorarse la
importancia de la prestacion no satisfecha, la concurrencia o no de negligencia, la
reincidencia o reiteracion de la omisién de prestaciones, la importancia de la incidencia
en relacion al conjunto del servicio, etc.

Solo cuando de tal valoracion resulte equitativa y proporcionalmente, la existencia de
una infraccién, se iniciara el procedimiento de imposicién de penalidades.

Independientemente de la tipificacion o no de la conducta como infraccion contractual, el
Ayuntamiento descontar4 del abono a la empresa el importe correspondiente a las
prestaciones no satisfechas, exigiendo, si se producen dafios o perjuicios, la
correspondiente indemnizacion.

Los incumplimientos del contrato se tipifican en la forma siguiente:

1.- Faltas leves. Son faltas leves imputables a la entidad adjudicataria:

e El retraso en la prestacion del servicio, negligencia o descuido en el
cumplimiento de obligaciones.

e En general, la falta de puntualidad o el incumplimiento de sus deberes
por negligencia o descuido excusable

2.- Faltas graves. Son faltas graves imputables a la adjudicataria:

e La suspension en la prestacion del servicio durante un plazo no superior
a dos dias, las faltas repetidas de puntualidad, la negligencia o descuido
continuado.

e En general el incumplimiento grave de los deberes y obligaciones y la
comision de 3 faltas leves.

e El incumplimiento de los compromisos ofertados y que han servido como
criterio de adjudicacién, y de las condiciones especiales de ejecucion.

3.- Faltas muy graves. Son faltas muy graves imputables a la
adjudicataria:

e El retraso o0 suspension en la prestacion igual o superior a 3 dias. La
acumulacion o reiteracion de tres faltas graves.

e La notoria falta de rendimiento, la prestacion incorrecta y defectuosa del
servicio, tanto en su calidad como en la cantidad.

e La negativa infundada a realizar los servicios o tareas ordenados por
escrito por los técnicos municipales, siempre que ésta sea una actitud
directamente imputable a la empresa o a su directiva responsable o
personal empleado.

e Cualquier conducta imputable a la contratista constitutiva de delito,
especialmente las coacciones y robo en las instalaciones.

e En general, las acciones u omisiones que supongan infraccibn o
incumplimiento del contrato y las caracteristicas del mismo que se
opongan manifiesta y notoriamente a este pliego y a la oferta
presentada.
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e Subarrendar, ceder o traspasar los derechos y obligaciones dimanantes
del contrato sin autorizacion expresa del 6rgano de contratacion.
e La inobservancia de las clausulas de proteccion de datos de carécter

personal y de secreto profesional, gue en todo caso supondran causa
de resolucion del contrato.

Por cada dia de retraso en el inicio de la ejecucion del contrato o de suspension del
contrato, sera de aplicacion el articulo 147 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de
Contratos Publicos, y para el resto se estara a lo sefialado en el articulo 146 del mismo
texto legal en cuanto a las sanciones a imponer, son perjuicio de la obligacion de
resarcir al Ayuntamiento de los dafios y perjuicios que de la infraccion pudieran
derivarse.

20.- RESOLUCION DEL CONTRATO.

Ademas de lo dispuesto en las clausulas del presente pliego y en los articulos 160 y 232
de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, sera causa de resolucién
del contrato con sancion y pérdida de la fianza el abandono manifiesto del trabajo por
parte de la empresa, respondiendo ésta ademas de los perjuicios que se originen al
Ayuntamiento de Berriozar con motivo de la rescision.

Cuando el contrato se resuelva por incumplimiento culpable de la empresa sera
incautada la garantia y ésta debera, ademas, indemnizar a la Administracion los dafios y
perjuicios ocasionados en lo que excedan del importe de la garantia incautada.

En todo caso se tramitara el procedimiento previsto en la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos para la resolucion, y sus efectos seran los previstos en los
articulos 161 y 233 de la mencionada Ley Foral.

21.- AUTORIZACIONES Y LICENCIAS.

Corresponde a la entidad adjudicataria del contrato la obtencion de todas las
autorizaciones, licencias y visados tanto oficiales como particulares, que se requieran
para la ejecucion del contrato.

22.- RECEPCION Y PLAZO DE GARANTIA.
Por la naturaleza de este contrato no se establece un plazo de garantia desde la
finalizacion del contrato.

23.- SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL A PRESENTAR POR LA
ADJUDICATARIA.

La empresa adjudicataria asumira de forma expresa la responsabilidad que se derive del
funcionamiento normal o anormal del servicio, que como consecuencia del desarrollo de
la actividad, pudieran producirse. Para cubrir los aludidos riesgos, debera formalizar la
correspondiente poliza de seguros, cuya vigencia acreditara mediante la presentacion
del recibo de pago antes del comienzo de la actividad y por un importe no inferior a
300.000 €.
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En todo caso, el Ayuntamiento quedara exento de cualquier responsabilidad por dafios,
cualquiera que sea la causa que los origine, que pudieran producirse en la ejecucion del
servicio.

24.- NATURALEZA DEL CONTRATO. RECURSOS. NORMATIVA APLICABLE.

El presente contrato tiene caracter administrativo y las partes contratantes quedan
sometidas a lo establecido en este pliego regulador y resto de documentos, a la Ley
Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, y a las disposiciones de la Ley Foral
6/1990, de 2 de julio, de Administracion Local de Navarra que resulten de aplicacion, asi
como la legislacién de contratos del Estado en todo lo que no recoja dicha normativa.

Igualmente, el 6rgano de contratacion ostenta las prerrogativas de interpretacion,
modificacion y resolucién del contrato, siendo inmediatamente ejecutivos los acuerdos
que dicte en el ejercicio de estas potestades.

El desconocimiento del contrato en cualquiera de sus términos, de los documentos
anexos que formen parte del mismo o de los pliegos y normas de toda indole
promulgadas por la administracion que puedan tener aplicacién en la ejecucion de lo
pactado no eximira a la empresa contratista de la obligacion de su cumplimiento.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 232 de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la
Administracion Local de Navarra, contra los actos de tramite o definitivos que les
excluyan de la licitacion o perjudiquen sus expectativas, dictados en la tramitacion de
este expediente, las personas interesadas, ademas de los recursos administrativos y
jurisdiccionales legalmente establecidos, podran interponer ante el Tribunal
Administrativo de Contratos Publicos de Navarra las reclamaciones que en materia de
contratacion publica se establecen en los articulos 121 y ss. de la Ley Foral 2/2018, de
13 de abril, de Contratos Publicos cuando concurran los requisitos establecidos en el
mismo y dentro de los plazos previstos en el articulo 124 de la citada Ley Foral, incluida
la solicitud de medidas cautelares.

Asimismo se hace constar dada la naturaleza administrativa del contrato, la competencia
de la jurisdiccion contencioso-administrativa de los juzgados y Tribunales de los
Contencioso Administrativo con sede en Navarra, renunciando las partes expresamente
al fuero que pudiera corresponderle y su sometimiento a la jurisdiccion de los Tribunales
de Pamplona para el conocimiento de los procesos que pudieran materializarse en el
presente procedimiento.

PRESCRIPCIONES TECNICAS DEL SERVICIO.

1.- OBJETO

Es objeto del presente pliego el establecimiento de las prescripciones técnicas
particulares que han de regular las prestaciones necesarias para el funcionamiento del
Auditorio de Berriozar.
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La empresa o empresas adjudicatarias realizaran los siguientes trabajos:

LOTE I: Coordinacion técnica de los espectaculos a desarrollar en el teatro o en los
espacios en que se desarrolle la actividad programada desde el Ayuntamiento de
Berriozar.

LOTE II: Taquilla, acomodacion, limpieza y servicios auxiliares en eventos fuera del
espacio escénico.

2.- TRABAJOS QUE COMPRENDE
LOTE I: SERVICIO TECNICO DE SALA.

Se encargara de la atencion técnica del Auditorio de Berriozar inicamente cuando haya
programados eventos 0 espectaculos que requieran el uso del material técnico con el
gue esta equipado el espacio escénico y asi lo estime el Ayuntamiento de Berriozar.
Los espacios que debera atender son: espacio escénico, patio de butacas, camerinos,
almaceén, tramoya, galeria de personal técnico y espacio de acceso trasero.

El citado servicio técnico llevara a cabo los trabajos relacionados con el funcionamiento
del Auditorio, que consistiran fundamentalmente en la realizacion de las tareas
siguientes:

- Asesoramiento e informacion previa, si fuera el caso, a los diferentes grupos artisticos
programados acerca de las condiciones técnicas del teatro, actuando con diligencia para
solucionar los problemas o dificultades que pudieran surgir.

- Contactar con los grupos, compafias, colectivos o personas que vayan a utilizar el
espacio escénico para establecer los horarios y las necesidades técnicas. Para ello
desde el Ayuntamiento de Berriozar se le facilitara una ficha con los datos generales y el
contacto de todos los actos programados en el teatro con una antelacion minima de 15
dias para la programacién habitual y de 48 horas en el caso de alguna situacién
excepcional.

- Efectuar la cesion y control de material y prestar la ayuda técnica necesaria en labores
escenograficas (iluminacion, sonido, decorados...) a los grupos artisticos que lo
requieran.

- La persona que realice el servicio técnico debera estar presente en la sala desde que
el grupo llegue al auditorio hasta que lo desaloje. En este sentido, sera obligatoria su
presencia durante el espectaculo. Se encargara, asimismo, de dar la entrada al puablico y
de controlar la salida del mismo. Debiendo permanecer en el interior del teatro durante
toda la representacion o funcion. Todo ello con arreglo al protocolo de actuacion
establecido por el Ayuntamiento de Berriozar.

- Apertura y cierre del recinto, conforme al horario que se le indique, comprobando
diariamente antes del cierre el apagado, cierre y activacion del servicio de alarma de
todo el edificio.
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- Se encargara de desactivar y activar los sistemas de alarma/vigilancia del edificio.

- Control del equipamiento audiovisual, iluminacién y maquinaria propio del teatro,
velando por su estado de conservacion mediante revisiones puntuales cada vez que se
utilicen y efectuando labores de mantenimiento primario (pequefas reparaciones y
reposicion de material deteriorado), por lo que en todo momento debera disponer del
material y repuesto necesario para su inmediata solucion.

- Mantenimiento del escenario, pintdndolo 1 vez al afio como minimo. El escenario
debera estar en condiciones Optimas de uso y despejado de todo material.

- Control y peticion de suministros bajo la autorizacion escrita del Ayuntamiento de
Berriozar (material para pintado de escenario, material eléctrico, lamparas, filtros...)

- Mantenimiento en orden de los materiales tanto en el almacén de personal técnico
como en el almacén de escena.

- Realizacion de un inventario anual con los materiales técnicos disponibles en los
distintos espacios del teatro antes mencionados, acompafado de un plano de
almacenaje. Este inventario sera actualizado anualmente y facilitada una copia al
Ayuntamiento de Berriozar.

- En el mes de junio o septiembre, periodos de menor actividad en el teatro, el servicio
técnico de sala procedera a hacer un repaso general de todo el material: limpieza de
varas, telas escénicas, engrasado de maquinaria... y puesta a punto de todo el
eguipamiento trasladando un informe asi como las eventualidades y propuestas al
Ayuntamiento de Berriozar.

- El servicio de técnico de sala sera atendido por una persona que demuestre su
cualificacién y con conocimientos de iluminacion, sonido y maquinaria escénica para
todo tipo de espectaculos: teatro, danza, musica amplificada o no, proyecciones
audiovisuales, tanto con companiias profesionales como amateurs. Esta persona debera
ser la misma siempre que sea posible, si no, sera sustituida por una de similar
cualificacion.

- La entidad adjudicataria, en caso de que asi sea requerida por el Ayuntamiento, tendra
gue estar en condiciones de facilitar mas personal cualificado para la asistencia técnica
si el espectaculo programado lo requiere.

- Si fuera necesario y tuvieran las necesidades técnicas cubiertas a falta de comenzar el
evento, podré solicitarsele colaboracién para dar entrada al publico.

- Control del sistema de climatizacion (en caso de que la climatizacion no entre en
funcionamiento 2 horas antes del inicio del espectaculo o dé algun tipo de problema
debera contactar con la empresa de mantenimiento de la climatizacion) y de los cuadros
eléctricos del Auditorio.
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Trabajos de Auxiliar Técnico de sala:

- En los momentos en que, por necesidades técnicas del espectaculo, sea necesaria
una mayor asistencia, se complementara la labor de la persona Técnica de sala con otra
persona, Auxiliar de técnico de sala, que ayudara a las diferentes labores: carga y
descarga, ayuda en cabina técnica, etc...

- Este servicio serd comunicado al Servicio de Cultura del Ayuntamiento de Berriozar,
tras haber hecho el contacto con la compafiia actuante y comprobar la necesidad de
mayor asistencia. El Servicio de Cultura debera autorizar dicha ayuda.

Se nombrara a una persona coordinadora de las labores encomendadas y receptor de
las 6rdenes e instrucciones emanadas del responsable municipal de esta labor, con
localizacion permanente las 24 horas, a través del teléfono movil y fax. En la memoria
presentada por las empresas licitantes se hara constar la designacién y datos
identificativos de la persona que realizara dicha funcion.

LOTE II: TAQUILLA, ACOMODACION, LIMPIEZA Y SERVICIOS AUXILIARES EN
EVENTOS FUERA DEL RECINTO ESCENICO. EXIGENCIA DE PERFIL LINGUISTICO
DE EUSKERA B2.

- Labores de limpieza: asegurar la limpieza del Auditorio (escenario y patio de butacas),
pasillos, accesos y bafios de manera puntual, cuando exista una programacion doble el
fin de semana, que impida que la limpieza ordinaria se haya podido realizar.

- Control de acceso al teatro: Consistira en picar las entradas al publico que asista.
Debera estar presente en la puerta quince minutos antes de dar comienzo el
espectaculo, permaneciendo en su puesto hasta quince minutos después del inicio del
mismo.

- Ayuda puntual a la jefatura del personal técnico de sala si hiciera falta en algun
espectaculo (colocaciéon de mesas y sillas, colocacion de plataformas en el escenario,
recoger material, etc.).

- Conocer, actualizar y poner en practica anualmente el plan de emergencias del edificio
en coordinacion con el personal de la casa de cultura. En caso de que se dé una
situacion de emergencia en el Auditorio durante el desempefio de sus funciones, sera la
persona encargada de activar el plan de emergencia del edificio, siempre que no esté el
personal municipal.

- Venta de entradas para espectaculos, mediante pago en metalico o con tarjeta. Para
ello debera tener un conocimiento exhaustivo de la aplicaciéon informatica utilizada para
la venta.

- El servicio de taquilla se ofrecera con una antelacion de una hora antes del comienzo
de la funcion hasta que comience la funcion.

- El servicio de taquilla sera atendido por una persona, a poder ser siempre la misma.,
esta persona estara perfectamente identificada y se encargara de recaudar y guardar
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donde sea estipulado el dinero de las entradas, asi como de rellenar el informe de
ingresos para entregar en las oficinas de la casa de cultura.

- Se encargara de solucionar cualquier problema que surja con el sistema de venta,
poniéndose en contacto con la empresa encargada de dicho sistema.

Todas las personas que acudan a prestar algun servicio, deberan apoyar al resto de
labores a realizar que sean necesarias para la correcta prestacion del servicio.

El nimero minimo de horas a facturar por servicio sera de 2,5 horas, que se abonara en
funcion del precio establecido para la categoria profesional de la/s labor/es realizada/s.

PERFIL LINGUISTICO DEL PERSONAL DE TAQUILLA, ACOMODACION Y
SERVICIOS AUXILIARES EN EVENTOS EXTERNOS.

Deberan tener un nivel de euskera de B2 para poder comunicarse con la ciudadania
durante la prestacion del servicio.

- Servicios auxiliares en eventos fuera del espacio escénico.

Recibir a los grupos artisticos, ayudarles en el acceso al lugar de actuacion, facilitarles
entrada a vestuario, dar toma eléctrica, tener limpio y despejado el lugar de actuacion y
el camerino, colocar las sillas y otros elementos necesarios para el grupo, colocar las
sillas del publico, vigilar el orden correcto de la actuacién hasta su finalizacion, recoger
sillas y otros materiales, cerrar los espacios utilizados. Todo ello en coordinacién con el
técnico de cultura.

Fechas de actividad:

Carnavales ........cccceeeeeeeeeeeeeennnn, 1 dia
Dia de Berriozar ............ccccvvene. 1 dia
Actividades pre-fiestas ............ 4 dias
Fiestas locales...........cccccee...... 5 dias
Eventos coyunturales................ 1 dia

Se nombrara a una persona coordinadora de las labores encomendadas y receptor de
las 6rdenes e instrucciones emanadas del responsable municipal de esta labor, con
localizacion permanente las 24 horas, a través del teléfono movil y fax. En la memoria
presentada por las empresas licitantes se hara constar la designacion y datos
identificativos de la persona que realizara dicha funcion.
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AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR
BERRIOZARKO UDALA

ANEXO 1 A.
(Documentacion personal para las personas fisicas)

, con D.N.I. ne
,  domicilio en , Calle
teléfono fax y
sefialando como correo electronico valido para recibir comunicaciones
( nsignacion obli ria), en
nombre propio o] en representacion de
, con N.LF n° VY

domicilio en

(En el caso de que se actle en representacion afiadanse los siguientes datos)

Que mediante poder otorgado el dia ante la Notaria de
le fue otorgado poder a favor de

Que su poder esta vigente y es bastante para presentarse a licitaciones publicas y
para efectuar la presente declaracion.

Que conocido el pliego regulador que rige la contratacion del contrato administrativo
de servicios denominado “ASISTENCIA TECNICA DE LOS ESPECTACULOS
ESCENICOS, TAQUILLA Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA ACTIVIDAD
CULTURAL DEL AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR”, y asumiendo todas las
clausulas del mismo,

SUSCRIBE LA PRESENTE DECLARACION RESPONSABLE MANIFESTANDO:

¢ Que tiene capacidad de obrar suficiente para la ejecucién del contrato, y que su
objeto social o su actividad profesional le habilita para ello.

e Que cuenta con la solvencia econdmica y financiera y técnica y profesional
exigida en para concurrir a esta licitacion.

e Que no incurre en ninguna de las causas de incapacidad o incompatibilidad
para contratar previstas por el articulo 229 de la Ley Foral 6/1990 y el articulo
22 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos.

e Que no tiene débitos en via ejecutiva con el Ayuntamiento de Berriozar y
autoriza a la comprobacion de oficio por el Ayuntamiento de Berriozar.

e Que esta al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y
sociales, asi como en el cumplimiento de sus obligaciones de seguridad y
salud, y de prevencion de riesgos laborales.
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Por lo expuesto, SOLICITA: que se tenga por efectuada la presente declaracion
responsable y se le admita a la licitacion.

Berriozar, a de de 2021

(Firma y namero del D.N.I. la persona licitadora o su representante legal)

Nota: En el caso de empresas o personas que expresen la voluntad de las partes de constituirse en U.T.E. y los
licitadores y licitadoras que participen conjuntamente deberan aportar declaracion responsable que se
corresponda a su tipo social o persona fisica, y una declaracién en la que expresen su voluntad de constituirse
enU.T.E.

Si se trata de dos o mas personas fisicas o juridicas que participen de forma conjunta, se aportard un documento
privado en el que se manifieste esta voluntad, se indique el porcentaje de participacion de cada una de ellas y se
designe un o una representante o apoderada Unica con facultades para ejercer los derechos y cumplir las obligaciones
derivadas del contrato hasta la extincion del mismo y, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos, deberan instrumentar su participacién mediante la aportaciéon de un documento privado
suscrito por los y las representantes legales de las empresas en el que se manifieste la voluntad de concurrencia
conjunta, se indique el porcentaje de participacién de cada una de ellas en el contrato y se designe un o una
representante o apoderada Unica con facultades para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato
se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de facultades mancomunadas para los cobros y
pagos de cuantia significativa y de lo regulado en el presente pliego en cuanto a la solvencia y el porcentaje de
participacién. Los licitadores y licitadoras en participacién responderan solidariamente del cumplimiento de las
obligaciones dimanantes del contrato.

Conforme a lo dispuesto en el pliego, por obrar en el Ayuntamiento de Berriozar la documentacion administrativa a que
se hace referencia en el pliego y permaneciendo invariables y vigentes las circunstancias empresariales en ella
recogidas, se suscribe la presente indicacion, haciendo constar que la documentacion exigida obra en el expediente de
licitacion denominado:

Berriozar, a de de 2021

(Firma y nimero del D.N.I. la persona licitadora o su representante legal)

Proteccion de Datos: Responsable del tratamiento: Ayuntamiento de Berriozar.
Finalidad: gestion del expediente de contratacion. Derechos: acceso, rectificacion,
supresion. Méas informacion en la clausula 18 del Pliego regulador.
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AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR

BERRIOZARKO UDALA

ANEXO 1.B
(Documentacion Personal para personas juridicas)

, con D.N.I. n°
, domicilio en , Calle
teléfono fax y
sefialando como correo electrénico valido para recibir comunicaciones
( nsignacion obli ria),

Que conocido el pliego regulador que rige la contratacion del contrato administrativo
de servicios DE ASISTENCIA TECNICA DE LOS ESPECTACULOS ESCENICOS,
TAQUILLA Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA ACTIVIDAD CULTURAL
DEL AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR y asumiendo todas las clausulas del mismo,

SUSCRIBE LA PRESENTE DECLARACION RESPONSABLE MANIFESTANDO:
¢ Que mediante poder otorgado el dia ante la Notaria de
(n° de protocolo),
le fue conferida la representacibn legal de la  Sociedad

e Que su poder estéa vigente y es bastante para presentarse a licitaciones
publicas y para efectuar la presente declaracion.

e Que la empresa se constituyd mediante escritura autorizada el dia
ante la Notaria de
(n° de protocolo), y se encuentra inscrita en el Registro

¢ Que su objeto social le habilita para presentarse a este procedimiento.

e (En su caso:) Que mediante escritura autorizada el dia ante la
Notaria de , (n° de protocolo), se
modificaron los estatutos de la Sociedad para su adaptacion al Texto
Refundido de la Ley de Sociedades Anénimas, aprobado por Real Decreto
Legislativo 1654/89, de 22 de diciembre, ampliacion de capital social,

e Que ni la sociedad ni ninguna de las personas que la administran se
encuentran incursas en alguna de las causas de incapacidad o incompatibilidad
para contratar previstas por los articulos 229 de la Ley Foral 6/1990 y 22 de la
Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos.

e Que no tiene débitos en via ejecutiva con el Ayuntamiento de Berriozar y
autoriza a la comprobacion de oficio por el Ayuntamiento de Berriozar.
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e Que cuenta con la solvencia econdmica y financiera y técnica y profesional
exigida en para concurrir a esta licitacion.

e Que esta al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y
sociales, asi como en el cumplimiento de sus obligaciones de seguridad y
salud, y de prevencion de riesgos laborales.

Por lo expuesto, SOLICITA: que se tenga por efectuada la presente declaracion
responsable y se le admita a la licitacion.

Berriozar, a de de 2021

(Firma y namero del D.N.I. de la persona licitadora o su representante legal)

Nota: En el caso de empresas o personas que expresen la voluntad de las partes de constituirse en U.T.E. y los
licitadores y licitadoras que participen conjuntamente deberan aportar declaracion responsable que se
corresponda a su tipo social o persona fisica, y una declaracién en la que expresen su voluntad de constituirse
en U.T.E.

Si se trata de dos o mas personas fisicas o juridicas que participen de forma conjunta, se aportard un documento
privado en el que se manifieste esta voluntad, se indique el porcentaje de participacion de cada una de ellas y se
designe un o una representante o apoderada Unica con facultades para ejercer los derechos y cumplir las obligaciones
derivadas del contrato hasta la extincion del mismo y, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Foral 2/2018, de 13 de
abril, de Contratos Publicos, deberan instrumentar su participacion mediante la aportacion de un documento privado
suscrito por los o las representantes legales de las empresas en el que se manifieste la voluntad de concurrencia
conjunta, se indique el porcentaje de participacion de cada una de ellas en el contrato y se designe una persona
representante o apoderada Unica con facultades para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato
se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de facultades mancomunadas para los cobros y
pagos de cuantia significativa y de lo regulado en el presente pliego en cuanto a la solvencia y el porcentaje de
participacion. Los y las licitadoras en participacion responderan solidariamente del cumplimiento de las obligaciones
dimanantes del contrato.

Conforme a lo dispuesto en el pliego, por obrar en el Ayuntamiento de Berriozar la documentacion administrativa a que
se hace referencia en el pliego y permaneciendo invariables y vigentes las circunstancias empresariales en ella
recogidas, se suscribe la presente indicacion, haciendo constar que la documentacion exigida obra en el expediente de
licitacion denominado: .

Berriozar, a de de 2021

(Firma y namero del D.N.I. la persona licitadora o su representante legal)

Proteccion de Datos: Responsable del tratamiento: Ayuntamiento de Berriozar.
Finalidad: gestion del expediente de contratacion. Derechos: acceso, rectificacion,
supresion. Mas informacion en la clausula 18 del Pliego regulador.
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AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR
BERRIOZARKO UDALA
ANEXO 2

LOTE I
(Criterios de valoracion evaluables mediante formulas objetivas)

, con D.N.lL. n°
, domicilio en , Calle
teléfono fax y
sefialando como correo electrénico valido para recibir comunicaciones
( nsignacion obli ria),

Que conocido el pliego regulador que rige la contratacion del contrato administrativo
de servicios DE ASISTENCIA TECNICA DE LOS ESPECTACULOS ESCENICOS,
TAQUILLA Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA ACTIVIDAD CULTURAL
DEL AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR, y asumiendo todas las clausulas del mismo,
Oferta para la adjudicacién del contrato lo siguiente:

e Precio del contrato (IVA exc),
Precio/hora jefatura personal técnico de lasala:  euros/hor % de baja.
[0 Precio/hora personal auxiliar técnico: euros/hora. % de baja

|

e (Criterios de caracter Social: (aportar documentacién conforme clausula 7)

e Idiomas (aportar documentacion conforme clausula 7):

Berriozar, a de de 2021

Firma

Fdo.:

Proteccion de Datos: Responsable del tratamiento: Ayuntamiento de Berriozar.
Finalidad: gestion del expediente de contratacion. Derechos: acceso, rectificacion,
supresion. Mas informacion en la clausula 18 del Pliego regulador.
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AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR
BERRIOZARKO UDALA

ANEXO 3

LOTE Il
(Criterios de valoracion evaluables mediante formulas objetivas)

, con D.N.I. ne
, domicilio en , Calle
teléfono fax y

sefialando como correo electronico valido para recibir comunicaciones
(este dato es de consignacién obligatoria),

Que conocido el pliego regulador que rige la contratacion del contrato administrativo de
servicios DE ASISTENCIA TECNICA DE LOS ESPECTACULOS ESCENICOS,
TAQUILLA Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA ACTIVIDAD CULTURAL
DEL AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR, y asumiendo todas las clausulas del mismo,
Oferta para la adjudicacion del contrato lo siguiente:

Precio del contrato (IVA exc),
[0 Precio/hora personal: euros/hor % de baja .

Criterios de caracter social: (aportar documentacién conforme clausula 7)
Idiomas (aportar documentacion conforme clausula 7)

Berriozar, a de de 2021

Firma

Fdo.:

Proteccién de Datos: Responsable del tratamiento: Ayuntamiento de Berriozar.
Finalidad: gestion del expediente de contratacion. Derechos: acceso, rectificacion,
supresiéon. Mas informacion en la clausula 18 del Pliego regulador.
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AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR

BERRIOZARKO UDALA

ANEXO 4

Informacién sobre tratamiento de datos personales por parte del 6rgano de contratacion
CONTRATO DE SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA DE LOS ESPECTACULOS ESCENICOS,
TAQUILLA Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA ACTIVIDAD CULTURAL DEL

AYUNTAMIENTO DE BERRIOZAR

Responsable del
tratamiento

Ayuntamiento de Berriozar
Domicilio en Plaza Euskal Herria 1-31013 Berriozar (Navarra)

Finalidad del tratamiento

Gestionar el expediente administrativo de la empresa licitadora que se
presenta al procedimiento publico de contrataciéon indicado en el
encabezamiento, asi como el posterior desarrollo y ejecucion del
contrato.

Base juridica del
tratamiento

Art. 6.1.e RGPD: tratamiento necesario para el cumplimiento de una
mision realizada en interés publico o ejercicio de poderes publicos con
base enel art. 76 LCSy art. 42.2 del ET

Categoria de datos
personales

Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos,
DNI/NIE/Pasaporte, domicilio, teléfono, correo electrénico, firma/firma
electrénica, TGSS.

Datos de caracter personal: Académicos, profesionales, vida laboral.

Personas o entidades
destinatarias

Los datos no se comunicaran a terceras personas o entidades salvo en
los supuestos de obligacion legal.

Plazo de conservacion de
datos

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con
la finalidad para la que se recabaron, asi como determinar las posibles
responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del
tratamiento de los datos. Una vez finalizado el plazo de supresion sera
de aplicacién la normativa de archivos y documentos

Fuente de Procedencia de
los Datos

Los datos los proporciona al Responsable la entidad licitadora que
participa en el proceso de contratacion

Transferencias
internacionales de datos

No se realizaran transferencias internacionales de datos.

Datos de contacto de la
Delegada de Proteccién de
Datos

dpd@berriozar.es

Derechos que pueden
ejercer las personas
titulares

Acceso, rectificacién, oposicion, supresion, limitacién del tratamiento,
portabilidad y de no ser objeto de decisiones individualizadas.

También pueden interponer una reclamacién ante la Agencia Espafiola
de Proteccion de Datos (www.aepd.com) o previamente ante la persona
Delegada de Proteccién de Datos del Ayuntamiento dpd@berriozar.es

Cbémo ejercer los derechos

Dirigiéndose fisicamente a las oficinas municipales en la direcciéon
indicada o mediante correo electrénico a la direccion de la persona
delegada de proteccion de datos.

Me doy por informado o informada

D/D2

DNI

Firma

de 2021
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