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CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

1. ANTECEDENTES

Navarra de Infraestructuras de Cultura, Deporte y Ocio, empresa publica integrada dentro de la
Corporacién Publica Empresarial de Navarra (CPEN), gestiona de manera directa las siguientes sedes:

e Palacio de Congresos y Auditorio de Navarra Baluarte

e Planetario de Pamplona

e Territorio de Esqui Larra-Belagua (Valle de Roncal)

e Campania Escolar de Esqui de Fondo en los valles de Roncal y Salazar

e Circuito de Navarra.

e Pabelldn polivalente Navarra Arena
Ademas, NICDO ejerce las labores de control de la gestién externalizada de:

e Recinto Ferial de Navarra
NICDO también desarrolla la labor de programacion de la Filmoteca de Navarra, la gestiéon de la Navarra
Film Commission, la produccién integral del Festival Internacional de Cine Documental “Punto de Vista” y
la asistencia y apoyo a otros eventos de cine y television en la Comunidad Foral de Navarra
Igualmente desarrolla servicios de programacion y produccién cultural, comunicacién y gestidn para la
Fundacion Baluarte, entidad independiente responsable de la programaciéon propia del Auditorio
Baluarte, la Orquesta Sinfénica de Navarra y la coproduccion de los Festivales de Danza, Teatro, Cine y

Musica de la Direccidn General de Cultura del Gobierno de Navarra.

2. OBIJETO

Las presentes Condiciones Reguladoras tienen por objeto fijar las estipulaciones basicas de caracter
juridico, econémico y técnico que han de regir la DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL
DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE VISTA y que incluira la elaboracion de una programacion
para el Festival Internacional de Cine Documental de Navarra Punto De Vista acorde con los criterios de
calidad y excelencia artistica del Departamento de Cultura y Deporte de Gobierno de Navarra y NICDO.
Dicho proyecto artistico incluira el plan de actividad de programacidn, exhibicién y produccién artistica
bajo supervision de las entidades anteriormente citadas. Los trabajos de direccién artistica incluiran la
elaboracion de una memoria de resultados artisticos de la programacién realizada.

Se trata de un contrato de servicios por importe inferior al umbral comunitario que se adjudicara a la
oferta que mayor puntuacidén obtenga en aplicacion de los criterios de adjudicacidon que se contemplan
en la cldusula 20 de las presentes Condiciones Reguladoras.

La codificacién del objeto del contrato correspondiente a la nomenclatura Vocabulario Comun de
Contratos (CPV) de la Comisién Europea es 92312100 Servicios artisticos de productores de teatro, grupos

de cantantes, bandas y orquestas.

DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE VISTA 5
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3. PODER ADJUDICADOR Y ORGANO DE CONTRATACION

El poder adjudicador de la presente licitacion es la empresa publica Navarra de Infraestructuras de
Cultura, Deporte y Ocio (en adelante NICDO), siendo el 6rgano de contratacidn la/s persona/s que ostente

las facultades de representacion respecto a NICDO.

4. ALCANCE DE LOS SERVICIOS

El objeto del contrato es la Direccidon Artistica en el festival internacional de cine documental de Navarra
Punto de Vista de conformidad con lo establecido en las presentes Condiciones Reguladoras, asi como en
las Condiciones Técnicas que se acompafia como Anexo I.

El alcance del contrato incluye el cumplimiento de toda la normativa aplicable a la ejecucion del contrato

5. LOTES

El presente contrato no es objeto de division en lotes porque la naturaleza del objeto impide la realizacidon

independiente de diversas actuaciones.

6. PRECIO DE LOS SERVICIOS. PRECIOS MAXIMOS DE LICITACION.

Se establece una cantidad fija por los servicios de Direccion Artistica de 20.000 €/afio (IVA excluido) asi
como una cantidad especifica de hasta 3.000 €/afio (con su IVA correspondiente excluido) a justificar en
concepto de la realizacidn de los viajes estrictamente necesarios para la realizacion del servicio licitado
(justificacion mediante tiquets y kilometrajes en concepto de dietas segln las cantidades maximas
marcadas en el Acuerdo del Gobierno de Navarra, de 28 de noviembre de 2012, por el que se aprueban
instrucciones en materia de gastos de desplazamiento de los empleados al servicio de la Administracion
de la Comunidad Foral de Navarra y sus Organismos Auténomos).

Los precios establecidos tanto para la Direccidn Artistica como para la bolsa de viaje son fijos, no

estando estos sometidos a los criterios de valoracidn.

Estos precios Unicos seran de aplicacidn para cualquier circunstancia de horario y fecha.

A todos los efectos se entendera que en los precios ofertados por la entidad licitadora se incluyen todos
los costes directos en los que tendrd que incurrir la entidad adjudicataria, incluidos los costes laborales,
los costes indirectos (desplazamientos, dietas, medios materiales...) y gastos generales, asi como un
margen o beneficio industrial, a lo largo de toda la eventual duracién del contrato, a excepcion del IVA
correspondiente.

El importe de la licitacion comprende asi mismo los costes derivados de la aplicacion del convenio
colectivo laboral aplicable.

No cabrd revisién de los precios por ningun concepto ni durante el contrato ni durante sus posibles

prérrogas.
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7. PLAZO DEL CONTRATO

La fecha de inicio de los trabajos sera la que se determine en el contrato que a los efectos se formalice y
finalizara el 30 de abril de 2022 o tras la finalizacién de las labores correspondientes al festival Punto de
Vista del afio 2022.

El contrato podra prorrogarse por afios sucesivos hasta el maximo de 3 prérrogas (duracion total 4 afos:
1 afio de contrato + 3 posibles prérrogas anuales). En cualquier caso, a lo largo de este periodo las partes
podran comunicar su decision de no continuar, debiéndolo hacer de forma fehacientemente, con una
antelacién minima de 3 meses. El contrato y sus prérrogas no podran extenderse mas alla del 15 de abril
de 2025.

La prérroga debera formalizarse de forma expresa y por escrito.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El calculo del valor estimado se realiza segun el articulo 42 de la LFC, en cuantia suficiente para cubrir los
costes directos en los que tendra que incurrir la entidad adjudicataria, incluidos los costes laborales, los
costes indirectos y gastos generales, asi como un margen o beneficio industrial a lo largo de toda la
eventual duracion del contrato.

El valor anual del contrato se estima en funcidn de los servicios anuales y los precios de licitacion, segin

la siguiente tabla:

ANO 2022 ANO 2023 ANO 2024 ANO 2025 TOTAL
Direccién Artistica 20.000€ 20.000€ 20.000€ 20.000€ 80.000,00 €
Bolsa para viajes 3.000€ 3.000€ 3.000€ 3.000€ 12.000,00 €
TOTAL: 92.000,00 €

No cabrd revisién de los precios por ningin concepto ni durante el contrato ni durante sus posibles
prorrogas.

Unicamente generaran obligacion de pago los servicios efectivamente realizados por el Adjudicatario.

9. PROCEDIMIENTO

El contrato de servicios objeto de las presentes Condiciones Reguladoras serd adjudicado, de conformidad

con el articulo 72 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, por Procedimiento Abierto.

10. REGIMEN JURIDICO

El régimen juridico del contrato, en atencion al articulo 34.2 de la LFC, es el siguiente:
e En cuanto a su preparacion y adjudicacion, el contrato se regird por la Ley Foral 2/2018, de

Contratos Publicos.
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e Enlo relativo a efectos y extincion le seran de aplicacion las normas de Derecho Privado, salvo

lo establecido en la Ley Foral 2/2018, de Contratos Publicos sobre condiciones especiales de
ejecucion, modificacion y subcontratacion.
Las partes contratantes quedardn sometidas a lo establecido en las presentes Condiciones Reguladoras y
sus documentos anexos, a lo dispuesto la Ley Foral 2/2018, de Contratos Publicos, asi como toda la
normativa relacionada que resulte de aplicacidn en cada caso.
El desconocimiento de las Condiciones Reguladoras para la contratacién en cualquiera de sus términos,
de los documentos anexos que formen parte de las mismas o de las bases y normas de toda indole
promulgadas por NICDO que puedan tener aplicacion en la ejecucion de lo pactado no eximira a la entidad

adjudicataria de la obligacidn de su cumplimiento.

11. CAPACIDAD PARA CONTRATAR

11.1 CAPACIDAD PARA LA CONCURRENCIA

Podran celebrar los contratos regulados en Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos
las personas naturales o juridicas, de naturaleza publica o privada y espafiolas o extranjeras, que
tengan plena capacidad de obrar y no se encuentren incursos en causa de prohibicidn de contratar,
requisitos que deberdn concurrir en el momento de finalizacién del plazo de presentacién de
ofertas.

Los licitadores deberan contar con la habilitacién empresarial o profesional que, en su caso, sea
exigible para la realizacion de la actividad o prestacidn que constituye el objeto del contrato.
NICDO podra contratar con personas auténomas y/o entidades licitadoras que participen
conjuntamente, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 13 de la LFC.

La presentacién de proposiciones por los interesados supone la aceptacion incondicional por parte
de la entidad licitadora de la totalidad de las presentes Condiciones Reguladoras, sin salvedad o

reserva alguna.

11.2 SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA
Para la ejecucién del contrato debera disponerse de la solvencia econdmica y financiera suficiente
como para asumir los riesgos derivados de la ejecucidn del contrato.
La acreditacion de dicho nivel de solvencia se realizara a través de cualquiera de los siguientes
medios:

a. Declaraciones formuladas por entidades financieras.

b. Una declaracion jurada del cumplimiento de la normativa vigente en materia de lucha

contra la morosidad en las operaciones comerciales.

En el caso de Unién Temporal de Empresas, los diferentes subepigrafes deberan cumplirlos la

totalidad de los integrantes por separado.
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11.3 SOLVENCIA TECNICA O PROFESIONAL

La solvencia técnica o profesional se acreditara de la siguiente manera:

e Presentacion de una relacion de los principales servicios de programaciéon o de gestidn
cultural en organizaciones culturales publicas o privadas, de reconocido prestigio, o
solvencia artistica, especialmente en el ambito del cine, efectuados durante los tres
ultimos afios (2018, 2019 y 2020) con un volumen de, al menos 3.000€/afio (acumulado
anual).

La relacién de servicios se encontrara avalada por cualquier prueba admisible en derecho
justificativa de la efectiva prestacidn del servicio.

e Presentacion de la documentacidn en materia de formacidn y experiencia de la Direccidn
Artistica, la cual debera tener las siguientes caracteristicas:

o Titulacién: Superior universitaria (presentacion del titulo universitario)

o Experiencia profesional en programacion, gestion cultural o de contenidos
artisticos de al menos 3 afios (presentacidn de una declaracién jurada por parte
del adjudicatario) en el dmbito de cine.

Si la entidad seleccionada resultara ser una persona natural, deberd estar dada de alta en el
registro de autonomos con caracter previo a la firma del contrato, aportando la documentacion
necesaria que lo justifique.

En el caso de que la solvencia se acredite mediante subcontratacidn, el licitador deberd acreditar,
en el plazo sefialado en la clausula 23, el compromiso de los subcontratistas para la ejecucion del
contrato, sumandose en este caso la solvencia de todos ellos.

En el caso de Unién Temporal de Empresas, este apartado quedara acreditado mediante la suma

de certificados de cada una de las empresas integrantes de la Unidn Temporal de Empresas.

12. SEGURO

El licitador debera acreditar la existencia (o compromiso de constitucién o ampliacién de limites en el caso
de resultar Adjudicatario) de una pdliza de Seguro de responsabilidad civil que cubra los posibles riesgos
gue asume bajo este Contrato.
Al menos, se exige una podliza con cobertura en responsabilidad civil de explotacion, patronal y post
trabajos, incluyendo también defensa juridica.
Los limites que se establecen son:
1. Limite en Responsabilidad Civil General, minimo, 300.000 €/siniestro.
2. Limite en Responsabilidad Civil Profesional, para cubrir los dafios y perjuicios en el desarrollo
de su actuacién profesional por error, omision o negligencia minimo, 300.000 €/siniestro.

3. Sublimite minimo de 300.000 €/siniestro por victima en la R.C. Patronal.
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En caso de que la pdliza contratada tenga franquicia, ésta debe ser asumida por el prestador del servicio

en caso de siniestro.

La entidad adjudicataria se compromete a disponer del citado aseguramiento durante toda la vigencia del
contrato y mantenerlo hasta la finalizacién del periodo de reclamacién de dafios que establezca en cada
momento la legislacidn vigente.

El licitador presentara a los efectos fotocopia de la pdliza correspondiente y del tltimo recibo abonado o,
en su caso, declaracion responsable con el compromiso de constitucién o ampliacién de limites en el caso

de resultar Adjudicatario.

13. GARANTIA
13.1 PROVISIONAL

No se requiere
13.2 DEFINITIVA

No se requiere

14. MESA DE CONTRATACION
De conformidad con el articulo 50 de la Ley Foral de Contratos 2/2018, se constituird una mesa de

contratacion integrada por:

e D2 Silvia Urdanoz, Departamento de Administracion de Navarra de Infraestructuras de Cultura,
Deporte y Ocio (Licenciada en Derecho).

e D. Javier Irurzun, Departamento de Compras de Navarra de Infraestructuras de Cultura,
Deporte y Ocio.

e D2, Teresa Morales de Alava, Directora Ejecutiva del Festival Internacional de Cine Documental

Punto de Vista, Navarra de Infraestructuras de Cultura, Deporte y Ocio.

La Mesa de Contratacidn encargard un informe de evaluacion técnica sobre los criterios cualitativos al
Comité de Direccion del Festival, descrita en el epigrafe 9 del Anexo | de las presentes Condiciones
Reguladoras.

En caso de que alguna de las personas designadas no pueda integrar la mesa, se publicara con antelacién

el nombramiento de la persona que la sustituya en el Portal de Contratacién de Navarra.
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CAPITULO II: PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

15. LUGAR Y PLAZO PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS

Las proposiciones se presentaran electronicamente a través de la Plataforma de Licitacién Electrénica de
Navarra (PLENA).

Asi mismo, todas las comunicaciones y resto de actuaciones de tramites que procedan con los interesados,
se efectuard a través de PLENA.

El plazo de presentacion de las ofertas se fijara en el anuncio para la licitacion.

En el momento en que la entidad licitadora cierre su oferta, se generard una huella —resumen
criptografico— del contenido de la misma, quedando como constancia de la oferta. En el caso de que quien
licite tenga problemas (*) en la presentacion de su oferta en PLENA, si la huella —resumen criptografico—
es remitida, dentro del plazo de presentacidn de ofertas, al drgano de contratacidn por correo electrénico
a la direccidn de contacto establecida en el Portal de Contratacién, se dispondra de un plazo extendido
de 24 horas para la recepcion de la oferta completa a través de PLENA y para considerar completada la
presentacion. Sin cumplir tales requisitos no serd admitida la solicitud de participacién en el caso de que

se recibiera fuera del plazo fijado en el anuncio de licitacion.

(*) A estos efectos se advierte de que cuanto mayor sea el peso (medido en MB) de las ofertas, mayor puede ser
el tiempo requerido para completar su presentacion. Ello con independencia de la concurrencia de otras

circunstancias, como una menor velocidad de subida de datos debida a la calidad de la conexién, u otras.

Si al proceder a la apertura de los sobres, se detecta una presentacion fuera de plazo sobre la cual se ha
recibido una huella, ésta se validar3, si la huella coincide, y la fecha de recepcion esta dentro de las 24
horas extendidas, la oferta se dard por valida y se abrira.

Si por el contrario la huella no coincide, o bien la oferta se ha recibido fuera del plazo de 24 horas
extendidas, la oferta se excluira, no abriéndose nunca su contenido.

En caso de que la oferta hubiera sido presentada fuera de plazo y la entidad o entidad licitadora adujera
la existencia de problemas técnicos en la presentacion, se verificara si en el momento de presentacion de
la oferta existieron problemas de indole técnica en la Plataforma. Solamente en el caso de que hubiera
acaecido incidencia técnica en el normal funcionamiento de la Plataforma, la oferta presentada serd
admitida.

El desconocimiento de la entidad licitadora o problemas técnicos ajenos a la Plataforma no justificaran la

extemporaneidad en la presentacion de la oferta y conllevaran la exclusion.

16. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Desde el anuncio de licitacién del Portal de Contratacidn se podra acceder al espacio de la Plataforma de

Licitacion Electronica de Navarra (PLENA) donde cualquier persona interesada en la licitacion puede
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descargar una aplicacién de escritorio que le permite la preparacién y presentacién de ofertas mediante
sobre digital. Esta aplicacién debe descargarse una Unica vez, siendo valida para cualquier licitacidon
posterior a través de PLENA por parte de cualquier entidad sometida a la misma.
Las ofertas son cifradas en el escritorio de quien vaya a licitar utilizando mecanismos estandares de
cifrado, y una vez presentadas, son depositadas en el repositorio seguro.
La oferta debera ir firmada mediante firma electrdnica reconocida, validamente emitida por un Prestador
de Servicios de Certificacidn y que garantice la identidad e integridad del documento, la oferta y todos los
documentos asociados a la misma, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 59/2003, de 19 de
diciembre, de firma electrénica y demas disposiciones de contratacidn publica electrénica.
El tamafio permitido de cada fichero individual que se anexa en la oferta electrénica es de 50 MB. El
tamano total de la oferta, con todos los documentos que la forman tendrd un tamafio maximo de 100
MB. PLENA no establece limite alguno en el nimero de archivos que se pueden adjuntar a una oferta.
Los formatos admitidos por PLENA para los documentos que se anexan en la presentacion de la oferta
son los utilizados habitualmente (doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx, rtf, sxw, abw, pdf, jpg, bmp, tiff, tif, odt,
ods, odp, odi, dwg, zip.), y como medida alternativa, para adjuntar archivos de otros formatos, se pueden
envolver en un archivo comprimido (ZIP).
En caso de discordancia entre los valores objetivos introducidos en los formularios de la plataforma y los
documentos anexos que dan respaldo a cada criterio prevaleceran los documentos y anexos suscritos
electrénicamente por la entidad o entidad licitadora o quien tenga poder de representacion.
La presentacién de proposiciones por los interesados supone la aceptacion incondicional por su parte a la
totalidad de las presentes Condiciones Reguladoras, sin salvedad o reserva alguna.
Las propuestas se presentaran de acuerdo con la estructura establecida para esta oferta en PLENA y
contendra 3 sobres, identificados como:
e Sobre A.- DOCUMENTACION GENERAL para la contratacién de la DIRECCION ARTISTICA EN EL
FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE VISTA
e Sobre B.- PROPUESTA DE CRITERIOS CUALITATIVOS para la contrataciéon de la DIRECCION
ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE
VISTA
e Sobre C.- PROPUESTA DE CRITERIOS CUANTIFICABLES MEDIANTE FORMULAS para la
contrataciéon de la DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE
DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE VISTA
La documentacién presentada por los licitadores tendra, en todo caso, caracter contractual.
Quedaran automaticamente excluidas del procedimiento aquellas propuestas que incluyan en el sobre A
y/o B documentacion que, de acuerdo con lo establecido en las presentes Condiciones Reguladoras,
corresponda incluir en el sobre C.

La documentacion debera presentarse integramente en idioma castellano y/o euskera.
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La Mesa de Contratacidén resolverd todas aquellas dudas o aclaraciones recibidas antes de las 72h previas

al cierre del plazo de entrega de solicitudes con la mayor celeridad posible, publicando la respuesta
siempre a través del Portal de Contratacién de Navarra.

Para la resolucion de incidencias relacionadas con la PLENA, los licitadores deberan ponerse en contacto
con el Servicio de Soporte del Portal de Contratacidn y PLENA a través de cualquiera de los medios

mostrados en la direccion siguiente: https://portalcontratacion.navarra.es/es/ayuda

17. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

La entidad licitadora podra designar como confidencial informacion incluida en su oferta por formar ésta
parte de su estrategia empresarial y, en particular, por contener secretos técnicos o comerciales.

La declaracion de confidencialidad no debe perjudicar el cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia, publicidad e informacidon que debe darse a cada participante y, por tanto, no podra
extenderse a toda la propuesta.

En el caso de que en su oferta no indique nada expresamente al respecto, se entenderd que la oferta no
contiene informacidn de cardcter confidencial.

NICDO procedera al respecto de la confidencialidad y sigilo respecto de las ofertas presentadas, de

conformidad con el articulo 54 de la Ley Foral de Contratos 2/2018.

18. CONTENIDO DE LOS SOBRES
18.1 SOBRE A: “DOCUMENTACION GENERAL”

e Justificacidn de los requisitos para contratar.
Declaracion responsable de la entidad licitadora, conforme al Anexo Ill, indicando que

cumple los requisitos para contratar conforme al articulo 55 de la LFC 2/2018.

La entidad licitadora a cuyo favor recaiga la adjudicacion del contrato debera acreditar la
posesion y validez de los documentos necesarios, que se determinan en la estipulacion 23
de las presentes Condiciones Reguladoras, en el plazo maximo de siete dias naturales desde
la comunicacion de aportacion de documentacidn como oferta mejor valorada. De
conformidad con el articulo 22 de la LFC, son circunstancias, entre otras, para apreciar la
prohibicidn de contratar en la entidad licitadora:

- Haber incurrido en falsedad al efectuar la declaracién responsable anterior o al
facilitar cualesquiera otros datos relativos a su capacidad y solvencia, o haber
incumplido, por causa que le sea imputable, la obligacion de comunicar la
informacién que limite la validez del certificado acreditativo de la personalidad y
representacion de la entidad inscrita en el Registro Voluntario de Licitadores de

Navarra, autorizado por la Junta de Contratacién Publica.
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e Cuando se prevea la constitucion de una unidn de empresas de caracter temporal, se
aportara el compromiso de constituirla en caso de resultar adjudicatarios dentro del cual se
mencionen las empresas que formaran parte de ella, su porcentaje de participacion, el
representante de cada una y en calidad de qué actua y el representante de la unién
temporal. EI documento debera ir firmado por los representantes de las empresas
participantes y el de la unién temporal.

e Cuando dos o mas personas fisicas o juridicas participen de forma conjunta, se aportara
un documento privado en el que se manifieste esta voluntad, se indique el porcentaje de
participacion de cada uno de ellos y se designe un representante o apoderado Unico con
facultades para ejercer los derechos y cumplir las obligaciones derivadas del contrato hasta
su extincién.

e Declaracién sobre posible conflicto de intereses, comunicando a la Mesa de
Contratacion la solicitud de autorizacidn para realizar otras actividades en el mismo ambito.
e Declaracién expresa designando qué informacidn es, a parecer de la entidad licitadora,
considerada confidencial. Esta circunstancia debera ademas reflejarse claramente
(sobreimpresa, al margen) en el propio documento, parte del documento o dato sefialado

como tal.

18.2 SOBRE B: “CRITERIOS CUALITATIVOS”

Las entidades licitadoras deberan aportar en cada caso una documentacién ordenada, con las
paginas numeradas y precedidas de un indice, EN CORRESPONDENCIA CON LOS CRITERIOS
CUALITATIVOS RECOGIDOS EN LA ESTIPULACION 20.1. No respetar este aparatado supondra la
inadmisidn de la proposicion recibida.

La inclusién de cualquier dato propio de valoracidn correspondiente a criterios de adjudicacion
mediante la aplicacion de férmulas objetivas determinard la inadmisién o exclusion de la
proposicion.

La/s propuesta/s, tendra/n una limitaciéon de paginas (caras) indicada en cada apartado en
formato A4 y tamafio letra 10 p., o superior, no valordndose la informacién que exceda esta
extension. A efectos de computo de paginas, no se contabilizaran (ni valoraran, salvo que NICDO
indique lo contrario) la portada, indice, anexos... Los licitadores deberan numerar las paginas que
contengan informacidn evaluable en este sentido.

Contenidos a incluir en la propuesta:

i.  Curriculum Vitae del Director/a Artistico/a hasta 20 puntos

CV del Director/a Artistico/a asignado/a.

Extensidn maxima: 5 paginas
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hasta 60 puntos

ii.  Proyecto para la Direccion Artistica de Punto de Vista

Interés cultural y calidad artistica del proyecto a desarrollar como Direccion Artistica de
Punto de Vista.

a) Propuesta artistica 30 puntos

b) Caracteristicas sociales. 20 puntos

i. Mecanismos que garanticen la igualdad de género en los contenidos y

desarrollos del programa (Criterios de igualdad de género) 10 puntos

ii. Mecanismos que favorezcan la inclusién social, la diversidad cultural y las

relaciones intergeneracionales (criterios sociales) 10 puntos

c¢) Fomento de la mediacion, de la participacion y la implicacion en el
territorio_________ 10 puntos
Extensidn maxima: 40 paginas
Los licitadores podran incluir cualquier informacion afiadida que consideren en forma de anexo.

Esta informacién no serd valorable a efectos de puntuacion.

18.3 SOBRE C: “CRITERIOS CUANTIFICABLES MEDIANTE FORMULAS”

Sera objeto de cuantificacion mediante formulas:

e Compromiso en el uso de los materiales (Criterios medioambientales) 5 puntos
e Experiencia por encima del minimodemandado__________ ... 5 puntos
o Conocimientos de eUSKera, 2,5 puntos
e Conocimientos de inNgleS 2,5 puntos
e Compromiso de disponibilidad horaria___ 5 puntos

El licitador debera presentar su oferta conforme al modelo del anexo 1V, en caracteres claros o
escrita a maquina, y no se aceptaran aquellas que contengan omisiones, errores o tachaduras que
impidan conocer claramente su contenido.

Los valores ofertados no podran ser superiores a los valores maximos de licitacidon en ninguno de
los campos que componen la oferta final.

A todos los efectos se entendera que en las ofertas y en los precios propuestos por el adjudicatario
se incluyen todos los gastos que tenga que hacer para el cumplimiento de las tareas y actuaciones
fijadas, como son beneficios, seguros, transporte, desplazamientos, dietas, tasas y toda clase de
tributos.

Debera tenerse en cuenta que cada entidad licitadora no podra presentar mas de una proposicién.

La infraccidn de esta obligacion supondra la exclusién de las ofertas que haya suscrito.
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19. ADMISION Y CALIFICACION DE LAS OFERTAS

Concluido el plazo de presentacidn de proposiciones, se procedera a la calificacion a través de PLENA de
la documentacion general presentada en el sobre A por quienes liciten.

En los casos en que la documentacién del sobre A sea incompleta o presente alguna duda, se requerird a
la persona afectada para que complete o subsane los certificados y documentos presentados,
otorgandoles un plazo de, al menos, cinco dias. Dicho requerimiento se producira por medios telematicos,
a través del médulo de notificaciones de PLENA.

Si transcurrido el plazo de subsanacion no se ha completado la informacidn requerida, se procedera a su
exclusion en el procedimiento, dejando constancia documental de ello.

Una vez calificada la documentacion y subsanados, en su caso, los defectos u omisiones de la
documentacion presentada, se procederd, en acto privado, a la apertura del sobre que contiene las
propuestas objeto de calificacion a través de criterios cualitativos.

A tal efecto, la Mesa de Contratacion encargara la evaluacion de los criterios cualitativos al Comité de
Direccidon de Punto de Vista, descrita en el epigrafe 9 del Anexo | de las presentes Condiciones
Reguladoras, entregandole las diferentes propuestas.

El Comité de Direccidn podra solicitar la presentacion presencial o telematica de las propuestas por parte
de los licitadores en audiencia privada que serd grabada y conservada en los archivos audiovisuales de
NICDO durante el plazo minimo que marque la ley. En esta presentacién los licitadores expondran el
contenido de su propuesta, quedando terminantemente prohibido afiadir nueva informacion que no esté
contenida dentro de la propuesta inicial de la misma. El Comité de Direccién podrd realizar tantas
preguntas a los licitadores como desee siempre con el animo de aclarar aquellas dudas que le pudieran
surgir.

Finalmente, el Comité de Direccidon de Punto de Vista evaluara las diferentes propuestas de manera
independiente, consensuando entre sus miembros una puntuacién para cada uno de los licitadores. El
Comité de Direccion del festival entregara a la Mesa de Contratacidn una propuesta de puntuacién para
cada uno de los licitadores.

Efectuada esta valoracion, NICDO publicara en el Portal de Contratacion las diferentes puntuaciones al
mismo tiempo que con una antelacion minima de tres dias publicara la fecha y hora en la que se abrir3,

en acto privado, el sobre C.

20. CRITERIOS DE ADJUDICACION

La adjudicacidon del contrato se realizara a favor de la oferta que presente mejor relacién calidad-precio,
de conformidad con el articulo 64 de la LFC, entendiendo como tal la oferta que mayor puntuacion

obtenga una vez aplicados los criterios de adjudicacion siguientes:

CRITERIOS DE ADJUDICACION PONDERACION
CRITERIOS CUALITATIVOS 80 puntos
CRITERIOS CUANTIFICABLES MEDIANTE FORMULAS 20 puntos
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20.1 CRITERIOS CUALITATIVOS

La/s propuesta/s, tendra/n una limitacion de paginas (caras) indicada en cada apartado en formato

A4 y tamaiio letra 10 p., o superior, no valorandose la informacion que exceda esta extension. A

efectos de cdmputo de paginas, no se contabilizaran (ni valoraran, salvo que NICDO indique lo

contrario) la portada, indice, anexos... Los licitadores deberan numerar las paginas que contengan

informacion evaluable en este sentido.

De manera independiente, por cada uno de los lotes se valorara:

Curriculum Vitae del Director/a Artistico/a hasta 20 puntos

CV del Director/a Artistico asignado/a.

Se valorard la trayectoria acreditada principalmente en la industria cinematografica, ya
sea en el dmbito de la programacién o de la gestidn cultural. No se valorara tanto la
extension temporal de la trayectoria profesional como la trascendencia, proyeccion
nacional y/o internacional de la misma, y la idoneidad de las aptitudes y experiencia para
el desarrollo del proyecto.

a) Cualificacidn y experiencia 10 puntos

b) Grado de adecuacién del CV al proyecto 10 puntos

Extensidn maxima: 5 paginas

A efectos de valoraciones, se valoraran Unicamente los CVs considerados de relevancia.
Es decir, aquellos cuyo porcentaje de dedicacion dentro de la “sociedad” sea superior al
25%. En el caso que se cumpla este requisito, se valorard este apartado de forma
proporcional al porcentaje de participacion de la persona en la “sociedad”.

Proyecto para la Direccion Artistica de Punto de Vista hasta 60 puntos

Interés cultural y calidad artistica del proyecto a desarrollar como Direccion Artistica de
Punto de Vista.

Se valorara especialmente la especificidad de la propuesta para los objetivos del festival
descritos en las presentes bases, asi como la coherencia del proyecto y la calidad
artistica y técnica de los contenidos y el grado de cumplimiento de los objetivos
planteados.

a) Propuesta artistica, que habra de contener como minimo, la definicion del
marco conceptual, objetivos, lineas estratégicas, propuesta de programacion
para el primer afo de contrato, propuesta de criterios de evaluacién, plan de
difusidon del programa, viabilidad y coherencia econémica del proyecto en
relacion al presupuesto establecido, cronograma de actividades y acciones a

desarrollar durante el primer afio de contrato 30 puntos

b) Caracteristicas sociales 20 puntos
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i. Mecanismos que garanticen la igualdad de género en los contenidos y

desarrollos del programa (Criterios de igualdad de género) 10 puntos

ii. Mecanismos que favorezcan la inclusidn social, la diversidad cultural y las

10 puntos

relaciones intergeneracionales (criterios sociales)

c) Fomento de la mediaciéon, de la participacion y la implicacién en el

territorio____ 10 puntos

En cualquier caso, es responsabilidad de los participantes garantizar el anonimato de las
propuestas

Extensidn maxima: 30 paginas

20.2 CRITERIOS CUANTIFICABLES MEDIANTE FORMULAS

El licitador debera presentar su oferta conforme al modelo del anexo IV, en caracteres claros o
escrita a maquina, y no se aceptaran aquellas que contengan omisiones, errores o tachaduras que
impidan conocer claramente su contenido.

Se valorara a cada uno de los licitadores de la siguiente manera:

i. Compromiso en el uso de los materiales (Criterios medioambientales)

Compromiso de empleo de materiales con marcado cariz ecoldgico o reciclados en el

desarrollo del Festival y sus actividades auxiliares. Se valorard de acuerdo al siguiente

baremo:
e NO 0 puntos
N 5 puntos

ii.  Experiencia por encima del minimo demandado hasta 5 puntos

Experiencia profesional en programacion, gestion cultural o de contenidos artisticos por
encima de la solicitada en el subepigrafe 11.3 Solvencia técnica o profesional. Se valorara

de acuerdo al siguiente baremo:

e 3 afios de experiencia profesional 0 puntos
e 3 afios < experiencia profesional<5afios_________ 2,5 puntos
e Experiencia profesional >5afios___________ . 5 puntos
iii. Conocimientos de euskera . hasta 2,5 puntos

Se valorara de acuerdo al siguiente baremo:

e Con titulacidn oficial inferior a B1 (o equivalente) o sin titulacion oficial

0 puntos

e  Titulacidn oficial B1 (o equivalente) 1 puntos
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e Titulacidn oficial B2 (o equivalente) 2 puntos

e Titulacién oficial C1 (o equivalente) o superior 2,5 puntos

En cualquier caso, sera imprescindible adjuntar copia como justificante de la titulacion
para obtener la puntuacion. En caso de tratarse de una titulacién equivalente a la
otorgada por la Escuela Oficial de Idiomas serd necesario un documento en el que se
muestre la equivalencia.

No adjuntar la documentacion completa sera equivalente a no justificar estar en
posesion de la certificacion, y la puntuacion sera 0 puntos.

Conocimientos de inglés hasta 2,5 puntos

Se valorara de acuerdo al siguiente baremo:

e Con titulacion oficial inferior a B1 (o equivalente) o sin titulacion oficial

___________________________________________________________________________________________________ 0 puntos
e Titulacién oficial B1 (o equivalente) .. . 1 puntos
e Titulacidn oficial B2 (o equivalente) 2 puntos
e Titulacion oficial C1 (o equivalente) o superior_________ ... . 2,5 puntos

En cualquier caso, sera imprescindible adjuntar copia como justificante de la titulacion
para obtener la puntuacion. En caso de tratarse de una titulacion equivalente a la
otorgada por la Escuela Oficial de Idiomas serd necesario un documento en el que se
muestre la equivalencia.

No adjuntar la documentaciéon completa sera equivalente a no justificar estar en
posesion de la certificacion, y la puntuacion sera 0 puntos.

Compromiso de disponibilidad horaria hasta 5 puntos

Compromiso de localizacion y respuesta en horario de 8:00 a 22:00 y dentro de unos
criterios de respeto a los principios de conciliacion familiar para asesoramiento y

resolucion de incidencias relacionadas con el festival. Se valorara de acuerdo al siguiente

baremo:
o  NO 0 puntos
N 5 puntos

A efectos de valoraciones, se valoraran Unicamente los conocimientos de idiomas de aquellas personas

consideradas de relevancia. Es decir, aquellos cuyo porcentaje de dedicacién dentro de la “sociedad” sea

superior al 25%. En el caso que se cumpla este requisito, se valorara este apartado de forma proporcional

al porcentaje de participacidn de la persona en la “sociedad”.
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21. OFERTAS ANORMALMENTE BAJAS

Debido a la naturaleza de las calificaciones del presente expediente, no aplica considerar ninguna oferta

como “anormalmente baja”.

22. ADJUDICACION

El 6rgano de contratacion adjudicara el contrato en el plazo maximo de un mes desde el acto de apertura
publico, a la entidad licitadora que mayor puntuacién total obtenga conforme a los criterios de
adjudicacion sefialados en las presentes Condiciones Reguladoras. Si hubiera una situacién de empate
sera de aplicacion lo previsto en el articulo 99 de la LFC.

Una vez efectuadas las actuaciones descritas, se informara a los licitadores interesados sobre las
decisiones adoptadas, conforme al articulo 100.3 de la LFC.

La decision de adjudicacion tendra suspendidos sus efectos durante el plazo de 10 dias naturales contados

desde la fecha de remision de la notificacidn de adjudicacion.

23. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA

En el plazo maximo de 7 dias desde la solicitud de aportacion de documentacién como oferta mejora
valorada, la entidad adjudicataria deberd presentar, a través de PLENA, la siguiente documentacion:

1. Copia del CIF/NIF.

2. Escritura de constitucion y/o modificacion, en su caso, inscrita en el Registro Mercantil, cuando
este requisito fuera exigible conforme a la legislacién mercantil que le sea aplicable. Si no lo
fuere, debera aportarse la escritura o documento de constitucidn, de modificacion, estatutos
o acto fundacional en el que constaren las normas por las que se regula su actividad inscrito en
su caso, en el correspondiente Registro Oficial.

3. Poder notarial en el que se establezcan las facultades de representacion de los firmantes de la
proposicion, o certificacion del Registro Mercantil, justificativo de las facultades
representativas. Los poderes generales, sujetos a inscripciéon en el Registro Mercantil, se
presentaran con la justificacion del cumplimiento de este requisito.

4. En el caso de tratarse de una persona fisica, justificante de estar dada de alta en el registro de

auténomos en la fecha de inicio de la actividad, asi como el tltimo recibo de pago.

Estos dos ultimos documentos podran ser sustituidos por una certificaciéon del Registro Voluntario de

Licitadores de la Comunidad Foral, ademds de la declaracion jurada de su vigencia actual.

5. Documentacion de acreditacién de la solvencia econémica y técnica o profesional, en los
términos establecidos en la estipulacidn 11 de las presentes Condiciones Reguladoras.
6. Documentacion acreditativa de hallarse al corriente en las obligaciones tributarias, lo que se

llevard a cabo de la siguiente manera:
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e Certificacion administrativa de las Administraciones Tributarias de las que la entidad
licitadora sea sujeto pasivo, de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias.
e Documentacidn acreditativa de hallarse al corriente en las obligaciones con la Seguridad
Social lo que se llevara a cabo mediante una Certificacién de la Tesoreria General de la
Seguridad Social de que la entidad licitadora se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones con la Seguridad Social.
7. Documentacidon de acreditacidon de la disposicion de pdliza de seguros, en los términos
establecidos en el apartado 12 de las presentes Condiciones Reguladoras.
Se incluird copia de la pdliza de seguro, asi como acreditacion de estar al corriente del pago de
la misma. En el supuesto de que la entidad licitadora no tuviera contratada en el momento de
la preparacién de la oferta una pdliza o sus coberturas no alcanzaran el importe requerido,
debera presentar un compromiso de la entidad aseguradora de constituir y/o incrementarlo
hasta el nivel exigido, en caso de resultar adjudicataria.
8. Documento acreditativo de alta en el impuesto sobre Actividades Econédmicas/Licencia Fiscal y

ultimo recibo del impuesto, cuando sea exigible.

De conformidad con el articulo 22 de la LFC, son circunstancias, entre otras, motivo para
apreciar prohibicion de contratar en la entidad licitadora:
- Haber retirado indebidamente su proposicidon en un procedimiento de
adjudicacion, o haber imposibilitado la adjudicacién del contrato a su favor por no
cumplimentar la documentacion exigible para realizar la propuesta de adjudicacion
a su favor dentro del plazo sefialado mediando dolo, culpa o negligencia.
- Haber dejado de formalizar el contrato, que ha sido adjudicado a su favor, en los

plazos previstos en esta ley foral por causa imputable a la entidad adjudicataria.

Cuando la entidad adjudicataria no cumpla las condiciones necesarias para llevar a cabo la formalizacion
del contrato, NICDO podra adjudicar a la entidad licitadora siguiente a aquella que haya obtenido mayor

valoracidén entre el resto de ofertantes.
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CAPITULO lII: EJECUCION DE LOS TRABAJOS

24. FORMALIZACION Y NATURALEZA DEL CONTRATO

El contrato se formalizara en el plazo de 15 dias naturales contados a partir de la finalizacidn del plazo de
suspension de la adjudicacion al que se refiere la estipulacién 22, salvo que se haya interpuesto
reclamacion en materia de contratacion publica contra la adjudicacion del contrato.

Formardn parte del contrato, como anexo al mismo, las presentes Condiciones Reguladoras y la propuesta
de la entidad adjudicataria.

A peticidn de la entidad adjudicataria, podra elevarse el documento a escritura publica, siendo por cuenta
de ésta los gastos derivados de su otorgamiento.

El contrato que se formalice tendra naturaleza mercantil.

25. FACTURACION Y FORMA DE PAGO

El adjudicatario tendrd derecho al abono del precio del servicio efectivamente realizado. Por acuerdo
entre las partes, se podran agrupar periodos de facturacidon en una Unica factura a emitir una vez
finalizado el ultimo de los periodos facturados (facturacién bimensual, trimestral...)

A efectos de facturacidn, se realizara una factura mensual correspondiente a la siguiente tabla:

MES rern MES o,
Enero 2.000,00€ Julio 1.000,00€
Febrero 2.000,00€ Agosto 2.000,00€
Marzo 2.000,00€ Septiembre 2.000,00€
Abril 1.000,00€ Octubre 2.000,00€
Mayo 1.000,00€ Noviembre 2.000,00€
Junio 1.000,00€ Diciembre 2.000,00€

El importe correspondiente a la “bolsa de viaje” se facturara de forma independiente desglosando en
documento anexo cada uno de los gastos en los que se ha incurrido con motivo de la Direccidn Artistica.
El pago se realizard previa conformidad de la prestacion del servicio por parte de NICDO.

El periodo de pago se establece en 30 dias, tras envio de la factura, debiendo tener en cuenta el dia
habitual previsto de pagos, que en el caso de NICDO es el ultimo dia de cada mes.

El medio de pago sera mediante transferencia.

26. REVISION DE PRECIOS

No cabra revision de los precios por ningin concepto.
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27. COMPROMISOS DE NICDO

Para la correcta prestacién de los servicios objeto del presente contrato resulta esencial que NICDO
realicen las siguientes actuaciones, a las cuales se comprometen:
e Proporcionar a la entidad adjudicataria informacion fiable, correcta, actualizada y completa, en
el modo y medida que resulten necesarios para la prestacidn de los servicios.
e Facilitar a la entidad adjudicataria toda la documentacién e informacién necesaria para la
adecuada prestacion de los servicios con la debida antelacion.
e Informar a la entidad adjudicataria con la debida antelacion, y si fuere posible antes de que
acontezcan, de todas aquellas actuaciones o circunstancias que pudieran tener algin tipo de

relevancia en relacion con el ambito de los servicios a los que se refiere la presente oferta.

28. OBLIGACIONES DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

El contrato se ejecutara con estricta sujecién a los compromisos adquiridos en su oferta por la entidad
adjudicataria, a las estipulaciones que rigen las presentes Condiciones Reguladoras y, de forma general,
de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion diere el representante de NICDO.
Adicionalmente, la entidad adjudicataria tendra las siguientes obligaciones:
e Disponer de los medios humanos y materiales para la ptima realizacion de todos los trabajos
objeto de este contrato, siendo a su cargo todos los costes que para ello se originen.

o Resultara a cargo de la entidad adjudicataria las obligaciones laborales que determine
la legislacion vigente en cada momento en materia de salarios, seguridad social,
accidentes de trabajo, mutualismo laboral, formacidn, seguridad e higiene, etc.; estando
en todo caso obligada a cumplir, como minimo, las condiciones salariales de los
trabajadores conforme al Convenio Colectivo sectorial de aplicacién.

o El personal que utilice la entidad adjudicataria en la ejecucién del presente contrato no
adquirira relacidn laboral alguna con NICDO por entenderse que el mismo depende
Unica y exclusivamente de la entidad adjudicataria.

o La entidad adjudicataria debera suplir todas las ausencias que se produzcan entre el
personal que presta el servicio, cualquiera que sea la razén por la que éstas se produzcan
(vacaciones, bajas, a solicitud de la propia entidad adjudicataria, etc.), tomando las
medidas oportunas para mantener en todo momento el plan de seguridad.

o En caso de sustitucion del personal del equipo requerido para la prestacién del servicio,
dicho nuevo personal debera contar, al menos, con la experiencia y titulacion requeridas
en las presentes Condiciones Reguladoras, siendo en cualquier caso necesaria la
aprobacién previa de NICDO.

e Responder de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las prestaciones y servicios
realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para NICDO o para terceros de las

omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato.
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e Respetar el Plan/Estudio de Seguridad y Salud que debera contar con la aprobacion expresa del

Coordinador en Seguridad y Salud Laboral del evento.

e Cumplir las normas de seguridad y salud en el trabajo, asi como las instrucciones que el

Coordinador en Seguridad y Salud Laboral del centro pueda indicar respecto a esta materia.

29. REQUERIMIENTOS DE CARACTER SOCIAL, MEDIO AMBIENTAL Y DE IGUALDAD DE

GENERO

29.1 CONDICIONES GENERALES

El contrato se halla sujeto al cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias
y convencionales vigentes en materia de fiscalidad, de Seguridad Social, proteccion del
medio ambiente, proteccidon del empleo, igualdad de género, de acoso por razén de sexo
o acoso sexual, condiciones de trabajo, prevencién de riesgos laborales y demas
disposiciones en materia laboral, insercién sociolaboral de las personas con
discapacidad, y a la obligacidon de contratar a un nimero o porcentaje especifico de
personas con discapacidad y, en particular, a las condiciones establecidas por el ultimo
convenio colectivo sectorial del ambito mas inferior existente de aplicacidn en el sector
en el que se encuadre la actividad a contratar.

Que la oferta econédmica debera ser adecuada para que la entidad adjudicataria haga
frente al coste derivado de la aplicacién, como minimo, del convenio sectorial que
corresponda, sin que en ningln caso los precios/hora de los salarios contemplados
puedan ser inferiores a los precios/hora, mas las mejoras precio/hora del convenio mas
los costes de Seguridad Social.

Sera obligacidon de la entidad adjudicataria responder de los salarios impagados a los
trabajadores afectados por subrogacién, asi como de las cotizaciones a la Seguridad
Social devengadas, aun en el supuesto de que se resuelva el contrato y aquellos sean
subrogados por el nuevo contratista, sin que en ningln caso dicha obligacion
corresponda a este ultimo.

Todas las condiciones especiales de ejecucién que formen parte del contrato seran
exigidas igualmente a todos los subcontratistas que participen de la ejecucién del

mismo.

29.2 CONDICIONES SOCIOLABORALES ESPECIALES DE EJECUCION

Dar cumplimiento del articulo 42 “Cuota de reserva de puestos de trabajo para personas
con discapacidad”, establecida por el Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos de

las personas con discapacidad y de su inclusidn social.
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e Respetar las indicaciones dictadas por el Coordinador de Prevencidon de Riesgos
Laborales (propio, mancomunado o externo) y el un plan de seguridad y salud en vigor

y ejecutandose, todo ello de conformidad a la normativa vigente.

29.3 CONDICIONES DE ETICA PROFESIONAL ESPECIALES DE EJECUCION

e El Adjudicatario se compromete a actuar con la mayor diligencia y buena fe, siempre por
el interés de NICDO.
En caso de que NICDO disponga de un Cddigo Etico y/o de Conducta, la entidad
adjudicataria se compromete a conocer su contenido, entender su alcance y contenido y
asumir responsablemente el cumplimiento de los valores y principios éticos que se

establezcan en el mismo, a través de la correspondiente declaracidon responsable.

29.4 CONDICIONES DE GENERO ESPECIALES DE EJECUCION

e En toda la documentacion que se genere como consecuencia de la ejecucion del
contrato, la entidad adjudicataria debera utilizar un lenguaje no sexista en la
documentacién y materiales, asi como emplear una imagen con valores de igualdad
entre mujeres y hombres, roles de género no estereotipados y corresponsabilidad en

los cuidados.

29.5 CONDICIONES DE TRANSPARENCIA ESPECIALES DE EJECUCION

e El Adjudicatario se compromete a entregar bajo peticion y tantas veces como sea

necesario el listado y condiciones del personal que presta servicio.

La entidad adjudicataria debera estar en disposicion de acreditar en cualquier momento durante la
vigencia del contrato el cumplimiento de las referidas condiciones especiales de ejecucion, mediante los

certificados y declaraciones que correspondan.

30. SUBCONTRATACION

Se estara a lo dispuesto en el articulo 107 de la LFC.

31. SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD

El adjudicatario debera respetar todos los aspectos legales e implicaciones relacionados con el
Reglamento 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la
proteccidn de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE, Ley Organica 3/2018, de 5 de

diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, o cualquier otra
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disposicién que viniera a sustituir o complementar a las anteriores y que pudiera afectar a los trabajos
contratados.
Mediante las presentes clausulas se habilita a la entidad adjudicataria, para tratar por cuenta de NICDO,

responsable del tratamiento, los datos de cardcter personal necesarios para prestar el servicio.

32. RIESGO Y VENTURA

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura de la entidad adjudicataria y seran por cuenta de
ésta las pérdidas o perjuicios que experimente durante la ejecucion del mismo sin perjuicio de su

aseguramiento por el interesado.

33. CESION DEL CONTRATO A TERCEROS

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato solo podran ser cedidos a un tercero, siempre que
las cualidades técnicas o personales del cedente no hayan sido determinantes en la adjudicacién, cuando
concurra alguna de las siguientes circunstancias previstas en el articulo 108 de la LFC y ello no implique
otras modificaciones sustanciales del contrato o tenga por objeto eludir la aplicacion de dicha LFC.

El cesionario quedard subrogado en todos los derechos y obligaciones que corresponderian al cedente.

34. MODIFICACIONES DEL CONTRATO

Se estard a lo previsto en el articulo 114 de la LFC, previéndose la posibilidad de que el contrato pueda
ser objeto de modificacion en los siguientes casos:
e Cuando concurran circunstancias imprevisibles que no pudieran haberse advertido
previamente aplicando la debida diligencia.
e Cuando tenga lugar la aprobacién de nuevas normas o modificacién de las normas existentes
que tengan relacion con el alcance de los trabajo.

e Cuando el valor de la modificacidn sea inferior al 10% del importe de adjudicacién.

35. VIGILANCIA Y EJECUCION DE LOS TRABAJOS

La ejecucion de los trabajos se desarrollara bajo la direccion, inspeccidn y control general de la direccidn
juridica de NICDO, la cual podra dictar las instrucciones oportunas para el fiel cumplimiento de lo
convenido.

En este sentido, NICDO se reserva el derecho a realizar cuantas comprobaciones consideren necesarias
para verificar las prestaciones realizadas y la adecuacidn de las mismas a los requisitos establecidos en las

presentes Condiciones Reguladoras.

36. TRABAJOS DEFECTUOSOS O MAL EJECUTADOS

Cuando la entidad adjudicataria o personas dependientes de ésta incurran en actos u omisiones que

comprometan o perturben la buena marcha del contrato, cumplimiento defectuoso de la prestacion
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objeto del mismo o por baja en el rendimiento convenido, NICDO podrd aplicar el régimen de

penalizaciones que a continuacién se establece, y ello con independencia de que pueda dar instrucciones
precisas y detalladas con el fin de remediar las faltas o defectos observados y pueda repercutir sobre la
entidad adjudicataria los costes derivados del incumplimiento.

Se establece la siguiente clasificacidn de incumplimientos y los posibles hechos, con caracter enunciativo
y no limitativo:

e Faltas leves: demora injustificada en la ejecucion de trabajos; comportamiento irregular o poco
decoroso del personal de la entidad adjudicataria y/o falta de exactitud de facturas y
justificantes.

e Faltas graves: El incumplimiento del compromiso de dedicar o adscribir a la ejecucion del
contrato los medios personales o materiales incluidos en la oferta; incumplimiento parcial de
la ejecucidn de las prestaciones definidas en el contrato; el incumplimiento en la realizacién de
evaluaciones del cumplimiento del servicio o la no atencidn/resolucién de las incidencias
detectadas; incumplimiento de las instrucciones de CPEN y/o las sociedades receptoras del
servicio; incumplimiento de los plazos de los trabajos y/o reincidencia en un mismo
incumplimiento leve anterior.

e Faltas muy graves: El incumplimiento de las obligaciones aplicables en materia
medioambiental, social o laboral establecidas por las disposiciones legales. En especial, el
incumplimiento de las condiciones especiales de ejecucién del contrato; infraccion de las
condiciones establecidas para la subcontratacidn; incumplimiento de las obligaciones laborales
o sociales en relacion con su plantilla y de la normativa en materia de igualdad entre mujeres y
hombres; incumplimientos de la obligaciéon del secreto profesional y de las obligaciones
derivadas del cumplimiento de la legislacién aplicable en materia de proteccion de datos; la

reincidencia en un mismo incumplimiento grave anterior.

37. PENALIZACIONES
Los incumplimientos se penalizaran con arreglo a la siguiente escala:

e Incumplimientos leves, hasta el 1% del importe de adjudicacién.

e Incumplimientos graves, hasta el 5% del importe de adjudicacién.

e Incumplimientos muy graves, hasta el 10% del importe de adjudicacién. Esta penalidad podra
alcanzar el 20% del importe del contrato en caso de incumplimiento de las condiciones
especiales de ejecucion del contrato.

Cuando las penalidades por incumplimiento excedan del 10% del importe de adjudicacidon procedera
iniciar el procedimiento para declarar la prohibicion de contratar.
El limite maximo de la cuantia total de las penalidades que podrdn imponerse no podra exceder del 20%

del importe de adjudicacion.
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38. CAUSAS DE RESOLUCION

Seran causas de resolucién del contrato cualquiera de las contempladas en la Ley Foral de Contratos

Publicos. La reiteracion de faltas graves o muy graves podra suponer también la resolucion del contrato.

39. RECLAMACIONES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA

El contrato podra ser objeto de resolucion cuando concurra alguna de las siguientes causas:

e Elincumplimiento de las cldusulas y/o condiciones contenidas en el contrato.

e La muerte o incapacidad sobrevenida del contratista individual o la extincién de la personalidad
juridica de la entidad adjudicataria, salvo que se acuerde la continuacién del contrato con sus
herederos o sucesores. En los casos de fusion, escision, aportacion o transmision de empresas
o ramas de la entidad se entendera subrogada en los derechos y deberes del contratista la
entidad resultante o beneficiaria siempre que conserve la solvencia requerida para la
formalizacién del contrato.

e La declaracion de insolvencia en cualquier procedimiento y, en caso de concurso, la apertura
de la fase de liquidacidn, salvo que, en este ultimo caso, la entidad adjudicataria prestare las
garantias suficientes a juicio de NICDO para la ejecucion del mismo La falta de acatamiento de
las instrucciones en todo lo referente a este servicio.

e Elincumplimiento de las condiciones especiales de ejecucion del contrato.

e Cuando las penalidades alcancen el 20% del importe de adjudicacion del contrato.

e El incumplimiento de la entidad adjudicataria en sus obligaciones laborales en materia de
salarios, seguridad social, accidentes de trabajo, mutualismo laboral, formacion, seguridad e
higiene, etc.; estando NICDO exonerado de toda responsabilidad en esta materia.

e El mutuo acuerdo entre las partes.

e Cualquier otra determinada por la legislacion vigente.

40. RECLAMACIONES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA

Las reclamaciones en materia de contratacion publica se interpondrdn y resolveran segun lo establecido

en los articulos 122 y siguientes de la LFC.

41. SUMISION A FUERO
La presentacion de una oferta al presente concurso implica la aceptacién de la sumision de la entidad
licitadora a la competencia de los Juzgados y Tribunales de Pamplona para cuantas acciones vy

reclamaciones puedan derivarse del presente contrato y respecto de las que sea valida dicha sumisidn.
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ANEXO |

DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE
VISTA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. OBIJETO DEL CONTRATO

Las presentes Condiciones Reguladoras tienen por objeto la contratacién de la Direccion Artistica del
Festival Internacional de Cine Documental de Navarra Punto de Vista en su edicién del afio 2022.

Incluird la elaboracién de la programacidn para el Festival acorde con los criterios de calidad y excelencia
artistica del Departamento de Cultura y Deporte de Gobierno de Navarra y NICDO. Dicho proyecto
artistico incluira el plan de actividad de programacidn, exhibicidon y produccion artistica bajo supervisién
de las entidades anteriormente citadas.

Los trabajos de direccidn artistica incluiran la elaboracién de una memoria de resultados artisticos de la

programacion realizada.

2. PUNTO DE VISTA: FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA

Punto de Vista-Festival Internacional de Cine Documental de Navarra es un encuentro anual con las
nuevas tendencias de cine documental, que desde su nacimiento en 2005 tiene como referente el
compromiso ético y cinematografico de Jean Vigo, quien defendié la necesidad del “punto de vista
documentado”, frente a la idea del documental como campo para un supuesto cine objetivo y neutro.

El Festival de Cine Documental de Navarra, Punto de Vista, es un punto de encuentro a diferentes niveles.
En primer lugar, es un espacio para la relacidon entre espectadores, cineastas y tedricos en torno al cine
documental y a todas las manifestaciones fronterizas y heterodoxas de la no ficcion. En segundo lugar, es
un punto de encuentro espacial y temporal. Punto de Vista se quiere convertir, afio tras afo, en el lugar
de convergencia del cine documental de todo el mundo. Pero también quiere ser el espacio donde
dialogue el pasado y el futuro documental. El lugar donde se abracen las traiciones mas diversas del cine
de no-ficcidon con sus propuestas mas arriesgadas e innovadoras.

El festival se estructura en torno a varias secciones. Una Seccion Oficial competitiva y varias secciones no

competitivas, ademas del proyecto X Films. Mas informacion: www.puntodevistafestival.com

Ademas de su edicion anual, el festival programa el ciclo “Foco Punto de Vista”, que se celebra en la
Filmoteca de Navarra (una sesidon mensual) para la cual la Direccidn Artistica propone las peliculas.
Ademas se edita una publicacién anual, para la que la Direccidn Artistica propone temas y ejerce de

editora.
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El Festival Punto de Vista se lleva a cabo en marzo, es promovido por la Direccién General de Cultura y es

organizado integramente por NICDO.
La Direccion General de Cultura ha encomendado a NICDO la puesta en marcha de la convocatoria para
la provision de la direccion artistica del Festival Internacional de Cine Documental de Navarra Punto de

Vista.

3. OBIJETIVOS GENERALES DEL PROGRAMA

Entre los objetivos fundamentales del Festival esta el atender a aquellos creadores audiovisuales que
hacen de su obra una propuesta arriesgada y de busqueda; aquellos que conciben su trabajo como un
proceso de conocimiento del ser humano y sus condiciones de vida en contextos histdricos socialmente
determinados; autores que reflexionan sobre la realidad a través de sus trabajos y de la relacidn ética que
establecen tanto con los sujetos de sus propuestas formales como con sus publicos. El Festival quiere ser
una estacién de paso para cineastas que ensanchan tanto la percepcion de la realidad como las maneras
de expresarla y pensarla a través del medio audiovisual. El Festival estd abierto, en definitiva, a todas las
peliculas de caracter documental que suponen una reflexién y un esfuerzo de comprension de lo real.

A través de todas sus secciones, pero especialmente por medio de su concurso internacional, Punto de
Vista estimulara el conocimiento de aquellas peliculas que entiendan la no-ficcion como una forma de

expresion verdaderamente independiente y socialmente necesaria.

4. COORDINACION, PRODUCCION Y GESTION

La coordinacion, produccion, y gestion del Festival sera llevada a cabo por NICDO, como responsable de
la direccidn general del Festival. Entre las funciones de esta entidad estara la direccién de los recursos
humanos y econdmicos del Festival. La direccién ejecutiva designada por esta entidad sera la interlocutora
de la adjudicataria para la direccidn artistica y contara con la asistencia del Comité de Direccidn, integrado
por profesionales del sector audiovisual, miembros de la DGC y de NICDO, cuyas funciones se detallan
mas adelante.

Ademas, el Festival cuenta con un Comité de Seleccién, formado por cinco expertos en cine documental
de dmbito internacional, entre ellos el/la director/a artistico/a y propuesto por él/ella mismo/misma, que

es el encargado de la seleccidn de peliculas que forman la Seccion Oficial del Festival.

5. COMPATIBILIDAD

La Direccion Artistica sera incompatible con el desarrollo de actividades privadas que puedan suponer un

conflicto de intereses o perjudicar la direccion artistica.
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6. FUNCIONES DE LA DIRECCION ARTISTICA

e Presentacion de un proyecto con la definicidn de los contenidos del Festival, con detalle expreso
del contenido de las diferentes secciones. El proyecto debera incluir la informacién necesaria
para realizar la correcta ejecucién del programa.

e Realizacidn de las gestiones necesarias para la puesta en marcha de las lineas de programacion
del festival.

e Programacion del festival en el marco de la temporalidad establecida y con el presupuesto
asignado bajo criterios de sostenibilidad. Propuesta de proyectos, cineastas y productoras.
Contacto con ellos. Coordinacion de compaiiias, cineastas y otros profesionales invitados.

e Redaccion de un texto de presentacion del festival, asi como de cada seccién del mismo, para su
publicacidn en el catdlogo y pagina web del festival.

e Reporte ante el Comité de Direccién de las labores realizadas tantas veces como el Comité de
Direccion estime (minimo 3 veces/afio con motivo de la presentacidn del proyecto, seguimiento
de Festival y presentacion de la memoria final) principalmente de manera presencial, pudiendo
sustituirse por via telematica si ambas partes estan de acuerdo).

e Elaboracion del guion de la Gala de Clausura del festival, junto con la direccién ejecutiva del
festival.

e Seleccidn de las personas que formaran el Comité de Seleccion del festival, del que el/la
directora/a artistico/a formara parte como un miembro mas.

e Seleccion de las personas que formaran el Jurado Oficial del Festival.

e Seleccidon de los cineastas que concurriran en el Proyecto X Films, asi como de las personas que
formaran el Jurado del citado proyecto.

e Colaboracion en el plan de comunicacidn, en colaboracion con el/la coordinador/a y la direccion
ejecutiva.

e Tareas de representacion: Participacion en los actos de promocién y difusién del festival que se
determinen por parte de NICDO.

e Asistencia a festivales de cine, segiin una hoja de ruta consensuada con la direccion ejecutiva,
con el objetivo de buscar titulos posibles para el programa del festival.

e Propuesta de contenidos y coordinacion de la publicacion anual.

e Trabajo conjunto con la direccidn ejecutiva para la elaboracién de las propuestas de colaboracién

con terceros.

7. PERFIL DEMANDADO
Perfil profesional con capacidad de didlogo, de generacidon de consensos, de coordinacién de equipos
humanos, de interlocucién con el tejido artistico y ciudadano y de creacién de sinergias y de proyectos de

cooperacién con otras instituciones publicas y privadas.
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8. MEDIOS

Para la consecucion de este servicio el adjudicatario debera contar con los medios personales y materiales

(ordenador con conexidn a internet, teléfono tipo Smartphone...) suficientes para ello.

9. COMITE DE DIRECCION

El Comité de Direccion del Festival Punto de Vista estd compuesto por:

Presidencia: Director General de Cultura del Gobierno de Navarra — Institucion Principe de Viana
del Gobierno de Navarra, o persona en quien delegue.
Vocalias:
o Director Gerente de Navarra de Infraestructuras de Cultura, Deporte y Ocio
o Director/a ejecutivo/a del festival, perteneciente a Navarra de Infraestructuras de
Cultura, Deporte y Ocio
o Director/a del Servicio de Accidon Cultural de Gobierno de Navarra
o Director/a de la Seccién de proyectos estratégicos audiovisuales y digitales de Gobierno
de Navarra
o Una persona del Consejo Navarro de la Cultura y las Artes propuesta por NAPAR vy
CLAVNA

o Un experto en gestidn cultural y artes visuales

Entre otras, sera funcion de este Comité de Direccidn:

Elaboracidn de documentos anuales de analisis de la situacién del festival y propuestas de mejora
Propuesta de la persona responsable de la Direccidn Artistica del Festival internacional de cine
documental Punto de Vista

Aprobacion del programa de cada edicion del festival, tras evaluar la propuesta de la Direccidon
Artistica

Elaboracidn de propuestas de iniciativas de colaboracién con sectores de interés, publicos o
privados, a fin de contribuir a la consolidacién de la dimensién internacional del festival, asi como

de aquellas destinadas a la mejora de su difusidn, organizacion e infraestructura

10. BUENAS PRACTICAS Y CODIGO ETICO

Segun el objetivo de profundizar en la democratizacion de las instituciones culturales publicas y del

compromiso ético en la gestion, la direccion artistica del festival velard por el cumplimiento efectivo de

las recomendaciones y los compromisos siguientes:

Impulsar el desarrollo y la implantacién del festival en la sociedad Navarra.

Facilitar el valor publico o el retorno social del festival, favoreciendo una accidn cultural bien
articulada con el territorio.

Defender la autonomia de la direccidn frente a injerencias extraartisticas.

Adoptar el compromiso de aplicar la paridad en todos los @mbitos.
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e Aplicar los derechos y deberes laborales basicos, siguiendo un modelo de contratacidn

sostenible.

La direccion artistica del festival desarrollara el proyecto segun las recomendaciones y los principios
siguientes:

e Hacer publicas las lineas estratégicas de la direccion artistica del festival.

e  Contribuir a una gestion administrativa coherente.

e Aplicar el compromiso de no realizar gastos superfluos de los fondos publicos.

e Colaborar con los agentes implicados y el sector profesional.
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ANEXO Il

DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE
VISTA

PRESUPUESTO ORIENTATIVO FESTIVAL PUNTO DE VISTA 2021

1. PRESUPUESTO PUNTO DE VISTA 2021

# | CONCEPTO | CANTIDAD
1. | PROGRAMACION
TOTAL fees y honorarios, viajes, alojamientos, etc. | 90.000,00€
2. | PRODUCCION
TOTAL PRODUCCION equipo, equipacion técnica, 190.000,00€
produccion, publicacion, imprenta, alquileres)
3. | COMUNICACION
TOTAL COMUNICACION publicidad en radio y 26.000,00€
prensa escrita, etc.)

TOTAL PRESUPUESTO ESTIMADO: | 306.000,00€

El presupuesto aqui detallado tiene el caracter de final (IVA incluido)
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ANEXO Il

DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE

VISTA

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES
PARA CONTRATAR Y EN MATERIA DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD

en caso de participacién conjunta entregar una hoja por empresa participante

D./Dfa. con DNI n?
en representacion de con CIF n2
en calidad de segln escritura

con correo electrénico a efectos de notificaciones

Declaro, de conformidad con el articulo 55 de la Ley Foral 2/2018 de Contratos Publicos que, en la fecha

en que finaliza el plazo de presentacion de las ofertas:

La entidad a la que represento ____ (SI/NO) es del tipo PYME.
Desea participar en este proceso de manera (sefalar la que proceda):
Individual
[ Conjunta con otras entidades, para lo que adjunto el documento privado firmado por

todas las entidades que componen la participacion, conforme con el articulo 13 de la LFC,

asi como el compromiso de constituirse en U.T.E. caso de resultar adjudicatarios.
Reuno los requisitos de capacidad juridica y de obrar y, en su caso, que el firmante ostenta la
debida representacion.
Reuno los requisitos exigidos de solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.
No estoy incurso en causa de prohibicion de contratar. Esta declaracién incluird la
manifestacion de hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.
Reuno el resto de los requisitos legales para la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, asi como aquellos otros establecidos en los pliegos de contratacidn.
Me someto a la jurisdiccion de los juzgados y tribunales de Pamplona para todas las incidencias,
con renuncia al fuero jurisdiccional que pudiera corresponderme.
Cuento con el compromiso por escrito de otras entidades respecto de la adscripcion de sus
medios o la disposicién de sus recursos, en su caso.

(Lugar, fecha y firma)
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ANEXO IV

DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE
VISTA

MODELO DE PROPOSICION CRITERIOS CUANTIFICABLES MEDIANTE FORMULAS

D./Dfa. con DNI n¢
en representacion de con CIF n2
en calidad de segln escritura

con correo electrénico a efectos de notificaciones

Enterado/a de las condiciones y requisitos que se exigen para concurrir al procedimiento abierto para la
contratacién del DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE
NAVARRA PUNTO DE VISTA, acepta incondicionalmente las Condiciones Reguladoras que rigen esta
contratacion y oferta las siguientes condiciones (rellenar Unicamente las casillas de los lotes a los que se

presenta el licitador).

1. COMPROMISO EN EL USO DE LOS MATERIALES (CRITERIOS MEDIOAMBIENTALES):

Me comprometo a emplear materiales con marcado cariz ecolégico o reciclados en el desarrollo del
Festival y sus actividades auxiliares.
0 NO 0 puntos

osi 5,00 puntos

2. CEXPERIENCIA POR ENCIMA DEL MiNIMO DEMANDADO:
A fecha de presentacion de la presente propuesta tengo los siguientes afios de experiencia
profesional en programacion, gestiéon cultural o de contenidos artisticos por encima de la solicitada

en el subepigrafe 11.3 Solvencia técnica o profesional:

O 3 afos de experiencia demostrable 0 puntos
O Entre 3y 5 afios de experiencia demostrable._ 2,5 puntos
O Mas de 5 afios de experiencia demostrable. .~~~ 5,0 puntos
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3. CONOCIMIENTOS DE EUSKERA:

A fecha de presentacion de la presente propuesta:

O No tengo titulacion oficial alguna que acredite conocimiento alguno en euskera 0 puntos

0 Tengo titulacion oficial de nivel B1 (o equivalente) que acredite conocimiento en euskera (se
adjunta)
0 Tengo titulacion oficial de nivel B2 (o equivalente) que acredite conocimiento en euskera (se
adjunta)

0 Tengo titulacidon oficial de nivel C1 (o equivalente) o superior que acredite conocimiento en

euskera (Se adjUNta) 2,5 puntos
4. CONOCIMIENTOS DE INGLES:
A fecha de presentacion de la presente propuesta:
O No tengo titulacion oficial alguna que acredite conocimiento alguno eninglés | 0 puntos

0 Tengo titulacion oficial de nivel B1 (o equivalente) que acredite conocimiento en inglés (se
AAJUN )
0 Tengo titulacion oficial de nivel B2 (o equivalente) que acredite conocimiento en inglés (se
AAJUN )

O Tengo titulacion oficial de nivel C1 (o equivalente) o superior que acredite conocimiento en

inglés (se adjunta) 2,5 puntos

5. COMPROMISO DE DISPONIBILIDAD HORARIA:

Me comprometo a estar localizado telefénicamente en horario de 8:00 a 22:00 y dentro de unos
criterios de respeto a los principios de conciliacidon familiar para asesoramiento y resolucién de
incidencias relacionadas con el festival.

0 NO 0 puntos

osi 5,0 puntos

(Lugar, fecha y firma)
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ANEXO V

DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE

VISTA

MANUAL DEL USUARIO PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS A TRAVES DE PLENA

pixelware

GUIA DE ACCESO AL PORTAL DE LICITACION
Y
PRESENTACION DE OFERTAS

Contenido

Acceso al Portal de Licitacion Electrénica 3
Localizacién de un expediente en el Portal de Licitacion 5
Presentacion de ofertas 12
Notificaciones 27
Presentacion de subsanaciones, mejoras y aclaracione 32
(Este documento es una guia genérica, por lo que las ima que se no corr con las de ningiin Organismo aunque la estructura,

y opciones i en el Portal si coinci con las que aqui se detallan).

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1703 2
Prohibida su reproduccién total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.
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pixelware

Acceso al Portal de Licitacion Electrénica

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703 3
Prohibida su reproduccion total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.

pixelware

Acceso al Portal de Licitacién Electrénica

El “link” desde el que el licitador debe acceder al Portal de Licitacién aparece en los pliegos publicados por cada organismo para los expedientes.

-]

Bienvenido al Portal de Licitacion Electronica del Organismo

citagones put )
ecy®nica dutante las 24 h

Listado de convocatorias de licitacion m Tramites

& Registro de personas
Test022JLLAB

& Verificar documentos.

Presupuesto sin IVA Eswado Vigencia del tramite &8 Golendarioy hora
oficia
o

PA/CMU/280917/01

Presupuesto sin IVA Estado Vigencia del tramite

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703 4
Prohibida su reproduccion total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.
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pixelware

Localizacion de un expediente en el Portal de Licitacion

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703 5
Prohibida su reproduccion total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.

pixelware

Localizacién de un expediente

En esta seccidn se explica brevemente como llegar a un determinado expediente.
» Expediente de cualquier tipo a los que se pueda licitar libremente sin invitacion
El acceso a la informacion y al apartado de presentacion de ofertas de un expediente de este tipo se encuentra disponible en la pantalla inicial del Portal de

Licitacion Electronica (Listado de convocatorias de licitacién). Por este motivo, si se encuentra en cualquier otra ventana del Portal de Licitacion Electronica
no tiene mas que pulsar en “Inicio” o en la opcidn “Tramites” del mend.

pixelware

Bienvenido al Portal de Licitacion Electronica del Organismo

| Tramites
Q & Normativa
& Registro de personas
P“"/CMUI/ ‘213091‘:‘/! 0] & Verificar documentos
Presupuesto sin IVA Estado Vigencia del tramite £ Calendarioy hora
200000.0€ Publicadc

Organizado por

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703 6
Prohibida su reproduccion total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.
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NJCOO

pixelware

» Expedientes a los que se licita con invitacion previa

Para acceder a la informacion y a la solicitud de un expediente al que se licita con invitacion previa, los pasos serian los siguientes:
1. En la pagina inicial, pulsar en la opcion “Acceso privado” y, a continuacion, pulsar el botén “Seleccionar certificado” o “Acceso mediante

contrasefia”. En funcién del O se puede di de las dos de acceso o sol e de una ellas.

pixelware

Portal de Licitacion Electronica

# Acceso al area privada

# Calendario y hos
oficial

Acceso mediante certificado

Acceso mediante contrasena
Codigo de documento identificativo de
1a Persona Fisica o juridica

Cédigo de documento identificativo del i
Representante

Contrasefia

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703 7
Prohibida su reproduccion total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.

pixelware

X Al selecci la opcién certificado”, el Portal le solicitara que seleccione
el certificado con el que esta registrado.

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo ser
tanto fisico como juridico.

En el caso de que sea fisico, en el certificado debera constar el NIF de la persona

gistrada como repr de laemp

En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar,
tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona responsable de presentar la

Seguridad de Windows

Confirmar certificado
El sitio licitades.pixelware.com necesita tus credenciales:

CN=MARIA NOTARIO
ESPANOL,2.5.4.5=#13093131313131313131
48,2.5.4.42=#0c064d4152c38d41,2.5.4.4=#0
C104e4154415249412045535041c391414C,2.5.
4.12=#13134e6f7461726962028417574656 oferta.

€7469636129,0U=000000012,0U=Colegio
Notarial de MADRID,0=Consejo General del
Notariado,L=MADRID,ST=MADRID,C=ES

Emisor: ANCERT Certificados FERN V2
Vélido desde: 04/05/2016 hasta 04/05/2019

Haga dlic aqui para ver las propiedades del
certificado

Aceptar Cancelar

En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderes para
presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitacion admitira la
presentacion de la oferta, pero serd la propia Mesa de contratacién la que
posteriormente decidira la validez o no de la misma.

En ocasiones, la persona que realiza el tramite de presentar la oferta es un
administrativo o un técnico que no tiene poderes. Puede presentar la oferta con su
certificado, pero la documentacién anexa debera estar firmada por la/s persona/s con
poderes para presentar ofertas.
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2. Y se mostraran todos los expedientes en los que el licitador esté participando o haya participado previamente.

& rmpsy e mate< poreiware comyeacmani 1350l ar

pixelware

Portal de Licitacion Electronica

@ Carpeta personal

e

1 Tramitacion en los cuales

Persona juridicz 11111111H (Otro)

rombre prucbas

PA/EADM/ISP/0706/01
Prueba 1000

PNSPICMU/120617-0P

Testeo LP tramitador

D - 8O B made

Representante activo

n Elocuén.

i Licitaciones
& Normativa

& Verificar documentos

8 Calendarioy hora
oficial
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# Acceso al area privada

Para accecer al rea privada, dede inrocucir sus ¢

Acceso mediante cerificado

Acceso mediante contrasena
Cédigo de documento identificativo de
Ia Persons Fisica o juridica

Cadigo de documento identificativo del 1cp
Representante

Contrasena

3. Acceso al area privada mediante contrasefia. Para acceder a las carpetas privadas del Portal mediante contrasefa, primero hay que darse de alta en
el Registro de Empresas.

1= Licitacicnes
& Normatwa
& Registro de personas

2 Verificar documentos

# Calendario y hora
oficial

mediants ususrc & regetraco praul
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4. En el Registro se debera cumplimentar la informacion basica de la Empresa, los datos de contacto y el perfil de negocio para que el organismo pueda
ponerse en contacto con ustedes y enviarle comunicaciones referentes a licitaciones que tienen que ver con la informacion existente en su perfil y
que podrian ser de su interés.

pixelware

Portal de Licitacion Electrénica

egistro de una persana

SRSy = & Identificacion de la persona juridica

Tipo de pers a plataforma,
Documento * Nombre *
® Persora jurdica = Il
3 s ngeien Persora fisica Domicilio social * L4
s i Perfil erminos ecaier
’ . pais Provincla * Poblacién *
0
Teléfono* FAX Correo electrénico ™

Identificacion del representante

pixelware Enlaces de int latos de contacia, como representante e a prsor faica)
g Documento * Sexo
ou ¥ 4
Nombre * cargo
Comeo electrénico Capacidad d
PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1703 11
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licitar.
Una vez localizado, los pasos serian los siguientes:

1. Acceder al expediente y pulsar el botdn “Acceder”

Para realizar la presentacion de una oferta a través del Portal de Licitacion Electronica es necesario localizar previamente el expediente al que se pretende

Qrganizado por
I Pixeware

Listado de convocatorias de licitacidon Tramites
& Registro de personas
PA/CMU/2803917/01 r
e R & Verificar documentos
prbsistemadinamico
Presupuesto sin IVA Estado Vigencia del trémite [:=:) quenldar\o y hora

200000.0€ Publicado @ 07/s€p/2017 -
30/sep/2018 00:00

oficia
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2. Descargar la aplicacion de sobres que, posteriormente, permitira elaborar la oferta y realizar la presentacion.

La descarga de la aplicacion de sobres solo debe llevarse a cabo una Unica vez, en la primera presentacion desde ese equipo de una oferta ante el
organismo, pulsando el botdn “Descargar aplicacién de presentacién de ofertas”.

Presentacion de ofertas Lotes Documentos Preguntas

Forma de presentacién

Telematica

descargada.

Para presentar su oferta de forma electrénica debe descargar el esquema. Al pulsar esta opcién se
descargara un archivo con el esquema correspondiente a la licitacion solicitada. La presentacion de la oferta
se realizara mediante la aplicacion de presentacion de ofertas, la cual previamente debe haber sido

Descargar solicitud Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas

Estructura de la oferta

Oferta indicativa
= 01, Oferta técnica

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703
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Se presenta una nueva pantalla en la que se informa del funci i de la aplicacion, asi como recuerda los requisitos técnicos que se deben
haber verificado inicialmente. También permite Validar de nuevo el certificado que se va a utilizar en la presentacion de la oferta.
En esta pantalla se debe pulsar el botén “Descarga aplicacién”.

& Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas
POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES

Para poder licitar electrénicamente usted necesita haber Ia aplicacién de de ofertas. Esta aplicacién se quedara instalada en su ordenador y podré acceder a
ella mediante icono de acceso directo, sin necesidad de estar dentro de la Plataforma de Contratacién Pablica.

Elicono de acceso a esta aplicacién, habitualmente, estaré en su escritorio y se denomina “Presentacion electrénica de ofertas”. Esta aplicacion le permitir preparar sus ofertas sin necesidad de
estar conectado todo el tiempo a internet y guardar sus cambios hasta que decida presentar electrénicamente su oferta.

Una vez instalads Ia aplicacion de ofertas en su ordenador ya no necesita volver a descargarla cada vez que se quiera presentar oferta, Gnicamente tiene que descargar el archivo de solicitud
correspondiente a la licitacién a la que se quiere presentar, guardarlo en un lugar controlado de su ordenador, y abrirlo con esta aplicacién.

El archivo de solicitud contiene toda la informacién de Ia licitacion a la que desea presentar su oferta, y permitira que I aplicacién le guie por los pasos necesarios para crear una oferta electrénica
de forma correcta.

Requisitos técnicos para el funcionamiento de la aplicacion de presentacién de ofertas:
+ POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES
« Para poder licitar electrénicamente usted necesita haber la aplicacién de de ofertas. Esta aplicacién se quedars instalada en su ordenador y podré
acceder a ella mediante icono de acceso directo, sin necesidad de estar dentro de la Plataforma de Contratacion Publica.
« Elicono de acceso a esta aplicacién, habitualmente, estar en su escritorio y se denomina *Presentacién electrénica de ofertas”. Esta aplicacién le permitiré preparar sus ofertas sin necesidad
de estar conectado todo el tiempo a internet y guardar sus cambios hasta que decida presentar electronicamente su oferta.

ES MUY IMPORTANTE QUE NO ESPERE HASTA EL ULTIMO DiA PARA PRESENTAR SUS OFERTAS. DE ESTE MODO EVITARA PROBLEMAS TECNICOS QUE PUEDAN IMPOSIBILITAR LA
PRESENTACION.

Validar certificado

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703 15
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3£

Al pulsar el boton “Descargar aplicacién”, aparecera una ventana como la siguiente:

Iniciando aplicacion ;. s A e i

\ o
Descargando aplicacion. x’el

i Ubicacién: http://icitades, sms.carm.es

| - [

Y se descargara la aplicacion, dejando un icono en el escritorio del equipo del licitador:

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703 16
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3. Una vez descargada la aplicacion, es necesario descargar la solicitud del expediente al que se pretende presentar oferta

Para ello, pulsando en el botén “Volver” del menu superior se puede regresar
a la pagina anterior, donde se pulsara el boton “Descargar solicitud” y se Inicio = Tablén = Convocatorias
abrira directamente con la aplicacion de presentacion de ofertas descargada

Descarga de aplicacién

previamente.

Presentacion de ofertas Lotes Documentos Preguntas

Forma de presentacién

Telematica

Para presentar su oferta de forma electrénica debe descargar el esquema. Al pulsar esta opcion se
descargara un archivo con el esquema correspondiente a la licitacion solicitada. La presentacion de la oferta
se realizara mediante la aplicacion de presentacion de ofertas, la cual previamente debe haber sido
descargada.

Descargar solicitud Descargar la aplicacién de presentacion de ofertas

Estructura de la oferta

Oferta indicativa
e 01, Oferta técnica

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703 17
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Descripcion de la de sobres (Pr ion de Ofertas)

1. Pantalla inicial de Descripcion del proceso

"I‘:' Nueva solicitud i‘f

Asistente inicial para la presentacion de ofertas.

Para poder comenzar a realzar una nueva oferta electrnica es necesario que complete los datos que se le
. solctardn en este asistente. Preste especial atencion a B nformacidn que ntroduzca, porque cualquier eror

implcaria volver a repetir todo el proceso de creacidn de una oferta electronica.

El asistente solcitard fa informacion de la empresa que presenta & oferta, fa persona responsable de b oferta,
| los datos de contacto, y un certficado digital vakdo que contenga la nformacion de representacion
| ntroducida.

Para completar este asistente es imprescindible disponer de conexion a Internet.
Al finalzar el asistente se le solcitard b firma de & solcitud de nscrpadn y b informacion serd envada a la

Plataforma de Contratacién Publca, donde se vaidarin y regstrardn los datos ntroducidos, v se verficard que
el certificado electrénico seleccionado sea véido.

(@~ | @
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2. I 6n del tipo de per lidad en que se va a presentar la oferta como licitador.
— — S
(B e coicnd e s B - — Ll
Modalidad
Indique el tpo de personaldad en que va a presentar & oferta como ickador:
@ Persona juridica - Empresa indwidual
@ Persona fisica — Trabajador auténomo
@ Cooperacén (UTE) - Unién temporal de empresas
© Persona Juridica
Persona Fisca
Cooperacién (UTE)
|

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703
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3. Sevan rellenado todos los datos de contacto:

2 Nueva olcitd T - . e — — -'1
Persona juridica ‘ El CIF de la Emp y el NIF del repr deben escribirse sin
Dade comphtar la Informacién de dentficacidn de su emprasa y de & persona que actuars como gulones ni espacios en blanco.
JSwemabe e Nolets Tanto el CIF como el NIF deben coincidir con los del certificado que
e L o ::":,‘::,‘,“::‘:’,W‘“"",,,","L':",’,:f;,ﬁﬁ‘;“' e godut oL peed ‘ se vaya a utilizar para presentar la oferta. En caso contrario,
| posteriormente le aparecerd un error al realizar la inscripcion
Ot dela empreca ‘
teocamets G v inicial.
AR e - mEass_= —
- Datos de contacto
4 Madr Reoresentante Modficar Representante Einnar Represel p
o v . . ‘htroduzaa b informacon de contacto..
T e e e e oot remente
Teétno® Fax
.
oeaccine |
Pabiscin o
Provnaa® | Paia |
s
e r—
| Esee | [ ®

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1703
Prohibida su reproduccion total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.

20

DIRECCION ARTISTICA EN EL FESTIVAL INTERNACIONAL DE CINE DOCUMENTAL DE NAVARRA PUNTO DE VISTA

47



®
Condiciones Reguladoras procedimiento Abierto
Numero de expediente: 20-04-0023

pixelware

4. Yenlasiguiente pantalla se debe seleccionar el certificado que se va a utilizar para firmar la presentacion de la oferta. Para ello, debe seleccionar el
correspondiente Representante en |a tabla y a continuacién, pulsar en el boton “Seleccionar certificado”.

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo ser tanto fisico como juridico.

En el caso de que sea fisico, en el certificado debera constar el NIF de la persona responsable que presenta la oferta.

En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona
responsable de presentar la oferta.

En ambos casos, la persona que realiza la presentacién debe tener poderes para presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitacion
admitiré la presentacion de la oferta, pero sera la propia Mesa de contratacion la que posteriormente decidira la validez o no de la misma.

12 Nueva sclicind —_

En ocasiones, la persona que realiza el tramite de presentar la
oferta es un administrativo o un técnico que no tiene :
poderes. Puede presentar la oferta con su certificado, pero la D e 8 o ﬁ:&mﬁfﬁ:%? S B ol SRy gan e e
documentacién anexa deberd estar firmada por la/s Sl presenta & oferta como empresa, tanco de forma ndwidual como en cooperacén, el certfiado

Juridico debe representar tanto 2 ks empresa ickadora 0 empresa lider de b como al respoasabe de
persona/s con poderes para presentar ofertas. ez

Certificado electrénico I

Sl oresenta & oferta como trabafador 2uGnomo servid un certfcado fisco de | persona representada. i

| [ rm— |

i [ nozaent Nomre Resresentante  Worbre Certkado Certfcado Seecdonade
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5. Acontinuacion, en la siguiente pantalla, al pulsar Siguiente se realizara la inscripcion del licitador en la licitacion del expediente:

n
[Fhueascicnd 5 4 W0 ™ — - -
| ‘ G Envio de la inscripcidn
| | A contnuacen se envirin s datos de &a inscrpcion a @ Pataforma de Contratacin Pibica, b
informacén ntroducda quedard regstrada y accesble para el 6rgano contratante.
IMPORTANTE, para realear este paso es rprescndble dsponer de conexén 3 Intemet.

|
L Resultado de ba Inscripaidn

»  Su solckud de mscripciSn ha sido regstrada comectamente.
I El certificado electrénico seleccionado ha sido vaidado. Con este certficado deberd fimar & oferta
electrénica y autenticarse en el Portal de Contratacién Pibica para reaicar el seguimiento de su oferta.
|

A continuacin se abrrd el entomo para comenzar a rellenar su oferta electrénica, los siguientes pasos serdn
necesarios para poder envarl correctaments:
® Valde b oferta, la aplcacsn comprobard que ha ntroducdo toda fa nformacidn obligatoria tanto de
los criterios de admesin como de adjudicacidn.
® Cerre & oferta, se procederd al Gerre de b oferta y 2 su firma electrénica.
® Envie b oferta, su oferta serd subida 2 & plataforma de Contratacin Publica, donde quedars cfrads
y aimacenada hasta el momento de spertura de bos sobres.

Al Envar B nscrpadn en este paso del asitente, expreso mi conformid!
Getalbas en el Avico ngal del Portal de Lickackn.

| o~ |[¢

6. Resultado con éxito de la inscripcion
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Una vez realizada la inscripcion del licitador para ese expediente, se mostrara la ventana en la que se puede ir anadiendo la informacion y los documentos
solicitados para cada criterio. Si se cierra la aplicacion, se mantiene toda la informacion que se haya afadido, pudiendo continuar con el proceso en el
momento mas adecuado para el licitador.

[ Presentacsen electrnca de otertas - Lcitscstn - o x

@ v @ o seis @ e s | (@) restcrs s o resmrncn | @)

- 8 x
S @ i oton (@) nestw otera (@) s ot | (@ st e
o
5o Validada Cerrada Presentada
o oo
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Los botones superiores se iran habilitando a medida que se va avanzando en la presentacion, de modo que el proceso sea intuitivo y sencillo.

w Validar oferta @ Cerrar oferta @J Presentar oferta @ Guardar copia \ @ Justificante de la presentacién

= Validar oferta
Permite, en cualquier , pulsarlo y comprobar qué criterios aln no se han rellenado completamente. Apareceran en rojo los que aln no estén
completos y en verde aquéllos en los que se ha afiadido la informacion y documentacién requeridos. En naranja aparecen cuando la aplicacion da algin
aviso, pero le permite continuar con el proceso y cerrar |a oferta.

= Cerrar oferta
Una vez que se han cumplimentado correctamente todos los criterios y se ha validado la oferta, este boton cierra la oferta, creando el fichero
encriptado que se enviara posteriormente al organismo.
Una vez cerrada |a oferta, se pueden realizar modificaciones en la misma (Reabrir oferta), pero sera necesario volver a cerrar la oferta antes de realizar
la presentacion.

= Presentar oferta
Esta opciodn es la que realmente realiza la presentacion ante el organismo, enviando el fichero creado al cerrar la oferta.

= Guardar copia
Permite guardar una copia del fichero obtenido en el cierre de la oferta, aunque no es posible visualizarlo, ya que esta cifrado.

= Justificante de la presentacién
Permite obtener un justificante de la presentacion de la oferta que se ha llevado a cabo.
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MUY IMPORTANTE:

La oferta NO se ha presentado con la opcion “Cerrar oferta”.

Es necesario continuar el proceso pulsando el boton
“Presentar oferta”.

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1703 25
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Desde la aplicacion de presentacion de ofertas se puede acceder a las distintas solicitudes que se estén rellenando o que ya se hayan presentado,

simplemente seleccionando el di yh do doble “click” sobre el mismo (o seleccionéndolo y pulsando la opcién “Editar oferta”.

[ Presentacion electronica de ofertas L=

Archivo Herramientas Ayuda

Lista de ofertas
- A de ofer ad: 1 a0i Por favor seleccione s
abrr ‘
(@) abre archwo de sotctud () s otes () B oferta. () conaitor psticne

|
| | N°Expedente Modaldad Titdo Fecha limite. Presentads

PA/ASTUR/TESTING/241... Incial Titulo del expedient. .. 24-dic- 2014 v
| |
"
|

[ see

Como se ha indicado anteriormente, una vez realizada la inscripcion en el concurso, toda la informacién que se haya rellenado se mantiene al cerrar la
aplicacién, de modo que puede continuar con el proceso en otro momento.

No es posible modificar una oferta que ya ha sido presentada.
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Notificaciones
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Cuando a una empresa es invitada directamente a un proceso de licitacion electronica o es requerida para presentar una subsanacion, mejora o aclaracion,
le llegaré un correo electrénico del organismo indicandole que tiene una notificacion disponible en el Portal de Licitacién Electronica.
El proceso para visuali
1. Acceder al Portal de Licitacion Electrnica.
2. Autenticarse en el Portal desde la opcién “Acceso privado” de la esquina superior derecha y, a continuacion, pulsando el botén “Seleccionar
leccio certificado digital) o indicando el usuario y la contrasefia.

la seria el si

certificado’ ala del cor

pixelware

Portal de Licitacion Electrénica

& Lictaciones

# Acceso al area privada & Normativa
& WS Tr— & Registro de personas

rificar documentos

Acceso mediante certficado L] :ﬁ‘::’ﬂav ©y hora

Acceso mediante contrasena

Codigo de documento identificativo de
a Persona Fisica o juridica

Cédigo de documento identificativo del i 3 pata per
Repreecanie
Comrset
e | ¥
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3. Seleccionar la opcidn “Notificaciones” en el menu de la derecha.

pixelware

Portal de Licitacion Electronica

@ Carpeta personal

Seguimierto de os procescs de Tramitac
funcionalidade:
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4. En esa seccion apareceran todas aquéllas notificaciones recibidas por la em

pixelware
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5. Para poder ver una notificacion y la documentacion anexa, se debe “Aceptar” la notificacion, utilizando el botdn que aparece a la derecha de la

notificacion.

Portal de Licitacion Electronica
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En ningun caso, la pi i6n de una sub o mejora se lleva a cabo desde la oferta presentada inicialmente. Es necesario acceder al Portal de
Licitacion Electrénica y descargar la correspondil licitud de sut i6n 0 mejora, que sera una version reducida en la que solamente apareceran
aquéllos criterios en los que el i le ha solicitado la sub i6n o mejora. El procedimiento seria el siguiente:

1. Acceder al Portal de Licitacion Electronica.

2. Autenticarse en el Portal desde la opcidn “Acceso privado” de la esquina superior derecha y, a conti ién, pulsando el botén “Sel

certificado” (solicitara la seleccion del correspondiente certificado digital) o introduciendo usuario y contrasefia.
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3. Aparece |a “Carpeta personal”, mostrando directamente la seccion “Mis licitaciones” con todos los expedientes del licitador.

4. Si tiene pendiente la presentacion de subsanaciones, aparecera la pestaha “Pendientes de subsanar”, desde donde se descargara la
correspondiente solicitud desde la opcion “Presentacion de subsanaciones”.
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5. Importante: Para poder ver el documento de notificacién que le haya remitido el organismo desde el Portal de Licitacién Electronica, debe
Aceptar la correspondiente notificacion siguiendo los pasos indicados en la seccion anterior “Notificaciones”.

6. Sitiene pendiente la presentacion de mejoras, de un modo analogo a las subsanaciones, aparecera una pestaia “Pendientes de mejora”, desde
donde se descargara la correspondiente solicitud.
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como en el menu superior derecho aparecerd una opcion

7. Si tiene pendiente la presentacion de aclaraciones, el procedimiento es distinto y, tanto en el mena de la izquierda
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