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DILIGENCIA DE APROBACION: Inge Zelaia Zubikoa, secretaria interventora de la Mnacomunidad de
Servicios Sociales de Base de Leitza, Areso, Goziueta y Arano, hago constar que el presente pliego fue
aprobado por la Junta General de esta mancomunidad en la sesion celebrada el dia 19 de diciembre de
2018.

PLIEGO REGULADOR DE PRESCRIPCIONES TECNICAS DEL CONTRATO DE SERVICIO DE
ASESORAMIENTO LABORAL Y FISCAL PARA LA MANCOMUNIDAD DE
SERVICIOS SOCIALES DE LEITZA, ARESO, GOIZUETA Y ARANO:

1. FUNCIONES A DESARROLLAR EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

De conformidad con el primera apartado sobre el objeto del pliego regulador de Ila
licitacion del contrato de servicio de asesoramiento laboral y fiscal para la
Mancomunidad de Servicios Sociales de Leitza, Areso, Goizueta y Arano, el
adjudicatario desarrollara las funciones establecidas por el apartado 1 del pliego de
cldusulas administrativas, a lo que se afiaden las siguientes especificidades técnicas:

a. Confeccién y remision mensual de ndminas de los trabajadores, pagas extras, atrasos o
finiquitos. Antes del dia 25 del mes en curso.

b. Confeccién de los seguros sociales de los empleados. En los plazos legales establecidos.

2. Tramitacién de partes de accidentes laborales con o sin baja médica, directamente con la
Mutua de Accidentes y Seguridad Social. En los plazos legales establecidos.

3. Tramitacion de bajas médicas por enfermedad comun o accidente no laboral. En los plazos
legales establecidos.

4. Realizacién de las contrataciones que se le indican, incluyendo altas y bajas y demas tramites
necesarios. En los plazos legales establecidos

5. Elaboraciéon de los modelos 190 para célculo de retenciones del I.R.P.F y certificados. En
enero del afio inmediatamente posterior.

6. Establecimiento de un servicio de asesoramiento en la materia objeto del contrato,
incluyendo el apoyo en su caso a los servicios juridicos de la Mancomunidad mediante la
emision de informes, facilitando Sentencias y Resoluciones que puedan servir para sostener su
actuacion. En un plazo razonable en funciéon del objeto y dificultad del asunto.

7. Elaboracién y tramitacién de certificados de cotizaciones para solicitudes de prestacion
desempleo. Cuando sean necesarios.

8. Certificados de empresa sobre percepciones, deducciones y retenciones de los trabajadores
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para sus declaraciones de Renta. Cuando se soliciten.

9. Envio individual por correo electrénico de ndminas mensuales a cada trabajador.

2. CARACTERISTICAS DEL PERSONAL.

A efectos de facilitar a los licitadores la preparacién de las ofertas de adjudicacion se
enumeran las caracteristicas del personal de la Mancomunidad de Servicios Sociales de
Leitza, Areso, Goizueta y Arano, correspondientes a 2020.

a) N2 de trabajadoras a fecha 12/05/2020:
- Personal funcionario: 3
- Contratadas laborales: 4
- Contratadas temporales: 5

- Contratadas administrativas: 2

b) Contrataciones temporales durante el afio 2019: 28 contratos laborales temporales.



