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PARTE | - CONDICIONES PARTICULARES

Aspectos juridicos, administrativos y economicos de | contrato

1. OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto del presente procedimiento es la contratacion de la asistencia técnica para el
“DISENO, DESARROLLO E IMPLANTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION PARA
LA ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DEL
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO™".

Dicha contratacién se encuentra englobada en el siguiente Cddigo CPV (Common

Procurement Vocabulary): 72500000-0 (Servicios Informaticos).

La descripcion técnica se encuentra en la Parte I, “Prescripciones Técnicas”.

2. REGIMEN JURIDICO

El presente contrato tiene caracter administrativo, y es un contrato de servicios. Las
partes contratantes quedan sometidas a lo establecido en este pliego y sus anexos, a la
Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, y a cualesquiera otras
disposiciones que regulen la contratacion de la Administracién de la Comunidad Foral de
Navarra. Quienes concurran al presente proceso de contratacidn aceptan voluntariamente
que se dé transparencia institucional a todos los datos derivados de los procesos de

licitacion, adjudicacion y ejecucion hasta su finalizacion.
3. IMPORTE DEL CONTRATO

El presupuesto del contrato que ha de servir de base a la licitacion, asciende a noventa
y nueve mil ciento setenta y tres euros con cincuenta y cinco céntimos (99.173,55 €), IVA

excluido, de acuerdo a la siguiente distribucion econémica y temporal:

Afo 2018: 41.322,31 IVA excluido, para los trabajos de “Disefio, desarrollo e
implantacion del sistema de informacion para la elaboracion y seguimiento de la
ejecucion presupuestaria del Departamento de Desarrollo Econémico, en la parte
de la asistencia ejecutada en 2018, que se correspondera a los trabajos de las
“Entrega 1" y “Entrega 2" recogidos en el apartado Ill. Planificacion de las

Prescripciones Técnicas y en las condiciones indicadas en el mismo”
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- Afo 2019: 57.851,24 €, IVA excluido, para los trabajos de “Disefio, desarrollo e
implantacion del sistema de informacion para la elaboracion y seguimiento de la
ejecucion presupuestaria del Departamento de Desarrollo Econdmico, en la parte
de la asistencia ejecutada en 2019, que se corresponderd a los trabajos de las
“Entrega 3", “Entrega 4” y “Entrega 5” recogidos en el apartado Ill. Planificacion de

las Prescripciones Técnicas y en las condiciones indicadas en el mismo”

Dicho presupuesto tiene caracter maximo, de forma tal que las ofertas de los licitadores
deberan ser de importe igual o inferior al mismo, tanto a nivel global como en relacion a su
desglose anual conforme a lo establecido en esta clausula y en el Modelo de Proposicion

Econdmica (Anexo II).

En el precio ofertado se entenderan incluidos todos los impuestos (excepto el IVA),
tributos y tasas aplicables, asi como los gastos de desplazamiento, dietas y cuantos gastos

puedan producirse hasta la finalizacidén de la prestacion del servicio.
El valor estimado del contrato asciende a 99.173,55 €, IVA excluido.

Dado que el coste de los salarios de las personas empleadas para la ejecucion del
contrato forma parte del precio total del contrato, a continuacion se determina de forma
desglosada y con desagregacion por categoria profesional los costes salariales estimados

a partir del Convenio Colectivo del Sector Oficinas y Despachos de Navarra.

Para el célculo de los mismos se ha tenido en cuenta la retribucion determinada para
cada categoria profesional dentro del Convenio Colectivo del Sector Oficinas y Despachos
de Navarra, ademas de otros costes asociados al salario teniendo en cuenta los precios

habituales en el mercado.

El importe total previsto como coste salarial asciende a 76.309,71 €. Notese que dicho
importe es inferior al valor estimado del contrato, ya que en el mismo no se han
considerado otros costes como pueden ser los que se deriven de la ejecucion material del
contrato, los gastos generales de estructura, el beneficio industrial, etc. Se incluye una
prevision de horas estimadas con caracter puramente informativo, sin que suponga

compromiso alguno.

CATEGORIA PROFESIONAL HORAS PREVISTAS COSTE LABORAL
ESTIMADO
GESTOR DE PROYECTO 170 4.987,35€
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ANALISTA DE APLICACIONES 625 18.335,86 €

DESARROLLADOR 1.966 50.667,05 €
GESTOR DE IMPLANTACION 90 2.319,45€
TOTAL 2.851 76.309,71 €

4. TRAMITACION, PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACI ON

a) Tramitacion: Ordinaria.

b) Tipo de Procedimiento: Abierto.

5. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los criterios objetivos que serviran de base para la adjudicacién del contrato, seran los
siguientes:

1. Criterios de mejor relacion coste-eficacia: Prec  io
Se valorara hasta un maximo de 40 puntos teniendo en cuenta el precio total de la
oferta y de acuerdo con la siguiente férmula:
Precio minimo ofertado x 40

Valoracion criterio precio para cada oferta; --------=-=-=-==m-mmmmmmmmm oo

Precio de la oferta
Se utilizardn como méximo dos decimales.

Se presumird que una oferta es anormalmente baja cuando sea inferior o igual en

treinta puntos porcentuales al importe estimado del contrato, 99.173,55 €, IVA excluido.

Cuando se presente una oferta anormalmente baja respecto al precio del contrato que
haga presumir que no va ser cumplida regularmente, se procederd de acuerdo con lo

establecido en el articulo 98 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos.

La informacion necesaria para la valoracion de este criterio, solo deberd presentarse en

el Sobre Numero 3- Proposicion Econdmica . (Ver dentro de la clausula 13.
PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES, lo referente al contenido del sobre Numero
3)
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2. Criterios cualitativos

Se valoraran las caracteristicas técnicas de la solucion hasta un maximo de 50
puntos, con relacion al siguiente desglose y utilizdandose como maximo dos decimales:
- Modo de cumplimiento de los requisitos funcionales y no funcionales segun las

Prescripciones Técnicas), hasta un maximo de 42 puntos

0 Modo de cumplimiento requisitos funcionales (etiquetados en las Prescripciones

Técnicas del RF1 al RF20 ambos inclusive), hasta un méximo de 30 puntos.

0 Modo de cumplimiento requisitos no funcionales (etiquetados en las
Prescripciones Técnicas del RNF1 al RNF11 ambos inclusive), hasta un

méximo de 12 puntos.

- Planificacion, seguimiento y equipo técnico (etiquetados en las Prescripciones

Técnicas del PE1 al PE5 ambos inclusive), hasta un maximo de 8 puntos
3. Criterios Sociales:

Se valoraran los siguientes aspectos sociales en relacion con el contrato hasta un
méximo de 10 puntos, con relacion al siguiente desglose y utilizandose como maximo dos
decimales:

- Medidas de conciliacion de la vida laboral, persona |y familiar aplicadas al

equipo de trabajo. En su caso, declaracion responsable con las medidas de
conciliacion de la vida laboral, personal y familiar aplicadas al equipo de trabajo

asignado al contrato.

Solo se tendran en cuenta de cara a su valoracion, aquellas declaraciones para
componentes del equipo de trabajo con al menos 500 horas de dedicacion al

proyecto.

Se otorgara un punto por cada persona del equipo de trabajo propuesto del que se
acredite que disfruta de medidas de conciliacién de la vida laboral, personal y

familiar; hasta un méximo de 4 puntos

. Compromiso de la empresa con la formacién de sus em pleados. En su caso,
declaracién responsable con la formacién especifica en materia TIC relacionada
con el objeto del contrato del equipo de trabajo asignado al contrato en el Gltimo

ano.

Sera prueba vélida la presentacion de documentos que acrediten la experiencia y/o

formacion mediante diplomas de asistencia y/o aprovechamiento o declaracion
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responsable del responsable del area formativa de la empresa en el caso de que

ésta haya sido interna.

Solo se tendran en cuenta de cara a su valoracion, aquellas declaraciones para
componentes del equipo de trabajo con al menos 500 horas de dedicacion al

proyecto y aquellas formaciones que estén relacionadas con el objeto del contrato.

Se otorgara un punto y medio por cada persona del equipo de trabajo propuesto del
que se acredite disponer de al menos 40 horas de formacién en materia TIC
relacionada con el objeto del contrato en el Ultimo afo; hasta un méximo de 6

puntos .

Si se produce un empate entre dos o mas ofertas, se aplicaran los siguientes criterios
de desempate:

a) La acreditacion de la realizacion de buenas practicas en materia de igualdad de
género.

b) ElI mayor porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad igual o superior al
33%, siempre que la empresa o profesional tenga en plantilla un porcentaje superior al 2%
de trabajadores con discapacidad, en el momento de la acreditacién de su solvencia.

c) La consideracion de empresa de insercion, de acuerdo con la Ley 44/2007, de 13
de diciembre, para la regulacion del régimen de las empresas de insercién o la normativa
vigente en dicho momento.

d) El menor porcentaje de trabajadores eventuales, siempre que éste no sea
superior al 10%.

En el caso en que en aplicacion de los criterios anteriores persistiera el empate,
éste se resolverd mediante sorteo.

Si para la aplicacion de los criterios de desempate fuese necesario, se requerird la
documentacion pertinente a las empresas afectadas, otorgandoles un plazo minimo de
cinco dias para su aportacion.

Los criterios de desempate se apreciaran en el orden sefialado.

6. ADMISIBILIDAD DE VARIANTES

No se autoriza la presentacion de variantes o alternativas. Cada licitador presentara una

Unica proposicion que solo podra contener una Unica oferta.
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7. FORMA DE PAGO

El pago por el Gobierno de Navarra de los servicios objeto de este Pliego se realizara
con relacion a las partes de ejecucion de las tareas encargadas, previa declaracion de
conformidad emitida por el Servicio de Gestion Econdmico Presupuestaria y Control del
Gasto y la Direccion General de Informatica, Telecomunicaciones e Innovacion Publica
(DGITIP) y presentacion de las correspondientes facturas en esta Ultima Direccion

General.

Estan previstos 2 pagos segun el siguiente detalle, que se realizaran a la finalizacién de

la ejecucion de los trabajos:

El primer pago en el 2018, correspondiente al “Disefio, desarrollo e implantacion del

sistema de informacion para la elaboracion y seguimiento de la ejecucidon presupuestaria

del Departamento de Desarrollo Econémico, en la parte de la asistencia ejecutada en

2018, que se correspondera a los trabajos de las “Entrega 1" y “Entrega 2" recogidos en el

apartado lll. Planificacién de las Prescripciones Técnicas y en las condiciones indicadas

en el mismo. El importe previsto para dicho pago se corresponderd con el precio total
ofertado para el afio 2018 en el Anexo Il, Modelo de Proposicién Econdmica.

En el afio 2019, un segundo pago correspondiente al “Disefio, desarrollo e implantacion

del sistema de informacién para la elaboracién vy sequimiento de la ejecucién

presupuestaria del Departamento de Desarrollo Econdmico, en la parte de la asistencia

ejecutada en 2019, que se correspondera a los trabajos de las “Entrega 3”, “Entrega 4" y

“Entrega 5” recogidos en el apartado lll. Planificacion de las Prescripciones Técnicas y en

las condiciones indicadas en el mismo. El importe previsto para dicho pago se
corresponderd con el precio total ofertado para el afio 2019 en el Anexo Il, Modelo de

Proposicion Econémica.

Datos para e-factura:
Gobierno de Navarra
- Direccion General de Informética, Telecomunicaciones e Innovacion Publica
Cabéarceno, 6 32 Planta 31621 Sarriguren
- NIF: S-31-00000-C
- Concepto: (referenciado a “objeto del Contrato” y “periodo de certificacion”)
. Namero de expediente: 0005-0400-2018-000057 *

. Ala atencion de: Alberto Solchaga 2

1 Numero de expediente: 0005-0400-2018-000057 (en FACE no hay campo especifico para introducir este dato por lo
gue se afiadira como una linea mas de la factura con importe cero y mismo cédigo de asignacion).
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. Tipo de persona: Juridica

- Tipo de residencia: Residente

- Oficina contable: GE0001267 Registro Contable de Facturas del Gob. Navarra

. Organo de gestion: A15007710 Direccibn General de Informatica,
Telecomunicaciones e Innovacién Publica.

- Unidad tramitadora: A15010203 Servicio de Sistemas de Informacién
Departamentales.

. Codigo de asignacion: 5000000000 °

8. REVISION DE PRECIOS

No procede la revision de precios durante el periodo de ejecucion del contrato.

9. PLAZO DEL CONTRATO Y PRORROGA

La ejecucién del contrato comenzara desde la formalizacién del mismo, prevista en el

afo 2018, debiendo finalizar como méaximo el 15 de diciembre de 2019.

No existir4 prorroga del contrato.

10. PLAZO DE GARANTIA

Se establece un plazo de garantia de 2 afios.

11. SOLVENCIA TECNICA

Se debe acreditar la solvencia técnica para este procedimiento conforme a lo siguiente:

Para concurrir a la licitacion las empresas deberan haber realizado servicios de
naturaleza similar al especificado (en este caso, bien proyectos de disefio y desarrollo de
sistemas de informacion en el A&mbito presupuestario, o bien proyectos de integracién con
sistemas contables, o ambos) en los ultimos tres afios (2015, 2016 y 2017, o bien, 2016,
2017 y 2018), por un importe global (se acumula el de los tres afios) de al menos

49.586,78 euros (IVA excluido). Ademds, el importe global total de las justificaciones

2 A la atencion de: Alberto Solchaga (en FACE no hay campo especifico para introducir este dato por lo que se afiadira
como una linea més de la factura con importe cero y mismo cédigo de asignacion).

3 Codigo de asignacion: 5000000000 (en FACE no hay campo especifico para introducir este dato por lo que se
afiadird en OTROS DATOS - REF.RECEPTOR — REF.CONTRATO).
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correspondientes a un mismo cliente debera superar los 24.793,39 euros (IVA excluido).
No se tendran en cuenta, a ningun efecto, aquellas justificaciones cuyo importe global total
para un mismo cliente sea inferior a 24.793,39 euros (IVA excluido). Para su acreditacion
debera presentarse la siguiente documentacion en el Sobre 1- “Documentacion para el

contrato de...”:

- Relacion de los principales contratos de naturaleza similar al solicitado (en este
caso, bien proyectos de disefio y desarrollo de sistemas de informacion en el
ambito presupuestario, o bien proyectos de integracion con sistemas contables, o
ambos) en los ultimos tres afios (2015, 2016 y 2017, o bien, 2016, 2017 y 2018)
gue incluya importe, fechas y beneficiarios publicos o privados.

- Los servicios efectuados se acreditaran mediante certificados expedidos o visados
por el 6rgano competente, cuando el destinatario sea una entidad del sector publico
0 cuando el destinatario sea un comprador privado, mediante un certificado
expedido por éste o, a falta de este certificado, mediante una declaracion del
empresario.

- Aguellas justificaciones cuya descripcion no se ajuste a la naturaleza de los

trabajos solicitados no seran tenidas en cuenta.

En el caso de ofertas presentadas por uniones de empresarios que se constituyan
temporalmente al efecto o por licitadores que participen conjuntamente, sera suficiente
para alcanzar la solvencia técnica requerida que se acredite entre todas las empresas

concurrentes lo exigido en esta clausula.

12. SOLVENCIA ECONOMICA

Para su admision los licitadores deberan presentar la acreditacion de la Solvencia
Econdmica en el Sobre 1- “Documentacion para el contrato de...” mediante la aportacion

de la siguiente documentacion:

. Declaracion sobre el volumen anual de negocios del licitador referido a los tres
ultimos ejercicios disponibles en funcién de la fecha de creacion o de inicio de las
actividades del empresario, siendo necesario que la suma total del volumen de
negocio de los tres ultimos afios, 2015, 2016 y 2017, sea igual o superior a
148.000,00 euros (IVA excluido).

En el caso de ofertas presentadas por uniones de empresarios que se constituyan

temporalmente al efecto o por licitadores que participen conjuntamente, sera suficiente
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para acreditar la solvencia econdémica y financiera requerida que se alcance entre todos

ellos el volumen de negocios exigido en esta clausula.

13. PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES

l. Plazo v lugar

Las empresas que deseen participar en el procedimiento presentaran sus ofertas en el
plazo de 18 dias naturales a partir del siguiente al de publicacion del anuncio de licitacion

en el Portal de Contrataciéon de Navarra.

Las proposiciones se presentardn en el Registro General del Gobierno de Navarra,
(Avenida Carlos lll, 2- 31002 de Pamplona), o por cualquier otro de los medios previstos en

la legislacién vigente.

Cuando la_documentacion se _envie por _correo se deberd hacer conforme al siguiente

procedimiento:

a) La oferta debera dirigirse al Registro del Departamento de Presidencia, Funcion
Pdblica, Interior y Justicia, C/ Carlos Il 2. C.P: 31002 Pamplona, con indicacion del

procedimiento de licitacion.

b) El licitador debera anunciar, el mismo dia del envio, que ha remitido la oferta por
correo postal, acompafiando una copia del documento que acredite la fecha de
imposicion del envio en la Oficina de Correos. Este anuncio, con dicha copia, debera
realizarse mediante correo electrénico dirigido a la direccién
seccion.asistencia.administrativa@navarra.es, 0 bien mediante telefax, fax o
telegrama dirigido la Seccion de Asistencia Administrativa de la Direccion General de
Informética, Telecomunicaciones e Innovacion Publica, domiciliada en Sarriguren
(Navarra) C/ Cabérceno, 6, 32 planta . C.P: 31621). Teléfono 848-425124 y Fax 848-
429738.

En el caso de que la remision de la oferta no se realice conforme a lo expresado
anteriormente y la documentacion se reciba por el érgano de contrataciébn con
posterioridad al plazo fijado para la presentacion de ofertas, la misma no sera admitida a
licitacion.

La presentacion de la proposicion presume por parte del licitador la aceptacion

incondicionada de las clausulas del Pliego regulador del contrato, asi como la declaracion
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responsable de la exactitud de todos los datos presentados y de que relne todas y cada

una de las condiciones exigidas para la contratacion del servicio.

Il. Forma

Las propuestas de los licitadores se presentardn en tres sobres cerrados, identificados
como “Sobre 1-Documentacion para el contrato de ...”, “Sobre 2-Proposicion Técnica para
el contrato de ...". y “Sobre 3-Proposicion Econémica para el contrato de ...". En cada uno
de los sobres, en su cara exterior, se hard indicacién de los siguientes datos: Expediente
numero:  0005-0400-2018-000057 de la Direccion General de Informética,
Telecomunicaciones e Innovacién Publica, denominacion de la empresa o proponente,
N.I.F., nombre y apellidos de la persona que firme la proposicion y el carécter con que lo
hace, direccion, teléfono, telefax y direccion de correo electronico a efectos de notificacion
de las correspondientes resoluciones administrativas. Los sobres deberan estar firmados
por el licitador o su representante.

Las propuestas y la totalidad de la documentacién que componga las mismas (incluso la
gue describa técnicamente caracteristicas del servicio que se oferte) debera presentarse
en castellano, y tratAindose de empresas extranjeras traducida oficialmente al castellano.

Contenido del “Sobre Nimero 1-Documentacion
para el contrato de ..."

Los licitadores deberan aportar en el sobre NUmero 1- Documentacion para el contrato
de...” la siguiente documentacion:

1. Declaracion responsable firmada por quien licita, conforme al modelo del Anexo |
(Anexos administrativos) de este pliego.

2. Las Uniones Temporales de Empresas 0 personas que participen conjuntamente
deberan aportar un documento privado en el que se manifieste la voluntad de
concurrencia conjunta, se indique el porcentaje de participacién de cada una de las
empresas o personas licitadoras y se designe un representante o apoderado Unico
con facultades para ejercer los derechos y cumplir las obligaciones derivadas del
contrato hasta la extincién del mismo, sin perjuicio de la existencia de facultades
mancomunadas para cobros y pagos. El documento debera estar firmado por cada
una de los licitadores o sus representantes.

3. Documento o documentos que justifiquen la solvencia econémica y financiera de la
empresa, conforme lo sefialado en la clausula 12 “Solvencia Econdémica y
Financiera” del presente Pliego (Condiciones Particulares).
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4. Documento o documentos que justifiquen la solvencia técnica o profesional de la
empresa, conforme lo sefialado en la clausula 11 “Solvencia Técnica o Profesional”
del presente Pliego (Condiciones Particulares).

Las circunstancias a que se refieren los apartados anteriores, deberdn concurrir en la
fecha final de presentacion de ofertas y subsistir en el momento de perfeccién del contrato.

La inclusién en el Sobre n° 1 de cualquier referenc __ia al importe total de la oferta
econémica o de cualguier dato gue permita a la Mesa de Contrataciéon deducir el
precio final de la oferta, dara lugar a la exclusi6 ___ n definitiva de la empresa en esta
licitacion.

Contenido del “Sobre Numero 2-Proposicion
Técnica para el contrato de ...”

Los licitadores deberan aportar en el “Sobre NUumero 2- Proposiciébn Técnica para el

contrato de....” la siguiente documentacion:

1.- Descripcion de la propuesta técnica de la asistencia a prestar, de conformidad con
las Prescripciones Técnicas, ajustandose a la estructura marcada en el apartado 6
“ESTRUCTURA DE LAS OFERTAS TECNICAS"” de la parte Il, “Prescripciones técnicas”
del Pliego, debiendo describirse suficientemente las caracteristicas técnicas de los
elementos y propuestas a valorar en el punto “2. Criterios Cualitativos” de la clausula “5.
CRITERIOS DE ADJUDICACION” de la parte |, “Condiciones Reguladoras” del presente
Pliego.

2.- Soporte electrénico que contenga una copia idéntica y no modificable de la

propuesta técnica presentada, de acuerdo con lo establecido en el nimero 1 anterior.

La inclusion en el Sobre n° 2 de cualquier referenc _ ia al importe total de la oferta

econdmica o de cualquier dato que permita a la Mesa de Contratacion deducir el

precio final de la oferta, dara lugar a la exclusié n definitiva de la empresa en esta

licitacion.

Contenido del “Sobre Namero 3- Proposicion
Econdmica para el contrato de  “

Los licitadores deberan aportar en el sobre Numero 3- Proposicién Econdmica para el

contrato de....” la siguiente documentacion:

Oferta econdmica que se expresara en euros, IVA Excluido, y se ajustara al Modelo del

Anexo Il de este Pliego, asi como a lo sefialado en la clausula 3 del mismo.
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La proposicion deberd estar firmada por el licitador o persona que lo represente.

La presentacion de la oferta supone la aceptacion incondicionada por el empresario a la
totalidad de las condiciones expuestas en el presente pliego y, sus anexos sin salvedad o

reserva alguna.

14. MESA DE CONTRATACION

La Mesa de Contratacion estara compuesta por las siguientes personas:

. Presidente: Alberto Solchaga Ibero, Director del Servicio de Sistemas de
Informacion Departamentales. Suplente: Juan Antonio Rozas Aranguren, Director del

Servicio de Sistemas de Informacién Corporativos.

. Vocal: ltziar Berrospe Garcia, Jefa de la Seccién de Proyectos Areas de Desarrollo
Rural, Medio Ambiente y Administracion Local, Obras Publicas y Vivienda. Suplente: Itziar
Arrieta Salinas, Jefa de la Seccion de Proyectos Areas de Desarrollo Econémico, Empleo,

Educacion, Cultura y Relaciones Institucionales.

. Vocal: Carlos Sanchez Gémez, Jefe de la Seccién de Proyectos Areas de
Presidencia, Funcién Puablica, Interior y Justica, Derechos Sociales y Deporte y Juventud
Suplente: Luis Arlegui Ochoa Jefe de Seccion de Proyectos de Sistemas de Informacién en

las areas de Hacienda y Politica Financiera.

« Vocal Secretario: Maria Teresa Nieva Telleria, Técnica de Administracién Publica
(Rama Juridica) de la Seccién de Régimen Juridico de la DGITIP. Suplente: Ifiaki llundain

Suquia, Jefe de la Seccién de Régimen Juridico de la DGITIP

- Vocal Interventor: José Maria Aldasoro Oiarzabal, Interventor delegado. Suplente:

Interventor delegado.

15. ADMISION DE LAS OFERTAS

Concluido el plazo de presentacion de proposiciones, la Mesa de Contratacion
procederd, en acto privado, a la apertura de los sobres n® 1, “Documentacion” de las
proposiciones presentadas, y a la calificacion de la documentacién contenida en las
declaraciones responsables presentadas por los licitadores de que cumplen las
condiciones exigidas para contratar, asi como a la valoracién de la solvencia econémica,

financiera, técnica o profesional, conforme a lo establecido en el presente Pliego.
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Cuando la Mesa de Contratacion aprecie defectos subsanables en la documentacion
acreditativa de la personalidad, la capacidad o la solvencia, dara a la persona afectada un
plazo minimo de 5 dias naturales para que los corrija, advirtiéndole de que en caso

contrario se procedera a su inadmision.

16. APERTURA DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS

En acto interno, la Mesa procedera a la apertura del Sobre n°® 2, correspondiente a la

“Proposicion Técnica” de las empresas admitidas.

17. APERTURA DE LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS,
DOCUMENTACION A PRESENTAR Y PROPUESTA DE ADJUDICACI ON

La Mesa de Contratacion, en acto publico celebrado en la fecha, lugar y hora sefialados
en el anuncio de licitacion, comunicard el resultado de la calificacién de la documentacién
general presentada por los licitadores en el sobre nidmero 1, indicando los licitadores

admitidos, los inadmitidos y las causas de su inadmision.

Asimismo, se dara cuenta de la valoracion que, en aplicacion de los criterios de
adjudicacion cualitativos, corresponde a cada una de las empresas admitidas de acuerdo

con la documentacién aportada en el Sobre niumero 2 (Proposicion Técnica).

A continuacion, el Secretario de la Mesa procedera a la apertura publica de los sobres
namero 3 de los licitadores admitidos y el Presidente dard lectura a las proposiciones

econdmicas.

Posteriormente, en acto interno, la Mesa de Contratacién asignard a cada licitador que
haya formulado una propuesta admisible la puntuacién correspondiente a la proposicion
econdmica y, sumandola a la asignada por los criterios técnicos, establecerd un orden de

prelacién de los licitadores.

La Mesa de Contratacion requerira al licitador a cuyo favor vaya a recaer la propuesta
de adjudicacion, que sera quien en total haya obtenido la mayor puntuacion, para que, en
el plazo maximo de siete dias naturales desde que se le notifique tal circunstancia, acredite
la posesién y validez de los documentos que a continuacién se indican, presentandolos en
el Registro General Electronico de Navarra  (Navarra.es), indicando como destinatario en
el menu desplegable Departamento de Presidencia, Funciéon Publica, Inter ior y

Justicia y como unidad concreta 10003364 e indicando asimismo en el campo de
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observaciones Documentacion para el expediente 0005-0400-2018-000 057 de la

Direccion General de Informatica, Telecomunicacione s e Innovacién Publica.
Los documentos que debera presentar son los siguientes:

1. Documento o documentos que acrediten la personalidad del licitador y la

representacion, en su caso, del firmante de la proposicion, consistentes en:

1.1 Documento Nacional de Identidad (o documento que le sustituya
reglamentariamente) en el caso de personas fisicas 0 empresarios individuales.

1.2 Si el licitador es persona juridica, escritura de constitucion o de modificacion, en su
caso, inscrita en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la
legislacion mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, la acreditacion de la capacidad
de obrar se realizar& mediante la escritura o documento de constitucién, de
modificacion, estatutos o acto fundacional en el que constaren las normas por las que
se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro Oficial.

1.3 Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro, presentaran poder
bastante al efecto, inscrito, en su caso, en el Registro Mercantil. Igualmente, el
representante aportara Documento Nacional de Identidad o el que reglamentariamente
le sustituya.

Si la persona que ha firmado la proposicion en nombre de la empresa no es la misma
gue va a firmar el contrato, se deberd aportar poder notarial bastante a favor de cada
una de ellas y copias de sus respectivos DNIs o documento que reglamentariamente le
sustituya.

2. Numero de ldentificacidon Fiscal de la entidad.

La presentacién de la documentacion exigida en los puntos 1 y 2 podra
sustituirse por el documento siguiente:

-Certificado de inscripcion de la empresa en el Reg istro Voluntario de
Licitadores de la Comunidad Foral de Navarra, regul ado por el Decreto Foral
236/2007, de 5 de noviembre (Boletin Oficial de Nav arra nimero 149, de 30 de
noviembre de 2007), acompafiado de declaracién respo nsable de su vigencia
conforme al modelo que se establece en el anexo Il del mismo Decreto Foral.

- También podr4 sustituirse por la declaracion cont enida en el apartado g) de
la Declaracién Responsable del Anexo |, siempre que se haya rellenado el n° de
expediente correspondiente.

3. Certificados positivos expedidos por las Haciendas en las que el licitador esta obligado
a la presentacion de declaraciones tributarias (Hacienda Estatal, Hacienda Foral de
Navarra y/u otras Haciendas Forales) y por la Tesoreria General de la Seguridad Social
acreditativos, respectivamente, de que el licitador se halla al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. Los certificados correspondientes
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a la Hacienda Foral de Navarra deberan haber sido emitidos con una antelacion no
superior a tres meses desde la fecha de expiracion del plazo de presentacién de
proposiciones y los demas con una antelacién no superior a seis meses.

Ademas,

- No obstante lo anterior, en caso de ser sujeto tributario para con la Hacienda
Foral de Navarra, el licitador no debera presentar el certificado a esta Hacienda si ha
cumplimentado la declaracién responsable del Anexo |, autorizando a las unidades
tramitadoras la solicitud del referido certificado.

- En el supuesto de que los certificados de Seguridad Social y Hacienda
mencionados no se puedan expedir por no ser obligatorio para el licitador la
presentacion de las declaraciones y documentos que se mencionan en los articulos 13 y
14 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, bastard la
presentacion por parte del licitador de declaracién responsable relativa a tal
circunstancia.

4. Impuesto sobre Actividades Econdmicas (IAE): presentacion del alta, en el caso de
haberse producido en el ejercicio corriente; si el alta se ha efectuado en ejercicios
anteriores, presentacion del ultimo recibo del impuesto.

5. Empresas extranjeras:

a) Acreditaciéon de la inscripcidbn de la empresa en un registro profesional o
comercial cuando asi lo exija la legislacién del Estado respectivo.

b) En los casos de las empresas no espafiolas de Estados miembros de la Unién
Europea o de los Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo,
deberan acreditar que, con arreglo a la legislacién del Estado en que estén establecidas,
se encuentran habilitadas para realizar la prestacion de que se trate.

c) Las empresas de Estados no pertenecientes la Uniébn Europea o al Espacio
Econdmico Europeo, ademas de acreditar su capacidad de obrar conforme a la legislacion
de su Estado de origen y su solvencia econdmica y financiera, técnica o profesional,
deberan justificar mediante informe de la respectiva representacion diplomatica espafiola,
gue se acompafara a la documentacion que se presente, que el Estado de procedencia de
la empresa extranjera admite, a su vez, la participacion de empresas espafiolas en la

contratacion con la Administracién, en forma sustancialmente analoga.
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Se prescindird del informe de reciprocidad a que se refiere el parrafo anterior en
relacion con las empresas de Estado signatarios del Acuerdo sobre Contratacion Publica
de la Organizacién Mundial del Comercio.

d) Certificado expedido por la autoridad competente del Estado en el que esté
ubicada la empresa, acreditativo de que el licitador esta al corriente en el pago de sus
obligaciones tributarias y de seguros sociales, segun la normativa del Estado que
corresponda, expedido con una antelacion no superior a seis meses de la fecha de
expiracion del plazo de presentacion de las proposiciones.

e) Las empresas de Estados no pertenecientes la Union Europea o al Espacio
Econdmico Europeo, ademas de acreditar su capacidad de obrar conforme a la legislacion
de su Estado de origen, deberan justificar mediante informe de la respectiva
representacion diplomatica espafiola que el Estado de procedencia de la empresa
extranjera admite, a su vez, la participacion de empresas espafiolas en la contratacion con
la Administracion, en forma sustancialmente analoga. Si el contrato estuviera sometido a
publicidad comunitaria, no debera aportar el citado informe de reciprocidad la empresa que
proceda de un Estado signatario del Acuerdo sobre Contratacion Publica de la

Organizacién Mundial del Comercio.

En el caso de licitadores en participacion conjunta 0 con compromiso de formar

UTE, cada una de las empresas debera aportar la doc  umentacién sefialada.

Si la documentacién presentada no se ajustara a lo exigido, se le concederd al licitador
un plazo minimo de cinco naturales para que la complete o subsane. La Mesa de
Contratacion efectuard propuesta de adjudicacion a su favor salvo que no completara o
subsanara la documentacion, lo que supondra la exclusion del licitador del procedimiento y

la Mesa dirigiré el requerimiento al siguiente licitador en el orden de prelacion de ofertas.

La Mesa de Contratacién elevara al Organo de Contratacion la propuesta de
adjudicacion del contrato, sefialando en las actas las estimaciones que, en aplicacion de
los criterios ponderados establecidos en este pliego, se hayan realizado de cada

proposicion admitida.

18. ADJUDICACION Y FORMALIZACION DEL CONTRATO

La adjudicacion se realizard por el 6rgano de contratacion.
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El acto de adjudicacibn quedara suspendido por la mera interposicion de una
reclamacion en materia de contratacién publica hasta el momento en que se resuelva

dicha reclamacion.

El contrato, salvo en el caso de que se haya interpuesto reclamacion en materia de
contratacion publica, se formalizara en documento administrativo en el plazo de 15 dias
naturales contados desde la terminacion del plazo de suspension de la eficacia de la
adjudicacion establecido en el articulo 101.2 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de

Contratos Publicos.

19. GASTOS A CARGO DEL ADJUDICATARIO

Seran de cuenta del adjudicatario los siguientes gastos:

1. En las proposiciones presentadas por los licitadores, se entienden comprendidos
todos los tributos (excepto el IVA). Asimismo, se entienden comprendidos en las
proposiciones, al igual que en el precio de adjudicacion, todos los recargos, costes y
gastos que pudieran ser de aplicacion al precio a abonar al adjudicatario como pago de los
trabajos contratados.

2. Los que se requieran para la obtencion de autorizaciones, licencias y recogida de
documentos o cualquier otra informacién de Organismos oficiales o particulares.

3. Cualesquiera otros gastos a que hubiera lugar para la realizacion del contrato.

20. SUBCONTRATACION Y CESION DEL CONTRATO A TERCEROS

Conforme al articulo 107.1 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abiril, de Contratos Publicos,
las prestaciones del contrato solo podran ser objeto de subcontratacién, salvo aquellas de
caracter personalisimo, cuando quien licite, en el momento de acreditar su solvencia haya
presentado una relacién exhaustiva de los subcontratistas en los términos establecidos en
el articulo 18 de esa ley foral. Dicha relaciéon vendr4 acompafiada de una declaraciéon
responsable del subcontratista de que esta de acuerdo en cumplir las condiciones del
contrato y que no concurre en ninguna de las circunstancias del articulo 22 de la citada Ley

Foral.

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato solo podran ser cedidos a un
tercero, siempre que las cualidades técnicas o personales del cedente no hayan sido

determinantes en la adjudicacion, cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias
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previstas en el articulo 108 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos y
ello no implique otras modificaciones sustanciales del contrato o tenga por objeto eludir la

aplicacion de dicha Ley Foral.

El cesionario quedard subrogado en todos los derechos y obligaciones que

corresponderian al cedente.
21. OBLIGACIONES LABORALES DEL CONTRATISTA

El personal adscrito por la persona contratista a la prestacion objeto del contrato, no
tendra ninguna relacién laboral con la Administracion, dependiendo exclusivamente de la
persona contratista, quién tendra todos los derechos y deberes inherentes a su calidad de

persona empresaria respecto del mismo.

El incumplimiento de las obligaciones laborales por parte de la empresa contratista no

implicara responsabilidad alguna para la Administracién contratante.

22. REQUERIMIENTOS DE CARACTER SOCIAL, MEDIOAMBIENT AL Y DE
IGUALDAD DE GENERO EN LA EJECUCION DEL CONTRATO, Y
CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION

El contrato se halla sujeto al cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias
y convencionales vigentes en materia de fiscalidad, de Seguridad Social, proteccion del
medio ambiente, proteccién del empleo, igualdad de género, de acoso por razén de sexo o
acoso sexual, condiciones de trabajo, prevencion de riesgos laborales y demas
disposiciones en materia laboral, insercién sociolaboral de las personas con discapacidad,
y a la obligacion de contratar a un namero o porcentaje especifico de personas con
discapacidad y, en particular, a las condiciones establecidas por el dltimo convenio
colectivo sectorial del ambito mas inferior existente de aplicacién en el sector en el que se

encuadre la actividad objeto del contrato.

La oferta econdémica debera ser adecuada para que el adjudicatario haga frente al coste
derivado de la aplicacion, como minimo, del convenio sectorial que corresponda, sin que
en ningun caso los precios/hora de los salarios contemplados puedan ser inferiores a los
precios/hora, mas las mejoras precio/hora del convenio mas los costes de Seguridad

Social.
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Sera obligacion del contratista cumplir como minimo, las condiciones salariales de los
trabajadores conforme al Convenio Colectivo sectorial de aplicacién, mantener las
plantillas minimas y jornadas garantizadas que correspondan, asi como garantizar las

ausencias que se puedan producir.
Como condiciones especiales de ejecucion, se establecen las siguientes:

1 Disponer de un servicio de prevencion de riesgos laborales (propio, mancomunado o
externo) y de un plan de seguridad y salud en vigor y ejecutdndose, todo ello de
conformidad a la normativa vigente, mediante certificado emitido por el responsable de

dicho servicio.

2 En toda la documentacién que se genere como consecuencia de la ejecucion del
contrato, la empresa adjudicataria debera utilizar un lenguaje inclusivo no sexista en la
documentacién y materiales, asi como emplear una imagen con valores de igualdad entre
mujeres y hombres, roles de género no estereotipados y corresponsabilidad en los

cuidados.

La empresa adjudicataria debera estar en disposicion de acreditar en cualquier
momento durante la vigencia del contrato el cumplimiento de las referidas condiciones

especiales de ejecucion, mediante los certificados y declaraciones que correspondan.

23. PENALIDADES

- En el caso de retrasos en el cumplimiento de obligaciones que tuvieran una fecha
determinada de cumplimiento distinta del plazo total del contrato, (como plazos
parciales de entrega o similares), se considerard un supuesto de incumplimiento parcial
de las prestaciones del contrato y se aplicara una penalizacion de 50 euros por dia de

retraso con respecto a cada obligacion que se retrasa.

- El incumplimiento de las condiciones especiales de ejecucion del contrato
establecidas en la clausula anterior, tendra caracter muy grave y se penalizaran con el

5% del importe de la adjudicacion.

Las penalizaciones se haran efectivas mediante deduccién de las cantidades que en
concepto de pagos haya de abonarse al adjudicatario. Las penalizaciones no eximiran en
ningin caso al adjudicatario del cumplimiento de sus obligaciones y su aplicacién no
impedira la reclamacion por dafios y perjuicios que podra exigirse por Gobierno de

Navarra.
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24. PROPIEDAD INTELECTUAL

24.1. Cesion de derechos de trabajos a medida reali  zados para la
DGITIP

El Adjudicatario cede a la DGITIP y a cualesquiera entidades y organismos de la
Administracion Foral de Navarra de forma exclusiva, transferible, dmbito geogréfico
mundial y por todo el tiempo de proteccion legal establecido, todos los derechos de
explotacion de propiedad intelectual, derechos afines y derechos sui generis que se
deriven de cualesquiera clase de trabajos, programas de ordenador, disefios, codigos
fuentes, bases de datos, recopilaciones de obras, disefios y cualesquiera otros que
hubieran sido desarrollados especificamente para la DGITIP o para cualquier otra entidad
u organismo de la Administracién Foral de Navarra como consecuencia del Contrato. En
particular, la DGITIP y cualquier otra entidad u organismo de la Administraciébn Foral de
Navarra podran reproducir, transformar, distribuir, comunicar publicamente y poner a

disposicién de terceros las creaciones desarrolladas.

Los trabajos se entenderan realizados a iniciativa y bajo la coordinacién de la DGITIP
que podra editarla y divulgarla bajo su nombre. A tal efecto, el Adjudicatario obtendra de
las personas involucradas todos los derechos de propiedad intelectual necesarios y
respondera de cualquier perjuicio que se le produzca a la DGITIP o a cualquier otra
entidad u organismo de la Administracion Foral de Navarra por cualquier reclamacion que

las personas participantes le puedan hacer.

En caso de que la DGITIP o cualquier otra entidad u organismo de la Administracion
Foral de Navarra, desease la inscripcion de una o varias de las creaciones desarrolladas
en el Registro de la Propiedad Intelectual, el Adjudicatario prestara su total colaboracion

para la inscripcion definitiva de dicha obra, incluso a la terminacién del presente Contrato.

Esta titularidad se transmitirq a la DGITIP, o a la correspondiente entidad u organismo
de la Administracién Foral de Navarra, en el momento de la creacibn de los
correspondientes bienes con independencia del momento de su entrega y se revertiran en
los casos exclusivamente previstos en el presente Contrato. A tal efecto, en caso de
terminacion anticipada del contrato por cualquier causa, la DGITIP, o la correspondiente
entidad y organismo de la Administracion Foral de Navarra, conservara los derechos de
propiedad intelectual de las creaciones realizadas hasta el momento de dicha terminacion,

en los términos previstos en la presente clausula.
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Asimismo, el Adjudicatario cede todos los derechos de uso y explotacién de forma
exclusiva, @mbito temporal y duracion ilimitada, sobre cualesquiera otros bienes intangibles
0 bienes susceptibles de propiedad industrial que hubieran sido desarrollados
especificamente en ejecucion del presente Contrato, de forma tal que pueda usarlos y

disfrutar de tales bienes con el mayor alcance posible en derecho.

24.2. Clausula de indemnidad

El Adjudicatario garantiza que en la realizacion de los desarrollos objeto de
contratacion, no vulnerara derechos de terceros en materia de propiedad intelectual e

industrial.

El Adjudicatario garantiza la total indemnidad de la DGITIP y de cualquier otra entidad u
organismo de la Administracién Foral de Navarra respecto de cualquier reclamacién que le
dirijan terceros que sostengan la vulneracion de sus derechos previos de propiedad
intelectual o industrial, debiendo prestar a la DGITIP y a cualquier entidad u organismo de
la Administracién Foral de Navarra total asistencia y apoyo en la defensa de su plena
titularidad sobre los bienes y derechos objeto de cesién y resarciendo de cualquier

perjuicio que se les produzca por esta circunstancia.

En caso de adopcion de medidas cautelares que impidieran el uso por parte de la
DGITIP y cualquier otra entidad u organismo de la Administracién Foral de Navarra de los
bienes transferidos, el Adjudicatario debera proveer a la DGITIP o a la entidad u organismo
de la Administracion Foral de Navarra que corresponda con la sustitucion de los
componentes o elementos que fueran objeto de controversia sin que por ese solo hecho se

devengue ningun precio en su favor.

Asimismo, el Adjudicatario garantiza que en el empleo de cualquier clase de medios
informaticos, tales como programas de ordenador, invenciones, sistemas tecnoldgicos o de
otra naturaleza, respetard los derechos de terceros que puedan existir sobre los mismos y
habra adquirido las oportunas licencias y derechos que sean necesarios para que los
trabajos que se obtengan partiendo de dichas herramientas y medios puedan ser

transferidos conforme a lo dispuesto en el presente Contrato.

25. PROTECCION DE DATOS

En la ejecucion del presente contrato el contratista estard obligado al cumplimiento del
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
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relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos), asi como a todo el resto

de normativa aplicable en materia de proteccion de datos.

26. CONFIDENCIALIDAD

Tendrd la consideracién de Informacién Confidencial toda informacién, técnica,
economica, juridica, organizativa, o de cualquier otra naturaleza referida o perteneciente a
la DGITIP o a cualquier otra entidad u organismo de la Administracion Foral de Navarra o a
cualquiera de los proveedores de aquéllas, que hubiera obtenido conocimiento el
Adjudicatario en virtud del presente contrato, bien porque hubiera sido suministrada por la

DGITIP de manera directa o bien derivado del desarrollo del presente Contrato.

En particular, tendra el caracter de Informacién Confidencial la siguiente informacion
referida a la DGITIP o a cualquier otra entidad u organismo de la Administracion Foral de

Navarra:

. Toda la informacién, opiniones, presupuestos, datos de cualquier naturaleza
(incluida aquella informacién de caracter técnico, comercial, financiero, contable, legal y
administrativo), que el Adjudicatario reciba de la DGITIP o de cualquier otra forma llegue

a conocer como consecuencia de los servicios prestados.

- Cualquier informacion suministrada en las discusiones, negociaciones o reuniones

con los representantes del Adjudicatario.

- Toda la informacion que pueda haber generado el Adjudicatario para la DGITIP o
para cualquier otra entidad u organismo de la Administracion Foral de Navarra como

consecuencia de los servicios que le presta.

- Cualesquiera analisis, compilaciones, resimenes, estudios, propuestas y otra clase
de documentos elaborados por la DGITIP o por cualquier otro organismo o entidad de la
Administracién Foral de Navarra que contengan o hayan sido elaboradas tomando

como base la informacion mencionada anteriormente.

El compromiso de confidencialidad alcanza a toda la informacién descrita en el punto

anterior con independencia del medio por la que haya sido facilitada al Adjudicatario.

El Adjudicatario se compromete a no revelar a terceros ni permitir que puedan llegar a

conocer la Informacion Confidencial asi como a extremar la diligencia en el uso y
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conservacion de la misma con el fin de evitar su posible conocimiento por terceros. A tal
efecto, el Adjudicatario deberd adoptar las medidas de seguridad técnicas y organizativas

gue resulten necesarias para preservar la confidencialidad de la informacion.

El Adjudicatario no podrd reproducir por ningin medio parte o la totalidad de la
Informacion Confidencial de la DGITIP o de cualquier otra entidad u organismo de la

Administracion Foral de Navarra sin su autorizacion previa.

En el caso de que el Adjudicatario, conforme a lo previsto en el articulo 107 de la Ley
Foral 2/2018, de 13 de abril, de Contratos Publicos, subcontrate algun tipo de servicio,
debera suscribir un contrato con el subcontratista en el que se contemple la clausula de

confidencialidad en los mismos términos que en el presente pliego.

El Adjudicatario se compromete a utilizar la Informacion Confidencial con la Unica
finalidad de desarrollar la actividad objeto del presente contrato. En cualquier otro caso,
debera solicitar autorizacion escrita por parte de la DGITIP en virtud de la cual se permita
de forma expresa la utilizacion de esa Informacion Confidencial de una manera diferente a

la indicada.

El Adjudicatario restringira el acceso exclusivamente al personal que necesite conocer
aquella parte de la Informacién Confidencial que requiere para el desempefio de sus
funciones dentro de la organizacion del Adjudicatario y exigiéndole previamente un
compromiso de confidencialidad analogo al presente. En cualquier caso, el Adjudicatario
serd responsable directo frente a la DGITIP de las actuaciones u omisiones que puedan

llevar a cabo dichos empleados.

La propiedad sobre la Informacion Confidencial y cualquier desarrollo de ésta que
realice el Adjudicatario sera en todo momento de la DGITIP o de la entidad u organismo de
la Administracion Foral de Navarra correspondiente que podran solicitar en cualquier

momento su devolucion.

El Adjudicatario mantendréa indemne a la DGITIP y a cualquier otra entidad u organismo
de la Administracion Foral de Navarra de cualquier dafio y/o perjuicio, incluyendo
sanciones de cualquier tipo, que pudieran sufrir como consecuencia del incumplimiento por

parte del Adjudicatario de cualquiera de las obligaciones derivadas de la presente clausula.

En caso de requerimientos judiciales o administrativos que obliguen al Adjudicatario a
facilitar alguna Informacion Confidencial, lo comunicard inmediatamente a la DGITIP

sefalando el alcance de dicho requerimiento.
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El Adjudicatario reconoce la extrema importancia que supone para la DGITIP la
Informacion Confidencial y los gravisimos perjuicios que le puede ocasionar el
incumplimiento de las obligaciones de confidencialidad establecidas en la presente

clausula.

27. RETIRADA DE EQUIPOS INFORMATICOS

Cuando para el cumplimiento de las obligaciones que le son propias, el Adjudicatario
tuviera que trasladar los equipos informaticos de la DGITIP o de cualquier otra entidad u

organismo de la Administracion Foral de Navarra, adoptara las siguientes medidas:

- Previamente a la retirada de cualquier equipo, consultara si existen o no en el
equipo informacion que pueda ser considerada de cardcter personal. En caso de que
exista cualquier clase de informacién de caracter personal, se determinaran los ficheros
correspondientes asi como los niveles de seguridad que pueda corresponder aplicar
sobre la informacién alojada en los mismos. Asimismo, se cumpliran con todas las
medidas de seguridad legalmente exigibles asi como con las establecidas por la propia
DGITIP relativas a la gestién de soportes y se obtendran las autorizaciones necesarias

para tal efecto.

- En los casos en los que la salida de los equipos sea temporal o responda a la
prestacion de un servicio por parte del Adjudicatario que suponga la reutilizacién de
cualquier informacion que pudiera quedar en dichos equipos (migracion, integracion,
etc.), el Adjudicatario, con caracter previo a la salida del correspondiente equipo, se
cerciorara de que toda la informacion se contiene de manera ininteligible de forma que
en caso de robo o pérdida de la informacion, no sea posible su conocimiento por parte

de terceros.

- Enlos casos en los que la salida de los equipos sea definitiva y no responda a la
prestacion de un servicio por parte del Adjudicatario que suponga la reutilizacién de
cualquier informacion que pudiera quedar en dichos equipos (migracion, integracion,
etc.), el Adjudicatario, con caracter previo a la salida del correspondiente equipo, se
cerciorara de que se ha eliminado cualquier clase de informacién que pudiera
contenerse en dicho equipo informatico y de que es materialmente imposible la
recuperacion de cualquier clase de datos que pudiera estar contenida en dichos

equipos.
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. Extremara la diligencia y adoptara todas las medidas de seguridad necesarias para
que la recogida, transporte y custodia, en su caso, se realice de forma segura y
adoptando los mejores usos del sector para servicios de naturaleza homogénea o que

requieran de medidas de seguridad similares.

- En cualquier caso, el Adjudicatario guardara confidencialidad sobre cualquier
informacion a la que pudiera llegar a tener conocimiento y que o bien se encontrase
dentro de dicho equipo o correspondiese a la utilizacion de dicho equipo (claves,

usuarios, vida util, ubicacion, tipo de servicios, etc.).

- Alaterminacion del Contrato por cualquier causa, el Adjudicatario debera devolver
aquellos equipos informaticos que hubiera trasladado de forma provisional para el
cumplimiento de los servicios, adoptando las mismas medidas de seguridad que hubiera

correspondido para el traslado a las oficinas de la DGITIP.

. En caso de pérdida o deterioro de la informacién contenida en los equipos
informaticos objeto del Contrato por culpa, negligencia o dolo del Adjudicatario, se pacta

una clausula penal, no sustitutiva de dafios y perjuicios, por un importe de 3.000 euros.

28. EFECTOS DE LA TERMINACION

En caso de terminacién del presente Contrato cualquiera que fuera la causa:

- El Adjudicatario se compromete a devolver o destruir de forma inmediata cualquier
informacion confidencial y los correspondientes soportes en los que se encontrase
reproducida; reservandose la DGITIP, el derecho a solicitar certificacion de que
efectivamente se ha producido la destruccién de esa Informacion Confidencial. No
obstante lo anterior, el deber de confidencialidad por parte del Adjudicatario subsistira

incluso una vez terminada su relaciéon con la DGITIP.

- El Adjudicatario cesara en el uso y en el acceso a cualquier clase de sistema,
archivo, equipo o cualquiera otra clase de bienes tangibles o intangibles de la DGITIP o
de cualquier otra entidad u organismo de la Administracion Foral de Navarra excepto en

los casos de asistencia a la terminacion previsto en el presente Contrato.

- El Adjudicatario esta obligado prestar a la DGITIP o a quien ésta designe cualquier
clase de asistencia a la terminacién y a transferir a ésta los conocimientos, tecnologia y
los derechos sobre la informacion o de propiedad intelectual o industrial que ésta

requiera y que le permita continuar por si misma con los servicios que estuviera
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realizando o a través de otro tercero. El precio, la duracién y los trabajos a realizar
seran objeto de pacto expreso excepto en los casos en los que la ya se hubiera previsto
en el presente Contrato un precio, una duracién o unos trabajos concretos a realizar en

cuyo caso solo sera objeto de pacto los aspectos que se encontrasen pendientes.

29. TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

Durante la ejecucion de los trabajos objeto del contrato, el adjudicatario se compromete
en todo momento a facilitar a las personas designadas por la DGITIP, la informacion y
documentacién que éstas soliciten para disponer de un pleno conocimiento de las
circunstancias en que se desarrollan los trabajos, asi como de los eventuales problemas
que puedan plantearse y de las tecnologias, métodos y herramientas utilizados para
resolverlos. Asi mismo, la empresa adjudicataria debera prever un periodo de tiempo, para
que en el caso de que deje de prestar el servicio objeto del contrato, realice la

transferencia de conocimiento a la nueva empresa adjudicataria del mismo.

30. TRABAJADORES CON DESPLAZAMIENTO DE PERSONAL A L AS
OFICINAS DEL GOBIERNO DE NAVARRA

La relacion entre las partes del contrato regulado en este pliego tiene exclusivamente
caracter administrativo, no existiendo vinculo laboral alguno entre el Gobierno de Navarra 'y

el personal del Adjudicatario.

Ambas partes reconocen que el personal de Adjudicatario que tome parte en la
prestacion de los servicios estara en todo momento bajo el poder de direccién y control del
Adjudicatario. En el caso de que la DGITIP necesite transmitir alguna instruccion
relacionada con el servicio contratado, lo comunicara al personal directivo del Adjudicatario

0 a quien se haya nombrado como interlocutor.

En los casos en que la totalidad o parte de los servicios objeto del presente Contrato
deban ser prestados en las instalaciones del Gobierno de Navarra se permitira el acceso a
éstas a los trabajadores del Adjudicatario, con las limitaciones de seguridad que se tengan

establecidas para dichas instalaciones.

La DGITIP advertira al Adjudicatario de todas las reglas y normas relativas a la
conducta y seguridad en el trabajo que deban cumplir los trabajadores de Adjudicatario asi

como otras obligaciones en materia de confidencialidad y de proteccion de datos
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establecidas en el presente Contrato. El Adjudicatario obtendra de los trabajadores que
participen en alguna fase del Contrato todos los derechos sobre cualesquiera trabajos que
fueran desarrollados especificamente para la DGITIP de manera que ésta obtenga todos

los derechos de propiedad industrial o intelectual.

31. MEDIOS Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los trabajos con caracter general se realizardn en locales de la empresa, siendo posible
si la actividad a realizar lo requiere, que algunos de estos se realicen en locales del
Gobierno de Navarra. La instalacién y puesta a punto de los equipos se realizara en los

locales con que cuenten la empresa en Navarra, asi como el soporte necesario en su caso.

En todo caso se desea en todo lo posible evitar desplazamientos a los usuarios finales
participantes en el proyecto, tanto para recogida de informacién y analisis, como para

validacion de disefos.

Si la empresa necesitara o propusiera disponer en su sede de puestos remotos con
acceso a la red de Gobierno de Navarra, se debera estudiar con la DGITIP la
infraestructura adecuada para este servicio con las condiciones adecuadas de seguridad.
Los equipos necesarios, su instalacibn remota, asi como los gastos derivados de las

oportunas conexiones seran financiados por la empresa adjudicataria.

Si fuera necesario realizar trabajos en locales de Gobierno de Navarra, los equipos a
instalar para los puestos de trabajo necesarios seran igualmente proporcionados por la

empresa adjudicataria.

32. SEGUIMIENTO Y CONTROL

En la fase de lanzamiento del proyecto se concretaran los procedimientos de
seguimiento y control que aplica la DGITIP en sus proyectos y que deberd cumplir la
empresa adjudicataria. Dicha empresa presentara en la fase de lanzamiento una
descripcion de los procedimientos basicos que se establecerdn como mecanismos de
organizacion, planificacién, gestion y seguimiento del proyecto (cronograma, tareas, hitos,

entregables, comités, etc.).

Por parte de la DGITIP existira una persona que coordinard con el responsable de la
empresa adjudicataria y el cliente el seguimiento de los proyectos en cuanto a plazos,

tareas a realizar, etc.
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33. EQUIPO DE TRABAJO

En cuanto al equipo de trabajo también se tendra en consideracion lo siguiente:
- El equipo de trabajo debera estar formado por perfiles adecuados a lo solicitado.
- Estas personas tendran disponibilidad inmediata para comenzar a trabajar.

. La falsedad en el nivel de conocimientos técnicos del personal, deducida del
contraste entre la calificacién requerida y los conocimientos reales demostrados en la
ejecucion de los trabajos, implicard no facturar las horas realizadas en estas

condiciones, y en ultimo término, podra provocar la resolucién del contrato.

34. RECLAMACIONES RECURSOS Y JURISDICCION COMPETENT E

La reclamacion especial en materia de contratacion publica, fundada exclusivamente
en los motivos sefialados en el articulo 124 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de
Contratos Publicos, podra interponerse en el plazo de diez dias naturales, a contar
conforme a lo indicado en ese precepto, ante el Tribunal Administrativo de Contratos
Publicos de Navarra, cuyos Acuerdos ponen fin a la via administrativa y son
inmediatamente ejecutivos y vinculantes. La reclamacion especial tiene caracter
potestativo y sustitutivo, impidiendo la interposicion de cualquier otro recurso administrativo
basado en el mismo motivo, sin perjuicio de la interposicibn de cuantas otras
reclamaciones o recursos basados en otros motivos se interpongan ante otros érganos. La

reclamacion se interpondra telematicamente en el Portal de Contratacion de Navarra.

Las resoluciones del Organo de Contratacion podran ser objeto de recurso de alzada
ante la Consejera de Presidencia, Funcién Publica, Interior y Justicia del Gobierno de
Navarra, siempre y cuando no se haya interpuesto reclamacion especial basada en el
mismo motivo ante el Tribunal Administrativo de Contratos Publicos de Navarra, en el

plazo de un mes contado a partir del dia siguiente de la notificacion de la resolucién.

Contra la decision que se adopte en la reclamacion especial o en el recurso de alzada
procederd, en su caso, el recurso Contencioso-administrativo ante la Jurisdiccion del
mismo orden, en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente a su notificacion,
de conformidad con lo establecido en el articulo 46 de la Ley reguladora de dicha

Jurisdiccion.
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PARTE Il - PRESCRIPCIONES TECNICAS

Especificaciones técnicas del contrato

1. DESCRIPCION DEL CONTRATO E INFORMACION DE CONTE XTO

1.1 Descripcion del proyecto

El Servicio de Gestion Econdmico Presupuestaria y Control del Gasto (SGEPCG en

adelante) del Departamento de Desarrollo Econédmico de Gobierno de Navarra cuenta

entre sus funciones con la coordinaciéon de la elaboraciéon del anteproyecto de

presupuestos en el Departamento, la elaboraciéon de informes de ejecucion presupuestaria,

planificacion econémica vy colaboracion las Direcciones Generales en materia econémico-

presupuestaria, tal y como se detalla en el Decreto Foral 170/2015. El Departamento de

Desarrollo Econdémico estad estructurado en 16 servicios y 4 direcciones generales, y
gestiona un presupuesto anual de gastos entorno a los 225M€ y 12M€ de ingresos que se

detallan en los presupuestos anuales de Gobierno de Navarra.

La gestion econémica financiera de Gobierno de Navarra cuenta con un sistema de
informacion general para todo Gobierno (SAP principalmente), pero el proceso de alta y
seguimiento del presupuesto en SAP se inicia a partir de que se cuenta con un

presupuesto aprobado. El sistema actual no permite gestionar la fase previa de

preparacion del presupuesto en base a propuestas de los servicios y revisiones que se

lleva a cabo durante la elaboracion de los presupuestos, ni gestiona la_informacion de

detalle que justifica cada partida.

Por otra parte, durante la fase de ejecucion presupuestaria se hace necesario que cada

servicio revise el presupuesto de su servicio para poder prever desviaciones en
determinadas partidas. Esta informacion es necesario que sea revisada, aprobada y
consolidada por parte del SGEPCG previamente a la toma de decisiones de
reasignaciones que se llevaran a cabo en el Sistema de Informacion Econdémica Financiera
de Gobierno de Navarra (SAP).

Se trata en definitiva de dotar al SGEPCG del Departamento de Desarrollo Econémico
de las herramientas informaticas, integradas desde el punto de vista de recuperacion de
datos con el Sistema de Gestion Econdmico Financiera de GN (SAP), para la elaboracion
de manera coordinada entre los 16 servicios y 4 Direcciones generales del anteproyecto

anual de presupuestos del departamento y el seguimiento de la ejecucion presupuestaria.
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En ese sentido se ha elaborado la presente propuesta de proyecto que pretende ser un

primer acercamiento al problema desde el punto de vista técnico y funcional.

Aunque la solucién inicial va orientada a resolver las necesidades del SGEPCG del
Departamento de Desarrollo Econémico, se deberd prever la reutilizacion del sistema por

cualquier otro departamento de Gobierno de Navarra.

1.2. Antecedentes

El presupuesto del Departamento de Desarrollo Econémico de Gobierno de Navarra
viene a estar compuesto de alrededor de 460 partidas. De ellas, unas 170 son superiores a
50M.

El presupuesto de ingresos no llega a 50 partidas.

A lo largo de un ejercicio se pueden crear nuevas partidas. El nimero de estas partidas

de nueva creacion pueden ser alrededor de 40.

Actualmente se realiza un seguimiento en base a hojas excel, pero ello no ayuda a la
colaboracion de los usuarios, aparte que dificulta la explotacion de la informacion.

Tampoco existe un mecanismo que permita vincular los gastos con las partidas originales.

1.3. Vision y objetivos estratégicos del proyecto

El objeto del proyecto es desarrollar las herramientas informéticas, (integradas, para la
recuperacion de datos con el Sistema de Gestion Econdmica Financiera, SAP), que
requiere el SGEPYCG para coordinar, revisar, validar, consolidar, y remitir al Servicio de
Presupuestos la informacion econdémica de los 16 Servicios y 4 Direcciones Generales del
Departamento. Esta informacion servird de base para la elaboraciéon de los informes
economicos especificos que se requieren, que permitiran a su vez tomar decisiones de

reasignaciones o ajustes presupuestarios en el Departamento de Desarrollo Econémico.

Concretamente en la fase de elaboracién de anteproyecto de presupuestos, se pretende

acortar y facilitar el proceso a todos los participantes asi como disponer de la informacion
necesaria para priorizar unas partidas o gastos frente a otras. En ese sentido, el presente

proyecto persigue:

1. Dotar al Departamento de una herramienta para la preparacion del presupuesto, en
base a las propuestas de cada unidad e incluyendo la informacién de detalle
necesaria para la justificacion del presupuesto de cada unidad a nivel de partida.

Entre la informacion de detalle estara:
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- Vinculacion con las partidas correspondientes en afios anteriores y la
evolucion de las mismas en cuanto a asignacion y ejecucion. Estos datos se

recuperaran de SAP.

- Informacion de detalle, en funcion del tipo de partida e importe, que debera

introducir el director o responsable de cada unidad.

2. Establecer un procedimiento y validacion por parte del SGEPyCG que velara en
primera instancia por que las partidas estén debidamente justificadas y sean
coherentes con los objetivos y evolucién de las mismas y en segunda instancia por

gque cada unidad cumpla el techo de gasto que tiene asignado.

En la fase de ejecucidon presupuestaria, se pretende realizar un seguimiento mensual de

la prevision de ejecucion presupuestaria con el fin de conocer lo antes posible posibles
desviaciones, de manera colaborativa con los responsables de los servicios y direcciones
generales. Para realizar este seguimiento se partird del presupuesto aprobado y cargado
en SAP, de la informacion de detalle recogida en la fase de elaboracion de presupuesto y
de las evoluciones de ejecucién en el afio actual y anteriores, ademéas de otros datos
econémicos (plurianuales,...) recuperados de SAP. El director o responsable de cada
servicio deberd explicitar la prevision de ejecucion real en el mes. El SGEPyCG
consolidard, realizaréa informes y en caso de ser necesario tomara decisiones de mano de
los directores para hacer frente a los posibles desajustes que se identifiquen. En ese

sentido, el presente proyecto persigue:

1. Dotar al Departamento de una herramienta para el seguimiento de la ejecucién
presupuestaria que recuperando la informacién mensualmente de SAP permita al
SGEPyYCG trasladar a cada unidad la necesidad de actualizacién de la prevision.
En caso de que se necesite actualizar cada unidad debera informar de la prevision

de cada partida de su presupuesto.

Para poder realizar este seguimiento mensual el sistema de informacion
almacenara “fotos” de la ejecucion presupuestaria mes a mes para conocer su

evolucion.

2. Ofrecer al SGEPyCG los informes necesarios para que sea posible anticiparse a
posibles desviaciones y realizar seguimiento de las actualizaciones de informacién

completadas por las unidades

En ambas fases se persigue facilitar la comunicacion entre los directores/responsables

de unidad en lo que respecta a la informaciébn econ6mica y previsiones. Permitir, en
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definitiva, el trabajo colaborativo entre todos los equipos de personas que participan tanto

en la elaboracion del presupuesto como en su seguimiento.

1.4. Conceptos generales

Presupuesto anual

El presupuesto anual es unico y esta formado por presupuesto de ingresos y

presupuesto de gastos*.

El presupuesto esta desglosado en partidas presupuestarias, que se identifican por su

cbdigo POEF (Unico) y su denominacion.
Los cbdigos de las partidas estan a su vez formados por 4 codigos:

P: Cédigo Programa
O: Caddigo Organico
E: Cbdigo Econémico
F: Cédigo Funcional

Por ese motivo se denominan en ocasiones en este documento partidas POEF

El cédigo funcional contrasta los 4 primeros digitos con la tabla maestra; los dos digitos

menos significativos forman un cddigo secuencial para evitar duplicidades en el POEF.

En el Anexo Técnico | se presentan tablas ejemplo de cada uno de estos cédigos. Estos

codigos se actualizan para cada periodo contable (afio) en SAP.

*El caso mas complejo es el de Gastos. A lo largo del presente documento se detalla la
funcionalidad para el de Gastos. En el caso de Ingresos la funcionalidad es la misma eliminando los
campos y actualizaciones de detalle, que no aplica. En el sistema de informacion se debera
visualizar separadamente (con opciones de menu diferenciadas, o con un filtro previo pestafias
separadas u otros el presupuesto de gastos y el de ingresos).

Fases del presupuesto

Es objeto del presente proyecto gestionar para cada presupuesto anual:

La fase de elaboracion de anteproyecto de presupuestos.

La fase de ejecucion del presupuesto (prevision mensual).

Desde el punto de vista del sistema contaremos con un presupuesto en fase de

borrador en el cual se preparan los datos del afio previamente a pasar a la elaboracion.
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Cuando finaliza el afio, finalizada la fase de ejecucién, el presupuesto pasa a estar

cerrado.

Datos del presupuesto

Cada partida del presupuesto (partida POEF) lleva asociado una serie de valores que

permitiran a las unidades actualizar la informacion de prevision.

En la fase de Elaboracion

» Datos de Evolucion de los ultimos afios (Gastos)
0 Con la informacion de: Crédito Inicial, Crédito Consolidado, Disponible, Reservado,
Autorizado, Disposicién, ORN (Obligaciones Reconocidas Netas)
o En los primeros ejercicios cargados en histérico no se dispondra de toda la
informacion; al menos si estara disponible: Crédito Inicial, Crédito Consolidado,
ORN

« Datos de Evolucion de los dltimos afios (Ingresos)
o Con la informacion de: Previsiones iniciales, Previsiones reconocidas y DRN

(Derechos Reconocidos Netos)

*  Plurianuales (s6lo en presupuesto de gastos, no ingresos)
o Reservado, Autorizado, Disposicion de los siguientes 4 afios

0 Resto (afos siguientes)

* En la revision del borrador inicial y/o revision de la carga inicial del presupuesto en
ejecucion, el SGEPCG clasificara las partidas con los siguientes valores para el

presupuesto de gastos (no en el caso de ingresos):

o Tipo de partida — informacién de detalle
Indica la necesidad de informar del detalle de una partida y cémo hacerlo. Se
establece de manera automatica segun el cédigo econémico de la partida, salvo
para los tipos 4 y 7 en donde el usuario debe indicar si es tipo convenio,
convocatoria u otras subvenciones. Mas informacion en el siguiente apartado:

Informacion de detalle de las partidas POEF.

o Informacién de vinculacion (s6lo en presupuesto en ejecucion)

Tipo de vinculacion:
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= Vinculacion estandar (por defecto en las cargas iniciales)
= Ampliable
= Enmendada
Cadigo:
En el caso de vinculacion estandar, que es el que se aplica por defecto, tendra el
siguiente contenido:
= Partidas capitulo 1: 2 primeros digitos del cédigo econémico
= Partidas capitulo 2: primer digito del codigo econémico

= Resto de partidas: 3 primeros digitos del c6digo econémico

Cuando una partida sea ampliable o enmendada, el usuario gestor podra asignar

un valor al cadigo de vinculacion (distinto de nulo).
o Control de techo de gastos (si/no)

« Ademas el SGEPCG asignara cada partida a la unidad (Servicio/DGral) a la que esta

asignada (tanto ingresos como gastos).

e Las unidades reportaran informacién de cada partida POEF: crédito inicial solicitado y

detalle (en caso de que esté sefialada como “Informacion de detalle”: Si).

* Se asociara a cada partida POEF el codigo POEF del presupuesto del afio anterior.

En la fase de Ejecucion se partird del presupuesto aprobado en SAP, al menos con los

siguientes datos: codigo POEF y crédito inicial

* Se asociara a cada partida POEF la informacion de detalle introducida en la fase de

elaboracion presupuestaria. Para aquellos POEF que no tienen una correspondencia
sera cada unidad la que tenga que realizar manualmente esa asociacion. De este

modo se asociara a cada partida la informacién de Evolucion

e« Se recuperard mensualmente de SAP la informacién de Crédito Inicial, Crédito
Consolidado, Disponible, Reservado, Autorizado, Disposicion, ORN de cada partida
POEF de la ejecucion presupuestaria de Gastos. En el presupuesto de ingresos se

recuperara de SAP las Previsiones iniciales, Previsiones reconocidas y DRN.

e Los usuarios del servicio introducen la informacién de prevision (importes previstos a

31 de diciembre) para cada partida mensualmente.

Informacion de detalle de las partidas POEF
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En funcién del tipo de partida e importe los servicios tendran que introducir 0 no,

informacion de detalle para justificar una determinada partida de gastos (en el caso de

presupuesto de ingresos no se informa del detalle).

Se distingue entre las partidas que requieren o no informacion de detalle a través del
valor “Informacion de detalle” del apartado anterior. El objetivo es que las partidas por

encima de cierto importe tengan la informacion necesaria para su correcta justificacion.

La informacion de detalle que deberéan introducir depende del valor de “Tipo de partida”
de la partida POEF.

Para las partidas:

0 2, 6, 8: en caso de superar un importe minimo el modo de informar sera distinto
para cada una de ellas (tipo 2, tipo 6 y tipo 8) y distinto en la fase de elaboracién y
ejecucion.

0 4y 7: el usuario deberéd clasificar estas partidas como: convenios, convocatorias,
otras subvenciones
En caso de superar el importe minimo el modo de informar sera distinto para cada
una de ellas (tipo convenio, tipo convocatoria y tipo otras subvenciones) y distinto

en la fase de elaboracion y ejecucion.

o Para las partidas del capitulo 1, 3, 5y 9 no habra opcion de informar del detalle.
Nota: en fase de ejecucion las convocatorias se pueden distinguir entre con o sin
beneficiarios y cada una de ellas tendra un modo especifico de informar del detalle

El tipo de detalle se presentard en las pantallas como un Unico valor y habra un modelo

o ficha para informar del detalle en fase de elaboracion y otro en fase de ejecucion:

Sin detalle (ver ficha elaboracion, ficha ejecucion)

Tipo 2 (ver ficha elaboracion, ejecucion)

Tipo 6 (ver ficha elaboracion, ejecucion)

Tipo 8 (ver ficha elaboracion, ejecucion)

Convenios (ver ficha elaboracién, ejecucion)

Convocatorias (ver ficha elaboracion, ejecucion)

O O O o o o o

Convocatorias con beneficiarios (s6lo utilizable en fase de Ejecucion) (ver ficha
ejecucion)
o Otras subvenciones (ver ficha elaboracién, ficha ejecucion)
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Estado de Informacion de los presupuestos y de las partidas

En el proceso de elaboracion del anteproyecto de presupuesto cada servicio/direccion

general debe informar de las partidas que tiene asignadas y el SGEPCG revisarla y
aprobarla (tanto gastos como ingresos). En ese sentido se establecen los siguientes

estados de una partida:

o Pendiente de informar
o Informada

0 Aprobada

Cuando todas las partidas asignadas a un servicio estan informadas el presupuesto del

servicio para ese afio puede pasar a estado “propuesto”.

En ese sentido se prevén los siguientes estados para el presupuesto de un servicio por

ano:
o Pendiente de informar
o0 Propuesto

0 Aprobado

En la fase de ejecucidn presupuestaria, los servicios deberan introducir o validar cada

mes la previsibn de ejecucion de las partidas que tiene asignadas, en este caso se
distinguirdn los mismos estados para las partidas (pendiente de informar, informada,

aprobada).

De igual manera, cuando un servicio informe de la prevision de todas las partidas que

tiene asignadas podra presentar una propuesta que sera aprobado por el SGEPCG.

En ese sentido se prevén los siguientes estados para el presupuesto en ejecucion de un

Servicio por mes:

o Pendiente de informar
0 Propuesto

o0 Aprobado

Cambio de estados

* Un presupuesto (elaboracion) o prevision (ejecucion) pasara a estado “propuesto” por
accion del servicio responsable y sélo si todas las partidas estdn en estado

“informada” o “aprobada”.

e Un presupuesto (elaboracién) o prevision (ejecucion) pasara a estado “aprobado” por

Pliego Regulador del contrato. Expediente 0005-0400-2018-000057. Pagina 41 de 128

Puede verificar su autenticidad en: Helbide honetan haren benetakotasuna egiaztatzen ahal duzu:
https://administracionelectronica.navarra.es/validarCSV/default.aspx CSV: 2df50a219fdf4123
2018-06-14 15:39:24



accion del SGEPCG y sélo si todas las partidas estan en estado “aprobado”

 En el momento en que una partida pasa a “pendiente de informar” por accion del
SGEPCG todo el presupuesto (elaboracion) o prevision (ejecucion) pasa a “pendiente
de informar”.

* En el caso de que una partida “aprobada” sea modificada por el servicio responsable
todo el presupuesto (elaboracién) o prevision (ejecucion) pasa a “pendiente de

informar” hasta que el servicio realice la propuesta.
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1.5. Alcance

Para dar respuesta a los objetivos planteados en el apartado anterior se hace necesario
contar con un sistema de informaciébn que permita en la fase de elaboracion de
presupuestos y en la fase de ejecucién ofrecer la funcionalidad necesaria, como se indica

a continuacion.

Elaboracion de presupuestos

El sistema permitirA coordinar, revisar, justificar, validar y consolidar, la informacion
base de elaboracién de presupuesto, previamente a remitir al Servicio de Presupuestos la

informacién econémica de los 16 Servicios y 4 Direcciones Generales del Departamento.

Elaborar los informes econdmicos especificos que se requieren, que permitiran a su vez
tomar decisiones de reasignaciones 0 ajustes presupuestarios en el Departamento de

Desarrollo Econdmico.

Para ello se establece un procedimiento como sigue:
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Elaboracion presupuesto afio x+1

SGEPCG Servicios/DGral

Creacion BORRADOR
Actualizacion de datos maestros
Carga de datos del ejercicio
anterior
Clasificaciéon automatica de las
partidas (con/sin detalle)

v

Asignacién de partidas a los
Servicios

No puede haber dos POEF
iguales. Si ya existe el
codigo se modifican los 2
ultimos del funcional que no
se cotejan con los|maestros

A

Iniciar el estado de todas las
partidas y los Servicios
SERVICIO PDTE INFORMAR

A

Revisa los codigos POEF
Crea nuevas partidas

No OK
Revisar informacion <
SERVICIO PDTE >
INFORMAR

A

Completa la informacion de detalle de
las partidas

:

Entrega el presupuesto de la unidad
SERVICIO PRESUP. PROPUESTO

Revisa
propuesta

OK
SERVICIO APROBADO

:

Introduce importes Techo de
Gasto

] Excede Techo de Gasto
Revisa

No OK
propuesta Revisién importe de las partidas

Ok
PRESUPUESTO
ELABORADO
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El presupuesto inicial se carga en estado Borrador, por accion del usuario del SGEPCG
(en adelante usuario gestor). En el momento inicial todas las partidas se cargan en el

estado ‘Pendientes de informar’, y los servicios se encuentran en ‘Pendiente de informar’

1. EIl usuario gestor puede modificar la clasificacion de las partidas por el tipo (nivel de
detalle) y por el control del techo de gasto. El usuario gestor también modifica la
asignacion de cada partida a un Servicio que se responsabilizara de actualizar la

informaciéon de la misma.

2. Los usuarios de los servicios actualizan la informacion de las partidas: revisan los
codigos POEF, introducen la informacion de detalle necesaria para justificar la partida,
introducen los importes,...

Los usuarios, conforme completan la informacién detallada de cada partida, la marcan
en estado ‘Informada’. Pueden no modificar el estado de la partida si la informacion es
compleja y necesitan mas tiempo para completarla, manteniendo la partida en estado

‘Pendiente de informar’

3. Los usuarios, cuando han completado la revision de todas las partidas de su Servicio,
realizan la entrega de datos de todo el Servicio. En ese momento el sistema genera un
informe pdf con toda la informacion del servicio y lo guarda en un repositorio del

sistema, accesible en lectura por los usuarios.
En ese momento el presupuesto del Servicio queda marcado como ‘Propuesto’

4. El usuario gestor puede acceder a consultar todas las partidas del presupuesto, en
cualquier estado en que se encuentren. Podra filtrar las consultas de partidas segun su

estado, con objeto de centrar su actividad en cada momento.

El gestor revisa la informacion detallada de cada partida; si la informacién es correcta y
suficiente marca la partida como ‘Validada’, en caso contrario, puede incluir

comentarios y volver la partida al estado ‘Pendiente de informar’.

Después de la revision de las partidas, el Servicio puede cambiar de estado:
o Automaticamente vuelve al estado de ‘Pendiente de informar’ si cualquiera de
las partidas ha cambiado a ‘Pendiente de informar’
o El gestor modifica al estado ‘Aprobado’ si todas las partidas del servicio estan
validadas
5. Cuando todos los Servicios han sido validados y todo el presupuesto cumple con el

techo de gasto, el usuario gestor puede marcar el presupuesto como ‘Aprobado final'.
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En esta situacion ya nadie podra maodificar la informacion.

Para llevar a cabo las tareas establecidas en el procedimiento anterior, el sistema de

informacién permitiré:

A los técnicos del Servicio de Gestién Econdmico-Presupuestaria y Control del Gasto

(en adelante usuario gestor):

« Cargar_y preparar_un_ borrador_inicial del presupuesto del Departamento de

Desarrollo Econdémico para que sea detallado por cada servicio.
Se partira del presupuesto del afio anterior, pero se vinculard a cada partida POEF:

o Partida (POEF) de SAP para el afio actual (quedaran pendientes de asignar los
POEF modificados)

o Datos de evolucion y plurianuales por partida

Para que este presupuesto sea completado y detallado por cada unidad, se
asignara a cada partida:
o Tipo
o Con o Sin Detalle : en funcion del tipo y del importe
Para las partidas “sin detalle” el servicio responsable tendr4 que completar
Unicamente un importe previsto en el presupuesto.
En el caso de las partidas “Con Detalle”, las unidades tendran que, ademas de
indicar el importe previsto, completar un formulario justificando el importe

previsto de una manera diferente en funcion del tipo.

0 Servicio al que se asigna la partida

- Revisar las propuestas de presupuestos que completa y detalla cada unidad
(Servicio o Direccion General). Validar la informacion de la partida y el presupuesto
propuesto por cada unidad.

. Introducir el techo de gasto

«  Aprobacion final del presupuesto

A los Directores/responsables de unidad del Departamento de Desarrollo Econdmico

(en adelante usuario director):

« Detallar el presupuesto de su unidad a partir del borrador preparado donde se

detalle:

o0 Nuevas partidas o cambios respecto del afio anterior
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o Informacién de detalle para las partidas sefialadas “con detalle” por parte del
SGEPCG

» Realizar propuesta de presupuesto hasta su aprobacion definitiva y cumplimiento
del techo de gasto

Ejecucion presupuestaria

El sistema permitird realizar un seguimiento mensual de la prevision de ejecucion
presupuestaria con el fin de conocer lo antes posible posibles desviaciones, de manera

colaborativa con los responsables de los servicios y direcciones generales.

Para ello se establece un procedimiento como sigue:
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Ejecucién presupuesto afio x+1

SGEPCG Servicios/DGral

CARGA INICIAL PRIMER PRESUPUESTO ANO

Carga datos maestros SAP

Carga Presupuesto

Aprobado SAP Se actualiza
y Plurianuales automaticamene la
vinculacion segun el cédigo
Recupera detalle del econémico del POEF

presupuesto Elaborado

Revision de partidas:
Servicio asignado,
Clasificacion detalle

CARGA PRESUPUESTO MENSUAL

Carga datos de SAP —
e y Plurianuales El presupuesto de cada mes
se elabora a partir de| del
mes anterior junto con lps
i datos de Evolucion SAP
(posibles cambios ¢n|
Revisién de nueva partidas: partidas) y plurianuales
Servicio asignado,
Clasificacion detalle
Habilita entrada de
¢ Hay previsiones
previsiones? i
Envio comunicaciéon

» Revisa nuevas partidas

v

Introduce informacién de previsiones

Mes ¢

siguiente

Entrega previsién mes

Ok prevision? >«

Generacién de informes
previsiones mes

l

Presupuesto cerrado

Previamente, al margen de la aplicacion, el presupuesto ha evolucionado incluyendo las
enmiendas del Parlamento y las partidas del Capitulo 1. Todo el presupuesto aprobado

esta cargado en SAP.

1. El presupuesto entra en la fase de Ejecucion después de la fase de Elaboracion, por
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accion del usuario gestor. Para ello:
o El usuario gestor realiza la carga inicial del presupuesto aprobado con los datos
de SAP.
o El proceso de carga incorpora automaticamente informacion de vinculacion
(valor calculado a partir de la informacion del POEF).
0 El proceso actualiza el detalle de las partidas POEF a partir del presupuesto
aprobado en el sistema en la fase de elaboracion

Esta carga inicial se realiza a primeros del mes de enero.

2. Mensualmente, el usuario gestor carga los datos de seguimiento desde SAP

generando el presupuesto correspondiente a ese mes.

El usuario gestor determinara si es necesario que los servicios aporten la informacién
de prevision de ejecucion para ese mes 0 no es necesario. En caso de que si sea
necesario:
0 Realizard la asignacion de los nuevos POEF que se han creado en SAP a los
servicios
o Indicard el tipo de los nuevos POEF
0 Sefialara para cada servicio y mes que esta “Pendiente informar” y el sistema

comunicara a los usuarios que los datos del mes estan disponibles.

3. En caso de que los servicios tengan que informar de la prevision, después de cada
carga mensual, los usuarios incorporaran los datos de previsiones para cada partida y

sefialaran la situacion de servicio y mes como “Informado”.

4. Con la carga de datos de SAP correspondientes al ultimo mes del afio, ya no existe
entrada de datos de previsiones y el usuario gestor procede con el cierre del

presupuesto.

Para llevar a cabo las tareas establecidas en el procedimiento anterior, el sistema de

informacién permitira:

A los técnicos del Servicio de Gestion Econdmico-Presupuestaria y Control del Gasto:
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« Cargar y preparar el presupuesto aprobado para el afio a partir de los datos de

presupuestos de SAP (incluyen enmiendas) y plurianuales

Se partird del presupuesto aprobado en SAP, pero se vinculara automaticamente a

cada partida POEF (para las que se mantengan):

0 Detalle de cada Partida (POEF) que ha completado cada servicio en la fase de

elaboracion (partidas con detalle).
o Datos de evolucion

Para que este presupuesto sea completado y revisado cada mes por cada unidad,

se asignara a cada partida:

o Tipo

0 Con o Sin Detalle: en funcién del tipo y del importe.
Para las partidas “sin detalle” el sistema realizard automaticamente una
estimacion inicial que tendra que ser validada por los servicios.
En el caso de las partidas “Con Detalle”, las unidades tendran que completar
un formulario indicando el detalle y justificandolo de una manera diferente en
funcién del tipo.

o Vinculacion (ver conceptos generales)

0 Servicio al que se asigna la partida

+ Cargar mensualmente los datos de ejecucion presupuestaria de SAP vy

Plurianuales. Asignar para las nuevas partidas creadas: tipo, con o sin detalle,

servicio

- Determinar si es necesario que las unidades (servicios) completen la informacion

de prevision de ejecucion del mes correspondiente y comunicarlo a cada servicio.

» Revisar los datos reportados por cada servicio y aprobar o no la propuesta de

prevision de ejecucion del mes correspondiente

A los Directores/responsables de unidad:

« Detallar la prevision de ejecucion presupuestaria del mes correspondiente:

o Modificar o validar los importes de prevision de las partidas sin detalle.

o Indicar importe y justificar prevision en el caso de las partidas con detalle.

« Realizar propuesta de prevision de ejecucion del mes correspondiente.
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2. CLAUSULAS TECNICAS ESPECIFICAS

2.1. Elementos de suministro
Aplicacion Web de Elaboraciéon y Seguimiento de Ejec  ucidon Presupuestaria
Las utilidades que deberia contar al menos, son:

Generales
o Visualizacion del estado de “mis presupuestos” tanto en la fase elaboraciobn como
ejecucion
Es la ventana que se presentaria al abrir la aplicaciéon
o Carga anual de datos maestros de SAP

0 Mantenimiento de Servicios/Direcciones Generales y Usuarios

o Datos de Evolucion

Para la elaboracion presupuestaria

o Carga de presupuesto borrador

La realiza el SGEPCG a patrtir del presupuesto del afio anterior

0 Revision de presupuesto borrador
El SGEPCG incluye la informacién de tipo de partida, servicio al que se asigha. Se

cambia el estado a Pendiente de Informar

o Elaborar propuesta de presupuesto

Los Servicios/Direcciones Generales completan los datos y presentan propuesta

o0 Revision propuestas de presupuesto

El SGEPCG revisa las propuestas hasta aprobar el presupuesto de cada unidad

0 Techo de gasto
El SGEPCG introduce el techo de gasto para cada unidad

El resto de unidades pueden consultar

o Aprobacion final del presupuesto

o Elaboracion de informes

Para la ejecucidon presupuestaria

o Carga de presupuesto mensual (y plurianuales)
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La realiza el SGEPCG con una carga inicial en Enero a partir del presupuesto
aprobado en SAP. El resto de meses se carga de SAP el presupuesto del mes

anterior con la informacion de las nuevas partidas y ejecutado.

0 Revision de presupuesto cargado
El SGEPCG incluye la informacion de tipo de partida, servicio al que se asigna y
vinculacion. Tanto en la carga inicial como el resto de meses para las partidas de
nueva creacion.

Se determina si es necesario que informen los servicios

o Elaborar prevision de ejecucién mensual

Los Servicios/Direcciones Generales completan los datos y presentan propuesta

0 Revision propuestas de presupuesto

El SGEPCG revisa las propuestas hasta aprobar el presupuesto de cada unidad

o Elaboracion de informes

Procesos de Integracion de informacion de SAP

Toda la informacién de SAP estara disponible a través de Web Services para evitar la
necesidad de ejecutar cargas de datos mediante intercambio de ficheros. El disefio y
desarrollo de estos servicios esté fuera del alcance de este pliego. La especificacion se

suministrara al adjudicatario a lo largo de la ejecucion del proyecto.

Los datos que al menos el sistema SESEP debe recuperar de SAP son los siguientes:
o Datos maestros SAP (Programas, Organicos,...)

Presupuesto aprobado de SAP

Presupuesto mensual ejecutado de SAP

Plurianuales aprobados de SAP

o O o o

Histérico de evolucion de las partidas

La informacion recuperada en SAP se podra almacenar en base de datos con el objeto
de facilitar la elaboracion de informes. En caso de almacenar informacion de SAP en un
repositorio privado sera necesario establecer los mecanismos adecuados para actualizar
esta informacion ante cambios en SAP. Para ello se podrian considerar las siguientes
posibilidades de integracion de datos:

0 On-line a través de los servicios web

o Sincronizar/Replicar en el sistema los datos de SAP recuperados a través de

servicios web
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No es un requisito la carga fisica de los datos en un repositorio propio de la solucion,
salvo temas de rendimiento, y ejecucion de informes. De momento y a lo largo del
documento se mencionard la ejecucion de procesos de carga de datos para facilitar la

comprension.

En el caso de que mantuvieran las cargas de datos y no el acceso a los datos de SAP
directamente a través de WS se prevén los siguientes procesos de recuperacion de
informacion de SAP. Estos procesos se iniciarian a partir de opciones de menu accesibles
por el gestor o administrador o bien a través de procesos programados que no requieran

intervencion de los usuarios.

Cargas iniciales

Datos de evolucién

Los datos de evolucién se cargaran desde SAP en el momento de crear un nuevo

presupuesto borrador.

Presupuesto elaboracion

Esta carga se realiza una sola vez en el sistema. En futuros presupuestos, el sistema

se alimentara del presupuesto en ejecucion del ejercicio anterior.
Anualmente

Datos maestros SAP

Presupuesto aprobado de SAP

Mensualmente

Presupuesto mensual ejecutado de SAP

Plurianuales aprobados de SAP
Avisos por correo electronico y/o movil (opcional)
Se emitiran avisos a los servicios que deban completar informacién, en el momento en
que dispongan de la informacién para completar y con una periodicidad por establecer si

no lo completan.

El SGEPCG recibird un correo electrénico con un resumen de los cambios que se
produzcan cada dia por parte de los servicios si supone un cambio en el estado de

informacion.
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2.2. Requerimientos funcionales Aplicacion Web de E  laboracion y
Seguimiento de Ejecucion Presupuestaria

Como requisitos a plantear estarian los siguientes casos de uso:

2.2.1. Generales

a) Visualizacién del estado de “mis presupuestos” tanto en la fase elaboracién como
ejecucion
« Ser& la ventana que se presentara al abrir la aplicacion (y accesible desde menu
COmo opciodn ‘inicio’).
« Permitird a cada usuario de cada perfil y unidad visualizar el estado de sus

presupuestos (en fase elaboracion o ejecucion) y destacando aquellos que estén en

un estado que implique una tarea por su parte

« Al clicar sobre un presupuesto-unidad (y mes en caso de fase de ejecucion)
accederd al listado de las partidas POEF asignadas a cada unidad (opcion f,g,h en
funcion de perfil y estado del presupuesto-unidad en el caso de elaboracion y opcién

[,m,n en fase de ejecucion)

b) Carga anual de datos maestros de SAP

« Cada afio se actualizan los datos en SAP en relacion a codigos de Programas,
Orgéanicos, Econémicos y Funcionales que son los cédigos que constituyen los

cbdigos de partidas econémicas.

Es necesario que estos cddigos se integren en el Sistema de Elaboracion y
Seguimiento de Ejecucién Presupuestaria para que todas las nuevas partidas que se

creen por parte de los servicios (apartado g) sean coherentes con estos cédigos

+ Los datos se recuperaran a través de los servicios de conexién con SAP. La carga
de estos datos se realizard por parte de un usuario administrador a través de una o

varias opciones de menu a través de los servicios de conexion con SAP.

c) Datos de evolucion

Carga inicial de datos

Los datos de evolucién histérica de las partidas residen en SAP. El sistema cargara

el histérico en el momento de elaborar un nuevo borrador.

Consulta
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Se permitird a los usuarios la consulta de los datos de evolucién a través de una

opcién de menu

2.2.2. Elaboracion de presupuesto

a) Carga de presupuesto borrador

Los datos a cargar provienen de la informacion del presupuesto del ejercicio anterior.
Esta informacién se puede incorporar desde un fichero Excel/csv (para la primera vez) o

desde el propio presupuesto del ejercicio anterior que exista en el sistema.
Flujo:
1. El usuario selecciona la opcion de menu de carga inicial de datos.

2. El sistema comprueba que el borrador actual contiene o no datos. Si ya contiene datos
presentard una alerta para confirmar la accion. La carga de datos borrara el contenido

actual del presupuesto borrador.
3. La carga de datos se realiza de modo conjunto para Gastos e Ingresos

4. El sistema dispondra de dos opciones de carga, segun se trate o no de la primera vez.
En funcién de los datos almacenados el sistema directamente presentara la opcion

correspondiente:

o Carga desde ficheros Excel
Esta opcion estd prevista para resolver la primera carga de datos que se
realice en el sistema.
El sistema presentara un formulario donde el usuario tendra que informar de
los ficheros Excel que componen toda la informacién del presupuesto (partidas,

plurianuales, informacion separada para gastos e ingresos,...).

o Carga desde presupuesto en base de datos
Esta opcion se presentard si ya existe en el sistema un presupuesto para el
ejercicio anterior (en cualquier estado). En general se partirA siempre del
presupuesto anterior en Ejecucién. Como esta accién se realiza en agosto-
septiembre, como importe de la partida se tomara el crédito consolidado del

ultimo periodo cargado del presupuesto en Ejecucion.
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La carga de datos (bien sea desde ficheros o desde un presupuesto anterior)
comprende la informacion completa de las partidas. Se cargaran todas las partidas

salvo las del Capitulo 1, con la informacién de:
o  Codigo POEF
o Denominacién
o Creédito consolidado (presupuesto de gastos)
o Prevision inicial (presupuesto de ingresos)
©  Plurianuales

Es decir, no se cargaréd la informacion de detalle especifico ni la informacion de

seguimiento mensual.

5. El sistema presenta entrada para introducir el importe para discriminar las partidas con
0 sin detalle. Por defecto, este valor limite lo define el administrador al crear el

presupuesto borrador.

Este valor introducido se almacenara en el sistema para aplicar el mismo criterio

en las futuras altas de partidas.
6. El sistema carga los datos.

El sistema asigna automéaticamente el valor ‘con o sin detalle’ segun el importe y

el tipo de la partida (ver capitulo de Conceptos Generales).

Asigna también valor ‘con techo de gasto’ a todas las partidas, excepto a aquellas
del Capitulo 8 y 9. Las partidas de los capitulos 8 y 9 NUNCA entraran en el control

de techo de gasto.

La carga respetara la unidad DG o Servicio que tuviera asignada cada partida
original. Si esa unidad no existe en el presente ejercicio, la partida se marcard como

pendiente de asignar, para su posterior modificacion.

Como resultado de la operacion, el sistema presenta la pagina de Revision de

Presupuesto Borrador.

b) Revisidn de presupuesto borrador

El SGEPCG incluye la informacion de tipo de partida, servicio al que se asigna y

correspondencia con la partida del ejercicio anterior.

Flujo:
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1. El sistema presenta un formulario para filtrar por tipo de presupuesto (Gastos o
Ingresos), la DG y el Servicio. La DG y Servicio se presentaran como listas
desplegables. El desplegable de Servicios se rellena so6lo después de haber
seleccionado una DG, e incluird también la propia DG. Se ofrecerd también la opcion

de ‘Unidad no asignada’

2. El sistema presenta en pantalla en modo tabla los codigos POEF y denominacion de

todas las partidas originales que se ajusten al filtro seleccionado.

En una primera columna se presenta la partida original correspondiente al
ejercicio anterior. En la segunda columna se presenta la partida del nuevo borrador.
El codigo de la columna borrador quedara resaltado en rojo si en el ejercicio actual

no existen correspondencias para los codigos POEF.

Por cada partida se presenta el indicador de ‘tipo detalle’. Para las partidas con

detalle de los capitulos 4 y 7 que no estén informadas, se presentara ‘Pendiente’.

3. La tabla se presentara paginada por DG y Servicio, con botones que faciliten la

navegacion.

Presupuesto borrador Gastos/Ingresos

DG xxxx / Servicio yyyy

Acciones Ejercicio nnnn - 1 Ejercicio nnnn

POEFxxxx |Denominacién Importe |POEFxxxx |Denominacion xxxx Tipo detalle
XXXX

POEFyyyy |Denominacion Importe |POEFyyyy |Denominacion yyyy Tipo detalle
yyyy

Acciones en la pagina:

» Navegacion: pagina primera / atrasa pagina / avanza pagina / tltima pagina

Acciones en cada linea:

»  Cambio detalle: conmuta el indicador de con/sin detalle.

» Detalle: accede a la ficha de detalle de la partida (informacién de evolucion y
plurianuales), s6lo en modo consulta, y desde donde se podra volver al punto
anterior.

» Cambiar servicio: esta accion presentara un formulario para seleccionar la DG
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y Servicio que va a gestionar esta partida. El formulario presentara dos listas

desplegables (DG y Servicio).

Nota: el sistema no dara opcion a borrar partidas del presupuesto Borrador; de ese modo
se pretende dar mayor vision de seguimiento de las partidas; el usuario del Servicio podra
informar un importe cero en aquellas partidas que ya no desee utilizar en el nuevo

presupuesto.

Otras acciones:

Cambio de estado o Avanzar borrador

Esta accion valida el contenido de los datos del borrador y provoca el paso a
pendiente de informar. Los presupuestos de los servicios pasan a “pendiente de

informar” y todas las partidas a “pendiente de informar”.
Flujo:
1. El usuario selecciona la opcion “Avanzar borrador”
2. El sistema presenta una alerta pidiendo confirmacion de la accion

3. El sistema comprueba que todas las partidas tienen un servicio/DG

asignado. Si no es el caso, presenta una alerta de error y no continua.

4. Todas las partidas del presupuesto se inician en el estado ‘Pendiente de

informar’
5. Todos los servicios se inician en el estado ‘Pendiente de informar’

6. Todos los importes de control del techo de gasto se ponen a cero

Borrado del presupuesto

Esta accion elimina todo el contenido de los datos de un presupuesto en fase de

Borrador.
Flujo:
1. Elusuario selecciona la opcidn “Borrar presupuesto borrador”

2. Presenta una alerta pidiendo confirmacion de la accion.
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3. El sistema elimina toda la informacion correspondiente al presupuesto. Se

realizard un borrado fisico de los datos.

c) Elaborar propuesta de presupuesto

Los Servicios/Direcciones Generales completan los datos y presentan propuesta.
Flujo:

1. El sistema presenta un formulario para filtrar la consulta

El formulario incluye como filtro seleccionable el estado de las partidas (opcional, por
defecto, todos).

Si el usuario tiene permisos sobre mas de un Servicio, el formulario presentard un
desplegable para seleccionar el Servicio; la lista desplegable incluird la opcién ‘todos’
y también la propia DG (si tiene permisos) para poder seleccionar los programas
vinculados directamente a la DG.

Si el usuario soélo tiene permisos sobre un Servicio este selector no se podra modificar.

El usuario selecciona los valores de las listas desplegables y pulsa el boton buscar.

2. El sistema presenta en formato tabla todas las partidas accesibles por el usuario
segun el filtro seleccionado.
La tabla se presentara paginada por DG y Servicio. Si existe mas de una pagina se

presentaran botones que faciliten la navegacion (atrasa pagina / avanza pagina).

Presupuesto en Elaboracion Gastos/Ingresos

DG xxxx / Servicio yyyy Estado del Servicio
Acciones Ejercicio nnnn — 1 Ejercicio nnnn
POEFxxxx |Denominacion Importe |POEFxxxx |Denominacion Importe | Tipo detalle |Estado
XXXX XXXX

POEFyyyy |Denominacion Importe |POEFyyyy |Denominacién Importe | Tipo detalle |Estado
yyyy yyyy

El POEF del nuevo presupuesto se presenta en color rojo cuando sus codigos no se

corresponden correctamente con los valores de las tablas maestras.

Acciones para cada partida:

» Borrar: Solo se podran borrar partidas que no tuvieran relacion con partidas del
ejercicio anterior. Para anular una partida que exista en el afio anterior y no en el

nuevo presupuesto el usuario podrd introducir un importe cero. De esa forma se
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mantiene la correspondencia entre las partidas de los dos presupuestos.

En caso de no existir relaciones con otra partida (partidas de nueva creacion), la
accion Borrar Partida presentard una alerta solicitando confirmacion; tras la
confirmacion se procedera a borrar toda la informacion. Como resultado se volvera a

presentar la pagina con la tabla actualizada de partidas.
» Detalle: Se accede a la pagina de detalle de la partida (ver pagina de detalle).

» Cambiar estado: el cambio de estado de una partida se puede ejecutar en la misma
pagina de resumen. El usuario puede cambiar el estado de la partida a ‘Pendiente de

informar’ o ‘Informada’.

Acciones en la pagina:

* Navegacion (si el usuario tiene permisos sobre méas de un servicio):
pagina primera / atrasa pagina / avanza pagina / ultima pagina
» Alta nueva partida (ver pagina de detalle)
Esta accion habilita un formulario para incorporar una nueva partida asignada al

Servicio. Ver apartado siguiente.

* Generar PDF propuesta
Esta accidn genera un informe con el contenido detallado de las partidas del Servicio
actualmente seleccionado en pantalla.
La accion solamente puede ejecutarse si todas las partidas estan en estado
‘informadas’ o ‘validadas’; si hay partidas pendientes de informar se presentara una
alerta con el error. Tampoco se podra generar el PDF con la propuesta del Servicio si
existe alguna partida con el cédigo POEF no valido (marcado en rojo) porque sus
cédigos no se corresponden con el contenido de las tablas maestras.
El informe se almacenara en un repositorio con acceso de lectura para todos los
usuarios. El nombre del informe se compondra del codigo del Servicio y la fecha-hora
del momento.
El Servicio avanza al estado de ‘Presupuesto propuesto’. El sistema enviara

notificacion por correo electronico al usuario gestor.

Cualquier cambio en la informacion de una partida o creacién de una nueva, volvera a
dejar el Servicio en el estado ‘Pendiente de informar’, si previamente ya habia avanzado
de estado. Si la partida modificada estuviera previamente ‘Aprobada’ también cambiara por

defecto al estado ‘Informada’.
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Si como resultado de los cambios el estado del Servicio vuelve a pasar a ‘Pendiente de

informar’, el sistema enviara una notificacion por correo electronico al usuario gestor.

Pagina de detalle, tras pulsar accion ‘detalle’:

La pagina de detalle de la partida presenta informacion de (ver mas detalle en Anexos
Técnicos):
» Cdbdigo POEF y denominacién de la partida en el ejercicio anterior (salvo para las

partidas de nueva creacion)

» Cddigo POEF y denominacion de la partida en el ejercicio actual (editables)
El POEF se presenta en color rojo cuando sus codigos no se corresponden
correctamente con los valores de las tablas maestras.
El usuario podra madificar el POEF, teniendo en cuenta que es un codigo no repetible.
Los nuevos codigos numéricos se deberan corresponder con el contenido de las
tablas maestras (en el caso del codigo funcional se contrastan los 4 primeros digitos
con la tabla maestra, los dos digitos menos significativos son un cédigo secuencial

para evitar duplicidades en el POEF)
» Estado: el usuario puede cambiar el estado a ‘Pendiente de informar’ o ‘Informada’
» Direccion General y Servicio
» Evolucion de la partida (5 altimos ejercicios)

o Crédito inicial

o Crédito consolidado

o Gasto realizado: si un ejercicio no estd cerrado se presentard el importe de

prevision (si existe)

» Si el usuario modifica el POEF de la partida el sistema siempre mantendra la relacion

con la partida original del ejercicio anterior.

* Plurianuales (tabla con informacién de varios ejercicios, se cargard informacion

completa cada mes)
o Reserva
o Autorizado

o Comprometido

* Comentarios: campo de texto libre para que los usuarios y el gestor aporten

comentarios aclaratorios de la partida o de su gestién
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» Clasificacion de tipo de detalle:
o Sin detalle/tipo detalle (sélo modificable por el gestor)

o Si es ‘con detalle’ y de los capitulos 4/7, el usuario debera seleccionar una de las

siguientes opciones:
= Convenios
= Convocatorias
= QOtras subvenciones

El tipo de detalle se visualizard como ‘Pendiente’ para las partidas con detalle de los

capitulos 4/7 mientras el usuario no les asigne este valor.

Informacion de detalle. Existen diferentes modelos de detalle:

» Partida sin detalle especifico
Formato basico. El usuario solamente edita el codigo POEF, denominacién de la
partida, el importe solicitado y el campo de comentarios.
Las partidas de los capitulos 3, 5, 9 nunca tienen detalle (tampoco las del capitulo 1

gue se utilizardn solo en la fase de Ejecucion).

» P&gina con detalle
o Generalidades:

= En todos los casos se afiade una tabla de conceptos e importes. El detalle de
los conceptos dependeréa del tipo de detalle de la partida (ver mas detalle en

Anexos Técnicos).

= El importe de la partida se calcula como suma de todos los importes de los

conceptos individuales.

= En general, la tabla de conceptos es dinamica: con botones de accion para

borrar o crear nuevos conceptos.

= Todas las paginas de detalle presentaran un boton para guardar o cancelar la
edicion. Ademas presentarAd botones de navegacion para retroceder o

avanzar de partida; el sistema permitira navegar por la lista de partidas
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resultante de la consulta anterior.

o Tipos de fichas de detalle:

Capitulo 2:
= Tabla de conceptos

- Descripcion
— Importe

— Plazo de realizacion

Capitulo 6:
= Tabla de conceptos

— Descripcion

- Existe proyecto (si/ no / no se necesita)
- Importe maximo

- Fecha licitacion

— Plazo de realizacion

Capitulo 4/7 convenio:

= Fecha resolucion
= Fecha convenio

= Tabla de conceptos
— Descripcion actuaciones a financiar
— Importe
- Fecha justificaciéon

Capitulo 4/7 Otras subvenciones:

= Tabla de conceptos
— Descripcion actuaciones a financiar
— Importe
- Fecha justificacion

Capitulo 4/7 Convocatorias:

= La partida puede contener una o mas convocatorias (hasta 5 como maximo).
Los datos de cada convocatoria se presentaran en distintas pestafas.

= E| importe de la partida se calcula como la suma de los importes de cada
convocatoria.

= La pagina presentara un botén para borrar o crear nueva convocatoria. Al
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crear una nueva convocatoria se afiadira una nueva pestafa a la pagina con

los datos en blanco.
o Datos de detalle para cada convocatoria:
= Denominacion
= Objetivo estratégico
= Objetivo operativo
= Importe convocatoria
= |mporte ampliable

= Objetivos

- Beneficiarios (campo de texto que describe a quién va destinada la
convocatoria)

— N.° de beneficiarios
— Inversion inducida

- % Intensidad de ayudas

= Estado de la convocatoria. Un valor de los siguiente posibles:

— Publicada

— Recurrente

- Preparada

- En elaboracion
- Sin empezar

= Cronograma plan de accion:

Fecha prevista convocatoria

Fecha prevista concesion

Fecha prevista justificacion

Fecha prevista reconocimiento obligacion

= Tabla afios anteriores (Ultimos 4 ejercicios)

Normativa

- Fecha

— Importe

— Importe concedido

- Importe abonado
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— N.° beneficiarios

— Inversion inducida

Capitulo 8:
= |mporte avales vivos

= 0p estimado de mora
= |mporte estimado de mora

Esta tabla de conceptos tendra una Unica entrada

Alta de partida
Flujo:
1. El usuario selecciona la opcién Alta de partida desde la pagina indice de las partidas
de su Servicio.
El Servicio asignado se tomara directamente de esta pagina indice de donde proviene

la accion.

2. El sistema presentara un formulario para entrada de los cuatro campos numéricos del
POEF (son campos numeéricos, el sistema contrastard su valor con las tablas
maestras). El cddigo POEF debe ser Unico.

Nota: este formulario se presentard sobre el listado de partidas, de forma que el

usuario pueda visualizar al mismo tiempo los cadigos ya existentes.
3. Al pulsar el boton guardar el sistema verificara los cédigos y presentara la pagina de
detalle especifico de la partida.
No se podré seleccionar el Capitulo 1 en la creacion de nuevas partidas.

Todas las partidas de nueva creacién se marcaran ‘con detalle’, independientemente de su

importe (excepto las de los capitulos 3, 5y 9 que nunca llevan detalle).
El usuario seleccionara el tipo de detalle especifico para las partidas de los capitulos 4y 7.

Cambio de estado de la partida

Desde la pagina de detalle el usuario puede cambiar el estado y avanzar a ‘Informada’.
Esta accion no serd aplicable si queda algun campo pendiente de informar (cédigos POEF

incorrectos, tipo de detalle incompleto, etc.).

El usuario puede mantener el estado actual de ‘Pendiente de informar’ para completar la

informacién mas tarde.
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Cuando se marque la partida como ‘Informada’ el sistema comprobara si el importe
solicitado es inferior a los importes plurianuales (salvo para el caso de partidas de nueva
creacion). En ese caso se presentard una alerta y se permitird continuar; también se

enviara notificacion por correo electronico al usuario gestor.

El indicador de Techo de gasto se marcara como activo, excepto las de los capitulos 8 y

9 que nunca entran en el control de techo de gasto.
Por defecto, las nuevas partidas se crean en estado ‘Pendiente de informar’.

Al crear una nueva partida el estado del Servicio pasa autométicamente al estado
‘Pendiente de informar’. El usuario director de Servicio necesariamente debera presentar

una nueva propuesta de su presupuesto.

d) Revisién propuestas de presupuesto

El SGEPCG revisa las propuestas hasta aprobar el presupuesto de cada unidad.

Flujo:

1. El sistema presenta un formulario para seleccionar la DG y Servicio, mediante listas
desplegables, y aplica el filtro. El desplegable de Servicios se rellena sélo después de
haber seleccionado la DG, e incluird como opcion la propia DG para seleccionar los

programas vinculados directamente a esa unidad.

Otros filtros del formulario:
» Estado del Servicio
» Estado de las partidas
» Con/sin techo de gasto

» Con/sin detalle/Tipo detalle

El usuario selecciona los valores de las listas desplegables y pulsa el botén buscar.

Los filtros se podran dejar en blanco para no filtrar nada.
2. El sistema presenta en formato tabla todas las partidas segun el filtro seleccionado.

La tabla se presentara paginada por DG-Servicio. Si existe mas de una pagina se

presentardn botones que faciliten la navegacion (atrasa pagina / avanza pagina).
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Presupuesto en Elaboracion Gastos/Ingresos

DG xxxx / Servicio yyyy Estado del Servicio

Acciones Ejercicio nnnn - 1 Ejercicio nnnn

POEFxxxx | Denominacion |Importe |POEFxxxx |Denominacién |Importe |Tipo detalle |Techo |Estado

XXXX XXXX

POEFyyyy I Denominacion |Importe |POEFyyyy |Denominacién |Importe |Tipo detalle |Techo |Estado
yyyy yyyy

Acciones disponibles para cada entrada: detalle, cambiar detalle, cambiar techo, validar,
cambiar servicio.
» La accion detalle accede a la pagina de detalle de la partida. En la pagina de detalle
se presenta toda la informacién tal como la visualizan los usuarios de Servicios. En
la pagina de detalle el usuario Gestor solamente puede introducir comentarios y
modificar el estado.
* La accion de Cambiar detalle, invierte el contenido actual del indicador con/sin
detalle
e La accion de Cambiar techo de gasto, invierte el contenido actual del indicador de
techo de gasto
» La accion validar pasa la partida a ‘Validada Gestor’
* La accion Cambiar servicio presentard un formulario para seleccionar la DG y
Servicio que va a gestionar esta partida. ElI formulario presentard dos listas
desplegables (DG y Servicio). Si hay un cambio de servicio, el estado de la partida

pasara siempre a ‘Pendiente de informar’.

Desde la pagina de detalle el usuario gestor podra introducir comentarios y cambiar el
estado de la partida a:
* Pendiente de informar: solicita nueva informacion al usuario

« Validada gestor: la partida queda aprobada
También podra modificar el indicador de nivel de detalle y el de techo de gasto.

El cambio de ‘sin detalle’ a ‘con detalle’, llevard también a marcar la partida como

‘Pendiente de informar’.

Cualquier cambio en una partida para solicitar mas informacién, o un cambio de Servicio,

volvera a dejar el Servicio en el estado ‘Pendiente de informar’.
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Otras acciones:

Aprobacion final del presupuesto elaborado

Cuando el presupuesto Elaborado se ha finalizado desde SGEPCG pasa a estado
‘Aprobado final’. En esta situacion queda exclusivamente para consultas. Ningln usuario

podré hacer cambios a partir de este momento.

Para ejecutar esta accion, todas las partidas y todos los Servicios se deben de
encontrar en situacion de aprobados. Igualmente, se debe de cumplir el techo de gasto

en todas las unidades.

e) Consulta de propuestas de presupuesto elaborado

El sistema presenta un formulario para facilitar la busqueda de los informes por DG y
Servicio. Con el filtro aplicado se presenta un listado de todos los informes presentados. El

usuario selecciona un informe y lo visualiza en pantalla.

Alternativamente se puede habilitar un enlace que abrird un explorador de ficheros

posicionado en el repositorio donde se almacenan las propuestas pdf.

f) Techo de gasto

El SGEPCG introduce el techo de gasto para cada unidad.

El resto de unidades pueden acceder a la operativa s6lo en modo consulta.

e El techo de gasto se especifica para cada Direccion General, y opcionalmente se
puede detallar a nivel de Servicio. Cada Director General gestiona el reparto del
techo de gasto en sus Servicios al margen de la aplicacion (salvo que se detallen las
asignaciones a nivel de Servicio).

« Los importes asignados como techo de gasto se han iniciado a cero en la creacion
del presupuesto en Elaboracion.

» El usuario gestor utilizara esta funcionalidad para asignar valor a estos importes.
Esta operativa aplica solamente sobre los Presupuestos de Gastos.

* Solamente las partidas con el indicador de ‘techo de gasto’ activo se utilizan para el
célculo de los importes solicitados en esta operativa (las partidas de los capitulos 8 y
9 no entran en el control de techo de gasto).

e Todos los usuarios de Servicio tendran permiso para consultar el informe de techo de
gasto. Es la misma presentacion que visualiza el usuario gestor pero sélo en modo

consulta.
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Todos los usuarios tendran permiso de lectura de la informacion de techo de gasto

de todo el presupuesto.

Flujo:

1.

2.

El usuario selecciona la opcién de mena Consulta Techo gasto

El sistema presenta la pagina indice de DG con los importes asignados y solicitados.

Las lineas de DG que son gestionadas a nivel de servicio permitiran acceder a la

pagina de detalle para visualizar los importes asignados y solicitados por cada

servicio.

navegar de un nivel superior (DG) a los inferiores (servicios)

Se visualizara a cada nivel

. Se podré visualizar el techo a nivel de Departamento/Direccion General o Servicio y

» Elimporte asignado (se calcula como la suma de todos los importes asignados

a las unidades inferiores).

* El importe solicitado (se calcula como la suma de todos los importes de las

partidas incluidas en el presupuesto que tengan activo el indicador de ‘techo de

gasto’).

» El importe diferencia se presenta en rojo si es negativo.

Presupuesto Gastos ejercicio nnnn

Departamento XXXX

Importe asignado (editable)

nn.nnn.nnn,nn

Importe solicitado (total departamento)

nn.nnn.nnn,nn

Diferencia (asignado - solicitado)

nn.nnn.nnn,nn

DG Asignado Solicitado Diferencia

(editable excepto total) (asignado - solicitado)
DG XXXXX nn.nnn.nnn,Nnn| nn.nnn.nnn,nn nn.nnn.nnn,nn
DG XXXXX nn.nnn.nnn,nn| nn.nnn.nnn,nn nn.nnn.nnn,nn
DG XXXXX nn.nnn.nnn,nn | nn.nnNn.nnn,NN nn.nnn.nnn,nn
Total nn.nnn.nnn,nn | nn.nnNn.nnnN,NN nn.nnn.nnn,nn
departamento
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5. Si el usuario es gestor puede modificar el techo de gasto a nivel de Servicio o0 de

Direccion General.

El importe asignado, por defecto es un campo editable (excepto en la linea de totales).
El usuario gestor puede decidir fijar los limites asignados a nivel de DG o de Servicio.
Solo en este ultimo caso el campo asignado quedara protegido, y el valor presentado

se calculara como la suma de todos los importes asignados a los servicios de la DG.

Si el importe asignado se mantiene a cero para todos los Servicios se indicara que el
control se realiza a nivel de DG. Cuando el usuario gestor introduce un valor
cualquiera en la columna ‘Asignado’ del servicio, la correspondiente DG pasa a

gestionar su techo de gasto a nivel de Servicio.

g) Informes Elaboracion

Los informes de elaboracion estan disponibles para todos los usuarios.

Estos informes deben permitir comparar las necesidades actuales de los Servicios con

lo que solicitaron y ejecutaron en los presupuestos de ejercicios anteriores.

Para ello se utilizara la informacioén de evolucion de las partidas (excepto para el caso

de las partidas de nueva creacion).

Flujo:
1. El sistema presenta un formulario para detallar la consulta mediante tres listas
desplegables: DG, Servicio, Capitulo
Se pueden elegir una DG o todas, sin detalle de servicios o con detalle de todos o
varios servicios, sin detalle por capitulos o con detalle de todos o varios capitulos.

Se podra seleccionar con o sin detalle de las partidas.

2. El usuario selecciona los filtros de la consulta. Cada uno de los campos admitira la
opcion ‘Todos’
Los informes se podran volcar a los formatos PDF, XLS y ODS (puede obviarse esta

Gltima opcidn si el formato XLS es plenamente compatible con Libre Office).

Datos a presentar en el informe de presupuesto de gastos:

« POEF
o0 Programa
o Organico

o Econdémico
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o Funcional
Denominacion partida
DG
Servicio
Capitulo
Tipo de detalle
Nuevo importe solicitado
Prevision cierre ejercicio anterior en caso de existir
Crédito inicial ClI
Crédito consolidado CC
Ejecucion hasta el momento ORN

Evolucion: ejecucion de los 5 afios anteriores (Cl, CC y ORN)

En el caso de presupuesto de ingresos:

POEF

o0 Programa

o Organico

o Econdmico

o Funcional
Denominacién partida
DG
Servicio
Capitulo
Nuevo importe solicitado

Prevision cierre ejercicio anterior en caso de existir

Evolucién: ejecucion de los 5 afios anteriores (Prevision

reconocida y DRN)

2.2.3. Ejecucion presupuestaria

a) Cargas de presupuestos inicial y mensuales

Prevision

La carga inicial del presupuesto la realiza el SGEPCG a principios de Enero a partir del

presupuesto aprobado en SAP.

El resto de meses se actualiza de SAP el presupuesto del mes vencido con la

informacién que incluye los importes ejecutados y las nuevas partidas.

Pliego Regulador del contrato. Expediente 0005-0400-2018-000057. Pagina 71 de 128

Puede verificar su autenticidad en:

https://administracionelectronica.navarra.es/validarCSV/default.aspx

2018-06-14 15:39:24

Helbide honetan haren benetakotasuna egiaztatzen ahal duzu:

CSV: 2df50a219fdf4123



« A comienzos de enero, el gestor realiza en primer lugar la carga inicial del presupuesto

anual aprobado en el sistema, a través de los Web Services de consultas a SAP. El
presupuesto aprobado ya contiene la informacion de las enmiendas (modificaciones al
presupuesto propuesto en fase de elaboracion) y las nuevas partidas del capitulo 1

(gastos).

La informacion a cargar sera (ver detalles en el Anexo Técnico):
0 Presupuesto SAP (gastos)

0 Presupuesto SAP (ingresos)

e La carga del presupuesto inicial aprobado debe de respetar la informacién almacenada

del Presupuesto Elaborado — Aprobado final de la fase de Elaboracion Presupuestaria.

Las nuevas partidas se crearan relacionadas con las anteriores a través del cddigo
POEF para recuperar toda la informacion de conceptos de detalle y su clasificacion;
éstos son datos gestionados en la fase de Elaboracion y que no se utilizan en SAP. Por
ello, el proceso de carga del presupuesto aprobado debe de identificar todas las
partidas con las existentes en el presupuesto de la fase de Elaboracién. El proceso
generard un informe con todas aquellas partidas no localizadas (en el informe no se
incluiran las partidas del capitulo 1 que nunca existiran en la fase Elaboracién). En la

carga del inicial del afio los datos de ejecucion presupuestaria estaran vacios.

« En el resto de cargas mensuales de ejecucion presupuestaria se incorporaran los datos

de ejecucion de cada mes. Para las partidas que existian en la carga inicial se
mantienen los valores de detalle, clasificacidn, vinculacién y tipo (con o sin detalle) de
la carga inicial o actualizadas del mes anterior. Las partidas de cada carga mensual se
contrastaran con las de la carga inicial; a lo largo del ejercicio no se puede dar la
circunstancia de crear nuevas partidas que no estuvieran en la carga inicial pero si en
el presupuesto Elaborado. Si un POEF nuevo coincide con una partida de Elaboracion

sera una coincidencia y se tratar4 como partida enteramente nueva.

En las cargas mensuales, a las partidas de nueva creacién se les asigna siempre la
vinculacion automatica; solamente en la carga inicial pueden darse casos de alta de

partidas enmendadas o ampliables.

Informacion con los datos mensuales que cargara el gestor/administrador:

0 Ejecucién SAP mensual (gastos)
El fichero de gastos incluye los valores de: Cl, MOD, CC, Disp, R, D, Ay ORN.

0 Ejecucién SAP mensual (ingresos)
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El fichero de ingresos incluye los valores de: Pl, PD y DRN

0 Plurianuales SAP mensual (sélo gastos)

Los datos de ejecucidn mensual incluyen los importes acumulados hasta este
periodo. El sistema guardara esta informacion conservando los datos previamente

cargados de los meses anteriores.

Flujo del proceso:

1. El sistema presenta formulario para capturar el ejercicio a cargar (por defecto el afio

actual).
2. El sistema presenta la opcion de seleccionar mes o inicial

3. El sistema comprueba que existe un presupuesto del ejercicio seleccionado en estado
Elaborado — Aprobado final para la carga inicial, o un presupuesto en Ejecucion para

las cargas mensuales. Si no es asi, presenta error y no continua.

4. El sistema comprueba que no exista informaciébn ya cargada del presupuesto
inicial/mes. Si existe un presupuesto para el mes o inicial ya cargado pero no existe
informacién de cargas mensuales posteriores, el sistema presentara un aviso y
verificara si hay datos de prevision de los servicios y se pedira de nuevo confirmar la

accion. La nueva carga sustituira enteramente los datos previamente almacenados.

Si existe informacion de cargas mensuales no se podra repetir la carga inicial del
presupuesto aprobado, en ese caso el sistema presentard un mensaje de error y

finalizard la operativa.

5. En la carga inicial del presupuesto el sistema solicitard el importe limite para
discriminar las partidas de nueva creacion con/sin detalle. El valor se guarda para uso
durante el resto del ejercicio. En las cargas mensuales ya no se pide de nuevo el

importe limite.
6. Carga de la informacion de SAP

El sistema guardara informacion de la fecha/hora de los datos de SAP y del proceso

de carga

El proceso relacionard las partidas cargadas con las existentes en el presupuesto del
mes anterior/inicial o de la fase de Elaboracion (solo el cédigo POEF coincide): en la
carga inicial los POEF se contrastan con el presupuesto Elaborado, en las cargas

mensuales se contrastan con las partidas ya cargadas en Ejecucion. Durante la carga
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inicial, el sistema recuperara del presupuesto Elaborado la informacién de detalle y

clasificacion y lo asignara al presupuesto inicial de la fase de ejecucion.

7. Se asignard autométicamente la informacion de vinculacion a las partidas de nueva

creacion. Ver apdo 1.4

8. Segun la clasificacion* e importe (indicado en el punto 5) se sefialaran las nuevas

partidas como tipo ‘con detalle’ o ‘sin detalle’.

Si alguna partida que no es de nueva creacion ve reducido su crédito consolidado por

debajo del importe limite pasara a clasificarse como ‘sin detalle’.

De la misma forma, una partida sin detalle donde su crédito consolidado supere el
importe limite, pasara a ser con detalle. En estos casos, el usuario gestor debera

supervisar el tipo de detalle si se trata de partidas del capitulo 4 6 7.

*Las partidas de los capitulos (tipos) 1, 3, 5 y 9 se clasificaran siempre como ‘sin detalle’, el
resto seran ‘con detalle’ si superan el importe

En caso de ser la importacion de prevision mensual:

1. Tras la carga de datos el proceso realizara un calculo automéatico de las previsiones
de las partidas del presupuesto de gastos clasificadas como ‘sin detalle’. Estos

importes podran ser modificados posteriormente por los usuarios.

Se presentara un formulario para aplicar criterios automaticos a las partidas de gasto

sin detalle por cada capitulo econémico

Por cada capitulo econémico, primer digito del econémico de la partida, el usuario
elige sobre qué campo de la ejecucion cargada se aplica un factor multiplicativo, e
introduce el factor. El campo ‘prevision anterior’ no se podra seleccionar en la carga
mensual de enero.

El campo ‘factor a aplicar’ sera un valor numérico con 3 decimales.

Campo a elegir Factor a aplicar
Capitulo 1|CC, R, A, D, O, previsién anterior X
Capitulo 2|CC, R, A, D, O, previsién anterior X
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Capitulo 3|CC, R, A, D, O, previsién anterior X

Capitulo 4|CC, R, A, D, O, previsién anterior X

2. Presentacion informe de carga. El sistema presentara en pantalla un informe que el

usuario podra imprimir:

» Numero de partidas de gastos actualizadas

* Numero de partidas de ingresos actualizadas

» Relacion partidas que cambian a ser con detalle (especialmente las de los capitulos
4y7)

» Relacion de partidas que cambian a ser sin detalle

» Numero de nuevas partidas de gastos (excluidas las del Capitulo 1)

» Numero de nuevas partidas Capitulo 1

* Numero de nuevas partidas de ingresos

* Numero y detalle de nuevas partidas creadas respecto al presupuesto en
Elaboracion/Mes Anterior
o Diferenciando las del Capitulo 1 del resto
0 En particular, marcard aquellas partidas cuyo codigo POEF no tenga

correspondencia con partidas del presupuesto de Elaboracién

» Criterios aplicados para la prevision de las partidas sin detalle

Se afadird también en el informe:

e Listado de partidas del presupuesto en Elaboracion que han quedado sin
correspondencias con partidas en el presupuesto en Ejecucion (esto facilitara al
usuario gestor establecer relaciones en las partidas de nueva creacién que hayan

guedado huérfanas).

El informe resultante de la carga se mantendra en el sistema para que el usuario lo

pueda consultar en cualquier momento.

b) Revisidn de presupuesto

Revisidn del presupuesto inicial/mensual cargado
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Tanto en la carga del presupuesto inicial como mensual el SGEPCG revisa la
informacion de tipo de partida, servicio al que se asigna y vinculacion. La revision del valor
de vinculacion solamente se hace necesaria tras la carga inicial; en las cargas mensuales
no hay partidas nuevas del tipo enmendadas o ampliables, por lo tanto se les asigna el

valor automatico.

Ademas determina si es necesario que los servicios informen los datos de prevision de

ese periodo.

» El usuario gestor, accede al detalle de las partidas para consultar la informacion y

modificar algunos datos:

Denominacién de la partida
Correspondencia con partida de Elaboracién
Clasificacion del detalle

Informacion de vinculacion

o O O o o

Asignacion al servicio responsable

e Si alguna partida de gastos pasa de ‘sin detalle’ a ser ‘con detalle’, (por superar la
prevision el importe limite indicado en la carga inicial) en caso de que se correspondan

con los capitulos 4 6 7, se sefialaran para que el gestor les asigne subtipo.

* El usuario gestor tiene acceso a los informes de carga inicial y de las ejecuciones
mensuales donde se detallan las nuevas partidas, las que pasan a tener detalle, las
qgue dejan de tenerlo y los criterios utilizados por capitulo econémico para realizar la

prevision de las partidas sin detalle.

Revision de la prevision de ejecucion mensual informada por los servicios

En los casos en que el gestor (SGEPCG) considere que los servicios tienen que revisar
las previsiones mensuales (y les haya remitido un correo) las partidas estardn en estado

pendiente y pasaran a informadas tras la revisidon de los servicios.
En este caso:

e El usuario gestor, accede al detalle de las partidas para consultar la informacion y

modificar el estado de “informada” a “validada” o a “pendiente de informar”.

e Tras finalizar la revision podra remitir otro correo al servicio informando de la necesidad

de informar las partidas sefialadas

En ambos supuestos el flujo del proceso sera como sigue:

Flujo del proceso:
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1. El sistema presenta formulario para capturar el ejercicio (por defecto la ultima carga

realizada) y si se trata de revisar presupuesto inicial o el mes (Enero,...).

El formulario incluira filtros (podran seleccionar valores o la opcion todos) para ajustar

la consulta:

o Direccion General/Servicio (se podran seleccionar ‘todos’ y seleccionar la

opcion ‘sin servicio/DG asignada’)

o Coddigos POEF (por cada uno de ellos: programa, organico, econdmico

funcional)

O O O O o o o o

Rango de importes
Detalle (con o sin detalle)
Tipo de detalle

Vinculacién (tipo)

Partida de nueva creacion (si/no)

Situacion del Servicio (pendiente/informado/validado)

Situacion de la partida (pendiente/informada/validada)

En el caso de la previsibn mensual (no presupuesto inicial)

= Partidas con detalle que han pasado a ser sin detalle en la carga mensual

= Partidas sin detalle que han pasado a ser con detalle en la carga mensual

2. El sistema presenta una tabla con la lista de partidas resultantes, paginadas por DG y

Servicio.

Ejercicio nnnn

Presupuesto en Ejecucion Gastos/Ingresos

DG xxxx / Servicio yyyy

Situacién del servicio

Fecha entrega: XXxXxxxx

Acciones |POEFxxxx |Denominacion xxxx Importes | Tipo | Vinculacién |Pdte / Informada /
detalle |_. . Validada
Tipo/Cbdigo
POEFyyyy |Denominacion yyyy Importes | Tipo  |Vinculacién |Pdte / Informada /
detalle |_ o Validada
Tipo/Cbdigo

En la pagina indice se podran modificar directamente los datos de Denominacion,

Estado, Clasificacion de detalle (con o sin detalle) y Vinculacion (tipo y codigo).

En el caso de que haya seleccionado la opcion ‘sin servicio/DG asignada’ podra

actualizar el Servicio/DG desde la pagina indice.
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La columna importes incluye los valores cargados: Cl, CC, D, R, A, D, O y

prevision.

La pagina presentara opciones para navegacion.

3. El usuario clica en la partida de interés y accede a la informacion de detalle

Desde la pagina de detalle, el usuario gestor podré realizar cambios de:

o Validada

o No validada

o Pdte: para aquellos casos que el usuario requiere corregir valores

 Denominacion

Unidad DG/Servicio asignado

Estado: el usuario gestor podra modificar el estado de una partida:

Vinculacién (ver apartado de Conceptos Generales)

Tipo de detalle (ver apartado de Conceptos Generales)

Cdédigo POEF Elaboracion: para aquellas partidas nuevas creadas en el proceso

de carga y cuyo cddigo no tenga su correspondencia con una partida del

presupuesto de Elaboracion.

El usuario podra modificar el codigo POEF relacionado con la fase de

Elaboracion. El sistema comprobara que el codigo introducido existe y no esta ya

referenciado desde otra partida de Ejecucion.

Si es correcto, enlazara la nueva partida con toda la informacion de detalle

gestionada en la fase de Elaboracion.

* Importe

La pagina presentard opciones para havegacion.

Ademas, en la pagina de detalle visualizara la informacién de detalle completo de la

partida (la misma que visualizan los usuarios de Servicios, ver Anexos Técnicos).

Consulta situacion de los servicios

El usuario gestor tendra la opcion de consultar una pagina con la situacion de todos los

servicios/DG. El usuario podra clicar en cualquiera de las filas y acceder a la lista con

todas las partidas del servicio seleccionado (pagina del parrafo anterior).

Presupuesto en Ejecucién Gastos/Ingresos

Ejercicio nnnn / periodo

Servicio / DG

Pendiente / informado / validado

Servicio / DG

Pendiente / informado / validado
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Servicio / DG

Pendiente / informado / validado

Otras opciones: Apertura periodo informacion previsiones

Tras la carga mensual de datos, el usuario gestor revisa la informacion de las partidas,

principalmente de aquellas de nueva creacion.

Cuando ha finalizado esta revision habilita el periodo de captura de los datos de

previsiones.

La carga mensual de datos se realiza todos los meses pero puede que no todos los

meses se solicite a los usuarios que introduzcan informacién sobre la prevision. Por ello, al

terminar el proceso de revision de las partidas el usuario gestor abrira el periodo para que

los usuarios introduzcan su informacion.

Por defecto, tras la carga mensual, la entrada de datos de previsibn se quedara

blogueada.

La carga del ultimo mes no habilitara el periodo de informacién de previsiones; en su

lugar enlazara con el cierre del ejercicio.

Flujo del proceso:

1. El sistema presenta formulario para editar la fecha fin de entrada previsiones (por

defecto, la fecha del momento + 3 semanas)

Si existe un unico presupuesto en ejecucion el formulario presentara el afio del mismo

y el dltimo mes cargado.

Si existen dos presupuestos en ejecucidén presentara el periodo correspondiente al

ejercicio mas avanzado.

2. El sistema guardara la fecha introducida y enviara por correo electrénico un mensaje a

todos los usuarios para que procedan con la actualizacion de la informacion de

seguimiento.

Otras opciones: cierre del presupuesto

Esta accidn pasa el presupuesto en Ejecucion al estado de ‘Cerrado’.

Flujo:

1. El usuario selecciona la opcion Cierre del presupuesto mensual

2. El sistema verificarda que se ha ejecutado la carga del mes de diciembre. En caso

contrario presentara una alerta y pedird confirmacion para continuar.
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3. El sistema calculara los datos de evolucion de todas las partidas, afiadiendo un
nuevo registro correspondiente al ejercicio cerrado. Cambia el estado del
presupuesto a Cerrado. El presupuesto cerrado ya no podra ser modificado por
ningun usuario.

Los importes de evolucién se calculan tomando los importes de la carga inicial y de

la altima informacion de ejecucion.

c) Elaborar prevision de ejecucién mensual

Los Servicios/Direcciones Generales completan los datos y presentan propuesta.

* No todas las cargas mensuales van seguidas de la entrada de previsiones (en
particular la Ultima carga del afio Iégicamente ya no tiene previsiones). Tampoco habra
entrada de previsiones en aquellos meses que el gestor no haya abierto el plazo para

informar las previsiones (periodos vacacionales,...).

« Esto implica que en la consulta de previsiones solo aparecen como pendientes las que
han sido solicitadas y no se han informado. Los periodos sin informacién ‘oficial’ se

podran marcar con un caracter concreto (por ejemplo un guion ‘-")

« El sistema marcara la entrega de las previsiones (se guardara la fecha y hora) para
cada partida informada y a partir de ese momento el usuario ya no podra editar la
informacion de ese mes. Si necesita realizar cambios tendré que notificarlo al Gestor

(con objeto de que no se publiquen informes desactualizados).

» El usuario solamente podra introducir la informacién del ultimo periodo. Nunca podra

introducir previsiones de periodos ya vencidos.

» Para facilitar la entrada de datos, el sistema presentara toda la informacion de detalle
de la partida, incluyendo la informacion cargada de SAP:

Credito inicial

Modificacion del crédito

Consolidado

Disponible

Reserva

Autorizado

Disposicion

O O O O o o o o

Obligaciones
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e Se presentard una tabla con los conceptos de detalle (ver Anexos Técnicos)
recuperados de la partida del presupuesto Elaborado, y por cada uno de ellos el

usuario deberd informar los siguientes datos:

Prevision de gasto a 31/12
Fecha prevista/real compromiso
Plazo realizacion

Fecha prevista/real justificacion

O O O o o

Justificado realizado: si/no

El usuario podra afiadir mas lineas de conceptos de detalle en cada reporte mensual.
Estas lineas se afiaden a los conceptos ya recuperados del presupuesto elaborado. En
cada periodo el usuario podra afiadir nuevos conceptos de detalle, pero nunca podra
eliminar conceptos afadidos en periodos anteriores o existentes en el presupuesto
elaborado; es decir, podra borrar solamente las nuevas lineas de conceptos afiadidas en el

mes actual.

Flujo de estados de cada partida:

1. El usuario introduce el valor de la prevision de cada partida. El sistema propondra
como nuevo estado ‘informada’, aunque el usuario puede mantener el estado a

‘pendiente de informar’

2. Cuando la partida pasa a estado informada, a partir de ese momento ya no se puede

modificar

3. Si el usuario necesita hacer cambios, tendra que solicitarlo al gestor para que éste
vuelva a cambiar el estado de la partida. De esta forma todos los cambios se realizan

con conocimiento del gestor

Flujo del proceso:

1. El sistema presenta formulario para capturar el ejercicio (por defecto el ultimo en
curso), la DG y el Servicio (mediante listas desplegables).Tendr4 acceso Unicamente a
las unidades a las que esté asignado como usuario
El usuario debe realizar la prevision de todas las partidas.

El usuario elige Ingresos, Gastos sin detalle o Gastos con detalle, y puede filtrar por
estado (Pdte / Informada / Validada)

2. GASTOS SIN DETALLE . El sistema presenta una tabla con la lista de partidas de

gasto sin detalle resultantes, paginadas por DG y Servicio.
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Las partidas sin detalle aparecen con el importe calculado en el proceso de carga.

Ejercicio nnnn. Mes MM

Presupuesto en Ejecucion Gastos

DG xxxx / Servicio yyyy

Situacion del servicio

Fecha entrega: XXXXXXx

Acciones |POEFxxxx |Denominacion Importes Importe Importe |Sin Pdte /
XXXX previsién prevision |detalle Informada /
anterior Validada
POEFyyyy |Denominacion Importes Importe Importe |Sin Pdte /
yyyy previsién prevision |detalle Informada /
anterior Validada

La columna importes incluye los valores cargados en el periodo: Cl, CC, D, R, A, Dy
0.

En esta misma pantalla se editan y modifica el importe de la columna prevision (sélo si

el periodo de informacién esta abierto).

El usuario debe validar o modificar los importes de las previsiones cambiando el valor

de la columna situacion en cada partida.

detalle resultantes, paginadas por DG y Servicio.

GASTOS CON DETALLE . El sistema presenta una tabla con la lista de partidas con

El usuario clica en la partida de interés y accede a la informacion de detalle

Presupuesto en Ejecucion Gastos

Ejercicio nnnn. Mes MM

DG xxxx / Servicio yyyy

Situacién del servicio

Fecha entrega: XXxXXxxx

Acciones POEFxxxx |Denominacién |Importes Importe Importe Tipo Pdte /
XXXX previsién |prevision |detalle  |Informad
anterior al
Validada
POEFyyyy |Denominacion |Importes Importe Importe Tipo Pdte /
yyyy prevision |prevision |detalle Informad
anterior al
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iVaIidada |

La columna importes incluye los valores cargados en el periodo: Cl, CC, D, R, A, Dy

0.

Acciones para cada partida:

» Detalle: Se accede a la pagina de detalle de la partida

Desde la pagina de detalle el usuario podra modificar (sélo si la partida se

encuentra pendiente de informar o no validada):

0 Toda la informacién de prevision del periodo, segun el modelo de ficha (ver

Anexos Técnicos) (solo si el periodo de informacién esta abierto)

o0 Tabla de beneficiarios (en las partidas tipo Convocatorias con beneficiarios)

Esta tabla de beneficiarios no existe en la fase de Elaboracion.

La tabla de beneficiarios es dindmica: con botones de accidén para borrar o

crear nuevos beneficiarios.

Se presentara botdn para facilitar la carga de beneficiarios desde un fichero

Excel/csv. En ese caso, el sistema presentard alerta indicando que la carga

borrara previamente la lista actual de beneficiarios en la convocatoria.

El usuario debe validar los importes de las previsiones cambiando el valor del

campo situacion en cada partida en la pagina de detalle.

Navegacion: el usuario podra avanzar/retroceder directamente al detalle de las

siguientes partidas, sin necesidad de volver a la pagina indice.

4. INGRESOS. Por ultimo aparece el listado con las partidas de ingresos con los datos

siguientes
Presupuesto en Ejecucion Ingresos
Ejercicio nnnn. Mes MM
DG xxxx / Servicio yyyy Situacion del servicio Fecha entrega: XXxXXXxx
Acciones |POEFxxxx |Denominacion Importes Importe Importe |Sin Pdte /
XXXX prevision prevision |detalle  |Informada /
anterior Validada
POEFyyyy |Denominacion Importes Importe Importe |Sin Pdte /
yyyy prevision prevision |detalle Informada /
anterior Validada
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La columna importes incluye los valores cargados en el periodo: Pl, PD y DRN de

cada partida.

En esta misma pantalla se editan y modifican los importes de las previsiones (sélo si el

periodo de informacion esté abierto).

El usuario debe validar o modificar los importes de las previsiones cambiando el valor

de la columna situacion en cada partida.

Acciones en la pagina:

* Navegacion (si el usuario tiene permisos sobre méas de un servicio):

pagina primera / atrasa pagina / avanza pagina / ultima pagina

Servicio entregado:

Cuando el usuario complete todas las partidas con la informacion de previsiones, el

Servicio registrard la ‘fecha de entrega’ y a partir de entonces la situacioén del presupuesto-

mes para el servicio sera de “informada”

d) Consulta de previsiones mensuales informadas

Tanto los gestores del SGEPCG como los usuarios de servicios/direcciones generales

pueden acceder a consultar la situacion de todas las unidades respecto del reporte de

informacion.

Flujo del proceso:

1. El sistema presenta formulario para capturar el ejercicio (por defecto el ultimo en

Curso)

2. El sistema presenta una tabla con la lista de todas las unidades ordenadas por
DG/Servicio

En la presentacion los periodos sin informacion ‘solicitada se podran marcar con un

caracter concreto (por ejemplo un guién *-')

Previsiones

Ejercicio XXXX
Servicio enero [febrero marzo @bril |mayo noviembre |diciembre
Servicio Xxxxx gasto Si Si - Si pdte
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ingreso Si Si Si pdte
Servicio zzzzzz gasto Si Si Si pdte
ingreso Si Si Si pdte

Valores presentados:

e) Informes en fase Ejecucion

El gestor no ha habilitado este mes para informar las previsiones

Pdte: las previsiones de este servicio han quedado parcialmente o

completamente sin informar

Los informes estan disponibles para todos los usuarios.

Todos los informes presentaran en primer lugar un formulario para seleccionar la unidad

organica en base a listas desplegables: Direccién General o Todo, y Servicio. El usuario

seleccionara también el ejercicio del presupuesto.

Las listas desplegables presentaran las opciones a las que el usuario tiene asignados

permisos.

Los informes se podran volcar a los formatos XLS y ODS (puede obviarse esta ultima

opcion si el formato XLS es plenamente compatible con Libre Office.

A continuacion se presenta el detalle a generar para cada informe.

Datos de cabecera para todos los informes: ejercicio, periodo, fecha del informe, tipo de

presupuesto (gastos/ingresos), tipo de informe

Informe RESUMEN de prevision - presupuesto de gastos:

« POEF
o Programa
o Organico
o Econodmico
o Funcional

» Denominacion partida

« DG
* Servicio
e Capitulo
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* Vinculacion
» Tipo de detalle

» Datos del periodo informado
Crédito inicial

Modificaciones

Credito consolidado

Disponible

Reserva

Autorizado

Disposicion

Obligaciones reconocidas netas
Prevision a 31/12

Inejecucion (Crédito consolidado — Prevision)

O O O O 0o o o o o o o

% Inejecucion (sobre el crédito consolidado)

» Histdrico del afio (una columna por mes)

o Previsién a 31/12

Informe DETALLE de prevision - presupuesto de gastos:

« POEF
o Programa
o Organico
o0 Econdmico
o0 Funcional

* Denominacion partida

« DG
e Servicio
» Capitulo

* Vinculacion
» Tipo de detalle
* Mes (numérico)

« Tipo de dato: Crédito inicial, Modificacion crédito, Consolidado, Disponible,
Reserva, Autorizado, Disposicion, Obligacion, Prevision, Inejecucion, % Inejecucion

s/consolidado)

e« Valor
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Informe DETALLE POR PARTIDA - presupuesto de gastos:

Este informe aplicara solamente sobre las partidas de gastos con detalle:

POEF

o Programa
o Organico

o Econdmico
o Funcional

Denominacion partida

DG

Servicio

Capitulo

Vinculacioén

Tipo de detalle

Concepto linea de detalle

o Tipos 2y 6: Literal concepto

o Convenios y Otras: Literal concepto (trimestre 1, trimestre 2,...)

o Convocatorias: Literal subvencion (una linea para cada convocatoria)

Mes (numérico)

Previsiéon a 31/12

Informe COMPARATIVA de ejecucion - presupuesto de gastos:

POEF

o Programa
o Organico

o Econodmico
o Funcional

Denominacién partida

DG

Servicio

Capitulo

Vinculacién

Tipo de detalle

Datos presupuesto
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nuevo importe solicitado

crédito inicial

O O o o

crédito consolidado

» Datos ejercicios anteriores (5 afios)

o Afo
Crédito inicial

o]
o Crédito consolidado
o]
0

Obligaciones reconocidas netas

prevision cierre ejercicio anterior en caso de existir

ejecucion de los afios anteriores (Cl, CC y ORN)

Informe RESUMEN de prevision - presupuesto de ingresos:

+ POEF
o Programa
o Organico
o Econodmico
o Funcional

» Denominacion partida

« DG
e Servicio
» Capitulo

* Vinculacién

» Datos del periodo informado
Prevision inicial
Modificaciones

Prevision reconocida
Derechos reconocidos netos
Prevision a 31/12

O O O o o

» Historico del afio (una columna por mes)

o Previsién a 31/12

Informe DETALLE de prevision - presupuesto de ingresos:

« POEF
o Programa
o Organico

o Econdémico
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o Funcional

Denominacion partida
DG

Servicio

Capitulo

Vinculacion

Mes (numérico)
Tipo de dato: Prevision inicial, Modificaciones, Previsidon reconocida, Derechos

reconocidos netos, Prevision a 31/12

Valor

Formatos ficheros de intercambio

Si hay necesidad de utilizar ficheros para importar datos (carga inicial de evolucion,

carga de tabla de beneficiarios, etc.) se utilizaran los formatos XLS o CSV. Es preferible un

formato que pueda ser utilizado con Libre Office.

2.2.4. Informes Resumen presupuesto

El usuario podré solicitar este informe para cualquier presupuesto y cualquier estado (en

elaboracion, en ejecucion, cerrado). Solamente los usuarios gestor y administrador pueden

solicitar este informe para un presupuesto en borrador.

El usuario seleccionara el ejercicio (por defecto el ultimo accesible por el usuario).

Filtros a seleccionar:

Ejercicio

Unidad orgénica (Direccion General / Todas, y Servicio / Todos)

El informe presenta el listado resumido de las partidas y su importe, por el siguiente orden:

Direccion General
Servicio

Capitulo

Presupuesto Gastos/Ingresos Ejercicio xxxx

En elaboracién / ejecucion / cerrado

DG: Direccion General xxxx Servicio Xxxx
POEF xxxx Denominacién partida xxxx 1.000.000,00
POEF xxxx Denominacién partida xxxx 1.000.000,00
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1.000.000,00

POEF xxxx Denominacién partida xxxx 1.000.000,00
Total Capitulo x 1.000.000,00

Total Servicio 1.000.000,00

Total Direccion General 1.000.000,00

Total Presupuesto 1.000.000,00

Vistas para elaboracion de informes

El adjudicatario debera proporcionar las siguientes vistas de base de datos para que
puedan desarrollarse informes en base a herramientas externas:
» Datos de elaboracion de presupuesto

» Datos de ejecucion
2.2.5. Mantenimientos

Las operativas de este capitulo seran de acceso exclusivo para el usuario con rol de

administrador.

a) Mantenimiento de importe limite (partidas con/sin detalle)

El importe limite para discriminar las partidas con/sin detalle se puede modificar en
cualquier momento por el usuario administrador. El valor inicial se carga durante los

procesos de carga de datos.

El usuario selecciona el ejercicio del presupuesto a modificar. El sistema presenta en

pantalla el valor actual del importe y el usuario lo modifica.

Esta accion no conlleva ningun otro cambio en las partidas actualmente creadas.

b) Mantenimiento de unidades de servicio (Servicios y DGs)

Las partidas que conforman los presupuestos en elaboracion o ejecucion,
independientemente de su cédigo organico en el POEF, estan asignadas a una unidad:
direccion general o servicio. Los permisos de los usuarios se controlan a través de esta

asignacion, no a través del cédigo organico incluido en el POEF.
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Las direcciones generales estan formadas por servicios pero también pueden tener
partidas asignadas. Un usuario se asigna a una o varias unidades. Si se asigna a nivel de
una Direccion General tendr4 permisos sobre esa unidad y todos los servicios que la

conforman.

Esta operativa facilitara el mantenimiento de estas unidades y sus relaciones,
permitiendo que el sistema maneje denominaciones propias de las unidades de forma
independiente a la denominacion oficial de SAP para facilitar la presentacion de consultas

e informes.

La estructura de unidades se podra copiar de un ejercicio a otro. El sistema debera

mantener el histérico de unidades para facilitar las consultas de presupuestos anteriores.

Por defecto, al acceder a esta operativa, el sistema presentara en pantalla el esquema
completo de unidades que se encuentran vigentes en el ejercicio actual. El usuario

administrador podra seleccionar la presentacion de todas las unidades (incluidas las

borradas).
Ejercicio: nnnn
Acciones Cod DG XXXXXXXXXX
e« Cod Servicio XXXXXXXXXX
. Cod Servicio XXXXXXXXXX
. Cod Servicio XXXXXXXXXX
Cod DG XXXXXXXXXX
e Servicio XXXXXXXXXX
. Servicio XXXXXXXXXX

Por cada registro se presentaran las siguientes acciones:

« Cambio denominacion: el cursor se posiciona sobre el literal y lo puede modificar.
No se permiten dos unidades con la denominacion repetida

» Borrado: el sistema comprueba que no tiene elementos relacionados:
0 Si existen partidas asignadas a la unidad a borrar, el sistema presentara una

alerta pidiendo confirmacion. Si se avanza en el borrado, todas las partidas
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guedaran no asignadas a ninguna unidad

o No se podra borrar una DG que tenga servicios dependientes

Acciones a nivel de péagina:

» Copiar estructura: copia todas las unidades vigentes del ejercicio visualizado a un
ejercicio destino. Si ya existen unidades para el ejercicio destino, el sistema
presenta error y no continua

» Filtro presentacion: ejercicio y selector de unidades vigentes o todas (incluye las
borradas)

« Alta DG: el sistema habilitardA dos campos para introducir el codigo y la
denominacién. Ambos elementos son Unicos en el gjercicio.

» Alta de Servicio: el sistema habilita un campo lista desplegable con todas las DG
existentes (dato obligatorio), habilitara dos campos para introducir el cédigo y la

denominacién. Ambos elementos son Unicos en el gjercicio.

Después del alta de una nueva unidad se presentara la pagina con la informacion

actualizada.

¢) Mantenimiento de usuarios

El administrador gestiona los usuarios que acceden al sistema y les asigna el rol

correspondiente: administrador, gestor, usuario servicio o consultor.

A los usuarios con rol servicio se les asigna los Servicios o DG a los que tendra

permisos.
Acciones Usuario / unidad asignada: Correo: Rol:
Cod/qu XXXX XXXXXX XXXXX aaa@navarra.es Gestor
usuario
Cod/N(_)m XXXX XXXXXX XXXXX aaa@navarra.es Servicio
usuario
«  Nombre DG/Servicio -
. Nombre DG/Servicio -
Cod/Nom XXXX XXXXXX XXXXX aaa@navarra.es Servicio
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usuario

. Nombre DG/Servicio -

Un usuario puede tener asignados diferentes roles, por ejemplo Administrador y Director
de Servicio.

En este formulario se asignan permisos a personas sobre los servicios que actualmente

existen. Como los servicios que existen pueden cambiar en el tiempo

Por cada registro se presentaran las siguientes acciones:

» Alta unidad: El sistema presentara un formulario para seleccionar la DG y/o el
Servicio con dos listas desplegables vinculadas
» Borrado usuario: El sistema pedira confirmacion

» Borrado unidad asignada: El sistema pedira confirmacion

Acciones a nivel de pagina:

* Nuevo usuario: el sistema presentard un buscador integrado con Directorio Activo
para facilitar la identificacién del nuevo usuario, por codigo de DA o por nombre. En

el formulario se presentara una lista desplegable con los roles disponibles.

Al validar la entrada, el sistema refrescara el listado de usuarios. El administrador, podra

afiadir las unidades permitidas al nuevo usuario.

Se mantienen los servicios porque en tabla evolucién podemos tener partidas que no
enlacen con el presupuesto del afio y tengan servicios que ya no existan. Cuando una
partida del afio vigente se le asigna a un nuevo servicio este dato se machaca en el
presupuesto actual y en la evolucion. Si la partida de evolucion no existe en este afio se
mantiene.

Idioma
» La aplicaciéon serd multidioma y estara preparada para configurarse en castellano y

en euskera, disponiendo los textos correspondientes en archivos de recursos

Usabilidad, imagen v sencillez

La aplicacién debe ser amigable con interfaces claras, que favorezcan su uso.

El usuario podra exportar a Excel el resultado obtenido de las consultas. No se hace
necesario repetir este requisito en el presente documento para cada uno de los casos de

uso.
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2.3. Perfiles de Usuario y Escenarios de Uso
Perfiles de usuario propuestos.

Los usuarios del sistema son usuarios del departamento de Desarrollo Econémico de

Gobierno de Navarra.

Todos ellos se identificaran en el sistema a través de su codigo id de Directorio Activo o

su usuario de CAR.
Se prevén los siguientes perfiles con estructura jerarquica en el acceso a datos:
e Gestor (SGEPCG):
0 Vvisualiza toda la informacién del sistema
0 no modifica datos maestros
0 crea nuevos presupuestos (elaboracion — ejecucion) y modifica su estado
0 asigna el servicio a cada partida
0 no modifica los datos de detalle de las partidas
0 incorpora peticiones de informacion en las partidas
e Administrador:
0 todas las acciones del usuario gestor, mas la edicion de los datos maestros

« Director de Servicio (en este perfil entran también los directores generales que son

responsables del presupuesto de su unidad):
0 visualiza y edita todas las partidas asighadas a su servicio

0 un usuario podra tener acceso a una o0 varias unidades de Servicio; visualizara y
gestionard las partidas asignadas a esa unidad o a las unidades dependientes si se

le ha dado permisos sobre una DG

0 Las partidas asignadas directamente a una Direccion General podran ser editadas
por los usuarios que tengan permisos sobre esa DG. Los usuarios con permisos de

DG accederan también a todas las partidas de sus Servicios.
» Consultor

o Consulta informes

Escenarios de Uso
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Los usuarios si podran acceder al sistema a través del portal de Extranet VPN.

Los escenarios de uso son:
¢ |ntranet GN:

0 El sistema estara disponible en la intranet de Gobierno de Navarra. No esta previsto

publicar informacién en internet.
* Internet:
o Portal VPN: para el eventual uso de la aplicacion por parte de los responsables del
servicio cuando no operan desde la sede de GN.
2.4. Nivel de servicio
2.4.1. Disponibilidad
El sistema estara en funcionamiento 24x7.
2.4.2. Capacidad, fiabilidad y rendimiento.
Numero de usuarios:

El nimero de usuarios que accede a la aplicacion sera alrededor de 40 aprox. Estos

usuarios pueden estar operando de forma concurrente.
2.4.3. Soporte técnico y funcional

El sistema dejara trazas, al menos en archivos de texto. El nivel de trazas sera
configurable. Estas trazas deberan ser accesibles por los técnicos de Gobierno de Navarra

que daran el soporte de primer y segundo nivel.

El soporte funcional y técnico de 3er nivel sera proporcionado por la empresa
proveedora. Las incidencias detectadas seran atendidas por la empresa responsable de la

construccion en periodo de garantia.

El soporte técnico se proporcionara via CAU de GN.

2.5. Otros requerimientos
2.5.1. Plataforma de desarrollo
Para la creacién de la aplicacion debera usarse la Plataforma de Desarrollo Software

(PDS) de Gobierno de Navarra, al menos para la construccion final de la solucion. La

documentacién pertinente se encuentra en:
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http://internet.gccpublica.navarra.es/DGIT/SistemasinformacionGN/Documentacion/Platafo

rmadeDesarrollodeSoftware.pdf

Al ser una aplicacion nueva en Gobierno de Navarra, s6lo se podran usar las
tecnologias recomendadas en dicha documentacion, no pudiendo usarse las tecnologias

soportadas que solo se permiten para la evolucion de aplicaciones ya existentes.

La Direccion General de Informatica, Telecomunicaciones e Innovacién Publica ofrecera
el soporte necesario al proveedor para que pueda usar correctamente la plataforma de
desarrollo, incluido el acceso via remota a través de VPN. El proveedor deberd dotarse de

los medios técnicos suficientes para establecer el acceso VPN desde su sede.
2.5.2. Arquitectura del sistema

La solucién debera ajustarse al Escenario Tecnoldgico de Gobierno de Navarra descrito

en:

http://internet.gccpublica.navarra.es/DGIT/SistemasinformacionGN/default.aspx

La arquitectura fisica debera contemplar varias capas.

Para el envio de correos se proporcionard informacion de los componentes utilizados en

el escenario para esta tarea de manera que se invoquen desde la aplicacion.
Usabilidad

Preferentemente la aplicacion Web se deberd ajustar a la Norma Web de desarrollo de
aplicaciones de gestién de Gobierno de Navarra para lo cual se proporcionara las ventanas

ejemplo de diferentes usos y los XHTML y css correspondientes.
2.5.3. Seguridad

Autenticacion, integridad, no repudio

Para la aplicacibn Web se hara uso de las plataformas corporativas de Gobierno de
Navarra, autenticacion para todos los perfiles con CAR (Control de Acceso y

Representacién de GN)
Autorizacion

Cada perfil de usuario debe poder acceder Unicamente a las opciones que les
corresponde. Cada usuario a los datos para los que esta autorizado en funcion de su perfil

y el grupo al que pertenece.
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Auditoria

El Administrador del sistema tendra acceso a la informacion que permite identificar los
distintos accesos al sistema, asi como la autoria de una accién realizada en una fecha
determinada.

Auditorias de sequridad

Gobierno de Navarra se reserva el derecho de realizar una auditoria de cédigo fuente.

En caso de detectarse vulnerabilidades la empresa adjudicataria debera subsanarlas

Durante este tipo de auditoria se procederd a analizar los siguientes aspectos de la
aplicacion:

» Tipo de aplicacion.

e Tecnologias implicadas a nivel de programacion.
e Sistema de Logs (Sensibles o entradas).

» Posibles desbordamientos de buffer.

» Ejecucion de aplicaciones externas.

* Obtencion de informacién de aplicaciones externas o bien distribucion de la

aplicacion (rmi, sockets, webservices...) sin cifrado de la serializacion.

» Alteracion del flujo de la aplicacion (redirecciones, accesos a zonas ho

disponibles...).

* Modos de configuracion mediante ficheros o entradas de usuario (almacenamiento

de cadenas de conexion en ficheros de configuracion, credenciales...).
« Almacenamiento de informacion sensible en ficheros no cifrados (configuracion,...).
e Politica de usuarios y contrasefias.
e Algoritmos de cifrado.
» Posibles inyecciones de codigo en cliente.
» Posibles inyecciones de cédigo en servidor.
» Posibles abusos de funcionalidad.

e Excesos de informacién en mensajes de error.

LOPD
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La empresa adjudicataria debera establecer todos los mecanismos que marque la ley y

que se consideren en el proyecto para el cumplimiento de la LOPD.
2.5.4. Gestion de cambios

Con el objetivo de asegurar la estabilidad del sistema en los procesos de cambio se
dispondra de un entorno de Desarrollo y un entorno de Preproduccion anélogo al de

Produccion dénde se evaluaran y validaran los cambios en la aplicacion.

El adjudicatario debera suministrar toda la documentacion y elementos software para
que la instalacién pueda llevarse a cabo en las dependencias que se determine y por los
técnicos designados el por Gobierno de Navarra. Una vez instalado en Preproduccion el
sistema en los servidores de Gobierno de Navarra, todos los cambios seran instalados por
los técnicos designados, en base a la documentacion de cambios que proporcionara el

proveedor.
2.5.5. Ubicacion fisica
La solucién se alojara en los servidores ubicados en el CPD de Gobierno de Navarra.
2.5.6. Mantenimiento

El adjudicatario deberd indicar los procedimientos de registro y atencion de incidencias
durante el periodo de garantia. Deber& suministrar toda la documentacion, codigos fuente,
etc., conforme se indica en el apdo. de entregables y deberan tener la calidad suficiente
para que el mantenimiento posterior de la aplicacion pueda ser llevada a cabo por los

técnicos de GN o por un tercero.
2.5.7. Formacion

Se debera formar al personal del Dpto. de Desarrollo Economico encargado de utilizar
la solucion.

2.6. Entregables

Dentro del presente concurso se deberdn proporcionar los siguientes elementos:
» Software

El adjudicatario debera indicar los requisitos para los servidores y equipos.

Se deberan proporcionar
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0 Aplicacion.

o Licencias (salvo las de las plataformas que formen parte del escenario tecnologico

de Gobierno de Navarra).
0 Manuales de instalacion.
0 CD’s con todo el SW.
o Cadigo fuente de las aplicaciones.
0 Base de datos.
0 Scripts de creacion de la base de datos.
o Documento de disefio de la base de datos.
o Procedimiento de instalacion de la base de datos.
e Trabajos necesarios para dejar el nuevo sistema en pleno funcionamiento

0 Asesoramiento en la instalacion y puesta en marcha del sistema en preproduccion y

produccion.
o Estabilizacion del sistema.
* Formacion

o Formacioén usuarios.

« Garantia

La garantia incluird el mantenimiento correctivo de la aplicacion.

 Documentacion

Se debera suministrar la siguiente documentacion acorde a los estandares de Gobierno

de Navarra.

o Disefio légico y Fisico de la solucion. Previamente al desarrollo del sistema debera

ser validado por la DGITIP.
o Manual de usuario.

o Documentacion de la base de datos: diagrama entidad relacion, tablas, campos,

claves, programacion en base de datos.
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o Manual de instalacion.
o Plan de Formacion.

o Plan de Pruebas.

o

Plan de Explotacion.
= Incluye documentacion de soporte, operacion, gestion de cambios vy
optimizacion.

3. PLANIFICACION

Dentro del presente concurso se deberan proporcionar la planificacién del proyecto.

Se prevé la construccion de la solucion con entregas parciales de funcionalidad. Se
deberan proporcionar el plazo de ejecucion del proyecto. Las entregas previstas de

manera orientativa son las siguientes:

Entrega 1: Ejecucion presupuestaria

Casos de uso:
a) Cargas de presupuestos inicial y mensuales
b) Revision de presupuesto
c) Elaborar prevision de ejecucion mensual
d) Consulta de previsiones mensuales informadas

e) Informes en fase Ejecucién

Entrega 2: Generales |

Casos de uso:
a) Visualizacion del estado de “mis presupuestos” tanto en la fase elaboracion como
ejecucion
b) Carga anual de datos maestros de SAP

f) Datos de evolucion

Entrega 3: Mantenimientos

Casos de uso:
a) Mantenimiento de importe limite (partidas con/sin detalle)

b) Mantenimiento de unidades de servicio (Servicios y DGS)
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¢) Mantenimiento de usuarios

Entrega 4: Elaboracion Presupuestaria

Casos de uso:
a) Carga de presupuesto borrador
b) Revision de presupuesto borrador
c) Elaborar propuesta de presupuesto
d) Revision propuesta de presupuesto
e) Consulta de propuestas de presupuesto elaborado
f) Techo de gasto

g) Informes Elaboracion

Entrega 5: resto funcionalidad

Las fases que de manera orientativa debe abordar el proyecto son las siguientes:
« Disefio y Planificacion

La empresa colaborara con los técnicos de Servicio de Sistemas de Informacion
Departamentales para tratar de utilizar los componentes existentes en GN vy realizara los
ajustes correspondientes en la aplicacion.

Entregables

- Planificacion detallada.

— Disefo Conceptual que incorpore prototipo de las ventanas de la aplicacion.

— Disefo Légico y Fisico.

Hitos

- Validacion DGITIP y Departamento de Desarrollo Econémico.

— Validacion DGITIP DL&F.

» Desarrollo y construccién

Entregables

- Software.

- Plan de Pruebas.

- Plan de formacion.

- Plan de explotacion: incluye documentos de operacion y soporte.
- Manual de usuario.

- Manual de instalacion.

Hitos
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— Entrega y aceptacién de los manuales y elementos software. Validacion por parte
de la DGITIP de la documentacion aportada.
« Estabilizacion y despliegue (paso sucesivo a preproduccién y a produccion)
- Validacién en PREPRODUCCION de la funcionalidad de la aplicacion.
- Paso a PRODUCCION.

Entregables

- Informe de pruebas.

Hitos

- Instalacion en PREPRODUCCION realizada en base a los manuales.
- Validacién de PREPRODUCCION segun el plan de pruebas.

— Validacién del Plan de Explotacion.

- Formacion a usuarios.

- Realizada y validada la instalacion en PRODUCCION.

4. MEDIOS Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los trabajos se realizaran en locales de la empresa, siendo posible si la actividad a

realizar lo requiere, que algunos de estos se realicen en locales del Gobierno de Navarra.

En todo caso se desea en todo lo posible evitar desplazamientos a los usuarios finales
participantes en el proyecto, tanto para recogida de informacion y andlisis, como para

validacion de disefos.

Si la empresa necesitara o propusiera disponer en su sede de puestos remotos con
acceso a la red de Gobierno de Navarra, se debera estudiar con la ‘Direccion General de
Informatica Telecomunicaciones e Innovacion Puablica’ (DGITIP) la infraestructura
adecuada para este servicio con las condiciones adecuadas de seguridad. Los equipos
necesarios, su instalacion remota, asi como los gastos derivados de las oportunas

conexiones seran financiados por la empresa adjudicataria.

Si fuera necesario realizar trabajos en locales del Gobierno de Navarra, los equipos a
instalar para los puestos de trabajo necesarios seran igualmente proporcionados por la

empresa adjudicataria.
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4.1. Jornada laboral

Cuando se realicen trabajos conjuntamente con técnicos y/o usuarios de Gobierno de
Navarra, o estos se realicen en locales de Gobierno de Navarra, la jornada de trabajo se

adecuara a la establecida para los trabajadores de Gobierno de Navarra.

Se indicara la jornada laboral de la empresa para prestar los servicios requeridos, asi
como las posibilidades de disponer de servicios fuera de estos horarios, indicando qué

servicios se ofrecerian y con qué horario.

4.2. Seguimiento y Control
Se crearan, orientado a la direccion y gestion del proyecto los siguientes mecanismos:

« Un Comité de Seguimiento del Proyecto , constituido por personal designado por la
DGITIP, el personal designado por la empresa adjudicataria y el Departamento de
Desarrollo Econémico. Este Comité seria un érgano interno de coordinacion, gestion y
colaboraciéon de los distintos participantes en el proyecto. La periodicidad de las

reuniones se estima en 1 por mes.

* Un comité técnico que participe en el dia a dia del proyecto, formado por los técnicos
de la empresa adjudicataria, los responsables de la aplicacion por parte del
Departamento de Desarrollo Econdmico y el personal designado por la DGITIP. Las

reuniones de este comité técnico se estiman en una por quincena.

En cada reunion quincenal la empresa adjudicataria realizara una demo en la que
demostrara el avance del proyecto. Asi mismo, en estas reuniones se revisara la
planificacion del proyecto en base a la planificacion inicial vs. real, en funcion de las

historias de usuario pendientes y la estimacion de su coste.

La empresa adjudicataria, antes de cada reunién, proporcionara un informe de estado.

En este informe de seguimiento se detallara:

» Avance del proyecto en funcion de las historias de usuario completadas
* Problemas e incidentes

« Decisiones y acciones correctivas a los incidentes

« Matriz de riesgos con aceptaciéon de los planes de mitigacion y contingencia
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5. ESTRUCTURA HUMANA PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS

5.1. Estructura del equipo de trabajo

Para la realizacion de los trabajos indicados anteriormente, la empresa dedicara
personas con los perfiles técnicos adecuados para acometer el proyecto objeto del
presente pliego.

Segun los siguientes perfiles / dedicaciones:

De direccion vy coordinacion del proyecto:

La empresa adjudicataria debera aportar personal para garantizar la gestion y direccion
del proyecto.

La Direccion General de Informatica, Telecomunicaciones e Innovacion Publica aportara
personal para el seguimiento del proyecto a nivel general, y colaborard en las tareas de

coordinacién generales.

De negocio, disefio y construccion de la solucion:

El Departamento de Desarrollo Econ6émico aportara personal con amplio conocimiento

de los requisitos y de los criterios que deban subyacer en el sistema.

La empresa adjudicataria, deberd comunicar los recursos a utilizar y la dedicacion de

los mismos previamente la realizacién de los trabajos.

La empresa adjudicataria designard una persona que, con funciones de Jefe de
Proyecto, ejercerd como representante de la misma e interlocutor y sera responsable de
los trabajos, ante la Direccion General de Informatica, Telecomunicaciones e Innovacion

Puablica (DGITIP) y el Departamento de Desarrollo Econdmico.

En cuanto al equipo de trabajo también se tendrd en consideracion lo siguiente:

El equipo de trabajo deberé estar formado por perfiles adecuados a lo solicitado en el

presente documento técnico.
Estas personas tendran disponibilidad inmediata para comenzar a trabajar.

La falsedad en el nivel de conocimientos técnicos del personal, deducida del contraste
entre la calificacion requerida y los conocimientos reales demostrados en la ejecucion
de los trabajos, implicar4 no facturar las horas realizadas en estas condiciones, y en

ultimo término, podra provocar la resolucion del contrato.
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Si la valoracién final de productividad y calidad de los trabajos de una persona del
equipo se considera inadecuada, se podra solicitar su sustitucion, con un preaviso de 15

dias, por otro de igual categoria, si existen razones justificadas que lo aconsejen.

Si la empresa propusiera el cambio de una persona del equipo de trabajo, se solicitara

por escrito con quince dias de antelacion exponiendo las razones para su aprobacion.

Si se lleva a cabo la sustitucion, y con objeto de evitar los inconvenientes que este
hecho pueda producir en la continuidad del trabajo que realiza la persona a sustituir, se
subsanara con un periodo de solapamiento de dos semanas sin coste adicional por otra
persona. Si no fuera posible, salvo causa mayor, las cuatro primeras semanas de

trabajo del sustituto no seran facturables.

6. ESTRUCTURA DE LAS OFERTAS TECNICAS

Contenido:
1. Requisitos funcionales, que se refieren a la funcionalidad del producto segun el punto
de vista de los usuarios finales. Cada requisito funcional esta enumerado con el prefijo
RF (RF1, RF2...).

2. Requisitos no funcionales, que se refieren a requisitos segun el punto de vista de los
responsables técnicos del producto. Cada requisito funcional estd enumerado con el
prefijo RNF (RNF1, RNF2...).

3. Propuestas de ejecucién, que se refieren a requisitos de la ejecucion del proyecto.

Cada propuesta esta enumerada con el prefijo PE (PE1, PE2...).

Aunque en este documento se menciona como unidad gestora el Servicio de Gestion

Econdmico Presupuestaria y Control del Gasto, la solucion propuesta sera completamente

multiunidad.
6.1. Requisitos funcionales
RF1. Diagrama de casos de uso (https://es.wikipedia.org/wiki/Caso de uso )

de la solucion propuesta.

La oferta detallara cémo dara respuesta la solucion propuesta a los siguientes requisitos
funcionales. Se valorard muy positivamente incluir diagramas o maquetas del interfaz de

usuario de la aplicacion.
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6.1.1.

RF2.

RF3.
RF4.

6.1.2

RF5.
RF6.
RF7.
RF8.
RF9.
RF10.
RF11.

6.1.3

RF12.
RF13.
RF14.
RF15.
RF16.
RF17.

6.1.4

RF18.
RF19.
RF20.

6.2.

Generales

Visualizacion del estado de “mis presupuestos” tanto en la fase elaboracion

Como ejecucion
Carga anual de datos maestros de SAP
Datos de evolucion

. Elaboracién de presupuesto

Carga de presupuesto borrador

Revision de presupuesto borrador

Elaborar propuesta de presupuesto

Revision propuestas de presupuesto

Consulta de propuestas de presupuesto elaborado
Techo de gasto

Informes Elaboracion

. Ejecucion presupuestaria

Cargas de presupuestos inicial y mensuales
Revision de presupuesto

Elaborar prevision de ejecucién mensual
Consulta de previsiones mensuales informadas
Informes en fase Ejecucion

Informes Resumen presupuesto

. Mantenimientos

Mantenimiento de importe limite (partidas con/sin detalle)
Mantenimiento de unidades de servicio (Servicios y DGS)
Mantenimiento de usuarios

Requisitos no funcionales

La oferta detallara cédmo dara respuesta la solucidn propuesta a los siguientes requisitos

no funcionales.

6.2.1

. Arquitectura

Para asegurar la futura evolucion del producto la arquitectura de la solucién sera

orientada a servicios, de manera que la légica de presentacion estara separada de la

l6gica de negocio, que presentara un interfaz (API) basado en servicios.
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El principal requisito de valoracion de la arquitectura propuesta sera la extensibilidad, es

decir, lo facil que parezca extender la arquitectura a nuevos requisitos funcionales.

RNF1 Diagrama de componentes de toda la solucién

(https://es.wikipedia.org/wiki/Diagrama_de componentes), en la que se muestre una

division de alto nivel de los componentes de la solucidn y sus relaciones.

RNF2 Unidades (DG y Servicios) y usuarios
Diagrama de clases (https://es.wikipedia.org/wiki/Diagrama_de_clases).
Interfaz (API)

RNF3 Presupuesto en ejecucion
Diagrama de clases.
Interfaz (API)

RNF4 Presupuesto en elaboracion
Diagrama de clases.
Interfaz (API)

RNF5 Diagrama de secuencia

(https://es.wikipedia.org/wiki/Diagrama_de_secuencia) del caso de uso
descrito en el apartado “Ejecucion presupuestaria — Carga de presupuestos
inicial y mensuales”

6.2.2. Seguridad

El sistema debe asegurar la integridad y la confidencialidad de la informacion. Se

deberé indicar como dara respuesta el sistema a los siguientes requisitos de seguridad.
RNF6 Cumplimiento normativo
RNF7 Autenticacién y autorizacion mediante CAR
RNF8 Trazas de depuracién

RNF9 Auditoria

6.2.3. Formacion

La empresa suministradora de la solucién se encargard, de forma previa a la puesta en
marcha de la misma, de la formacion al grupo de técnicos y usuarios que designe el

Gobierno de Navarra.
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RNF10 Propuesta de formacion técnica, para el perfil Responsable Técnico
RNF11 Propuesta de formacion funcional, para los demas perfiles
6.2.4. Propuesta de ejecucion del proyecto

La empresa adjudicataria propondra una planificacion en fases del proyecto, detallando
tareas y entregables, distinguiendo elementos software, documentacion técnica y
procedimientos. Esta propuesta serd tenida en cuenta por la DGITIP a la hora de acordar la

planificacion y control del proyecto.

PE1. Propuesta de planificacion: calendario con fases, tareas y entregables.

Para asegurar la adecuacion del nuevo sistema a las necesidades del Departamento de
Desarrollo Econémico, entendemos que es conveniente la entrega parcial del producto,
para que Desarrollo Econdémico y la DGITIP validen el avance y para pasar a produccion

versiones preliminares, si Desarrollo Econémico lo considera conveniente.

PE2. Propuesta de entregas parciales, con la funcionalidad incluida en cada

entrega, y el calendario de entregas correspondiente.

La empresa adjudicataria propondra los mecanismos de seguimiento y control del
proyecto que estime oportunos. Esta propuesta sera tenida en cuenta por la DGITIP a la

hora de acordar la planificacion y control del proyecto.

PE3. Propuesta de seguimiento y control del proyecto, alineada con la propuesta
de planificacion.

Para la realizacion de los trabajos la empresa dedicara personas con los perfiles
técnicos adecuados para acometer el proyecto objeto del presente pliego. La empresa
adjudicataria debera aportar personal para garantizar la gestion y direccion del proyecto.
La DGITIP aportara personal para el seguimiento del proyecto a nivel general, y colaborara

en las tareas de coordinacion generales.
PE4. Propuesta de equipo técnico para el desarrollo del proyecto

PES5. Propuesta de equipo técnico para la gestion y direccion el proyecto.
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6.3. Requisitos sociales
6.3.1. Medidas de conciliacion de la vida laboral,  personal y familiar

Se debera incluir declaracion responsable de la empresa con las medidas de
conciliacion de la vida laboral, personal y familiar aplicadas al equipo de trabajo
asignado al contrato. Solo se tendran en cuenta de cara a su valoracion, aquellas
declaraciones para componentes del equipo de trabajo con al menos 500 horas de

dedicacion al proyecto.
6.3.2. Compromiso de la empresa con la formacion de sus empleados

Se deberan incluir aquellos documentos que acrediten para el equipo del proyecto, la
experiencia y/o formacion mediante diplomas de asistencia y/o aprovechamiento o
declaracion responsable del responsable del area formativa de la empresa en el caso
de que ésta haya sido interna. Solo se tendran en cuenta de cara a su valoracion,
aquellas declaraciones para componentes del equipo de trabajo con al menos 500
horas de dedicacion al proyecto y aquella formacion que esté relacionada con el objeto

del contrato.

7. INFORMACION ADICIONAL

Los interesados podran solicitar por escrito (y con una antelacion minima de seis dias
naturales respecto a la fecha limite de presentacion de ofertas), las aclaraciones o
informaciones adicionales que estimen pertinentes sobre los pliegos y demas
documentacion complementaria, que seran contestadas dentro del plazo de tres dias
naturales desde su solicitud.. Las respuestas se publicaran en el Portal de Contratacion de

Navarra, en el anuncio de la licitacion.

Para solicitar aclaraciones, dirigirse por correo electronico al Servicio de Sistemas de
Informacion Departamentales de la Direccién General de Informatica, Telecomunicaciones

e Innovacion Publica:

servicio.departamentales.tramitacion@navarra.es
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ANEXO TECNICO |

Datos maestros:
Las denominaciones de datos maestros y partidas se presentan solamente en castellano.

1) Programas
* Ejercicio
e Cddigo
* Denominacion

2) Codigos organicos
* Ejercicio
e Cddigo
* Denominacion

3) Codigos econdémicos gastos
* Ejercicio
» Cddigo
* Denominacion

4) Codigos econémicos ingresos
* Ejercicio
» Cddigo
* Denominacion

5) Cadigos funcionales
* Ejercicio
» Cddigo

« Denominacioén

Detalle de presupuestos:

6) Plurianuales gastos (conjunto de 4 afios siguientes, y un registro mas para el resto)

« Ejercicio
e POEF
« Reserva

¢ Autorizado
e Comprometido

7) Carga inicial y mensual del presupuesto (el alcance de la ‘carga’ habra que verlo en
la solucion)
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« Ejercicio

e Periodo (0 inicial, 1 a 12 mensual)
 POEF

* Denominacion

* Bolsa de vinculacion

e Tipo gastos

Credito inicial
Modificaciones al crédito
Crédito consolidado
Disponible

Reserva

Autorizado

Disposicion

O O O o o o o o

Obligaciones reconocidas
» Tipo ingresos

o Prevision inicial

0 Prevision definitiva

o Derechos reconocidos

8) Correspondencia partidas (pendiente de nuevo proyecto SAP)
e Ejercicio
« POEF

» POEF correspondencia ejercicio anterior
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Ejemplos:

Programas

GRUPO DE PROGRAMAS

PROGRAMAS

PROYECTOS

Cadigo y Denominacién

Cddigo y Denominacién

Codi go y Denominacion

80 Direccidn y servicios generales de
desarrollo econémico

800 Direccidn y servicios generales de
desarrollo econémico

800000 Direccidn y servicios generales de
desarrollo econémico

81 Politica econémica, empresarial y
trabajo

810 Politica econémica, empresarial y
trabajo

810000 Direccién y servicios generales de
politica econémica, empresarial y trabajo

810001 Politica econémica

810002 Actividades generales de
proyeccioén internacional

810003 Accién internacional

810004 Programas europeos

810005 Convocatorias europeas

810006 Control de Fondos Europeos

810007 Fomento de la inversion

810008 Promocion de areas de actividad
econémica

810009 Competitividad empresarial

810010 Reordenacién productiva

810011 Promocion de la sociedad de la
informacion

810012 Relaciones laborales y prevencion
de riesgos

82 Industria, Energia e Innovacion

820 Ordenacién industrial, promocién de
la 1+D+i y planificacién energética

820000 Actuaciones generales de industria
y empresa

820001 Infraestructuras energéticas. Plan
Energético de Navarra

820005 Plan tecnolégico de Navarra

83 Turismo, Comercio y Consumo

830 Marketing, desarrollo del turismo, del
comercio y consumo

830000 Direccién y servicios generales del
turismo y del comercio

830001 Ordenacion y fomento del turismo

830002 Marketing y desarrollo de productos
turisticos

830003 Ordenacion y fomento del comercio
y la artesania

830004 Defensa de los consumidores,
arbitraje de consumo y control de mercado

84 Obras Publicas

840 Obras publicas y transportes

840000 Actividades generales de fomento

840001 Proyectos y planificacion

840002 Ampliacion y mejora de la red viaria

840003 Conservacion, explotacion y
seguridad vial

840004 Ordenacion de movilidad y
transportes
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Organicos
Centro gestor Descripcion
80000 | Departamento de Desarrollo Econémico
80100 | Secretaria General Técnica
80110 | Seccién de Régimen Juridico
80120 | Seccion de Régimen Interior y Asistencia Administrativa
80200 | Servicio de Gestion Econémico Presupuestaria y Control del Gasto
80210 | Seccion de Gestion Econémico Presupuestaria
80220 | Seccién de Gestion Econdmica de Obras en Concesion y Control del Gasto
81000 | Direccion General de Politica Econdmica y Empresarial y Trabajo
81100 | Servicio de Politica Econémica
81110 | Seccion de Proyectos Estratégicos y Convenios
81200 | Servicio de Fomento Empresarial
81210 | Seccién de Fomento de la Inversion
81220 | Seccién de Promocion de Industria 4.0
81230 | Seccién de Competitividad Empresarial
81240 | Seccién de Suelo Industrial
81400 | Servicio de Proyeccién Internacional
81410 | Secciéon de Programas Europeos
81420 | Seccion de Cooperacion Territorial Europea
81430 | Seccion de Accidn Internacional
81440 | Seccion de Control de Fondos Europeos
81450 | Seccién de Coordinacion e Impulso de Asuntos Europeos
81500 | Servicio de Trabajo
81510 | Seccidn de Relaciones Laborales y Prevenciéon de Riesgos
81520 | Seccién de Economia Social, Trabajo Auténomo y Registros Publicos Laborales
81530 | Seccidon de Coordinacién y Asistencia Técnica
82000 | Direccién General de Industria, Energia e Innovacion
82100 | Servicio de Innovacién y Transferencia del Conocimiento
82110 | Seccidn de I+D+i Automocién, Mecatrénica, Industrias Creativas y Digitales
82120 | Seccion de I+D+i Cadena Alimentaria
82130 | Seccién de I+D+i Salud
82140 | Seccion de 1+D+i Energia
82200 | Servicio de Energia, Minas y Seguridad Industrial
82210 | Secciodn de Infraestructuras Energéticas
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Econdmicos

...Pendiente
Funcionales
Funcional * | Denominacién
1 Servicios publicos basicos
11 Justicia
111 Administracién general de justicia
1112 Direccién y servicios generales de justicia
1115 Formacion del personal de justicia
112 Administracién de justicia
1121 Organos judiciales
"114 Proteccién juridica del menor
1141 Proteccién juridica del menor
13 Seguridad ciudadana e instituciones penitenciaria s
131 Administracién general de seguridad y proteccion civil
1311 Direccién y servicios generales de seguridad y proteccion civil
"1312 Formacion de las fuerzas de la Policia Foral
"132 Seguridad y orden publico
"1321 Seguridad ciudadana
1322 Seguridad vial
"1324 Actuaciones policiales en otras materias
"133 Instituciones penitenciarias
"1331 Centros e instituciones penitenciarias
"1332 Trabajo, formacién y asistencia a reclusos
"134 Proteccion civil
1341 Proteccion civil
"1342 Prevencion y extincion de incendios y salvamento
"135 Proteccion de datos
"1351 Proteccién de datos de caracter personal
"14 Palitica exterior
"143 Cooperacién para el desarrollo
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ANEXO TECNICO I

PARTIDAS EN FASE ELABORACION

Se presentan en blanco los campos editables por el usuario.

Partida sin detalle

MODELOS DE ESPECIFICACION DE DETALLES DE

PRESUPUESTO x+1

Partida afo x

Partida x+1

Direccion General de

Servicio de

evolucion partida 2012-2017

afio

crédito Inicial

Crédito
consolidado

Gasto realizado

2012

afio x-3

ano x-2

ano x

Plurianuales

fecha:

Reserva

Autorizado

Comprometido

x+1

x+2

x+3

Resto

IMPORTE SOLICITADO PARA x+1
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Partida con detalle tipo 2

FICHA CAPITULO 2
Partida afio x: poef denominacién
Partida afio x+1 poef denominacion

|Direcciﬁn General de xxx |

S50 de xxxux |

[evolucion partida 2012-afox-1

Crédito
afio crédito Inicial consolidado | Gasto realizado
2012
afo x-3
afio x-2
prevision si
afio x-1 existe
[Plurianuales | fecha: 0000
Reserva Autorizado Comprometido
ano x+1
ano x+2
afio x+3
Hesto
|IMPORTE SOLICITADO PARA x+1 Seand ol
plazo realizacion
concepto ™ importe™ en meses] ™

.. Se pueden incluir los necesarios

EXPLICACIONES

texto libre
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Partida con detalle tipo 6

FICHA CAPITULO 6

Partida aiio x: poef

denominacién

Partida afio x+1 poef

denominacién

|Direccir.’m General de xxx

5° de xxxx

[evolucion partida 2012-afiox-1

Crédito
afio crédito Inicial consolidado

Gasto realizado

2012

afio x-3

afio x-2

afio x-1

prevision si
existe

[Plurianuales |

Reserva Autorizado

Comprometido

ano x+1

afo x+2

afio x+3

Resto

[IMPORTE SOLICITADO PARA x+1

Seand oale

Existe pruyec_low importe

conceplto ™

Fecha licitacidon

plazo
realizacidn

Si/Mo/no necesita

pueden incluir los necesarios

EXPLICACIONES

texto libre
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Partida con detalle tipo 8

FICHA CAPITULO 8

Partida afio x:

poef

denominacién

Partida afio x+1

poef

denominacién

‘Direccién General d

e XXX

5% de xxxx

\evolucion partida 2012-afox-1

afio crédito Inicial

Creédito
consolidado

Gasto realizado

2012

afio x-3

afo x-2

afo x-1

prevision si
existe

[Plurianuales |

fecha:

Reserva Autorizado

Comprometido

aio x+1

afio x+2

afo x+3

Resto

IMPORTE SOLICITADO PARA x+1

suma detalle

VIVOS =

IMPORTE

IMPORTE AVALES |% ESTIMADO DE| ESTIMADO DE

MORA = MORA ™

EXPLICACIONES ADICIONALES

fexto libre
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Partida con detalle tipo convenio

FICHA CONVENIO

Partida afio x: poef

denominacion

Partida afio x+1: poef

denominacion

‘Direccin:'m General de xxx

S% de xxxx

[evolucion partida 2012-afox-1

Crédito Gasto
afio crédito Inicial | consolidado realizado

2012

afio x-3
afio x-2

prevision si
afio x-1 existe

[Plurianuales | fecha:

Comprometi
Reserva Autorizado do

aio x+1
afio x+2
afio x+3

Resto

|IMPORTE SOLICITADO PARA x+1 suma detalle

Fecha prevista/real Resolucion
Concesion *

Fecha previstalreal Convenio *

FECHA DE_
JUSTIFICACION
concepto * IMPORTE * +

1 TRIMESTRE
2 TRIMESTRE
3 TRIMESTRE
4 TRIMESTRE
..... Se puaden incluif los necesarios

EXPLICACIONES

texto libre

Pliego Regulador del contrato. Expediente 0005-0400-2018-000057. Pagina 119 de 128

Puede verificar su autenticidad en:
https://administracionelectronica.navarra.es/validarCSV/default.aspx

2018-06-14 15:39:24

Helbide honetan haren benetakotasuna egiaztatzen ahal duzu:

CSV: 2df50a219fdf4123



Partida con detalle tipo convocatoria

FICHA CONVOCATORIA

Partida afio x:

poef

denominacion

Partida afio x+1:

poef

denominacion

|Direcci6n General de xxx

|S°dexxxx

|evnluc1'on partida 2012-afiox-1

Credito
afio crédito Inicial| consolidado | Gasto realizado
2012
afio x-3
afio x-2
afio x-1 prevision si existe
Plurianuales fecha: KKK
Reserva Autorizado Comprometido
afio x+1
afio x+2
afio x+3
Resto
FLAI SpEs
IMPORTE SOLICITADO PARA x#1 AT
Para cada convocatoria
importe
Denominacién Subvencién * objetivo Estatégico ® objetivo operativo * convocatoria® | ampliable

Objetivos

Beneficiarios *

numero de beneficiarios ®

inversién inducida *

% Intensidad de ayudas *

Cronograma Plan de accién

fecha prevista convocatoria *

fecha prevista concesion *

fecha prevista justificacion *

fecha prevista reconocimiento obligacion *

Estado de la convocatoria

Publicada

Recurrente

Preparada

En elaboracisn

Sin

referencia Resolucidn

referencia Resolucidn

Afos anteriores

normativa
convocatoria

fecha
convocatoria

importe
convocatoria ®

importe

concedido™

importe n®
abonado™ |beneficiarios™

inversion
inducida®

2014

2015

2016

2017

nueva convocatorig se pueden incluir tantas como sean necesarias

EXPLICACIONES

texto libre ( aparece el de la dltima prevision para modificar validar)
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Partida con detalle tipo otras subvenciones

FICHA OTRAS SUBVENCIONES
Partida afio x: poef denominacion
Partida afio x+ poef denominacion
‘Direccién General de xxx ‘
$° de xxxx ‘
[evolucion partida 2012-afiox-1 |
credito Credito
afio Inicial consolidade | Gasto realizado
2012
afio x-3
afio x-2
prevision si
afio x-1 existe
|Plurianuajes | fecha: X0
Reserva Autorizado Comprometido
afio x+1
afio x+2
afio x+3
Resto
IMPORTE SOLICITADO PARA x#1 stanas ol
JUSTIFICACION
concepto ™ IMPORTE * *
aaa
bbb
cce
ddd
..... Se pueden incluir los necesarios
EXPLICACIONES
texto libre
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ANEXO TECNICO lIl: MODELOS DE PARTIDAS EN FASE DE E JECUCION
Se presentan en blanco los campos editables por el usuario.

Partida con detalle tipo 2

FICHA CAPITULO 2

|Partida ano x: | poef denominacién |

|Direcci6n General de xxx |

S° de XXXX |

|evolucion partida 2012-afiox-1 |

Crédito
ano crédito Inicial consolidado | Gasto realizado
2012
afio x-3
afio x-2
afo x-1
|Plurianuales | fecha: XHXX
Reserva Autorizado Comprometide
afio x+1
afio x+2
afio x+3
Reste
|Ejecucion ejercicio fecha: XAXX
Medificacion
Crédito inicial crédito Cc lidad Disponible Reserva Autorizado Disposicién Obligacion
50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00
[PREVISION GASTO ARD X [suma detalle |
en vert mpos q eran en un primer mom de El
FECHA
FECHA PREVISTA/REAL | PREVISION DE
importe previsto | PREVISTA/IREAL | plazo realizacion | JUSTIFICACION (GASTO a 31/12/aho|justificado
concepto Presupuesto ~ |COMPROMISO * {en meses) - x* realizado *
Aparecen los conceptos de las actuaciones del presupuesto|no se puede modificar aparece el del presupuesto pero puede modificarse
se pueden afiadir nuevas pero no eliminar en caso de nuevas 0 Si/No %
si ya se tiene prevision anterior aparecen los datos
anteriores que se pueden maodificar pero no puede
eliminarse el texto de la columna detalle
Se pueden incluir los necesarios
dimp igatorno
EXPLICACIONES
texto libre ( aparece el de la ultima previsién para modificar validar)

NECESIDAD DE FINANCIACION ADICIONAL

IMPORTE
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Partida con detall

e tipo 6

FICHA CAPITULO 6

[Partida afo x:

poef

‘Dtreucién General de xxx

S° de xxxx

[ partida 2012-afiox-1|

ano

crédito Inicial

Crédito i

Gastor

2012

afno x-3

ano x-2

afo x-1

Plurianuales

fecha:

Reserva

Autorizado

Comprometido

afio x+1

afio x#2

afio x+3

Resto

Ejecucion ejercicio

fecha:

[ Crédito inicial

on credito |

=

=

[ 50.000,00

|
| 0,00

i |
| 50.000,00 |

0,00

|
\

|
50.000,00 |

0,00

[ 0,00 |

0,00 |

[PREVISION GASTO ANO X

[ suma detatie

en verde campos que se recuperan

an un primer momento de Elaboracién

W El importe se compone de la suma del importe maximo o de la prevision de gasto si existe

detalle

0~

importe previsto

FECHA
PREVISTA/REAL
COMPROMISO =

% BAJA real
(campo obligatorio
dependiendo

fecha

IMPORTE
ADJUDICACION.
Valor estimado del
mﬂm{cmo

obligatorio
dewldiemfc_ fecha

FECHA
PREVISTA/IREAL
JUSTIFICACION

*

PREVISION DE
GASTOA |justificado

Existe proy

31/12/aifo x * li:

)

/Aparecen los conceptos de las
actuaciones del p

aparece el del
presupuesto pero
puede medificarse

no se puede modificar

se pueden afiadir nuevas pero no
eliminar

en caso de nuevas 0

si ya se tiene prevision anterior aparecen los datos anteriores que
pero no puede eliminarse el texto de la columna detalle

Si/No/%

se pueden modificar

campo obligatorio

EXPLICACIONES

.....Se iueden incluir los necesarios

iexio libre ( aparece el de la Gftima prevision para modificar validar)

IMPORTE

NECESIDAD DE FINANCIACION ADICIONAL
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Partida con detalle tipo 8

FICHA CAPITULO

|Fartida afo x:

| poef

denominacion

‘Direccién Gene

ral de xxx

‘SO de xxxx

|evolucion partida 2012-afiox-1

Credito
afio crédite Inicial consolidado | Gasto realizado
2012
ano x-3
ano x-2
afio x-1
[Plurianuales | fecha: 0K
Reserva Autorizado Comprometido
afio x+1
afo x+2
afio x+3
Resto
|Ejecucion ejercicio fecha: XXKX
Modificacion
Credito inicial credito | Consolidado Disponible Reserva Autorizado Disposicion Obligacion
50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00
[PREVISION GASTO ANO X [ suma detalle
en verde campos que se recuperan en un primer momento de Elaboracidn
IMPORTE
IMPORTE AVALES (% ESTIMADO DE| ESTIMADO DE
VIVOS * MORA * MORA ™
aparece el del presupuesto pero puede modificarse
PREVISION DE
DETALLE AVALES GASTO HASTA GASTO A
FALLIDOS IMPORTE MAX LA FECHA 311272017
EXPLICACIONES ADICIONALES
texto libre
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Partida con detalle tipo convenio

FICHA CONVENIO

|Partida ano x: poef denominacion ‘

|Direccién General de xxx ‘

S° de xXXX

|evolucion partida 2012-anox-1 \

Credito Gasto
ano crédito Inicial consolidado realizado
2012
afio x-3
ano x-2
afio x-1
Plurianuales fecha: XK
Reserva Autorizado |Comprometido
afio x+1
afio x+2
afio x+3
Resto
|Ejecucion ejercicio fecha: HRKK
Modificacion
Crédito inicial crédito Consolidado Disponible Reserva Autorizado | Disposicion | Obligacion
50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00
PREVISION GASTO ANO X suma detalle
en verde campaos que se recuperan nta de Elaboracion

Fecha prevista/real Resolucion
Concesion * se puede modificar

Fecha prevista/real Convenio * se puede modificar

LIQUIDACION SUBVENCION afio x-1
Resolucién
Importe

IMPORTE
FECHA DE JUSTIFICADO
IMPORTE |JUSTIFICACION| HASTAEL
concepto * PREVISTO * - MOMENTO *

se puede modificar se puede modific|se puede modificar

EXPLICACIONES

texto libre { aparece el de la (ltima prevision para modificar validar)

NECESIDAD DE FINANCIACION ADICIONAL

IMPORTE
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Partida con detalle tipo convocatoria sin beneficia

rios

FICHA CONVOCATORIA
|Fur1ida ano x: [ poef \ denominacié \
|Direcci6n General de xxx [
S° de xxxx [
|evolucion partida 2012-afiox-1 J
Crédito Gasto
afo crédito Inicial | consolidado realizado
2012
afio x-3
ano x-2
ano x-1
[Plurianuales | fecha: 006
Comprometid
Reserva Autorizado o
afo x+
afio x+2
afio x+3
Resto
[Ejecucion ejercicio fecha 00K
Modificacion
Credito inicial crédito C: lidad: Di: ibl Di: i Obligacio
50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00
suma importes
convocalonas o
PREVISION GASTO ANO X suma detalie
Para cada convocatoria en verde campos que se recuperan en un primer momento de Elaboracion
importe
previsto importe
Denominacion Subvencion * s ggico ™ operativo ™ 2
aparece el del presupuesto pero puede | aparece el del presupuesto pero [no se puede
No puede modificarse modificarse puede modificarse modificar

Objetivos

Beneficiarios *

aparece el del
puede modificarse

pero

numero de b ios *

aparece el del presupuesto pero

puede modificarse

inversion inducida *

Gparece el del
puede modificarse

paro

% Intensidad de ayudas *

aparece el del presupuesto pero

puede modificarse

Cronograma Plan de accion

-
Estado de la convocatoria

aparece el del presupuesto pero

Publicada  |puede modificarse "
aparece el dal pr ) pera

Recurrente |puede modificarse referencia Resolusién
aparece el del presupuesto pero

Preparada |puede

aparece el del presupuesto pero
En elaboraci{puede modificarse

aparece el del presupuesto pero

Sin

puede

fecha prevista convocatoria *

aparece el del presupuesto pero puede
madificarse

fecha prevista concesién *

aparece ol del presupuesto pero puede
madificarse

fecha prevista justificacion *

aparece el del presupuesto pero puede
maodificarse

fecha prevista

aparece el del presupuesta pero puede
maodificarse

PREVISION DE |
IMPORTE CONCEDIDO " GASTO A 31112 *
4.03322 € 403322 €

nvocatorias de ¢

EXPLICACIONES

sl presupuesto |

nueva ci ocatorig se pueden incluir tantas como sean necesarias

yero pueden afiad

éde d

texto ibre ( aparece el de la uitima prevision para modificar validar)

IMPORTE

NECESIDAD DE FINANCIACION ADICIONAL
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Partida con detalle tipo convocatoria con beneficia

rios

FICHA CONVOCATORIA con Beneficiarios

[Partida ano x:

T

poef

|Dir=cci6n General de xxx ‘

S° de xxxx

evolucion_partida 2012-afox-1 ]

ano

Crédito
consolidado

Gasto

credito Inicial realizado

2012

afio x-3

afio x-2

afio x-1

Plurianuales

| fecha:

Comprometi

Reserva Autorizado do

afio x+1

afio x+2

ano x+3

Resto

jercicio

Modificacién

Credito inicial

crédito Obligacién

50.000,00

0,00 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00

PREVISION GASTO ANO X

S
comeatizsa
s bl

Para cada i en verde campos que Se recuperan en un pri momento de Elaboracién
importe L
previsto importe convocatoria
Denominacién Subvencién * objetivo E égico " bjeti P ivo * ria® extr@ liab
aparece el del presupuesio pero peds | aparece ol del presupuesto pero. |no se pusds
ho puede modificarse ificarse puede modificarse modificar
Objetivos
aparece e del presupuesio pero N
Beneficiarios * puede modificarse Estado de la convocatoria
aparece e del presupuesto pero aparece el del presupuesto pero
nimero de b ficlarios * puede modi| Publicad puede modificar: referencia
sparece e del presupuesio pero aparece e del presupuesto pero
inversion inducida * puede modificarse Recurrente |puede rodificarse referencia Resolucion
aparece el del presupuesto pero aparece e del presupuesto pero
% I idad de ayudas * puede modifi Preparada  |puede modificarse
aparece & del presupuesto pero
En elaborach{ puede modificarse
aparece e del presupuesto pero
Cronograma Plan de accion Sin puede modificarse
aparece el del presupuesto pero puede
fecha prevista = modi
aparece el del presupuesto pero puede
fecha prevista z modificarse
sparece el del presupuesto pero pusde
fecha prevista justificacion * modificarse
aparece el del presupuesto pero puede
fecha prevista bligacion * i
FECHA
ESTIMADA |FECHA ESTIMADA| PREVISION
FECHA DE IMPORTE JUSTIFICAC! | RECONOCIMIENT | DE GASTO A
NIF Beneficiario * | CONCESION = | CONCEDIDO " 0N~ 0 OBLIGACION ~ Jwz
B31737703 03/10/2018] 403322 €| 31/08/2018 30/11/2018| 403322 € Importar ficheros
f te impo

EXPLICACIONES

inueva convocatorig se pueden incluir tantas como sean necesarias

n del afio e: que 0 deben relienarse Ic

texio libre ( aparece el de la dltima prevision para modificar validar)

IMPORTE

NECESIDAD DE FINANCIACION ADICIONAL
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Partida con detalle tipo otras subvenciones

FICHA OTRAS SUBVENCIONES

|Partida ano x| poef ‘ denominacién |

‘Direccién General de xxx ‘

S% de XXXX ‘

|evolucion partida 2012-anox-1 |

Crédito
afo crédito Inicial | consolidado | Gasto realizado
2012
afo x-3
afo x-2
afio x-1
Plurianuales fecha: 200K
Reserva Autorizado Comprometido
afio x+1
afio x+2
afio x+3
Resto
|[Ejecucion ejercicio fecha: X0
Medificacion
Crédito inicial crédito Consolidado Disponible Reserva Autorizado Disposicién | Obligacién
50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00
PREVISION GASTO ANO X suma detalle
en verde campos gue se peran en un primer momento de Elaboracion
IMPORTE
FECHA ESTIMADA | JUSTIFICADO
IMPORTE FECHA DE | RECONOCIMIENTO HASTAEL
concepto * PREVISTO * |JUSTIFICACION| OBLIGACION MOMENTO *

se puede modific§se puede modif|se puede modificar

..... Se pueden incluir los necesarios

EXPLICACIONES

texto libre ( aparece el de la ultima prevision para modificar validar)

NECESIDAD DE FINANCIACION ADICIONAL
IMPORTE
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