
PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS Y PRESCRIPCIONES TÉCNICAS PARTICULARES QUE HA DE REGIR EN LA CONTRATACIÓN DE LA ASISTENCIA TÉCNICA PARA TRABAJOS DE REDACCIÓN Y EDICIÓN DEL BOLETIN DE INFORMACIÓN MUNICIPAL (BIM) DEL AYUNTAMIENTO DE VILLAVA, POR PROCEDIMIENTO ABIERTO INFERIOR AL UMBRAL COMUNITARIO. 
1º. OBJETO

Es objeto del presente Pliego el establecimiento de las estipulaciones económicas, administrativas y técnicas con arreglo a las cuales ha de efectuarse la contratación de los trabajos de redacción y edición del Boletín de Información Municipal (BIM), publicación informativa periódica del Ayuntamiento de Villava.
Código CPV: 79810000 “Servicios EDITORIALES y de IMPRENTA”. 

2º. NATURALEZA, FORMA DE CONTRATACIÓN, UNIDAD GESTORA Y ÓRGANO DE CONTRATACIÓN.

El contrato es de naturaleza administrativa de los de ASISTENCIA y los trabajos objeto del presente condicionado serán adjudicados de conformidad con lo dispuesto en el artículo 65 de la Ley  Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos de las Administraciones Públicas de Navarra, por procedimiento abierto inferior al umbral comunitario conforme a los criterios fijados en este Pliego para determinar la oferta más ventajosa. 

El ÓRGANO DE CONTRACIÓN es la Alcaldía de Villava, asistido por la unidad gestora que ejercerá las funciones que le son propias. 

La UNIDAD GESTORA es la Secretaría del Ayuntamiento de Villava. 

La adjudicación se realizará a la oferta más ventajosa en su conjunto de acuerdo con los criterios del presente pliego. 
3º. IMPORTE DEL CONTRATO Y PLAZO DE DURACIÓN
El precio de licitación del presente contrato asciende a la cantidad anual de 28.846 EUROS IVA excluido, lo que supone un total de 30.000 EUROS,   4% IVA incluido, a mejorar a la baja por los ofertantes, que se abonaran al adjudicatario prorrateados en periodos bimestrales. Serán desestimadas las proposiciones económicas que superen dicho valor de licitación. 

El valor estimado del contrato incluidas sus prórrogas ascienda a la cantidad de 115.384 euros.
El contrato tendrá como duración UN AÑO, entrando en vigor a partir del día 1 de julio de 2018 hasta el 30 de junio de 2019. No obstante, podrá ser objeto de prórroga por años sucesivos,  hasta alcanzar una duración total, comprendiendo el periodo inicial, de cuatro años. 

El precio del contrato será el que figure en la oferta seleccionada, y se abonará con cargo a la partida presupuestaria número 9200 24000 del Presupuesto de Gastos del año 2018; quedando la cantidad a imputar a los ejercicios futuros, para el caso de que se produzcan las prórrogas en la ejecución del contrato, a la condición suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente en el presupuesto municipal anual. 

El contrato tendrá una duración de un año natural a contar desde la fecha de firma de formalización del contrato. No obstante lo anterior, el contrato se entenderá prorrogado tácitamente por un año más, hasta un máximo de TRES prórrogas anuales, salvo denuncia por escrito del mismo por cualquiera de las partes con una antelación mínima de sesenta días naturales sobre la fecha de finalización del mismo. 

En Ayuntamiento, en virtud de sus prerrogativas y previa justificación en el expediente, podrá modificar el contrato para el caso de considerar oportuno la incorporación de nuevas prestaciones de interés y relacionados con el objeto del presente contrato o por cualquiera otra razón de interés público, lo que llevará aparejado la revisión del precio del contrato de tal manera que se mantengan en equilibrio los supuestos económicos que presidieron la perfección del contrato.
A todos los efectos se entenderá que el importe fijado comprende todos los gastos que el licitador o licitadora deba realizar para el cumplimiento de las contraprestaciones objeto de este contrato, establecidas en este Pliego.

4ª. CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y UMBRALES DE SOLVENCIA

Podrán contratar con la Administración las personas naturales o jurídicas, españolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia económica y financiera y técnica y profesional y no estén incursas en ninguna de las causas de prohibición o de incompatibilidad para contratar establecidas en los artículos 18 y 20 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos. 

La Administración podrá contratar licitadores que participen conjuntamente. En este caso los licitadores agrupados quedarán obligados solidariamente ante la Administración, indicarán la participación de cada uno de ellos y deberán nombrar un representante o apoderado único con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extinción del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar los licitadores para cobros y pagos de cuantía significativa.

En todo caso, han de ser personas naturales o jurídicas. Estas últimas cuando su finalidad o actividad tenga relación directa con el objeto del contrato, según resulte de sus respectivos Estatutos o reglas fundacionales o se acrediten debidamente y disponga de una organización con elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecución del contrato.
4.1. Solvencia económica y financiera.

Los licitadores deberán acreditar la solvencia económica y financiera para la ejecución del contrato, entendiendo por ella la adecuada situación económica y financiera de la empresa para que la correcta ejecución del contrato no corra peligro de ser alterada por incidencias de carácter económico o financiero. De este modo, deberán disponer de liquidez suficiente para atender al pago de salarios, cotizaciones sociales, y otros gastos que resulten necesarios.
La solvencia económica y financiera podrá acreditarse por uno o varios de los siguientes medios: 

a) Declaración formulada por entidad financiera en la que se señale que la entidad o persona licitadora tiene solvencia económica para realizar el presente contrato, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 13 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos, en el caso de profesionales, un justificante de la existencia de un seguro de indemnización por riesgos profesionales.

b) Disponer de un patrimonio neto positivo según el balance del último ejercicio económico para el que esté vencida la obligación de aprobación de cuentas anuales.

c) Haber obtenido un volumen global de negocios acumulado en los últimos tres ejercicios equivalente al presupuesto máximo de licitación del presente contrato.
4.2. Solvencia técnica y profesional.

La solvencia técnica y profesional deberá acreditarse por los siguientes medios:

a) Certificados de haber realizado, al menos, dos trabajos similares para las Administraciones Públicas en los tres últimos años, de importe igual o superior a 14.000 euros anuales (IVA excluido), indicándose importe, fecha y el destinatario público, avalado por cualquier prueba admisible en Derecho.

b) Entre el equipo profesional participante en el contrato deberá incluirse al menos una titulación de licenciatura o grado (nivel 2) en Ciencias de la Información o similar y un título EGA de euskera. 

c) Una declaración de las instalaciones, material y equipo técnico de que disponga el licitador para la realización del contrato.  
Todos los documentos y titulaciones deberán ser originales, o bien copias autentificadas notarial o administrativamente. 
5º. PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES
· Plazo de presentación
El plazo de presentación de ofertas para tomar parte en el Procedimiento abierto terminará transcurridos 18 días naturales desde la publicación del presente anuncio en el Portal de Contratación de Navarra. 

La publicación del correspondiente anuncio en el Portal de Contratación de Navarra indicará la fecha exacta de terminación del plazo. 

Durante el plazo de licitación, las personas y entidades interesadas podrán solicitar a través de la siguiente dirección de correo electrónico ayuntamiento@villava.es las aclaraciones sobre el contenido del contrato que estimen pertinentes, que serán contestadas hasta seis días antes de la fecha límite de presentación de ofertas siempre que se hayan solicitado con la debida antelación, y publicadas en el Portal de Contratación de Navarra. 
A estos efectos, todos las personas interesadas, de conformidad con el artículo 27 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos pueden solicitar las aclaraciones a través del Portal de Contratación, bien directamente, bien mediante la suscripción al anuncio publicado, en cuyo caso todas las aclaraciones publicadas les serán comunicadas directamente por correo electrónico.

No se contestarán consultas que no se formulen por ese medio u otro que permita tener constancia del contenido de la consulta, así como la fecha de ésta y la identidad del interesado. 

· Lugar de presentación
Las proposiciones de los licitadores se presentarán en el Registro General del Ayuntamiento de Villava, sito en la calle Mayor 22 (CP. 31610 - VILLAVA-ATARRABIA) o por correo postal. A estos efectos, se informa que el registro está abierto entre las 9  y las 14:30 horas de lunes a viernes. 
Cuando la documentación se envíe por correo postal, o en alguno de los Registros Oficiales que autoriza el artículo 16.4  de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común, el licitador o la licitadora deberán justificar la fecha de imposición del envío en la Oficina de Correos y anunciar al órgano de contratación la remisión de la oferta mediante cuenta de correo electrónico o telegrama en el mismo día. Sin la concurrencia de ambos requisitos no será admitida la documentación si es recibida por el órgano de contratación con posterioridad a la fecha y hora de la terminación del plazo señalado en el anuncio. Transcurridos, no obstante, diez días naturales siguientes a la fecha indicada sin haberse recibido la proposición, ésta no será admitida en ningún caso. 

Los licitadores o licitadoras quedan informados, según lo establecido en la Ley 15/1999 Orgánica de Protección de Datos de Carácter Personal, por el Ayuntamiento de Villava de que mantendrá sus datos personales en los ficheros bajo su responsabilidad con la finalidad de tramitar la documentación requerida a efectos de participar en el presente concurso. La finalidad del tratamiento de los datos de los proveedores ya contratados será la gestión administrativa, fiscal y contable de la relación comercial entre ambas partes. Los interesados podrán ejercitar sus derechos de acceso, cancelación y rectificación en los términos establecidos en la legislación vigente, dirigiéndose a la Secretaría del Ayuntamiento de Villava, sito en la calle Mayor 22 (31610 Villava Atarrabia).

6º. DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR
La solicitud o instancia de admisión a la licitación contendrá la identificación de la entidad o persona licitadora que se presente, haciendo constar expresamente una dirección postal, teléfono y dirección de correo electrónico a efectos de comunicaciones.
Junto con la solicitud o instancia de admisión a la licitación debidamente cumplimentada, se presentará un sobre único  que contendrá la leyenda “CONTRATACION PARA LA ASISTENCIA TÉCNICA PARA LOS TRABAJOS DE REDACCIÓN Y EDICIÓN DEL BOLETÍN DE INFORMACIÓN MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE VILLAVA” y en el que se incluirán otros tres sobres numerados y rotulados debiendo estar todos ellos cerrados y firmados o sellados por la entidad o persona licitadora,  y con la leyenda que a continuación se expresa:
Sobre Nº 1: Documentación administrativa.

1.-Declaración responsable de la entidad o persona licitadora conforme al modelo ANEXO I que se adjunta al presente Pliego, en la que conforme al artículo 54.4 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos se indique que se cumple con las condiciones exigidas para contratar. 

2.- Documentación acreditativa de la solvencia económica y financiera de la entidad o persona licitadora. Dicha solvencia podrá acreditarse conforme la cláusula 4.1. del presente pliego por uno o varios de los siguientes medios:
1. Una declaración formulada por entidad financiera en la que se señale que la entidad o persona licitadora tiene solvencia económica para realizar el presente contrato, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 13 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos, en el caso de profesionales, un justificante de la existencia de un seguro de indemnización por riesgos profesionales.

2. Una declaración responsable sobre el volumen global de negocios de la entidad o persona licitadora, referida como mínimo a los tres últimos ejercicios equivalente al presupuesto máximo de licitación del presente contrato.  

3. El balance o extracto de balance del último ejercicio económico aprobado por la entidad donde se constate disponer de un patrimonio neto positivo. 

3.- Documentación acreditativa de la solvencia técnica y profesional de la entidad o persona licitadora, conforme a los mínimos exigidos en la cláusula 4.2. del presente pliego:
1. Justificante de las titulaciones de licenciatura o grado exigidas y del conocimiento del euskera. 

2. Relación de los contratos con similares características al objeto del contrato efectuados por la entidad o persona licitadora para las Administraciones Públicas durante los tres últimos años, en la que se indique el importe, la fecha y el destinatario público, avalada por cualquier prueba admisible en Derecho. 
3. Una declaración de las instalaciones, material y equipo técnico de que disponga el licitador para la realización del contrato.  

La relación de personal que se presente en la oferta de concurso, deberá coincidir con el que preste el servicio en caso de adjudicación, salvo justificación documental presentada al efecto, en cuyo caso la entidad adjudicataria deberá proporcionar personal con similares características formativas y profesionales.
Sobre Nº 2: Documentación técnica 

En este sobre se incluirá toda la documentación técnica que aporte la entidad o persona licitadora a efectos de la valoración y puntuación de los criterios de adjudicación establecidos en la cláusula 8 del presente Pliego, excepto el precio ofertado que irá en el sobre nº 3.
Serán excluidas aquellas propuestas que incluyan en este sobre datos económicos que permitan conocer cual será la oferta económica que se presente en el sobre nº 3

La documentación técnica que se deberá incluir en este sobre nº 2 es:

-Memoria descriptiva del proyecto que no podrá ser superior a 24 páginas DIN A4 en procesador de textos WORD, en letra Arial, tamaño 11, a espacio y medio. 

-Prueba gráfica del BIM propuesto.
-Currículum del equipo profesional y la documentación relativa a la acreditación de la valoración de la experiencia y formación del personal asignado a la ejecución del contrato. 
La Memoria descriptiva y la prueba gráfica del BIM se deberán presentar en papel y en soporte informático. PDF o similar.
Cada persona licitadora no podrá presentar más que una oferta técnica, no estando admitida la presentación de variantes, tampoco se podrán presentar Anexos. La infracción de este punto supondrá la inadmisión de todas las ofertas que haya suscrito la persona licitadora.
Sobre Nº 3: Documentación Económica.

Habrá de presentarse conforme al modelo que acompaña como ANEXO II a este Pliego, será única, y en ella se entenderá excluido, en todo caso, el importe del Impuesto sobre el Valor Añadido 

La proposición deberá estar firmada por la persona licitadora o persona que lo represente. No serán admitidas las proposiciones cuyo importe sea superior al presupuesto aprobado. Cada entidad o persona licitadora no podrá presentar más de una proposición.

Todos los sobres deberán estar cerrados y firmados por la persona licitadora o persona que lo represente.

La presentación de proposiciones presume por parte de la persona adjudicataria la aceptación incondicionada de este Pliego y la declaración responsable de que reúne todas y cada una de las condiciones exigidas para contratar con el Ayuntamiento de Villava.

Todos los documentos exigidos deberán ser originales, o bien copias autentificadas notarial o administrativamente. Únicamente se puntuará aquellos términos expresados que se justifiquen documentalmente en la presentación. Cada persona licitadora podrá presentar únicamente una sola proposición.

7. APERTURA DE PROPOSICIONES Y MESA DE CONTRATACIÓN
El acto de apertura de las proposiciones presentadas se realizará en la Casa Consistorial, ante la Mesa de Contratación que estará compuesta por las siguientes personas:

Presidente: el Alcalde del Ayuntamiento. 
Vocales: 

-Concejales miembros del Consejo de Redacción del BIM. 

-El Técnico de Cultura del Ayuntamiento. 

-El Interventor del Ayuntamiento.

Secretario: el de la Corporación.
Para la válida constitución de la Mesa deberá asistir el presidente o persona en quien delegue, el secretario y al menos tres vocales.

La mesa de contratación podrá solicitar antes de formular su propuesta cuantos informes considere precisos y se relacionen con el objeto del contrato.

Los acuerdos de la Mesa requerirán mayoría simple de los asistentes. En caso de empate, se decidirá por el voto de calidad del Presidente. De los acuerdos de la Mesa se levantará acta de la que dará fe el Secretario de la misma.

En acto interno, la Mesa de Contratación procederá a la apertura y análisis del sobre nº 1 “Documentación administrativa”  acreditativa de la capacidad y la solvencia de la entidad o persona licitadora, calificándola, valorando la solvencia económica y financiera, técnica y profesional y resolviendo la admisión de las entidades y personas licitadoras  que hayan presentado en tiempo y forma la documentación exigida.

De conformidad con lo preceptuado en el artículo 54.3 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos, si se observasen defectos en la documentación presentada o se considerase incompleta, se comunicará por correo electrónico este hecho concediéndose un plazo de cinco días para su posible subsanación, debiendo presentarse la documentación requerida en el Registro del Ayuntamiento de Villava.

Seguidamente, y también en acto interno, la Mesa de Contratación procederá a la apertura del sobre de “Documentación Técnica” de las entidades y personas  licitadoras admitidas,  documentación que será estudiada por los Servicios Técnicos con el fin de otorgar los puntos de los criterios de adjudicación, excepto el de la oferta económica.

Si alguna oferta presentada adolece de oscuridad o de inconcreción se podrán solicitar aclaraciones complementarias.

Efectuada la valoración, se convocará a las entidades y/o personas licitadoras, al menos con 72 horas de antelación, el lugar, fecha y hora de la apertura pública de las ofertas económicas.

En el acto público de apertura de los sobres de “Oferta Económica” y con anterioridad a la misma, se comunicará a los asistentes el resultado de la valoración efectuada por la Administración.

Si existiera alguna oferta anormalmente baja se estará a lo dispuesto en el Art. 91 de la Ley Foral de 6/2006 de contratos públicos.
8º. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN

Para la selección de la entidad o persona adjudicataria se tendrán en cuenta los siguientes criterios:      
1. MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO: MÁXIMO 40 PUNTOS 

· Proyecto de Boletín y propuesta de secciones. 8 puntos

· Metodología de organización del trabajo en las diferentes fases del Boletín (recogida información, redacción textos castellano y euskera, tratamiento de fotografías e ilustraciones,  diseño, maquetación y edición). 8 puntos
· Inserción de fotografías e ilustraciones (nº de fotografías e ilustraciones y eventos a cubrir fotográficamente por boletín).  6 puntos
· Cronograma anual y de cada uno de los números. 4 puntos
· Tratamiento, inserción y % máximo del espacio del Boletín destinado a la publicidad. 4 puntos

· Utilización de papel ecológico en la impresión de la revista, especificando el tipo-calidad de papel. 2 puntos

· Prueba gráfica del Boletín propuesto (portada y por lo menos ocho páginas interiores). 8 puntos
Las empresas que no alcancen el 60 % de la puntuación (24 puntos) en este apartado no pasarán a la siguiente fase de la licitación.
2. EQUIPO PROFESIONAL: MÁXIMO 15 PUNTOS 

Descripción del equipo profesional participante en el contrato, estén o no integrados directamente en la empresa del contratista, especialmente de los responsables del control de calidad, así como, el número de personas y su cualificación profesional a emplear en el servicio, su formación académica, capacitación y experiencia profesional en trabajos de índole similar. La capacitación académica deberá acreditarse mediante la presentación de las titulaciones correspondientes.   

· Acreditación de que las personas designadas para ejecutar el servicio  objeto de este  contrato, tengan experiencia en los ámbitos profesionales de maquetación, diseño, traducción, fotografía, comerciales y periodistas en la elaboración de Boletines de Información Municipal.  Indicándose importe, fecha, persona de contacto y descripción del producto.  0’25 puntos por cada año completo acreditado por ámbito profesional, con un máximo por ámbito profesional de 1’5 puntos.  TOTAL PUNTOS: 7 
· Acreditación de que las personas designadas para ejecutar el servicio  objeto de este  contrato cuentan con formación universitaria de máster, posgrado, especialización o experto universitario (nivel 3) en Ciencias de la Información, Comunicación, Diseño gráfico o similares.  1 punto por cada 100 horas acreditadas hasta un máximo de 8 puntos. TOTAL PUNTOS 8
En caso de resultar adjudicatario, el cambio de cualquier persona del equipo profesional que figure en la relación presentada, requerirá la notificación previa por escrito acompañada de las mismas acreditaciones para su comprobación y, en su caso, aceptación. 

Todos los documentos deberán ser originales, o bien copias autentificadas notarial o administrativamente. 

3. MEJORAS EN LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO: MÁXIMO 25 PUNTOS 
· Incremento en 4  páginas la extensión del BIM sin coste añadido para el Ayuntamiento. TOTAL  PUNTOS 10 
· Edición del Programa de actos de Fiestas de Villava sin coste añadido para el Ayuntamiento. TOTAL PUNTOS 5
· Incremento anual de la tirada de ejemplares sin coste añadido para el Ayuntamiento a razón de 100 ejemplares por año. 1 punto por cada 100 ejemplares. TOTAL PUNTOS 4

· Diseño e inclusión en el BIM de campañas promovidas por el Ayuntamiento de forma gratuita (extensión 1/4 de página). 0’5 punto por la inclusión de cada campaña, hasta un máximo de seis campañas al año. TOTAL PUNTOS 3
· Cesión, sin renuncia de los derechos de propiedad intelectual,  de las fotografías del BIM sin coste añadido para el Ayuntamiento para uso institucional en campañas de difusión,  página web municipal, redes sociales, etc.  TOTAL PUNTOS 3
4. OFERTA ECONÓMICA: MÁXIMO 20 PUNTOS 

La oferta económicamente más ventajosa obtendrá el máximo de puntos. Al resto de ofertas se le asignará de manera inversamente proporcional a la obtenida por la oferta más ventajosa la puntuación que le corresponda. De acuerdo con la siguiente fórmula:
Oferta más ventajosa x 20 puntos

Valoración precio oferta X: -------------------------------





        Precio oferta X

El resultado de la fórmula se expresará con dos decimales. 
Oferta anormalmente baja
Se considerará que una oferta es anormalmente baja cuando sea inferior en 20 puntos porcentuales al importe estimado del contrato, resolviéndose tal como señala el artículo 91.2 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos. 
En caso de empate en la puntuación total entre dos o más licitadores, se dirimirá en primer lugar a favor del licitador que acredite ser entidad que, en el momento de acreditar su solvencia técnica, tenga un mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad, siempre que éste no sea inferior al 3 por 100; en su defecto o persistiendo el empate, a favor de la licitador o licitadora que en dicho momento cuente con un menor porcentaje de trabajadores eventuales, siempre que éste no sea superior al 10 por 100 y, en su defecto o persistiendo el empate, a favor de la licitador o licitadora que  en el momento de acreditar su solvencia técnica  haya acreditado la aplicación de medidas tendentes a promover la igualdad efectiva entre hombre y mujeres en el mercado de trabajo, atendiendo en todos los supuestos a la concurrencia de las citadas circunstancias en el momento de finalización del plazo de presentación de ofertas. 

En el caso de que en aplicación de los criterios anteriores persistiera el empate, éste se resolverá mediante sorteo.

9. ADJUDICACIÓN

El órgano de contratación vistos los informes técnicos previos correspondientes, adjudicará el contrato en el plazo máximo de dos meses a contar desde el acto de apertura pública del precio ofertado, a la proposición que contenga la oferta más ventajosa, teniendo en cuenta los criterios establecidos en el presente Pliego.

Los licitadores  podrán retirar sus proposiciones sin penalidad alguna si transcurridos tres meses desde el fin del plazo de presentación de proposiciones o transcurrido el plazo de dos meses a partir del día siguiente al de la apertura pública de las ofertas sin que el órgano de contratación haya adjudicado el contrato.

La adjudicación una vez acordada será notificada a los participantes en la licitación.

10. APORTACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD Y LA SOLVENCIA 
En el plazo máximo de siete días desde la notificación de la adjudicación la entidad o persona  licitadora a favor del cual haya recaído la propuesta de adjudicación deberá acreditar la posesión y validez de los siguientes documentos:

a) Documentación acreditativa de la personalidad jurídica.

- Si el licitador fuese persona jurídica, deberá presentarse la escritura de constitución y, en su caso, de modificación, debidamente inscrita en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislación mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, deberá aportar la escritura o documento de constitución, de modificación, estatutos o acto fundacional, en el que consten las normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro oficial.

- Si el licitador  fuera una persona física, deberá presentar el Documento Nacional de Identidad.

b) Poder a favor de la persona que firme la proposición económica en nombre del licitador  y Documento Nacional de Identidad de la persona apoderada. Si el licitador fuera persona jurídica, el poder deberá figurar inscrito en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislación mercantil que le sea aplicable.

c) Declaración del licitador, o en su caso de su apoderado o representante, en la que se afirme, bajo su responsabilidad, que ni la licitador o licitadora ni sus administradores están incursos en ninguna de las causas de exclusión del procedimiento de licitación a que se refieren los artículos 18 y 20 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos.

d) Obligaciones Tributarias:

- Alta, referida al ejercicio corriente, y, en su caso, último recibo del Impuesto sobre Actividades Económicas completado con una declaración responsable de no haberse dado de baja en la matrícula del citado impuesto.

- Certificado del Departamento de Economía y Hacienda del Gobierno de Navarra o de las Administraciones Públicas respecto de las cuales el licitador  tenga obligaciones tributarias, acreditativos de que se halla al corriente de las mismas, expedido con una antelación no superior a seis meses de la fecha de expiración del plazo de presentación de proposiciones.

e) Certificado expedido por la Seguridad Social acreditativo de estar inscritas en el sistema de Seguridad Social, estar afiliados o haber afiliado y dado de alta a los trabajadores, haber presentado los documentos de cotización correspondientes y hallarse al corriente en el pago de las obligaciones de la Seguridad Social que le imponen las disposiciones vigentes (salvo el supuesto de que el licitador o la licitadora no esté comprendido obligatoriamente dentro de su ámbito de aplicación), expedido con una antelación no superior a seis meses de la fecha de expiración del plazo de presentación de proposiciones.

f) Declaración del licitador, o en su caso de su apoderado o representante, en la que se afirme, bajo su responsabilidad, hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de Seguridad, Salud en el trabajo y prevención de riesgos laborales, impuestas por las disposiciones vigentes.

g) Declaración del licitador, o en su caso de su apoderado o representante, en la que se afirme, bajo su responsabilidad, hallarse al corriente en el cumplimiento, o en trámites de ello, de las obligaciones impuestas en la Ley 15/1999 Orgánica de Protección de Datos de Carácter Personal.

h) En el supuesto de que se presentaran proposiciones suscritas por licitadores  que participen conjuntamente, se incorporará un documento privado en el que se manifieste la voluntad de concurrencia conjunta, se indique el porcentaje de participación que corresponde a cada uno y se designe un representante o apoderado único que las represente. El escrito habrá de estar firmado tanto por los diversos licitadores o licitadoras concurrentes como por el citado apoderado.

i) Para licitadores  extranjeras, la declaración de someterse a la jurisdicción de los Juzgados y Tribunales españoles de cualquier orden para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional que pudiera corresponder al licitador o licitadora o candidato.

En el caso de sociedades mercantiles, cooperativas y sociedades laborales que se encuentren inscritas en el Registro Voluntario de Licitadores de la Comunidad Foral de Navarra creado mediante Decreto Foral 174/2004, de 19 de abril, la aportación de la copia del certificado de inscripción en dicho Registro obtenida electrónicamente a través de Internet, junto con una declaración responsable de su vigencia, eximirá al licitador o licitadora de aportar la documentación relativa a su personalidad y representación.

12. GARANTIA DEFINITIVA Y FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO

La entidad o persona adjudicataria deberá acreditar, en el plazo de 15 días naturales contados desde el día siguiente a la notificación de la adjudicación del contrato, la constitución de la garantía definitiva por importe del 4% del precio de adjudicación. El incumplimiento de este requisito, por causa imputable al adjudicatario, dará lugar a la resolución del contrato.

Dicha garantía podrá constituirse por cualquiera de las formas establecidas en el artículo 95.3 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos.

Dentro de los 15 días naturales siguientes al de notificación de la adjudicación, la Administración y el licitador procederán a la formalización del  contrato, siendo requisito necesario que previamente a la formalización se hayan presentado los siguientes documentos:

a) Poder a favor de la persona (en el supuesto de que sea diferente a la que haya firmado la proposición económica) que vaya a firmar el contrato y DNI de la persona apoderada.  Sí el adjudicatario  fuere persona jurídica el poder deberá figurar inscrito en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislación que le sea aplicable.

b) Resguardo acreditativo de haber constituido la garantía definitiva por importe equivalente al 4 por 100 del precio de adjudicación conforme al artículo 95.1 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos. 

c) El licitador, además del contrato, deberá firmar el pliego de cláusulas administrativas particulares.

La presentación de dichos documentos, que deberán ser originales o copias autenticadas notarial o administrativamente, deberá realizarse dentro del plazo de 15 días naturales contados desde el siguiente a la notificación de la adjudicación.

Cuando por causas imputables al adjudicatario o adjudicataria no pudiera formalizarse el contrato, el órgano de contratación podrá optar por resolver el contrato, previa audiencia del interesado, con incautación, en su caso, de las garantías constituidas para la licitación o con abono por parte del licitador o la licitadora de una penalidad equivalente al 2 por 100 del importe estimado del contrato, así como de una indemnización complementaria de daños y perjuicios en todo lo que exceda de dicho porcentaje, o bien conceder un nuevo plazo improrrogable para que se proceda a la formalización, con aplicación en este caso del régimen de penalidades previsto en la cláusula 4ª para la demora en la ejecución del contrato.

13. ABONO DE LOS TRABAJOS

El Ayuntamiento de Villava liquidará al adjudicatario/a el importe contratado, previa presentación de factura bimensual en el que constara el prorrateo correspondiente al período de  dos mensualidades del precio anual de adjudicación , debiendo emitirse de conformidad con las disposiciones vigentes abonándose, mediante transferencia bancaria, tras la presentación de la factura conformada en el Registro General.

14. CESION Y SUBCONTRATACION
La cesión del contrato y el subcontrato sólo serán admisibles en los casos y con los requisitos previstos en los artículos 111 y 110 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos.

15. EJECUCION DEL CONTRATO

El licitador tendrá en todo momento la obligación de obedecer las órdenes e instrucciones que, por escrito, le sean dictadas por el personal designado para el seguimiento de los trabajos, tanto en la realización de los mismos como en la forma de ejecución.

Los trabajos se ejecutarán con estricta sujeción a las presentes cláusulas y al Pliego de Prescripciones Técnicas particulares que sirve de base al contrato, conforme a las instrucciones que por escrito sean dadas por el personal encargado, sometiéndose el licitador o la licitadora a las facultades de interpretación, modificación y resolución del contrato que la legislación vigente confiere a la Administración contratante.

16. RIESGO Y VENTURA
La ejecución del presente contrato se realiza a riesgo y ventura del adjudicatario o adjudicataria quien no tendrá derecho a indemnización por causa de pérdidas averías o perjuicios que experimente durante la ejecución del contrato.

El licitador  no podrá reclamar bajo ningún pretexto, ni aún de error u omisión aumento de los precios fijados en su oferta.

17. OBLIGACIONES DE CARÁCTER LABORAL Y SOCIAL DEL LICITADOR O LA LICITADORA
El personal que por su cuenta aporte o utilice la entidad o persona licitadora para el servicio, no adquirirá relación laboral alguna con el Ayuntamiento, por entenderse que el mismo depende única y exclusivamente del adjudicatario.

El licitador está obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia laboral, de seguridad social y seguridad y salud en el trabajo.

El incumplimiento de estas obligaciones por parte del licitador, se establece como causa de resolución del contrato, sin que en ningún caso, no implicarán responsabilidad alguna para la Administración contratante.

18. MODIFICACION DEL CONTRATO

Tanto el licitador  adjudicatario como el Ayuntamiento podrá proponer, siempre por escrito, las mejoras que en el desarrollo y ejecución de la actividad tengan por conveniente de estimarse. La mejora propuesta se procederá con arreglo a los procedimientos establecidos en los artículos 105 y siguientes de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio.

19.- ASISTENCIA A LA ADMINISTRACIÓN CONTRATANTE

El licitador facilitará a la Administración contratante, sin coste adicional, cuantos servicios profesionales se estimen necesarios por ésta para el correcto desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato, como asistencia a reuniones explicativas, etc., hasta la finalización del contrato.

La Administración contratante, por medio del personal que considere oportuno, ejercerá el control de los trabajos comprendidos en esta contrata, comprometiéndose el licitador a facilitar la práctica del control al personal encargado.

20.- PROPIEDAD Y EXPLOTACIÓN DE LOS TRABAJOS

Todos los documentos que se elaboren y los trabajos que se realicen para la ejecución del presente contrato, serán de la exclusiva propiedad de la Administración contratante.

El adjudicatario no podrá hacer uso de dicho material, ni publicar o divulgar o proporcionar a tercero ningún dato o documento procedente de los trabajos de no mediar consentimiento expreso de la Administración propietaria, reservándose la Administración su utilización, no pudiendo ser objeto de comercialización, reproducción u otro uso no autorizado expresamente por este Ayuntamiento, y éste, en consecuencia,

obligándose a resarcir a la misma por los perjuicios producidos por incumplimiento de dicho compromiso.

Igualmente, la Administración contratante se reserva en exclusiva el derecho de explotación de los trabajos encomendados al adjudicatario, al que queda prohibido cualquier tipo de explotación.

Únicamente para el supuesto de mediar acuerdo entre ambas partes, podrá autorizarse la explotación al adjudicatario y sólo en los términos que se convengan.

21. REVISIÓN DE PRECIOS 
 Dada la naturaleza el contrato, no cabe revisión de precios.
22. RESOLUCION DEL CONTRATO. 
El contrato podrá ser objeto de resolución cuando concurra alguna de las siguientes causas: 

a) El incumplimiento de las cláusulas contenidas en el mismo.

b) La muerte o incapacidad sobrevenida del adjudicatario/a individual o la extinción de la personalidad jurídica de la sociedad adjudicataria, salvo que se acuerde la continuación del contrato con sus herederos o sucesores. 

c) Las reiteradas deficiencias en la prestación de los servicios contratados. 

d) El comportamiento irregular del adjudicatario/a o del personal de la entidad adjudicataria. 

e) El mutuo acuerdo entre el Ayuntamiento y el adjudicatario/a. 

f) El incumplimiento de los plazos de los trabajos. 

g) La demora injustificada en la prestación de los servicios. 

h) El incumplimiento de las obligaciones por parte del adjudicatario/a. 

i) Aquellas que se establezcan expresamente en el contrato y cualquier otra determinada por la legislación vigente. 

Si el contrato se resolviese por causa imputable al adjudicatario/a le será incautado en todo caso la garantía y deberá además indemnizar por los daños y perjuicios en cuanto al importe de los mismos exceda de aquella.
23. JURISDICCIÓN Y RECURSOS

La contratación de los trabajos objeto del presente pliego es de naturaleza administrativa y se rige por la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos. Contra los actos que se aprueben en relación con la licitación de este contrato podrá interponerse además de los recursos administrativos y jurisdiccionales aludidos en el artículo 333 de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la Administración Local de Navarra, la reclamación en materia de contratación pública establecida en el Libro III de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos, cuando concurran los requisitos establecidos en el mismo. 

Los licitadores o licitadoras se encuentran obligados a suministrar una dirección de correo electrónico para la realización de notificaciones a través de medios telemáticos. El incumplimiento de esta obligación conlleva la imposibilidad de interponer la reclamación en materia de contratación pública que, de conformidad con lo dispuesto en los artículos 210 y siguientes de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos, posibilita la impugnación de los actos de trámite o definitivos que les excluyen de la licitación o perjudiquen sus expectativas.
PLIEGO DE CLÁUSULAS TECNICAS DEL CONTRATO DE ASISTENCIA PARA TRABAJOS DE REDACCIÓN Y EDICIÓN DEL BOLETIN DE INFORMACIÓN MUNICIPAL (BIM) DEL AYUNTAMIENTO DE VILLAVA, POR PROCEDIMIENTO ABIERTO INFERIOR AL UMBRAL COMUNITARIO.-
I. OBJETO DEL CONTRATO
El objeto del presente pliego es la contratación de los trabajos de redacción y edición del Boletín de Información Municipal (BIM), publicación informativa periódica del Ayuntamiento de Villava.

El adjudicatario deberá aportar el personal y los medios materiales precisos para atender las siguientes tareas:

a) Participación en las reuniones del Consejo de Redacción. 

b) Elaborar textos, entrevistas, reportajes y cuantos artículos vayan a ser publicados en el Boletín.

c) Redacción del boletín integramente en Euskera y Castellano  
d) Gestión y coordinación del soporte fotográfico e ilustraciones.
e) Gestión y coordinación de la publicidad. 
f) Diseño y maquetación del Boletín.

g) Gestión y coordinación de la fotocomposición e impresión.

h) Entrega al Ayuntamiento de la publicación lista para su distribución.
i) Entrega al Ayuntamiento del Boletín en formato PDF. 
II. CARACTERÍSTICAS DEL OBJETO DEL CONCURSO.

Las principales características del objeto del contrato son las siguientes:

· Publicación en revista tamaño A-4.
· Papel. Certificado FSC o equivalente.
· Paginación: 24 páginas.
· Número de ejemplares por número: 4.400.

· Periodicidad: bimestral (6 números al año).

· Tintas: cuatricromía portadas e interior.
III. LENGUAJE  NO SEXISTA.
En la redacción del Boletín se deberá utilizar un lenguaje no sexista y no discriminatorio. Asimismo las imágenes que se utilicen deberán estar libres de estereotipos sexistas. 

IV. PUBLICIDAD.
El Boletín incluirá publicidad en el porcentaje máximo del 30 % por número. La publicidad será contratada por la entidad o persona adjudicataria del presente contrato.

ANEXO I

Don/Doña ....……..…......…...., DNI ..…..……. vecino/a de ......................., con domicilio en ...............................(y en ………………., a efectos de notificación en ..........................................), en representación de (si procede)  ......................................., con domicilio en ...................................................., NIF ........................., teléfono Nº .........................., Fax Nº ........................., y correo electrónico .....................................,

Que, enterado del Pliego de Condiciones administrativas que rige la adjudicación del contrato de asistencia denominado “TRABAJOS DE REDACCIÓN Y EDICIÓN DEL BOLETIN DE INFORMACIÓN MUNICIPAL (BIM) DEL AYUNTAMIENTO DE VILLAVA”, y asumiendo todas las cláusulas del mismo,

SUSCRIBE LA PRESENTE DECLARACIÓN RESPONSABLE MANIFESTANDO:

Que se ajusta a las condiciones de reserva de la licitación.

Que tiene capacidad de obrar suficiente para la ejecución del contrato.

Que no se encuentra incurso en ninguna de las causas de incapacidad o incompatibilidad para contratar previstas por el artículo 229 de la Ley Foral 6/1990 y el artículo 18 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos.

Que no tiene débitos en vía ejecutiva con el Ayuntamiento de Villava ni con sus organismos autónomos y autoriza a la comprobación de oficio por los servicios municipales competentes en la materia..

Que está al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y sociales, así como en el cumplimiento de sus obligaciones de seguridad y salud, y de prevención de riesgos laborales.

Que reúne los requisitos de solvencia económica, técnica y profesional establecidos en el pliego.

Por lo expuesto,  SOLICITA: que se tenga por efectuada la presente declaración responsable y se admita a la licitación a ______________________________________

 
 Villava-Atarrabia, a ____ de _____________ de 2018
Firma
Fdo.:_________________________
ANEXO II.

Don/Doña ....……..…......…...., DNI ..…..……. vecino/a de ......................., con domicilio en ...............................(y en ………………., a efectos de notificación en ..........................................), en representación de (si procede)  ............................, con domicilio en ......................................., NIF ............................., teléfono Nº ............................., Fax Nº .........................., y correo electrónico ..................................,

Que, enterado del Pliego de Condiciones administrativas que rige la adjudicación del contrato de asistencia denominado “TRABAJOS DE REDACCIÓN Y EDICIÓN DEL BOLETIN DE INFORMACIÓN MUNICIPAL (BIM) DEL AYUNTAMIENTO DE VILLAVA”, y conforme con todos los requisitos y condiciones que se exigen para adjudicar, se compromete a su total realización con sujeción estricta a dicha documentación y  a la oferta técnica que presenta
Por la cantidad anual (en letra y número)…..………………………………………EUROS (……………………………….€), IVA EXCLUIDO. 

 
 Villava-Atarrabia, a ____ de _______________  de 2018
Firma
Fdo.:_________________________
