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Formulario de Identificación y Propuesta de Evaluación de Serie Documental

Plan Director del Documento Electrónico del Ayuntamiento de Pamplona 

	Versión
	2
	Fecha
	11 de junio de 2015


1. Identificación y Descripción 

1.1. Códigos de referencia

	Código de Archivo
	

	Código de Fondo
	

	Código de Serie
	


1.2. Denominación de la Serie

1.3. Objeto de la Serie-Función administrativa

1.4. Productor/Unidad responsable

1.5. Legislación

	Comunitaria
	

	Estatal
	

	Autonómica
	

	Local
	


1.6. Procedimiento

1.7. Documentos básicos que integran el expediente

	Tipo de documento 
	Nombre de la plantilla

	1.
	

	2.
	

	3.
	


1.8. Fechas extremas

	Fecha de inicio
	
	Fecha de fin
	


1.9. Sistema de ordenación

1.10. Soporte y volumen

	
	Soporte
	Metros lineales/Tamaño archivos
	Número de expedientes

	
	Papel
	
	

	
	Electrónico
	
	

	
	Otros
	
	


1.11. Series antecedentes

1.12. Series relacionadas

1.13. Documentos recapitulativos

1.14. Aplicación informática de gestión

	Sistema
	

	Nombre de la aplicación
	

	Elaborada por
	

	Año de elaboración
	

	Año de la última actualización
	


1.15. Ubicación de la documentación

	 FORMCHECKBOX 
 Unidad administrativa
	

	 FORMCHECKBOX 
 Archivo municipal
	


1.16. Observaciones

2. Valoración

2.1. Criterios de valoración

 FORMCHECKBOX 
 Valor administrativo

 FORMCHECKBOX 
 Valor jurídico

 FORMCHECKBOX 
 Valor fiscal

 FORMCHECKBOX 
 Valor informativo–histórico

2.2. Propuesta técnica

 FORMCHECKBOX 
 Conservación Permanente

 FORMCHECKBOX 
 Conservación parcial

Documentos a eliminar

	1.

	2.


 FORMCHECKBOX 
 Eliminación

Plazo  de eliminación

	


Muestreo

	
	Cronológico

	
	Selectivo

	
	Aleatorio


2.3. Plazo de transferencia al Archivo

2.4. Justificación de propuesta técnica

2.5. Observaciones

3. Acceso

3.1. Restricción

 FORMCHECKBOX 
 Sí

	Años de restricción
	


 FORMCHECKBOX 
 No

3.2. Normativa específica

3.3. Observaciones

4. Datos de control

	Órgano productor
	

	Referente
	

	Cargo
	

	Dirección
	

	Teléfono
	
	e-Mail
	


	Responsable de archivo
	

	Centro de archivo
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