UDAL LUDOTEKAKO ZERBITZUA 
EMATEA XEDE DUEN ASISTENTZIA TEKNIKOA 
KONTRATATZEKO FUNTSEZKO KLAUSULA 
EKONOMIKO-ADMINISTRATIBOEN PLEGUA
1.- IZAERA ETA XEDEA
Plegu honen xedea da Agoizko udal ludotekako zerbitzua emateko asistentzia teknikoaren zerbitzuaren kontratazioak, bere lege, administrazio eta ekonomia alderdietan, jarraitu beharreko itun eta baldintzak definitzen dituzten aldeen eskubide eta eginbeharrak finkatzea. Agoizko udal ludoteka 3 eta 12 urte (urte naturalean beterik) bitarteko haurrei bideratuko zaie eta hauek izanen ditu atalak: neguko ludoteka, jolas izaerakoa, euskaraz; udako ludoteka, asistentzia izaerakoa eta elebiduna (euskaraz eta gaztelaniaz); eta udako kanpaldiak, euskaraz.
2.- KONTRATAZIO ORGANOAREN ETA KONTRATUA KUDEATZEKO UNITATEAREN IDENTIFIKAZIOA
Kontratazio organoa Agoizko Udala da eta kontratua kudeatzeko unitatea Agoizko Udaleko Idazkaritza eta Kontu-hartzailetza arloak dira.
Zerbitzu hori egiteko gastua 2017. urteko aurrekontuko 1-33402279901 eta 1-33502275000 kontu-sailen kontura finantzatuko da, eta horiei dagozkienaren kontura hurrengo urteetan.
Plegu honen xede diren lanen esleipena beti ere kontratutik eratorriko eginbeharrak finantzatzeko kreditu egokia eta nahikoa egoteko baldintzaren mende dago; oraingo aurrekonturako eta hurrengo aurrekontu proiektuan aurreikusita dago kontu-sail hori.
3.- KONTRATUAREN ZENBATEKOA
Kontratua betetzeko zenbatekoak ezin izanen du 14,80 euro/orduko prezioa, BEZ kanpo, gainditu eta urteko aurrekontua 10.952,00 euro ingurukoa izanen da (BEZ kanpo), kontratua betetzeagatik etor daitezkeen eginbehar ekonomikoei erantzuteko beharrezko kreditua egonik. Prezio hori gainditzen duten eskaintza ekonomikoak ezetsi eginen dira. Kontrataturiko monitore bakoitzari 11,50 euro/orduko ordainsari gordina bermatuko zaio.
Datu hori kontuan izanik, urtebeteko kontratazioa eskaintzen da, 2017ko ekainaren 1etik 2018ko maiatzaren 31ra bitartekoa, 4 urtez gehienez ere eta urtez urte luzagarria Nafarroako KPI gehiturik, hau da, 2021eko maiatzaren 31 arte, eta zenbateko osoa 43.808,00 eurokoa izanik (BEZ kanpo).
2017ko uztailetik 2018ko maiatzerako aurreikuspenen laburpen taula hau litzateke:
	ASISTENTZIA KONTRATUA
	LANGILEAK
	ORDU
URTEKO
	GUZTIRA

	LUDOTEKA
Jendeaurreko denbora:
4 h/aste X 2 monitore X 30 aste = 240 h
Areto eta material antolaketa:
45’/aste x 2 monitore x 30 aste = 45 h
Koordinazioa:
2 h/hil x 7,5 hil = 15 h
	MONITORE - KOORDINATZAILE 1
	(120 - 22,5 - 15)
157,5

	300

	
	MONITORE 1
	(120 - 22,5 )
142,5
	

	UDAKO LUDOTEKA
Jendeaurreko denbora:
 5 h/egun X 2 monitore X 38 egun = 380 h
Koordinazioa:
30’/egun X monitore 1 X 38 egun (+ 1 h) = 20 h
	MONITORE - KOORDINATZAILE 1

	(190 - 20)
210
	400

	
	MONITORE 1

	190
	

	UDAKO KANPALDIAK
Antolaketa, koordinazioa:
40 h
	MONITORE 1

	40

	KONTRATUA GUZTIRA / URTE
	740


Hortaz, 300 ordu aurreikusi da neguko ludotekan, 400 udakoan eta 40 kanpaldiaren prestaketa orokorrerako, guztira 740 ordu.
Finkaturiko orduak aldatzen ahalko dira eskola ikasturte bakoitzaren beharren eta eskola egutegiaren arabera.
· MANTENTZE ETA MATERIAL GASTUAK
Programa gauzatzeko beharrezko mantentze-gastuak (argia, ura, garbiketa…) Udalaren kontura izanen dira eta materiala (suntsikorra, jolas-didaktikoa, digitala…) entitate esleipen-hartzaileak hartuko du bere gain.
Esleipen-hartzailearen eskura jarriko da Udalak duen material guztia (altzariak, e.a).
Inbentarioa edozein unetan berrikusten ahalko du Udalak, eta entitate esleipen-hartzailearen eginbeharra da hari edozein galera edo narriaduraren berri berehala ematea.
4.- KONTRATUAREN IRAUPENA
Kontratua 2017ko ekainaren 1etik 2018ko maiatzaren 31ra bitartean gauzatuko da eta urtez urte luzatzen ahalko da, 4 urtez gehienez ere, bi aldeetako edozeinek 4 hilabete lehenago uko egite espresurik jakinarazten ez baldin badu.
Ondoz ondoko luzapenetarako, Udalak maiatzaren 31 baino lehen jakinaraziko dio enpresa esleipen-hartzaileari dagokion egutegia.
5.- KONTRATATZEKO GAITASUNA ETA KAUDIMEN ATALASEA
Lehiakideek jarduteko gaitasun osoa frogatu eta ekonomia, finantza eta teknika alorretan edo alor profesionalean duten kaudimena egiaztatu beharko dute, eta Kontratu Publikoei buruzko ekainaren 9ko 6/2006 Foru Legeak, 18. artikuluan ezarririko kontratatzeko debekuen zioetakorik ez dute izan behar.
6.- ESLEITZEKO PROZEDURA
Plegu honetako kontratua, ekainaren 9ko 6/2006 Foru Legeak, Kontratu Publikoei buruzkoak, 18. artikuluan ezarririkoaren arabera, Europar Batasuneko atalasetik beherako prozedura irekiaren bidez esleituko da, iragarkia kontratazio atarian jarrita, plegu honetan eskaintzarik onuragarriena zehazteko finkaturiko irizpideei jarraiki.
7.- PROPOSAMENAK AURKEZTEA
Lizitatzaileek 2017ko apirilaren 7ko 13:00ak baino lehen aurkeztu beharko dituzte beren proposamenak, euskaraz edo eta gaztelaniaz, Udal bulegoetan (Kale Berria, 22), 10:00etatik 13:00etara.
Dokumentazioa ohiko postaz igortzen duenean, eskaintzaileak Posta Bulegotik igorri zueneko data justifikatu beharko du eta, egun eta ordu beretan, eskaintza igorri duela iragarri beharko dio kontratazio organoari, telex, fax edo telegrama bitartez. Bi baldintza horiek betetzen ez badira eta organo kontratatzaileak dokumentazioa iragarkian adierazi zaion epetik kanpo jasotzen badu, dokumentazioa ez da onartuko.
Nolanahi ere, aipatutako datatik 10 eguneko epean dokumentazioa jasoko ez balitz, hori ez litzateke inola ere onartuko.
Proposamenak gutun azal bakarrean aurkeztuko dira, horretan beste hiru sartuta, denak itxita eta lizitatzaileak sinatuta eta hurrengo izenburu eta dokumentu hauek atxikita:
1. gutun azala: Dokumentazio administratiboa
1 a) Eskabide orria, ereduaren araberakoa: I. eranskina.
2 b) Nortasunaren egiaztagiria.
Lizitatzaileak, pertsona juridikoa baldin bada, eraketaren eskritura aurkeztu beharko du, eta, hala denean, aldaketarena ere bai, Merkataritza Erregistroan behar bezala izena emanda, baldintza hori aplikatzekoa zaion merkataritza legearen arabera galdagarria denean. Galdagarria ez bada, eraketaren, aldaketaren, estatutuen edota eratze egintzaren eskritura edo agiria aurkeztu beharko du, non pertsona juridikoaren jarduna zuzentzen duten arauek jasota agertu beharko baitute, kasuan kasuko erregistro ofizialean izena emanda, beharrezkoa bada.
Merkataritza sozietateen, kooperatiben eta lan sozietateen kasuan, Nafarroako Foru Komunitateko Lizitatzaileen Borondatezko Erregistroan -aurreko foru dekretuaren bitartez sortua- izena emanda badaude, Erregistro horretako izen ematearen ziurtagiriaren kopia -Internet bidez elektronikoki lortua- eta hori indarrean dagoela esaten duen erantzukizunpeko adierazpena aurkezten badituzte, ez dituzte nortasunaren eta ordezkapenaren inguruko agiriak aurkeztu beharko.
Lizitatzailea pertsona fisikoa bada, Nortasun Agiri Nazionala aurkeztu beharko du.
c) Proposamen ekonomikoa lizitatzailearen izenean sinatzen duen pertsonaren aldeko ahalordea eta pertsona ahaldunaren Nortasun Agiri Nazionala. Lizitatzailea pertsona juridikoa bada, ahalordeak Merkataritza Erregistroan inskribaturik egon beharko du, aplikatzekoa zaion merkataritza legearen arabera galdagarria denean.
d) Lizitatzailearen aitorpena, edo, hala denean, bere ahaldun edo ordezkariarena, zeinetan bere erantzukizunpean adieraziko baitu ez enpresa ez haren administratzaileak ez daudela sarturik kontratatzeko debekuaren ezein arrazoitan -ekainaren 9ko 6/2006ko Foru Legeak, Nafarroako Kontratu Publikoei buruzkoak, 18. eta 20. artikuluetan aipatzen dituenetarik-, ezta indarreko erregimenak aipatzen dituen kontratatzeko bateraezintasun kasuetan ere.
Erantzukizunpeko adierazpena plegu honen III. eranskinean agerturiko ereduari lotuko zaio.
e) Zerga betebeharrak:
0 - Ekonomia jardueren gaineko zergaren edo lizentzia fiskalaren alta agiria eta, hala denean, azken ordainagiria, zerga horren matrikula utzi ez izanaren erantzukizunpeko adierazpenaz osaturik.
1 - Nafarroako Gobernuko Ekonomia eta Ogasun Departamentuaren ziurtagiria eta, horrez gain, Administrazio Publikoetako organo eskudunena, lizitatzaileak haiekiko zerga betebeharrik baldin badu, horiek eguneratuak dituela egiaztatzeko, gehienez ere proposamenak aurkezteko epea amaitu baino sei hilabete lehenago luzatua.
f) Gizarte Segurantzak luzatutako ziurtagiria, indarra duten xedapenek ezartzen dizkioten Gizarte Segurantzarekiko beharkizunak ordainduta dituela egiaztatzeko, gehienez ere proposamenak aurkezteko epea amaitu baino sei hilabete lehenago luzatua.
g) Lizitatzailearen aitorpena, edo, hala denean, bere ahaldun edo ordezkariarena, zeinetan, bere erantzukizunpean, indarra duten xedapenek ezarritako laneko segurantzari, osasunari eta lan arriskuen prebentzioari buruzko beharkizunak betetzen dituela adieraziko baitu.
h) Kaudimen ekonomikoa, finantzarioa eta teknikoa justifikatzeko dokumentuak, ekainaren 9ko 6/2006 Foru Legeak, Administrazio Publikoen Kontratuei buruzkoak, bere 10. artikuluan eta hurrengoetan aipatzen dituenen arabera eta, kasu honetarako, hauek dira:
Kaudimen ekonomikoa eta finantzarioa
Eskaintzailearen kaudimen ekonomiko eta finantzarioa modu hauetako batean egiaztatuko da:
a) Enpresak azken hiru ekitaldietan zehar eginiko negozioen eta zerbitzu edo lanen zenbateko globalari buruzko adierazpena.
b) Finantza entitateek egindako adierazpena edo, hola denean, lanbide arriskuengatiko kalte-ordainen asegurua duela egiaztatzeko agiria.
Kaudimen teknikoa asistentzia kontratuetan
Asistentzia kontratuetan eskatzaileen kaudimen teknikoa modu honetan egiaztatuko da:
Azken hiru urteetan egindako zerbitzu edo lan nagusien zerrenda, bakoitzaren zenbatekoa, data eta onuradun publiko edo pribatuaren izenak zehazturik.
Kontratuaren esleipenean, beren kaudimen teknikoa egiaztatzeko momentuan beren plantillan langile minusbaliatuen kopurua %3 baino txikiagoa ez duten enpresa publikoek edo pribatuek aurkezturiko proposamena hobetsiko da, azken horrek bere terminoetan onuragarriena berdintzen baldin badu.
Arestian ezarririkoa gorabehera, plegu honetarako finkatzen da d), e), f) eta g) ataletan aipaturiko hasierako dokumentazioaren aurkezpena lizitatzailearen ERANTZUKIZUNPEKO ADIERAZPEN batez ordezkatzea; adierazpen horretan, Administrazioarekin kontratatzeko legeak finkaturiko baldintzak betetzen dituela esan beharko du. Kasu horretan, kontratua gauzatu aurretik, esleipen-hartzaileak  kontratazio organoaren aurrean egiaztatu beharko du eskatu zaizkion dokumentuak dituela eta baliozkotasuna dutela.
Erantzukizunpeko adierazpena plegu honen III. eranskinean agerturiko ereduari lotuko zaio.
2. gutun azala: “Dokumentazio teknikoa”
Lizitatzaileak aurkezten duen dokumentazio guztia edukiko du barnean, plegu honen 8. klausulan finkaturiko esleipen irizpideen arabera baloratu eta puntuatzeko, proposamen ekonomikoa izan ezik.
3. gutun azala: “Eskaintza ekonomikoa”
Eskaintza ekonomikoa II eranskinean dagoen ereduaren arabera aurkeztu beharko da eta bakarra izanen da.
Eskatzen diren agiriek jatorrizkoak izan beharko dute, edo notario edo administrazio bidez kautoturiko kopiak.
8.- ESLEIPEN IRIZPIDEAK
Esleipen-hartzailea aukeratzeko, irizpide hauek eta bakoitzaren ponderazioek balioko dute, kontuan izanik ponderazio metodoen aplikaziotik sortuko diren zenbakizko balorazioek, hala denean, bi hamartar izan beharko dutela gutxienez.
1.- Zerbitzua eman izanaren memoria: 23 puntu
3 puntuz baloratuko da parte hauetako bakoitza: proiektuaren kalitate globala, proposaturiko helburu eta jarduerak, ingurunearekiko erlazioa eta horretan barneratzea, metodologia, zerbitzuaren antolakuntza eta hori gauzatzeko ingurunea ezagutzea; eta baliabide teknikoak. 5 puntuz baloratuko da hizkuntza eta irudi barneratzaileak erabiltzea, baita genero esparruan praktika onak indartzea ere.
2.- Enpresak zerbitzua gauzatzeko eskainiriko giza baliabideak: 27 puntu
Monitoreen tituluak eta esperientzia, ziurtagiri ofizialen bidez egiaztaturik, aurkeztuko dira. Aisia eta astialdiarekin eta animazio eta integrazio soziokomunitarioarekin erlazionaturiko ikastaroak, 3 eta 12 urte bitarteko adinari zuzenduak, 2 puntuz baloratuko dira, 10 punturaino gehienez ere. Bakoitzak 20 orduko edo gehiagoko iraupena izan baldin badu baloratuko dira ikastaroak. Lehen Sorospenetako tituluarengatik, 5 puntu; astialdiko monitore tituluarengatik, 10 puntu; eta Aisia eta astialdiko zuzendari titulua, 12 puntu.
4.- Proposamen ekonomikoa: 50 puntu
Eskaintza ekonomikorik onuragarriena: 50 puntu gehienez ere (50 puntu emanen zaio eskaintzarik onuragarrienari eta gainerako proposamen ekonomikoak P= 50 x OM/OF formula erabiliz puntuatuko dira
50 puntu
P= Lorturiko Puntuazioa
OM= Eskaintza ekonomikorik txikiena
OF= Lizitatzailearen eskaintza
9.- PROPOSAMENAK IREKITA

Kontratazio mahaia honela osatuko da:
· Mahaiburua: Agoizko Udaleko alkatea
· Ordezkoa: eskuordetzen duena
· Mahaikidea: Nafarroako Gobernuko Gazteria Departamentua
· Ordezkoa: eskuordetzen duena
· Mahaikidea: Gizarte gaietako edo Euskara alorreko zinegotzia
· Ordezkoa: eskuordetzen duena
· Mahaikidea: Euskara-teknikaria
· Ordezkoa: eskuordetzen duena
· Idazkaria: Agoizko Udaleko idazkaria
· Ordezkoa: eskuordetzen duena
· Mahaikidea: Udaleko ekonomia-aholkularia
-   Ordezkoa: eskuordetzen duena
Barneko ekitaldian, Mahaiak “Dokumentazio administratiboa” izeneko 1. gutun azalak ireki eta aztertuko ditu.
Ekainaren 9ko 6/2006 Foru Legeak, Kontratu Publikoei buruzkoak, 54.3 artikuluan dioenari jarraiki, aurkeztutako dokumentazioan akatsik ikusi edo zerbait falta dela joz gero, bost eta hamar egun bitarteko epea emanen zaio lizitatzaileari hori zuzen dezan eta eskatu zaion dokumentazioa ezarritako epean aurkeztu beharko du Agoizko Udaleko Erregistroan.
Ondoren, eta hau ere barneko ekitaldian, onartuak izan diren lizitatzaileek aurkezturiko “Dokumentazio teknikoa” duten gutun-azalak ireki eta aztertuko ditu Mahaiak.
Aurkeztutako eskaintzaren bat zehaztugabea bada, argibide gehiago eskatzen ahalko da.
Lizitazio iragarkian lekua, data eta ordua iragarri ez baldin baziren.
 “Eskaintza Ekonomikoa” duten gutun azalak irekitzeko ekitaldi publikoan eta horiek ireki baino lehen, Administrazioak egindako balorazioaren emaitza jakinaraziko zaie bertaratuei. 3. gutun azala 2017ko apirilaren 3an irekiko da 13:00etan Agoizko udaletxeko bilkura aretoan.
6/2006 Foru Legeak, Nafarroako Administrazio Publikoen Kontratuei buruzkoak, 51.5 artikuluan dioenaren arabera, administrazio baldintza partikularren pleguetan aipaturiko esleipen irizpideen aplikazioagatik bi lizitatzaileren edo gehiagoren artean puntuazio berdinketa gertatzen denean, plantillako langile minusbaliatuen ehunekorik handiena duen enpresa hobetsiko da, ehuneko hori %3 baino txikiagoa ez baldin bada; hori ezean edo berdinketak jarraitzen badu, behin-behineko langileen ehunekorik txikiena duen enpresa hobetsiko da, ehuneko hori %10 baino handiagoa ez baldin bada; eta hori ezean edo berdinketak jarraitzen badu, eskaintzarik onuragarriena egin duen enpresaren alde ebatziko da.
Horretarako, ukituak diren enpresei beharrezko dokumentazioa eskatuko die Kontratazio Mahaiak edo kontratua kudeatzeko unitateak, eta aurkezteko gutxieneko bost eguneko epea ezarriko.
Lehen aipatutako irizpideak aplikatu ondoren berdinketak jarraituko balu, zozketa bidez ebatziko litzateke.
10.- ESLEIPENA
Esleipena, adostu ondoren, lizitazioan parte hartu dutenei jakinaraziko zaie.
11.- AHALMENA ETA KAUDIMENA EGIAZTATZEKO DOKUMENTAZIOA AURKEZTEA
Esleipena jakinarazi eta 7 eguneko epean gehienez ere, esleipen proposamena jaso duen lizitatzaileak d), e), f) eta g) puntuetan aipatu diren dokumentuak dituela eta horiek balioa dutela egiaztatu beharko du, 7. klausulan finkatu den bezala.
12.- BERMEAK
Esleipen-hartzaileak esleipen prezioaren %4ko baliokidea den behin betiko bermea eratu beharko du Udal Gordailuzaintzan, jakinarazpenetik hasita 10 egun naturaleko epean. Lanak bukatu ondoren bermea itzuliko zaio, izenpeturiko kontratuarekin bat etorriz.
13.- KONTRATUA GAUZATZEA
Kontratua dokumentu administratiboan gauzatuko da, esleipena jakinarazi eta biharamunetik hasita hamabost egun naturaleko epean, administrazio bidetik bertan behera uztea erabakitzen ez bada.
Esleipen-hartzaileari egotz dakizkiokeen zioengatik kontratua gauzatzerik ez badago, Kontratazio Organoak kontratua bertan behera uzteko erabakia hartzen ahalko du, interesdunari entzun ondoren, lizitaziorako eraturiko bermeen konfiskazioarekin, beharrezkoa bada, edo kontratistaren zigorrarekin, zeina kontratuaren zenbateko balioetsiaren %2ren baliokidea ordaintzea izanen baita -bai eta aipatu ehunekoa gainditzen duten kalte-galeren ordain osagarria ere-, edo bestela kontratua gauzatzeko beste epe bat, luzaezina, ematen; azken kasu horretan, 3. klausulan aurreikusiriko zigor erregimena aplikatuz kontratua gauzatzean izaniko atzerapenerako.
Lanerako langileen tituluen jatorrizko dokumentuak aurkeztu beharko dira.
30.000 euroko erantzukizun zibileko aseguruaren kopia eman beharko da.
14.- KONTRATUA BETETZEA
Lanen jarraipena egiteko izendatutako langileek, idatziz, emaniko jarraibideak eta aginduak bete beharko ditu kontratistak une orotan, bai horiek egitean bai betetzeko moduan.
Administrazio kontratugileak, berak egoki deritzen langileen bidez, kontratu honetan sartzen diren lanen kontrola eginen du eta kontratistak kontrol hori langile arduradunei ahalbidetzeko konpromisoa hartuko du.
Lanak kontraturako oinarri diren klausula hauei eta Preskripzio Tekniko Berezien Pleguari estuki lotuta beteko dira, eta lanaren jarraipenerako arduradun langileek idatziz emaniko jarraibideak kontuan harturik. Kontratistak men egin beharko die indarrean dauden legeek Administrazio kontratugileari ematen dizkioten ahalmenei, kontratua interpretatu, aldatu eta ebazteko.
15.- KONTRATISTAREN ERANTZUKIZUNA
Kontratista izanen da garatzen dituen lanen eta ematen dituen prestazio eta zerbitzuen kalitatearen erantzulea, baita kontratua betetzean izaniko ez-egiteek, akatsek edo metodo edo konklusio okerrek Administrazioarentzat edo hirugarrenentzat izaniko ondorioena ere, Kontratu Publikoei buruzko Foru Legearen 101.1 artikuluaren bigarren puntuan adierazirikoa ezertan kaltetu gabe.
16.- KONTRATISTAK DITUEN LAN, GIZARTE EDO INGURUMEN IZAERAKO BETEBEHARRAK
Kontratista beharturik dago lan, gizarte segurantza eta segurtasun eta laneko osasun alorretan indarrean dauden xedapenak betetzera.
Kontratistak betebehar horiek ez betetzeak edo hark izendaturiko langile teknikoek segurtasunari buruzko xedapenak hausteak ez diote inolako erantzukizunik ekarriko Administrazio kontratugileari.
Agoizko Udalak, funtzionamendu beharrek hola justifikatzen badute, lan ordu kopurua handitzea erabakitzen ahalko du beharrezkotzat jotzen duenean. Kasu horretan, aginduek esleipen-hartzailea lotetsiko dute eta horrek ezin izanen dio inola ere betetzeari uko egin. Ondoriozko ordu kopuru handiagoa esleipen-hartzaileak eskainiriko orduko prezioaren arabera konpentsatuko da eta Udalak gainbegiratu beharko ditu kargu gehigarriak.
Agoizko Udalak, aurreikusiriko eskaeraren arabera, zerbitzurako aurreikusiriko ordu kopurua murrizteko beharra ikusiko balu, erreferentzia gisa esleipen-hartzaileak eskainiriko orduko prezio unitarioa hartuko litzateke, zeina aurkezturiko eskaintzan agertuko baita. Udalak kasuan kasuko minorazioa egiten ahalko du, baina esleipen-hartzaileak ez du inolako kalte-ordainik jasotzerik edo eskubiderik izanen horregatik.
Enpresa esleipen-hartzaileak erabiltzaileei eginiko komunikazioek ele bikoak beharko dute (euskara/gaztelania).
Udalak esleipen-hartzaileari kontratua betetzen duela egiaztatzeko beharrezko dokumentazioa eskatzen ahalko dio.
17.- KONTRATISTAREN KONTURAKO GASTUAK
Hauek izanen dira, besteak beste, kontratistak ordaindu beharreko gastuak:
1 Baimenak eta lizentziak erdiesteko eta agiriak edo organismoen edo banakoen beste edozein informazio jasotzeko behar direnak.
2 Kontratuaren edo hori betetzearen kariaz edo ondorioz indarreko xedapenen arabera aplikatzekoak diren zergak, eskubideak, tasak, konpentsazioak eta gainerako karga eta ordainarazpenak.
3 Kontratua gauzatzeko egin beharreko gastuak, hala nola finantza-gastuak, aseguruak, garraioak, joan-etorriak, zerbitzu-sariak, e.a.
4 Erantzukizun Zibileko aseguruaren kontratua egitea.
18.- LANGILEAK ETA BALIABIDE INSTRUMENTALAK
Zerbitzuan zuzeneko arreta eman behar duen langile orok jakin beharko du euskaraz: monitoreek B2 maila izan beharko dute, bai ahozkoan bai idatzizkoan. Baldintza hori ez da udako ludotekarako gaztelaniazko modalitatean kontratatzen diren monitoreei aplikatzekoa izanen.
Hizkuntza profila titulu ofizialak edo mailaren egiaztagiriak (ikastaro horiek 6 urte baino lehenago egin ez baldin badira) aurkeztuz frogatuko da eta, ezein titulurik edo egiaztagiririk agertu ezean, euskara proba baten bitartez baloratzen ahalko da, Udaleko Euskara Zerbitzuarekin elkarlanean kudeatuko dena.
19.- ADMINISTRAZIO KONTRATUGILEARENTZAKO ASISTENTZIA
Kontratistak Administrazio kontratugileari, kostu gehigarririk gabe, kontratuaren xedea behar bezala gauzatu eta betetzeko horrek beharrezkotzat jotzen duen zerbitzu profesional oro emanen dio: programazio, ebaluazio eta koordinazio bileretara joatea, jendeari informazioa ematea, e.a., berme aldia bukatu arte.
20.- INFORMAZIOAREN KONFIDENTZIALTASUNA ETA BABESA
Abenduaren 13ko 15/1999 Lege Organikoak, Izaera Pertsonaleko Datuak Babesteari buruzkoak, ezarritakoarekin bat, parte-hartzaileak jakitun daude eta ematen dituzten datuak 2010. urteko kontratazioak izeneko fitxategira sartzea onartzen dute, baita datuak soilik erabiliko direla aipaturiko xedapenean aurreikusten den bezala ere.
Agoizko Udal honek esleipen-hartzaileari eta haren zerbitzuko langileei, kontratua betetzeko emaniko datu pertsonalak eta informazioak konfidentzialtzat hartu beharko dira eta ezin izanen dira argitaratu, kopiatu edo hirugarrenei eman eta kontratista beharturik egonen da horiei buruz aipaturiko Datuak Babesteari buruzko Lege Organikoa zorrozki betetzera.
21.- ZIURTAGIRIAK ETA ORDAINKETAK
Likidazioa esleipen-hartzailearen konturako banku transferentzia bidezko hiru ordainketaren bitartez eginen da, data eta ehuneko hauetan:
EKAINEAN
esleipenaren guztizkoaren %40
URRIAN
esleipenaren guztizkoaren %40
MARTXOAN 
gainerako %20a
Ordainketak egin aurretik, jarraipen bilerak eginen dira eta, haietan, aurreko aldian eginikoa baloratu, hurrengoa planifikatu eta gastuen likidazioa aurkeztuko da. Bilera horiek maiatzean, irailean eta otsailean eginen dira.
Zigortzen ahalko da egin beharreko zerbitzua murriztu badu eta ez da faktura ordainduko Gizarte Segurantzarekiko eginbeharrak bete ez baditu.
22.- KONTRATISTARENTZAKO ZEHAPENAK KALTE-GALERENGATIK, KONTRATUA BERARI EGOTZ DAKIZKIOKEEN ZIOENGATIK DEUSEZTATZEN DENEAN
Kontratua kontratistaren erruz deuseztatzen bada, horrek sorrarazitako kalte-ordainak eman beharko dizkio Administrazio kontratugileari.
Nolanahi ere, kontratua deuseztatzeak lanen prezioa jasotzeko eskubidea emanen dio kontratistari, lanak kontratuan ezarritakoaren arabera benetan egin badira eta Administrazioak jaso baditu.
23.- BALIZKO KONTRAESANAK
Determinazio ekonomiko-administratiboei dagokienez, Preskripzio Tekniko Berezien eta Administrazio Baldintza Partikularren Pleguen artean kontraesanik izanen balitz, Plegu honetan agerturikoak gailenduko lirateke.
24.- URTEBETEKO LUZAPENA
Luzapena bi alde kontratugileei interesatuz gero, urte bakoitzeko apirilaren 30ean abisatu beharko da.
25.- JURISDIKZIOA ETA ERREKURTSOAK
Plegu honetako lanen kontratazioak izaera administratiboa du eta ekainaren 9ko 6/2006 Foru Legeak, Kontratu Publikoei buruzkoak, zuzentzen du. Kontratu honetako lizitazioari dagokionez onesten diren egintzen aurka, uztailaren 2ko 6/1990 Foru Legeak, Nafarroako Toki Administrazioari buruzkoak, 333. artikuluan aipaturiko errekurtso administratibo eta jurisdikzionalez gain, ekainaren 9ko 6/2006 Foru Legeak, Kontratu Publikoei buruzkoak, III. Liburuan kontratazio publikoaren arloan ezarritako erreklamazioa jartzen ahalko da, liburu horretan finkaturiko baldintzak izaten direnean.
Lizitatzaileak posta elektronikoko helbide bat ematera behartuta daude, jakinarazpenak modu telematikoen bidez jaso ahal izateko. Eginbehar hori bete ezean, lizitatzaileak ezin izanen du kontratazio publikoaren arloko erreklamaziorik egin; ekainaren 9ko 6/2006 Foru Legeak, Kontratu Publikoei buruzkoak, 210. artikuluan eta hurrengoetan finkaturikoaren arabera, horrelako erreklamazioak ahalbidetzen baitu lizitatzailea lizitaziotik baztertzen duten edo haren xedeei kalte egiten dieten izapide egintzak edo behin betiko egintzak aurkaratzea.
(ANEXO I – I. ERANSKINA) 

INSTANCIA DE SOLICITUD – ESKABIDE EREDUA

Nombre 







D.N.I.
Izena _____________________________________,
N.A.N.: __________________, 
Mayor de edad/adinez nagusia,  

con domicilio a efecto de notificaciones en
jakinarazpenetarako helbidea ______________________________________, 
Localidad

Herria _____________________,

EXPONE:
AZALTZEN DU: 

1.Que actúa en nombre propio o en representación de la Empresa
1.Bere izenean edo enpresa honen izenean ari dela

______________________________________________________
con email de contacto 

harremanetarako helbidea

_____________________________________.

Que habiendo sido invitado/a al procedimiento negociado convocado, para la adjudicación del CONTRATO DE ASISTENCIA TECNICA que tiene por objeto ejecución de los trabajos de “ELABORACIÓN DEL PROYECTO EDUCATIVO Y SOCIAL DE “LUDOTECA MUNICIPAL”, Y LA EJECUCIÓN DEL MISMO, CONSISTENTE EN LA GESTIÓN, ATENCIÓN Y ORGANIZACIÓN DE LA LUDOTECA DE INVIERNO (EUSKERA), LUDOTECA DE VERANO (EUSKERA Y CASTELLANO) Y CAMPAMENTOS DE VERANO (EUSKERA). me comprometo a realizarlo con estricta sujeción a los pliegos de condiciones económico -administrativas y condiciones técnicas y cualesquiera otras disposiciones que le sean de aplicación, las cuales acepto íntegramente. 
Gonbidaturik ASISTENTZIA TEKNIKOKO KONTRATUA adjudikatzeko antolatutako prozedura negoziatuan parte hartzera, honako lan hau egitea xede duena: NEGUKO LUDOTEKA (EUSKARAZ), UDAKO LUDOTEKA (EUSKARAZ ETA GAZTELERAZ) ETA UDALEKUAK (EUSKARAZ), ALEGIA,   “UDAL LUDOTEKAko” HEZKUNTZA ETA GIZARTE PROIEKTUA EGITEA ETA HURA EXEKUTATU,  ANTOLATU, KUDEATU ETA ATENDITZEA; lan hori egiteko konpromisoa hartzen dut, baldintza ekonomiko-administratiboen pleguan adierazitakoari eta aplikagarri gerta litezkeen bestelako xedapenei estuki jarraikiz eta baldintza horiek guztiak  osorik onartzen ditut.  

2. Que, a los efectos de admisión en el procedimiento de adjudicación del contrato, acompaña a esta instancia la siguiente documentación: 
2. Kontratua adjudikatzeko prozeduran onartuta ahal izateko, eskabide  honekin batera honako agiri hauek aurkezten ditut:

􀂃 Sobre 1: DOCUMT. ADMINISTRATIVA  / 1. Gutunazala: DOKUM. ADMINISTRATIBOA

􀂃 SOBRE 2: PROPUESTA TÉCNICA  / 2. Gutunazala: PROPOSAMEN TEKNIKOA

􀂃 SOBRE 3: OFERTA ECONÓMICA / 3. Gutunazala: PROPOSAMEN EKONOMIKOA 

Por lo expuesto, 

SOLICITA: 
Adierazitakoagatik, 
ESKATZEN DUT: 

Que, teniendo por presentada esta instancia y los documentos que se acompañan a la misma, se incorpore al procedimiento negociado al que ha sido invitado/a para la adjudicación del CONTRATO DE ASISTENCIA TECNICA mencionado más arriba. 
Eskabide hau eta harekin batera doazen agiriak aurkeztuta, goian adierazitako ASISTENTZIA TEKNIKOKO KONTRATUA adjudikatzeko gonbidatutako prozedura negoziatuan parte hartzera onartuta izatea. 

Lugar / Lekua _______________________ Fecha / Data _____________  

Fdo./ Sin. _______________________________ 

(ANEXO II  -  II. ERANSKINA) 

MODELO DE PROPOSICIÓN ECONÓMICA
PROPOSAMEN EKONOMIA EGITEKO EREDUA
Nombre 







D.N.I.
Izena _____________________________________,
N.A.N.: __________________, 
Domicilio 







Localidad

Helbidea ________________________________,

Herria__________________,

Teléfono





Email

Tel _______________________

Emaila___________________________
en nombre propio o en representación de 

bere izenean edo honen izenean

Nombre 







D.N.I.
Izena _____________________________________,
N.A.N.: __________________, 
Domicilio 







Localidad

Helbidea ________________________________,

Herria__________________,

Teléfono





Email

Tel _______________________

Emaila___________________________
enterado/a del procedimiento tramitado para adjudicar el contrato del servicio de ludoteca

DECLARO: 
Jakinik ludoteka zerbitzuaren kontratua adjudikatzeko prozedura zabaldu dela,  

AITORTZEN DUT: 

− Que conozco y acepto / Que la entidad por mí representada conoce y acepta (según proceda) el condicionado del contrato, con sus anexos. 

− Que me comprometo/ Que la entidad por mí representada se compromete (según proceda) al cumplimiento del contrato en las siguientes condiciones económicas: 

*Precio total (en letra y número):

− Ezagutzen eta onartzen ditudala / Nik ordezkatzen dudan enpresak ezagutzen eta onartzen dituela (bidezkoa dena) kontratuaren baldintzak eta eranskinak.

− Nik / Ordezkatzen dudan enpresak  kontratua betetzeko konpromisoa hartzen dudala/dueka (bidezkoa dena) honako baldintza ekonomikoan:
*Prezioa (letraz eta zenbakiz adierazi)

……………………………………………………………………………………..……………………… .€ 
(IVA incluido / BEZa barne)
(Lugar, fecha y firma / Lekua, eguna eta sinadura)

(ANEXO III  -  III. ERANSKINA)

Documentación Personal para personas FÍSICAS O JURIDICAS
Pertsona FISIKO edo JURIDIKOentzako dokumentazio pertsonala
Nombre 







D.N.I.
Izena _____________________________________,
N.A.N.: __________________, 
Domicilio 







Localidad

Helbidea ________________________________,

Herria__________________,

Teléfono





Email

Tel _______________________

Emaila___________________________
en representación de



entitate honen izenean,  

Nombre 







NIF:

Izena _____________________________________,
IFK: __________________, 
Domicilio 







Localidad

Helbidea ________________________________,

Herria__________________,

Enterado/a del pliego de condiciones administrativas que rige la contratación de la asistencia técnica que tiene por objeto la prestación del servicio de ludoteca municipal y asumiendo todas las cláusulas del mismo, SUSCRIBE LA PRESENTE DECLARACIÓN RESPONSABLE MANIFESTANDO: 

- Que es persona física actuando en …………………………………………………………….. o 

- Que mediante poder otorgado el día …………….. ante el Notario ………………………. fue nombrado/a representante legal de la Sociedad ……………………………. 

- Que su poder está vigente y es bastante para presentarse a licitaciones públicas y para efectuar la presente declaración. 

- Que la empresa se constituyó mediante escritura autorizada el día………….. por el/la Notario/a ……………, número …… de protocolo, y se encuentra inscrita en el Registro …………... 

- Que su objeto social le habilita para presentarse a este procedimiento negociado sin publicidad comunitaria. 

Ikusita udal ludoteka zerbitzuko asistentzia teknikoa kontratatzea xede duen baldintza administratiboen plegua, eta bertan adierazitako baldintza horiek guztiak onartuta, ERANTZUKIZUNAREN AITORPENA EGIN ETA HONAKOA AGERTARAZI NAHI DU: 

- Pertsona fisikoa dela eta …………………………………….. aritzen dela edo 

- ………(data), ……………………  notarioaren aurrean eginiko ahalordearen bidez, elkarte honen legezko ordezkari izendatuta dagoela: ……………………………….

- Ahalordea indarrean dagoela eta nahikoa dela lizitazio publikoetara aurkezteko eta honako aitorpen hau egiteko ere.

- Enpresa osatu zela …………………….. egunean, …………………………….…. notarioak  baimendutako eskrituraren bidez. Protokolo zenbakia: ……… Inskribatuta dagoen Erregistroa: ………………………….

- Duen xede soziala dela eta, prozedura negoziatu honetan parte hartzeko gaitasuna daukala . 

- (En su caso) Que mediante escritura autorizada el día …………… por el/la Notario/a …………….., número ………. de protocolo, se modificaron los estatutos de la Sociedad para su adaptación al Texto Refundido de la Ley de Sociedades Anónimas, aprobado por Real Decreto Legislativo 1654/89, de 22 de diciembre, ampliación de capital social, …………………… 

- Que ni el/ella mismo/a o la sociedad ni ninguno/a de sus administradores/as se encuentran incursos en alguna de las causas de incapacidad o incompatibilidad para contratar previstas por el artículo 229 de la Ley Foral 6/1990, artículo 18 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos. 

- Que no tiene débitos en vía ejecutiva con el Ayuntamiento de Aoiz y autoriza a la comprobación de oficio por el Ayuntamiento de Aoiz. 

- (Badagokio) …………(data), ……………………  notarioak baimendutako eskrituraren bidez (protokola zenb: ……..), Elkarteko estatutuak aldatu zirela, Elkarte Anonimoen Legearen inguruan bat eginiko Testuari egokitzeko (1654/89 Lege Errege Dekretua, abenduaren 22koa, gizarte kapitala handitzearen ingurukoa) 

……………………… 

- Ez daudela, ez bera edo elkartea, ez haien administratzailetako bat hark , ez Que ni el/ella mismo/a o la sociedad ni ninguno/a de sus administradores/as se encuentran incursos en alguna de las causas de incapacidad o incompatibilidad para contratar previstas por el artículo 229 de la Ley Foral 6/1990, artículo 18 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Públicos. 

- Que no tiene débitos en vía ejecutiva con el Ayuntamiento de Aoiz y autoriza a la comprobación de oficio por el Ayuntamiento de Aoiz. 

(ANEXO IV – IV ERANSKINA)

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS QUE HAN DE REGIR EN LA CONTRATACIÓN DE LA ASISTENCIA TÉCNICA QUE TIENE POR OBJETO LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE LUDOTECA DE INVIERNO, LUDOTECA DE VERANO Y CAMPAMENTOS.
Es objeto de la contratación la elaboracion del proyecto educativo y social de “ludoteca”, y la ejecución del mismo para la prestación social que se pretende, consistente en la gestión, atención, organización y funcionamiento de la ludoteca de invierno (euskera), ludoteca de verano (euskera y castellano) y campamentos de verano (euskera) de Aoiz con edades comprendidas entre los 3 y los 12 años.

La ludoteca de invierno, ludoteca de verano y campamentos contendrán los siguientes objetivos, obligaciones y características:

BALDINTZA TEKNIKOEN PLEGUA. NEGUKO LUDOTEKA, UDAKO LUDOTEKA ETA UDALEKUEN ZERBITZUA EMATEA XEDEA DUEN  ASISTENTZIA TEKNIKOAREN KONTRATAZIOA ARAUTUKO DUTENAK

Kontratazioaren xedea da “ludotekako” gizarte eta hezkuntza proiektua prestatzea eta exekutatzea. Alegia, eskaini nahi den honako gizarte zerbitzu hauen gestioa, arreta, antolaketa eta funtzionamendua: Agoizko neguko ludoteka (euskaraz), udako ludoteka (euskaraz eta gaztelaniaz), 312 urte bitarteko haurrei zuzendutakoa.

Neguko eta udako ludotekek eta udalekuek honako helburu, betebehar eta ezaugarri hauek izanen dituzte:
1. SERVICIO DE LUDOTECA (invierno y verano)

1.1. OBJETIVOS 

La prestación de este servicio que se contrata se acomodará a los OBJETIVOS que, a título orientativo, son los siguientes: 

· Fomentar hábitos de utilización del euskera, especialmente en lo referente a registros informales.

· Favorecer y propiciar el conocimiento satisfactorio de técnicas, recursos y actividades susceptibles de formar parte de un ocio pleno autogestionado por los propios niños y niñas participantes. 

1. LUDOTEKA ZERBITZUA (negukoa eta udakoa)

1.1. HELBURUAK 

Zerbitzu hau emateko orduan  adjudikaziodunak honako HELBURU hauen arabera (orientatiboki) lan egin beharko du: 
· Euskaraz aritzeko ohiturak sustatzea, bereziki erregistro ez-formalei dagokienean.

· Aktibitatean parte hartzen duten haurrek, aisialdia hasebetegarria gertatzeko eta autogestionatzen ikasteko teknikak, baliabideak eta aktibitateak ezagutzea 

· Posibilitar al conjunto de la población el acceso al juego y el juguete, como un compromiso de ofertar actividades y materiales de juego, diversos y enriquecedores, a todos los sectores de la población, sin diferencias. 

· Favorecer el establecimiento de una visión nueva del juguete y de la actividad lúdica en el conjunto de la población. 

· Favorecer el desarrollo integral del niño o niña. Favorecer el desarrollo motor intelectual y socio-afectivo a través del juego y otras actividades lúdicas. 

· Trabajar la socialización del o la menor en el medio familiar, así como en la comunidad a la que pertenece. 

· Toma de conciencia de la vida social de Aoiz. Hacer que el niño y la niña formen parte en la vida social de Aoiz en colaboración con los diversos grupos sociales y actividades culturales y deportivas. 

· Conseguir que la ludoteca se sienta como un recurso comunitario de Aoiz.

· Facilitar la participación de los niños, niñas, adolescentes y sus familias, en las actividades y espacios de la red comunitaria. 

· Ofrecer programas lúdicos orientados a la prevención de problemas relevantes en la infancia y, para una etapa futura, en la juventud. 

· .Proporcionar material lúdico adecuado para los niños y niñas, con cualquier tipo de discapacidad o dificultad, que les ayudara en su desarrollo y evolución. 

· Potenciar el conocimiento del entorno de Aoiz, así como sus costumbres y tradiciones.

· Fomentar conductas adecuadas e integradoras, en especial en materia de género.

· Herritar guztiei jostailuekin jolasteko eta bestelako jolasetan parte hartzeko aukera ematea, desberdintasunik egin gabe: aktibitateak eta jolasteko materialak desberdinak eta aberatsak eskaintzeko konpromisoa. 
· Herritar guztiei jostailuaren eta jolas aktibitateen inguruko ikuspegi berria eskaintzea.

· Haurraren garapen integrala sustatzea. Haurraren garapen motorra, intelektuala eta sozio-afektiboa sustatzea, jostailu eta jolas aktibitateen bidez.

· Haurraren sozializazioa, bai familian zein dagokion komunitatean, garatzea. 

· Agoizko bizitza sozialaz kontzientzia hartzea. Haurrak Agoizko bizitza sozialean parte har dezala lortzea: gizarte taldeetan, kultur edo kirol jardueratan eta abarretan.

· Agoizko ludoteka herriko baliabidetzat hartzea lortzea.

· Haurrek eta nerabeek eta haien familiek komunitateak eskaintzen dituen aktibitate eta espazioetako parte-hartze bultzada ematea.
· Haurtzaroan ematen ohi diren arazoak galarazteko programa ludikoak eskaintzea (hurrengo etaparako, hots, gaztarorako, onuragarriak gerta daitezkeenak). 

· Edozein gaitasun falta edo ezintasun duen haurrari jolasteko materia egokia eskaintzea, bere garapenean eta eboluzioan onuragarri gerta dakion.

· Agoizko ingurunea ezagutzea, hala nola haren ohiturak eta tradizioak.

· Jokabide egoki eta integratzaileak sustatzea, bereziki genero arloari dagokionean.
1.2 OBLIGACIONES 

En relación al proyecto de “LUDOTECA MUNICIPAL”,  se deberá presentar un Proyecto de Ludoteca: 1.-Introducción. 2.-Análisis de la realidad, 3.- Proyecto educativo, 4.- Planificación del Proyecto, 5.- Recursos, 6.- Presupuesto de actividades y materiales, 7.- Evaluación.

1.2.1. Información al Ayuntamiento

La entidad adjudicataria presentará una memoria final sobre el desarrollo y funcionamiento del servicio, así como posibles incidentes ocurridos o sugerencias de mejora. No obstante, notificará siempre a las áreas municipales encargadas de la coordinación del servicio cualquier incidencia extraordinaria. 

La memoria final incluirá la siguiente documentación: 

· Impreso de solicitud-autorización: Con carácter previo al inicio de la actividad se establecerá un compromiso formal por parte del padre, madre o persona que ostente la tutela del/la menor, de participar en la misma. Comprende la autorización de asistencia a la actividad los días y en el horario que se establezca con la persona que coordine la actividad, y quedando dicho ejemplar original debidamente suscrito por el padre, madre o tutor/a. 

· Registro diario de asistencia: Plantilla que registra la asistencia diaria por franjas de edad y que incluirá la relación nominal de las y los participantes. 

· Registro mensual: Plantilla que registra la asistencia diaria, durante el mes en curso, por franjas de edad y que incluirá el cómputo global de asistencia. 
1.2 BETEBEHARRAK 

“UDAL LUDOTEKA” izeneko proiektua aurkeztuko da, honako atalekin: 1.-Sarrera. 2.-Egoeraren azterketa. 3.- Hezkuntza proiektua. 4.- Proiektuaren planifikazioa. 5.- Baliabideak. 6.- Aktibitate eta materialen aurrekontua. 7.- Ebaluazioa.

1.2.1. Udalari informatzea
Entitate adjudikazioduna zerbitzuaren garapen eta funtziomnamenduaren inguruko azken memoria aurkeztuko du. Bertan adieraziko dira ere izandako gertaerak edo hobetzeko iradokizunak. Hala ere, zerbitzuaren koordinazioa eramaten duten gainerako udal zerbitzuei jakinaraziko die, gertakari berezirik izenez gero.

Azken memoria horrek honako dokumentazio hau jasoko du:

· Baimena eskatzeko agiria: aktibitatea hasi aurretik, amak, aitak edo haurraren tutoretza duenak ludotekan parte hartzeko konpromiso formal bat  hartuko dute; horren arabera aktibitatean parte hartzeko baimena emanen diote bere seme-alabari, koordinatzaileak ezarritako egun eta orduetan. Aitak, amak edo tutoreak sinatuko dute agiri hori, eta haren originala ludotekan geldituko da.

· Asistentziaren erregistroa: Eguneroko asistentzia jasotzeko prestatutako txantiloia, adinen araberako sailkapena egiteko prestaturikoa eta parte-hartzaileen izenen zerrenda jasoko duena. 

· Hileko erregistroa: eguneroko asistentzia jasotzen duen plantilla, dagokion hilabetekoa, haurren adinaren arabera sailkatuta, eta asistentzia orokorra ere adieraziko duena.

· Diario de aula, en el que se registren las actividades realizadas cada día, especificando las observaciones más destacables que incidan en la organización y buen funcionamiento del servicio. 

· Registro de incidencias: tanto positivas como negativas 

1.2.2.- En cuanto al funcionamiento de la ludoteca:

· Responsabilidad plena del funcionamiento del servicio. 

· Apertura del servicio en horario establecido. 

· Desarrollo de un programa de actividades. 

· Actualización de material (juegos, libros, fichero de recursos, etc.). 

· Coordinación con la red de servicios municipales. 

· Elaboración de documentación y realización de tareas administrativas (fichas de inscripción, carnets, etc).

· Realizar la evaluación continua del servicio. 
1.3.- CARACTERÍSTICAS 

· Horarios: el servicio de Ludoteca abrirá al público al menos 4 horas semanales, según propuesta del licitante.

· Lugar de desarrollo: antigua ikastola.
· Se valorará el interés que el proyecto o programa pueda tener en lo que se refiere al fomento del uso oral del euskera y a la adquisición del lenguaje informal. 

· Los/las niños y niñas pagarán al/la adjudicatario/a la cuota que el/la mismo/a establezca por el servicio.

· Se establece un ratio de 1 monitor/a por cada 15 niños/as

· Gelako egunerokoa: monitoreek osatu beharrekoa; bertan egunero egindakoa adieraziko da, hala nola antolaketa eta funtzionamendu egokiaren mesederako interesgarria izan daitekeena. 

· Gertakarien erregistroa: gertakari onak zein txarrak.

1.2.2.- Ludotekako funtzionamenduari dagokionez:

· Zerbitzuaren funtzionamenduaren gaineko ardura osoa. 

· Zerbitzua irekitzea ezarritako ordutegiarekin. 

· Hileko edo ikasturteko aktibitateak garatzea.

· Materiala eguneratzea (jolasak, liburuak, baliabideen fitxategia…). 

· Udal zerbitzu sarearekin koordinatzea.

· Lan eta dokumentu administratiboak (izen-emate fitxak, karnetak eta abar).

· Zerbitzuaren ebaluazio iraunkorra egitea.
1.3.- EZAUGARRIAK

· Ludotekako ordutegia: ludoteka zabalik egonen da lizitatzailearen proposamenean ezarritako denboran, eta gutxienez astean 4 orduz.

· Lekua: ikastola izandako eraikina.
· Proiektu edo programaren interesgarritasuna baloratuko da, euskararen ahozko erabilera eta hizkuntza informaleko erregistroak eskuratzeari dagokienean. 

· Haurrek adjudikaziodunari ordaindu beharko diote berak zerbitzuagatik ezarritako kuota.

· Honako ratioa ezartzen da: monitore 1/15 haurreko
2. CAMPAMENTOS  

2.1. OBJETIVOS

La prestación de este servicio que se contrata se acomodará a los OBJETIVOS  siguientes: 

· Educar en el tiempo libre.

· Favorecer la socialización, hábitos de convivencia y la diversión compartida. 

· Fomentar la participación de las y los menores. 

· Favorecer el desarrollo integral del niño o niña, incidiendo especialmente en el desarrollo socio-afectivo. 

· Facilitar a la población infantil a un entorno saludable, fomentando la su salud emocional, social y física. 
· Tomar conciencia de los roles masculinos y femeninos, evitando caer en estereotipos sexistas. 

· Estimular la comunicación, la confianza y el desarrollo de la creatividad, subyaciendo la idea de la aceptación, el respeto, el autoconcepto positivo y la empatía.

2. UDALEKUAK 

2.1. HELBURUAK

Zerbitzu hau eskaintzeko orduan, honako HELBURU hauetan oinarrituko da:
· Aisialdian heztea.

· Sozializazioa, elkarbizitzarako ohiturak eta lagunen arteko denbora pasa bultzatzea. 

· Txikien parte-hartzea bultzatzea.
· Haurraren garapen integrala sustatzea, baina bereziki bultzatuz haren garapen sozioafektiboa.

· Haurrei eskaintzea ingurune osasungarria, haien osasun emozional, sozial eta fisikoa sustatuz.
· Ohartaraztea zeintzuk diren gizonezkoek eta emakumezkoek dituzten rolak, eta sexuaren araberako estereotipoak saihestea. 

· Komunikazioa, konfiantza eta sormena garatzea, bestearen onespena, norberaren autoestimua eta enpatia oinarritzat hartuz.
2.2. OBLIGACIONES

Se elaborará un Proyecto de “Campamentos” 1.-Introducción, 2.-Objetivos, 3.- Beneficiarios/as, 4.- Actividades. 5.- Calendario, 6.- Recursos para su desarrollo, 7.- Evaluación, 8.- Presupuesto de material y actividades. 

2.2. BETEBEHARRAK

“UDALEKUAK” izeneko proiektua eginen da, atal hauekin: 1.-Sarrera, 2.-Helburuak. 3.-Onuradunak, 4.- Jarduerak. 5.- Egutegia 6.- Garatzeko baliabideak. 7.- Ebaluazioa. 8.- Materialaren eta jardueren aurrekontua.

2.2.1. Información al Ayuntamiento

La entidad adjudicataria presentará una memoria final sobre el desarrollo y funcionamiento del servicio, así como posibles incidentes ocurridos o sugerencias de mejora. No obstante, la entidad adjudicataria notificará cualquier incidencia extraordinaria a las áreas municipales encargadas de la coordinación de los campamentos.

2.2.2. En cuanto al funcionamiento de los campamentos:

· Responsabilidad plena del buen funcionamiento del servicio. 

· Desarrollo del programa de actividades
· Evaluación del servicio.
2.3. CARACTERÍSTICAS

· El campamento de desarrollará durante una semana del mes de julio. 
· Se valorará el interés que el proyecto o programa pueda tener en lo que se refiere al fomento del uso oral del euskera y a la adquisición del lenguaje informal. 

· El/la adjudicatario/a establecerá los precios y tarifas del servicio, que tendrán que ser abonados al mismo/a por los/as participantes.

· Se establece un ratio de 1 monitor/a por cada 10 niños/as 

2.2.1. Udalari informatzea

Entitate adjudikaziodunak udalekuaren garapen eta funtzionamenduari buruzko azken memoria aurkeztuko du. Bertan adieraziko dira izandako gertakariak, hala nola hobetzeko iradokizunak. Hala ere, entitate adjudikaziodunak berarekin koordinatzen duen  udal arloari  izandako edozein gertaeraren berri emanen dio.

2.2.2. Udalekuen funtzionamenduari dagokionez:

· Zerbitzuaren funtzionamendu osoaz arduratzea. 

· Programako aktibitateak egitea

· Zerbitzuaren ebaluazioa egitea. 

2.3. EZAUGARRIAK

· Udalekuak uztailean eginen dira, hilabete horretako aste batean.Proiektua edo programaren interesgarritasuna baloratzeko orduan, kontuan hartuko da euskararen ahozko erabilera bultzatzeko eta hizkuntza ez-formala lantzeko proposatutakoa.

· Adjudikaziodunak ezarriko ditu zerbitzuko prezioak, haurrek hari ordaindu beharko dizkiotenak.
· Honako ratio hau ezarri da: monitore 1/10 haurreko.
3. PERSONAL DE LUDOTECA Y CAMPAMENTO

La empresa contará con personal suficiente para desarrollar las tareas tanto de atención directa como de coordinación, etc. 

3. LUDOTEKAKO ETA UDALEKUETAKO LANGILEAK
Enpresak arreta zuzena egiteko zein koordinazio lanetarako beharrezko langileak izanen ditu.
3.1. Coordinación y organización

· Una de las personas que atienden la ludoteca hará las funciones de coordinación del servicio en general, así como la coordinación con los servicios municipales, haciendo el total de horas al año especificadas en la base 3. de este pliego.
· El personal de ludoteca dispondrá de tiempo antes de la apertura para preparar todo y después para recoger y atención a padres y madres que lo soliciten, tal y como se refleja en la base 3 de este pliego.
3.1. Koordinazioa eta antolaketa.
· Ludoteka atenditzen duen pertsonetako bat koordinatzaile orokorra izanen da, eta horrek udal zerbitzuekin koordinatu beharko du;  horretarako,  urtean baldintza plegu honen 3. oinarrian zehaztutako orduak izanen ditu.

· Ludotekako langileek zerbitzua ireki urretik denbora izanen du dena prestatzeko; eta ondoren ere, gauzak jaso eta gurasoek behar dute narretarako, plegu honen 3. oinarrian ezarritakoari jarraikiz.
4. COMPRA DE MATERIAL

El material necesario para el desarrollo de las actividades de ludoteca así como del campamento, correrá a cargo del/a adjudicatario/a.

4. MATERIALA EROSKETA

Adjudikaziodunak erosi beharko du ludotekako eta udalekuetako  aktibitateak garatzeko beharrezko materiala.

(ANEXO V – V ERANSKINA) 

CALENDARIO DE APERTURA DEL SERVICIO
ZERBITZUKO EGUTEGIA
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